VIEN KIEM SAT NHANDAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TOI CAQ Pic lip - Tir do - Hanh phiic
$é: 01/QyD-VKSTC Ha Nei, ngcy 14 thing 01 ndm 2020
QUY PINH

Cong tic thudmg trire bio vé co quan Vién kiém sit nhin dan t6i cao

Cin ctr Luat TS chirc Vién kiém sat nhan dén (VKSND) nim 2014;
Cin cit Nghj dinh s& 06/2013/ND-CP ngiy 09/01/2013 ctia Chinh phii quy
dinh vé bao vé co quan, doanh nghiép;

Can cir Thong tu s6 46/2014/TT- BCA ngay 16/10/2014 ctia B§ Cong an quy
dinh chi tiét mot sb didu cua Nghi dinh sb IZIEHZ{HBIN D-CP ngay 09/01/2013 quy
dinh vé bdo vé co quan, doanh nghiép;

Xét dé nghi cia Chanh Viin phong, Vu tnrémg Vu Phap ché va Quén 1y khoa
hoc VKSND t6i cao, Vién trudng VKSND tdi cao ban hanh Quy dinh vé cong tic
thudmg trure bao vé co quan VKSND tbi cao,

Chwong 1
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi di¢u chinh
’ Quy dinh nay quy dinh vé cong tic thudng trye bao vé tai Tru s& co quan VKSND
t6i cao, s6 9 phd Pham Vin Bach, phuong Yén Hoa, quén Ciu Gidy, Tp. Ha Néi (goi
chung 13 Co quan); dia diém tiép cdng din cia VKSND téi cao.

Picu 2. Doi tirgng 4p dung

Céng chirc, vién chitc, ngudi lao déng cac don vi thuée VKSND téi cao,
VKSND cap cao tai Ha N1 (goi chung la cac dom vi).

Pai dién céc td chirc, ¢4 nhin dén thim va lam viée tai try s VKSND t6i cao.

Diéu 3. Gidy to hop I§ khi ra, vao Co quan

Céng chire, vién chire, ngudi lacr ddng, khich dén lién hé cong téc khi ra, vao
Co quan phai ¢6 mdt trong nhimg gidy t&r sau;

1. Boi v6i cong chire, vién chitc, ngudi lao dgng céc don vi phii mang theo
thé ra, vao co quan do Vin phong VKSND t6i cao cip (goi chung la Vin phong).

2. D6i véi khach dén lién hé cong tic:

- Gidy mdi hop (ban chinh, cliing gidy t& tiy than ¢é dan anh);
- Giay gidi thiéu (kém gidy t& thy thin cé dan anh);

- Gidy t& tuy than (cin cude cong dan/hd chiéu/thé nganh,...):



- Céc gidy t& hop 1€ khic ¢ lién quan.
Diéu 4. Nguyén tic chung

1. Phai thuc hién ding quy dinh cta phap luit va cac quy dinh khac ¢é lién
quan dén cong tac bao vé.

2. Nghiém cdm moi hanh vi loi dung danh nghia béo v¢ co quan dé thye hién
hanh vi trai phap luit, xdm pham dén quyén va loi ich hop phép ciia t chirc, c4 nhan.

Chuong Il
CONG TAC THUONG TRUC BAO VE
Dicu 5. Nhiém vu ciia thwimg trire bio vé

Bb tri thmgmg, trre bao vé truc theo ca lién tuc 24h/24h trong ngay. Moi ca
¢6 Trudng ca diéu hanh chung, phan cdng nhiém vu cu thé cho nhan vién bio vé
trong ca. Nhiém vu cu thé nhu sau;

1. Quan ly viéc ra, vao Co quan; kiém tra gidy t&, ghi so theo ddi, phat va thu
thé khach khi khéch ra, vao co quan; hudng dan viée di lai cia khéch trong Co quan.

2. D6i véi khéch dén gap, 1am viée véi lanh dao VKSND téi cao, cin cir lich
lam viéc Tuan d& chi d4n dia diém lam viéc cho khach va bao Thu ky gitp viéc lanh
dao VKSND t6i cao dé xin ¥ kién.

3. Ghi chép diy i dién bién va cac bién phép nghiép vu bio vé di thuc
hién trong ca truc; to chirc ban giao giita hai ca trye, ndi dung ban giao phai duoc
ghi ddy du trong so6 ban giao ca tryc va phai dugc hai Truéng ca ky giao, nhin.

4. Sau khi hét gid 1am viéc budi chiéu phai cir ngudi phdi hop véi don vi quan
1y, van hanh Tda nhd VKSND t0i cao kiém tra todn bd tru s& Co quan, cic Phong
lam viéc, néu phét hién nhimg sai sot cia don vi nhu: khong khoa cira ph-img lam
viée; khong tit céc thiét bj dién (may vi tinh, quat, bong dén, ...) phai ¢6 bién phap
khéc phuc kip thoi dé dam bao an toan; dong thoi théng béo cho don vi chi quan biét
xir 1y, rat kinh nghigém.

5. Nhic va dén dbc don vi quan Iy, vin hanh Toa nha bit hé théng dén chiéu
sdng phuc vu cdng téc bio v¢ ban dém: mia heé tir 19 gi& 00 phit t6i hém trude va
tat vao 5 gicr 00 phut sang hom sau; mua déng tir 18 gidr 00 phit t6i hém trrde va tat
vao 5 gidr 30 phat sang hém sau,

6. Huéng din, nhic céng chirc, vién chirc, ngudi lao dong va khich dén co
quan de 6 t6, xe may, xe dap ding noi quy dinh, bio ddm an toan, m¥ quan.

- P6i véi xe 6 t6 ¢4 nhin cia cong chirc, vién chirc, ngudai lao dong lam viéc
tai Tru s& Co quan dugc vio co quan d6 tai ham B2 theo danh sach ding ky va duge
linh dao Vin phong phé duyét.

- Poi vai xe & to cia khach dén lam viéc, hop tai Co quan, Thudng tryc bao
vé ¢6 nhiém vu hudng dan noi de xe.



7. Doi véi cnng din dén l-:]m:u nai, 16 céo, thudmg truc bao vé hudng dan cong
din t6i dja diém tiép dan dé duoc tiép; trudmg hop khiéu nai, t6 cdo dong ngum phai
thong bao ngay voi Ccmg an phudmg va Cong an quén tai dja ban d& dugc ho trg bao
dam an ninh, trat tu; ddng thoi bao cdo ngay v6i lanh dao Van phong, 1anh dao Phong
Hanh chinh va don vi ¢6 lién quan dén vu viéc d& phéi hop giai quyét.

8. Tham gia cong tic phong chay va chira chay

- Nhén vién bao v¢ la luc lugng nong cot trong to chirc phong chay va chira
chay ciia Co quan. Khi cé chdy, nd xay ra phai to chirc chita chay kip thoi; dong
théi théng bao ngay cho Ban chi huy va P6i phong chay, chirta chay Co quan
VKSND t6i cao va Cong an phong chdy va chira chdy thinh pho Ha Nbi.

- Thudng xuyén phdi hop véi don vi quan Iy, van hanh Toa nha kiém tra hé
théng ciru hoa va céc trang thiét bj, phuong tién, dung cu trang bi cho phong chay va
chira chéy; khi phat hién trang thiét bj hu hong phai dé xuat lanh dao Vin phong dé
sira chita, thay thé kip thoi. Nhén vién bao vé phai sir dung thanh thao cic trang thiét
bi, phuong tién, dung cu phong va chita chay.

- Chép hanh nghi#m chinh cdc quy dinh vé cng tic phong chdy, chita chéy;
gilr gin trdt tr cong cdng va quan 1y vil khi, vét 1iéu nd, chét dé chéy,...; tham gia
ddy di cic dot kiém tra, tip huin vé phong chay, chita chdy do Co quan t6 chiic.

9. Thuc hién nhimg nhiém vu khic khi dugc lanh dao Phong Hanh chinh, lanh
dao Van phong giao.

Piéu 6. Quyén han ciia nhin vién thudmng true bio vé

1. Tuin tra tit ca céc vi tri trong yéu trong Co quan; khi phat hi¢n déu hiéu vi
pham an toan, trat tr dugc quyén kiém tra gidy t& dbi véi ngudi, hang hod, phuong
tién ra vao co quan; néu phat hién ngum dot nhdp vao co quan phai thuc hién bién
phéap nghiép vu bao vé dé khong ché déi tuong dﬁng thoi bao cdo ngay linh dao
Phong Hanh chinh, lanh dao Vin phnng, kip thoi phéi hop véi Cong an phuimg,
Céng an quén tai dia ban dé giai quyét.

2. Thue hién cdc bién phdp nghiép vu theo quy dinh ctia phép Iuét va hudng
dan nghiép vu ciia Co quan Céng an dé Phﬂ'nn g ngira, phat hién va ngin chin vi pham
ndi quy bao vé Co quan; kip thii dé xuat bién phap xir 1y.

3. Xt Iy céc phuong tién cb tinh dé Khong diing quy dinh bing hinh thirc kho

banh xe (xe may, xe d{ip) hodc dit gla}r nhic nhé trén kinh xe (xe O td) va thong bao
cho chi phuong tién biét, nit kinh nghiém, khéng tai pham.

4. Khdng cho phép mang vit tu, tai san ra vao Co quan khi chua cé di giay t&r
hop 18, truémg hop khéng chap hanh thi l3p bién ban tam giit va kip thai bo cdo lanh
dao Phong Hanh chinh, lanh dao Vin phong; ngén chin, khéng cho mang vii khi,
chét nd, chit gdy chdy, chit dc hai vao Co quan.



5. Trong ca truc néu dé tai san cia Co quan bj pha huy, bi mat thi nhan vién
ca trirc d6 phai chiu hoan toan trach nhiém.

Pitu 7. Triach nhiém ciia cdng chire, vién chirc, ngudi lao ddng

1. Khi véo Tru s& Co quan, qua cong thudng truc bao vé khéng deo kinh den,
khong deo khau trang, khin che mit, khong dé kinh mii bao hiém che kin mat; ha
kinh bén trai budng 14i 6 0.

2. Di 1am bing 6 t& c4 nhén phai ding ky véi Vin phong dé dugc hudng din
noi dé; cdng chirc, vién chire, ngudi lao dong phai dé xe 6 t6, xe mdy, xe dap ding
noi quy dinh; khdng dugc gy tiéng on (i ga, bop cdi, ma dii to,...); dieu khién &
t6, xe may di diing chidu theo quy dinh va bio dim toc d§ an toan.

3. Hét gi&r 1am viéc budi chidu, trude khi ra v& phai tit cac thiét bj dién (dén, diéu
héa nhiét dg, quat, mdy vi tinh, ...) déng kin cira s6 va khéa cira cic phong lam viéc.

4. Lam viéc ngoai gid hanh chinh hodc cic ngay nghi, ngay 1€ phai co ¥ klE[‘l

ctia Tha trudng don vi va ding ky vi Vin phong; trir nhimg trudng hop dot xudt
khong phai ding ky (Iam viéc xong phai ding ky voi Van phong).

5. Khéng mang vil khi, chit dé chay, chit ddc hai vio co quan; han ché ct giir
tai san c6 gia tri 1om trong phong lam viée.

6. Khi di cong tic dot xudt, néu gi lai xe 6 t6, xe may, xe dap qua dém tai Co
quan phai dang ky vdi bao vé dé duge huéng dan noi dé (truomg hop khéng déng ky
voi Vian phong néu bi hu hong, mat cdc cd nhén t chiu trach nhiém).

Diéu 8. Trich nhiém cia don vi thujc VKSND tdi cao, VKSND cﬁp cao 1l

1. Béi véi co quan, don vi chi tri té chire cic cude hop phai giri danh sach dai
biéu, khach mdi, phd vién bdo chi dén Vin phong (Phong Hanh chinh) truéc mjt
ngay dién ra sy kién.

2. Pon vi ¢ ngudi nude ngoai lam viée co thoi han tai Co quan phai ding ky
danh sach vdi Vin phong (Phong Hanh chinh) dé 1am thu tuc ra, vao co quan.

3. Pang ky véi Bo phén thudng trye bio vé dia diém tiép nhén cong van, bio
chi, dich vu, hang héa dua vao Co quan; cir dai dién ra tiép, d6n khach khi c6 théng
bdo cia nhin vién bao v¢; thudng xuyén nhic nho cong chirc, vién chire, ngudi lao
dong cua don vi ch:ip hanh ding quy dinh ra, vao Co quan.

4. Khi ¢6 nhu ciu 1am viéc ngoai gi¢r hanh chinh don vi phai dang ky trude
(c6 danh sdch cu thé) véi Vin phong (Phong Hanh chinh).

5. Céc hoat déng van ho4, thé thao trong Co quan ngodi git hanh chinh cia
cac ngay lam viéc dugc phép hoat dong tir 17 gidr 15 phut dén 19 gitr 00 phut. Néu
td chire vio cdc ngay nghi (thir Bay, Chi nhat, ngay 18) hodc trong gir 1am viéc phai
xin phép lanh dao Vién va lanh dao Van phong.



Piéu 9. Trich nhiém ciia khach

1. Khich dén Co quan lién hé cong tac phai qua thudmg truc bao vé dé dang
ky vao sb theo sy huﬁng din ciia nhéan vién bao vé,

2. Xuat trinh gidy to hop 1€ cho thmmg trnre bao vé khi vao co quan VKSND

tdi cao; déi véi than nhan, dén co quan gép can bd, cong chire, vién chirc, ngudi lao
dong phai qua thudmg truc bao vé dé dang ky va dugc hudng dén.

3. Cam mang theo vi khi, chit nd, chit dé chdy, cic loai chit doc hai
khac vao Co quan; tat ca cac loai xe khi ra, vdo try s& co quan déu phai dimg do, dé
ding quy dinh va theo hudng dan cia nhin vién béo vé. Chép hanh diing ndi quy,
quy dinh cia VKSND 161 cao.

Pidu 10. Trich nhiém ciia Vin phong VKSND tdi cao

1. Té chire thudng trye bao vé thue hién cong tic bao vé Co quan; chi dao xay
dyng va td chite thuc hién ké hoach, ndi quy thuong true béo vé Co quan.
2. Trang bi phuong tién, cong cu h-::n trg, bio dam diéu kién 1am viéc cho

Iue Iugng bao vé thuc thi cong viée; dén déc, kiém tra, gidm sat hoat dong thudng
true bao vé tai Co quan.

3. Td chirc thyc hién cac quy dinh cta nha nuéc, VKSND ti cao va hudng
din nghiép vu clia Co quan Céng an vé cong tic bao vé tai VKSND t6i cao.

Churong IV
TO CHUC THYC HIEN
Diéu 11. Ché dj chinh sich va trang phuc ciia bio vé co quan

1. Thuc hién ché d chinh sach ciia bio vé co quan dugc theo quy dinh tal
Nghi dinh 06/2013/ND-CP ngiy 09/01/2013 cia Chinh phd; Théng ftu sb
46/2014/TT-BCA nga)' 16/10/2014 cia B§ Cong an hudéng dan thuc hién Nghi dinh
06/2013/ND-CP vé hoat déng va td chirc luc lugng bao vé co quan, doanh nghiép.

2. Trong khi lam nhiém vu, nhén vién thudng truc, bdo vé phai mic trang phuc
nganh Kiém sét nhan dan, deo phi hiéu theo quy dinh.
Piéu 12. Khen thudng va ky lujt

Tip thé, c4 nhan c6 thanh tich xuit sic trong cdng tic bao vé Co quan dugc
khen thudmg theo quy dinh ciia phép ludt va VKSND tdi cao. Truémg hop ¢6 hanh vi
vi pham thi tiy theo mirc d s& bi xir Ph at hanh chinh va cac hinh thirc xtr ly khac theo
quy dinh cla phap luit va VKSND 101 cao.

Pidu 13. To chirc thire hign

1. Chéanh Vin phong VKSND tdi cao cé trach nhiém gitp Vién truéng
VKSND tbi cao theo ddi, don doc, kiem tra viéc thuc hién Quy dinh nay.

2. Céng chire, vién chire, ngudi lao djng lam viéc tai Co quan; cac td chire, c4
nhan khéc ¢6 lién quan thuc hién ding Quy dinh nay.



Dicu 14. Diéu khoin thi hanh
1. Quy djnh ndy cd hié¢u lyc tir ngiy ky.

2. Trong qua trinh thye hi¢n néu co khé Khiin, vudng miic can stra doi, bd sung
cde dom vi, ci nhin ¢4 vin bin giri Vin phong VKSND t6i cao dé tdng hop, bio cdo
linh dao VKSND tdi cao xem xét, quyct djnh; vige sira d6i, bd sung Quy dinh do
Vién truéng VKSND tdi cao quyét dinh./, ],<=

Noi nhin: VIEN TRUONG
- Lanh da0 VKSND ti cao;

- Thi tnrdmg dom vj thude VKSND tdi cao;
- Vi¢n kicm sit quin sy Trung vong;

- VKSND cip cao;

- VESND ciip tink;

- Lwu: VT, VP.
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