BQ NGOAI GIAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sb: ()3 /2023/TT-BNG
Ha Ngi, ngay ]Fthdng +ndm 2023

THONG TU
V& viée to chire gidi quyét cong tac lanh sy

Can cir Ludt Co quan dai dién nuce Céng hoa xa hoi chu nghia Viét Nam o
nuée ngodi sé 33/2009/QH12 ngay 18/6/2009;

Can cir Ludt sua doi, bé sung mot s6 diéu cua Ludt Co quan dai dién nudc
Cong hoa xd héi chu nghia Viét Nam ¢ nudc ngoai s6 19/2017/QHI4 ngay
21/11/2017;

Can cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phap luat 56 80/2015/0H13 ngay
22/6/2015; Ludt swa doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Ban hanh van ban quy
pham phdp ludt s6 63/2020/QH14 ngay 18/6/2020;

Céin cir Nghi dinh s6 81/2022/NP-CP ngay 14/10/2022 cia Chinh phit quy
dinh chire nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chikc ciia Bé Ngoai giao,

Theo dé n ghi cua Cuc truong Cuc Lanh su,

B¢ truwong Bé Ngoai giao ban hanh Théng tw hudng dan viéc t6 chic giai

quyét cong tdc lanh su.

CHUONG I
CAC QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twgng 4p dung

I. Théng tu nay quy dinh vige td chirc giai quyét cong tac lanh su tai Cuc
Lanh su, S6 Ngoai vu Thanh phé Ho6 Chi Minh, Van phong B¢ va cac Co quan
dai dién ngoai giao, co quan dai di¢n lanh sy, co quan khéc dugc uy quyén
thuc hién chirc ning lanh sy ctia Viét Nam ¢ nudce ngoai (sau ddy goi la Co quan
dai dién).

2. Thong tu nay ap dung dbi véi don vi, ca nhan thye hién cong tac lanh sy tai
Bd Ngoai giao va tai Co quan dai dién.



Pitu 2. An pham tring linh sy va Gidy t& linh sy

1. An pham trang lanh su (sau day gm 1a 4n pham trang) la cac gidy to, vat
pham, tai liéu dugce co quan co thim quyén san xut, m an ducn dang phoi dé
Sur dung trong mot phan hodc toan b cac quy trinh cép gidy to lanh sy nhu:
ho chiéu (ngoai giao, cong vu, phé thong), va gidy to ¢ gia tri xudt nhap
canh khac theo quy dinh cta phap luat (kém theo mang bao v¢); thi thyc
(dan, roi); Gidy mién thi thuc (déan, roi); tem AB; ban chinh Gidy khai sinh,
ban sao Gidy khai sinh, ban chinh Giay chirng nhén két hon va céc phoi khac
theo quy dinh cua phap luat.

2. Gidy to lanh su bao gdm cac gidy to dugc cap phat trén co s& céc quy
dinh phap luat lién quan dén chic nang, nhi¢m vy, quyen han cia Cuc Lanh sy,
S& Ngoai vu Thanh phé Ho Chi Minh va Co quan dai dién.

Pitu 3. Cac mAu danh sdch, sd, bién bén, bio cdo

|. Ban hanh kém theo Thong tu ndy cac mau danh sach, s0, bién ban
phuc vu cong tac lanh su nhu sau:

a) Mau sé 01/2023/NG-LS “Danh séch cdp hd chiéu ngoai giao, ho
chiéu cong vu” 4p dung tai Cuc Lanh su, S6 Ngoai vu Thanh phé H6 Chi
Minh va Co quan dai di¢n;

b) Mau s6 02/2023/NG-LS “Danh sach gia han ho chiéu ngoai giao, ho
chiéu cong vu” ap dung tai Cuc Lanh sy, S& Ngoai vu Thanh pho Ho Chi
Minh va Co quan dai dién;

¢) Miu sb 03/2023/NG-LS “Danh sich cdp cong ham dé nghi cdp
thi thuc” ap dung tai Cuc Lanh su, S¢ Ngoai vu Thanh phé Hé Chi Minh va
Co quan dai dién.

d) Mau sb 04/2023/NG-LS “Danh sach cip ho chiéu phd théng cho
cong dan Viét Nam & nude ngoai” ap dung tai Co quan dai dién;

d) Mau s6 05/2023/NG-LS “Danh sach cép ho chiéu pho théng theo thu
tuc rat gon” ap dung tai Co quan dai dién;

¢) Miu sb6 06/2023/NG-LS “Danh sach cép thi thyc” ap dung tai Cuc
Lanh su, S Ngoai vu Thanh phd Hb Chi Minh va Co quan dai dién;

¢) Mau sb 07/2023/NG-LS “Danh sach cip Gidy mién thi thyc™ ap dung
ta1 Co quan dai dién;

h) Mau sé 08a/2023/NG-LS “Danh sich theo ddi uy thac tu phap” ap
dung tai Co quan dai dién;

i) Mau s6 08b/2023/NG-LS “Danh sach theo ddi uy thac tu phap” ap
dung tai Cuc Lanh su:
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k) MAu sb 09a/2023/NG-LS “Béao céo sb lidu thong ké vé lanh su” ap
dung tai S Ngoai vu Thanh phé Ho Chi Minh;

1) Mau sé 09b/2023/NG-LS “Béo céo sb liéu thong ké vé lanh sy” ap
dung tai Co quan dai dién;

m) Mau sb 10/2023/NG-LS “Bién ban kiém ké an pham trang lanh sy
hong” dp dung tai Cuc Lanh su, So Ngoai vu Thanh phé Hé Chi Minh va Co
quan dai dién;

n) MAu sé 11/2023/NG-LS “Bio céo sir dung an pham trang lanh su” 4p
dung tai Cuc Lanh sy va S& Ngoai vu Thanh phd H6 Chi Minh;

0) Miu sb 12/2023/NG-LS “Danh sach cap tem AB” ap dung tai Co
quan dai dién;

p) Miu s6 13/2023/NG-LS “S6é quan Iy nhap, xuat kho 4n pham trang”

2. Céc danh séch, sd, bién ban, bz’io cao quy dinh tai khoan 1 Diéu nay
phai dugc luu tri, glu gin, bao quan cén than dé st dung, phuc vu hoat dong
quan ly nha nudc vé cong tac lanh su. Trudng hop diéu kién ky thuat va cong

nghé thong tin cho phép, Cuc Lanh su, S& Ngoai vu Thanh ph6 HO Chi Minh
va Co quan dai dién thuc hién sé héa cac danh sach, s6, bién ban, bao cdo

néu trén dé luu trir, tra ctru.

Diéu 4. Thim quyén duyét, ky gidy to linh sy & trong nuéc

. Cuc truong Cuc Lanh su co thAm quyén duyét, ky cic loai gidy to,
van ban sau:

a) Cac loai ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cOng vu;

b) Coéng ham giri Co quan dai dién nudc ngoai dé nghi cap thi thuc;

¢) Thi thyc, gia han tam tru cho ngudi nude ngoai thuge tham quyén
quan ly cua Bo Ngoai giao;

d) Hop phap hoa lanh sy, chirng nhén lanh su, ching nhan gifiy to, tai
liéu duoc xuat trinh tai BO Ngoai giao;
| d) Vin ban thong bao hodc huéng dan thu tuc hanh chinh lanh sy cho

co quan ngoai vu dia phuong va Co quan dai dién;

e) Phép ha canh va cit canh cho chuyén co nudc ngoai ché khich moi
cua Dang, Nha nude va chuyén bay 1am nhiém vu ho téng hodc tién tram cho
chuyén bay chuyén co d6 thuc hién hoat dong bay dan dung tai Viét Nam;

g) Ban sao Gidy khai sinh va bén sao trich luc ho tich ddi vai su kién ho
tich di duoc ding ky tai Co quan dai dién va cac gidy to khic theo quy dinh
cua phap luét.




2. Viéc phan cong, uy quyén duyét, ky céc loai gidy to, vin ban cua
Cuc truong Cuc Lanh sy duoc thuc hi¢n theo quy dinh sau:

a) Theo phan cong cua Cuc truong Cuc Lanh sy, Pho Cuc truong
Cuc Lanh su ¢6 thé ky thay Cuc truéng Cuc Lanh sy cac gidy to dugc néu tai
khoan 1 Diéu nay.

b) Cuc truong Cuc Lanh sy ¢o thé uy quyén cho Truong phong cac
Phong chirc nang thugc Cuc Lanh sy duyet ky cac gidy to, vin ban néu tai
khoan 1 Piéu nay, trir viéc duyét, ky cap, gia han hd chiéu ngoai giao, céc
vin ban gui nguoi ding dau Co quan dai dién hodc gui tat ca cac Co quan
dai dién.

¢) Phu hop vo1 uy quyén ciia Cuc truong Cuc Lanh sy va phan cong cua
Trucng phong, Pho Truong phong cac Phong chirc nang cua Cuc Lanh su co
thé ky thay Trudng phong céc gidy to, viin ban thudc tham quyén duyét, ky
cua Truong phong.

3. Giam doc S¢ Ngoai vu Thanh phé HO Chi Minh c6 tham quyen
duyét, ky cac gidy to néu tai cac diém a va c khoan 1 Diéu nay cho cac doi
tuong tor Thanh phd Da Nang tro vao phia Nam; duyét, ky cac gidy to néu ta1
diém b va d khoan 1 Diéu nay; trong pham vi chirc ndng, nhi¢m vu va quyén
han cua minh duyét, ky van ban thdng bao hodc hucmg dan thu tuc hanh
chinh lanh su cho co quan ngoai vu tir Thanh ph6 Pa Nang troé vao phia
Nam.

4. Viéc phéan cong, uy quyén duyét, ky céc loai gifly td, van ban cua
Giam dbc So Ngoai vu Thanh phé HS Chi Minh dugc thyc hién theo quy
dinh sau:

a) Theo phan cong cua Giam doc So Ngoal vu Thanh pho Ho Chi
Minh, Phé Giam doc So Ngoai vu Thanh pho H6 Chi Minh co thé duyét, ky
thay Giam déc S& Ngoai vu Thanh phé H6 Chi Minh céc gidy to, van ban
duogc néu tai khoan 3 Piéu nay.

b) Giam doc S Ngoai vu Thanh phé H& Chi Minh c6 thé uy quyén cho
Trucng phong Lanh sy thuéc S¢ Ngoal vu Thanh pho Ho Chi Minh duyét, ky
cac gjlay td, van ban thudc thim quyén ky cua minh, trir viéc ky cap, gia han
hd chiéu ngoai giao.

¢) Phi hop véi iy quyén cia Gidm déc S Ngoai vu Thanh phé HO Chi
Minh va phan cong cua Truong phong Lianh sy, Pho Truong phong Lanh sy
thugc S¢& Ngoai vu Thanh phdé Ho6 Chi Minh ¢6 the duyét, ky thay Truong
phong Lanh su cac gidy to, vin ban thudc thAm quyén ky cia Truong phong.

5. Trude khi thuce hién viéc ky, mau chir ky cua ngudi c6 thdm quyén,
ngudi dugc phan ¢éng, uy quyén ky céc loai gidy td, van ban theo quy dinh
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¢’ ngoai nudc

hd chiéu; gia han ho chiéu ngoal giao, ho chiéu cong vu; cong ham gui Co
quan nudc ngoai dé nghi cap thi thuc; cic loai thi thuc; glay mién thi thuc
cong chung, chung thue, chng nhén lanh sy, hop phéap hoa lanh su gidy to,
tai lidu; gidy to vé ho tich, qudc tich va céc cong van, gidy to khéc lién quan
dén cong tac lanh sy theo quy dinh cta phap luat. Trudc khi duyét, ky gidy t&
lanh su, nguoi dung dau Co quan dai dién thong bao bang van ban cho Cuc
Lanh su cung 03 mau chit ky cua minh, néu r6 thoi diém bat dau duyét, ky
gidy to lanh sy dé Cuc Lanh su thong béo cho cic co quan lién quan quy
dinh tai diém d khoan 3 Diéu nay.

tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu nay dugc Cuc Lanh sy, S& Ngoai vu Thanh
phé Ho Chi Minh gidi thiéu dén cac Co quan dai di¢n ngoai giao, co' quan
lanh su nudc ngoai tai Viét Nam, céc co quan chirc ning c6 lién quan trong
nudce va cac Co quan dai dién.
Piéu 5. Thim quyén duyét, Ky va uy quyén duyét, ky gifly to' lanh su
1. Nguoi dimg diu Co quan dai dién c6 thim quyén duyét, ky: cac loai
2. Viée iy quyén duyét, ky cac gidy to néu tai khoan 1 Piéu nay cia

nguoi ding didu Co quan dai dién dugc quy dinh nhu sau:
a) Nguoi dimg ddu Co quan dai dién co thé ty quyén cho vién chirc
n;,oal giao thuc hi¢n chuc nang lanh su hodc v1en chuce lanh su duyét, ky cac
glay t& néu tai khoan 1 Diéu nay; viée uy quyén duyet ky cap, gia han ho

chiéu ngoai giao dugc thuc hién theo quy dinh tai diém c khoan nay.

b) Nguoi duge uy quyén duyét, ky phai dap Gng céc tiéu chuédn quy dinh

tai Diéu 17 Luat Co quan dai dién nude Cong hoa xa hdi chu nglua Viét Nam

0 nudc ngoai va phai co Gidy ching nhan hoan thanh khoa bdi dudng vé

nghiép vu lanh su con gid tri (tai thoi diém dugc uy quyén hoic tai thoi diém

dugc BO Ngoai gl&O duyet di cong tac nhiém ky tai Co quan dai d1en) tru

trucrng hop duge mién Gidy chimg nhan nay. Can c tinh hinh thuc té va yeu

cau cua cong tac lanh su tai dia ban nguoi dung dau Co quan dai dién quyet

dmh sO luong nguoi duoc uy quyén ky cac glay to vé lanh su, dam bao tong

s0 nguoi duge uy quyén duyét, ky cac gidy to veé lanh su tai Co quan dai dién

tdi da khong qua ba (03) ngudi. Péi vai Co quan dai dién c6 khoi lugng cong

viéc lanh sy 1on, Co quan dai dién trao ddi thong nhét bang van ban vm Cuc

Lanh sy dé bao cao Lanh dao BQ Ngoal giao xem Xxet, quyet dmh s6 nguoi

dugc uy quyén duyét, ky cac glay t&r vé 1anh sy, dam bao tong so ngum duoc

| uy quyen duyét, ky cac gidy to vé lanh su tai Co quan dai dién t6i da khong
qua bon (04) nguoi.

¢) Nguoi dung dau Co quan dai dién c6 thé uy quyén cho mot vién chuc,
ngoai giao thue hién chic nang lanh su hodc vién chuc lanh su trong )
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nhirng nguoi duge uy quyén néu tai diém b khoan nay thyc hién viéc duyét,
ky cap, gia han ho chiéu ngoai giao.

3. Quy trinh uy quyén va cham dut uy quyén duoc thuc hién theo quy
dinh sau:

a) Viéc uy quyen va chim dit uy quyén duyet ky céac gidy to lanh sy
duogc ngu'cn dimg dau Co quan dai dién (hoac cap pho dugc uy quyén) thong
béo bang vin ban cho Cuc Lanh su. Noi dung van ban thong bao uy quyen
néu rd ho tén, chic vu clia nguoi duqc uy quyen bién ché mm hay bién ché
thay thé, pham vi uy quyén, thoi diém cham duat Uy quyen dbi vai ngum
duoc thay hoac dugc glao phan cong nhiém vu khac (neu o), thoi diém du
kién bit diu duyét, ky gidy to lanh sy, thong tin vé Gidy chirng nhan hoan
thanh khoa boi dudng nghiép vu lanh sy cing 03 mau chir ky cua ngudi duge

uy quyén

b) Trong thdi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc van ban
thong bao, can cir quy dinh tai khoan 2 Piéu nay, Cuc Linh sy tra 1oi bing
van ban cho Co quan dai dién vé viéc chap nhan hoic khong chip nhén viéc
uy quyén; néu rd 1y do dbi vai truong hop khong chap nhan.

c) Nguol duoc uy quyén bat dau thuc hién duyét, ky cac gidy tcr lanh
su tir thoi diém ghi trong vdn ban thong bao chap nhan viéc uy quyén cua
Cuc Lanh su.

d) Cuc Lanh su co trach nhi¢m thong bio maiu chit ky cua nguoi dugc
| uy quyén, pham vi uy quyén, thoi diém bat dau uy quyén ciing nhu viéc
| chdm dut uy quyén cho S& Ngoai vy Thanh phé HO Chi Minh, Cuc Quan ly

xuat nhip canh (B COng an), BoO Tu Iénh bd déi bién phong (BO Qudc
' phong), Cuc Ho tich, quoc tich, chirng thuc (B6 Tu phap) va cic co quan lién
quan khac.

d) Co quan dai dién co trach nhiém gidi thiéu mau chit ky, pham vi uy
quyén ctia ngudi duge uy quyén duyét, ky céc gidy to lanh sy cho cac co
quan lién quan cua nudc ngodi sau khi Cuc Lanh sy thong bao chap nhan
viéc uy quyeén.

4. Truong hop nguoi duoc uy quyén duge co quan ¢ tham quyén xac
dinh co sai pham nghiém trong khi thuc hién duyet ky cac g:ay to lanh su,
ngum dung dau Co quan dai dién thu hdi hodc cham dut vige uy quyén theo
thdm quyén, theo dé nghi cua Cuc truéng Cuc Lanh sy hodc chi dao cua
Lanh dao B Ngoai giao.

5. Cuc Lanh sy va Co quan dai dién ¢6 trach nhiém quan ly va luu giu
khong thoi han van ban thong bao uy quyén va chdm dut uy quyén néu tai
Dicu nay.



CHUONG II
QUY TRINH VA NGUYEN TAC THU'C HIEN CONG TAC LANH SU
Pitu 6. Quy trinh cip cac giay to lanh sy

1. Viée cap céc gidy to lanh sy tai Cuc Lanh sy, S Ngoai vu Thanh pho
Hé Chi Minh va Co quan dai dién dugc thuc hién theo quy trinh gbdm céc
budc tiép nhan ho so, xir 1y hd so, tra két qua va luu triX, cy thé nhu sau:

a) Tiép nhan hd so gom cac khau kiém tra tmh horp 16, day du cua ho so;
cap gidy bién nhan hd so va hen tra két qua; cap gidy bién nhan du thu (co
thé gop voi gidy bién nhin hd so va hen tra két qua) huéng dan bo sung,
hoan thién hd so doi véi tru'orng hcp hod so chua day di, chinh xdc theo quy
dinh; tir chéi tiép nhan hod so d6i voi treong hop khong du diéu kién giai
quyét; chuyén hé so du diéu kién giai quyét cho bo phan xir 1.

b) Xur Iy ho so gom cac khéu dé xuat huorng glal quyét; duyét y kién de
xuét; kiém tra, xdc minh trong truong hop can thiét; nhap 11¢u viét, in an,
c‘iong dau nghiép vu (néu co); duyet ky; dong dau qudc huy (néu co); chuyén
hd so da xir 1y cho b phan tra két qua.

¢) Tra két qua gom cac khéau kiém tra 1an cudi hd so da xir ly (thdng tin
xu ly, phl/le phi); tra g1ay to, yeu cau nguoi nhan két qua ky nhan hodc tra
lai phiéu bién nhén; chuyén hé so cho bd phan luu trix hd so. Riéng ddi voi
hé so diang ky ho tich (khai sinh, két hon...), viée tra két qua duoc thyc hién
theo quy dinh tai cdc van ban quy pham phéap ludt lién quan.

d) Luu trit gdm cdc khau sip xép, vao sd hodc in danh sich tir phéan
mém nghiép vu lanh sy, luu trir hé so da giai quyet theo loai cong viéc, thu
tuc va thu ty thoi gian giai quyét.

d) Viéc thu phi, 1€ phi dugc thyc hién theo quy dinh phap luat.

2. Cuc truong Cuc Lanh su, Giam dbc So Ngoai vu Thanh phé Ho Chi
Minh va nguoi ding dau Co quan dai dién t6 chirc thuc hién quy trinh cép
gidy to lanh sy quy dinh tai khoan 1 Piéu nay phu horp véi quy dinh phap
luat, tinh hinh thyc té cta co quan va quy dinh tai Piéu 7 Thong tu nay Noi
dung to chitc thuc hién bao gdm viée it gon, diéu chinh quy trinh dé thyc
hién thu tuc lanh sy trén moi truong dién tir, viée s6 hoa ho so, két qua gidi
quyét thu tuc, chia sé thong tin qua co so dir li¢u lién quan..

Piéu 7. Nguyén tic thye hi¢n cong tac lanh sy

L. MSi can bo xu ly chiu trach nhiém mot hodc mot s6 khau cua quy
trinh cdp gidy to lanh su. O nhung noi s6 luong cong viée lanh sy khong
nhidu hodc khong du can by dé phyu trach timg khéu thi mét ngudi co thé
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thue hién nhiéu khau thudc céc bude cua quy trinh cép gidy to lanh sy nhung
phai dam bao mdt nguoi khong giai quyét toan bo coéng viéc nhu mot quy
trinh khép kin. Nguoi nhan hd so hodc nguoi dé xudt xtr 1y ho so khong dong
thoi 1a nguoi duyét, ky gidy to lanh sy; nguoi duyét, ky khong dong thoi l1a
nguoi gitr va dong déu quéc huy; nguoi duyét, ky khong dong thoi l1a nguoi
quéan 1y 4n pham tring ldnh sy.

2. Cac khau dé xuit huong giai quyét, duyét y kién dé xudt, kiém tra,
xac minh, trinh duyét, ky, ky cap cua budc xu ly hd so quy dinh tai diem b
khoan 1 Piéu 6 Thong tu nay phai do céng chirc Cuc Lanh sy, So Ngoai vy
Thanh phd H6 Chi Minh, vién chirc ngoal giao hodc vién chirc lanh su cua
Co quan dai dién thyc hién. Viéc dé xuat hudng giai quyet duyet y kién dé
xuét phai dugc 1ap thanh vidn ban hodc duoc ghi truc tiép vao ho so.

3. Nguoi duge ky cac gidy to lanh sy khong ky gidy to lanh su ¢ lién
quan truc tiép dén ban than hodic ngudi thin theo quy dinh déi véi thu tuc
cap phat gidy t& do.

4. Trach nhiém cua ngudi ding diu va can bd co quan dai dién trong
cong tac lanh su:

a) Nguoi ding ddu Co quan dai dién tryc tiép chi dao to chuc thuc
hién, theo doi, ddn déc, kiém tra, gidm sat cong tac lanh su tai Co quan dai
dién, bao goém:

Ban hanh cac quy trinh giai quyét cong tac lanh sy tai Co quan dai dién,
trong do xéac dinh rd chic nang, nhiém vy, trach nhi¢m cua tap thé va tung ca
nhan tham gia quy trinh giai quyet cong tac lanh sy.

Phan cong can bd du diéu kién, pham chat, dao dirc va nang lyc tham
gia giai quyét cong tac lanh sy; ban hanh van ban phan cong céng viéc cua
tu’ng ca nhan tham gla giai quyét cong tac lanh su (ngudi nhan hé 50; nguoi
dé xuit glal quyet hd so; nguoi tra ho 50; ngum glu, dong dau quoc huy;
nguoi ky gidy to lanh su; nguoi quan ly 4n pham trang lanh su...). Can bd
dugc phan cong xir 1y, d& xudt giai quyét ho so phai cé Gidy ching nhan
hoan thanh khéa bdi dudng vé& nghiép vu lanh sy con gia tri (tai thoi diem
dugc phan cong hodc tai thoi diém duge BO Ngoai giao duyét di cong tac
nhiém ky tai Co quan dai di€n) do Cuc Lanh su cép, trar truong hop duge
mién Gidy nay.

Céc quy trinh giai quyét cong tac lanh sy va bang phén cong can bg giai
quyét cong tac lanh sy phai dugc thong bao bang van ban cho Cuc Lanh sy
va Vu T6 chitc can bo.

b) Nguoi ding diu Co quan dai dién c6 thé uy quyén cho ngudi thi hai
hodc 01 vién chiec ngoai giao/lanh su quan ly, td chuc thyc hién cong tac

8



lanh su tai Co quan dai dién (sau day goi 1a nguoi phu trach cong tac lanh
su).

¢) Ngudi ding ddu Co quan dai dién chiu trich nhi¢m truéc By truong
BO Ngoai giao va trudc phap luat vé cong tac lanh sy tai Co quan dai dién.
Ngudi phu trach cong tac lanh su chiu trach nhiém truéc Nguoi dung dau Co
quan dai di€n, trudc phap luat vé viéc thuc hién cac nhiém vy, cong viéc lanh
su duoc Uy quyén. Ca nhan tham gia giai quyét cong téc lanh sy chiu trach
nhiém trude Ngudi ding dau va nguai phu trach cong tac lanh sy, trude phap
luat vé viéc thuc hién cac nhiém vu, céng viéc ldnh sy ma nguoi nay tham
gia giai quyét.

Piéu 8. Nguyén tic tiép nhén hd so lanh sw

l. HoO so lanh su phai dugc tiép nhén tai tru sO co quan nhéan ho so, trir
truomg hop phap luat cho phép tiép nhan ho so theo hinh thirc khac.

2. Pbéi voi nhimg thi tuc lanh sw ma ngudi dé nghi co thé ndp ho so
thong qua nguoi duge uy quyén, to chirc duge uy quyén, qua dudng buu
chinh hodc truc tuyén thi co quan nhan ho so tiép nhan hé so theo quy dinh
cua thu tuc do.

3. Chanh Van phong Bg, Cuc truéng Cuc Lanh sy, Giam doc S¢ Ngoai
vu Thanh phé Ho Chi Minh va ngudi dung dau Co quan dai dién cin cu vao
tinh hinh cu thé & don vi, dia ban minh quy dmh bing vin ban viéc tiép nhan
va giai quyét ho so lanh sy thong qua uy quyén hodc qua dudng buu chinh,
truc tuyén trén co s& cac quy dinh phéap luat hi¢n hanh va huéng din cta Cuc
Lanh su.

4. Can bd tiép nhan hd so cé trach nhiém xem xét, kiém tra tinh chinh
x4c, ddy dui cta hd so; néu 16 1y do doi véi trucmg hop khong da diéu kién dé
tiép nhan giai quyét; huéng dan cho ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién ho
so ding quy dinh.

5. Co quan dai di¢n to chire tiép nhan ho so lanh su dé dap ung duge
nhu cdu giai quyét thu tuc 1anh sy cia cong dan va cén ct tinh hinh nhan sy
cua co quan dai dién, nhung phai dam bao toi thiéu 03 budi/tuan lam viéc tai
tru sO cua minh.

Pitu 9. Cong tac ban giao tai Co quan dai dién

1. Khi ¢6 su diéu chuyén cong tic hodc két thiac nhiém ky cong tac, can
bo tham gia quy trinh giai quyét cong tac lanh sy phai tién hanh ban giao day
du (4n pham tring lanh sy, cdc ho so, tai lidu va cdng viée lanh sy dang giai
quyét...) cho nguoi dugce chi dinh nhén ban giao.



2. Viéc ban giao phai duoc lap thanh Bién ban ban giao (lap thanh 03
ban, ngudi ban giao gilr 01 ban, nguoi duge ban giao gitt 01 ban, Co quan
dai dién luu 01 ban) gifxa ngudi ban giao va ngudi dugc ban giao, co xac
nhin cia ngudi ding dau Co quan dai dién hodc ngudi phu trach cong tac
lanh sy. Nguoi ban glao va ngudi duoc ban giao chiu trach nhiém vé tinh day
du, chinh xac cua ho so, tai liéu va cong viée ban giao.

Pidu 10. Cong khai théng tin vé thi tuc linh sy

|. Pon vi truc thudc Bo Ngoai giao va Co quan dai di¢n c6 trach nhi¢ém
niém yét cong khai tai tru s¢ (khu vuc tiép nhan ho so, tra két qua thu tuc
hanh chinh) va trén Cong thong tin dién tir cia co quan minh: Cac thong tin
ve thi tuc lanh su (hinh thic ndp, thoi han giai quyet thanh phan ho so, yéu
cAu diéu kién, trinh tu thuc hién); ndi quy tlep khach; phi va 1¢ phi; hinh thirc
va lich tiép nhan, giai quyét hd so lanh su; s6 dién thoai, dia chi email lién h¢
ctia bd phén tiép nhan, tra hé so.

2. Pon vi tryc thude Bo Ngoai giao va Co quan dai di¢n co trach nhiém
bo tri hom thu gép v tai khu vuc tiép nhan hd so, tra két qua thu tuc hanh
chinh: thuc hién khao sat mic do hai long cia nguoi dan thuc hién thu tuc
hanh chinh. Nguoi tiép nhan, ngudi tra hé so va nguoi tiép xic vai ca nhan
lam thu tuc lanh sy phai deo bién tén trong qua trinh thuc thi cong vu.

Pidu 11. Nhitng hanh vi nghiém cam trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh

l. Cac hanh vi hach dich, cira quyén, gy phién ha, kho khan, nhiing
nhiéu: dua, nhin tién hodc qua biéu dudi bat ky hinh thtrc nao tir td chic va
cé nhan ¢6 yéu cAu giai quyét thu tyc hanh chinh, ngoai phi va 1¢ phi da duoc
cong khai theo quy dinh.

2. Tiét 16 thong tin, hé so tai lidu va cac thong tin lién quan dén bi mat
kinh doanh, bi mat ca nhan c6 dugc trong qua trinh thyc hién thu tuc hanh
chinh, trir truong hop duoc dbi tuong thuc hién thu tyc hanh chinh dong v
bang vin ban hodc phap ludt cho phép; sir dung thong tin do dé xam hai
quyén, lgi ich hop phap cua nguoi khac.

3. Tu dat thém tha tuc hodc yéu céu, didu kién, cic loai gidy to ngoai
quy dinh.

4. Cb y kéo dai thai gian giai quyét thu tuc hanh chinh trai quy dinh cua
phap luat.

5. C6 cac hanh vi giao tiép, ing x1, trang phuc khong dung véi Quy ché
van hoa cong s, Quy tac ung xur cua B Ngoai giao.

6. Tra lai hd so khong hop 1€, khong du diéu kién ma khong néu rd 1y
do.
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CHUONG 11l
QUAN LY AN PHAM TRANG,
LUU TRU HO SO VA CHE PO BAO CAO LANH SU

Piéu 12. Ché dj quin 1y, sir dung 4n phim tring linh su

|. Cuc truéng Cuc Lanh sy, Giam ddc S& Ngoai vu Thanh phé HO Chi
Minh va ngum dung dau Co quan dai dién c6 trach nhi¢m to chirc luu tru su
dung an pham tring lanh sy dam bao tudn thu cac quy dinh, quy trinh vé quan
1y, cap phat gidy to lanh sy, an ninh va an toan.

2. An pham tring lanh su khong du tidu chuan dé cip, hong do 16i k¥
thuat khi cap (goi chung la 4n pham trang lanh sy hong), st dung can duoc
dong dau “Huy” va xu 1y theo quy dinh tai Piéu 16 cua Thong tu ndy.

3. Pbi v6i 4n phim tréng lanh su loai dan (thi thuc dén, Gidy mién thi
thue loai dan, tem AB...) bi hong do 16i k¥ thudt cia Co quan dai dién da
dan vao ho chiéu va khong boc ra dtrqc co' quan thuc hién dong dau “Huy”
vao an pham trang lanh sy hong, cap n pham thay thé mién thu phi. Ban
c.hup an pham trang lanh sy hong, 4n pham thay thé cung trang nhan than hd
chiéu cua dwong su duge giri cho Cuc Lanh sy theo quy dinh tai khoan 2
Picu 16 cua Thong tu nay.

Pidu 13. Dy tra, cip 4n phdm tring lanh sy ¢ trong nuéc

I. An pham tring lanh su cip cho cic co quan trong nudc gom ho
chiéu ngoai giao, h chiéu cong vy, thi thuc (dan, ro1), mang bao v¢ anh va
giay to khac theo quy dinh cua phap luat.

2. Céc co quan st dung an phim trang lanh sy & trong nude bao gbébm
Cuc Lanh su va S Ngoai vu Thanh phd H6 Chi Minh.

3. Thang 06 hang nim, Cuc Lanh sy, S& Ngoai vu Thanh phd Ho Chi
Minh cin ¢ vao nhu cau thuce té, s6 lugng da sir dung ctia cac nam trude, du
tru sO lugng cac loai 4n pham trang lanh sy sir dung cho ndm sau. S& Ngoai
vu Thanh phé H6 Chi Minh thong béo du tri noi trén bang van ban cho Cuc
Lanh sy. Cuc Lanh sy tong hop du tru, 1én ké hoach in va mua &n pham tring
lanh sy, bao dam cung cap kip thoi dé phuc vu cong tac.

4. Khi c6 nhu cau cip an pham trang 1anh su, S& Ngoai vu Thanh phd
Ho6 Chi Minh ¢6 van ban gui Cuc Lanh su, trong do ghi ro s luong 4n pham
tring l1anh sy dé nghi cap va viéc uy quyen cho can b cuia co quan hodc can
bo cia co quan khac 1am thu tuc nhan an pham trang 1anh su tai Cuc Lanh
su. Can bo dugce uy quyén co trach nhiém lam thu tuc tai Cuc Lanh sy va
Cuc Quan trj tai vu dé tiép nhan 4n pham trang lanh su.
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Piéu 14. Dy tru, cAp 4n pham tring 1anh sw cho Co quan dai dign

1. An pham tring lanh sy cap cho Co quan dai dién gdm cac loai quy
dinh tai khoan 1 Diéu 2 Thong tu nay.

2. Thang 06 hang ndm, Co quan dai di¢n can cr vao nhu cau thuc té, s6
luong da sir dung ctia cc ndm trude, du tra sd luong céc loai an pham trang
lanh su st dung cho nam sau va thong bao bang vin ban cho Cuc Lanh su.
Cuc Lanh sy téng hop du tru cta cac Co quan dai dién, 1én ké hoach dit in
va mua 4n phim tring lanh su, bao dam cung cap kip thoi cho Co quan dai
dién.

3. Khi ¢6 nhu cau cip dn pham trang lanh su, Co quan dai dién co van
ban gii Cuc Lanh sy trude thoi dlem du kién nhan an pham trang it nhat 05
ngay lam viéc, trong d6 ghi ro s6 lugng timg loai an pham trdng lanh su dé
nghl cap can bo mang ho chiéu ngoai giao dugc uy quyén lam thi tuc nhan
4n pham tring lanh sy tai Cyc Lanh su va chuyen dén Co quan dai dién. Ccr
quan dai dién chi dugc uy quyén cho mot can bo dén Cuyc Lanh sy nhin an
pham tring va chiu trach nhiém vé su uy quyén nay; cén bo duo’c uy quyen
khong uy quyén tiép hay ban glao cho ngudi khac viéc nhén an pham tring
lanh sy. Trucmg hop can uy quyén cho can b la thanh vién Co quan dai dién
mang hd chiéu cong vu lam thu tuc nhén a an pham trang lanh sy, Co quan dal
dién trao doi bang viin ban véi Cuc Lanh su truéce thoi diém dy kién nhan an
pham tring it nhit 07 ngay lam viéc dé Cuc truong Cuc Linh sy xem xét,
quyét dinh.

Pitu 15. Nhap kho, xu#t kho va kiém ké 4n pham tring lanh sy

. Viéc nhap kho, xudt kho 4n pham trang phai dugc ghi chép kip thoi,
chinh xé4c va ddy du vao So, theo mau so 13/2023/NG-LS.

2. Khi nhan 4n pham trang lanh sy ti ngudi duge uy quyén quy dinh
tai khoan 4 Pidu 13 va khoan 3 Diéu 14, S¢ Ngoai vu Thanh phd Ho Chi
Minh, Co quan dai dién phai 1ap Bién ban ban giao v&i ngudi nay. Bién ban
ban giao duoc lap thanh it nhat 02 ban, moi bén luu glu 01 ban, va gom tHi
thlcu cac thong tin sau: ngay lap Bién ban; loai va s6 lwong 4n pham trang, s se-
ri 4n pham trang (néu ¢6); ho tén, chir ky ngudi giao va ngudi nhén an pham
tring.

3.  Cuc Lanh su, So Ngoai vu Thanh pht‘f‘,l H6 Chi Minh, Co quan dai
dién thyc hign kiém ké dinh ky hang quy thye té s6 luong An pham tring lanh
sy dang luu trir trong kho an pham tréng va tai bd phan lanh sy, kiém ké khi

¢6 thay d6i vé nhan sy (thay doi ngu:m du‘ng dau co quan dai dlen ngudi phu
trach cong tac lanh su, ngudi quan ly an pham trang...) va khi can ra soat cc
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bao c4o. Viéc kiém ké phai duoc 1ap thanh Bién ban va luu giir tai co quan
thuc hién kiém ke.

Pidu 16. X Iy 4n phim tring linh sy héng

1. Viéc xu ly an phﬁm trzfmg lanh su hong khi cfip, su dung tai Cuc Lanh
su va So Ngoai vu Thanh phf‘) HO6 Chi Minh:

a) Cuc Lanh sy va S& Ngoai vu Thanh phé Hoé Chi Minh c6 trach nhiém,
d6i chiéu véi Bao cdo sir dung an pham trang lanh sy, dinh ky hang quy lap
Bién ban kiém ké 4n pham tring lanh sy hong theo mau s 10/2023/NG-LS.
S& Ngoai vu dinh ky 06 thang gui cac Bién ban kém theo 4n pham tring
hong phat sinh trong ky cho Cuc Lanh su.

b) Cuc Lanh sy tong hop sO an phﬁm tréng lanh su hong phét sinh tai
don vi minh; tiép nhan va kiém tra s6 4n pham trang lanh su hong do So
Ngoal vu Thanh phé Ho Chi Minh chuyén, déi chleu v6i Bién ban kiém ké
an pham trang lanh sy hong va Bao cdo su dung an pham trang lanh sy cung
ky, 1ap bién ban xac nhan va tién hanh huy sd 4n pham trang lanh sy hong
theo quy dinh.

2. Viée xur ly 4n pham trang lanh sy hong khi cap, st dung tai Co quan
dai dién:

a) Co quan dai dién c6 trach nhiém d6i chiéu véi Bao cao tong horp ton
kho 4n pham trang lanh sy, dmh ky hang quy ldp Bién ban klem ké an pham
trdng lanh su hong theo mau sé 10/2023/NG-LS, niém phong an pham trang
hong va dinh ky 06 thang gui cadc Bién ban kem theo 4n pham trang hong
phat sinh trong ky cho Cuc Lanh su.

b) Cuc Lanh su tiép nhan va kiém tra s6 4n ph.‘;im trfmg lanh su hong do
Co quan dai dién giri dbi chiéu vai Bién ban kiém ké 4n pham trang lanh sy
hong va Bao cao tcmg hop ton kho an pham trang lanh sy cung ky, lap bién
ban xé4c nhan va tién hanh huy s an pham trang lanh su hong theo quy dinh.

3. Viée xur 1y 4n pham trang hong dugc thyc hién dinh ky hang quy va
chi xu ly ddi voi cac an pham trang lanh sy hong phat smh trong ky Béo cdo
st dung 4n pham trang 1anh su/Bdo cdo tong hop ton kho an pham tran5 lanh
su cua quy do.

4. Bién ban kiém ké quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu nay dugc
chuyén cho Cuc Linh su chim nhét trude ngay 10 cua thang bit dau quy tiép
theo. Truomg hop thdi han bao céo théng ké néi trén trung vao ngay nghi
hang tudn hodc ngdy nghi 18 theo quy dinh cta phap luat Viét Nam thi thoi
han nhan bao cdo thong ké dinh ky dugce tinh vao ngay lam viéc tiép theo sau
ngay nghi do.
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Pidu 17. X 1y 4n phim tring linh sy miu cii

|. Dbi v&i 4n phém tring lanh sy mau cii, khong con gia tri sir dung, Cuc
Lanh su, S Ngoai vu Thanh phé H& Chi Minh, Co quan dai dién xir Iy nhu én
pham tring lanh sy héng quy dinh tai Piéu 16 Thong tu nay.

2. Trong muc “Ghi chd” ciia Béo céo sir dung 4n phim tring/Bdo céo tong
hop ton kho én pham tring cing ky, phai ghi & 4n pham trang mau cii dugc hiy
theo Bién ban kiém ké 4n phim tring lanh sy hong theo mau so 10/2023/NG-
LS (gui kem theo Béo céo).

Pidu 18. Quén Iy va lwu trir ho so linh sy

|. Cuc Lanh su, S0 Ngoai vu Thanh phé Hd Chi Minh va Co quan dai
dién l1ap va luu trr hai (02) loai ho so sau:

a) Ho so nguyén tac: bao gdbm cac vin ban phép quy, cac diéu ude quoc
té lién quan, hd so va cac vin ban lién quan dén viéc thanh lap cac co quan
linh su cua Viét Nam va nudc ngoai (doi véi co quan lanh sy nude ngoai tai
Viét Nam), cac cong van, dién, tai liéu huéng dan, chi dao, di¢u hanh cong
tac lanh sy cia B6 Ngoai giao va cia Cuc Lanh su. Céan b0 truc tiep thuc
hién cong tac lanh sy duoc tiép can nghién clru va vén dung quy dinh tai cac
tai liéu nay vao viéc trién khai thuc hién cong tac lanh su.

b) Ho so cap giay to 1anh sy duge luu gilr theo tirng loai cong vige, thu
tuc va thir ty thoi gian giai quyét.

Thanh phén ho so luu trit bao gdm ho so do duong sy ndp hodc ban
chup sau khi da d6i chiéu va tra lai ban chinh, giay t& 1am cén cir d€ cap theo
quy dinh ctia timg thi tuc va gidy t& khac co lién quan dén viée giai quyét ho
50.

Do6i vai cac truong hop cép ddi ho chiéu thi hd so phai kém theo ban
chup ho chiéu cu.

2. Thoi han luu trit cta ting loai hd so duge quy dinh cy thé tai vin ban
phap luat vé thu tuc do, ddi voi cac thu tuc chua ¢6 quy dinh huéng dan ve
thoi han luu trir thi thue hién nhu sau:

a) HO so cép ho chiéu phd théng duge luu trir trong thdi han 10 nam.

b) Ho so cap ho chiéu phd thong theo thi tue rat gon duge luu trix trong
thot han 03 nam.

¢) Ho so cap tem AB duoc luu gifr trong thoi han 02 nam.

d) Ho so cap thi thuc cho nguoi nude ngoai duge luu trir trong thoi han 01
nam, dién bao cap thi thuc dugc luu trir trong thoi han 05 nam.
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d) Ho so cap Gidy mién thi thuc va dién béo cap Gidy mién thi thuc duoc
[ru trir trong thot han 05 nam.

e) Luu trir vinh vién Quyét dinh cho trd lai quoc tich Viét Nam, Quyét dmh
cho théi quéc tich Viét Nam cung danh sach nhimng ngudi da duge cho thdi qubc
tich. D61 voi cac trudmg hop khong duge cho tr lai quéc tich Viét Nam, cho
thoi quéc tich Viét Nam, Co quan dai dién lwu trit vinh vién van ban thong bao
cua BO Tu phéap hodc cua Cyc Lanh sy va van ban thong béo ctia Co quan dai
dién cho ngum ndp hod so biét, cac gidy to kém theo Co quan dai dién gui tra cho
duong su. P6i véi cac trudng hgp chua du‘crc cho tr¢ lai quoc tich Viét Nam,
thoi qudc tich Viét Nam, Co quan dai dlen tiép tyc luu gitt ho so cua cac truong
hop nay cho dén khi duoc cho tro lai qudc tich Viét Nam, thoi qude tich Viét

Nam.

3. Cuc Lanh su, So Ngoai vu Thanh phé Ho Chi Minh, Co quan dai dién cir
can bd luu trir va bao quan ho so lanh sy, cic loai s6 luu vé timg loai cong
viéc 1anh su; thuc hién viéc quén ly, luu trit, sao luu dit ligu di¢n tu thude cac
phan mém cAp cac gidy to lanh sy véi thoi han vinh vién.

Diéu 19. Hiy ho so linh sy

Khi hét thoi han luu trit theo quy dinh, Cuc Lanh su, S¢ Ngoai vy
Thanh pho Ho Chi Minh va Co quan dai dién lap Ban huy tai liéu, tién hanh
kiém ké lai sd ho so huy, lap Bién ban huy tai liéu, trong dé ghi ro loai ho so
huy. Viéc huy ho so duge thuc hién theo quy dinh phap luat ve luu trir va
bao vé bi mat nha nude (ddi véi tai liéu mat trong hé so).

Diéu 20. Céc loai 56 luu

Trir nhitng miu s6 Iwu duge ban hanh theo céc van ban quy pham phap
luat (Sé dang ky khai sinh, S6 dang ky két hon...), cac s6 luu cua ting loai
cong viée lanh su khac duge lap theo mu théng nhat. Céc s6 luu ndy duge
lwu trit vinh vién, trir SO chirng nhéin lanh sy, hgp phap hoa lanh su dugc luu
trir theo quy dinh cta phap luét vé chimg nhén lanh sy, hop phap hoa lanh
Su.

Piéu 21. Ché dd bio cdo dinh ky

1. Cong tac bao cao théng ké 1anh su duoc quy dinh nhu sau:

a) Dinh ky mot ndm hai 14n, S& Ngoai vu Thanh phé H6 Chi Minh c6
trach nhiém giri B4o cdo sb liéu thong ké v& lanh sy (mau sd 09a/2023/NG-
LS) cho Cuc Lanh su dé tong hop.

Pinh ky hang quy, S& Ngoai vu Thanh phd HO Chi Minh giri Cuc Quan
tri tai vu, dong gui cho Cyc Lanh su Béo cao thu phi va 1¢ phi lanh sy (theo
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mau do Bo Tai chinh ban hanh) va Béo céo sir dung an pham tring lanh su
(mau so 11/2023/NG-LS).

b) Co quan dai dién c6 trach nhiém:

- Dinh ky hang thang, thuc hién viéc gui Bao cdo thu phi va Béo céo thu
1& phi theo mau quy dinh cua B9 Tai chinh cho Cuc Lanh sy va Cuc Quan trj
Tai vu dé tdng hop tinh hinh céng tac lanh sy ngoai nudc, thong ké sé lugng
cac gidy tor da clp va phi, 18 phi.

- Dinh ky mot nim hai 1an, giri Bao céo s lidu thong ké vé lanh sy
(miu s6 09b/2023/NG-LS) cho Cuc Léanh sy dé tong hop tinh hinh cong téc
lanh sy tai Co quan dai dién, thong ké so lugng céc gidy to da cap, cong tac
linh su da thuc hién, cac vudng méc, kién nghi (néu cé).

- Pinh ky hang thang va cudi nam, glri cho Cuc Lanh sy va Cuc Quan tri
tai vu Bao cdo tong hop ton kho an pham trfmg lanh su theo mau cua Bo Tai
chinh.

2. Méc théng ké sb liéu Bao cdo sé liéu thong ké vé lanh sy va Bdo cdo
st dung 4n pham tring lanh sy/Bao céo téng hop ton kho an pham trang lanh
su duoc thuc hién théng nhat v&i moc théng ké s6 lidu (theo ngay) cua Bao
cao thu phi va Bao cao thu 1€ phi theo hudng dan cua Bd Tai chinh, cu thé: tir
ngay dau tién dén hét ngay cudi cliing cia thang (d6i voi bao cao thang); tir
ngay dau tién dén hét ngay cudi cing cua quy (ddi véi bdo cdo quy), tir ngay
01 thang 01 dén hét ngay 30 thang 6 ciia nam (d6i véi bao cdo 06 thing dau
nim) va tir ngay 01 thang 01 dén hét ngay 31 thang 12 cua niam (déi véi bao
¢ao nam)

3. Cac Béo céo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay dwgc chuyén vé Cuc
Lanh su chdm nhit truée ngay 10 cua thang tiép theo/thang bit diu quy tiép
theo (d6i vdi bao cdo thang/quy), ngay 10 thang 7 (d6i voi bao cao 06 thang
diu nam) va ngay 10 thang 01 nim sau (d6i v6i bdo cdo nim). Truong hop
thoi han béo céo théng ké noi trén trung vao ngay nghi hang tuin hodc ngay
nghi 18 theo quy dinh cta phap luat Viét Nam thi thdi han nhan béo cdo
théng ké dinh ky dugc tinh vao ngay lam viéc tiép theo sau ngay nghi do.

4. Déi véi cac thu tuc hanh chinh ¢6 quy dinh vé thoi han, thoi diém va
biéu mau bao cao riéng thi ngoai viéc thuc hién bio cio theo Thong tu nay, Co
quan dai dién thyc hién bao cao theo quy dinh cua thu tuc do.

5. Dinh ky hang quy, Cuc Lanh sy gui Cuc Quan tri tai vu s6 lidu thong ké
vé 1anh su (sd lwgng ho chiéu ngoai giao, cong vu di cap, gia han; s6 luong
thi thuc da cé'ip; %) lugng van ban da chung nhan lanh sy, hop phap hoéa lanh
su; so lugng cong ham xin cép thi thuc; s6 lugng gié‘iy to ho tich...), Cuc
Quan tri tai vu guiri Cuc Lanh sy Bang ké s6 thu phi va 1€ phi.
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CHUONG 1V
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 22. T6 chirc thue hién
I. Cuc truéng Cuc Lanh sy, Giam déc So Ngoai vu Thanh phd HO Chi
Minh, ngudi dimg dau Co quan dai dién va Thu truong cdc don vi thugc
Bo Ng ani giao chiu trach nhiém té chire thue hién Thong tu nay.
. Trong qua trinh thyc hién néu co vuéng mac, Co quan dai dién,
So N;:,oal vu Thanh phé Ho Chi Mmh phan 4nh kip thoi cho Cuc Lanh su dé

hudéng din giai quyet theo thAm quyén hoic bdo cdo Lanh dao By Ngoai giao dé
xem x¢t giai quyet

Piéu 23. Trach nhiém ciia cdc co’ quan lién quan

I. Cuc Lanh su co trach nhiém giup B trudng chi dao, huong dan, gidm
sat, kiém tra cong tac lanh sy & trong nudc va nudc ngoai; theo doi, bdo cdo viéc
thuc hién Thong tu nay.

2. So Ngoai vu Thanh pho Hb Chi Minh va Co quan dai dién co trach
nhiém tb chire thuc hién cong tac 1anh sy theo Thong tu nay va chi dao, huong
dan nghiép vu ctia Cuc Lanh su.

3. Thanh tra Bo chu tri, xir 1y theo thdm quyén va theo quy dinh vé thanh
tra déi voi cac khiéu nai, to cdo phat sinh trong viéc cap phat gidy to lanh sy &
trong nudc va nudc ngoai.

4. Vu T chirc can bo tham muu cho Lanh dao B9 bo tri can bg lam cong
tac lanh su tai Co quan dai dién dap (mg céc tiéu chuin, diéu kién quy dinh tai
Thong tu nay; chu tri cong tac kiém diém, ky luat doi vGi can bd sai pham khi
thuc hién cong tac lanh su.

5. Van phong Bd ¢ trach nhiém giup Bo truong chi dao, hudng din cong
tac kiém soat, thuc hién thu tuc hanh chinh lanh su ¢ trong nudc theo churc nang,
tham quyén ctiia minh.

6. Cuc Quan tri tai vu co trach nhiém chu tri cong tac lién quan dén phi, 1¢
phi lanh sy trong va ngoai nudc; chu tri, ph01 hgp véi Cuc Lanh su thuc hién

viéc thu phi, 1é phi trong nudc; chu tri, phm hop vai Cuc Lanh su huong dan
quy dinh cta B Tai chinh vé& mau Bio cdo tong hop ton kho.
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Diéu 24. Hiéu lye thi hanh

Théng tu nay ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay | thang .9 nam 2023, thay
thé Thong tu s6 02/2020/TT-BNG ngay 14/02/2020 cia B¢ truong Bo Ngoai
giao vé viée to chirc giai quyét cong téc lanh sw./. o7

Noi nhan:

- Céc Bo, co quan ngang Bo, co quan thude CP;
- UBND céc tinh, thanh phf) truc thude TW;

- Cac don vi thuéc Bo Ngoai giao;

- Céc Co quan dai dién Viét Nam ¢ nude ngoai;
- Cuc Kiém tra van ban QPPL, B Tu phép;

- Cong bao;

- Cong théng tin dién tir Chinh phu;

- Cong thong tin dién tr B§ Ngoai giao;

- Luu: HC, LS.

BQ TRUONG
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