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QUYET PINH
Ban hanh Quy ché lam viée ciia B Cong Thwong

BQ TRUONG BQ CONG THUONG

Cén cir Nghi dinh s6 96/2022/NP-CP ngay 29 thdng 11 ndm 2022 cua
Chinh phii quy dinh chire néng, nhiém vu, quyén han va co cdu 16 chite ciia Bo
Céng Thuong;

Can it Nghi dinh s6 39/2022/NB-CP ngay 18 thing 6 ndm 2022 ciia Chinh
phit ban hanh Quy ché lam viée ciia Chinh phil;

Theo dé nghj ciia Vu trucng Vu Té chite cén bé.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc ciia Bé Cong
Thuong.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 1617/QD-BCT ngay 24 théng 6 nim 2021 cta B§ truong Bo Cong Thuwong
ban hanh Quy che lam viéc cia Bo Cong Thuong.

Piéu 3. Vu trudng Vu Té chire cén bd, Chanh Vin phong B, Thi tnréng
co quan, dom vi thude, truc thuge BS va céc can bg, cdng chirc, vién chire, ngudi
lao déng thudc Bo chiu trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Nei nhéin:
- Nhu Diéu 3;
- Viin phong Chfnh phi;
- Lanh dao Bé;
- Cong doan Cong Thuong Viét Nam;
- Dang uy, Cong doan, Poan Thanh nién Bg;
- Cée S& Cong Thuong;
- Lvu: VT, VTCCB.
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6. “Cdc don vj su nghiép tryc thugc B¢ bao g&m cac Vién, Trudmg, Trung
tdm va Bao Cong Thuong, Tap chi Cong Thuong, Nha xuét ban Cong Thuong.

7. “eMOIT” 1a Hé thong quan ly diéu hanh By Cong Thuong tai dia chi
http://portal.moit.gov.vn.

8. “IMOIT" 1a H¢ théng van ban dién tir B4 Cong Thuong tai dja chi
hitp://i.moit.gov.vn, 13 phin mém phuc vu cdng tac quan 1y, didu hanh, trao ddi
van ban, dir li¢u dién tir gitta céc don vj thdng qua nhimg chie nang ¢o ban nhu:
quan 1y vin ban dén, van ban di, xt 1y viin ban va ho so cong viée, t&r trinh Lanh
dao Bé.

Diéu 3. Nguyén tic lam viée

1. B§ Cong Thuong 12 co quan cta Chinh phu lam viéc theo ché d¢6 Thu
tru'ong, thue hién nguyen tic tdp trung dan chu, dé cao trach nhiém c4 nhan va
tinh néu guong cia ngudi dimg dau. Moi hoat dong ctia B déu phai tuin thi quy
dinh ctia phép ludt, su chi dao, diéu hanh cia Chinh phu, Thi tréng Chinh phu va
Quy ché lam viéc ctia Bé.

2. Léanh dao B§ chi giai quyét nhitmg viéc thuoc thdm quyen téng cudmg
phéan cép, phin quyen xdc dinh rd tréch nhiém tap thé, ca nhén gén voi don ddc,
klem tra, gnam sat viéc thu'c hién; cac don vi thudc, truc thudc B tang cudong phéin
cap cho cap dudi tre tiép xir 1y cong viée lién quan dén ngudi dan, doanh nghiép,
nhét 13 @i voi cdc thi tuc hanh chinh; can by, cong chire, vién chire cac don vi
thude co quan BS phai xir Iy va glan quyét cong viée diing pham vi chirc nang,
nhiém vy, trach nhiém va tham quyén dugc giao, tudn thi dung trinh ty, thi tuc
va chiu trach nhiém vé chﬁt lugng va tién d¢ cong viéce. Phat huy tinh cha dong,
sang tao clia ngudi dimg dau don vi.

3. Trong phﬁn cng cong vi¢e, mot c& nhén, mdt don vi duge giao thyc hi¢n
nhiéu viée. Mot viéc chi giao cho mdt don vi hodc mQt cé nhén chu tri giai quyét
va chiu trach nhiém. Thu trnirong don vi duge phan cong thuc hién nhu;m vu phai
ch;u trach nhi¢m trude Lanh dao Bo phy trach va Bo trudng vé két qua, chét luqmg
va tién do nhlem vu duoc phan cong; khong trinh 1én Lanh dao Bo nhung viéc da
duoc phan cép, phan quyén. C4 nhén duge giao ch tri xir ly, giai quyét con% viéc
phai phoi hop véi cac don vi, ca nhén co lién quan va chiu trach nhiém ve ket qua
cudi cling ctia cong viée duroc giao trrde Lanh dao don vi va trude Lanh dao BJ.

4, Bao dam tuén thu trinh ty, thi tyc va thoi han giai quyet cong viéc theo
ding quy dinh ctia phép luat, chucmg trinh, ké hoach, lich lam viéc va Quy ché
lam viée, trir truomg hop dét xudt hojc ¢6 yéu cdu khéc ctia co quan cdp trén.

5. Bao dam phat huy ndng lu‘c va s& tnro'ng cua can b, cong chire, vién
chuc, dé cao trach nhiém trong phoi hop cong téc, trao ddi thong tin trong giai
quyét cong viée va trong moi hoat dong theo chirc ning, nhiém vy, quyén han
duge phap luat quy dinh,
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6. Bao dam thue hle;n nghiém tic, day du, kip thai ky Iudt, ky cuong hanh
chinh, tr ong do co cdc quyet dinh, chi dao, két luin cia Bd trudng, Thir truong va
Léanh dao céc don vi. Cén b¢, cong chu'c vién chirc phéi thuc hién ding quy dinh
cva phdp ludt v ciia Bo Cong Thuong vé cong téc bao v chinh tri ndi bd, bao vé
bi mat nha nugc; ky lugt phat ngdn va cung cap thong tin cho béo chi; vé quan he,
txep xic vdi td chire, ca nhan nude ngoai, di cong tac nude ngodi, di nude ngoai
ve viéc riéng cua cdng chire, vién chire, ngudi lao dong thudc, truc thuog B¢ Cong
Thuong; khong duge phét ngén, 1am tréi véi céc quyet djnh, chi dao, két luén cia
Lanh dao Dang, Nha nuéc, ciia Bg truong, Thir truong va Lanh dao cac don vi.

7. Béo dam dan chi, cong khai, minh bach, r6 rang; day manh cai cach hanh
chinh; phong chong quan liéu, tham nhung, thyc hanh tiét kiém, chong lang phi
va bao dam chét lrgng, hiéu qua trong moi hoat déng cua Bg.

8. Cac don vi thude, tryc thujc B¢ tdng cuong lng d\mg cong nghé thong
tin tmng cdng téc quén ly, diéu hanh va hoat d‘ong chuyén mén, nghiép vy; théng
nhit trién khai phin mém Quan Iy vin bén, céc phin mém tmg dung khac do Bd
xdy dung nhém néng cao hidu lyc, higu qué quan 1y hanh chinh nha nuge cua Bo,
dam bio tién d6 xir Iy viin ban va hé so cong vige tai moi thoi dxcm, gén véi trach
nhi¢m cua timg don vi va timg can b, cong chirc; tang cudng t6 chirc héi nghi
truc tuyén dé tiét kiém thoi gian va kinh phi.

9. Nghiém c4m loi dung chirc danh, nhiém vy, quyen han dé gdy nhiing
nhiéu, phién ha, truc loi trong qua trinh giai quyét cdng viéc, hodc gdy kho khin,
can trd trong viée td chirc thuc hién nhiém vu chuyén mén ciia Bo; don vi, ¢4 nhan
vi pham phal bi xem xét khi danh gxa phan loai mirc 48 hoadn thanh nhxém vu
hang nidm; ddng théi tiy theo tinh chét, mirc do cu thé, cong chire, vién chirc vi
pham s& bi xem xét, xir ly ky luét theo quy dinh cta phép luit.

Chuong IT

. TRACH NHIEM, PHAM VI, CACH THU'C
GIAI QUYET CONG VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 4. Trach nhiém, pham vi giai quyét cOng vi¢c cua B§ trudng

1. BO trudmg c6 trach nhiém:

a) Thuc hién chire trach la thanh vién Chmh phu; lanh dao, chi dao, dleu
hanh B¢ thuc hién chirc nang nhiém vu va quyén han theo diing quy dinh cta Hién
phap, phép lugt va céc nhlcm vu do Chinh phii, Thu tu‘éng Chinh phu giao, phin
cong, Uy quyen; true tzep ch1 dao vé chiu trach nhiém vé cong tac xdy dung phdp
luét, cai cach hanh chinh, to chire by méy, xay dyng va phét trién Chinh pha dién
tr huéng t6i Chinh phi s cua bo dé cao trach nhiém cé nhan Ngum dung dau
co quan B(}, tht,rc h1¢n dung, day di chue tréch nhiém vy va thdm quyen duoce

giao, bao gom cé céc cong viéc duge uy quyén; khong chuyén cong vige thuge
nhiém vy, thim quyén ctia B§ trudng 1én Thi twéng Chinh ph hoic chuyén cho
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céc co quan khac; khong gidi quyét cong viéc thuge thdm quyén ciia co quan khac,
trlr truong hop theo chi dao, uy quyén ctia Thii tuéng Chinh phu;

b) Tham dir céc phién hop Chinh pht, hop Thudng truc Chinh phu; truorng
hqp khéng thé dur duge thi phai cir Thit trudng du thay va phéi duge sy dong ¥
cia Tha tuéng Chinh phu;

¢) Lanh dao, chi dao va chju trach nhiém la Nguoi dimg diu co quan B§ vé
moi mit cong tic ctia Bg; chiu trdch nhiém cd nhén, tryc tiép va toan dién trude
Quic hdi, Chinh phu, Tha tuong Chinh phu, Phé Tha tuorng Chinh phu va trude
phap luat vé toan bd cong viée thude trach nhiém, thim quyen ciia Bo trudng;

d) Khong xir ly thay nhitng nhiém vu, linh vue, cong v1ec di phan cong cho
ThiT trudng tru' nhitng trudng hop duoc Thu trudng Xin y kién chi dao nhu dé cap
tai khoan 1 diéu 4 (chém e) va khoan 2 diéu 4 (dxem e) hoac giai quyét thay Thir
truomg di cong téc viing nhu @& cip tai khoan 2 didu 4 (diém d);

d) Phén cong cong viée cho cac Thir trudng glup Bé trudng phu trach linh
vire cong tac; uy quyén, phan cAp bing vin ban cho cdc Thir trrdng, thi triréng
co quan, don vj thugc, tryc thudc B thuc hu:n mot sb cdng viéc cu thé theo quy
dinh cla phép ludt; chu ddng phéi hop véi cic B, co quan khéc giai quyét cac
van dé cé lién quan dén chirc nang, nhiém vy ciia Bg hodc cac nhiém vu khéc do
B§ Chinh trj, Ban Bi thu, Chinh phu, Thi tuéng Chinh pht giao;

e) Khi véng mat va néu thiy cin thiét, B4 truéng uy quyén mét Thir trirdng
bﬁng viin ban d& didu hanh cdng téc, giai qu ét c6ng vi¢e cua B§ theo quy dinh
cla phap luat; khi mét Thir truéng di ving, néu thiy can thiét, B truong truc tiep
giai quyét hodc phan cong mdt Thir trudng khac gidi quyét céng viéc thay Thir
lruong di véng bon vi chi tri ¢ trdch nhiém thong bdo kip lhén céc nm dung va
két qua giai quyét cong viéc cho B trudng va Thit trudng di véng biét;

g) Ky ban hémh cac vin ban quy pham phap lugt va céc viin ban hanh chinh
thudc thim quyén @ thuc hién chirc ning quan ly nha nude d6i véi nganh, linh
vue duge phan cdng;

h) Khi théy cén thiét B trudng c6 thé didu chinh viéc phén cdng gitra cac
Thit trudng.

2. Pham vi giai quyét cong viéc ctia BS truéng:

a) Nhimg cong viée thude tham quyén ctia BG trudng, thanh vién Chinh phu
quy dinh trong Hién phap, Ludt T3 chirc Chinh phﬁ Quy ché 1am viéc ciia Chinh

phu cdc vin ban phép ludt lién quan va nhitng cdng viée quy dinh tai khoan 1
Diéu nay;

b) Nhimng ¢ong viéc duge Chinh pht, Thu twéng Chinh phu giao hogc uy
quyén;

¢) Trinh Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu giai quyét cac cong viéc thude
tham quyen ctia Chinh phi, Thi twéng Chinh phu;
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~ d)Giai quyét theo tham quyén vé chiu tréch nhiém vé& quyét dinh ciia minh
d6i v6i de nghj clia By, ngdnh, dja phuong lién quan dén vén dé thudc pham vi
trach nhiém va tham quyeén quan ly nha nudc ctia B§ Céng Thuong; céx}" kién véi
cic B, nganh, dia phuong dé gidi quyét céc van dé thude thAm quyén ctia B6,
nganh, dia phuong d6 nhung ¢ lién quan dén chirc ning, nhiém vu cia nganh,
linh vire quan ly nha nuéc cia B§ Cong Thuong;
d) True tiép giai quyt mét s6 viéc tuy di phén cong, uy quyén cho Thir
trudng;:

- Do théy cén thiét vi ndi dung vén dé cAp bach, quan trong;

- Do Thir trudng di cong tac ve"mg;

- Nhing viéc lién quan dén hai Thir trudng trd 18n nhung cac Thi trudng
o y ki€én khac nhau,

€) Trong trudng hop xét thiy can thiét do tinh chat quan trgn%, cip bach
clia cdng vige, B trudng truc tiép chi dao cong viée thude thim quyén cua Thu
truéng cac don vi thude, truc thudc Ba.

3. Nhimg cong viéc can ldy ¥ kién tap thé Lanh dao Bo trirde khi Bo trudmg
Xem Xxeét, quyét dinh:

a) Chién luge, quy hoach, ké hoach phét trién nganh, viing, linh vuc;

b) Chuong trinh ¢éng tac, k& hoach xdy dung vin ban quy pham phap luit
hang nd@m va dai han cta nganh; du thio cdc vin ban quy pham phép luét, trinh
Chinh phii, Uy ban Thudng vy Quéc héi, Quéc hdi quyét dinh;

¢) Chuong trinh hénh déng, ké hoach trién khai cc chi trirong, chinh sach
quan trong cua Déng, Qudc héi, Chinh phi, cée vin bén quy pham phép luét quan
trong cua cap trén dad ban hanh;

i d)'Ké hogch ngén séch hang ndm, Ké hogch tai chinh 03 ném, Ké hoach
nguon von dau tu cong trung han, Ké hoach diéu chinh ngudn vén déu tr cong
(néu ¢8), Phuong 4n phén b ngan séch va ngudn vén diu tr hang nm;

&) Céc chuong trinh, dur 4n trong diém cua nganh, cia Bg;

e) Phuong én phén bé ngan sich va ngudn vén dau tu;

g) Chuong trinh cai cach hanh chinh; cong tac t6 chitc bd may va nhan sur
ciia Bé theo quy dinh vé phan céng quan 1y can bo;

 h)Béo céo hang ndm vé tong két tinh hinh thyc hién ké hoach nha nuéc va
kiém diém su chi dao didu hanh cia Bo;

i) Nhimg vin dé vg‘: ky két va tham gia céc diéu rde qudc té, ké hoach thyre
hién cée diéu ude qudc té cd lién quan;

k) Nhiing vén dé khéc ma B§ trudng thdy cén thiét phai dura ra thio lufn
trén co s tudn thi nguyén tic thye hién ding, déy d chire trach, nhi¢m vy, thém
quyén clia Bg truéng. Trong trudng hop khong c6 diéu kign t6 chire thao luin tép
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thé, theo chi dao ctia B trudng, don vi chi tri dé an phdi hgp vm Vin hong Bo,
Van phong Ban cén su dang, Vu Phép ché, Vu Té chirc cn b ldy ¥ kién céc Thir
trudng, trinh B trudng quyet dinh. Sau khi cac Thir truong dé co y kxen, Bo
trucmg la ngudi dua ra quyét dinh cudi cling va chiu trach nhiém vé quyét dinh
cua minh.

Diéu 5. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia Thi trudmg

1. Trach nhiém gidi quyét cong viéc cua Thir trudng:

a) Cac Thir truong duge BY truong phén cong béng van ban, phy trach mét
56 linh ve va dia ban céng téc, phu trich mdt s0 co quan, don vi va duge sir dung
quyen han ctia BS trréng, nhan danh Bé trudng chi dao, huéng din, don dbc,
kiém tra, giam sat toan dién viéc thyc hién céc nhi¢m vu theo linh vyc, dia ban,
don vi dwoc phén cdng va chju trédch nhiém truée Bé truong va trude phép luat vé
nhing quyét dinh cia mmh cac Thir tm&ng phél chiu tréch nhiém tryc tiép, toan

dién trong xem xét, quyét dinh cac vin dé thude thdm quyén, khong dugce né tranh,
dun diy tréch nhiém.

_b) Chu ddng giai quyét ¢dng vige dugce phﬁn cﬁng, neu ¢6 phét sinh nhiing
vén de quan trong, nhay cam phal kip thoi bdo cdo xin y kién B truéng trude khi
quyét dinh; thudng xuyén béo céo véi B trudng vé céc cong viée dugc giao phu
trach, chi dao gidi quyét

¢) Khi B3 truong diéu chinh sy phén cong gifra cdc Thir trudng thi cac Thir
truong phai ban glao noi dung cdng viée, hd s, tai lidu lién quan cho Thit truong
duoc phan cong va béo cdo Ba trudng.

d) Chiu trach nhiém truée Bé trudng vé toan bd ndi dung va tién do xay
dung cdc dé én, chuong trinh céng tac, vin ban quy pham phép ludt dugc phén
cong theo doi, chi dao.

@) Khang gidi quyét cdc cong viéc ma Bd trirdng khéng phan céng hoic uy
quyén.

e) Trong khi thue thi nhiém vu theo phén ¢éng, néu c6 cic van dé lién quan
dén linh Ve do cac 'I'hu truémg khéc phu tréch thi Thi trub’ng dugrce giao chi tri
gidi quyét cong viée can chii dong phéi hop dé giai quyet Trudng hop céc Thi

tm(’mg concd ¥y kién khic nhau thi Thu truong dugc giao chu tri giai quyét céng
viée bdo cdo B truong xem xét, quyét dinh.

g) Thir trudmg di cong tde tir 02 ngay lam viée trd lén phai bdo cdo B
trurdng, trir trodng hop dirge B trudng trire tiép phén cong. Thir truémg nghi lam
viée phéi bdo céo B trudng, trong dé nghi tir 02 ngay lam viée trd 1€n phai bdo
cao b{mg van bén va duoc su dong y ctia Bo trudng (hodc Lanh dao B duge phin
cong uy quyén),

h) Trong thoi gian Thir trudng di cdng tac hojic ving mit, B trudng truc

tiép giai quyét cong vice da phén cong cho Thir trudng, hofic phdn cdng Thi
trudmg khéc thye hién.
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i) Thue hién cdc nhiém vu khéc do B§ trurdng phén cong.

2. Pham vi giai quyét cOng vigc cua Thir truong:

a) Chi dao viéc thye hién cong tdc quan ly nha nude, xdy dung vén béan quy
pham phap Judt, chién lwoc phat trién, quy hoach, ké hoach, dé 4n, dy 4n, chu'ong
trinh va cdc vin ban quan ly khéc trong Iinh vue dugc B9 trudng phén cong va

theo d6i, dén dde cho dén khi ¢ san phim cudi cing; phé duyét ké hoach, kinh
phi thue hién cdc nhiém vy riéng 1é theo linh vire dugc phan cong ctia Thir truong;

b) Chi dao kiém tra viée trlén khai thyuc hién cdc chu truong, chinh sich,
phap ludt cia Nha nude, cc quyét dinh cua B¢ trudng trong pham vi dugc phan
cOng, phat hién va dé xuét nhimg vAn @& cn sira d6i, bd sung;

¢) Chi dong giai quyét cong viée duoc phan cong, néu cé van dé lién quan
dén linh vyre ctia Thit truréng khic thi true tiép phéi hop vdi Thir trudng dé dé giai
quyet Trudng hop cén ¢6 y kién cia B§ trudng hoZc gitra cac Thir truéng con ¢o
céc y kién khéc nhau, phai béo cédo Bd truong quyét dinh;

9 Trong pham vi dja ban, co quan, don vj dugc phén c¢éng phu tréch cOy
kién vé cong tac to chirc by mdy, can bé, nhén su trude khi don vi va Vu Té chirc
can bg trinh BJ trudmg xem xét, quyet dinh hodc dua ra trao ddi trong Ban can su,
bao gém: Chirc néng, nhi¢m vy, quyen han va co ciu t6 chirc bd may; bién ché
cdng chire, vién chire; tuyén dung cong chirc; phé duygt ké hoach tuyén dung vién
chugc; tlcp nhan, bd nhiém, bd nhiém lai; dléu dong, biét phai, luan chuyén; bb
nhiém ngach, xép luong theo ngach; thay ddi chirc danh nghé nghiép (chuyén
hang hodc thzng hang), xép Iuong theo chirc danh nghé nghiép; nang bac luong;
kéo dai thoi gian cong tac; mién nhiém; tir chirc; ddo tao, bdi dudmg; cir di dio tao
boi dudng trong va ngoai nuéc; cir di cong tac nwde ngoai; khen thucmg, ky luat;
déanh gid, x€p loai chét lwong; ngh.l hu; théi viée va thue hién cic ché d§, chinh
sach khac doi vdi cong chire, vién chitc;

d) C6 v kién vé viéc danh gid (tai cic thoi diém dénh gi4 theo quy dinh), xép
loai chit lugng d01 voi cﬁp pho clia ngudi ding dau don vi, trén co s& d6 ngucn dimg
dau don vi quyet dinh ket qua dénh gid, mic xep loai chit lugng ddi véi cép pho;
truong hop ngucn dimg diu don vj danh gi4, xép loai chét h.rqmg déi véi cg; phé
khéc véi y kién ctia Thir trudng phu trach thi phai néu 15 ly do va bdo céo lai Thi
trudng phu trach don vi;

e) Ky thay B§ trudmg céce vin ban thuge thdm quyén ctia Bd trudng theo
phén cong, uy quyen cia Bj truémg va phai bdo cdo B trudng van ban da ky thay
(thé hién tai phén noi nhén vén ban);

g) Ky thay B§ truorng uyet dinh vc cbng tac t6 chire b§ mdy, can bg, nhin su
néu tzi diém d khoan 2 nay doi véi cic dbi tuong thude thim quyen quan ly cia B
truéng va 14 cip pho cia nguin dimg diu co quan, don vj tr& xudng (theo phin cong
tai Phiéu trinh, T& trinh ctia Vu Té chite cén bd trinh B trudng);

h) Béo cdo B§ trudng két qua thue hién nhiém vy duge phan cong;
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i) Déi véi céc ndi dung vé dau tu, ngén s4ch chi thucmg xuyén, quy trinh
thdm dinh, trinh duyét quyét dinh phé duyét dir 4n dau thau, quyét toén dir 4n hodn
thanh:

- Déi véi nguén chi thuémg xuyén: Cic don vi diu mbi (Vu, Cuc, Vién,
Trudng...) trinh Lanh dao B phu trach nganh, don vi phé duyét cdc nhiém vy,
sau d6 trinh Lanh dgo B¢ phy tréch tai chinh xem xét truée khi trinh B trudng
phé duyét va uy quyén Lénh dao B(‘) phu trach tai chmh ky cong van gm Bo Tai
Chinh. Cong téc tham dinh, phan bo v tong hop quyét toan chung ctia Bd ciing
duge thuc hién theo quy lnnh trén. Lanh dao Bd phu trach tai chinh cta Bé ky
duyét tdng hop dur toan, quyét toan kinh phi chung cdc nhiém vu cia Bé Céng
Thuong gt B§ Tai chinh;

- Dbi véi nguon von dau tu cong: Ve quy trinh thim dinh, trinh duyét quy
dinh phé duyét du 4n déu tu, déu thiu, quyet toan dy én hoan thanh, trén co s& de
nghi cta chi dau tu, don vi phu trdch trinh Lanh dao B phu trach nganh, don vi
xem Xeét, quyét dinh phé duyq:t dy an diu tu, ké hoglch déu thau, phe duyét quyét
toén dy én hoan thénh Don vi phu trach theo dai, tong hop, bao cio Lanh dao Bo
phu trach tai chinh vé tinh hinh chung céc dy én dau tir cong ciia B3, béo céo Lanh
dao B$ phu trach nganh, don vj chi dao trién khai céc dy én thude nganh, don vi
dugc giao phu trach.

Diéu 6. Thir trwdng dwge Bj trudng uy quyén

Thir truéng duge B truong uy quyén, ngoai vige thye hién céc nhiém vu
thuong xuyén theo pham vi dirge phan cong, theo iy quyen cia B§ trudng co
quyén han va nhiém vu sau:

1. Thay mat B§ trudng chi dao giai quyét cac cong viéc chung cta Bg va
ky vin ban thay B trrdng khi B truéng vang mat;

2. Chi dao glén quyét cOng vxq:c va ky viin ban thudc thdm quyén cia B

truéng kh1 da bao cdo va duge sy dong ¥ ctia BS truong;

3. Chu tri viée phéi hgp hoat déng gifra céc Thir trudng;

4. Giai quyét mdt sb cdng viée cAp bich clia Thit truémg khéc khi Thi
trudéng doé vang mét.

5. Cac Thur trudng pha1 tuan thi phan cong, phdi hop hoat dong clia Thir
trudng duge Bo trudng uy quyen.

Piéu 7. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viée ctia Thu trudng don
vi

1. Chju trdch nhiém trudc B trudng va Thir tredng phu trach vé toan b
hoat dong cua don vj thudce chiic nang, nhiém vy, quyén han dugc giao; chiu trach
nhlcm ca nhan trude BQ trudng va Thi truorng phu trach, trude phap luét vé két
qua thue hién cong viéc thude thim quyén, bao gdém cé céc cong viée di phan
cong hodic uy quyén cho cAp phd va céng chite ctia don vi, dm bao phi hop véi



9

vi tri viée lam va Luédt phong chéng tham nhiing, lang phi; thuc hién déy du ché
dé théng tin, bdo cdo theo quy dinh ctia phép luét va cua Bg.

2. Xéy dung co cdu t6 chirc don v duge giao quan ly dé trinh cap ¢6 thim
quyén phé duyét; quy dinh chiic ning, nhiém vu, quyén han cho cic 16 chirc trirc
thuge theo quy dinh cta phdp ludt; phan cong nhu;m vu cua don vi bang van ban
hodc bing bt phe cho céc thanh vién trong don vi giai quyét (ghi ro don vj, cd
nhén chu tri giai quyet) Khi ¢ong chire, vién chic di cong téc hodc vang mat, Thu
truong don v; phai b6 tri ngudi thay thé dé bao dam cong viéc duoc tién hanh lién
tuc, diing tién dé.

3. Nhimg vi¢o phét sinh vugt qua thdm quyén phai kip thdi bdo cdo Thi
truong phy trach cho y kién chi dgo dé giai quyét; truémg hop béo cédo Thu tnrong
phu trdch va c¢é y kién khéc vai y kién chi dao cua Thir trudng thi béo cao Bo

trudng xem Xxét. Khong chuyén céng viéc thudc nhiém vu, lhlel quyen ctia don vi
minh sang don vi khac hodc Ién Lanh dao Bo; khéng giai quyét cong viéc thude
nhiém vy, thAm quyén ciia don vi khdc, trir trudmg hop theo chi dao hoic uy quyén
ctia BO trudng va phéan céng cla Thir trudng phuy trach.

4. Dy hop giao ban cong tic thl;bﬂg ky cia B va céc cude hop khac do Bd
trrong hodc Thir trirdng tridu tdp (néu vang mat phau bdo cdo voi Lanh dao B)
chu tri cuoc hop théng qua Van phong Bo chim nhat 02 gi¢r trde khi bét dau
cudc hop va uy quyen cap pho tham dy). TS chirc va phan cong cong chire, vién
chirc thue hién cac két luan cia Lanh dao Bd tai cic cude hop trén lién quan dén
linh vuc cong tac cia don vj.

5. Chu ddng phéi hop véi Thi truéng cac don vi khac dé xir 1y nhimg van
d2 c6 lién quan dén nhitng cdng viée thude chire nang, nhiém vu cua don vj va

thuc hién nhi¢m vu chung cua BJ.

6. Thuc th;n nhimg nhiém vy khac do Lanh dao B gxao dugc B trudng
uy quyen giai quyét hoiic ky thira 1énh, thira uy quyén mét s6 vin ban thude thdm
quyen ciia B tnrong va phai chju trach nhiém cd nhan trude phap ludt va truéce
Lanh dao B3 vé& néi dung dugce uy quyén.

7. Phai béo c4o va thyc hién ¥ kién chi dao cia Thir trudng ph tréch vé
moi mat hoat ddng cua don vi. Trudong hcp Bo tnron% chi dao truc tnep mot noi
dung cdng viéc cu thé, Thi truéng don vi tb chirc trién khai thyc hién theo chi
dao cta B§ trudng va cé trach nhi§m béo cédo Thir trudng phu trach don vi biet;

8. Xay dung quy ché 1am viée, t6 chire thyre hién va kiém tra viée thyc hién
quy ché Jam viéc trong don vj minh; phén cdng cong téc trong Lanh dgo don vi
va cdng chire, vién chire, ngudi lao dong thude quyén quan ly.

9. Khi di cong tac hoje ving mit khoi co quan dudi 02 ngdy 1dm viéc phai
béo céo Lénh dao B phu trach, tir 02 ngay lam viéc tré 1én phai bdo cdo B
truéng va Lanh dao B phu trich don vi va théng béo cho Chénh Van phéng B§
sau khi dugce sy déng y cia Lanh dao B3 bing vin ban, Email va ding tai trén
cong thong tin dién t&r ni bé .... Thi trudng don vi di cOng tac nudc ngoai phai
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dwgc B9 trudng cho phép. Trong thoi gian vang mit, Thu truéng don vj cd trach
nhiém uy quyen cho mét Phé Thi trréng don vi quan Iy, diéu hanh don vi. Ngu'm
duge uy quyen chlu trach nhiém trude Thu truwdng don vi, trude Ldnh dao Bo va
trude phap ludt ve cée hoat dong ciia don vi (thude pham vi uy quyén) trong thoi
gian dugc uy quyen

10. Piéu hinh don vi minh chip hanh chinh séch, phap ludt cua Nha nuée,
quy ché cia Bg, cac ch trurong, chinh sach cua chinh quyen dia phuong noi don
vi dong tru so.

11. Tiép nh&n toan b vin ban tir cdc don vj khac chuyén dén qua vin thu
va qua iMOIT dé phén cong trong Lanh dgo don vi va cng chirc, vién chirc xir
ly. Bén déc, chi dao chung trong Lanh dao don vj va cng chirc, vién chirc hoan
thanh cdng viée theo diing tién dd, bdo dam chét luong.

12. Quan ly d6i ngii cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong trong don vi
nhim thuc hién t6t nluem vu chinh tri duge giao, thue hién nghiém tic ché do
cong vu, ndi quy, quy ché Iam viéc cia B va don vi; ché do ky luat lao dong; ché
d6 bao vé bi mét nha nude; chiu trach nhiém vé quan ly hd s0, tai liéu thuoc linh
vue dugc phan cong phu trach; kién nghi Lanh dao Bé viéc tiép nhan, bé nhiém,
mién nhi¢m, luén chuyén, khen thudng, ky ludt va thue hién c4c ché do, chinh
séch d@di véi cong chirc, vién chirc va ngudi lao dgng cia don vi theo cc quy dinh
cia phép luat.

13. Khi duge Lanh dao B uy nhiém dai dién cho B tham dur cac cude hop,
hoi nghi cia B, ugénh dia phuong, hodc trd 101 bao chi, thdng tin dai ching thi
phal chuén bj tai liéu va lay y kién céc don vi ¢6 lién quan (trong trudng hcp can
thiét) dé bao céo xin chi trwong ctia Lanh dao B§ phu trach dé phat biéu noi dung
dd drge Lanh dao B thong qua. Déi v6i nhimg vén dé phat sinh méi chua chudn
bi va chia duge Lanh dao Bo thong qua, chi phét biéu véi tu cach nguai dimg
dau cua don vj thude ¢o quan B va bdo cdo Lanh dao BJ, dﬁng thoi phai chiu
trdch nhiém cé nhén vé ndi dung phét biéu va thuce hién diing céc quy dinh trong
Quy ché ghat ngdn cua Bo. Sau khi két thiac cude hop, héi nghi, phai bao cido Lanh
dao B bang vin ban két qua cudc hop, hdi nghi;

14. Trudng hgp khuyét Thi trixéng don v, thi cép pho thyc hién chire trach,
nhiém vy ctia Thi trudng don vi trong pham vi nhiém vu thude linh vure cong tac
dugc phéan céng (theo véin ban phan cong nhiém vu cia co quan, don vj da duge
Lanh dao B) phu trach ddng ¥);

15. Phéi ho'p v6i Ban Chép hanh Cong doan ciing cap dong chil tri t6 chirc

hoi nghi cén b3, cdng chire, vién chirc cuia don vij theo quy dinh cta phép luat, duy
tri doan két, on dinh trong don vi.

16. Khéng xir ly lhay nhfmg nhiém v, linh vue, cong viéc da phan cong
cho Phé Thu tréng don vi; truc nep gidi quyét mot sé viéc tuy da phan cong, uy
quyén cho Phé Thu truéng don vi:

- Theo yéu céu ciia Lanh dao Bg;
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- Do thiy can thiét vi ndi dung vén dé cép bach, quan trong;

- Do Phé Thu trudng di cong tic ving;
. Nhung viée lién quan dén hai Phé Thu trudng tré 1én nhung cédc Phé Thi

truéng co y kién khéc nhau.
Diéu 8. Triich nhiém, pham vi cach thire gidi quyét cong viée ciia Chanh

Viin phong Bg
Chénh Vin phong B ngoai thue hién céc quy dinh néu tai didu 7, con phéi
thuc hién cac nhiém vu sau:
L. Phéi hop véi Vu Phép ché, Vu Ké hoach-Tai chinh va cc don vj lién
quan téng hop, trinh Lanh dao B¢ théng qua céc chuong trinh céng tac cua B
cung nhu theo ddi, dén déc cac co quan, don vj thuge, truc thude B thuc hién
céc chuong trinh ¢éng tac; chudn bj cdc béo cdo dinh ky quy dinh ctia B6 va céc

van ban khac duge Lanh dao Bo giao.
2. Bdo cao kip thoi véi Lanh dao B§ vé tinh hinh hoat dong, diéu hanh

chung cua Bo.

3. Phéi hop véi Thi trudmg céc co quan, don vi ¢é lién Quan duy tri, dén
ddc céc co quan, don vi thude, frue thude B thue hién Quy ché lam viéc clia Bé
va céc Quy ché, quy dinh khéc ctia Bd.

4. Té chirc ghi bién ban va ky Thong bdo két luan céc cudc hop va lam viéc
cua Bj trudng hodc Thit trudng chi tri (trir truréng hop Lanh dao Bé phan céng
cho co quan, don vi khac thue hién).

5. Chanh Van phong B§ 1a ch tii khoén cta co quan Bg. Trye txe ky két
céc hqp ddng kinh té do Vian phong B4 thyc hi¢n va céc hop d6r1g kinh te do céc
don vi thude co quan Bé thuc hién. Tnrong hop cac hap ddng do cée don vj thuge
co quan B chu tri thuc hién va d8 xuét ky thi Chanh Vin phbng Bé (chu tai
khoan) hoiic ngudi dirge tiy quyén chir ky ciia chi tai khoan va Thu truéng don
vi (Cdc Vu chire ning) chi tri nhlém vu hodc giao nhiém vu chiu tréch nhiém vé
thé thirc ky v noi. dung ctia hop ddng. Tréch nhiém ctia méi bén déu phai duge
ghi r3 trong ho’p dong vé céc bén phai chju trach nhlem truwdc B trudng va trude
phép luat ve cac ndi dung cua hop dong Bio dam diéu kién lam viéc, phuc vu

héu can theo ché d ctia Nha nude dbi véi hoat dong chung cua Bg.

6. Chanh Vin ph(’mg B3 chju tréch nhiém truée Lanh dao B3 vé céc khoan
thu, chi ngan sach va cac khoan kinh phi dugc giao qua Vin phong B dam bao
duing quy dinh cia phap luit, quy ché phn cép ctia B§ va quy ché chi tidu ndi b.

7. Quan ly tai san (bao gdm ca nha cira, dit dai, xe 6 t5) do Vin phong B
duoc giao quan 1y ddm béo theo ding quy dinh ctia Ludt Quén ly sir dung tai sin
cdng.
8. Chi dao cdp nhit thong tin vé quan ly tai san do Van phong B§ quan ly
trén co s& dir ligu Quéc gia vé ti san cong.
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9. Quin ly cong tac van thw, luu trir & co quan B, kiém tra, chiju tréch
nhiém vé thé thire, ky thudt trinh bay va thu tyc ban hanh vén bén; to chitc viée
luu trit, bao mat hd sa, tai liéu; td chirc thuc hién lru tru' dién tir theo quy dinh;
quém 1y con dAu, tai lidu; quan ly vin ban di, vin ban dén (bao gdm ca van bén
gidy va dién tir) theo ding quy dinh ctia phép luit vé vin thu, hru trir, bdo vé bi
mét Nha nude va cac quy dinh phap luit khac ¢ lién quan.

Diéu 9. Trach nhiém, pham vi gidi quyét céng vitc ciia Phé Thii trudng
don vi

1. Duac Thi tredng don vi phén cdng va uy quyen truc tlcp chi dao, diéu
hanh mét sb linh vure cong viée; ¢6 trach nhigém kiém tra, d6n ddc viéc thuc hién
c4c nhiém vy trong céc linh vuc duge phan cong phu tréach.

2. Chju trach nhi¢m trude Thu trudng don vi, trwde Lanh dao B va trude
phép ludt v€ linh vue cong viéc dugc phén cong Phé Thu truéng don vi di cong
tac hoic ving phéi bao cdo Thi trréng don vi bing vin bén..., qua 02 ngay 1am
viéc trér 18n phai bao céo Thu trudng don vi va Lanh dao Bo phu trich.

3. Truong hqp B trudng, Thir tm'é'ng 1am viéc va phén cong c6ng viéc truc
uep cho cép pho cua Thu trudng don vi thi cap pho phaéi chiu trach nhiém thi hanh
y kién chi dao ciia Bo trudng, Thir trudng va kip thei bio cdo véi Thi trudmg don
vi minh.

4. Nhimg viéc lién quan dén tir hai Pho Thu truéng don vi tr¢ 1én ma céc
Phé Thu trurdng don vi khong ¢6 ¥ kién thong nhat, phéi bio cdo dé Thu trudng
don vi xem xét, quyét dinh.

5. Thuc hién nhiém vu didu hanh cong t@c, g1a1 quyét cong viéc cua co
quan, dom vij khi dugc Thu truéng don vi uy quyén bang vin ban.

Piéu 10. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cdng viéc ciia Thu ky Lanh
dao B9

1. Giup viéc cho B trudng ¢6 Thuky BQ trudng; Gilp vi€e cho Thir trudng
¢6 mdt chuyén vién lam nhiém vy thu ky, tong hgp (goi chung la Thu ky, Giip
viéc Lanh dao Bo) thudc Van phong Bé, truc txep nhén nhiém vu va chju trach
nhiém vé két qua cong viée truéc Lanh dao B) va Lanh dao Viin phong B§.

2. Thu ky, Gidp viéc Lanh dao B ¢6 trach nhié¢m:

a) True tiép thn,rc hlen viéc kiém tra hd so trinh Lanh dao B theo Quy che
nay I(hl xem xét, kiém tra vin ban do c4c don vj trinh Lanh dao Bé, néu t.hay can
pop ¥ vé thi tuc, hinh thire va ngi dung thi Chuyén vién gmp viéc Lanh dao B
chu dong trao abi voi can bg, cong chirc hoiic Lanh dao don vi trinh. Néu sau khi
trao ddi van ¢6 y kién khic nhau thi Chuyén vién gitip vige Lanh dao B{ phéi béo
cao Lanh dao B xem xét, quyét dinh.

b) Truyen dat ¥ kién ctia Lanh dgo B§ t6i cac don vi va phai chm trach
nhiém vé ndi dung dd. Trudng hop Lanh dao Bé c6 ¥ kién chi dao gép dén Lanh
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dao don vj thi Chuyén vién gitip viéc Lanh dao B§ chu dong lién hé truc tiép voi
Lanh dao dom vj d6 hodc cong chirc theo ddi Iinh vue dé thuc hién.

¢) Trudmg hop Bj truong hofic Thir truong di véng:

- Thu ky, Gitip viée Lanh dao B§ ¢6 tréch nhiém téng hop cac phteu trinh,
t0 trinh, kip thoi trinh Bo tru&ng hoic Thir mrong trong thoi gian sém nhit, déng
thdi théng bédo cho don vi trinh viin ban biét.

- Trudng hop phai gidi quyét cong viée khan, cin ky gép, Thu k, Gidp
vu;c Lanh dao B ¢ trach nhiém béo cdo Chanh Vian phéng Bd dé bio céo, xin y
kién chi dao cia B trudng hoic Thir trudng phu trach linh vuc xem xét, quyet
dinh.

d) Khi di cong tac cung Lanh dao B, Thu ky, Giap vi¢c Lanh dao B6 co
trach nhiém béo cao Chanh Vian phéng B dé phan cong cong chirc khéc giai
quyét thay céng viéc trong thoi gian di cong téc.

d) Thu ky, Giap viée Lanh dao B§ c6 trach nhiém xay dung lich cong téc
hang tuan cua Lanh dao B9, kip thdi déng tai lich cdng tac Ién mang théng tin ndi
bo cia B dé cac co quan, don vi, ¢4 nhén trong Bé biét, chti déng trong cong tac.

e) Thue hién cac nhiém vu cu thé khéc theo phén cong ctia Lanh dao BS va
Lanh dao Vin phong.

Piéu 11. Trach nhi¢m va pham vi gidi quyét cong viée ciia cong chike,
vién chire

1. Nghlem chinh chép hanh sy lanh dao, chi dao, phén céng nhiém vu cia
Lanh dao B¢ va Lanh dao don vi; thuc hién day du céc quy dmh cta Ludt Can b,
cbng chire, Ludt Vién chire va céc quy dinh cia phap luét vé lao déng; thue hién
d‘ay du quy dinh tai Quy che lam viéc cua B, Quy ché 1am viéc clia don vi va cac
quy dinh khéc lién quan dén can b, cong chirc, vién chirc. Chi déng sang tao
nghlén clru, tham muru vé [inh vyc chuyén mén duqc phén cong theo ddi, cic cong
viéc duge Thu trudng don vi hoge Lanh dao B§ giao theo chirc nang, nhi€ém vy
chuyén mon cia don vi.

2. Chiu trach nhlem ca nhan mm'c Lanh dao don vi, trede Lanh dao Bo va
trudce phap luat vé y kién dé xuat tién do, chat lurgng, hig¢u qua cia timg cong viéc
duoc giao; vé hinh thitc, thé thire, trinh fir va thi tyc ban hinh vin ban va quy
trinh gidi quyét céng viée duge phﬁn cong theo doi. Trong tru'bng hop thuc hién
nhiém vy, cdng chie, vién chirc ¢6 quyén glu y kién riéng, thé hién ¥ kxen do
trong Phxeu trinh, T& trinh dé Lanh dao don vi, Lanh dao B xem xet, quyet dinh.
Truong horp cong chirc, vién chire ¢b y kién d& xuat giai quyét con% viéc khéng
théng nhit véi y klen chi dao cua Lanh dao Bg, Lanh dao don vi (thé hién va luu
tai ho so gidi quyét cong viée) thi van phai thire hién theo ¥ kién chi dao clia Lanh
dao B9, Lanh dzo don vj nhung khong chju trach nhiém vé héu qua cua viéc thn
hanh, dong thoi béo céo cép trén tryre tiép clia ngudi ra quyet dinh. Ngudi ra quyet
dinh phai chiu trach nhiém truée phép lut vé& quyét dinh ciia minh.
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3. T ucmg hop B trudng hodc Thir truong yeu cau lam viée trre nep thi
cong chuc vién chic phai ¢d trach nhiém chuan bi day dii ho so, tai liéu dé lam
viée. Dong thoi, ¢dng chire, vién chic co trach nhiém bao cédo kip thoi véi Lanh
dao don vi.

4.Lam viéc voi tinh thin tin tuy, sing tao, trung thuc khéng vu 1o, khong
tham nhiing; tich cye hoc tép dé nang cao trinh dé vé chinh tri, chuyén mén,
nghiép vu, ngoai ngi; nam vitng chi truong, duong 161, chinh sach ctia Déng,
phép luét cia Nha nudec, hxeu biét sdu s&c tinh hinh thyc tién trong linh vuc minh
dam nhiém, bam séat y kién chi dao cta Lanh dao B9, Lanh dao don vi dé xir ly
cdng viée dugc giao, dam bao khach quan, ding dén va kip thoi.

5.Chua dong phdi hop cong téc, trao d5i thdng nhét y kién vé cic vén dé cé
lién quan, cun cap thong tin hodc tién hanh thao luin trong don vi, nhém céng
tac khi can thiét trong qua trinh xir Iy cong viée cu thé.

6. Khong duoc co thdi do va hanh vi cira quyén, héch dich, séch nhiéu dbi
véi td chire, ¢4 nhan trong qua trinh xir 1y céng viéc.

7. Khéng duge lgi dung vj tri cdng tac dé thu lgi ca nhan dudi moi hinh
thic trong klu giai quyet viéc cong hodc ¢6 nhitng thai dé va hanh vi khac lam
anh huéng dén uy tin ciia Bo.

8. Cong chire, vién chie phau ¢6 trach nhiém lwu giir, bao quéan day da hd
s0, tai liéu gidi quyét cong viée (ké ca hd so trinh Lanh dao Bo) theo quy dinh va
phél chiu trach nhiém truge phap luat truoc Bo truong, truge Thu truong don vi
néu dé mat, thit lac ho so, tai lidu gidi quyet cong viée; thuc hién kiém tra, giao
ndp tai liéu da xir Iy xong, cac tai li¢u hét gia trj sir dung vé co quan lru trir theo
quy dinh; xé4c dinh viéc giao ndp tai liéu luu tri¥ 1a mét trong céc tiéu chi dé ddnh
gid hodn thanh nhiém vu hang nam.

Pidu 12. Quan hé cong tac gitra B véi ciac S Cong Thuong thuje Uy
ban nhén din tinh, thanh phé trwe thude Trung wong

1. B ¢6 trach nhiém chi dao, hudéng dén, kxem tra hoat déng cia cic S¢&
Céng Thueng thude Uy ban nhin dén tinh, thanh phé trire thude Trung wrong. Céc
S¢ Cong Thuong chiu sy chi dao, hudng din ctia Bb vé nghlep vu chuyén mén;
chiu su kiém tra, thanh tra cia B vé viéc chﬁp hanh co ché, chinh séch, phap lut,
chién hrge, quy hoach va ké hoach phat trién nganh @i dugc phé duyét & dia
phuong.

Lanh dao B0 phai danh thoi gian di cong tac dia phucmg, co s& (dinh ky,
dot xuat) dé kiém tra, d6n déc va chi dao thue hién céc cong viéc thuge thim
quyén va trach nhiém cia BJ.

2. Gidam dbc céc S& Cong Thuong thuge Uy ban nhan dén tinh, thanh pho
true thude Trung uong td chire mén khai thyc hién cdc chuong trinh cong tac clia
B tai dja phuong; béo cdo B3 két qua cong téc cua Sé theo quy dinh; tham gia
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day & céc hoat dong chung va tham dv cac cuge hop Bo trleu tap ding thanh
phan quy dinh; thue hién day dii cac quy dinh quan 1y cta Bé dbi voi toan nganh.

Diéu 13. Quan hé cbng tic giita Lanh dao B véi Lanh dao cdc don v
thuge Bo

1. Theo linh yue v trich nhi¢m duge phén cong, Lanh dao B lam viéc
dinh ky hogc dot xuat v6i Lanh dgo céc don vi thuqc Bé dé trire tiép nghe bdo céo
tinh hinh, chi dao viéc thue hién chucmg trinh, ké hoach céng téc ciia don vj va
clia Bo; bo tri hop so két, tong két véi toan thé Lanh dao va céng chire, vién chirc
dom vi phu tréch it nhat mot 1an trong ndm.

2. Lanh dao don vi co trach nhiém bao cao klp thoi voi Lanh dao Bo ve két
qua thuc hién oong tac va kién nghi céc van de can glm quyét khi thue hién céc
quy dinh tai Dxeu 7, Diéu 8, Diéu 9 cia Quy ché nay va nhiing vAn dé vé co ché,
chinh sach can stra 351, bd sung; k]én ngh; stra ddi, bd sung chwong trinh, ké hoach
cong tdc cho phii hgp véi yéu cdu ctia Chinh phti, Th tuéng Chinh phu va ctia
Bo.

3. Péi véi cac Hoi dong, Ban Chi dao, Ban Soan théo, Td cdng tic, Phén
ban Viét Nam trong cac Uy ban lién Chinh phu gitra Vig¢t Nam véi cac nuée... do
Lanh dao B6 lam Chu tich, Trudng ban hodc To trudng..., Lanh dao cac don vi
duogce glao chu tri hodc thudng trye gmp Lanh dao B phai ]am dau méi, phéi hap
Vi cac don vi lién quan chuén bj ddy du ndi dung, chuong trinh va céc khau 1é
t4n, hau can phuc vu céc cude hop; thudmg xuyén dén déc cic B, ngéanh va céc
don v; chirc nang thyc hi¢n nhi¢m vy dugc phén cong; dinh ki hoic dét xuét theo
yéu cau bio cdo Lanh dao B két qua thire hién.

Diéu 14. Quan hé cong tac giira Thu truong va cac don vj thuje Bj

1. Thi truéng co quan, don vj khi duge glao chu tri glax quyét cong vu;c co
lién quan dén chirc ning, nhiém vu, quyén han cia don vi khic phai trao dbi y
kxen v&i Thi truéng co quan, don vi d6. Thi trudng co quan, don vj duge hoéi y
kién c6 trach nhiém tra 10i ding yéu céu va ding thoi han theo quy dinh.

2. Pbi voi nhiing vin dé llen quan dén nhiéu don vi ma vugt qua tham
quyen giai quyet hoéac khong da diéu kién thuc hién thi Thi truéng don vi chu tri
bédo céo, dé xuét Lanh dao Bd xem xét, quyet dinh.

3. Thi trudng don vi duoc liy y kién c6 trich nhiém tré 16i 15 y kién béng
van ban trong thoi han duge dé nghi va theo guy dinh tai didu 21 ciia Quy ché va
phéi chiu trach nhiém vé ndi dung tra 1di. Neu viée chdm hogc khong ¢6 ¥ kién
tra 1&i bing vin ban 1am anh huéng dén nen 46, chat lwong giai quyet cong viée
ctia B thi Thu trudng don vi dugc iy y kién va ngudi duge phén cong xir 1y phai
chiu hoan toan tréach nhi¢m triréc B trudng va Thir trudng phy trach; Thu truong
don v; lay ¥ kién ©6 trach nhi¢m phan anh vé viée khong tra 161 hodgc tra 161 cham
so v6i thoi han vé Vin phong B§ 3é tong hop, bao cao Lanh dao B9 phu trach va
gm Vu Tb chirc can bj dé tong lwp va xem xét khi tién hanh danh gia, xep logi
mire d6 hoan thanh nhiém vu doi véi tb chire va cé nhén hang nam).
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4. Khi duge moi dy hop, Thu trudng don vj thuge, truc thude Bo phél truc
tlep hogc cur ngudi o du thim quyen dal dién cho don vi minh du hop va y kién
phét biéu tai cude hop dugc coi lay kién chinh thirc ctia don vi.

5. Khi duge mdi tham gia Ban sogn théo, T bién tap, Hoi dong, Ban chi
dao, TS cong téc, T6 gitp viée, To xéc minh..., Thi trudng don vi phai cir cong
chirc tham gia theo dung thanh phan duge moi. Truong hop vi 1y do khéch quan
ma khong thé cir cong chirc tham gxa hofic cir cong chire tham gia khong ding
thanh phan duge méi, don vi phéi néu 13 Iy do bing vin ban dé don vi méi dugce
biét.

6. Céc don vi thude, truc thude B§ ¢6 trach nhiém t6i da hod van ban dién
tir khi trao doi ndi dung chuyén mén, nghiép vu véi co quan, don vi khéc trong
B4 (trlr van ban ¢6 ni dung mét).

7. Cac don vi thuoc, truc thudc B ¢d trach nhiém thudng xuycn truy cap
vao phin mém Hé thong quan ly vin ban va diéu hanh téc nghiép ctia Bo Cong
Thuong (iIMOIT) dé tiép nhén, xit Iy van ban dién tir theo dung tien d6 quy dinh
(vén ban dién tir ¢6 gia trj phap Iy nhu vin ban gidy). Trudng hop van ban dugc
phén phéi khéng ding chirc ning, nhiém vy, thi co quan, don vi ¢6 trach nhiém
tra lai ngay trén Hé thong, ghi 1 1y do tré lai; trudng hop chdm chuyén tra lai vin
ban din dén viéc vin ban bj xtr Iy chém, lam anh huéng dén uy tin, trach nhiém
ctia B9, thi ty theo tinh chat, mire d3, trudng hop cu thé, cac tap thé, cd nhin c6
lién quan phéi bi xem xét, xir ly theo quy dinh.

Piéu 15. Cic quan hé cong tic khic

1. Quan hé lam viéc gxua B§ trudng véi céc co quan cua Pang, cac co quan
ctia Qudc hdi, Chmh phu, céc B§, nganh khac, cac dia phuong, Co quan Trung
wong cua cac td chirc chinh trj - xa hdi, t6 churc x4 héi - nghe nghiép thudc nganh,
Iinh vire duge thue hién theo quy dinh cia Hién phép, Luét T chirc Chinh phu,
céc van ban quy pham phép lujt cé lién quan.

Van phong B¢ lién hé chat ché vdi céc co quan lién quan, thudng xuyén
trao d6i thong tin, phm hop, ra sodt viée thuc hién chuong trinh céng tac, bao dam
hoan thanh cé chat lugng, ding tién do cac dé 4n, cdng viéc duge giao theo sy chi
dao, diéu hanh ctia Pang, Nha nudc, Chinh phui v Quédc hdi.

2. Quan h¢ cong téc gilta Lanh dao B§ véi Ban cén sy déng cua BS thuc
hién theo quy dinh cia Trung wong Pang va Quy ché lam vigc cia Ban cén sy
déng.

3. Quan hé¢ edng téc gifta Lanh dao B¢ v6i Dang uy B Céng Thuong thuc
hién theo quy dinh ciia Dang va cac quy dinh vé viéc phdi hop cong téc ctia B§.

4. Quan hé cong tac gilra Linh dao B v&i Cong doan Cong Thuong Viét
Nam duqc thuc hién theo Quy ché hodc Ngh; quyét lién tich vé mdi quan hé cong

thc va 1& 161 lam viée gitta Lanh dao B6 va Ban Thuong vu Cong dodn Céng
Thuong Viét Nam.
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5. Quan hé giifa Lanh dao Bé véi cac té chirc chinh trj - x& hoi trong co
quan Bé:

a) Sau thang mot 1an B§ truong hofic Thir truong duge Bo trudng uy quyén
lam viéc vai Ban Thudng vu cac t6 chirc chinh trj - xd hox co quan Bo dé thong
bao nhﬁ’ng chu truong cOng tdc cua By, bi¢n phap glan quyet nhitng kién nghi cia
doan vién, hoi vién va ldng nghe y kién déng gdp cta céc to chirc, doan thé vé
hoat dgng cia Bg;

b) Ngudi dimg dau céc td chirc chinh tri - x3 hdi co quan BJ duge moi tham
du céc cufe hop, héi ngh1 do Lanh dao B chu tri ¢6 noi dung hen quan dén hoat
ddng, quyén, nghia vu va loi fch hop phap ciia doan vién, hdi vién tb chirc do;

¢) B§ trudng tao didu kién thuén loi dé cdc t6 chirc trén hoat dong ¢é hiéu
qua, gop phan thyc hi¢n nhiém vu chinh tri ciia Bo duge Nha nudc giao; tham
khao ¥ kién ciia cac t chirc trrde khi quyét dinh cac van dé 6 lién quan dén
quyén, nghia vu va lgi ich hop phap cua doan vién, héi vién.

6. Quan hé gifta Thi trudng don vj thude, trye thuge B véi clp uy, céc td
chire quan ching va can bg, cong chire, vién chirc trong don vi:

a) Thu trudng don vi phéi hop véi td chuc Déng va tao diéu kién thuén lgi
cho céc t6 chirc doan thé hoat ddng theo diing diéu ¢, ton chi, muc dich; phéi hop
vai cap uy Pang va céc td chirc quin ching chim lo va tao diéu kién lam viéc,
hoc tdp va néng cao trinh d§ chinh trj, chuyén mén, nghiép vu cho cin bg, cong
chirc trong don vi; bao dam thyue hién Quy ché dﬁn chu trong hoat déng cua co
quan, x4y dung nén nép vin ho4 céng s& va ky luit, ky cwong hanh chinh;

b) Cén bo, cong chirc 12 dang vién, hoi vién cic doan thé guomg mau hoan
thanh tot cong viéc duge giao theo ding quy dinh ctia phép ludt vé can bg, cong
chire; nghlem chinh th\rc hién quy d;nh vé nhiém vy va trach nhiém cta ngudi
dang vién, hdi vién va cac quy dinh c6 lién quan dén céng vu ciia cén bd, cong
chirc; gidi quyet cdng viéc dang thu tyc va thoi gian; chiu trach nhigm truée Thu
truong don vi vé két qua thuc hién cong viéc duoc giao.

Chwong 111
TRINH TU, THU TUC GIAI QUYET CAC CONG VIEC CUA BQ
Piéu 16, Céch thire gidi quyét cong viée ctia B trrdmg v cde Thir
trudng
1. B trdmg, Thir truémg xi¥ ly cong viée trén co s¢ xem xét hd so trinh (glay

va dién tir) cua don vi thude, tryc thuoc B& (néi dung trinh va @ xuit gial quyet cong
viée phai duge téng hop trong phiéu trinh, t& trinh Lanh dgo B¢ theo quy dinh cta

B9).
a) Truomg hop ho so trinh I3 viin ban glay Ap dyng ddi véi vin ban mét va
trudng hop dic biét quy dinh tai diém ¢ khoan ndy.
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Bo turong, Thi tnrcmg c6 y kién chinh thirc tai Phiéu trmh Té trinh. Y kién
cia Thir truémg vé cdc van dé do don vj trinh phai o chinh kién va phai chiu tréch
nhi¢m trude BY trudng.

Truorng hop BQ truong, Thir trudng yéu cAu sira lai ndi dung, thi ghird ¥ kién
chi dao vé ndi dung cén sira vao Phiéu trinh, Té trinh hodc sira truc Uép vao du thao
vén ban, sau do tra lai don vi soan thao dé chinh stra, trinh lai.

b) Truong hop hd so trinh 1 vin bin dién tr: BS truong, Thu trudng ghi ¥
kién chinh thirc vao Phiéu ghi ¥ kién giai quyét cong viéc tai Phan mém trinh ky/ van
bén dién nr dé co quan, don vi trinh tiép thu, hoan chinh.

¢) P6i vai hd so trinh gidi quyét néi dung quan trong, céin nghlen ctru chuyén
sau hoc lién quan dén cong tic nhan su cu thé thi co quan, don vi ¢6 thé trinh Linh
dao Ba bang hé so gidy hodc hoic dién tir kém theo hd S0 gidy. Co quan, don vi chu
tri cod tréch nhxcm quan ly hd so cong viée, luu gitr ¥ kién ciia Lanh dao B4 tai ho so
trinh gidy va thuc hién ndp vé co quan luu trir theo quy dinh.

Trudng hop trinh hé so gidy trong qua trinh xin chi truong, thuc hién quy
trinh xir ly e¢dng viée, nhung trinh ky phét hanh dién tir: Co quan, don vi duge thue
hién quy trinh trinh ky dién tir; chuyen vién soan thao ¢6 tréch nhi¢m scan/chup anh
Phiéu trinh hodc T& trinh ¢6 y kién cia Lanh dao Bd ddi véi viéc phat hanh vin ban.
Quy trinh trinh ky vin ban di¢n tir nhu sau:

-Véhd so trinh: To trinh dign i (neu néi dung trinh va y kién ctia Lanh dao
B da duoc thé hién tai hd sO trinh glﬁy cua co quan, don vg), dy thao van ban phat
hanh; ban scan/anh chup Phiéu trinh hogic To trinh ¢6 ¥ kién ctia Lanh dao BS.

- Vé ludng trinh ky dién tir: Bi véi van ban do Lanh dzo Bé ky: Chuyén
vién soan thio (trinh ky) - Lanh dao don vi (phé duyét) - Thuky Lanh dao Bé (ra soat)
- Lanh dao B¢ (ky duyét) - Van thu B (cap s0 va ban hanh).

D6i véi van ban do Linh dao Bj tiy quyen cho Thu truéng don vi ky: Chuyén
vién soan thao (trinh ky) - Thi trudng don vi (ky duyét) - Vin thu B§ (cép s6 va ban
héanh).

d) Trong trudong hop céan thiét, Bo tnrcng, Thir trirdmg yéu cau Thu tn.rong
don vi, Phé Tha truong don vi hoic chuyen vién bdo cdo tryre tiép vé cong viée
va két qué giai quyét cong viée dugc giao.

d) Khi B mmmg di cdng téc va uy quyén cho 01 Thir trémg diéu hanh giai
quyét cong vige cia BY, truomg hop can xir 1y cdng viée, vin ban ¢6 ndi dung mt,
khén thuée thim quyén clia B trudmg thi céc don vi cht tri xir 1y cong viéc bdo
cdo Thir trudng duoc uy quyen dé xem xét, chi dao, dong thdi c6 tréch nh1em bao
c4o BO trudng vé két qua xir Iy cong viée khi Bg trudng di cong tac vé.

2. B trudng tryc nep tham du' hodc phan cong Thi trudng dyr hop thay cac
cue hop theo yéu ciu cia cap c6 tham quyeén, Thir truang dugce phan cong khong
dy hop duge thi phéi bde cdo B truwdng, khong duge tyr y phin cdng ngwoi khace
dv hop thay minh.
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Trudng hop Bo trudng, Thir tredng khéng tham du dwoc céc cude hop thi
Bé trudng xem xét, quyét dinh cir Thu trwdng hodc Phé Thu truong don vj du
hop. Ngudi duge cir di du hop phai bao cdo B§ trurdng va Thir truong phu trach
vé noi dung cude hop.

3. Ngoai cac quy dinh néu tai khoan 1, khoan 2 Piéu nay, céc quy dinh cy
thé vé quan h¢ 1am viéc gilra B§ trudng va cac Thir truéng con dugc quy dinh
trong Quyét dinh phan cang cng téc cu thé clia Lanh dao Bo. Cc céch thire g1a1
quyet c6ng viéc khéc theo quy dinh tai Quy che nay nhu: chi dao true tiép d6i voi
cdc van dé thude thim quyén khi thay cén thiét; di cong tac va xir ly c6ng viéc tai
dia phu'ong, co sd; tiép c6ng dan, tiép khéch va céc cach thie giai quyet khac
ngoai quy dinh tai quy ché ndy do B trudng quyét dinh.

Diéu 17. Thoi han xir Iy vian ban

1. Sau khi nhén duoc van ban dén, cac don vi, ¢4 nhan cé tréch nhiém giai
quyet kip thoi theo thai han yén cdu ciia Lanh dao B, Thu tnxé’ng don v;, co quan
ban hanh van ban hodc quy dinh caa phap luat; d6i véi nhimg van & cap bach
viin ban c6 thai han tra 161 cu thé phai xit Iy ngay dam bao ding théi han yéu cau
trong van ban hodc theo quy dinh clia phap luft.

2. Péi véi cac van bén ¢6 thoi han xir ly theo quy dinh cua phap luat hién
hanh hoc theo yéu cdu clia co quan ban hanh vin ban thi Tha lruong dom vi dugc
giao chu tri xir Iy vén ban ¢6 trach nhiém chi dao t chirc nghién ciru, tham muru
cho Lanh dao Bo dé cé vin ban trd 13, giai quyét theo diing thasi han quy dinh.

3. D6i véi cac vin bin xin y kién g0p ¥ hodc tham van chinh sach trong
linh vuc cong ngh:ep v thuong mai hodc dé nghi ctia cic Bg, ban, nganh, Uy ban
nhan dan cép tinh ma khong ghi thoi han trd 161 trén van ban thi thoi han giai quyét
ké tir khi nhan dugc van ban xin ¥ kién/tham van/dé nghi 12 khong qué 05 ngay
ké tir khi cé nhin glan quyet xir Iy nhédn dugc vin ban, khong qua 07 ngay déi vi
van ban phai lay v kién cta céc don vi thugc Bo; khong qua 10 ngéy ddi véi nhimg
vin de trinh ¢6 ndi dung quan trong can tham khio y kién cac chuyén gia hoic
yéu ciu cac don vi lam rd trude khi quyét dinh; khéng qua 15 ngay déi véi cac
van ban phai ldy y kién ctia cdc B, nganh, dia phucng hoic cin thio ludn tip thé
Lanh dao Bo trude kh1 quyét dinh. 'I‘nrémg hqp dbi vdi cdc cOng van lién quan t6i
cbng tac thdm dinh cin thanh lap Hoi dong, T6 thim dinh thi thoi han theo quy
dinh ctia phap ludt hoac chi dao ctia Lanh dao B phu trach.

4. Thoi han tri 1o ¥ kién gitra céic don vi lién quan thudc Bo kh6ng qua 03
ngéy ké tir ngdy don vi tré 161 nhan duge dé nghj cia don vi xin ¥ kién.

5. Bi voi nhng van ban thudc chiic ning, nhiém vy cha timg don vj dd
duge Lanh dao B§ ty quyén ky thira lénh theo Quy ché 1am viéc ciia BG, thong
thudng sau 03 ngdy phai cb vin ban gidi quyét.

6. Dbi véi cac van ban vé thd tuc hanh chinh, véan ban phé duyét, thdm dinh
cdc dé én, dy én, chuong trinh, k& hoach, béo cdo,.. th\rc hién theo cac quy dinh
ctia phép luat lién quan hogc thei han quy dinh cy thé duge Lanh dao B giao.
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7. DBéi véi cac van ban 14 don khiéu nai, don to céo, don kién nghi, phan
anh, vin ban glax quyet tranh chép, thm han gtal quyét thuc hién theo quy dinh
clia phép luat vé gidi quyét khidu nai t cdo va phap luit khéc c6 lién quan.

8. D61 v&i ndi dung vin ban, vu viée phire tap, cin nghién cir, tong hop
chuyén sau hodc ndi dung gép y cd anh hué'ng quan trong dén chire nang, nhigm
vu ctia B§ Céng thuong, do don vi duoc l4y ¥ kién chim tra loi van ban.. khién
dom vi chi tri buge phai gia han thém thdi gian xi Iy vén ban, don vi chu tri 6
trach nhiém bdo cédo Lanh dao B phu trach xem xét, quyet dinh viéc xin gia han
thém thoi han xir Iy vén ban.

Diéu 18. Thi tuc giti vin ban, trinh gidi quyét cong viée
1. Thi tuc trinh Lanh dao Bé giai quyét céng vige:

a) Van ban trinh Lanh dgo B9 phai do Lanh dao don viky va dong diu (néu
c0) ding tham quyén hoic dugc xéc thyc thong qua Hé thong iMOIT; trong dé
ghi 1o ¥ kién trinh ky va chiu trach nhiém vé noi dung van ban; ndi dung tém tht
trong Phiéu trinh phal thuyet minh rd cdng viée cén giai quyet nhung van dé con
v kién khéc nhau va y kién thé hién quan diém ciia don vi trinh (dbi véi de an va
viin ban trinh ¢6 ndi dung phirc tap thi c6 bdo cio/td trinh giai trinh chi tiét kém
theo Phiéu trinh).

b) Béi v6i nhimg van daé cd lién quan dén chirc niang, nhiém vu cia don vi
khic, trong ho so trinh nhét thiét phéi ¢ ¥ kién chinh thirc ctia céc don vi lién
quan. Riéng dbi véi nhitng hé so, t& trinh lién quan dén ché do chi tiéu tai chinh
va chirc niing, nhiém vu ctia Vin phong B, don vi trinh phai trac doi théng nhét
v6i Lanh dao Vin phong B phu tréch linh vyc lién quan. Thu ky Lanh dzo B$
¢6 trach nhiém béo cdo Chanh Vian phong vé cic hd so, to trinh nay trudce khi
trinh Lanh dao BJ.

©) Déi v6i Hb sotrinh Chinh phu, Thuong trye Chinh pht, Thu tudng Chmh
phti gom t& trinh, bdo céo, d& én, du théo vin bén (gom ca dy thao nghi quyet két
luan, thong bao két luan va vin ban chi dao khéc ca co quan ¢6 thim quyén) co
quan/don vi chil tri soan thao ¢ trach nhi¢m tham muu lay y kién cic co quan
cua Dang, Quoc hoi, tb chirc chinh trj - xa hoi va céc dia phrong c6 lién quan va
tiép thu, giai trinh day du trude khi trinh Chinh phu, Thi tuéng Chinh ph.

d) DBi véi vin ban mat trinh Lanh dao B3, thyc hign quy trinh nhu sau:

Buée 1: Cac don vi thude Bd soan thdo van ban trinh trén may tinh soan
van ban Mat theo quy dinh, béo cdo Lanh dao don vi ky trinh. Lap s0 theo doi véiin
ban mét gom céc théng tin: sb thir tyr, thdi gian trinh, thoi glan tlep nhéan, ndi dung
trinh, h so giri kém, x4c nhén ctia dai di¢n don vj (khi trinh va ti€p nhan vin ban),
x4c nhén cia Thu ky — gitp viée (khi tiép nhan van ban).

Budc 2: Vin thu'/chuyen vién don vj van chuyén van ban dén Vin phong
B dé ban giao cho Thu ky, gitp vigc Lanh dgo BG; Thu ky, gitp viéc ky xéc
nhén vao S6 theo dai. Truong hop Thu ky, gitip viée di cdng tic viing, Vin
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thu/chuyén vién don vi ban glao vin ban cho c6ng chirc Phong Thu ky - Tdng
hop duge phan cng nhiém vu tiép nhin vin ban.

Bude 3: Thu ky, gitp vi¢e Lanh dao B¢ ra soat, kiém tra ho so trinh Lanh
dao B. Truong hop hd so chua du diéu kién trinh Lanh dao Bo: Thu ky, gilip
viéc Lanh dao B trao ddi voi chuyén vién/Lanh dao don vi 1ol tra van ban vé don
vi (chuyén vién don vi ky xdc nhén tai 86 theo don) Trudmg hop ho so di didu
kién trinh Lanh dao B&: Thu ky, gitip viéc chuyén hd so trinh Lanh dao B§.

Budc 4: Lanh dao B xem xét, xir ly vin ban; sau do trd van ban vé don vi
théng qua Thu ky, gitp viée.
Burée 5: Thu ky, gmp viéc theo déi y kién chi dao ctia Lanh dao Bé tai vin

ban trinh; sau d6 chuyén vin bin cho Vin thu/chuyén vién don vi (Van
thu/Chuyén vién ky xéc nhan tai 86 theo doi).

e) Ho so trinh ddi véi céc vin ban, dé an bao gdm:

- Phidu trinh gidi quyét cong vige (d6i véi d& an va van ban trinh c6 néi
dung phire tap thi cé béo cdo/td trinh giai trinh chi tiét kém theo Phiéu trinh; trong
d6, thuyét minh rd nqx dung chinh cia de an, ludn cir cia cac kxen nghi, cac ¥ kién
khéac nhau vi ¥ kién thé hién quan diém ctia don vi trinh. Péi véi vén ban quy
pham phap ludt, ndi dung t& trinh phai theo ding quy dinh cia Luit Ban hanh vin
ban quy pham phap ludt va céc vin ban huéng dan thi hanh;

_ - Dy thio vin ban, dé én can trinh Lanh dao B6 ky hodic xem xét, cho ¥
kién;

- Vin ban hoéc y kién ctia don vj thim dinh d2 4n theo quy dinh cua phap
ludt hodc quy ché ciia BS;

- Van ban thé hién y kién cta céc don vi lién quan (theo quy dinh tai diém
b khoan 1 Diéu nay);

- Béo cdo giéi trinh viée tiép thu § kién tham gia cia céc don vi ¢6 lién
quan, ké ca ¥ kién tur vin khéc (néu cb);

- Céc tai liéu can thiét khéc.

g) Lanh dao don vi ¢6 vén bén trinh ky phai kiém tra, ra sodt va chiu trach
nhiém vé tinh chinh xédc cta ndi dung vin ban va phai ky tit vao vin ban trudc
khi trinh 1én Lanh dao B{.

2. Céc cong vin, td trinh dé ngh1 giai quyet cong viéc chi gt’n m§t ban chinh
dén dom vi c6 thim quyén giai quyét. Néu can giri den cac don vj ¢6 lién quan dé
biét hoic phdi hop thi chi ghi tén cic don vj dé & phan “Noi nhin” clia viin ban.

3. D6i véi céc co quan, to chirc khong thudc sy quan ly cla Bo vé hanh
chinh hodc chuyen mon theo nganh thi thuc hign thi tue giri cong viin dén Bd theo
quy dinh cita phép luit vé céng the viin thur, Co quan, tg chuc nude ngodi ¢b thé
thue hién thi tuc giri cbng viin dén B6 theo théng 1€ quc‘)c té.
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Diéu 19. Tiép nhéin va quin Iy vin bén

1. Céc dom vj thuc hién nghiém Quy ché vé cdng téc vin thu cia B Cong
Thuong.

2. Van phong B¢ Uep nhén tit ca cée vin ban dén Bo, trinh Lanh dao B va
chuyen giao vin ban dén cho cac don vi, cd nhan dugc glao xir 1y ké ca qua Hé
théng iIMOIT. Trudng hop da xdc dinh 15 don vi hode ca nhén duge gxao xir 1y,
Vin phong Bé chuyén vin ban dén don vi, ca nhan xir Iy theo quy ché vin thu
cua By Céng Thuong, quan Iy vdn ban phét hanh, in sao, luu trif vin ban, hd so
tai ligu; don dbc va lap hd so theo doi thoi glan xir Iy van ban tai céc don vi va
béo cdo téng hop tinh hinh xir 1y vin ban ciia cdc don vi tai cude hop giao ban clia
Bo.

3. Thu truéng don vj thuge B chiu trach nhiém trude BQ trué'ng vé tinh
hmh Xt 1y vén ban, quan ly hé so, tai liéu cia dcm vi minh. Pon vi ¢é trach nhiém
théng ke, cap nhat day di van ban va thong tin vé qué trinh xir Iy vin ban clia don
vi vao Hé théng iMOIT.

4, Can bg, cong chlrc ¢6 trach nhiém nghién cim, xur ly van ban dén; soan
théo van ban ding thu tuc, diing théi han va dam béo su chuan xac vé hinh thirc,
thé thirc, ndi dung vén ban minh soan thao; 1ap hé so cbng viée, quan Iy hé so, tai
liéu va thue hién ché d6 bao mat theo quy dinh ciia phap luét.

5. Chuyén vién giip viéc Lanh dao B cé trach nhiém theo ddi, quan ly hé
so tai lidu giri Lanh dao B6; kiém tra thi tuc trinh, hé so, phleu trinh trudce khi
trinh Lanh dao Bo duyét, ky.

6. Viin ban sau khi gidi quyét xong déu phai 1ap thanh ho so cong viée do
cén b, cong chire phu trach phén viéc d6 quan 1y va c6 trach nhiém ndp lwu hd
s0, tai liéu vé Van phong Bo theo ding thoi han quy dinh. Trude khi nghi huu,
théi viéc, chuyén céng tac, di hoc t4p dai ngdy, cén bd, cong chirc phai ban glao
day du hé so, tai liéu cho ngudi maéi thay ¢d sy xdc nhén cua Lanh dao don vi.
D6i véi cac don vi thude Bé cb tu céch phéap nhén thi vin ban hanh chinh c6 déng
déu cta don vi duoc hwu trit tai don vi.

Diéu 20. Trach nhiém ciia Vin phong Bj trong viée trinh Linh dao B
gidi quyét cong viée

1. Van ban trinh Lanh dao B ky déu phai chuyén qua Van phong B (Thu
ky, Giup viéc Lanh dao B§) dé kiém tra. Céc don vi khong tryc tiép trinh vin bén
Ién Lanh dao B§ ma khéng théng qua Van phong B§. Thu ky Lanh dao B thue
hién nhiém vu duge quy dinh tai Piéu 10 cia Quy ché nay.

2. Lanh dao B0 s& khong xir ly vin ban khong duoc trmh thong qua Van
phbng B§. Van phong B chi trinh Lanh dao B nhfmg van dé thudc pham vi giai
quyét cua Lanh dao Bo khi c¢6 du thi tuc va hd so quy dinh tai Quy ché nay.
Nhiing vén dé lién quan dén linh vyc cong tic clia Vin phong, don vj trinh phéi
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14y y kién Lanh dao Vin phong phu tréch linh vuc lién quan trurée khi trinh Lanh
dao Bé.

3. Khi nhin duge hd so dé an, cong viéc cua cac don vi, dja phuong g
trinh Lanh dao Bg, Van phong Bd (Thu ky, Gitp viée Lanh dao B§) ¢6 nhi¢m vuy:

a) Kiém tra vé quy trinh, thi tyc: Néu ho so dé 4n, céng viéc trinh khéng
ding theo quy dinh, trong thoi gian khéng qua 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
duoc hb so trinh, Vin phong BY yéu ciu cac don vi trinh bd sung hd so, dong thoi
béo c4o Lanh dao Bo biét;

b) Kiém tra vé mt thé thirc vian bén: Néu néi dung dé 4n, cdng viéc trinh
khong thue tharn quyén giai quyet cia Lanh dao By, khong bao dam phu hop
gifra ndi dung hb sova noi dung ciia du thao vin bin s& ban hanh hogic hd so chua
i 18 dé c6 thé ra quyét dinh, trong thdi gian khong qua 01 ngay lam viée, Van
phong B tra lai van ban cho don vj trinh va néu rd ly do tra lai;

c) Kiém tra vé ndi dung Neu trong ndi dung deé én céng viéc con ¢é nhimg
vén dé chwa rd hodc con ¢6 ¥ kién khac nhau vé quan diém xr Iy gitra cac don Vi
¢6 lién quan, Vin phong BQ néu vén dé véi don vi chu tri dé 1am r3 thém hoac dé
nghl don vi chu tri trao do: véi cac don vi c6 lién quan (& chire hop hoiic lay thém
y kién cac don vi khac) & xir Iy va bio cdo Lanh dao B3 phu trach Iinh vire quyet dinh.
Trudng hop don v; trinh khéng ddng y vdi y kién ctia kiém tra ciia Viin phong B6 thi
Thu ky, Gitp viéc Lanh dao B c6 trich nhi¢m béo cdo Lanh dao B§ xem xét,
quyét dinh.

4, Chém nhét trong thei han 02 ngay 1am vige, ké tir ngay nhan hé so trinh
day du thanh phan va ding quy trinh, thi tuc va thim quyén xit Iy ctia Lanh dao
B4, Vin phong Bé phai hoan chinh hd so va trinh Lanh dao B§ xem xét giai quyet
Van phong B§ c6 trach nhiém ra soét Hb so trinh Lanh dao B6 dé dam bao Hb so
dwge trinh theo ding linh vure cong viéc ma Lanh dao B§ duge phin céng phu
trach. Tru'rmg hop Lanh dao B phu trach linh vurc cong viée di viing, Van phbng
Bo bao cdo Léanh dao BS phu trich va hé trg don vi trinh Lanh dao Bo khéc giai
quyet dé dam bzo cong vige duge x1 Iy kip thoi. Don vj trinh ¢6 tréch nhigm sao
chup vén ban va béo cao cu thé cho Lanh dao B phu trach mang cong viée sau
khi Lanh dao d6 tré vé.

5.Hb so trmh Léanh dago B§ pha1 duge Vin phong B ldp danh muc (ca trén
hé théng quén ly diéu hanh dién tr) dé theo ddi qua trinh xir 1y.

Piéu 21. Xir Iy hd so trinh va théng bio két qua

1. Cham nhét sau 03 ngay lam viée, ké tir npdy Van phong B§ trinh, Lanh
dao B c6 trach nhidm xi¥ 1§ ho so va ¢6 y kién chinh thitc vao Phiéu trinh.

2. D6i véi nhimg ndi dung phire tgp; dé én, cong viéc ma Lanh dao Bg yéu
cau tham khéo ¥ kién tu vén ctia céc chuyén gia; yéu cau chii d8 én va don vi lién
quan giai trinh trude khi quyét dinh, Van phong B ¢6 trach nhigm phéi hgp véi
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céc chi dé 4n chuan bi ndi dung va t6 chirc dé Linh dao B$ hop, lam viéc véi cdc
chuyén gia, chi d& an va céc don vi cé lién quan trude khi quyét dinh.

3. Trong trudmg hop cin thiét, Lanh dao Bd cé thé uy quyén cho Chénh
Vin phong B§ hodc Tha truo'ng céc don vi thude Bé chu tri cac cude hoP quy

dinh tai khoan 2 Didu nay va bdo cdo béng vin ban voi Lanh dao B vé két qua
cudce hop.

4. Dbi voi nhimg cong vige thugc pham vi cong viéc ma tap thé Lanh dao
Bo pha1 thao luén trude khi B trudng quyét dinh quy dinh tai khodn 3 Diéu 4 cia
Quy ché nay, Lanh dao Bo theo Iinh vue duge phén cong, xem xét ndi dung va
tinh chét ciia timg dé 4n dé quyét dinh:

a) Cho phép don vi chi tri hoan thanh thi tuc va dang ky véi Van phong
B6 dé b trf trinh tap thé Lanh dao B§ tai phién hop gin nhét;

b) Giao don vi chi tri chufn bj thém néu xét thiy ndi dung chua dat yéu

5. Viéc td chirc hop dugc thue hién theo cdc quy dinh tai Churong V Quy
ché nay.

6. Can cir y kién chi dao cta Lianh dao Bj vé an dung dé 4n, cbng viéc,
Thu truéng don vj chi tri hoan chinh dyr thao van ban dé ky ban hanh. Nhimg ndi
dung co6 lién quan dén co ché, chinh séch thi nhat thiét phai the hién thanh vén
béan guri cho don vi hodc dia phuong cd lién quan. Déi v6i cac vén dé trinh vé cong
viéc chuyen mdn, khéng cén thiét phai ra vin ban cia Bg, khi Lanh dao B§ da c6

y klen vao hd so thi Vin phong B¢ théng bao va grri lai hd so cho don vi trinh
biét va luu theo quy dinh.

Chuong 1V
CHUONG TRINH CONG TAC CUA BQ
Diéu 22. Céc loai chwong trinh cong tic

Chuon g trinh cdng tac bao gom danh muc céc dy thao vén ban quy pham
phap luat, chién luoe, quy hoach, k& hoach, nghi quyét, béo cdo va dé an khac,
chuong trinh céng téc nam, quy, thdng, ciia Bg, chuong trinh céng tac tudn cha
Linh dao BO.

1. Chuong trinh cOng tdc nam:
a) Yéu cau:

- Bao gém cac dinh huéng, nhiém vu va giai phdp 16n trén tt ca céc linh
vure cong tac; cac dé 4n trinh B Chinh trj, Ban Bi thu, Quoc hél, Chmh ph, Thu
twéng Chinh phu; cac vén ban quy pham phédp ludt thuqc thdm quyen ban hanh
ciia B8. Céc dé 4n phai xdc dinh 16 cép trinh, don vi chi tri, don vj phéi hop va
thoi han trinh. Thoi han trinh cée dé 4n trong chuong trinh cdng tdc ndm dugc dyr
kién dén timg quy, timg thang;
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- Céc don vj chu tri phai chju trach nhi¢m vé tién dé chuin bj va non dung
thue hién cong viéc ma minh kién nghj dua vao chuong trinh ¢6ng tac ctia Bo.

b) Phén cong thyuc hién:

- Vu Ké hoach — Tai chinh chu tri phéi hop véi cac Vu, Cuc, Téng cuc va
cée don vi lién quan xay dung chuong trinh céng tac nam ctia Bg;

- Cham nhét vao ngay 25 thang 9 nim trudc, trén co s& nhﬁ'ng yéu ciu,
nhiém vu dit ra vd huéng dan ctia Vin phong Chinh phu, cdc don vi thude Bé gt
Vu K& hoach — Tai chinh danh muc kién nghi cac dinh huéng, nhiém vu, giai phap
16n ctia B4 va diing ky cac dé 4n trinh B6 Chinh tri, Ban Bi thu, Quéc héi, Chinh
phi, Thi tuéng Chinh phi. Vu K& hoach — Tai chinh ¢é trach nhiém téng hop
trinh B9 truéng ky giri Van phong Chinh pht trudc ngay 15 thang 11 héang ndm;

- Cham nhit 1a 05 ngay sau khi nhan dirgc chirong trinh céng tic nim cua
Chinh phu va Thu tuéng Chinh pht (do Van phong Chinh phu gii), Vu Ké hoach
— Tai chinh phai cu thé hoa thanh du thao chuong trinh cong tac ndm cua B gui
cac don vi lién quan dé tham gia y kién (bao gom céac dé an dang ky trinh Bo
Chinh tri, Ban Bi thu, Quéc héi, Chinh pht, Thi tuéng Chinh pht theo chwong
trinh cong tac cua Chinh phu, Thu tuc'mg Chinh pht); Vu Phap ché chu tri xdy
dung va trinh ban hanh chucmg trinh xdy dung van ban quy pham phap luat thude
thim quyén ban hanh ctia B3 giri cdc don vi lién quan dé td chire thye hién.

- Céc don vi phai ¢6 y kién chinh thire gm Vu Ké hoach — Tai chinh dé tong
hqp Xiny kién chi dao cua B§ trudmg. Vu Ké hoach — Tai chinh xin y kién ctia
cac Thir truong thong qua Chwong trinh cong tac nam ctia B, trinh B§ trudmg ky
ban hanh va giri Thu trudng cac don vi thude Bo dé thue hién.

Ngoai viée thue hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay, chuong trinh xay
dung cédc vin ban quy pham phép ludt con phai thuc hién theo quy dinh ctia Ludt
Ban hanh van ban quy pham phép luat va céc van ban ¢6 lién quan, cong tac thanh
tra thuc hién theo quy dinh cta Luédt Thanh tra.

2. Chuong trinh c¢6ng téc quy:

a) Yéu céu: 1a danh myc cac dé 4n trinh Chinh phi, Thu tuéng Chinh ph,

cac van ban quy pham phép ludt thude thdm quyén ban hanh clia B trong quy.
Théi han trinh cdc dé 4n trong chuong trinh cong tic quy dwgce xac dinh theo timg

thang.

b) Phén cdng thuc hién:

- Cham nhét 1a ngay méng S cia thing cudi quy, cac don vi phai giri dyr
kién chuong trinh cdng tac quy sau cho Vy Ké hoach — Tai chinh. Nhfmg cong
viée bo sung hogc ¢6 sy diéu chinh vé thoi glan thi phai ¢6 vén ban bdo cdo Lanh
dao Bd. Qua thoi han trén, don vi ndo khdng giri coi nhu don vj d6 khong 6 nhu ciu
diéu chinh;
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- Cham nhét 1a ngdy 15 cta thang cudi quy, Vu Ké hoach — Tai chinh tong
hop chuong trinh cong tac quy sau cia B9, trinh B§ tru'ong xem Xét, quyet dinh.
Nh\.mg vén d& trinh Chinh phu Thit tuéng Chinh phti, néu c6 sy thay doi vé thoi
gian phai trinh B9 truong va Thir truong phy trach linh vyc chap nhén, Vy Ké
hoach — Tai chinh phm hop véi Vu Phap ché va don v; chu tri ¢o vin ban trinh
Lanh dao B ky d& nghj Thu tuéng Chinh phi cho diéu chinh. Chi sau khi duge
chap nhén, cic don vi mdi duge thyue hién theo tién do moi.

3. Chuong trinh c¢Ong tac thang:

.a) Hang thang, cic don vj cén cir chuong trinh cong tic quy dé xay dung
va trién khai thyc hién chuong trinh cong tac thang, Néu tién d6 thue hién chuong
trinh ¢6ng tac théng bi chim phai bdo cdo B truéng va sao giri Van phong B
trude ngay 15 hiang thang;

b) Cham nhét la ngay 20 hang thing, Vu Ké hoach — Tai chinh tong hop
chuong trinh cong tac thdng sau cua BQ trinh B$ truéng xem xét, quyét dinh va
théng bao cho cac don vi. Pdi véi cdc dé 4n 1a cac vin ban quy pham phap luat,
Vu Phép ché téng hop bdo cio Lianh dao B va glri Vu K¢é hoach — Tai chinh dé
tong hop chung.

4. Chuong trinh céng téc tuéin cia Lanh dao Bo:

a) Cén cir chuong trinh cdng tac théng, chi dao cia Lanh dao Bo va dé xuat
cta cac don vi, Van phong BQ xéy dyng chuong trinh cong tac tudn, trinh Lanh
dao B duyét trrde khi cong bd va ding 1én Hé théng eMOIT;

b) Khi c6 su thay ddi chuong trinh ¢6ng téc tudn cia Lanh dao Bo, chuyén
vién gitip wec Lanh dao Bo cap nhat thong tin trén He thong eMOIT va thong bio
cho c4c dbi tugng lién quan biét. Lanh dao cac don vi thudc, truc thude Bo co
trach nhiém theo doi thong tin trén eMOIT thuong xuyén dé cip nhit théng tin vé

chuong trinh cong tac ciia Lanh dao BS va phan cdng cén b§ cua don vi tham gia
theo dung yéu cau.

5. Chuong trinh céng téc cta céc don vi thude Bo:

a) Can ct chuong trinh ¢Ong tac cia B§ va chirc néng, nhlem vu, quyen han
duge giao, cac don vi xdy dung chuong trinh, ké hoach céng téc cua don vi va t6
chirc thuc hién. Chuong trinh nay phéi xac dinh rd trach nhi¢ém dén timg can bd,
cong chirc trong don vi; déng thoi thé hién r6 lich trinh thye hién cdng vige, béo
¢am tién do trinh 18nh dao cép trén xem xét theo chuong trinh cong tac ctia Bo;

b) Thu truémg don vj ¢6 trach nhi¢m theo d&i, dén dbe, tao didu kién dé
don vi hoan thanh chuong trinh, k& hoach céng téc. Tru'img hop do nhimg kho
khin chi quan, khéch quan khong hoan thanh dwoe cong vige theo tién a8, ké
hoach da dinh, phal kip thoi béo cdo Lanh dao Bd phu trach va théng bio cho Van
phong Bd biét dé diéu chinh chuong trinh chung va tim giai phéip khiic phuc.

¢) Don vj cé trach nhiém béo cao chuong trinh ¢éng téc tuéin cua don vj
cho Lanh dao Bg phu trach don vi biét va chi dao hoat dong cia don vi.
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Pi¢u 23. Chudin bi dé dn, dy én

1. Cén cr chuong lrmh cong tdc nam, Thi trudng don vi duge giao chi tri
dé én, du & in bao gom ca de an xay dung van ban quy pham phép luét (sau day goi
chung la d& an) phal lap ké hoach chi tiét ve viéc xay dyng dé an. Sau khi dugc
Lanh dao B dong ¥, don v; chu tri phai thong béo ké hoach d6 dén Vu Ké hoach
— Tai chinh, Vu Phép ché dé theo dbi, don déc viée thuc hién. Pon vj chu tri phéi
phéi hop chiit ché véi cic co quan, don vi lién quan dé thyc hién ding ké hoach da
dugce phé duyét.

éi véi viée chudn bj cAc dy théo van ban quy pham phép ludt, ngoai viée
tuén theo cdc quy dinh tai Quy ché nay con phai thuc hién theo quy dinh ctia Luét
Ban hanh vin ban quy pham phap luét va cac van ban c6 lién quan.

2. Néu don v chu tri thay d6i thoi gian trinh va ndi dung ctia d& an thi phai
béo cho va duge sr dong ¥ clia Bb trudng,

3. Vide bo sung, diéu chinh chuong trinh cong tac duge thue hién trén co
s& chi dao ctia Chinh phu, Thi tuéng Chinh phi va ctia Lanh dao B§. Viée b
sung, diéu chinh chuong trinh xay dung van ban quy pham phap luét phai thuc
hién theo quy dinh ciia phép luit vé ban hinh vin ban quy pham phdp luédt. Khong
diéu chinh tién d6 da dang ky hoéc xin rat d& 4n khéi chucmg trinh cdng téc trir
nguyén nhan khéach quan, phéi giai trinh rd 1y do va bdo cdo Bd trudng dé bio cdo
Thi tuéng Chinh pha.

Piéu 24. Quan hé phdi hgp trong chuin bj dé an

1. Tha truéng don vi chi tri xﬁy dung dé 4n (gox tit 1a cha dé an) m&i Thi
trudng cac d(m Vi hen quan dén ban viéc chudn bi @& 4n hodc d& nghi cir cén bd
tham gia chudn bi. dé &n. Don vj duge moi ¢6 trach nhiém cir ngudi tham gia theo
dé nghi ctia chu dé 4n. Ngu(n dugc ctrla da1 dién ctia don vi tham gia chuén bj dé
an phai thuong xuyén béo co va xin y kién Thi truéng don vi minh trong qud
trinh tham gia xdy dung d& 4n. Céc hoat ddng phdi hop nay khong, thay thé duoc
céc thi tuc 14y ¥ kién chinh thirc quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

2. Sau khi dé 4n da duoc chuin bj xong, chi dé 4n phai ldy ¥ kién chinh
thirc ctia cac don vi lién quan théng qua mét trong céac hinh thirc sau day:

a) Té chire hop: Chii dé 4n giri trixde gidy moi va tai liéu hop dén Thu trudmg
cac don vi hen quan. Chu dé an chu tri cude hop, glm thi¢u ndi dung va thu thap
¥ kién d& bb sung hoan chinh d& 4n. Nhilmg ¥ kién thao lugn phai duge ghi vao
bién ban ¢6 chir ky cia chu toa cugc hop.

Pon vi duge moi hop pha1 clr dai dién c6 di tham quyen dén hop, phét biu
¥ kién chinh thirc cua don vi (néu c6) va bio cdo day du két luén cudc hop cho
Thi truong don vj biét. Truomg hop dai du;n don vi dwoe méi véng mit, chi dé
an gui phin két luén ¢6 lién quan cho don vi d6 va Thi truémg don vi dé phai tra
lovi béng viin bén;
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b) Gri cong vin lay ¥ kién: Chu d2 én g bén thao cum cling clia d& 4n va
ho so kém theo dén Thu trudng don v ¢6 lién quan dé 14y y kién. Thu truémg don
vi duge hoi y kién c6 trach nhiém phat biéu y kién chinh thic bing vin ban, gir
chu dé 4n trong khoang thai gian 14 05 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan duge vin
ban dé nghi xin y klen va ho so kém theo. Vin ban gop y kxcn phai ghi r§ nhiing
diém déng y, khong don§ ¥, nhimg kién ngh; vé viéc stra dbi, b sung. Néu hd so
d2 4n chua rd hoac do van dé phuc tap cin ¢6 thém thdi gian nghién ctu thi don
vi duge hoi y kién c6 quyén yéu cau chit dé 4n lam rd hofic cung cép thém céc tai
lidu cin thiét va thoa thuan thoi han tra 15, nhung tbi da khéng qua 10 ngay lam

viéc;
¢) Giri lay - kién qua 1Mmt, Email: néi dung va thdi han thuc hién nhu
diém b khodn 2 Piéu nay (méc thoi gian cé y kién tinh tir théi diém nhan duqc

vin ban dién tir trén hé théng). Céc ¥ kién gép ¥ giri qua iMoit, Email ciing ¢6 gid
tri nhur hinh thirc g cng vién.

Diéu 25. Theo ddi va danh gia két qua thwe hién chwong trinh cdng tic

1. Hang théng, hang quy, séu thang va hang nam, Thu trudng cédc don vi rd
sodt, thong ké danh gia viée thyre hién chuong trinh cdng tac ciia don vi, gii Vin
phong B§ dé tong hqp, bao céo Bo tru(mg vé két qua xir ly cdc cong viée duge
giao, nhirng cong viéc con ton dong, cac wvirdng mac, phat sinh, hurdng xir 1y tiép
theo, ddng thoi dé nghi didu chinh, bb sung chwong trinh céng téc thai gian téi.

2. Tht truong duge phéin cong phu trich dé 4n, dy n ¢6 trach nhiém chi
dao céc don vi trién khai thuc hién theo ké hoach duge duyét; béo cao B trudmg
truéc khi nghiém thu, phé duyét hodc trinh cép trén.

3. Vu K& hoach phm hop cing Vu Phap ché, Vin phong B6 ¢6 nhiém vu
thuong xuyén theo doi, kiém tra, dén doc viée chuin bi, tham tra cac dé an cua
céc don vi thugc Bo; hang thang. héng quy, 6 théng va cudi nim ¢6 béo cdo két
qua thyc hién chuong trinh cng tac cia B4. Két qua thue hién chuong trinh cong
tac 1a mt tiéu chi quan trong dé xem xét, danh gia viéc hoadn thanh nhiém vy cla
mdi don vi.

Chuong V
TO CHUC CAC HOI NGHI VA CUOC HQP
Piéu 26. Cic loai hdi nghi va cude hop

1. Ciin cir yéu chu cong viée va pham vi linh vue cdng téc, B t6 chirc céc
hoi nghi va cude hop trén nguyen tic thiét thue, hidu qui v nét kiém (bao gom
hop trure tiép va hop trurc tuyén).

2 Céc héi nghx gom: hdi nghi chuyen dé (trién khai, so két, tong két mot
hoic mét sb chuyén de), héi nghj tép hufin cOng tac chuyén mon.
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3. Cac cudc hop gom hop tap thé Lanh dao Bo; hop glao ban B, glao ban
ving, giao ban khdi; hop lam vige lién nganh, lién tjch dé giai quyét cong viéc;

hop Thu trirdéng don vi.
4, Cac cudc hop, hoi nghj khac.
Didu 27. Hop tip thé Lanh dgo Bj

1. Tap thé Lanh dao B hop dé gidi quyét cdc cong viéc quy dinh tai khodn
3 Diéu 4 Quy ché nay. Lich hop Linh dao B dinh ky do Bé trudng quyét dinh.

2. \Igoél cée cude hop dinh ky va thudng nién, trong trueong hop cén thiét,
B truong quyét dinh tb chire hop Lanh dao B§ dot xuit. Thoi gian, nfi dung va
thanh phan dy hop dot xuét thire hién theo chi dao clia B3 trudng.

Picu 28. Hop giao ban Bo

1. Hop giao ban tuan:

Hai tuén hoic dot xuat B§ trudng chu tri hop glao ban véi cac Thir truong
va Thu trudng cic dom vi de nghe bdo céo tinh hinh va ban nhimg céng viéc ma

B4 trudng thiy cén trao ddi tap thé.

Thanh phan tham dir hop giao ban tuin gdm: Linh dao Bd, Cong doan
Cong Thuong Viét Nam, DPang uy Bé Céng Thuong, Thi tredéng cdc Vy, Cuc,
Tdng cuc, Vlén, Thanh tra B§, Vin phong B, Vin phong Ban chi dao lién nganh
héi nhap quoc té vé kinh t&, Uy ban Canh tranh quoc gia, Trung tdm Théng tin
cong nghxep va thu'o'ng ma: cac Bao, Tap chi thudc, truc thuge Bo. Trong trudng
hop cén thiét, theo yéu cau ciia Bo truong, Véan phong B s€ moi thém Thu trudng
don vi khéc ¢6 lién quan.

2. Hop glao ban thang (giao ban quin lv nha nudc): T4 chitc vao tudn dau
tién cua thang ké tiép theo hinh thitc trixc tuyén cé diém cau chinh Ja Tru s& Bé.

Héng thang hodc dqt xuét, Bd t6 chitc hop giao ban thang dé cic don vi bao
céo két qua thyuc hién ké hoach, chuong trinh ¢dng téc trong thdng cua B va cia
don vj, ban bién phap chi dao thire hién cong tac trong tdm théng téi. Hop giao
ban thang dugc to chire truc tuyen.,

Thanh phén hop giao ban thang gom: Lanh dao B3, Lanh dao céc Vy, Cyc,
Téng cuc, Vién, Thanh tra Bo Vian phong B, Vén phong Ban chi dao lién nganh
hoi nhap quéc té vé kinh te, Uy ban Canh tranh quoc gia, Trung tam 'lhong tin
cong nghiép va thuong rnan cac Bao, Tap chi thugce, trirc thude B, Pang uy Bo
Céng Thuong, Pang tiy Khéi Doanh nghiép Ha N§i, Dang Gy Khéi co sé B6 Cong
Thuong tgi thanh phé H5 Chi Minh, Céng doan Céng Thuong Viét Nam, linh
dao mét s6 Téap doan, Tong cong ty, Hnep hdi nganh hang, S& Cong Thuong va
céc td chirc, cé nhén khéc theo gidy méi ciia Bo.

Trong thoi han 03 ngdy lam viéc, ké tir ngay Lanh dao Bj th giao ban
dinh ky hang thang, Van phong B4 phai ban hanh vin ban thdng bdo ¥ kién két

luén cta Lanh dao B tai cudc hop.
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3. Tong két nam (Héi nghj tong két):
T6 chitc trong théng 12 ctia nim hoic thang 01 ctia nim ké tiép.

- Thanh phan Lanh dao B, Lanh dao cée don vi thudc, truc thude Bo, dai
dién lanh dao cac td chirc, doan thé chinh trj - xa hoi thuoc Bo, Gidm déc S& Con

Thuwong va céc thanh phéan khac do Vin phong Bd dé xuét trinh Bé truéng quyét
dinh.

- Ngi dung: Pénh gié toan dién c4c mit cOng tic cia B) va clia Nganh trong
nam va chi dao, dinh hudng ké hoach trién khai nhiém vu céng téc nim tiép theo.

- Cong tdc chuan bi: Vén phong B xdy dung To trinh B trudng vé ké
hoach va quyét dinh t5 chirc Hai nghi. Sau khi dugc B¢ truéng phé duyét, Van
phong B§ chu tri phéi hop véi cac don vi lién quan trién khai thyuc hién.

4. Ngoal cac cudc hop dinh ky, Lanh dao B chi dao td chire céc cuoc hop
dot xuét dé nim du'qc tinh hinh gidi quyét cong viéc, nhimg vudng méc va cb
phuong én gidi quyét cong viée kip thoi.

5. Céc cute hop, héi nghi chuyén 4é: Hoi ngh1 toan Nganh, hdi nghi chuyén
dé (trién khai, so két, tong két mot hodc mdt sb chuyén de) héi nghi tép huén
cong tdc chuyén mon.

6. Hoi nghi, héi thao qudc té vé Iinh vire cong thuong Cén cir yéun cdu cén
tac quan ly nha nuée, nghia vy tham gia cac td chirc qudc té, B sé dang cai to
chirc cac hoi nghi, hoi thao quéc té trong linh virc cong thuong.

7. Trong mot sb truomg hop dic biét, can ci tinh hinh thuc té, Bo trudng sé
quyet dinh thdi gian cde héi nghi, cude hop dinh ky, dot xut va quy dinh cu thé
vé viée sir dung thnet bi thu phét séng, ghi &m ... tai cufc hop dé bao dam thue
hién céc quy dinh vé bio vé bi mét nha nude va dim bao an ninh, an toan thong
tin cude hop.

Pi¢u 29. Hop Lanh dao don vi chi tri

1. Céc don vi thude B3 t6 chitc céc cude hop do Lanh dao don vi chi tri dé
giai quyét cac cong viée chuyén mon va cée cong viéc khac theo chire nang, nhiém
vu ciia moi don vi d duoc quy dinh.

2. Lianh dao don vi thugc Bo co the chu tri cac cuge hop, lam viée vdi dai
dién cdc co quan lién quan theo uy quyén ctia Lanh dao B phu trdch theo quy
dinh tai Quy ché nay.

3. Trudng hop mai dai dién Lanh dao Tinh uy, Thanh uy, Hji ddng nhan
dan, Uy ban nhan dén cac dja phrong dy hop phéi duge Lanh dao B§ phé duyét.

4. Céc don vi khi mai Lanh dao cdc S& chuyén mén du hop phai béo cdo

Lanh dao B$ cho phép va pha1 théng nhét y kién véi Viin phong B @& phdi hop
sap xép chuong trinh tranh viée moi hop tring lap.

Ditu 30, Cong tée chulin bj hji nghi, cude hop
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1. Duyét chu truong:

a) Bo truang quyét dinh cc héi nghi, cude hop sau:

- Cac héi nghi cta nganh, cta B§: Héi nghj céng thuong toan quéc, Héi
nghj tham tan (sau khi dugc sy dong y cua Thu tuong Chinh phu), Hji nghj can
bd cdng nhan vién chirc cta Bo; Hoi nghi chuyén de, tép huin (thudc linh vire Bé
truéng chu tri);

- Cac cudc hop: Hop Lanh dao B9, cdc cude hop khéc dé gidi quyét cong
viéc do B trudng ch tri.

b) Thit trudmg quyel dinh chu truong céc héi nghi, cude hop thudce linh vuc
Thir trudng duge phén cong phu trach, gom: hop, 1am viée tai cic don vi, dia
phucmg, hoi nghi chuyén dé, tap huén va céc cude hop khic dé giai quyét cong

viéc do Thir trudng chi tri.

c) Thi trucmg cac don vi quyet dinh céc hdi nghi, cude hop do lanh dao don
vi chu tri ¢é giai quyet céac cong viéc chuyén mén va cic cong viéc khdc theo chirc

nang, nhiém vu.

2. Xay dung ké hoach té chirc:

Don vi cht tri chudn bi ndi dung chiu trach nhiém xay dung ké hoach td
chire hdi nghi, cude hop dé xin y kién Lanh dao B quyét dinh ve:

- Néi dung, phin céng chuén bi céc bao céo;

- Thanh phin, thai gian, dia diém;

- Dy tri kinh phi (ndi dung chi, nguon tai chinh);

- Dy kién thanh 1ap Ban td chirc (néu c6);

- Du kién chuong trinh;

- Céc van dg can thiét khc.

3. Chuén bj va théng qua béo céo:

a) Viin phong B0 thng bda cho céc don vj lién quan biét cac bao cdo chinh,

b4o cdo tom tit va cac tai liéu cén phai chuén bj. Pon vi chii tri ndi dung dugc

phén cong du théo va trinh Lanh dao B phu trach linh vye duyét bdo cédo va cac

tai lleu cAn thiét khée. Thii truéng don vi dirge phin céng c6 trach nhiém kiém tra

k¥ vé ndi dung, hinh thirc cac bao céo, tai ligu trude khi trinh Lanh dao B duyét.
b) Thoi gian trinh Lanh dao B§ duyét bao cdo:

- Bao cdo chinh phai giri Vén phong Bd truée ngay hdi nghi, cude hop it
nhit 05 ngay lam viéc dé kip hoan tit c4c tha tuc trinh Lanh dao B phé duyét;

- Céc bédo céo chuyén dé cin Lanh dao B phu trdch linh vuc duyét phai
gt trude ngay hop 03 ngdy lam viée.
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¢) Béi voi hdi nghi nganh ¢6 ndi dung lién quan dén nhiéu don vi, Vin
phong B ¢6 trach nhiém dén ddc céc don vi dur thio béo co va trinh Lanh dao
Bo ding thoi pian quy dinh; kxp thtri bio céo Lanh dao B giai quyét nhimg van
& vuot qua kha nang va quyén han ciia don vi.

Cac cude hop chi dé cép den mét néi dung theo chuyén nganh thi don vi
chu tri chudn bj ndi dung theo ké hoach.

4. Moi hop: Van phong B¢ hodc don vi chu tri t6 chirc hop gui gidy moi
ding danh sach thanh phan duoc moi. Glay mai cap Lénh dao B, Lanh dao Uy
ban nhén dan tinh va tuong dwong trd 1én dur hop phéi do Lanh dao B6 ky.

5. In tai lidu va chudn bj céc diéu kién phuc vu:
a) Vin phong B9 chiju trach nhi¢m in 4n cac tai lidu hop do cac don vi thude

co quan B chuan bi. Céc don vi thude co quan B§ ¢6 kinh phi riéng phai tv in tai
liéu hop theo s lugng cin thiét;

b) Néu 4 chirc hop & co quan B, Vin phong B¢ chiu tréch nhiém bd tri
phong hop trén co s¢ dang ky cua cdc don vi. Néu t6 chirc hop & ngodi co quan
Bo, Van phong Bd bé tri xe dua dén chung, noi 4n, nghi cho dai biéu thudc co
quan B3. Pai biéu céc don vi ¢6 kinh phi riéng do cac don vi d6 bao dam phuong
tién di lai va 4n nghi theo ché d6 hién hanh;

¢) Kinh phi cuée hop duge chi theo quy dinh chung ciia Nha nuée va ké
hogch dugc duyét nhung phai bdo dam tiét kiém;

d) Chuong trinh hop do don vi dugc phén cdng cht tri dy théo, trinh Lanh
dao B duyeét.

Piéu 31. To chire hdi nghi, cude hop

1. Trién khai viéc td chirc:

a) Sau khi churong trinh da dwoc phé duyét, don vi chu tri t& chirc chiu trach

nhiém trién khai thyc hién; ding ky dai bleu va ndi dung tham luén dé bao céo
ngudi chi tri va xi Iy nhimg tinh hudng can thiét khéc;

b) Tai hi nghi, cude hop, nguoi chu tri dxeu hanh theo chuong trinh du
kién; tuy theo yéu cau thue té co thé quyet dinh diéu chinh chwong trinh nhung
phai thong bao dé ngudi du biét;

_ ©) Ngudi chil tri diéu hanh phai két luan rd rang vé cic ndi dung, chuyén
dé da duoc thao luan.

2. Ghi bién ban va théng béo két qua:

a) Pon vj chl tri ndi dung chju trach nhiém ctr thur ky ghi bién ban hdi nghi,
cudc hop va soan thao thdng bdo y kién két luan tai hoi nghi, cude hop ciia Lanh
dao B trinh Lanh dao B4 hodic giri Chénh Vin phong Bd dé trinh Lanh dao B
duyét trr6e khi ky ban hanh;
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b) Céc don vi chuyén mén du thao théng bao két luéin cac hoi nghj chuyén
d&; cuge hop ctia Lanh dao B gidi quyet cong viéc dot xuét theo chuyén nganh,
trinh Lanh dao B phé duyét hodc giri Chanh Viin phong B dé trinh Lanh dao Bo
duyét trwde khi ky ban hanh,

3. Bio cdo keét qua:

a) Thir trudng bao cao két qua hi nghi, cude hop do minh chu tri véi Bo
trudng sau khi hoi nghi ket thic;

b) Béi véi hdi nghi, cuge hop do Lanh dgo B§ uy quyen cho Thi trudng
céc don vj chu tri, sau khi két thic, ngudi dugce uy quyén phél bao céo Lanh dao

BQ phu trach vé két qué hdi nghi, cudc hop va nhiing van dé vuot qua tham guyén
giai quyét cia don vi dé Lanh dao B§ xir 1y kip thoi.

4. Thue hién két ludn cude hop:

Vian phong B cung don vi dugc phén cong c6 trdch nhiém té chirc trién
khai thye hién nhimg ndi dung Lanh dgo B§ da két luéin tai cdc hi nghi, cufe
hop; kiém tra, dén ddc, tong hop béo cdo Lanh dao B§ vé két qua thyre hién két
luén d6. Két luén céc héi nghi, cude hop dugc Vin phong B cap nhat trén Hé
thong eMOIT dé cac don vij theo ddi tién dé va thue hién.

Chwong VI
BAN HANH VAN BAN CUA B0
Piéu 32. Thoi han ban hanh van bin va Trich nhiém cia Vin phong
B0 trong viéc phat hanh van ban

1. Vin ph(’mg B ¢6 trach nhigm thye hién quy trinh khép kin dé lam céc
thu tuc trinh tu giai quyét phat hanh van ban di.

2. B6 phan Vin thu thude Van phong Bd 6 trich nhiém kiém tra vé thé
thirc, ky thuat trinh bay vin ban trrde khi 1am thu tuc vén thur va chuyen phét ngay
cac vin ban cua B trong thoi han khong qué 01 ngay lam viée (neu chuyén Van
phong Bo sau 17h00 thi khong muon hon 10h00 ngay hém sau Vin phong Bo
phai phét hanh) sau khi cAp c6 thdm quyén ky, ddng thoi thuce hign vige giri van
ban cho céc td chirc va cd nhén c6 lién quan va cdp nhdt vao Hé théng iMOIT
ding han.

3. Trong thoi han 01 ngdy lam vie, ké tir ngay Lénh dao B¢ thong qua hodc
cho ¥ kién chi dao vé noi dung dé én, dy 4n, cong vige, Van phong B¢ thong béo
dén cac don vi lién quan dé hoan chinh thi tuc dé ban hanh vin ban.

4. Van phong B¢ chi phét hanh vin ban ky thay, ky thira 1gnh, ky thira uy
quyén khi ¢é sir uy quyén bing van ban hodc phin cong cy thé ctia B trudmg,
Thir trueéng trén phleu trinh, t& trinh cha co quan, don vi. Nhiimg vin ban cé ngi
dung tréi v6i y kién chi dao ctia Lanh dao B9, trai voi nhiing quy dinh hién hanh
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cua nha nude va nhiing van ban chua du thi tyc thi Van phong B9 ¢6 tréch nhigm
chuyén tra vin ban lai don vi chii tri xit Iy dé trinh B trrdng xem xét, quyét dinh.

Van phong B9 phat hanh vin ban sir dung chix ky dién tir, chi ki ddu cua
Lanh dao B§ khi duoc sy ddng v ciia Linh dao Bé va x4c nhén ctia Linh dao Vin
phong B&. Chim nhat sau 02 ngay lam viéc ké tir khi Lanh dao B6 di cong tdc ve,
don vi chu tri xu Iy van ban phai trinh Lanh dao B§ ky duyét trén hé so goc va
chuyen hd so vé Vin phong B9 (qua Vin thu B§) dé luu theo quy dinh. Vin phong
Bd quan ly chit ky dién ti/chir ky ddu ctla B truong; Thu ky — Giip viéc Thir
trudng quan 1y chir ky dién ti/chit ky d4u ctia Thir trudmg.

3. Vin ban d4 phét hanh cén sira lai néi dung thi phai do chinh ngudi da ky
viin ban dé ky lai vin ban méi; hodic do ngudi trén mét cip ky dinh chinh bing
mdt vin ban ban khéc.

4. Trong thoi han 02 ngay ké tir ngay phét hinh, Viin phong B c6 trich
nhiém giri ding Cong théng tin dién tir cia B www.moit.gov.vn doi véi céc van
ban quy pham phap luat do B phét hanh.

5. Viéc phét hanh vin ban va quin Iy vin ban phat hanh phai dam bao thye
hién diing quy dinh ctia phép ludt vé quan 1y cac tai liéu, thong tin thuge danh muc
bi mat nha muée.

6. To chirc Iuu trir, bao mat céc hd so; quan ly con dAu, tai liéu, vin ban di,
vin ban dén theo dung quy dinh cta phap luéit vé vin thu, lwu trir, bdo vé bi mét
Nha nuéce va cac quy dinh phap luat c6 lién quan.

7. Vin phong Bo theo ndi dung ciia Quy ché ndy ra soat, sira doi, bo sung,
xdy dyng va trinh B§ trué‘ng ban hanh cac quy dinh vé cOng tac vin thu, Ivu o
cua co quan B§; quy dinh vé che do bao mat va to chirc huéng dén, kiém tra viée
thue hién cac quy dinh nay; tiép tuc duy tri, cdi tién quy trinh ky céc loai vin ban
do B4 ban hanh, quy trinh xir Iy ¢8ng vin di va dén clia BS theo hudng ddy manh
tmg dung cong nghé thong tin.

Piéu 33. ThAm quyén ky vin ban ciia B§ trudng, Thir truémg va Thi
trudng cic co quan, don vi thude, truc thuje By

1. Bo trudng ky cac van ban sau:
a) Vin ban quy pham phép luat theo tham quyen van ban quan ly hanh

chinh ciia Bo, céc thoa thuan quoc té, cac vin ban vé t chirc bd may va nhan su
theo quy dinh cia phap luat;

b) Céc vin bén trinh Tong Bi thir Ban chép hénh Trung wong Ding, Vén
phéng Trung wong, Chii tich nuée, Uy ban Thudng vy Quéc héi, Chi tich Quéc
hoi, Chinh pht va Thu tuéng Chinh phi;

c) Quyet dinh quy dijnh chitc nang, nhi¢m vy, quyén hzm va co chu td chirc
cua céc don V| thude Bo. Quyét dinh cir Lanh dao Bo tham gia cdc ban, uy ban,
hdi dbng; di céng tac, hoc tap trong va ngodi nude; ké hoach thanh tra, ké hoach
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kién} tra; bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém cén b¢ lanh dao, quan 1y thude tham
quyén cia B§ truong;

d) Ph¢ duyét cc dy én, dé 4n, véin bén, hiép dinh dugc Thu tuéng Chinh
phu uy quyen;

d) Phé duyét chu truong diu tu cdc du 4n theo quy dinh clia phép luat vé
quan ly dau tr xay dung va quy dinh cia Bg;

e) Vin ban uy quyén cho Tdng cuc tru&ng, Cuc truzomg, Vu truéng, Chanh

Thanh tra By, Chanh Vin phong B§ giai quyet mat s6 cong viéc thudc tham quyen
cua BY truéng trong thoi glan xac dinh;

g) Céc quyét dinh vé tuyen dung, bé nhiém, khen thuéng, ky ludt, nang
luong, di cong tac, di hoc déi véi cac cén bd, cong chire thude quyen durge phin
¢dp quan ly theo quy dinh cua phép luat.

h) Céc Quyét dinh vé tuyén dung, sit dung v quan 1y cén bd, céng chi,
vién chirc thude thim quyen quan ly theo quy dinh cta phép lugt (trir tnrémg hop
di dugc B§ trudmg phan cép cho Thi trrdng co quan thude Bb quyét dinh theo
quy dinh cta phép ludt).

2. Thir truong duge Bo trudng giao ky thay (KT) cdc vin bén:

a) Vin ban quy dinh tai khoan 1 Piéu nay theo linh vue do B§ truéng phén
cdng phu trach.

bx) Quyét dinh ca biét, quyet dinh dAu tu, quyél dinh phé duyét thlet ké ky
thuat, tong dy toan, tong quyet todn cic hang muc cong trinh, dir 4n dau tu theo
quy dinh cta phép ludt vé quén Iy diu tu va xfy dung va quy dinh ctia B§, thanh
ly tai sin cb dinh; céc quyZ t djnh bd sung kinh phi ngén séch hang nam (néu c0)
cho cac co quan, don vi dy todn thude, trire thude Bo; quyet dinh phé duyét quyet
toan thu, chi ngan séch ndm cho céc co quan, don vi thugc, truc thude B va cic
van ban xir Iy céc vén dé thude linh vyre duge Bé truéng phan céng phu trach.

¢) Riéng d6i véi nhimg vin ban bdo cdo Ban Chap hanh Trung uong, B3
Chinh tri, Ban Bi thu, Thudng tryc Ban Bi thu, Quéc hdi va cic Ban cta Quéc
hoi, Ban can sur déng Chinh phti, Chinh phu, Tha tuéng Chinh phi, cac Ban Chi
dzao Trung uong, cac Hoi dong Trung wong thude linh vire duge Bd trudng phén
cong phu trach thi Thir tnrdmg phai bdo c4o xin y kién B¢ truémg trudc khi ky.

Khi Bo tru'ang véing mit, Thir tnréng duge B trrdng iy quyén ky cac véin
ban thudc thAm quyén ciia B trudng, trir cac vén ban B u'udmg phai ky tryre tlep
theo quy dinh ctia phap ludt hodc yéu céu cua cép ¢6 tham quyen.

3. Thu trirong cac don vj thude B ky thira 1énh (TL) cac vén ban sau:

a) Thu truéng cée don vi thuge B ky thira 1énh B truéng mot s logi viin
bén theo quy dinh tai céc quyét dinh cﬁa B truémg B Céng Thuong quy dinh
chirc nang, nhiém vy, quyen han vi co cdu 13 chirc cva céc co quan, don vj thuge
B{ va theo timg vin ban cu thé, Trudng hop ngudi dimg ddu co quan, don vi duge
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giao ky thira 1¢nh di cong téc ving, thi tuy theo tinh chét cia cong viéc, cip pho
ctia ngudi dimg diu duoc iy nhidm giai quyét cong viéc ctia co quan, don vi ¢o
trach nhiém trinh Lanh dao B§ phu trach xem xét vi¢c ky vin ban.

b) Vin ban ky thira 1énh B§ truong phadi duge Lanh dao Bo phu trach lmh
vuc phé duyet vé ndi dung trude khi ky ban hanh (trlr cdc vdn ban co tinh chét
huéng dén, d6n doc vé chuyén mén; lay y kién, tra 10d, gidi thich ché dg, chinh
sach, ngh1ep vu lign quan téi céc linh virc thude chire néng, nhiém vu cta don vi
theo phéan cdp va cée vin ban duge Lanh dao Bé tiy quyén truc tiép);

¢) Khong dugc ky thira [énh B6 trudmg cde viin ban hanh chinh c6 ngi dung
mang tinh quy pham phap ludt, quyet dinh hanh chinh hozc sur chi dao bit bude
thue hién néu khéng duoc si iy quyén ctia Bo trudng;

d) Trir nhitng truong hop da duoc phan cong hodc ay quyen bing vén ban
ciia B trudng, cac trudng hop ky thay, ky thira Iénh phax c6 su dy quyen hoidc
phén cong cu thé clia BO truéng. Sau khi vin ban ky va phét hanh, vin ban phai
duge guri bao cédo B trudng;

d) Chanh Vin phong B9 ky thira I¢nh B§ truorng c4c vin ban thude diém a
khoan nay, céc vin ban thong bao truyén dat ¥ kién ctia Lanh dao Bd va cdc vin
ban dwoc Lanh dao Bé uy quyén truc tiép;

e) Chanh Thanh tra B4, Tong cuc truong, Cuc truéng thuéc B3 ky tat ca
céc vén ban thuge chirc ning, nhxem vy chuyén ngéanh duogc phén céng, phén cip
quan ly va dugce ky thira uy quyén B truéng mat s6 vin ban duge Lanh dao B
uy quyén tryc tiép;

g) Pho6 Thu truéng don vi ky thay Thu trudéng don vi mét s viin béan duge
Thu trudng don vi phﬁn cong phu trach;

h) Thém quyén ky tré 16i van bén do cée Bo, nganh hodc dia phuong g
duge thire hién theo nguyén tic: vin ban cla B§, nganh dja phuong do cﬁp nao
ky thi van ban tra o1 do cip tuong duong ky. Tham quyen ky van ban gln cac BQ,
nganh hoac dia phuong duge thue hién theo nguyén tic gi cho cip ndo thi do

cap twong duong cia Bd ky. Trong mét s6 trudmg hop cu thé, Lianh dao B3 uy
quyén Lanh dao don vi ky vén ban trd 101;

i) Khi phat hanh van ban, tit ca cac vin ban do Thi truémg co quan, dom vi

ky thira 1énh B trudng déu phai sao giri bio cdo B trudng, Thir trudng phy tréch
trong linh vurc.

4, Thu tnrcmg, cap ?hé ctia Thi truéng don vi thudce, true thude B ¢o tu
céach phap nhén, c6 con dau riéng ducc ky cac van ban thude chitc ning, nhifm
vu, quyén han di dugc phan cdng, phan cép quan Iy va phai ¢6 trach nhxem quan
1y, sir dung con déu theo quy dinh cta phap ludt. Khéng dquc ding con diu clia
B6 dé giai quyét cong viée thude chirc ning, nhiém vy, quyen han cua co quan,
don vi minh, khong duge nhén danh B khi sir dung con déu cha co quan, don vj
minh.



37

S. Vl¢C ky thira uy quyén phan duoc quy dinh bing van bén va gidi han thai
gnan nhit dinh va nQ1 dung dugc ty quyén, Nguorl duge uy quyen khdng dugc uy
quyen lai cho ngudi khéc ky; khi ky thira uy quyén, don vi duge dung con ddu
cua Ba.

Diéu 34. Sao, lru viin ban

1. Mdi viin bin phét hanh di (bao gom ca cong ham, cong dién va van ban
dbi ngoai giri cho nude ngoai) phai luu it nhét hai ban chinh; mét ban hru tai Vin
thu cia B va mdt ban luu trong hd so clia don vi trinh.

2 Céc van ban quy pham phép Iudt do B ban hanh, bao gdm ca Diéu udc
quoc (e dugce luu it nhat 03 ban chinh ¢ B, mét ban luu tai Van thr B6 va mét
ban luu tai don vi chu tri.

3. Viéc sao guri van ban di trong co quan By dugc thye hi¢n nhur sau:

a) Tét ¢ cac vin ban phét hanh di cia B do Lﬁnh dao B§ va lanh dao cac
don vi ky déu phai sao giri Lanh dao B6 (thuc hién tbi da dién tir hod vin ban trén
hé thong 1MOIT) trub'ng hop vin ban di duge don vj ch tri soan thao trén co s&
tong horp ¥l kién ciia cée don vi khéc thi van ban di phai cé sao giti cho cée don vi
da xin y kién.

b) Pon vj soan théo bao céo Lanh dao B) ky van ban quyét dinh viéc sao
giri cho céc don vi c6 lién quan (néu cén);

c) Viéc sao giri. ddi véi cdc van ban thude dién mat phai tudn thi quy dinh
phap lut hién hanh vé bio vé bi mat nha nuéc.

Chuwong VII

KIEM TRA VIEC THU'C HIEN VAN BAN
VA NHIEM VU PUQC GIAO

Piéu 35. Muc dich kiém tra

1. Dén doc, hudng din viée thue hién cdc vin ban quy pham phap ludt, céc
vin ban chi dao didu hanh ciia B§, Chinh pha, Thu tucmg Chinh phu, y kién chi
dao cia Thu tuwéng va céc Phé Thu tuémg Chinh pha vé cc cdng viée dugc giao;
kip thoi phét hign, xir ly nhimg vén @& nay sinh trong thye tién.

2. Dam béo cho hoat déng chi dao diéu hanh duge thdng subt; gitt nghiém
ky cuong, ky luit trong hé thong hanh chinh nha nuéc, chéng tham nhiing, ling
phi va moi biéu hién tiéu cye trong quan ly nha nude.

3. P& cao y thirc ky ludt v trach nhiém cé nhén cia thi trudng co quan va
can bg, cong chirc cia BJ.

4. Tang cudng bam sit tinh hinh co 59, tdng két rat kinh nglnem trong chi
dao didu hanh, bao dam cho céc chu tru'cmg chinh séch di vao cudc sdng va phat
huy hiéu qua tét trén cée Iinh vyc cha ddi sdng kinh té - xa hoi.
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Ditu 36. Nguyén tic kiém tra

I. Kiém tra la cdng tac phéi tlen hanh thudmg xuyén va ¢6 ké hoach, dong
thdi phai ¢6 sy phbi hop dé tranh chéng chéo Tha trudng don vi ¢6 tham quyén
kiém tra quyét dinh ké hoach va hinh thic kiém tra.

2. Kiém tra phai bao dam dan chi, céng khai, ding phap luét, khéng gay
phién ha vi khéng 1am can tré dén hoat dong binh thudng ctia déi tirgng kiém tra.

3. Két thic kiém tra phii ¢6 két luan r6 rang, néu phat hién c6 sai pham
phai xir ly thoa déng.

4. Qua kiém tra phdi tao duge nhing két qua tich cuc trong quéan ly nha
nude, chi dao, diéu hanh, ky cuong, ky luét hénh chinh.

Diéu 37. Pham vi va d6i twgng kiém tra

1. Pham vi kiém tra: Bé c6 trach nhiém kiém tra viéc thi hanh céc vin ban
clia cdp trén va clia B3 ban hanh cé quy dinh nhimg nhig¢m vy, cdng viéc ma B
va céc co quan, don vi thude, true thude B, nganh, linh vue do B§ quan ly co
trach nhiém thyc hién.

2. Péi tuong kiém tra: Céc co quan, don vi thude, true thudc Bg, nganh,
linh vire do B§ quan 1y chiju sy kiém tra ctia B&.

3. Viéc kiém tra d6i voi cac Bo, nganh khéc, Uy ban nhén dén céac cap trong
viée thi hanh céc vin bin ¢é lién quan duge tién hanh theo cac quy dinh ciia phép
luat.

Diéu 38. Thadm quyén kiém tra

1. B trudmg kiém tra moi hoat dng cta céc don vi ghuéc, true thuge Bg,
nganh, linh vuc trong pham vi chirc ning, nhi€m vu va quyén han ctia B va cua
ca nhan Bj trnrdng theo quy dinh cia phap luét.

2. Thit trrdng kiém tra hoat dong ctia cdc don vi, linh vire chuygn mén duge
phan cong phu trach va thye hi¢n cdc nhig¢m vy klém tra do B trudng giao.

3. Tha trucmg cée don vi c6 trach nhiém kiém tra trong pham vi chitc ning,
nhiém vu, quyen han quy dinh va kiém tra viéc thyc hién céc cong viéc do Lanh
dao B& uy quyén hojic giao chi tri.

Piéu 39. Phwromg thire kiém tra

1. Pon vj ty kiém tra: Th trudng cdc don v thuge B thudng xuyén )
chire tur kiém tra viéc thi hanh céc vén ban, cbng viéc duoge giao tai don vi, phat
hién c4c virdmg méc va dé xudt bién phép xit 1y kip thoi.

2. B4 tién hanh kiém tra:

a) Lanh dao B9, Lanh dao céc co quan chirc ndng thuoc Bo va cac cong

chirc du'qc giao nhiém vy kiém tra tién hanh lam viéc trye uep tai don vi can kiém
tra dé nim tinh hinh;
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b) Lanh dao B3 yéu cu cic co quan, don vi b4o cdo bing vin ban vé tinh
hinh va két qua thyc hién cdc vin ban, cong viéc duoc giao;

c)Bo uucng uy quyen cho mqt cén bd cép Vu, Cuc, Toéng cuc hodc tuong
duong chi tri viéc kiém tra hozc quyét dinh thanh lap céc doan kiém tra viéce thi
hanh cac van ban trong tu'ng linh vue hoac tung cong viéc cén tap trung chi dao
trong timg thoi ky. Bon vi cha tri, phéi hop véi cac don vi ¢6 lién quan xay dung
dé cuong kiém tra, trinh Lanh dao Bé phé duyét va trién khai thuc hién;

d) Kiém tra théng qua tb chire héi nghj so két, tong két viéc thue hién duge
ap dung voi nhitng chuong trinh, dur 4n 16m;

d) Phuong thirc khic do B6 trudng quyét dinh.

Diéu 40. Bio cdo két qua kiém tra

1. Khi két thic kiém tra, ngudi chi tri kidm tra phai théng béo két qua kxem
tra véi Tha tru(mg don vi dwgc kiém tra vé béo céo v6i Thu truo'ng phu trach kiém
tra chdm nhét 05 ngay lam viéc sau khi két thic kiém tra. Bao cdo phai néu rd noi
dung kiém tra, ddnh gid nhitng mit dwoc va chua duoc, nhiig sai pham cling bién
phép khic phuc va kién nghj hinh thirc xir Iy (néu c6).

2. Thu tredng don vj kiém tra cé vin ban béo cdo Lanh dao B két qua
kiém tra, dong thoi théng béo cho don vi dugce kiém tra va céc don vi ¢6 lién quan
trong B6. Néu phét hién c6 sai pham thi xir Iy theo thdm quyén hodc kién nghj
cép c6 thdm quyén xir 1y

Thu truéng don vj klem tra co tréch nhiém theo doi viéc xir |y sau khi kiém

tra yéu cdu don v1 duge k1em tra khiic phuc nhimg sai pham theo quyét dinh cia
cép c6 thim quyén, béo cdo két qua khic phuc sau kiém tra véi Lanh dao B3.

3. Pinh ky cudi tudn, théng, quy hodc dot xudt, Thu truorng céc don vi thude
B, truc thudc béo cdo Bo tinh hinh thyc hién cdc van ban, cic cong viéc duge
Linh dao Bd giao theo thdm quyén & don vi minh.

4. Vian phong B¢ tong hop chung, bo céo tinh hinh kiém tra viéc thi hanh
cac van ban, céc cong viée duge Lanh dao B giao cho céc don vi.

Chuong VIII
TO CHUC TIEP CONG DAN
Diéu 41. Triich nhiém ciia B§ truwéng

1.BO trucmg truce tlep thyre hién viéc t1ep cong dén it nhét 01 ngay trong 01
théng tai dia diém tnep cbng dén cia co quan minh. B¢ trudng co thé ty nhi¢m
cho Thir trudng tlep cong dan nhung phai bd tri thoi gian it nhét mét buéi trong
m{t quy dé truc tiép tiép cong dan.

2. Chi dao Chanh Thanh tra B, Chénh Vin phong B va Thi lruéng cac
don vj thue, trye thude B phéi hop thyce hién nghiém tic nhiém vy txep cong



40

dan dén khleu na1 té céo, phan anh, kién nghl kip thoi glal quyét theo tham quyén
cac khiéu nai, t0 cdo; trén trong ldng nghe ¥ kién ctia cong dan dé céi tién, ning
cao hi€u qua cong tac.

Diéu 42. Trach nhiém cfia Viin phong Bj

1. B tr phong tiép cOng dan va cc diéu kién, trang thiét bi cin thiét phuc
Vu cOng tac txep cong dén tai try s& co quan Bé & Ha Ngi va thanh phé Ho Chi
Minh; chi din, tiép dén céng dan theo quy dinh.

B Thong bao lqp thoi cho Thanh tra Bo khi c6 cong dén dén yéu cau giai
quyét khiéu nai, t6 céo.

3. B6 tri dé Lanh dao B tiép cong dan theo quy dinh ciia phap ludt va dé
nghi cia Chanh Thanh tra B6.
Pitu 43. Trich nhiém cia Thanh tra B

l B& tri cén bd thuong truc tié cong dan tai phong tiép cong dan ciia Bo.

Viéc tiép cong dan va g1a1 quyet khxeu nai, t6 cdo thye hién theo ding quy dinh
cua phap luat vé khiéu nai, t6 cdo va tiép cong dén.

2. Yeu cau Thu trudng céc don v1 c6 lién quan cir cén b cd thdm quyén
ciing tham gia tiép c6ng dan tai phong tiép cong din khi cén thiét.

3. Huéng dén, tra 1&i vige khiéu nai, t& cdo, klen nghi ctia cdng dan. Ra soat
dé dam bao moi thu, don tir dé ngh; gidi dép, d& xuﬁt phén 4nh, kién nghl cla to

chitc, ¢4 nhan giri B (c6 tén va dia chi ré rang) déu phai duge trd 161 va giai dap
kip thoi.

4. Chu dong phéi hop vdi cée don vi ¢6 lién quan chudn bi h so, tai lidu
dé Lanh dao B ti€p cong dén.
5. Thuc hién ché ¢5 bdo cdo véi Lanh dao Bo vé cdng téc tiép cong dén.
Diéu 44, Trich nhiém ciia Thi truéng cic don vi thude, true thude Bo

1. Thi trudng céc don vj cd trach nhiém ph01 hop v&i Chanh Thanh tra B§

trong viéc tiép cong dan, xir 1y céc Khiéu nai, t6 cdo, phan dnh, kién nghi ctia cong
dan.

2. Ci1 cén bd cb chuyén mén theo diing yéu céu ctia Thanh tra BS dé ciing
phéi hop tiép cbng dén tai phong nep cong dan; cir can b tham g1a doén thanh

tra, kiém tra xir 1y cdc vu viéc cu thé theo chi dao ctia Lanh dao B va yéu cducna
Thanh tra Bo.

Chwong IX
BI CONG TAC, TIEP KHACH
Pitu 45. Pi céng tac trong nuée
1. Tham gia doan céng téc lién nganh:
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a) Viée cir can b, cong chirc tham gia cac doan céng tac cia Nha nude,
cdc dodn cong tac lién nganh tai cc dia phuong, dom vi (goi chung 12 co s6) phai
theo ding thanh phan dugc yéu cau Nhiing vén dé lién quan dén nganh phéi duoc
chuén bi bing vin ban theo yéu ciu ctia truéng dodn cong téc;

b) Khi két thiic chuong trinh cong tac, chim nhét sau 05 ngdy lam viée, cn
bg, cong chire tham gia doan phai bao cdo bang vin ban gui Thu trudng don vi da
cur di cong tac ve két qua chwong trinh cong tac, nhing vén d& c6 lién quan dén
nganh do co s¢ dé nghi khi lam viéc véi doan, kBt luan cua trudng doan.

2. Lanh dao B¢ tb chitc doan di cng téc co sd:

a) Khi ¢6 chu wruong cia Lanh dao B§, don vi dugc giao chu tri ph61 hop
véi Vin phong B6 lién hé véi co s& dé théng nhit chuong trinh, ké hoach lim

viéc, trinh truong doan;

b) Sau khi chuong trinh ké hoach duge duyét, Vin phong Bg thong bao cho
don vi lién quan & chuan bi. Thu trudng céc don vi cir cdn bQ tham gia doan cong
tac theo yéu ciu ciia Lanh dao B, ddng thoi dam bao yéu cau quy dinh tai diém
a khoan 3 Diéu nay;

¢) Céac bao c4o va tai lidu can dugce chuin bi xong trude ngay di cong tac,
bdo cdo Linh dao B0 va gui trude cho céc don vi, co quan lién quan;

d) Trude ngay lam vige, don vi chu tri phai théng nhat v6i don vi co s& 1an
cubi vé churong trinh vé ké hoach 1am viée, bdo céo Lanh dao Bo;

d). Té chire Jam viéc: Pon vi chi tri chiu tréch nhiém ph01 hop véi don vi
co sO tmen khai céng viéc theo chuong trinh, k& hoach di théng nhat xir 1y céc

tinh hudng phat sinh, trinh xin y kién Lanh dao B3 khi virot qué thim quyén Noi
dung 12m viéc phai chuan bj xong trude ngay 1am viéc va bio dam yéu cau cla

Lanh dao B§;

e) Sau khi hoan thanh chuong trinh, ke hoach lam vxéc don vj chu tri phox
hop véi don vi co s& dir thao théng béo vé két qua 1am viée, ¥ kién két ludn cua
Linh dao B, giri Chénh Vin phong Bo dé trinh Lanh dao B§ duyét truée khi ky
ban hanh. Van phong B chiu trach nhiém kiém tra, don doc vi€éc thue hién thong

bao ctia Bo.

3. Cac doan cong téc khac:

a) Thu tru'ong don vi khi t6 chirc céc doén cong tc phal ¢0 chuong trinh,
thanh phan an dung cong tac cu thé. Thi trudng don vi di cong téc phai bd tri

ngudi thay thé giai quyet cong vi¢c thudng xuyén;

b) Poan dugc cir di cong tac tai co sé phai chudn bi ké hoach, chuong trinh,
ndi dung, béo céo 1anh dao phy trach va thdng bao cho co s& trude khi dén it nhat
ba ngay lam viéc:

- Poan cong téc duge bé tri xe di chung dé tiét kiém kinh phi;
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- Khéng bé tri két hop chuong trinh tham quan, du lich trong thoi gian cong
téc;
- Poan cong téc tai co s chi lam vige va giai quyct nhung vén dé dang néi

dung, chuong trinh da thong bdo va ding tham quyén cta doan, dong thoi ghi
nhén déy &G nhimg kién nghj ¢6 lién quan dén nganh cia co sd;

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc, sau khi di cong tac vé, trudng doan cong
tac phai cd bao cao bang viin ban véi Thu trudng don vi da cu di cong téc vé ket
qua, nhing kién nghi ctia co 5§ ¢6 lién quan dén nganh, dé xudt giai phip t6 chirc
thue hién nhimg kién nghj dé.

4. Tham quyén cir can b di cong tic trong nude

a) Tha truéng don vi duge quyén cir c4n bd thude don v; di cong téc trong
nude. Phé Thu trudng don vi di ¢dng téc trong nude phai ¢o y kién ciia Thi truong
don vi.

b) Thi trurdng don vi di cdng tac trong nude pha1 dugc sy dong y ctia Lanh
dao B theo quy dinh tai Khodén 6, Piéu 7 Quy ché nay.

Diéu 46. Pi cdng tic nwde ngoai
1. Tham gia céac doén cong tdc nudc ngoai:
a) Lanh dao B9 trudc khi di cdng tac nude ngodi, tham gia céc doan cong
tac nudc ngoai phai xin phép va duge Thﬁ tudng Chinh phu dong y; sau khi hoan

thanh chuong trinh cong tac, chim nhét 07 ngay, bo cdo Thi tuéng Chinh phu
két qua chuyén di;

b) Thir truéng, Thi trudng céc don vi thuge B di cong tac nude ngoai phai
cd van ban bao céo B§ trudng. Chi lam céc thu tuc cho chuyén di, sau khi duoc
B truong dong y;

¢) Cén bd, cong chire di cong tac nude ngoa1 phal duge Lanh dao B ra

quyét dinh cir di theo diing Quy ché t6 chire, quan ly can b, cong chirc, vién chirc
di nudc ngoai ciia Bo Cong Thuong.

2. Tham gia céc doan cong tac cia Lanh dao Dang, Nha nuéc, Qudc hoi,
Chinh phu va lién ngénh:

a) Cén b9, c6ng chirc duge cir tham gia cac doan cdng tac phai chuén bj
béng vin bén nhimg vén dé lién quan. dén nganh theo yéu cau clia doan cong tac
va chiu trdch nhiém trwéc phap luft vé nji dung cac vin ban do;

b) Sau khi hoan thanh chuong trinh cong téc, trong thdi han 10 ngay lam
viée, cac doan phai tdng hop béo céo Lanh dao B phu trach bing vin bin ve ket
qua lam viéc.

3. Céc doan cdng tac do Lanh dao B chu tri:

a) Khi c6 doan do Léanh dao B lam trudng doan di tham va lam viéc chinh
thire véi cdc nude, cdc to chic quoc té, dir hdi nghi qubc 1&, don vi dwge Lanh dao
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B¢ phan cong chil tri phéi hop v6i cde don vi lién quan chju trach nhi¢m chuén bj
thi tue thanh lap doan, ndi dung chtromg trinh, chuan bi béo céo trinh truéng doan
phé duyét, cir can bd cia don vi tham gia doan va chu tri tb chire thyue hién chuong
trinh cong téc; chudn b bio co két qua cong tic theo quy dinh;

b) Poan do Lanh dao B0 chu tri dy hgi nghi, th théo, tham quan, khao sat
khdc, don vi chit tri ndi dung chju trich nhiém chuan bi va t& chirc thuc hién

chuong trinh va gir bio cdo bing viin ban vé& Vy Té chirc cén bd, Vin phong Bo
dé theo ddi, téng hop, bio cdo Lanh dao BY;

¢) Cac doan cong tac khac:

- Chi 8 chirc cdc doan di cbng tic theo ké hoach da duge duyét trong
chuong trinh doan ra ciia BY, trong cac du an, chuong trinh hop tac. Tru'cng hop
khdc, phai ¢4 vin ban béo céo rd muc dich, ndi dung, thanh phén, thoi gian, dia
diém, chuong trinh, nguon kinh phi giri Vin phong Bé dé trinh Lanh dao B duyet,
Trudmg hop can thiét, Vin phong Bd ¢ trach nhiém tham khao y kién cua cac
don vi lién quan truéc khi trinh Lanh dao B duyét. Chi thdng bao cho ddi tac
nude ngoai moi va lam cée tha tyc khéc, sau khi duge sy dong y cua Lanh dao
Bo.

- Thanh phén doan di phéi ding d6i twong, phit hop véi ndi dung, chrong
trinh lam viéc;

- Thu truéng cac don vi ngoai viée di du céc hoi nghi, héi thio & nude ngoax
theo k& hoach, chi duge phép di tham quan, khéo sat, hoc tap kinh nghiém khi ndi
dung phu hop véi linh vue chuyén mén duge phéin cdng phu trach khéng qué hai

J&n mdi nam va khéng duge sit dung kinh phi tir ngan sach doan ra ctia Bé, trir
khi duge B trudng phéan cong.

4. Trach nhiém cia Vin phong B§:

o a) Phéi hop véi cac don vi c6 lién quan giai quyét cac thu tuc vé ho chiéu,
xuét canh; nhép canh; hudng dan céce quy dinh cia Nha nuée, cliia nude ngodi va
céc vin dé c6 lién quan dén chuong trinh cong téc clia doan;

b) Bo tri can b don vi tién, d6n cic doan di cong tac quy dinh tai diém a

khoan 3 Piéu nay; ci can bd lam thi tuc xudt nhap canh tai cira khéu Viét Nam
noi doan ciia Lanh dao B§ xuat canh, nhip canh.

5. Tréch nhiém cta Trudng doan do B trudng ci:

a) Té chirc thuc hién ndi dung chwong trinh va moi hoat dgng cla doan &
nudc ngoai theo ding chuong trinh da duyét va theo quy dinh cia phap luat;

b) Sau khi két thiic chuong trinh céng téc, trong thdi han 05 ngdy 1am vige,
¢6 béo cdo bang vin ban giri Lanh dao B§ va cac don vj ¢ lién quan.

Ditu 47. Tiép khich trong nuée

1, Céc cudc ﬁép va lam viéc chinh thirc theo chwong trinh cia Lanh dao
Bo:
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a) Chanh Vin phong Bé cé trach nhiém bb tri chtromg trinh dé Lanh dao B
tiep khach 1a Lanh dao Pang va Nha nuéc, Lanh dao cac Bg, co quan ngang B,
co quan thuge Chinh phi, Lénh dao Tinh uy, Uy ban nhén dan céc tinh, thanh pho
truc thude Trung wong, Lanh dao céc t5 chirc chinh tri - xa héi & Trung wong va

céc chirc danh tuong duong, céc doan dai biéu va khich mai theo chuong trinh
cua Lanh dao Bg;

b) Khi ¢6 ké hoach lam v1ec v6i khéch, Vin phong B thong nhét vox co
khéch vé& ké hoach chudn bi @ béo cdo Lanh dao Bo. K& hoach phal chi txet co
phan cong cu theé: Chuan bi bdo cdo, thinh phan tham du; phwong 4n dén, tiép dai
biéu; bao vé an ninh (néu can); phong lam viéc; néi dung chuorng trinh lam viéc.
Sau khi ké hoach du'qc phé duyét, Vin phong B¢ thong béo céc don vi duge phén
cdng chuan bi; moi cac don vi lién quan tham dur; kiém tra d6n dc va chiu trach
nhiém vé cong tac chuan bi; td chirc viéc don khach; ghi danh sach dai biéu; phat
tai liéu, ghi bién ban budi lam vide.

2. Béi voi céc cube tlep xi giao, thim va lam viéc do Lanh dao B chu tri,
Viin phong B6 c6 trach nhigm bd tri chrong trinh va ch tri cdng tac phuc vu theo
yéu cdu cua Lanh dao Bo.

3. Tha trucng cac don vi chiu trach hiém t6 chire tleg va lam viéc v6i lanh
dao cde don vi ngang cap vé cac ndi dung thude thdm quyen giai quyét clia don
vi, hofc theo yéu cau ctia Lanh dao Bf. Trong qua trinh gidi quyet cong viéc, néu
ndi dung c6 lién quan dén don vi khac thi c6 thé méi hop hoje tryre tnep xin ¥ kién
don vj ¢o lién quan; nhimg ndi dung vt qué tham quyén giai quyet ciia don vi,
Thi tréng don vi phéi trye tiép bdo cdo va xin ¥ kién Lanh dao Bé.

Picu 48. Tiép khich nwée ngoai

1. Pdi véi cée doan khéch nude ngodi dén theo chwong trinh dén tiép cha
Trung wong Dang, Nha nuée, Qubce hdi, Chinh phi ¢6 phén c6ng Linh dao B
don nep, don vi chuyén mén duge glao c6 nhiém vu lién hé véi co quan dé nghl
txep dé bb nghl thire, chwong trinh tiép, bdo céo Lanh dao B§ duge phan cong,
tiép khach it nhat 01 ngdy Jam viée trude khi tiép.

2. Céc cude don, tiép va 1am viée chinh thire v6i cac doan khich nude ngoai
theo l&i moi cua B¢ trudng hoic theo dé nghij cua khach da dugc B§ trudmg dong
¥, céc cude tiép x@ giao | cua Lanh dao Bo ddi voi khach mude ngoai duge thuc
hién theo céc quy dinh vé tiép khich nuréc ngodi ciia Bo.

3. Thi trudng cdc don vi thude B 16 chirc tlep va lam viéc vdi khach nudce
ngoai theo phéin cip cia B truong trong pham vi cong viéc thudc chirc ndng,
nhiém vy tham quyén cta don vij.

Chuong X
CHE PQ BAO CAO, THONG TIN
Diéu 49. Thir trudng bio cao B trudng



45

1. Tinh hinh thye hién nhirng cong vige thude linh vye dugc phan cong phu
trdch, nhitmg viée vugt qué thim quyén gidi quyét va nhitng viéc can xin ¥ kién
B§ trudmg.

2. Néi dung va két qua céc hoi nghi, cude hop khi durgc Bo trudng uy quyén
tham du hodc chi dao céc héi nghi, cude hop do.

3. Két qua lam viéc va nhimg kién nghi déi véi Bé cia cac ngénh dia

phuong vi dbi tac khdc khi dugc cir tham gia cac doan cong tac trong nude cling
nhu nudc ngoai.

Piéu 50. Céc don vj thuje B bio cdo Linh dao Bj

1. Thu trudng cac don vi thuge B§ phai thyc hign déy du ché dé théng tin
bao cao Lanh dao Bo theo quy dinh ciia Bg. Bdo cdo sau thang, bdo cdo ndm phai
thong qua Thit trudng phu trach linh vue.

Khi ¢6 van d& phét sinh virot qué tham quyén quan 1y cta don vi, Thu
trudng don vi phai béo cao Lanh dao B§ dé xur ly kip thoi.

2. Ngoai viéc thuc hién cac quy dijnh tai khoan 1 Diéu nay, Chanh Van
phong B9 con phai thuce hi¢n nhi¢m vu sau day:

a) T chirc cung cép théng tin hang ngay cho Lanh dao B§ v& céc vin dé
da duge giai quyét;

b) Chuin bi bio céo giao ban Lanh dao B hing tudn, hang thang;

¢) Téng hop va xdy dung béo cdo cong tac cia B gui Chinh phi, Thu
tréng Chinh phti va cdc co quan nha mrde cip trén;

d) Hudng dan, theo dai, don ddc cic don vi, cic co quan quan ly chuyén
nganh & dia phuong thye hi¢n nghiém tac ché do thong tin, bdo cdo va td chirc
khai théc thong tin phuc vu su chi dao diéu hanh cia B¢ trudng;

@) Dé xuét va béo céo Linh dao B¢ nhimg vén @& xu 1y qua phan énh cua
béo chi, dur luén x4 hdi lién quan dén nganh.

e) Pén déc céc don vi chu tri bdo cédo nhanh Lanh dao Bo két qua cugc hop
khi tham gia cling Lanh dao B4 tai céc cude hop cép trén.

Piéu 51. Cung cip thdng tin vé hoat ddng ciia cic don vi thude BH

Cac don v; thugc B ¢o trach nh1¢m thong bao bang nhiing hinh thiec thich
hop, thudn tién dé can b, cong chirc néim bét dwgc nhimg thong tin sau day:

1. Chu truong chinh sach cia Pang, Nha nuéce va B lién quan dén cong
vi¢c cua don vj va ciia nganh;

2. Chuong trinh cong tdc cia B¢ va ctia don vj, kinh phi hoat ddng va quyet
toén kinh phi hang nam (neu co);
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3. Tuyén dung, di hoc, khen thudng, ky luét, ndng béc luong, ning ngach
va bo nhiém cén bg, cong chirc;

4. Vin ban két luan vé viée giai quyét khiéu nai, t cdo trong don vi;
5. Noi dung, quy ché lam viéc clia B9, ctia don vi;
6. Cac vin dé khac theo quy dinh.
Ditu 52. Cung céip thong tin vé hoat dong ciia B)
1. V& cung cép théng tin:

a) Cac don vi thude Bé béo dam thudmg xuyén cung chp thong tin phuc vu
s chi dao diéu hanh cia Chinh phu, Thu tuong Chinh phu va cua céc BY; tao diéu

kién cho cic co quan truyén thong cung céip thong tin chinh xéc, kip thoi vé hoat
ddng ctia nganh Cong Thuong tdi nhén din;

b) Van phbng Bo phon hop véi cac don vi thuong xuyén cung cip th6ng tm
theo d& nghi cfia cdc co quan bao chi hoic theo chi dao ctia Lanh dao Bo; yéu cau
céc co quan béo chi cdi chinh adi V@i nhimg ndi dung da dang, phat khéng ding
su that hodc B4 thuce hién cée quyén khéc theo quy dinh cta phép ludt;

¢) Khi cung, cép théng tin khéng duge dé 16 cac thong tin thu¢c danh muc

bi mat nha nuée va thdng tin vé nhimg cong viéc nhay cdm dang trong qué trinh
xur 1y.

2. Viéc cung cép théng tin cho bio chi thyre hign theo quy dinh hlén hanh

ciia phép luat vé qua\n Iy thong tin, Quy ché Nguoi phét ngén va cung cép thong
tin cho bao chi ciia Bé.

Diéu 53. Théng tin trén Céng théng tin dién tir ciia B§, mang Internet
1. C4c vin ban sau diy dugc ding trén Hé théng eMOIT:
a) Vin ban quy pham phép ludt ¢6 lién quan dén nganh da ban hanh;

b) Céc van ban hanh chinh, bdo cdo céc loai, biéu mAu va vin ban khic
duoc Chanh Vin phong BJ chi dinh;

¢) Cée vin ban cia Nha nuée cung cap cho céc co quan, don vi trong B3
lqp thoi ném duoc thong tin vé chinh sach, phép luét mdi, du thao cdc viin ban do
céc co quan trong B soan thao hodic do céc co quan khac gii dén dé td chirc lay
¥ kién, gop ¥ hoan chinh ndi dung vin bén.

2. Vin phong B ¢6 tréch nhiém khai thac va phé bién nhimg théng tm, cac
van ban quy pham phép ludt, cac béo céo vé cée thdng tin lién quan khéc dé phuc
vu ¢6 higu qud cong tac ditu hanh cua Lanh dao B3, cu thé gom céc nhiém vy
chinh sau: (1) cép nhét thudng xuyén cic thoéng tin lxén quan dén hoat djng cia
Lanh dao B trén Céng ‘hbng tin dién tir cia Bg, dong thai gm céc co quan bio

chi dang tai, (2) tang cudng tuong tac thong tin béo chi trén céc nén tang dién ut
md, mang x4 hdi v.v
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3. Cac don vi phai thuc hién ché db trao dbi thong tin qua hé théng thu dién
tir ctia B6 theo quy dinh. Thudng xuyén kiém tra, theo d6i théng tin trén thu dién
tir va Hé théng eMOIT, iMOIT dé kip thoi nhan van ban chi dao diéu hanh va céc
thong tin do Bo giii dé quén triét va thuc hién.

4. Vi€c cp nht thong tin trén trang tin dién tir cia B¢ phai chap hanh cac
quy dinh ctia phap ludt vé dang tin trén Internet va cac quy dinh lién quan ctia B6.

5. Nghiém cdm moi hanh vi sir dung hé thng théng tin ctia B dé cung cép
thong tin thudc danh muc théng tin bi mét ctia BJ va ctia Nha nude hodc cung cép
thong tin vi muc dich vu lgi. Ca nhén vi pham tuy theo tinh chét, murc d6 s& bi xir
ly k¥ luét theo quy dinh cta phap luat.

Chwong XI
VAN HOA CONG SO
Diéu 54. Trang phuc cong s&

1. Can bd, cong chirc, vién chitc thuc hién nghiém Quy ché Vian hod céng
s¢ cia B§ Cong Thuong.

2. Khi thyc hién nhiém vy, cén bd, cong chirc phai &n mac gon gang, phit
hop véi hoat dong cta cong s6.

3. Cén by, nhan vién duoc trang bi dong phuc dé thuc hién nhiém vu phai
mic dong phuc trong thoi gian thuc hién nhiém vu.

4. Quy dinh 1€ phuc cua can bg, cong chirc sir dung trong nhitng budi 18,
cudc hop trong thé, céc cude tiép khach nurée ngoai.

a) L& phuc cla nam c4n b§, cong chiic: bd comple, 4o so mi, quin 4u,
cravat.

b) L& phuc ctia nit can b, cong chirc: 4o dai truyén théng, bo comple nir.

5. Can bg, cong chirc phai deo thé khi thuc hién nhiém vu.

Diéu 55. Giao tiép va ing xir

Trong giao tiép va Umg xir, can bg, cong chitc phai c6 théi d6 lich sy, tén
trong, cu thé nhu sau:

1. Trong giao tlep va ing xu v6i nhén dén, can b, cong chirc phai nha
nhin, léng nghe y kxen giéi thich, huéng dén rd rang, cu thé vé céc quy dinh lién
quan d&én giai quyet cong viéc. Can bg, cong chirc khong dwoc ¢6 thai d hach
dich, nhiing nhiéu, gay khé khan, phién ha khi thuc hién nhiém vu.

2. Trong giao tiép va tmg xir véi déng nghiép, cén bd, cbng chirc phai ¢6
thai d§ trung thyc, than thién, hop téc.
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3. Khi giao tiép qua dién thoai, c4n bg, cdng chic phal xung tén, co quan,
don vi noi cong tac; trao di ngén gon, tap trung vao noi dung cong viéc, khong
sir dung dién thoai co quan vao viéc riéng.

Diéu 56. Bai tri cong s¢
1. Phong lam viéc phéi cé bién tén ghi 1 tén don vi, ho va tén, chirc danh
can b, cong chirc.

2. Cén bd, cong chirc cac don vi ¢d trach nhiém thue hién cac quy dinh vé
phong chay va chita chay, nji quy co quan, giif gin v¢ sinh co quan, ddm bao méi
truong lam viée sach s&, gon gang, ngdn nap.

3. Viin phong Bg c6 trach nhiém dam bao day du phwong tién lam viéc,
trang thiét bi vin phong, co s& vat cht cho can bd cdng chitc co quan B lam viée
theo quy dinh.

4. Hang ngay, cac don vj chi dong tb chirc quét don, sip xép phong lam

viée, kiém tra an toan va cac diéu kién khac Trong tnrémg hop ¢6 hu héng, mit
an toan thi béo ngay cho Vin phong B dé kiém tra, sira chita.

Diéu 57. Thoi gian lam viéc

1. Cén b, cong chirc ¢6 trach nhiém tufin thi quy dinh vé thoi gian lam
viée theo quy dinh ciia Nha nude.

2. Ngodi thdi gian 1am vigce theo quy dinh ctia Nha nuwée, cdn b, cong chire
co quan B ¢6 nhu cdu lam viéc ngoai gw hodc phai 1am vige vao ngdy thir bay,
chil nhat phai théng bdo Tha truémg don vi va Van phong B (b6 phén béo vé, an
ninh co quan B3).

3. Khi lam vige ngoai gi&r hanh chinh, cén b, céng chirc co quan B phai
chﬁp hénh cédc quy dinh vé trat tu, v€ sinh, sit dung tai sdn céng ding quy dinh.
Vin phong B§ c¢6 trach nhiém bdo dam an toan co quan, khong cho phép nhimg
ngudi khéng cé phan sy vao tru s¢ lam viée cla co quan Bg.

Chuong XI1
KY LUAT LAO PONG, XU' LY VI PHAM, KHEN THUONG VA
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 58. Ché do k¥ luit lao ding
Trong lhuc thi nhiém vy, cong vy, can bg, cong chire, vién chirc phai thuc
hién nghiém ché dd ky ludt lao déng, cu thé nhu sau:

1. Thyre hién nghiém tie céc quy dinh cia phdp ludt, quy dinh ciia By Noi
vu, cac Chi th; cta Thu tuéng Chinh pht, cdc Chi thi ciia B trudng B Cong
Thuong vé ché do ky lut lao dong, ky curong hénh chinh.
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2. Phai tun nguyén tic phan céng hanh chmh ky cuong va trdt ty hanh
chinh, ding chire tréch, nhxe;m vy, ding thdm quyén; cAp dudi phai nghiém tac
chdp hanh y kién chi dzo ctia cép trén.

3. Nghiém tic chap hanh sy phan cong nhiém vu ctia Lanh dao B9, ctia Thi
trudng co quan, don vi.

4. Nghiém tic thyc hién cdng vige, nhi¢m vy duge giao; khéng dé qua han,
khéng bo sét nhiém vu duge phén cong; khong dun day trach nhiém, khéng né
tranh cong viéc.

5. Thuc hién nghiém céc quy dinh vé bao vg bi mat Nha nudc, va ch;u trach
nhiém trude Lanh dao Bg va trude Phap ludt néu vi pham céc quy dinh vé bao vé
bi mat Nha nude.

6. Phai sir dung hiéu qua thoi glan lam viéc, thuc hién dung quy dinh vé gi&r
1am viéc hanh chinh, khéng gy mét trat tur trong co quan, don vi.

7. Thuc hién nghiém cac quy dinh vé dao dirc, vin hod giao tiép cua cén
bo, céng chire, vién chirc, khéng hit thude 14 trong co quan B6.

8. Nghiém cém viée sir dung ruou, bia, dd uéng cb cbn trude va trong gidr
lam vi€c, gid nghi trua cia ngay lam viée.

9. Khi ¢6 yéu ciu ngbl viée riéng, n‘ghi phep ndm, nghi vi¢c khéng hudng

.....

luong, nghi viéc dé di nude ngoai giai quyét viée riéng phai béo cdo bang vén ban
va phan dugce sy dong y cua cap c6 thdm quyén theo quy dinh, trir trrémg hop nghi
viéc riéng dé giai quyét viéce hiéu, hi theo quy dinh.

10. Coéng chire, vién chuc nghi 6m, nghi con 6m, nghi thai san thuc hién
theo quy dinh cua phép ludt v& bao hiém xa hoi va quy dinh cia B6 Cong Thuong
vé ché do thim héi dm dau trong céc co quan, don vj thude, truc thude BE.

11. Thye hién nghiém céc quy dinh cla phéap ludt, cic quy ché, quy dinh,
ndi quy co quan B§ Céng Thucmg, quy ché, quy dinh ndi quy cua co quan, don
vj va cac quy dinh khéac vé trach nhiém, nghia vu cia cén bg, cong chirc, vién
chire va nhiing diéu cong chirc, vién chirc khéng duwoc 1am theo quy dinh ciia phép
Juat.

Diéu 59. Xiv Iy vi pham

1. Can bé, c6ng chuc, vién chirc vi pham céc quy dinh tai Quy ché nay thi
tuy theo tinh chét, mirc d vi pham phai chiu mét trong céc hinh thite ky luét theo
quy dinh cta phdp ludt sau day:

a) Khién tréch;

b) Canh céo;

¢) Ha béc luong;

d) Gidng chirc;

d) Céach chic;
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e) Budc thai viéc.
2. Céc hinh thire ky ludt theo quy dinh tai khoan 1 Piéu ndy dugce 4p dung
theo quy dinh cta phép ludt vé xir 1y ky ludt dbi véi can bd, cdng chire, vién chirc.

3. Tinh chét va mic dd vi pham ctia can bg, cdng chirc, vién chirc duoc
xem xét khi binh bau thi dua, khen thudng ctia c4 nhan, don vi.

4. Trudng hop cén b9, cong chire, vién chuc cua Lo quan Bd vi pham cédc
quy dinh tai Quy che nay ma gay thiét hai vat chét cho 10 chuc ca nhén lién quan
thi phai béi thuorng thiét hai theo quy dinh ciia phdp luat vé trdch nhiém vt chét
dbi voi can bo, cong chirc.

Piéu 60. Khen thuong

Viéo thue hién céc quy dinh tai Quy ché ndy cla cén bg, cong chire la cin
ctr dé xem xét khi binh xét khen thudng, dé xem xét ning bac luong, xét ning
ngach cong chirc (néu co), 1a diéu kién dé duoc ctr thi ning ngach céng chirc.

Diéu 61. T6 chire thue hién

1. Vu T8 chu'c cén bd va Vin phong Bé td chire pho bién, theo ddi, dén
déc, nhiic nha, tong hop tinh hinh thyue hién Quy ché 1am viéc ciia B6, béo cdo
Linh dao B4.

2. Thi trudng céc don vj cé trach nhiém phc”'> bién, quan triét va thuc hién
nghiém tie Quy ché lam viéc ctia B tai don vi minh.

3.Cén bé, cong chire cde don vi ¢6 tréch nhiém thuc hién nghlem tic Quy
ché lam viéc nay. Trong qua trinh thure hién ncu cé virdng méc céc don vi, ca nhén
kip thoi phan anh ve Vu T chirc can bd dé tong hop béo cdo B trudng quyet
dinh bd sung, sira dbi.

4. Céc don vj thugc B§ cén cir vao Quy ché nay xdy dung va ban hanh Quy
ché lam viéc ctia don vi minh.
5. Trong qué trinh t6 chuc thuc hién, néu c6 vudng mic, cac don vi kip thoi

& xuft Vu To chirc can by dé tong hop, bdo céo BJ trudng sia ddi, b sung, hoan
thién Quy ché cho phit hop véi thye té./.



