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sé: 1318/0D-BTP Ha Ngi, ngay A0 thdng 6 ndam 2022

QUYLT PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché dao tao, boi dudng
cong chire, vién chire B¢ Tw phap

BQ TRUONG BQ TU PHAP

Cdan cr Ludt Can bg, cong chiee ngay 13 thang 11 nam 2008,

Can cir Ludt Vién chirc ngay 15 thang 11 nam 2010;

Cén cie Ludt sira dbi, b6 sung mot s6 diéu cia Ludt Can bé, cong chic va
Luat Vién chiee;

Cdn cit Nghi dinh s6 101/2017/NP-CP ngay 01 thdng 9 ndm 2017 cia
Chinh phu vé dao tao, boi dudong can bo, cong chirc, vién chic,

Cdn cur Ng/u dinh 50 89/2021/ND-CP rzgay I8 thang 10 nam 2021 cua
Chinh phii sira doi, b6 sung mot sé diéu cta Nghi dinh s6 101/2017/NP-CP

ngay 01 thdang 9 ndm 2017 ciia Chinh phit vé dao tao, boi dudng cdn b, cong
chure, vién chuece;

Cén cie Nghi dinh s6 96/2017/ND-CP ngay 16 rhang 8 nam 2017 cua
Chinh phii quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu 16 chitc ciia
Bo Tu phap;,

Theo dé nghi ciia Vu truéng Vi To chire cdn b,
QUYLT PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché dao tao, bdi dudng
cong chure, vién chirc B Tu phap”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngdy ky va thay thé Quyét dinh sb
273/QP-BTP ngay 12/02/2018 ciia Bd truéng Bd Tu phap vé viée ban hanh
Quy ché dao tao, bdi dudng cong chirc, vién chirc B6 Tu phap.,

Piéu 3. Chanh Vin phong, Vu trudng Vu T chirc can bd va Thii trudng
cac don vi thugc By Tu phép chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. 2;/,

Noi nhin:

- Nhu Biéu 3;

- B trudng (dé b/cdo);

- Céc Thi trudng (dé biéy);
- Luu: VT, TCCB.
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QUY CHE

Pio tao, boi dudng cong chirc, vién chire B§ Tw phap
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 15418 /OD-BTP ngay A0théng 6 nim & 0dd
cua Bo truong Bo Tu phdp)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé noi dung, hinh thic, t6 chic quan 1y, trinh tu, thu
tuc, ché do dao tao, boi dudng cong chirc, vién chirc ¢ trong nudc va nudc ngoai;
trach nhiém trong dao tao, b6i dudng cong chirc, vién chire ctia BY, nganh Tu phap.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

1. Cong chire, vién chirc cac don vi thude Bd Tu phap; Tong Cuc trudng,
Phé Tong cuc truong Tong cuc Thi hanh 4n dan su.

2. Trén co s& Quy ché nay va quy dinh vé phan cap quan ly can bd thi hanh
an dan sy, Tong cuc Thi hanh an dan sy quy dinh viéc dao tao, boi dudng ddi
vo1 cong chuec, vién chirc thugc Hé thong Thi hanh an dan su.

Piéu 3. Nguyén tic dao tao, bdi dudng

1. Cong tac dao tao, boi dudng cdng chire, vién chirc do BO Tu phép théng
nhat quan ly, chi dao thuc hién va cé phan cong, phan cﬁp dbi véi cac don vi
thudc Bo.

2. Dao tao, bdi dudng phai cn ctr vao tiéu chuén cia ngach céng chire,
chire danh nghé nghiép ctia vién chirc; tidu chudn chirc vu lanh dao, quan ly; yéu
cau cua vi tri viée lam; phtt hop v6i quy hoach can bd, nhu cu phat trién ngudn
nhan luc va ké hoach sir dung cong chirc, vién chirc ciia co quan, don vi; cong
tac dao tao, bdi dudng can lién tuc dbéi méi phu hop véi tinh hinh chung.

3. Pé cao ¥ thue tu hoc va viée lua chon chuong trinh dao tao, bdi dudng
theo yéu cau vi tri viéc lam cua cong chirc, vién chure; khuyén khich va tao diéu
kién cho cong chuc, vién chirc duoc dao tao, béi dudng ¢ nudc ngoai; chi cur
cdng chire, vién chirc di dao tao, bdi dudng tai cc co s& dao tao, boi dudng cod
chét luong, uy tin, cé chuong trinh dao tao chuyén sau phu hop véi cac linh vue
chuyén mon caa Bo Tu phap.

4. Bao dam cong khai, minh bach va hiéu qua.
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5. Bao dam quyén lgi va nghia vu cta cong chirc, vién chirc lién quan dén
dao tao, boi dudng theo quy dinh cua phap luat.

6. Khong cir cong chire, vién chirc di hoc cac khoa dao tao, boi dudng co
trung lich hoc.
Diéu 4. Hinh thirc va ndi dung dao tao, bdi dudng dbi véi cong chire,
vién chwe Bo Tw phap
Hinh thirc va néi dung dao tao, boi dudng d6i véi cong chire, vién chirc Bo Tu
phap dugc thue hién theo quy dinh ctia Pang va phép ludt vé dao tao, boi dudng.
Chuong I1
THAM QUYEN, PIEU KIEN, TIEU CHUAN, TRINH TU, THU TUC
CU CONG CHUC, VIEN CHUC PI PAO TAO, BOI DUONG;
KINH PHi, PEN BU CHI PHi PAO TAO, BOI DUGNG
Piéu 5. Thim quyén cir cong chirc, vién chire di dao tao, bdi dudng
1. Bo trudng quyét dinh cir cong chire, vién chirc di hoc cac chuong trinh
dao tao, boi dudng tuong g véi cac doi tuong sau:
a) Chuong trinh dao tao sau dai hoc va boi dudng ¢ nudc ngoai cho cong chire,
vién chire cac don vi thude B9, trir cac doi tuong quy dinh tai khoan 6 Piéu nay;
b) Chuong trinh dao tao, bdi dudng & trong nude dbi voi Thir trudng va
tuong duong, Vu truong va tuong duong cac don vi thude Bé.

2. Thi truéng duge phan cong phu trach linh vuc dao tao, bdi dudng cong
chtre, vién chire quyét dinh ctr cong chire, vién chie di hoce cac chuong trinh dao
tao, boi dudng ¢ trong nudc twong ung voi cac doi tugng sau:

a) Chuong trinh dao tao sau dai hoc ¢ trong nudc cho céng chirc, vién chirc
tir Pho Vu truong va tuong duong tréd xuong cac don vi thuoc B9, trir cac doi
tugng quy dinh tai khoan 4, khoan 5, khoan 6 Piéu nay;

b) Chuong trinh bdi dudng & trong nuée cho cong chure, vién chuc la Pho
Vu truong va tuong duong cac don vi thude Bo.

3. Vu truéng Vu Té chite can bd duoc Bo trudng phan cap quyét dinh cu
cong chirc di hoc cac chuong trinh dao tao 1y luan chinh tri, bdi dudng & trong
nude tuong tmg véi cac ddi twong 14 cong chire tir Trudng phong va tuong
duong trd xuém_g cua cac don vi thuée B, trir Cuc Cong tac phia Nam.

4. Thu trudéng cac don vi sy nghiép thugc Bg, Cuc trudng Cuc Cong tac
phia Nam dugc B¢ truong phan cap quyét dinh cir c¢ong chic, vién chic tir
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Truong phong va tuong duong tré xudng cua don vi di hoc cac chuong trinh dao
tao, boi dudng ¢ trong nudc, trir cac doi tugng quy dinh tai khoan 6 Diéu nay.

5. Thu truéng don vi c6 don vi su nghiép duoc Bo truong phan cip quyét dinh
cu vién chirc cua don vi di hoc cac chuong trinh dao tao, boi dudng ¢ trong nudc.

6. Hiéu truong Truong Dai hoc Luat Ha Néi va Gidm déc Hoc vién Tu
phap duoc Bé truéng phan cdp quyét dinh cir vién chic tir Trudng phong va
tuong duong tré xudng ctia don vi di hoc cdc chuong trinh dao tao, boi dudng &
trong nuéc va nuéc ngoai. Truong hop nodi dung lién quan dén chi quyén qube
gia, an ninh, quoc phong, dan toc, tén gido, quyén con ngudi thi phai 14y y kién
Vu Hop téc quéc té, Vu T chiic can bd va béo cao Thir truéng phu trach don vi
cho chu truong trude khi quyét dinh cir.

7. Trong truong hop co s& dio tao, boi dudng yéu cau viée chon, cir phai
do Bo Tu phép thuc hién thi Lanh dao Bé hodc Vu trudng Vu T chire cén bo sé
quyét dinh cir céng chire, vién chirc cia cac don vi di dao tao, bdi dudng theo
yéu cau clia co s& dao tao, boi dudng va thdm quyén phén cip twong tmg.

. A . A “m X oy em A - ~ - . m r . . A
Dieu 6. Dieu kién va tiéu chuan cir cong chire, vién chire di dao tao, boi
dwong

Cong chue, vién chitc duge ctr di dao tao, bdi dudng trong nudc va nudc
ngoai phai dap tmg cac diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh ctia Pang, phap luat
vé dao tao, boi dudng, quan ly can bg, yéu cau cua chuong trinh hop tac, cua co
s& dao tao, boi dudng.

Pitu 7. Co sé xét chon, cir di dao tao, bdi dudng

1. Viéc chon, clr cong chirc, vién chie di dao tao, bdi dudng phai dya trén
cac nguyén tac duge quy dinh tai Pieu 3 ctia Quy ché nay.

2. Thu truéng don vi chiu trach nhiém vé sb lwong cong chirc, vién chic
tham gia cac khoa dao tao, bdi dudng va cam két dam bao viée cir cong chir,
vién chirc tham gia cac khéa dao tao, bdi dudng khong anh hudng dén cong viée
chuyén mon tai don vi.

3. Trudng hop s6 lugng cong chiie, vién chic du didu kién, tiéu chuan di
hoc nhiéu hon sé chi tiéu duge ctr di hoc thi sé thuc hién xét theo thir tu wu tién
nhu sau: (1) Céng chitc, vién chic duoc tuyén dung theo Nghi dinh sé
140/2017/ND-CP ngay 05/12/2017 cua Chinh phu; (2) Linh vue Bg, nganh dang
uu tién dao tao, bdi dudng; (3) Chuc vu; (4) Cong chirc, vién chitc duge quy
hoach chure vu lanh dao; (5) Thoi gian gilt ngach cong chirc hodc vién chire; (6)
cdng chire, vién chirc 1a nit; (7) cong chire, vién chirc 1a ngudi dén tde thiéu sd;
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(8) cong chire, vién chirc duge cir di du tuyén lan dau hodc chua duge cir di dao
tao, boi dudng.

4. Cac truong hop khong du diéu kién duoc cir di du tuyén hodc di dao tao,
bdi dudng trong nudc theo quy dinh nhung c6 nguyén vong di hoc, tu chi tra
kinh phi hoc tip va hoc ngoai giv hanh chinh s& dugc hd trg vé céc tha tuc lién
quan (néu cé dé nghi) sau khi c6 bao cdo va duge Thi trudng don vi truc tiép
quan ly ho#ic cap c6 tham quyén dong y.

5. Cong chte, vién chirc duogc cir di du tuyén nhung khong du thi hodc tring
tuyén nhung khéng di hoc (trir trudng hop ¢6 1y do chinh dang va duoc cip
¢6 tham quyén chép thun), v thirc chdp hanh ky luat hoc tp kém s& khéng duoc
ctr di du tuyén cac khoa dao tao, bdi duding trong thoi gian tdi thiéu 01 nim.

Picu 8. Trinh tu thi tuc cir cong chire, vién chire di dao tao, bdi dudng

1. D6i véi cac truong hop cir di dao tao, bdi dudng thudc tham quyén cua
Lanh dao B va Vu truong Vu T6 chire can bo:

a) Doi vai truong hop cur di dao tao, boi dudng & trong nudc:

Cancuy kién chi dao cua Lanh dao B va thong bao cua cac cta co s& dao
tao vé khoa dao tao, boi dudng, Vu T chirc can bd théng béo cong khai bang
van ban vé ddi tuong, diéu kién, tiéu chudn, chi tiéu tham gia cac khéa dao tao,
boi dudng téi cac don vi thude Bo. Céc don vi tién hanh xem xét, d& xudt danh
sdch, ho so theo quy dinh tai Didu 9 va giri vé Vu Té chic cén bd. Vu Té chirc
can bd quyét dinh hodc tham muu, trinh Lanh dao B6 xem xét, quyét dinh cir
cdng chie, vién chirc du tuyén/di hoc theo quy dinh.

Truong hop cong chire, vién chirc tu lién hé cac khéa ddo tao, boi dudng thi
phai giri ho so theo quy dinh tai diém a, diém ¢, diém d khoan 1 Piéu 9 Quy ché
nay vé don vi quéan ly truc tiép cong chirc, vién chirc. Céc don vi quan ly truc
tiép cong chire, vién chirc tién hanh xem xét, dé xuét danh sach, hé so dang ky
du tuyén/di hoc va giri vé Vu T6 chirc can bd. Vu T chie can bd quyét dinh
hodc tham muu, trinh Lanh dao B xem xét, quyét dinh ctr ¢éng chire, vién chirc
du tuyén/di hoc theo quy dinh.

b) Péi vdi trudng hop cir di dao tao, boi dudng ¢ nudc ngoai:

Cancuy kién chi dao ctia Linh dao B6 va thong bao cua cac co quan cé lién
quan vé khéa dao tao, bdi dudng, Vu Td chirc can bo théng bao cong khai bang vén
ban vé dbi tuong, didu kién, tiéu chuan, chi tiéu tham gia khoa hoc t6i don vi lién
quan. Cac don vi tién hanh xem xét, dé& xuét danh sach, hd so dang ky du tuyén/di
hoc theo quy dinh tai Didu 9 Quy ché nay va gii vé Vu T chiic cén b. Vu T
chtrc can bo tham muru, ]ﬁy y kién cua Vu Hop tac quérc té, Lanh dao Bo dugc phan
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cong phu trach linh vuc hop tac qudc té va Lanh dao B6 duge phan cong phu trach
linh vuc dio tao, bdi dudng cong chirc, vién chirc trude khi trinh B truong xem
xét, quyét dinh ctr cong chirc, vién chirc du tuyén/di hoc theo quy dinh.

Trudng hgp cong chire, vién chirc tur lién hé cac khéa dao tao, boi dudng (trir
trudng hop coéng chire, vién chire tu lién hé cac khéa dao tao, bdi dudng c6 thoi
gian dudi 03 thang ma khong st dung kinh phi tir nguén kinh phi dao tao, bdi
dudng cong chire, vién chirc cia Bo Tu phap) thi phai giri hd so theo quy dinh tai
diém a, diém c, diém d khoan 1 Piéu 9 Quy ché nay vé don vi quan Iy truc tiép
cong chire, vién chite. Cac don vi quan 1y truc tiép cong chic, vién chirc tién hanh
xem x¢ét, dé xuét danh sach, hd so diing ky du tuyén/di hoc theo quy dinh tai Diéu
9 Quy ché nay va glri vé Vu T chirc can bo. Vu Té chire can bd tham muu, 14y v
kién ctia Vu Hop tac qudc té, Thir trudng duge phan cong phu trach linh vuc hop
tac qubc té va Thir trudng duoc phan cong phu trach linh vuc dao tao, boi dudng
cong chire, vién chire trude khi trinh Bo trudng xem xét, quyét dinh cir cong chiic,
vién chiic du tuyén/di hoc theo quy dinh.

Truong hop cong chire, vién chirc tu lién hé cac khéa dao tao, bdi dudng co
thoi gian dudi 03 thang ma khéng st dung kinh phi tir nguén kinh phi dao tao,
boi dudng cong chic, vién chirc cia B6 Tu phép thi Tha trudng don vi quan ly
truc tiép cong chirc, vién chirc tién hanh xem xét, cho phép cong chiic, vién
chire dy tuyén va gui két qua tring tuyén va hé so theo quy dinh tai Diéu 9 Quy
ché nay vé Vu Té chirc can bd. Vu T chic can bd tham muu, léy y kién cua Vu
Hop tac quéc té, Thir trudng duoc phan cdng phu trich linh vyuc hop téc quéc té
va Thur trudng dugce phan cong phu trach 1inh vuc dao tao, boi dudng cong chc,
vién chirc trude khi trinh Bé trudng xem xét, quyét dinh cir cong chirc, vién
chtre di hoc theo quy dinh.

¢) Trudng hop dic biét do yéu cu ciia khoa hoc hodc theo yéu cau cla cac
quy hoach dao tao, boi dudng cong chirc, vién chirc ctia B Tu phép can cir dich
danh cong chirc, vién chirc di dao tao, bdi dudng, Vu Té chirc cén bd trao doi
v6i Thu trudng don vi ¢é lién quan, sau d6 Vu T6 chic can bd quyét dinh hodc
tham muu, trinh Lanh dao B xem xét, quyét dinh theo quy dinh.

2. Déi vai cée truong hop cu di dao tao, bdi dudng & trong nudc thude
thdm quyén cua thi truéng cac don vi su nghiép thude Bo, Cuc truong Cuc
Cong tac phia Nam va Thu trudng don vi ¢6 don vi su nghiép: Can cir thong
bao bing vin ban ciia Vu Té chire can bd vé& ndi dung, chi tiéu, dbi tugng, diéu
kién, tiéu chudn tham gia cac khoa dao tao, bbi dudng, Thu truong don vi thong
béo cdng khai ndi dung, chi tiéu ctia khda hoc va nhu cau dao tao, boi dudng clia
don vi; xem xét, quyét dinh cir vién chirc du tuyén/di hoc theo quy dinh dong
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thoi glri van ban cir vién chire dy tuyén/di hoc vé B Tu phéap (Vu Té chirc can
bd) dé theo doi, quan 1y.

Truong hgp cong chire, vién chac tu lién hé cac khoa dao tao, boi dudng,
thi phai giri hd so theo quy dinh tai diém a, diém c, diém d khoan 1 Diéu 9 Quy
ché v& don vi quan ly truc tiép vién chire. Cdc don vi quan Iy truc tiép vién chirc
xem xét, quyét dinh cir vién chirc du tuyén/di hoc theo quy dinh dong thoi gui
vin ban cir vién chire du tuyén/di hoc vé Bo Tu phap (Vu Té chic can bo) dé
theo doi, quén ly.

3. Béi v6i trudong hop cir di dao tao, bdi dudng ¢ nude ngoai thude tham
quyén cua Hiéu truong Truong Pai hoc Luat Ha Noi va Giam dbc Hoc vién Tu
phap: Can ctr thong béo bang van ban ctia Vu Td chirc can bd vé ndi dung, chi
tiéu, déi tuong, didu kién, tiéu chuan tham gia cac khéa dao tao, bdi dudng,
Hiéu truong Truong Dai hoc Luat Ha N6i va Giam dbc Hoc vién Tu phap thong
béo cong khai ndi dung, chi tiéu ctia khéa hoc va nhu cau dao tao, boi dudng cia
don vi; lay y kién ctia Vu Hop téc qubc té va Vu T6 chirc cén bo trude khi quyét
dinh cir vién chic dyu tuyén/di hoc theo quy dinh déng thoi giri van ban clr vién
chic dy tuyén/di hoc vé Bo Tu phap (Vu Té chire cén bd) dé theo ddi, quan ly;
Truong hop noi dung lién quan dén chi quyén quoc gia, an ninh, qudc phong,
dan toc, ton gido, quyén con ngudi thi phai xin y kién Thir trudng phuy trach don
vi trude khi quyét dinh cur.

Trudng hop vién chirc tu lién hé céc khéa dao tao, bdi dudng, thi phai giri
hd so theo quy dinh tai diém a, diém c, diém d khoan 1 Piéu 9 Quy ché nay vé
don vi quan ly truc tiép vién chic. Cac don vi quan 1y truc tiép vién chuc ldy y
kién cta Vu Hop tac quéc t& va Vu T6 chirc can bb trude khi xem xét, quyét
dinh cir vién chirc du tuyén/di hoc theo quy dinh déng thoi giri vin ban cit vién
chite dy tuyén/di hoc vé& B Tu phap (Vu Té chirc can bd) dé theo déi, quan ly.

Piéu 9. Hb so ding ky di dao tao, bdi dudng
1. Ho so dang ky du tuyén bao gom:

a) Don xin du tuyén, trong d6 néu r&: ho tén, nam sinh, chirc vu, ngach
cong chuc, vién chuc, thoi gian cong tac, nhiém vy dang dam nhiém, chuyén
nganh da t6t nghiép, chuyén nganh dang ky du thi, tén dé tai nghién ctu, thoi
gian nghién ctu (néu ¢6). Pdi vdi truong hop tu lién hé cac khoéa dao tao, boi
dudng trong don xin dy tuyén d& nghi trinh bay 15 chuyén nganh du tuyén, du
kién: céc co so dao tao s& dang ky du tuyén, nude dén va khoang thoi gian du
tuyén (c6 thé trén 01 nam).

b) Van ban ctr céng chirc, vién chirc du tuyén ctia Thil truéng quan ly
truc tiép;
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¢) Thong bao tuyén sinh clia co sé dao tao trong trurdng hop tu lién hé cac
khoa dao tao, bdi dudng (néu co);

d) Céc tai liéu khac theo yéu cau clia khéa hoc.

2. Hb so tring tuyén bao gdm:

a) Vin ban ctr cdng chire, vién chire di hoc ciia Thu trudng quan ly truc tiép;
b) Théng bdo tring tuyén cla co sé dio tao;

¢) Ban cam két thuc hién nhiém vu tai co quan, don vi sau khi hoan thanh
chuong trinh ddo tao ddi véi trudng hop di dao tao sau dai hoc (miu s
01/DTBD);

d) Céc tai lidu khéc theo yéu cu cia khéa hoc.
Diéu 10. Quén 1y cdng chire, vién chire di dao tao, bdi dudmg

1. Cong chire, vién chirc duge cir di dao tao, boi dudng & trong nudc, trong
thoi gian 07 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic khoa hoc phai béo cao két qua
hoc tap bang vin ban va ndp ban sao cac van bang, ching chi, bang diém (c6
chimg thuc) vé Vu T6 chirc can bd hoiic theo thdm quyén quan ly cong tic dao
tao, boi dudng quy dinh tai Piéu 5 Quy ché nay.

2. Cong chirc, vién chie dwoc cir di dao tao, bdi dudng & nudc ngodi, trong
thoi han 15 ngay lam viée ké tir ngay két thiac khoa hoc, cong chie, vién chirc phai
vé nude (trr truong hop bat kha khang) va bao céo két qua hoc tap bing vin ban
kém theo dé nghi tiép nhén, y kién ctia co quan quan 1y luu hoc sinh & nude ngoai
(néu c6) va ban sao chimg chi/chimg nhén, bang diém (¢ ching thuc) vé don vi
noi cong chire, vién chirc cong tac. Pon vi noi céng chire, vién chirc cong tac gui
ho so kém theo Cong van de nghi tiép nhan vé Vu T6 chitc can bd dé 1am thu tuc
tiép nhan, b tri céng tac theo quy dinh hodc thuc hién thi tuc tiép nhén, bé trf cong
tac theo tham quyén quan 1y cong chirc, vién chire di dao tao, bdi dudng.

3. Trudng hop vi ly do khach quan, céng chirc, vién chirc phai kéo dai thoi
gian hoc tip hodc khéng theo hét khoa hoc thi phai bao céo B9 trudong (qua Vu
Té chiic cén bd) hodc ngudi duge phéan c-.'?ip chon, ctr di dao tao, boi dudng, Thu
truong don vi va chi dugc kéo dai thoi gian hoc tdp hodc cho thdi hoc sau khi ¢o6
quyét dinh cho phép kéo dai thoi gian hoc tdp hoic cho théi hoc ctia ngudi c6
thAm quyén theo quy dinh. Hét thoi han ghi trong quyét dinh cho phép kéo dai
thoi gian hoc tap, cong chire, vién chire di hoc phai tré vé don vi cong téc.

4. Cong chirc, vién chirc ¢cd nguyén vong gia han thoi gian hoc tap phai
chuan bi hé so sau day:



a) Pon xin gia han thoi gian hoc tap, néu rd ly do xin gia han, thoi gian xin
gia han, nguon kinh phi cho viéc hoc tdp trong thoi gian xin gia han;

b) Bao cao két qua hoc tép tir khi bt dau hoc tap dén thoi diém xin gia han
va ké hoach hoc tap trong thoi gian xin gia han;

¢) Y kién ctia Thii trudng don vi truc tiép quan ly cong chirc, vién chic;

d) Ban photo quyét dinh cir di hoc va nhimg quyét dinh gia han lan trudc
clia cap c6 tham quyén (néu co);

d) Van ban ctia co s& gido duc ddng y dé cong chirc, vién chirc tiép tuc hoc
tap trong thoi gian xin gia han;

e) Y kién cta Pai st quan Viét Nam tai nudc so tal hodc y kién cla co
quan c6 thdm quyén ctia Viét Nam quéan ly hoc bong clia luu hoe sinh & nude
ngoai vé& viéc gia han d6i vdi cong chirc, vién chic duoc cir di dio tao, boi
dudng & nude ngoai (néu o).

5. Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay nhan dwogc vin bang, chimg chi hoic
chimg nhan t6t nghiép khoa hoc, cong chirc, vién chirc ¢6 trach nhiém nép vin
béng do co s& gido duc nudc ngoai cap sau khi duge cong nhan ctia Bé Gido duc
va DPao tao Viét Nam theo quy dinh hoac ban sao (c6 ching thuc) vén
bang/chimg chi vé don vi truc tiép quan ly cong chirc, vién chic, Vu T chirc
can by hodc don vi quan ly hd so cong chirc, vién chirc dé luu hd so cong chire,
vién churc.

Piéu 11. Kinh phi dao tao, bdi dwing

1. Kinh phi dao tao, bdi dudng cong chiic do ngan séch nha nudce cap, kinh
phi ctia co quan quan ly, st dung cong chiic, ciia cong chirc, tai trg cua to churc,
ca nhén trong va ngoai nudc theo quy dinh cta phap luat.

2. Kinh phi dao tao, boi dudng vién chirc do vién churc, nguén tai chinh cua
don vi su nghiép cong 1ap, nguén kinh phi déo tao, boi dudng theo cac Chuong
trinh, D& 4n dugc cdp ¢6 thim quyén phé duyét, tai trg clia to chirc, c4 nhan
trong va ngoai nudc va cac nguon khac bao dam theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 12. Ho so, thi tuc thanh toan kinh phi dao tao, bdi dudng

1. Gidy dé nghi thanh toén.

2. Ban chup Quyét dinh hodc Cong van ctr di hoc cta co quan ¢é tham quyén.

3. Thong bao, gidy triéu tap di hoc clia co s& dao tao (ghi rd cac khoan hoc
phi, tai liéu phai ndp cho co s& dao tao va thoi gian tép trung hoc tap).

4. Chimg tir, héa don hop 1€ theo quy dinh ctia B6 Tai chinh c6 lién quan
dén céc kinh phi di hoc.



Piéu 13. Pén b chi phi dao tao

Viée dén bu chi phi dao tao ctia cong chire, vién chitc duge thuc hién theo
quy dinh tai Nghi dinh vé dao tao, béi dudng can bg, cong chirc, vién chirc va
cac van ban quy pham phap luét khac.

Piéu 14. Xir Iy vi pham

Coéng chire, vién chirc vi pham quy ché nay c6 thé bi xem xét, xir Iy ky
luat theo quy dinh cta phap luat.

Chuong II1
TRACH NHIEM, QUYEN LQI CUA CONG CHU'C, VIEN CHUC
PI PAO TAO, BOI DUONG; TRACH NHIEM CUA CAC PON VI
THUQC BQ TRONG CONG TAC PAO TAO, BOI DUONG

Piéu 15. Quyén lgi ciia ¢dng chire, vién chire dwge cir di dao tao,
bdi dudng

Céng chirc, vién chirc duoe cir di dao tao, bdi dudng duge co quan quan ly,
str dung bé trf thoi gian va kinh phi hd trog theo quy dinh; thoi gian dao tao, bdi
dudng dugc tinh vao thoi gian cong tac lién tuc; dugce biéu duong, khen thudng
va thuc hién chinh sach can b néu dat két qua Xudt sic trong dao tao, boi dudng
va céc ché do khac theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 16. Trach nhiém ciia cong chire, vién chire duge cir di dao tao, boi dudng

1. Thuc hién dGng céc quy dinh va nguyén tac vé dao tao, boi dudng cong
chirc, vién chirc.

2. Cong chue, vién chire ¢6 trach nhiém dé xuét, ding ky ké hoach dao tao,
boi dudng dam bao khong trung lich hoc va di dao tao, bdi dudng theo quyét
dinh hodc cong vin triéu tdp dé dép tng cac tiéu chuén trinh d6 kién thic quy
dinh cho chite vu, vi trf viée lam, ngach céng chirc hodic chirc danh nghé nghiép
dang gitr.

3. Cong chuec, vién chire ¢ trach nhiém tuan thu phap luat va phai tu chiu
trach nhiém trude phap lut, Tha trudng co quan, don vi vé hanh vi ctia minh
trong thoi gian di hoc; phai cung cép cho co quan, don vi dia chi lién lac cia
minh va cta co so dao tao tai nudc ngoai trong truong hop dugc chon, cir di dao
tao, bdi dudng & nudc ngoai.

4. Thuc hién quy ché dao tao va chiu su quan ly cia co s¢ dao tao, bi
dudng trong thoi gian tham dy khoa hoc.

5. Co y thue ty hoc tap, nghién ciru nham nang cao trinh d6 chuyén mén,
nghiép vu.
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6. Thuc hién quy dinh vé& dén b chi phi dao tao va cic quy dinh ctia phép
luat c6 lién quan.

7. Trong trudng hop cong chirc, vién chic tiép tuc theo hoc khoa dao tao,
boi dudng trude khi duge tuyén dung thi bao cdo thi truong don vi xem xét
quyét dinh hodc dé nghi B quyét dinh cho phép tiép tuc theo hoc cho dén khi
khoa dao tao, boi dudng két thuc, trir truong hop khoa dao tao, bdi dudng khong
pht hop véi yéu cau vi trf viée 1am tuyén dung va yéu cau cong tac cua don vi.

8. Trudng hop cong chire, vién chie duge cir tham gia céc khda dao tao, boi
duodng co thoi gian tir 01 nam trd lén thi dinh ky 06 thang phai giri bao cao vé tien
do, ket qua hoc tap vé don vi noi cong chirc, vién chirc cong tac dé theo doi.

Piéu 17. Trich nhiém ciia cic don vi thudc Bo

1. Thuc hién viéc chon, cur cong chirc, vién chire di dao tao, boi duong theo
dung nguyén tic di duoc quy dinh tai Diéu 3 ctia Quy ché nay.

2. Dé xuat ke hoach va chon, cir cong chuc, vién chirc di hoc theo ding ké
hoach dé duoc phé duyét va cong van triéu tap cua Vu To chirc can bo.

3. Quan ly cong chire, vién chire thude don vi dugce cur di dao tao ¢ trong
nudc va nude ngoai theo quy dinh va phan cap cua Bo.

4. Theo doi, danh gia két qua hoc tap cua cong chure, vién chic thude don vi
quan ly dé xép loai céng chire, vién chire, lam cin ¢t thuc hién cong téc thi dua,
khen thuéng; tiép nhan va bb tri cong viée phi hop cho cdng chire, vién chic clia
don vi sau khi hoan thanh khéa dao tao, bdi dudng, tao diéu kién cho cong chue,
vién chire ap dung va phat huy kién thire d& hoc vao thuc tién céng tac.

5. Sép xép, bd tr cong viée dam bao hoan thanh nhiém vy cla don vi va tao
diéu kién cho cong chirc, vién chic gitr chirc vu lanh dao, quan ly hoic c6 k¥
nang, kinh nghiém, niang luc trinh d6 tham gia thuc hién cong tac dao tao, boi
dudng cho cong chirc, vién chirc cia By, Nganh Tu phap.

6. Thuc hién cac che d6 chinh sach, nguon kinh phi dugc phan bd hang
nam doi voi cong tac dao tao, boi dudng cong chirc, vién chuec.

7. D& xuét viéc bién soan va lua chon chuong trinh dao tao, bdi dudng phu
hop véi vi trf viée lam cia cbng chirc, vién chire; tao didu kién dé cong chire,
vién chirc thuc hién ché dé dao tao, boi dudng theo quy dinh.

8. Phdi hop v6i céc co sd dao tao ciia BO t6 chirc bdi dudng nang cao, cip
nhat kién thirc chuyén mén nghiép vu, k¥ ning quan Iy chuyén nganh cho cén
b6 1anh dao quan Iy cip vu, cip phong, cac chirc danh chuyén mén.
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9. Pbi véi cac don vi thude B duge Bo truong giao nhiém vy to chirc cée
l6p dao tao, bdi dudng cho cong chire, vién chie thude Bé Tu phap, trong thoi
gian 01 thang ké tir ngay két thiic 16p hoc phai ¢é trach nhiém béo cdo Lanh dao
B9, thong bao cho Vu To chirc cén bd va cac don vi co cong chire, vién chuc
tham gia vé chuong trinh, ndi dung, két qua 1op dao tao, boi dudng va y thic
cua cong chure, vién chure trong qué trinh tham gia 16p hoc.

10. Pinh ky bdo cdo Bo trudng (qua Vu To chire can bo) két qua dao tao,
bdi dudng do don vi dugc giao t6 chirc hodc cé cong chire, vién chiic duge cir di
dao tao, boi dudng; két qua thuc hién tham quyén di dugc phan cap.

a’\ - - A s X r r fa
Diéu 18. Trach nhi€ém ctia Vu To chirc can bo

1. Chu tri, phbi hop véi céc don vi lién quan xay dung va trinh Bo trudng
cac van ban quy dinh vé cong tac dao tao, bdi dudng cong chire, vién chire.

2. Chi tri, phéi hop véi cac don vi lién quan xay dung chién luge, quy
hoach, ké hoach dao tao, bdi dudng cong chire, vién chic ctia Bo trinh Bo
truong phé duyét; theo doi, kiém tra viéc trién khai thuc hién quy hoach, ké
hoach dao tao, bdi dudng ctia Bo; tdng hop, béo cdo cép cd thdm quyén két qua
dao tao, boi dudng cong chire, vién chirc cia Bo.

3. Chii tri, phdi hop véi cac don vi thude Bo td chirc cic khoa dao tao, boi
dudng str dung kinh phi dao tao, boi dudng hang nam dugc phan bo va do Bo
quan ly.

4. Tham dinh ké hoach dao tao, boi dudng, tdp huan cho cong chic, vién
chtrc cia cac co quan, don vi tryc thuge Bo.

5. Trinh B0 trudéng hoac Tha truong phu trach cong tac dao tao, boi dudng
phan bd du toan kinh phi dao tao, bdi dudng cong chire, vién chic cho cac
don vi thudc Bo theo quy dinh. Theo déi, kiém tra viéc str dung kinh phi dao tao,
boi dudng cong chire, vién chie ciia cac don vi thuge Bo.

6. Thong béo, triéu tap cong chirc, vién chic cac don vi thu¢c Bg tham gia
cac l6p dao tao, bdi dudng trong ké hoach dao tao, boi dudng hang nam cia Bo
Tu phép va clia cdc co s¢ dao tao, boi dudng khéc.

7. Thuc hién cong tac kiém tra hoat dong dao tao, boi dudng cdng chirc,
vién chirc thude tham quyén; kiém tra cdc don vi trong viéc thuc hién tham
quyén dugc phén cap tai Quy che nay.

8. TS chirc cdc hoat dong thi dua va khen thudng, ky ludt vé cong tac dio
tao, boi dudng cong chure, vién chirc theo quy dinh hién hanh.
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9. Theo dbi, tong hop, bao céo (dinh ky hodc dot xuat) két qua cong tac dao
tao, boi dudng cong chirc, vién chirc cua cac co quan, don vi thuéc B theo quy
dinh cua co quan nha nudc c6 tham quyén.

Diéu 19. Trach nhiém ciia Cuc Ké hoach - Tai chinh

1. Tham dinh dy toan kinh phi dao tao, bdi dudng cdng chure, vién chire cua
B6 trude khi Vu T6 chitc can bd trinh Bo truong phé duyét.

2. Huéng din, kiém tra viée sir dung kinh phi dio tao, bdi dudng va thuc
hién quyét toan kinh phi dao tao, boi dudng cong chirc, vién chie dbi voi cac
don vi thudc B0 theo quy dinh.

3. Phéi hop véi Vu Té chirc can bd xdy dung ché do, chinh sich dao tao,
bdi dudng cong chiic, vién chirc ctia Bo.
Piéu 20. Trach nhiém cia Vu Hop tac qudc té

Can ctr chire nang, nhiém vu, quyén han ctuia don vi, Vu Hop tac quéc té co
trach nhiém phéi hop Vu T chitc can bd hodic don vi duge phan cé‘ip theo quy
dinh tai khoan 6 Diéu 5 Quy ché nay cho y kién ddi vdi céc noi dung co lién
quan dén chuong trinh, hoc béng dao tao, bdi dudng ¢ nudc ngoai trude khi
trinh cép c6 tham quyén xem Xét, quyét dinh viéc chon, ctir cong chirc, vién chic
di dao tao, bdi dudng & nudc ngoai.

Diéu 21. Trach nhiém cta ddi ngii linh dao, quan 1y cac cip tham gia
giang day cdc chwong trinh dao tao, bdi dudng cdng chirc, vién chirc chia
By, Nganh Twu phap

1. Trach nhiém tham gia giang day

a) Bo truong, Th truéng, Tong Cuc trudng, Phé Tong Cuc truéng Tong
cuc Thi hanh an dan sy cé trach nhiém tham gia giang day chuong trinh boi
dudng cho dbi tuong tham gia bdi dudng gilt chirc vu lanh dao cap Vu hoic
duoc quy hoach cép Vu trd 1én hodc cdc khoa bdi dudng ddi vé6i céac linh vuc
déc thu, chuyén mon sau hodc c6 tic dong, anh hudng 1én dén toan xi hoi do
B0, Nganh Tu phép chiu trach nhiém quan ly.

b) Vu truong va tuong duong, Cuc trudng Cuc Thi hanh an dén su co
trach nhiém tham gia giang day chuong trinh bdi dudng cho dbi tuong tham
gia boi dudng 13 Phé Vu truéng va twong dwong hodc quy hoach Phé Vu
trudng va tuong duong tré xudng hodc cac khéa bdi dudng dbdi véi cac linh
vuc déc thu, chuyén mon sau hodc cé tac dong, anh hudng 1on dén toan xa hoi
do don vi chiu trach nhiém quan ly.

c) Phé Vu truong va tuwong duong, Phé Cuc truong Cuc Thi hanh an dén
su co trach nhiém tham gia giang day chuong trinh bdi dudng cho dbi tuong



13

tham gia bdi dudng la lanh dao cdp Phong va tuong duong hodc quy hoach
lanh dao cép Phong va tuong duong hoic céc khoa bodi dudng trong céc linh
vie chuyén mén do don vi chiu trach nhiém quan ly.

d) Truéng phong, Pho Trudng phong va twong duong, Chi cuc trudng Chi
cuc Thi hanh an dan sy, Pho Chi cuc truéng Chi cuc Thi hanh an dan su,
chuyén vién cao clp co6 trach nhiém tham gia giang day chuong trinh boi
dudng cho dbi tuong tham gia bdi dudng 1a can bd quy hoach lanh dao cap
Phong hoac cac khoa boi duong trong cac linh vuc chuyén mén do don vi cap
Phong chiu trach nhiém quan ly.

2. Poi ngil 1anh dao, quan 1y cac cdp phai c6 trach nhiém bd tri, sip xép
thoi gian hop ly tham gia giang day theo ké hoach dao tao, boi dudng da duogc
Léanh dao BO Tu phap phé duyét.

3. Viéc tham gia gidng day phai phu hop véi chic ndng, nhiém vu cua
tirng don vi; phu hop véi nang luc chuyén mén, nghié€p vu ciia ngudi tham
gia giang day voi ndi dung khéa hoc; khong lam anh hudng téi hiéu qua va
chat lurong cong viée duoc giao.

4. Viéc tham gia giang day 13 co s¢ danh gid, xép loai d6i voi déi ngii lanh
dao, quan ly tham gia giang day hang nam theo quy dinh. Khuyén khich céc ca
nhén co trinh do, nang luc, phuong phap su pham tham gia giang day chuong
trinh bdi dudng chuyén mén, nghiép vu cho céng chirc, vién chic cia Bo,
Nganh Tu phap.

5. Tiéu chuan, nhiém vu, ché do, chinh sach cua doi ngl lanh dao, quan ly
tham gia giang day dugc thyuc hién theo quy dinh vé dao tao, bdi dudng can bo,
cong chuec, vién chire.

Chwong 1V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 22. Ché d6 bao cao

1. Céc don vi thudéc Bo dinh ky bao cao BO Tu phap (qua Vu T6 chire can
bo) vé tinh hinh thuc hién ké hoach dao tao, boi dudng céng chic, vién chic; so6
luong cong chirc, vién chitc dugce cir di dao tao, boi dudng; cac lop dao tao, boi
dudng da t& chire; dé xuat nhu cau dao tao, bdi dudng.

2. Thoi gian gri bao cao thuc hién cong tac dao tao boi dudng trudc ngay 30/6
va 31/12 hang nam vé Vu Té chire can bo dé tong hop, bédo cdo Lanh dao Bo.
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Piéu 23. Trach nhiém thi hanh

1. Vu truong Vu T6 chire cén bd c6 trach nhiém hudéng dan, theo déi, kiém
tra viéc té chire thyc hién cong tac dao tao, boi dudng theo ding Quy ché nay.

2. Thu trudng cac don vi thude Bo c6 trach nhiém trién khai thuc hién theo
dung quy dinh tai Quy ché nay.

3. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 vudng méc, cic don vi bao cdo vé Bo Tu
phép (Vu T6 chirc can bg) dé tong hop, trinh Lanh dao B xem xét, giai quyét./. V



Mau s6 01/DTBD
BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN PON VI Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic

BAN CAM KET

THUC HIEN NGHIA VU CUA CONG CHUGC, VIEN CHUC PUQC CU
PI PAO TAO SAU PAI HQC

TOOPOUEDG st e e A e S SR s S S ek

R wocsvanmmismmns S R T S R A A S s
Chite: danih: 1508 BEPIEI o oo uwmmsiyamin somsme omss o ss e e ARG
Thoi gian bat dau tuyén dung/ky hop dong 1ao dong: ........evvvvvvvrennnenn.

Dugce cu di hoc sau dai hoc ¢ trong nudc/nudc ngoai theo chuong
trinh/hoc bong/co SO A0 tA0 ..ovvveeiiiii i e e

Cam két thuc hién nghia vu cia nguoi dugce cur di hoc nhu sau:

1. Chép hanh nghiém tic ndi quy, quy ché cia co sd dao tao va Quyét
dinh cir di hoc cua cip c6 thdm quyén, quy dinh cta phap luét trong thoi gian
duge cu di dio tao (ddi v6i truomg hop di hoc trong nude); ndi quy, quy ché cua
co sO dao tao, Quyét dinh cir di hoc cia cip c6 thim quyén, Quy ché quan ly luu
hoc sinh ¢ nudc ngoai, quy dinh cua phap luat trong thoi gian dugce cu di dao tao
(dbi véi truong hop di hoc nude ngoai).

2. Phin dau hoc tap, nghién ciru dé hoan thanh chuong trinh dao tao dung
thoi han; khong xin chuyén truong hodc thay d6i khod hoc, churong trinh hoc.

3. Sau khi hoan thanh chuong trinh dao tao, cam két thuc hién nhiém vu,
cong vu/hoat déng nghé nghiép tai co quan, don vi trong thoi gian it nhét gdp 02
lan thoi gian dao tao.

4. Tiép tuc déng bao hiém trong thoi gian di hoc.



5. Néu khong thuc hién ding cam két trén ddy, tdi xin chiu hoan toan
trach nhiém vé viéc xir Iy ky luét cong chire, vién chirc va dén bu chi phi dao tao
theo quy dinh cua phap luat.

e e, NGAY ... thdRg .. . nam....
Ngudi cam két

(Ky va ghi ro ho tén)

o .‘ r o i~ hd . A r
Y kién xac nhan, bao lanh cia co quan, don vi cong tac

Xac nhan anh/chi ...ooooviiviiiiiiiiiiinnnnn , hién dang la cong chuc/vién
VG sasusminss cua co quan/don vi. Co quan/don vi ching t61 cam két thuc hién
trach nhiém:

1. Tiép nhan va b tri cong tac phi hop véi chuyén mén va trinh d6 dao
tao sau hoan thanh khoéa dao tao.

2. Gitp do, tao diéu kién dé cong chuc/vién chuc ¢o tén trén dugc tiép tuc
dong bao hiém xa hoi trong thoi gian di dao tao.

3. Phoi hop véi cac co quan lién quan yéu cau cong chirc/vién chirc co tén
trén thuc hién dang loi cam két trén day.

Thi truwéng don vi

(K, ghi rd ho tén va dong dau (néu cd)



