CONG POAN VIEN CHUC VIETNAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG POAN BO TU PHAP Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 158/QD-CBBTP Ha Ngi, ngay 08 thang 12 nam 2022
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan Iy va thu, chi tai chinh
ctia Cong doan B¢ Tw phap

BAN THUONG VU CONG POAN BOQ TU PHAP

Can cwr Ludt Cong doan nam 2012, DPieu I¢ Cong doan Viét Nam,

Can cir Nghi dinh sé 191/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 ciia Chinh phi
Quy dinh chi tiét vé Tai chinh céng doan;

Can cit Quyét dinh 1908/0D-TLD ngay 19/12/2016 ciia Podn Chi tich
Tong Lién doan Lao dong Viét Nam vé quan 1y tai chinh, tai san céng doan, thu,
phdn phéi nguon thu va thuéng phat, thu, ngp tai chinh céng doan.

Can cir Quyét dinh s6 4290/0D-TLD ngay 01/3/2022 ciia Tong Lién doan
Lao dong Viét Nam vé viéc ban hanh Quy dinh thu, chi, quan 1y tai chinh, tdi
san tqi cong doan co so;

Can cir Quyét dinh s6 4291/0D-TLD ngay 01/3/2022 ciia Tong Lién doan
Lao dong Viét Nam ban hanh Quy dinh vé tiéu chuan, dinh mirc ché do chi tiéu
trong cdac co quan Cong doan;

Can cir Quyét dinh s6 3226/0D-TLD ngay 20/9/2021 ciia Tong Lién dodan
Lao dong Viét Nam ban hanh Quy dinh ché @6 phu cdp cdn bé Céng dodn;

Can cir Quyét dinh s6 4301/0D-TLD ngay 04/3/2022 ciia Tong Lién dodan
Lao déng Viét Nam vé viéc ban hanh Quy dinh vé t6 chirc bé mdy quan 1y tdi
chinh céng doan; tiéu chudn, diéu kién, quy trinh bé nhiém Truong ban Tai
chinh, Truéng phong ké todn; phan céng Chdnh Van phong, Phé Chdanh Vin
phong phu trach bé phdn Tai chinh; phdn céng nguoi lam céng tdc ké todn tai
céng dodn cdp trén truc tiép co sé va cong doan co s6, ché dé phu cdp trach
nhiém ké toan truéng trong cdc don vi ké todn céng dodn;

Can cit Huwéng dan sé 42/HD-TLD ngay 11/11/2021 ciia Tong Lién dodn

Lao dong Viét Nam vé viéc cong khai tai chinh, tai san cong doan;



Can cir Huéng dan sé 47/HD-TLD ngay 30/12/2021 cia Tong Lién doan
Lao dong Viét Nam vé viéc Thwc hién quy ché quan Iy tai chinh, tai sdn cong
doan va ché do ké toan doi véi cong doan co so;

Can cit Huéng dan sé 4407/HD-TLD ngay 25/03/2022 cia Téng Lién
doan Lao dong Viét Nam vé viée chia sé du tai chinh cong doan tich liiy tai thoi
diém 31/12/2021;

Can cit Quyét dinh sé 240/0D-CPVC ngay 26/12/2014 ciia Ban Thuong vu
Céng dodn Vién chirc Viét Nam vé viéc phan cdp thu 2% kinh phi Céng doan;

Theo dé nghi ciia Ké todn truéng Cong doan Bé Tw phdp.

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y va thu, chi
tai chinh cia Cong doan B Tu phap.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc ké tir ngay ky va thay thé Quy ché
quan ly va chi ti€u tai chinh cia Cong doan Bo Tu phap ban hanh kém theo
Quyét dinh s6107/QD-CDBTP ngay 07/9/2016 cua Cong doan B Tu phap.

Piéu 3. Ban Chip hanh Céng doan Bo, Uy ban kiém tra, Ké toan, Thu
quy Coéng doan Bg, Cong doan co sé, cac Cong doan truc thude, TH Cong doan
trye thuoe Cong doan B, cac tO chirc va ca nhan co lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: q TM. BAN THUONG VU
- Cong doan Vién chitc VN (dé b/cdo);

- Pang ty B (dé b/cdo); CHU TICH
- Lanh dao B6 (dé b/cao);

- Vin phong Bo (dé p/hop);

- Vu TCCB (dé p/hop);

- Nhu Piéu 3 (dé thuc hién);

- Luu: CP B9, Ké toan CP.

Khwong Thi Thanh Huyén



CONGDOAN VIEN CHUC VIETNAM ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG POAN BO TU PHAP Poc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
Quaén ly va thu, chi tai chinh cia Cong doan B¢ Tw phap
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 158/0P-CBTP ngay 08 thang12 nam 2022
cua Cong doan Bo Tu phdp)

CHUONG I : NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé& quan 1y va thu, chi tai chinh cia Cong doan B
Tu phéap.

Céc t6 chire Cong doan co sé truc thude Cong doan Bo Tu phép, cin clr
cac quy dinh, huéng din ctia Tong lién doan Lao dong Viét Nam va tinh hinh
thuc tién tai don vi dé ban hanh Quy ché quan 1y tai chinh, tai san, ché d6 chi
tiéu ndi bd tai cong doan co so.

Piéu 2. Poi twong ap dung

Déi tuong ap dung 1a Cong doan B Tu phap, Cong doan co s, to cong
doan thudc Cong doan B9, cac cong doan truc thuoc Cong doan Bo Tu phap.

Piéu 3. Nguyén tic chung vé thu, chi, quén Iy tai chinh, tai san cong doan.

1. Tai chinh cong doan dugc sir dung cho thuc hi¢n hoat dong thuc hién
chtic nang, nhiém vu cta cong doan va duy tri hoat dong ctua hé théng cong
doan theo Luat Cong doan.

2. Cong doan thuc hién quan 1y, st dung tai chinh cong doan theo quy
dinh cta phap luat va quy dinh ctia Téng Lién doan.

3. Tai chinh cong doan dugc quan Iy theo nguyén tic tap trung, dan chu,
cong khai, minh bach, c6 phan cong, phan cap quan ly, gan quyén han va trich
nhiém cia céng doan cac cip thudc Bo, dong thoi chiu sy kiém tra cua Uy ban
Kiém tra cing cdp va cap trén, sy giam sat cua doan vién va Cong doan Vién
chirc Viét Nam.



4. Nhitng ndi dung khong quy dinh trong Quy ché nay thi thuc hién ché do,
tiéu chuan, dinh murc theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc dbi véi to chirc cong

doan; quy dinh ctia Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.
CHUONG II: QUY PINH QUAN LY TAI CHINH CONG POAN

Pi¢u 4. Thu tai chinh cong doan

Ngudn thu tai chinh céng doan bao gdbm:

1. Ngudn thu tai chinh céng doan theo Diéu 26 Luat Cong doan nam 2021
va Nghi dinh s6 191/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét vé tai chinh cong doan, bao gom: 2% quy tién luong lam cin cir dong bao
hiém x4 hdi cho can bo, cong chuec, vién chirc va nguoi lao dong;

2. Poan phi cong doan do cac cong doan vién dong gop 1% tién luong,
phu cip luong ngan sach cdp hoic tién cong theo hop dong lao dong va cac
khoan phu cdp luong 1am cin c&r dong bao hiém (BHXH) bit budc; mic dong
doan phi ctia doan vién t6i da mot thang khong qua 10% mirc lwong co so theo
quy dinh ctia Nha nudc (muc luong co s& cua khu vuc HCSN) ; (bo quy dinh
nay, mirc t6i da chi dp dung déi véi khéi doanh nghiép)

3. Ngan sach Nha nuéc cép hd tro.

4. Ngoai cac khoan thu trén c6 cac khoan thu khac nhu: Cac khoan tai tro,
hd tro va cac khoan thu khac ctia cac to chirc, c4 nhan trong va ngoai B9, 14i tién
giri ngan hang, kho bac (néu c6), tién thu hoi cac khoan chi sai ché d6 tir ngudn
chi tai chinh cong doan d3 quyét toan va duoc cip c6 thim quyén phé duyét; cac
khoan thu tiing ho hoat dong xa hdi.

Pic¢u 5. Phan cip quan Iy tai chinh cong doan

1. Ban Chap hanh (Ban Thudng vu) céng doan co s¢ co trach nhiém t6
chirc thue hién nhiém vu thu, chi, quan 1y tai chinh theo phan cap ctia Téng Lién
doan; xay dung du toan, té chirc thuc hién du toan, quyét toan; cong khai du
toan, quyét toan thu, chi tai chinh cong doan; xay dung va té chirc thuc hién quy
ché quan 1y, chi tiéu tai chinh ctia cong doan cip minh.

2. Ban Thuong vu Cong doan Bo Tu phap c6 trach nhiém thyc hi¢n nhi¢m
vu thu, chi quan 1y tai chinh cong doan ciia B9, cp kinh phi cho cong doan co
s& theo phan cip cua Tong lién doan va Cong doan Vién chirc Viét Nam; xay

dung du toan; quyét toan; cong khai du toan, quyét toan; kiém tra, hudng dan



don vi cép dudi thuc hién nhiém vu thu, chi, quan ly tai chinh cia Cong doan va
nop kinh phi 1én cong doan cip trén; phé duyét du toan, quyét toan ciia don vi
cap dudi.

Piéu 6. Phan phdi ngudn thu tai chinh cong doan

Sau khi nhan dugc 2% KPCP cua cic co quan, don vi trich nop vé Cong
doan Bo, Cong doan Bo c6 trach nhiém phéan phdi va cap kinh phi cho cic cong
doan co s& cu thé nhu sau:

1. Cong doan co s& duoc sir dung 75% tong sb thu kinh phi céng doan
(KPCD); 60% s6 thu doan phi cong doan (PPCP) va 100% thu khac ctia don vi.

2. Cong doan Bo Tu phap duoc huong tong sd thu KPCP va DPCD theo
quy dinh ctia Cong doan Vién chirc Viét Nam; ndp vé Cong doan Vién chirc
Vi¢t Nam theo chi ti€u hang nam.

3. Hang thang hodc hang quy, cic co quan, don vi ndp 100% KPCD vé
Cong doan Bo; sau khi Cong doan B nhin dugc KPCP cac don vi nop vé sé
cap tra 75% tong s6 thu KPCD cho cong doan co sd, khi cp s& bu trir 40% doan
phi cong doan co sd phai ndp 1én Cong doan Bo Tu phap (twong tmg voi cap tra
55% KPCD).

4. Cac T6 cong doan thudc Cong doan Bo nop 100% DPCP vé Cong doan
B6 sau d6 Cong doan B s& tryc tiép chi tra cho cac T cong doan theo quy dinh
vé chi tai chinh cong doan.

Pi¢u 7. Quy dinh vé trich ndp va cap kinh phi Cong doan

1. V& trich nop kinh phi: Céng doan co s¢ thuc hién theo hinh thuc
chuyén tién qua tai khoan ngan hang caa Cong doan Bo Tu phap.

Tén don vi thu hwéng: BCH Cong doan Bo Tw phap

S6 tai khoan: 1014448678

Tai Ngan hang TMCP Ngoai thwong Viét Nam, Chi nhanh S¢& giao
dich — PGD L& Trong Tén.

(Khi c6 thay déi vé so hiéu tai khoan hodc don vi giao dich, Céng dodn
Bo sé co cong van thong bdo cho cdc cong doan co so va don vi lién quan).

2. Vé cap kinh phi cong doan

Trén co so kinh phi cong doan cac don vi trich ndp (theo gidy béo c6 cua
ngan hang), Cong doan Bo sé& cap kinh phi cho cac cong doan co sd 6 thang mot
lan, thoi gian cdp kinh phi céng doan trong vong 10 ngdy dau cua thang 7 va
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truéc 31/12 hang nam, khi cdp Cong doan Bo s& bu trir véi tién doan phi cong
doan cua céac don vi phai np vé Cong doan B theo quy dinh tai muc 3, Diéu 6 tai

Quy ché nay.
CHUONG 111 : QUY PINH TIEU CHUAN, PINH MUC, CHE PQ CHI TIEU

Piéu 8. Chi tryc tiép chim lo, bio vé, dao tao doan vién va ngudi lao dong

1. Chi hoat dong dai dién, bdo vé quyén, loi ich hop phdp, chinh ding
cuia doan vién, nguwoi lao dong.

1.1. Chi cho cong tac tu van phap luat

a) Chi cho cong tac tu van phap ludt vé lao dong, cong doan luu dong

- Chi thué hoi trudng (theo bao gid tai thoi diém t6 chirc);

- Chi hd tro tién nudc udng va suit dn cho ngudi lao dong: mirc chi tdi da
40.000 déng/ngudi/cudc;

- Chi phan thuéng cho ngudi lao dong tham gia tra 15i cac cau hoi: muc
chi 30.000 dong dén 50.000 dong/ngudi/phan thudng;

- Chi thu lao bédo céo vién, cOng tac vién dugc moi tu van luu dong; viét
ndi dung hoi dép, tinh hudng... véi mire thu lao cho bao cdo vién, cong tac vién:

+ Pbi voi ca nhan tir 100.000 dong dén 300.000 dong;

+ Dbi v6i tap thé tir 500.000 dong dén 1.000.000 dong.

- Chi in 4n tai liéu phat cho ngudi lao dong;

- Chi lam ngoai gid cho cac can b cong doan tham gia thuc hién céac cude
tu van luu dong, tién hd trg xang xe, phuong tién di lai cong cong...

b) Chi cho cong tac tu van phap luat tryc tiép va cac hinh thic tu van
phap luat khac.

- Chi céc cudc hop, hoi thao thao luin vé vu viée tu van phap luat, mic
chi theo quy dinh tai muc 5.2 diéu 9 Quy ché nay;

- Chi tién di lai, hd tro xang xe, phuong tién di lai cong cong cho cac can
bd 1am cong tac tu van phap luat, dinh mirc chi theo quy dinh tai Thong tu sd
40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 quy dinh vé ché d6 cong tac phi, ché do chi
Hoi nghi;

- Chi thu lao viét bao cdo, phan tich vé vu viéc tu van phap luat: mac chi
t61 da 500.000 d6ng/ngudi/vu;



- Chi phuy céip dién thoai cho can bd tu van phap luat: muc chi 200.000
dong/ngudi/thang;

- Mot s6 khoan chi khac phu hop véi thuc té va quy dinh cua Tong Lién doan;

- N6i dung chi boi dudng, thu lao cho bao céo vién, cOng tac vién trén cho
dbi twong khong phai 13 can bd cong doan. Trudng hop 1a can bo cong doan do
Chu tich cong doan B cin ct tinh hinh ngudn tai chinh quyét dinh.

1.2. Chi cho cong tac khoi kién va tham gia to tung giai quyét cac vu an
tranh chép lao dong tai Toa an

Cong doan Bo dai dién cho nguoi lao dong khoi kién vu an dan sy ndp
cac chi phi tham gia t6 tung dan sy bang ngudn tai chinh cta cong doan Bo, cu
thé 1a cac chi phi sau day:

- Chi cac cude hop, hoi thao thao luan vé vu viéc khai kién, tham gia t6 tung,
murc chi theo quy dinh tai muc 5.2 diéu 9 Quy ché nay.

- Chi thu lao nghién ctru hd so, chuan bi hd so khai kién cho can bo thuc
hién khoi kién, tham gia t6 tung: mirc chi 300.000 dong/ngudi/vu dbi véi quy
mo tir 1 dén 30 vu; ddi v6i quy mo trén 30 vu, Chi tich cong doan Bo can cr
ngudn tai chinh quyét dinh theo quy mo, tinh chat vu viéc;

- Chi lam ngoai gio cho cac can by cong doan thuc hién khoi kién, tham
gia t tung, dinh muc chi theo lam thém gio theo quy dinh tai diéu 55 Nghi dinh
s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020, chi tién hd trg xang xe, phuong tién di lai
cong cong... dinh mirc chi theo quy dinh tai Thong tu sb 40/2017/TT-BTC ngay
28/04/2017.

- Chi thu lao viét bao céo, phan tich vé& vu viéc khoi kién, tham gia t6
tung: murc chi 300.000 dong/nguoi/vu ddi véi quy mo tir 1 dén 30 vu; dbi véi
quy mé trén 30 vy, Chu tich cong doan B can ctr ngudn tai chinh quyét dinh
theo quy md, tinh chat vu viéc;

- Chi bdi dudng cong tac vién duge moi tu van cho cong tac khoi kién va
tham gia t6 tung, dinh mirc chi theo quy dinh tai khoan 4 diéu 8 quy ché nay;

- Chi thué luat su muc tdi da 14.490.000 dong/vu. Déi véi cac vu an co
tinh chat phirc tap do Ban Thudng vu céng doan quyét dinh va ky két hop dong
thué khoan viéc toan bd theo quy dinh ctia phap luat hién hanh. Mac boi dudng
cho cong tac vién duoc moi tur van cho cong tac khoi kién va tham gia t6 tung

thue hién theo hinh thirc hop dong khoan viéc voi chuyén gia;



- Nop tam tmg an phi so thim hodc phiic tham theo yéu cau cua Toa an;

- Nop mdt sb 18 phi theo yéu cau ciia Toa an:

+ L& phi cip ban sao ban an, quyét dinh va cac gidy to khac ctia Toa an; 18
phi sao chup tai li¢u, chung cr ¢6 trong hd so vu viéc do Toa an thuc hién; 1é
phi cip ban sao ban an, quyét dinh ctua Toa an; 18 phi cip ban sao cac gidy to
khéc cua Toa an;

+ L¢ phi xét tinh hop phap cua cudc dinh cong;

+ L& phi nop don yéu cau mé thi tuc pha san;

+ L¢& phi thyc hién uy thac tu phdp cua Toa an nude ngoai tai Viét Nam.

- Nop chi phi thi hanh 4n dan sy bao gom:

+ Chi phi cudng ché thi hanh an do cong doan ndp hodc dugc khau trir
vao tién thu duge, tién ban dau gia tai san ké bién, ké ca tai san dang do nguoi
thir ba giit. Sau khi xir 1y tai san hodc thu dugc tién, chap hanh vién phai lam tha
tuc hoan tra ngay cac khoan tién da tam Gng trudc do.

+ Coéng doan ndp chi phi 4p dung bién phap khan cip tam thoi trong
truong hop cong doan yéu cau tda an ap dung bién phap khan cap tam thoi.

- Chi phi t6 tung khac: Chi phi cho ngudi 1lam chimg; chi phi cho ngudi
phién dich, ludt su, mot s6 chi phi tb tung khéc theo yéu cau ctia Toa an...

- Chi khen thudng thing kién: mtc chi 300.000 dong/ngudi/vu dbi véi
quy md tir 1 dén 30 vy; di véi quy md trén 30 vy, Thil truéng co quan cin cir
ngudn tai chinh quyét dinh theo quy mo, tinh chat vu viéc;

- Mot s6 khoan chi khac phu hop véi thuce t va quy dinh ctia Téng Lién doan.

2. Thim héi, tro cdp.

2.1. Chi trg cap, hd tro, thim hoi dbi véi can bd chuyén trach Cong doan Bo:

- Can bo chuyén trach cong doan Bo khi bj 6m dau, tai nan, dich bénh
phai diéu tri tai bénh vién (ndi, ngoai tra) duoc chi thim hoi tdi da 1.000.000
d@)ng/lﬁn, mot ndm khong qua 2 lan; bi bénh hiém nghéo dugc trg ca”ip tdi da
3.000.000 déng/nguc‘ri/ném; bi tir vong, than nhan cia CBCC duogc hd tro tdi da
5.000.000 d6ng; chi phiing viéng 1.000.000 dong va tién huong, hoa.

- Cha, me dé hoac bén vg, bén chéng, vo hoac chéng, con cua can b
cong doan chuyén trach bi tir vong duogc tro cap toi da 3.000.000 dong/nguoi;
Chi phung viéng 1.000.000 dong va tién hwong, hoa.



- Gia dinh can bo chuyén trach cong doan Bo gip kho khin dot xuat do
thién tai, hoa hoan, tai nan, dich bénh hodc 1y do dic biét khac dugc tro cp tdi
da 3.000.000 ddng/lan; c6 nguoi than (cha, me dé hodc bén vo, bén chong, vo
hoic chdng, con) 6m dau dai ngdy, tai nan phai diéu trj duwoc thim hoi tdi da
1.000.000 dong/1an, mdt nam khong qua 2 lan.

2.2. Chi tang qua cho CBCC trong cac co quan cong doan khi nghi huu,
chuyén cong tac sang don vi khac:

- Cén bd cong doan chuyén trach Cong doan B khi nghi huu dugc chi
tang qua: M chi toi da ti da: 3.000.000 dong/ngudi.

- Chi thdm héi can b§ Cong doan B chuyén trach nghi huu nhan dip ngay
thanh 1ap Cong doan Viét Nam va Tét Nguyén dan, muc chi t6i da:
300.000d6ng/nguoi/lan.

- Chi tham hoi can bd chuyén trach Cong doan B da nghi huu bi bénh
hiém nghéo, mic chi téi da: 1.000.000d6ng/nguoi/lan/nam.

- Chi phung viéng can bd chuyén trach Cong doan B da nghi huu bi tir
vong, muc chi tdi da: 1.000.000 dong/ngudi va tién mua huong, hoa.

- Can bo cong doan chuyén trach Cong doan B khi chuyén cong tac sang
don vi khic dugc ting qua. Mirc chi ting qua t6i da: 2.000.000 dong/nguoi.

- Cac dong chi 1a Uy vién Ban Chap hanh, Uy vién Uy ban Kiém tra cong
doan khi thoi tham gia Ban Chap hanh, Uy ban Kiém tra dugc chi ting qua, mirc
chi téi da: 2.000.000 dong/ngudi.

2.3. Chi tham héi, trg cip ddi v6i cac dong chi 1a Uy vién Ban Chép hanh,
Uy vién Uy ban kiém tra Cong doan B9, t truéng to cong doan va doan vién
trong cac don vi thuoc Cong doan Bo chi tra.

- Céc dong chi Uy vién Ban Chap hanh, Uy vién Uy ban kiém tra, oty vién
cac Ban, ké toan, thu quy Cong doan B9, doan vién cong doan thudc TH cong
doan cac Vu va Vin phong Pang — Poan thé khi bi 6m dau, tai nan phai diéu tri
ndi, ngoai tra dugc chi tham hoi tdi da 500.00066ng/nguc‘ri/15n, mot nam khong
qué hai lan; chi tro cép khi bi mic bénh hiém nghéo,tai nan lao dong, tai nan rui
ro, thién tai, hoa hoan gy ton that vé sitc khoe hodc tai san duogc tro cap tdi da
2.000.000d/nguod1/nam.

- Chi tham hoi ting qua cho doan vién cong doan thudc T6 cong doan cac

Vu va Vin phong Pang — Poan thé thudc dbi tuong huong tir kinh phi Cong



doan B¢ nhén dip tét cd truyén, ting qua sinh nhat cho doan vién cong doan.
Chu tich Cong doan Bo cin ctr vao tinh hinh kinh phi cy thé hang nam dé quyét
dinh muc cu thé nhung muc ting qua tét cd truyén (néu cd) khéng qua
1.000.000 dong/ngudi/nim; ting qua sinh nhat khéng qua 200.000
dong/nguoi/nam.

- Poan vién cong doan dang lam viéc tai cac co quan don vi thudc cac Vu
va Vin phong DPang — Poan thé hudng tir ngudn kinh phi Cong doan Bo bi tir
vong do tai nan lao dong, bénh nghé nghiép, thién tai, dich bénh, bénh hiém
nghéo thi than nhan duoc hd tro tdi da 3.000.000 dong/ngudi, chi phing viéng
500.000 déng/ngu‘oi va tién mua huong, hoa; cha, me¢ dé bén vo, bén chéng, VO
hozc chéng va con cua doan vién tir tran mirc phiing viéng 500.000 dong va tién
mua huong, hoa; gia dinh doan vién ¢6 nguoi than (cha, me dé hoac bén vg, bén
chong, vo hoic chong, con) 6m dau dai ngdy, bénh hiém nghéo, tai nan ning
phai diéu tri duoc tham hoi toi da 500.000 dong/lan, mdt nam khong qua hai lan.

- Péi v6i Lanh dao cac don vi thudc Bo hoidc cac truong hop khong thude
doan vién Cong doan Bo c6 mbi quan hé cong tac, gitp dd, phdi hop va hd tro
cho hoat dong ctiia Cong doan Bo khi bi tir tran hodc c6 ngudi than (t than phu
mau, vo hodc chéng, con) tur tran hodc dm dau dai ngay, Ban Tham hoi Cong
doan dé xuat bang van ban trinh Chu tich Cong doan Bo quyét dinh murc tham
hoi, phung viéng nhung khéng thip hon mirc tham hoéi d6i voi doan vién.

Trong truong hop phai chi cao hon hodc truong hop dac biét khac do Chu
tich Cong doan Bo xem xét, quyét dinh.

- Phan cép chi tham hoi, trg cAp nhu sau:

+ Cong doan Bo tiy quyén T cong doan cac Vu va Van phong Pang — Poan
thé truc tiép tham hoi dbi voi doan vién cong doan don vi minh theo phuong thirc
sau: Khi don vi c6 doan vién coéng doan trong dién tham hoi, T6 cong doan théng
bao 1én Cong doan Bo biét, giri phiéu tham hoi (theo mau) dén Ban Tham hoi Cong
doan B¢ dé tong hop va chi tién tham hoi.

+ Cong doan B truc tiép tham hoi ddi véi cac truong hop con lai.

+ Pdi v6i doan vién cong doan thude cac cong doan co sd da duge Cong
doan Bo phan cip kinh phi thi déi twong chi va muc chi thim hoi, trg cap do
cong doan co so quyét dinh theo quy ché quan 1y, thu, chi tai chinh ctia cong doan

CO SO.
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3. Ché dé chi hoat dong xa hoi.

- Muc chi tham héi, dong vién doan vién gap kho khan do bi tai nan lao
dong, bénh nghé nghiép, thién tai, dich bénh, bénh hiém ngheo, thim hoi thuong
binh, gia dinh c¢6 cong véi cach mang, nan nhan bi anh huong chat doc mau da
cam nhan ngdy thuong binh, liét s§ tir ngudn ngan sach cong doan, murc chi tdi
da: 500.000 dong/ngudi/lan. S luong ngudi thim hoi, mic thim hoi do Chu
tich cong doan Bo quyét dinh.

- Lanh dao Coéng doan di tham hoi, dong vién cac don vi bo doi, cong
nhan, vién chirc, lao dong & bién giodi, hai ddo, gdp mat, tang qua gia dinh chinh
sach, thdm cac Trung tam Diéu dudng thuong, bénh binh, trai tré mo coi, ung hd
quy dén on, dép nghia.... mtc chi do Chu tich cong doan Bo xem xét, quyét dinh.

4. Ché dp chi cong tdc vién.

a) Cac tap thé, ca nhan c6 nhiéu dong gbp, gitip d& hoat dong cho t6 chirc
cong doan, dugc chi cong tac vién theo muc:

- B6i v6i ca nhan tir 100.000 déng dén 300.000 dong;

- B6i voi tap thé tir 500.000 dong dén 1.000.000 dong.

b) béi véi cong tac vién, Lanh dao BJ, Nganh, Cac don vi thuong xuyén
c6 quan hé giup dd, hd tro Cong doan Bo trong trudng hop dm dau, bénh tat, bi
tir vong hodc c6 ngudi than (cha, me dé hodc bén vo, bén chong, vo hoic chong,
con) bi tir vong, mirc chi thaim hoi, phung viéng tir 500.000 dong dén 1.000.000
dong/ngudi/lan.

¢) Chi chiic ming cac don vi, c4 nhan nhan dip cac ngay 1& ky niém nhu :
Ngay Nha giao Viét Nam, ngdy Thay thudc Viét Nam, ngay Béo chi cach mang
Viét Nam.... mire chi tir 500.000 dong dén 1.000.000 dong/don vi.

5. Khen thuwong.

Thuc hién theo Quyét dinh s6 1689/QD-TLD ngay 12 thang 11 nam 2019

ctia Tong Lién doan Lao dong Viét Nam vé viéc ban hanh quy ché khen thuong

ctia to chuc cong doan.

Ngudn kinh phi chi khen thudng ciia Cong doan Bo do Thu trudng don vi
du toan dé nghi Cong doan Vién chiic phé duyét trong dy toan hang nam, nhung
murc t6i da khong qua 8% chi hoat dong thudng xuyén ctia don vi (chi hoat dong
thudng xuyén khong bao gdbm chi XDCB, mua sim TSCD; ngudn kinh phi khen
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thudng khong bao gdm thuong thu, ndp tai chinh céng doan, thuong danh hiéu
thi dua hang nam cia CBCC co quan).

Piéu 9. Chi tuyén truyén doan vién va nguoi lao dong.

1. Tuyén truyén.

- Chi t6 chuc noi chuyén thoi sy, chinh séach; t6 chirc hoi nghi phé bién,
hudng din vé cong tac gido duc chinh tri, tu tuong, phap luat cho doan vién,
nguoi lao dong; td chure trién 1am, sang tac van hoc, tho ca, tranh vé vé dé tai
cong nhan lao dong; tuyén truyén, c6 dong, pano, ap phich, chi hoat dong cau
lac bd, mua sach, bao, tap chi cong doan, chi tuyén truyén trén cac phuong tién
thong tin dai ching: dai, bao, tap chi, truyén hinh.

- Hop bao, hoi nghi, hoi thao chuyén d¢, hoi thi vé hoat dong tuyén truyén.

- Chi mua sach, bao, tap chi, an phém cta td chire cong doan nhu: Bao
Lao dong, Tap chi Lao dong va Cong doan, Tap chi Bao hd Lao dong va sach,
an pham cua Nha Xuét ban Lao dong, bdo mang... phuc vu cho cong tac tuyén
truyén, gido duc.

- Chi tién gidy, but cho cac hoat dong tuyén truyén trén bang tin, mang
thong tin truyén thong.

- Ché d¢ chi bdi dudng hop bao, gip g& phong vién bao chi muc chi ti da
500.000 dong/nguoi/cude.

2. Té chikc phong trao thi dua.

- Chi phdi hop t6 chtrc phat dong thi dua; so két, tong két thi dua, khen
thuong tap thé, ca nhan dat thanh tich xuét sic trong cac phong tro thi dua.

- Chi t6 chitc gip mit, tuyén duong tip thé, ca nhan dién hinh, tién tién
trong céc phong trao thi dua, cac hoat dong chuyén dé cta céng doan.

- Chi t6 chtrc hoi thi can bo cong doan gioi.

3. T6 chikc hoat déng vin héa, thé thao.

3.1. Ché d6 chi t6 chire cac cudc thi.

a) Chi gidi thudéng: Can cu tinh chét, quy md cudc thi, Chu tich Cong
doan Bo quyét dinh mirc chi giai thuong cho tap thé, ca nhan duy thi.

b) Chi ho trg: Poan vién cong doan luyén tap, tham gia cac cudc thi, hoi

dién,... mirc chi t6i da 100.000 ddng/ngudi/ngay.
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¢) Chi bdi dudng ra dé thi, dap an: M chi tdi da 200.000 dong/1 dé thi/1
dap an.

d) Chi bdi dudng Ban giam khao, Trong tai chdm thi.

- Miic chi cho Ban giam khao, trong tai toi da 200.000 dong/ngudi/ngay.
Thu ky cho cudc thi mirc chi bang 50% boi dudng Ban giam khao, Trong tai
cham thi.

- Ché d6 chi bdi dudng dbi voi Ban td chirc cac cude thi thue hién theo
ché do chi hoi nghi tai muc 5.3 Diéu 9 Quy ché nay.

- P6i v6i cac cude thi phai moi cac chuyén gia, cac nha nghién ctru, nha
vin, nghé sy ra dé thi, tham gia Ban giam khao, cham thi phai chi boi dudng
mirc cao hon do Chu tich Cong doan xem xét, quyét dinh.

3.2. Céc hoat dong khac vé Vin hoa thé thao.

- Chi hoi nghi, hoi thao chuyén dé vé hoat dong vin hoa, thé thao.

- Chi hd trg hoat dong phong trao xay dung don vi vin hoa; phong chdng
t¢ nan xa hoi cho doan vién cong doan va nguoi lao dong; chi hd trg cho ngudi
lao dong tham gia cic hoat dong van hoa, thé thao; chi khen thudng tong két
hoat dong van hoa, thé thao, phong chéng té nan xa hoi.

- Chi hd tro mua sdm phuong tién hoat dong van hoa, van ngh¢, thé thao.

- Chi bdi dudng cho ban t6 chire, van dong vién, dién vién tham gia hoi
dién van nghé, thi dau thé thao do cong doan to chirc; chi khen thudng tap thé,
ca nhan dat giai trong cac cudc hoi dién, hoi thao do cong doan 6 chiic.

4. T6 chirc cdc hoat dong vé gidi, binh ding gidi va mot sé hoat dong khic.

- Chi hoat dong phong trao nir cong nhin vién churc nguoi lao dong.

- Chi cho céac hoat dong tuyén truyén vé gidi, binh dang gidi va 1ong ghép
gidi cac hoat dong vé dan sd, strc khoe sinh san, ké hoach hoa gia dinh, phong
chéng bao luc gia dinh.

- Chi tuyén truyén, t6 chitc cac hoat dong nhan ngay Qudc té phu nir 8/3,
ngdy Phu nit Viét Nam 20/10; ngay Gia dinh Viét Nam 28/6, ngay Quéc té Hanh
phuc 20/3, thang hanh dong vi binh dang gidi va phong ngira, tng phé véi bao
luc trén co so gidi (15/11-15/12), ngay Dan s6 26/12...

- Chi hoi thi, hoi nghi, gap mat dién hinh tién tién trong nir doan vién

cong doan.
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- Chi hoat dong ctia Ban Nit cong quan ching, Cu lac bd nit cong co so,
hoi thi can bo nir cong gioi, hoi thi chuyén dé nir cong, phong trio thi dua gioi
viéc nudc dam viéc nha.

- Chi hd trg khen thuong, dong vién con CBCCVC-LD, doan vién cong
doan hoc gioi, dat giai trong cac ky thi trong nudc va qudc té, hoc sinh nghéo
vugt kho hoc gioi, cac hoat dong hd trg to chirc, ting qua cho thiéu nhi nhan
ngay Qudc té thiéu nhi, Tét Trung thu cho con cta doan vién cong doan.

5. Chi dai héi, Hji nghi Ban Chdp hanh, Ban Thwong vu, hdi nghi, hi
thio chuyén de.

5.1. Chi Dai hoi cong doan (Thuc hién theo quy dinh riéng cia Tong Lién
doan va Cong doan Vién chiic Viét Nam).

5.2. Ché d6 chi to chirc hoi nghi, hoi thao, tap huan chuyén dé.

a) Chi hd tro tién an cho dai biéu du hdi nghi, hoi thao, tip huin:

- Cudc hop 6 chirc tai dja diém noi thanh cua thanh phd truc thuéc Trung
wong: mirc chi t6i da 200.000 dong/ngay/ngudi.

- Cudc hop t6 chirc tai dia diém ndi thanh, noi thi cta thanh phd truc
thugc tinh; tai cac huyén, thi xd thudc tinh: méc chi téi da 150.000
dong/ngay/ngudi.

b) Chi hd tro tién adn cho dai biéu du hoi nghi Ban Chip hanh, Ban
Thuong vu, Uy ban Kiém tra Céng doan Bo:

- Cudc hop t6 chirc tai dia diém noi thanh cua thanh phé truc thudc Trung
wong: mirc chi t6i da 200.000 dong/ngay/ngudi.

- Cudc hop t6 chirc tai dia diém ndi thanh, noi thi cta thanh phd truc
thudc tinh; tai cac huyén, thi x3 thudc tinh: muac chi t6i da 150.000
dong/ngay/ngudi.

¢) Chi giai khat giira gio: 20.000 dong/1 budi (ntra ngay)/dai biéu.

d) Chi bu thém phan chénh léch giita muc chi thuc té do t6 chirc an tap
trung voi muac di thu tién an tir tién phu cip luu tra cua cac dai biéu thudc co
quan nha nudc, don vi su nghi¢p cong lap va doanh nghiép:

Trong trudng hop t6 chirc an tap trung, mirc khoan tai diém a, khoan 5.2
Diéu nay khong du chi phi, Chu tich Cong doan Bo cin ¢ tinh chat timg cudc
hop va trong pham vi ngudn ngan sach dugc giao quyét dinh muc chi hd trg tién
an cho dai biéu 1a khach moi khong trong danh sach tra lwong ctia co quan nha
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nude, don vi sy nghiép cong 1ap va doanh nghiép cao hon murc khoan bang tién
tai diém a, khoan 5.2 Piéu nay, nhung tdi da khéng vuot qua 130% mirc khoan
tién néu trén; dong thoi thyc hién thu tién an tir tién phu cdp luu tra cua cac dai
biéu thudc co quan nha nude, don vi sy nghiép cong 1ap va doanh nghiép theo
murc t6i da bang mirc phu cip luu tri quy dinh tai quy ché chi tiéu noi bo, don vi
cha tri hoi nghi dugc phép chi bu thém phan chénh 1éch (gitta mirc chi thuc té do
t6 chirc an tap trung véi mirc da thu tién an tir phu cap luu tra clia cac dai biéu nay).

5.3. Cac khoan chi khac vé hoi nghi, hoi thao, tap hun.

a) Chi boi dudng nguoi chu tri hoi thao, viét bai tham lugn.

- Chi bdi dudng nguoi chu tri hoi thao, tong hop ¥ kién hoi thao: Mirc chi
t6i da 150.000 ddng/ngudi/cudc.

- Chi bdi dudng viét bai tham luan: Cac cudc hoi thao, hoi nghi phai dat
bai tham luan (thu trudng don vi du toan duyét sé lwong bai tham luén), muc chi
tién thu lao cho dai bicu c6 bai tham luan dit trude 100.000 dong/bai.

Dbi véi cac chuyén gia, nha nghién ctru... phai chi bdi dudng dit bai tham
luan mirc cao hon, Chu tich Cong doan B§ xem xét, quyét dinh.

b) Chi bdi dudng phong vién, bao chi dén dwa tin hoi nghi, hoi théo, tap huin:

- Cudc hop t6 chirc tai dia diém noi thanh cta thanh phd tryc thudc Trung
wong: muc chi téi da 200.000 dong/ngay/ngudi.

- Cudc hop to chirc tai dia diém noi thanh, ndi thi ctia thanh phd truc thudce
tinh; tai cac huyén, thi xa thudc tinh: muc chi toi da 150.000 déng/ngay/nguoi.

c¢) Chi nhan vién phuc vu.

- Chi boi dudng nhan vién, 1ai xe truc tiép phuc vu hoi nghi, hoi thao, tap
huén, hop béo: Mtic chi t6i da 100.000 ddng/ngudi/ngay.

S6 lwong nhan vién phuc vu do Chu tich cong doan B xem xét, quyét dinh.

d) Thanh toan tién cong tac phi cia CBCC du hdi nghi, hoi thao, tp huan.

- Cong doan Bo cir CBCC di du hoi nghi, hoi thao, tip huin do cac Cong
doan B6 to chirc hodc Cong doan cép trén t6 chirc (bao gdbm ca hoi nghi Ban Chip
hanh, Ban Thuong vy, Uy ban Kiém tra) chi cong tac phi theo quy dinh tai khoan 4
Diéu 10 Quy ché nay.

- Céan by cong doan co sé.
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Co quan cong doan to chtrc hoi nghi, hoi thao, tap huin (bao gdbm ca hoi
nghi Ban Chip hanh, Ban Thuong vu) c6 trach nhiém thanh toan tién phuong
tién di, vé, tién thué chd nghi, tién luu tra cho can bo cong doan co so theo ché
dd cong tac phi hién hanh.

5.4. Ché do chi cho giang vién, bao cdo vién.

a) Thu lao cho giang vién, bio cdo vién (bao gdm ca tién soan bai):

- Giang vién, bao céo vién 1a Uy vién Trung wong Pang, Chu tich Téng
Lién doan, B§ truong, Bi thu Tinh uy va cac chiic danh tuong duong, muc chi
t61 da 2.000.000 ddng/ngudi/budi.

- Giang vién, bao céo vién 1a Phé Chu tich Tong Lién doan, Thir trudng,
Chu tich Hoi dong Nhan dan, Uy ban Nhan dan cap tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong, Pho Bi thu Tinh uy va cac chiic danh tuong duong; Gido su,
Chuyén gia cao cap, chuyén vién cao cap, nghién ctru vién cao cap, Tién sy khoa
hoc, muc toi da 1.500.000 dong/ngudi/budi.

- Giang vién, bao céo vién 1a cAp Pho Chu tich Hoi dong Nhan dan, Uy
ban Nhan dan cép tinh, thanh phé trgc thudc Trung wong; Lanh dao cép Cuc,
Vu, Vién, Tinh uy vién, Trudéng, Pho cac Sé, Ban nganh cép tinh va cac chuc
danh twong dwong; Pho Gido su, Tién sy, giang vién chinh, chuyén vién chinh,
nghién ctru vién chinh murc chi t6i da 1.000.000 ddng/ngudi/budi.

- Giang vién, bdo cdo vién con lai la CBCC cong tac tai cac co quan, don
vi Trung wong va cip tinh (ngoai 3 d6i twong trén), muc chi tdi da 800.000
dong/nguoi/budi.

- Giang vién, bao céo la CBCC cong tac tai cac don vi tir cAp huyén va
trong dwong trd xudng, mic chi téi da 500.000 ddong/ngudi/ budi.

Ddi véi giang vién, bao cao vién 1a nha khoa hoc, nha nghién ciru,... thu
lao giang bai phai chi muc cao hon do Thu truong don vi du toan xem xét, quyét
dinh nhung tdi da khong quéa 2.000.000 ddng/ngudi/budi.

b) Phu cép tién an, phuong tién di lai, tién thué phong nghi cho giang
vién, bao cao vién:

- Tuy theo dia diém, thoi gian t6 chirc 16p hoc co quan cong doan quyét
dinh chi phu cap tién an cho giang vién, béo cao vién tdi da bang murc chi phy

cap luu tra theo ché do cong tac phi hién hanh.
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- Truong hop co quan cong doan khong c6 phuong tién dua, don, khong
b tri duge phong nghi cho giang vién, bao céo vién thi dugc thanh toan tién
dua, don va tién thué phong nghi cho giang vién, bao cao vién theo ché do cong
tac phi hién hanh.

5.5. Céc khoan chi khac vé cong tic tuyén truyén doan vién va ngudi lao dong.

Céc hoat dong chi tuyén truyén doan vién va ngudi lao dong quy dinh tai
Piéu 9 quy ché nay, cin cir kha ning ngan sach timg nim, nhu cau thuc tién va
ché d6 tai chinh hién hanh, cac Ban duoc giao chu tri 1ap du toan chi tiét giri Ké
toan Cong doan BO tham dinh, trinh Chu tich Cong doan phé duyét du toan
trudc khi thuc hién.

Pi¢u 10. Chi quan Iy hanh chinh.

1. Thanh toan dich vu cong cOng.

Bao gém tién nhién liéu, tién khoan phuong tién theo ché do va cac khoan
thanh toan dich vu cong cong khac (néu co).

2. Vat tu van phong.

Bao gém van phong pham, céng cu dung cu va vét tu van phong khac.

3. Thong tin lién lac.

3.1. Muc chi trang cép dién thoai, thanh toan tién dién thoai tai nha riéng
va dién thoai di dong cho can bg cong doan nhu sau:

- Chu tich Cong doan B§ chuyén trach dugc chi trang cép dién thoai,
thanh toan tién dién thoai tai nha riéng va dién thoai di dong theo muc: Trang
cap dién thoai ¢ dinh 300.000 dong, dién thoai di dong 3.000.000 dong; cudc
phi dién thoai 500.000 dong/thang

- Pho Chu tich Cong doan chuyén trach dugc hd tro tién cudc phi dién
thoai theo mirc: 300.000 dong/thang.

- K& toan, thu quy Cong doan duoc hd trg tién cude phi dién thoai theo
mirc: 100.000 ddng/ngudi/thang.

3.2. Chi trang cép dién thoai.

- Cén bo trong dbi tugng di duoc Cong doan Bo chi tién mua dién thoai
di dong, trong nhiém ky dai hoi dugc diéu dong sang co quan khac hodc thoi
khong giir chic vu thi co quan khong thu hoi tién trang cip dién thoai di dong.
Néu diéu dong trong ndi bd td chirc cong doan, co quan tiép nhan khong chi tién
trang cap dién thoai di dong.
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- Cac chuc danh dugc trang cép dién thoai di dong (theo quy dinh tai
Quyét dinh 4291/Qb-TLD) ndm nam (05) duoc cép tién mua dién thoai di dong
mot 1an (tinh theo nhiém ky dai hoi). Truong hop dugc bau bd sung (hoic bd
nhiém) nhung khéng di 05 nim van dugc huong tién trang cip theo quy dinh.
Céan bo duoc cap tién mua dién thoai di dong khi hu hong ty stra chita, thay thé.

- Céc chirc danh duogc thanh toan cudc phi dién thoai tai nha riéng va dién
thoai di dong khi co quyét dinh nghi huu, hodc chuyén cong tac sang don vi
khac co quan thoi chi tién cude phi dién thoai ké tir ngay c6 quyét dinh, trudng
hop cham nhat trong thang c6 quyét dinh.

4. Ché do cong téc phi.

Ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi duoc thuc hién theo quy dinh tai
Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 ndm 2017 ctia Bo Tai chinh. Can
clr dic diém tinh hinh hoat dong, Cong doan Bo quy dinh mot s6 dinh muc chi
cu thé nhu sau:

4.1. Thanh toan tién vé may bay:

- Can by Cong doan Bo khi di cong tac theo nhiém vu do cia td chirc
Cong doan Bo giao dugc thuc hién nhu sau: Trong cic chuyén cong tac ngoai
Ha Noi, c¢b giang két hop véi cac chuyén cong tac cua chuyén mon dé tiét kiém
chi phi, trong truong hop khong thé két hop véi chuyén mon thi ty tinh chat
ctia chuyén cong tac, Chu tich Cong doan Bo xem xét, can nhac khi cir nguoi di
cong tac (vé sd luong ngudi va thoi gian di cong tac) bao dam hiéu qua cong tac,
str dung kinh phi tiét kiém va thuc hién thanh toan cong tac phi nhu sau:

- Céc chirc danh c6 hé sd phu cip tir 0,7 trd 1én duoc thanh toan tién vé
may bay hang ghé phd thong khi di cong tic trong nude, trudng hop chuyén
cong tac can cir ngudi khong thude ddi twong trén di cong tac dé giai quyét cong
viéc dot xuat, Chu tich cong doan BO xem xét, quyét dinh viéc thanh toan tién vé
may bay.

4.2. Thanh toan phu cap luu tri:

Phu cap luu tra 13 khoan tién hd trg thém cho ngudi di cong tac ngoai tién
lwong do co quan, don vi ctr ngudi di cong tac chi tra, duoc tinh tir ngay bat dau
di cong tac dén khi két thuc dot cong tic tré vé co quan, don vi (bao gdm thoi
gian di trén duong, thoi gian luu trd tai noi dén cong tac).

- Mttc phu cép luu tra dé tra cho nguoi di cong tac: 200.000 dong/ngay.
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- Trudng hop di cong tac trong ngay (di va vé trong ngay) thi dugc hudng
mirc phu cép luu tra: 100.000 ddng/ ngudi.

4.3 Thanh toan tién thué phong nghi tai not dén cong tac.

a) Thanh toan theo hinh thirc khoan:

- Pi cong tac ¢ quan, thanh phd thudc thanh phd truc thude trung wong va
thanh phd 13 d6 thi loai I thudc tinh, mirc khoan: 450.000 dong/ngay/ngudi.

- Pi cong tac tai huyén, thi xa thudc thanh phd truc thudc trung wong, tai
thi x4, thanh phd con lai thudc tinh, mirc khoan: 350.000 déng/ngay/ngudi.

- Di cong tac tai cac ving con lai, mirc khoan: 300.000 dong/ngay/ngudi.

b) Thanh toan theo ho don thuc té:

Trong trudong hop nguoi di cong tac khong nhan thanh toan theo hinh thire
khoan thi duoc thanh toan theo gia thué phong thyuc té di bao gém cac khoan
thué, phi (néu c6) theo quy dinh cta phap lut (co hoa don, ching tir hop phap
theo quy dinh cta phap luat) theo tiéu chuan thué phong nhu sau:

- Trudng hop di cong tac tai cac quan, thanh phd thudc thanh phd truc
thudc trung wong va thanh phé la @6 thi loai I thudc tinh: dugc thanh toan murc
gia thué phong ngu 1a 1.000.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 2
nguoi/phong.

- Truong hop di cong tac tai cadc vung con lai: dugce thanh todn muc gia
thué phong ngii 14 700.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 2 ngudi/phong.

¢) Truong hop nguoi di cong tdic mot minh hodc truong hop doan di cong
tac c6 1€ ngudi hodc 1€ ngudi khac gidi thi duge thué phong riéng theo mure gia
thué phong thuc té nhung tdi da khong vuot muc tién thué phong theo tiéu
chuan 2 ngudi/phong.

d) Truong hop nguoi di cong tac do phai hoan thanh céng viée dén cudi
ngay, hodc do chi dang ky duoc phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa, 6 t0) tir
18h dén 24h cung ngay, thi duoc thanh toan tién nghi cta nira ngay nghi thém
(bao gom ca hinh thirc thanh toan khoan va thanh toan theo héa don thuc té) tbi
da bang 50% mirc thanh toan khoan tién thué phong nghi twong mg ciia timg
d6i tuong; khong thanh toan khoan tién khoan thué phong nghi trong thoi gian
di qua dém trén tau hoa, thuyén, tau thuy, may bay, 6 to va cac phuong tién di
lai khac.
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e) Truong hop can bd, cong chuc di cong tac dén noi co quan, don vi da
b tri dugc chd nghi khong phai tra tién thué chd nghi thi ngudi di cong tac
khong dugc thanh toan tién thué chd nghi.

4.4 Thanh toan kho4n tién cong tac phi theo thang.

Do6i v6i cong chirc, ngudi lao dong thudng xuyén phai di giao dich véi
kho bac, ngan hang, buu dién va cac cong viéc luu dong khac thi duoc thanh
toan khoan cong tac phi 500.000 dong/ngudi/thang dé hd tro tién guri xe, xing xe.

Céc d6i twong duoc thanh toan khoan cong tac phi theo thang néu duoc cir
di thuc hién nhiém vu theo cic dot cong tac cu thé, thi duoc thanh toan tién
phuong tién di lai, phu cap luu tra cia dot cong tac d6 theo quy dinh tai Quy
ché; dong thoi van duge huong khoan tién cong tac phi khoan theo thang néu
diéu kién di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang.

5. Ché d¢ chi tiép khach.

Ché d6 chi tiép khach trong nude thuc hién theo Thong tu s6 71/2018/TT-
BTC ngay 10/8/2018 ctia Bo Tai chinh quy dinh vé ché do chi t6 chirc hdi nghi,
hoi thao qudc té tai Viét Nam va ché d6 tiép khach trong nude. Trudng hop dic
biét khac do Chu tich cong doan Bo xem xét, quyét dinh mirc chi.

M chi tiép khach:

- Chi nuéc udng t6i da: 30.000 dong/ngudi/budi (1 budi = ¥ ngay).

- Chi moi com tdi da: 300.000 dong/sudt (da bao gdm dd udng).

6. Chi phuc loi tap thé.

Chi hd trg may trang phuc:

- Cén bo cong doan chuyén trach duoc chi hd trg may tro may trang phuc
t0i da 2.000.000 dong/ngudi/nam (theo Quyét dinh 4291/QD-TLD).

- Chu nhiém Uy ban Kiém tra céng doan Bo duoc hd trog may trang phuc
(theo Quyét dinh 831/TLP hoic thyc hién theo quy dinh méi thay thé ctua Téng
Lién doan) 1.000.000/nhiém ky hoat dong, Uy vién Uy ban Kiém tra dugc hd trg
may trang phuc 500.000 dong/ngudi/nhiém ky. Trudng hop c6 can bd bod sung
thay thé va thudc ddi twong duoc hudng tro cip thi duoc trg cap.

7. Ché do chi Hoi nghi so két, téng két cua Cong doan BJ.

- Chi hd tro tién an cho dai biéu du Hoi nghi so két, tong két ciia Cong
doan B0.

- Chi giai khat gitra gio.
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- C4c khoan chi khac vé Hoi nghi so Kkét, téng két cua Cong doan Bo:

+ Chi bdi dudng nguoi chil tri hoi thao, viét bai tham ludn;

+ Chi bdi dudng ngudi chu tri hoi thao, tong hop y kién hoi thao;

+ Chi bdi dudng viét bai tham luan;

+ Chi nhan vién phuc vu....

(Pinh mirc chi 4p dung theo khoan 5 Piéu 9 Quy ché nay).

8. Chi nghién ctru, xdy dung quy dinh, quy ché,... cic chuyén dé hoat
dong cua cong doan.

Thyc hién theo Quyét dinh s6 1853/QD-TLD ngay 02/11/2018 ciia Téng
Lién doan Lao dong Viét Nam vé viéc ban hanh Quy dinh tam thoi vé dinh muc
cho cong tac xay dung va hoan thién van ban trong cac co quan cong doan.

Piéu 11. Chi phu cép can bd cong doan.

Chi phu cip kiém nhiém va phy cap trach nhiém: thyc hién theo Quyét
dinh s 3226/QD-TLD ngay 20/9/2021 ctia Téng Lién doan Lao dong Viét Nam
vé Quy dinh ché d6 phu cip can bo cong doan.

Nguyén tic chi tra phu cip kiém nhiém va phu cép trach nhiém:

- Pam bao ding ddi tuong, tiéu chuén, dinh muc, trong pham vi nguén tai
chinh duoc str dung cia cong doan cung cip theo quy dinh ctua Tong Lién doan
va hang nam phai duoc du toan, quyét toan cong khai, minh bach, du thu tuc,
ching tir theo quy dinh.

- Can bo tham gia Ban chip hanh cong doan & cip nao do cong doan cap
do6 chi tra; can bd cong doan tham gia ban chdp hanh cong doan nhiéu cap chi
dugc hudéng mot mic phy cip trach nhiém ban chap hanh cip cao nhat. Trong
mot cAp cong doan, can bo gitt nhiéu chirc danh duge hudng phu cap cao nhat
trong sudt thoi gian giit chic vu do.

- Céan bd cong doan khi théi giit chtrc vu thi théi hudong phu cip kiém
nhiém, phu cap trach nhiém tir thang tiép theo.

- Phu céip trach nhiém va phu cép kiém nhiém ddi véi can bd cong doan
trong Quy dinh nay khong ding dé¢ déng bao hiém xa hi.

Noi dung chi phu cip can bo cong doan cu thé nhu sau:
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Chuce danh

Phu cép kiém nhiém

Hé s6 phu cip trach
nhiém (tinh theo

mirc lwong co s6)

Uy vién Ban Chap hanh Céong

< A 0,2
doan Bo
Uy vién Uy Ban Kiém tra 0,15
Uy vién Ban nit cong quan 0.10
ching ’
Kiém nhiém ké toan truong va , )
< 1,0 mirc luong co s&
ke toan
10% muc luvong lam
Chu tich kiém nhiém can cir dong bao
hiém x3 hoi
7% muc luong lam
Phoé Chu tich kiém nhiém can ctr dong bao
hiém x3 hoi
Thu quy kiém nhiém 0,2 mirc luong co s&
Té truong Cong doan thude 0.08
Cong doan Bo ’
T4 pho td cong doan thudc BH 0,05

Piéu 12: Hd so, chirng tir thanh toan

1. Chi t6 chirc hgi nghi, héi thio, tip hudn, toa dam:

- Ké hoach hodc Gidy moi tham du t6 chirc hoi nghi, hoi thao, tap huan,

toa dam.

- Du toan kinh phi.

- Gidy dé nghi thanh toan, bang ké thanh toan.

- Hop dong, Bién ban nghiém thu, Thanh 1y hop déng, Hoa don tai chinh

doi voi cac khoan mua sam hang hoa, thué mudn, dich vu (néu co).

- Danh sach dai biéu tham du c6 ddy du chir ky cua dai biéu.
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- Gidy bién nhan va bai viét, bai giang cia ngudi viét tham luan, gidng
vién, bao cao vién.

- Céc chimg tir khac lién quan (néu co).

2. Chi tham hoi:

- Giay dé nghi thanh toan.

- Phiéu thdm héi doan vién duoc Chu tich cong doan Bo ky duyét.

- Hoa don tai chinh, chtng tir mua hang hoa (néu co)

3. Chi khen thuwong:

- Quyét dinh khen thuéng ciia cap c6 tham quyén.

- Gidy dé nghj thanh toan.

- Danh sach ky nhén cua c4 nhén, tip thé dugc khen thudng hoic chimg
tir thanh toan chuyén khoan.

- Hop dong, Bién ban nghiém thu, Thanh 1y hop dong, Hoa don tai chinh
d6i voi cac khoan mua sam hang hoa, dich vu (néu co)

4. Té chirc cdc hoat ddng vé vin héa, thé thao, hoi thi:

- Quyét dinh hodc Ké hoach, vin ban trién khai to chtrc hoat dong ctia Cong
doan By, két qua tong hop két qua thi dau, két qua cudc thi (néu co).

- Du toan kinh phi.

- Gidy dé nghj thanh toan.

- Danh sach ky nhén cua cac van dong vién, cac doi thi dau thé thao, dién
vién tham gia phong trao.

- Hop ddng, Bién ban nghiém thu, Thanh Iy hop dong, Hoa don tai chinh
d6i voi cac khoan mua sim hang hoa, thué mudn, dich vu (néu co)

- Cac chtng tir khéc lién quan (néu co).

5. Chi truc tiép cho cd nhan dwoc giao nhigm vu:

- Chi phu cép:

+ Gidy dé nghi thanh toan.

+ Danh séch c6 chit ky nhan tién hogc chimg tir thanh toan chuyén khoan.

- Bi cong tac dia phuong:

+ Gidy dé nghi thanh toan, bang ké thanh toan.

+ Gidy moi, vin ban cir di cong tac hodc ké hoach cong tac da dugc phé duyét.
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+ Gidy di duong ctia ngudi di cong tic co dong dau ciia Cong doan BO va
ky xac nhan, déng dau cua co quan not dén cong tac (hoac cua khach san, nha
khéch).

+ Hoa don phong nghi, hoa don mua vé tau xe, xang xe, vé may bay (kem
theo vé).

- M6t s6 khoan chi khoan cho ¢4 nhan:

+ Gidy dé nghi thanh toan.

+ Danh sach c6 chit ky nhan tién hodc chimg tir thanh toan chuyén khoan.

6. Chi mua sim hang héa, dich vu thué ngoai

- Du toén kinh phi.

- Gidy dé nghj thanh toan

- Bao gia, Hop dong, Bién ban nghiém thu, Thanh 1y hop dong, Hoa don
tai chinh theo quy dinh.

CHUONG IV: TO CHUC THU'C HIEN

Pic¢u 13. Hiéu lure thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

2. Khi cac van ban phap luat duoc din chiéu dé ap dung tai Quy ché nay
duogc stra ddi, bd sung hoic thay thé bing vin ban méi thi ap dung theo cac vin
ban stra d6i, bo sung, thay thé d6. Cac ndi dung khac chua quy dinh trong Quy
ché nay duoc thyc hién theo ché d6 hién hanh cta Nha nudc.

Diéu 14. Té chirc thye hién

a) Chu tich Cong doan B Tu phép chiu trach nhiém trong viéc quan 1y,
sir dung tai chinh céng doan; hudng dan, to chic thuc hién cac bién phép tiét
kiém st dung kinh phi theo quy dinh ctia Nha nudc, cia Tong lién doan Lao
dong Viét Nam va Quy ché nay.

b) Ké toan Cong doan Bo tham muu giup Chu tich Cong doan B td chirc
thue hién Quy ché nay; kip thoi tong hop nhitng ndi dung phat sinh, kho khan,
vudng miac trong qua trinh thuc hién va cap nhat nhimng vin ban quy pham phap
luat, quy dinh cua Tong Lién doan Lao dong Viét Nam c6 lién quan dén noi
dung, murc chi, quan 1y, st dung kinh phi dé nghién ctru stra doi, bd sung Quy

ché; trong trudng hop chua kip diéu chinh, sira d6i Quy ché thi ap dung thuc
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hién theo cac quy dinh ctia vin ban méi ciia Nha nuéc va ciia Tong Lién doan
Lao dong Viét Nam.

¢) Uy ban kiém tra Cong doan Bo Tu phép co trach nhiém kiém tra, giam
sat Cong doan B0 trong viéc thuc hién Quy ché.

Piéu 15: Cac Ban, ciac Coéng doan co sd, T6 cong doan c¢é trach nhiém
phd bién, quan triét va td churc trién khai thuc hién Quy ché quan 1y va thu chi
tai chinh cua Coéng doan BO Tu phap dén toan thé can bo, doan vién cong doan
trong don vi.

Piéu 16: Trong qua trinh thyc hién néu c6 vudng mac, cac don vi phan
anh vé Ban thuong vu Cong doan Bo dé hudng dan thuc hién va xem xét, kip thot
diéu chinh, b sung.

TM. BAN CHAP HANH
CHU TICH

Khwong Thi Thanh Huyén
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