
  
 
 
 
 

         
 
 
 
 
     www.LuatVietnam.vn 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

          
     



.21 	• 
„ \ 
% 	. 

giao; (fang than thuc hien nghiem the do nOp luu 118 so, tai lieu vao Luu trt co 
quan dung thoi gian quy dinh. C8ng viec lap ho so khong chi dirng lai & khau 
phat hanh van ban, ma can b0 cong chirc, vien chile phu trach chuyen mon, 
nghiep vu ding phai lap ho so cong viec theo Danh muc ho so hang nam cua co 
quan ban hanh. 

- B6 tri kho tang, thiet bi (gia, hop, cap, bia h8 so, v.v...) de bao quan h8 
so, tai lieu luu trir c8 gia tri hien hanh; phuc vu cho cong tac giao nOp ho so vao 
Luu till co quan va Luu trir lich sir theo dung quy dinh. 

2. So NOi vu: 
- To chirc cac lop tap huAn, b8i duong nghiep vu ve cong tac van thu, 

luu tra cho cong‘chirc, vien chirc cac co quan, don vi ten dia ban tinh. DAc bit 
la cong tic 	ho so va nop luu ho so vao Luu tit co quan. 

- Tang cueing kiem tra viec thuc hien cac the dO, quy dinh hien hanh ve  
cong tac luu 	tai cac co quan, don vi. Kip thoi,huong dan, phoi hop xir ly  
vu&ng mac, nhac nh& than chinh cac ton tai, han che. 

- Phi hop v&i,Sa Thong tin va Truyen thong tham mu, huOng dan cac 
co quan, don vi 	ho so dien 	tao tien de tien t6i trien khai s6 hoa cac van 
ban, tai lieu luu tic va quan 17 tai lieu luu tr& dien tir phuc vu hoat dOng khai 
that, tra ciru tai lieu luu trir clugc nhanh thong, hieu qua, kip th&i. 

3. So. Thong tin va Truyen thong tiep tuc phat trien he thong quan ly van 
ban va dieu hanh; ph8i hgp nghien cUu, tham muu de xuat ye lull trot dien 

4. Si Tai chinh can ai ngan sach, b6 tri kinh phi hop ly cho cong tac 
van thu, luu trit. 

YeuThu trtrong cac,  s&, ban, nganh tinh, 	tich UBND cac huyen, 
thi xa, thanh ph6 nghiem 	trien khai thuc hien./. 

Noi nhein: 
- CT, cac PCT UBND tinh; 
- Cac set, ban, nginh tinh; 
- UBND cac huy0, thj xa, thanh ph6; 
- Phong NCTH; 
- Ltru: VT, tuan. 
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