UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BEN TRE Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 44 /2016/QP-UBND Bén Tre, ngay 25 thang 4 ndm 2016
QUYET PINH

Ve viéc quy dinh chire nang, nhiém vy, quyén han
va co clu td chire ciia Vin phong Uy ban nhan dan tinh Bén Tre

UY BAN NHAN DAN TINH BEN TRE
Can ¢t Luat T6 chic Chinh quyén dia phuong ngay 19 thing 6 nim 2015;

Cin ¢t Luat Ban hanh vin ban quy pham phép luit cia H6i déng nhan
dan, Uy ban nhan din hgay 03 thang 12 nim 2004;

Cin cir Nghi dinh s§ 24/2014/NP-CP ngay 04 théng 4 ndm 2014 cda
Chinh phd quy dinh t6 chire cac co quan chuyén mén thuée Uy ban nhan dan
tinh, thanh pho truc thudc Trung wong;

Can ar Nghx dinh s6 64/2014/ND-CP ngay 26 thang 6 ndm 2014 ctia Chinh
phi quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cia Luat Tiép cong dan;

Can ctr Thong tur lién tich s6 01/2015/TTLT-VPCP-BNV ngay 23 thang
10 nam 2015 cua Vin phong Chmh Phua, B6 Noi vu huong din chirc ning,
nhiém vy, quyén han va co cau td chic cia Vin phong Uy ban nhén dan tinh,
thanh phd truc thude Trung wong;

Theo dé nghi ctia Chénh Vin phong Uy ban nhan dén tinh tai T trinh sé
398fI"Tr-VPUBND ngay 11 théng 4 ndm 2016 va Gidm ddc S& Néi vu tai To
trinh s6 854/TTr-SNV ngay 25 thang 4 nam 2016,

QUYET DINH:

Diéu 1. Vi tri va chire niing

1. Van phong Uy ban nhan dén tinh Bén Tre (goi tét 1a Van phong Uy ban
nhén dan tinh) la co quan thuge Uy ban nhén dan tinh, ¢6 chirc nang tham mury,
gitip Uy ban nhén dan tinh vé: Chuong trinh, ké hoach cdng téc; td chire, quén ly
va cong b céc thong tin chinh thirc vé hoat déng cua Uy ban nhan dén, Chu tich
Uy ban nhan dan tinh; du méi Céng Théng tin dié¢n tir, két n6i hé thong théng tin
hanh chinh dién ti¥ chi dao, diéu hanh ctia Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan
dan tinh; quan ly cong bédo va phuc vu céc hoat dong cia Uy ban nhén dén tinh;
gitip Cht tich Uy ban nhan dan tinh (bao gom ca cdc Phé Chu tich Uy ban nhén

dan tinh) thuc hién nhiém vy, quyén han theo thim quyén; quan 1y van thu - huu trix
va cong tac quan tri ndi bg ctia Van phong,

2. Viin phong Uy ban nhén dén tinh c6 tu cich phép nhén, con déu va tai
khoan riéng.



Diéu 2. Nhiém vy va quyén han
1. Trinh Uy ban nhan dén tinh ban hanh:
a) Quy ché 1am viée cia Uy ban nhén dan tinh;

b) Vin ban quy dinh cy thé chire niing, nhiém vu, quyén han va co cu té chirc
clia Vin phong Uy ban nhén dan tinh;

c) Van ban huong dan cy thé chire nang, nhiém vy, quyen han ctia Vin phong

Héi dong nhén dén va Uy ban nhin dén huyén, thanh phé thude tinh (sau dy goi
chung 14 cip huyén);

d) Vin ban quy dinh cu thé didu kién, tidu chudn chitc danh Trudng, Phé don
vi thude Van phong Uy ban nhin dan tinh; Chanh Van phong, Phé Chanh Van
phong Hai ddng nhan dan va Uy ban nhén dan cip huyen.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhén d4n tinh ban hanh:

a) Quyét dinh thanh l3p, sap nhép, chia tach, giai thé céc don vi thudc Vin
phong Uy ban nhén dan tink;

b) Céc van ban khéc theo sy phin cdng cia Chi tich Uy ban nhén dén tinh.

3. Tham muu, xdy dung va t chite thue hién churong trinh, ké hoach céng thc
cta Uy ban nhén dén tinh:

a) Téng hop de nghi cla cac 5&, ban, nganh tinh (sau diy goi chung 1a S¢),
Uy ban nhén dén cip huyén, co quan, t6 chirc lién quany

b) Kién nghi véi Chu tich Uy ban nhan dén tinh dua vao chuong trinh, ké
hoach céng tic nhifng vin dé can tép trung chi dao, didu hanh holic giao co quan
lién quan nghién citru, xAy dung dé 4n, dy 4n, dy thao vin ban;

¢) Xay dyng, trthybannhéndan, Chu tich Uy ban nhén d4n tinh ban hanh
hoiic phé duyét chuong trinh, k& hoach céng téc;

d) Theo d&i, d6n dde cac 8¢, Uy ban nhan dén chp huyén, cic co quan, t6
chire lién quan thwe hién chuong trinh, ké hoach cong tic, dm bao diing tién @b,
chit hrong;

d) B4o céo dinh k¥ hodic 36t xuat k&t qué thue hién; kién nghi giai phép nhim
thye hién ¢6 hiéu qua chuong trinh, ké hoach cong tac;

e) Kip thoi bdo cdo, ditu chinh chuong trinh, ké hoach cong téc, dap img yéu
chu quan ly, chi dao, dJeu hanh ctia Uy ban nhén din, Chii tich Uy ban nhéan dan
tinh.

4. Phuc vu hoat déng ciia Uy ban nhén dén tinh:

a) Chu tr, ph01 hgp véi cac co quan lién quan chuén bi chwong trinh, ndi
dung, phuc vu cac cude hop ciia Uy ban nhén dén tinh;

b) Thye hién ché &5 tdng hep, bio cdo;
c) Theo d&i, d6n dbc, dénh gia két qua thyc hién Quy ché lam viéc cia Uy ban
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nhén dén tinh;

d) T4 chire cong téc tiép cong dan theo quy dinh cia phap ludt.

5. Tham muu, gitp Chi t;ch Uy ban nhén dan tinh thyc hién céc nhiém vy,
guyén han sau:

a) Triéu tép, chi tri cdc cude hop;

b) Theo d01, dén ddc, chi dao, kiém tra cng téc abi véi cac Sé; Hoi dong
nhén dan va Uy ban nhén dan cép huyen,

.. ¢) Thue hién nhiém vy truée Hi ddng nhén dén tinh; tiép xuc, bao cho, tra Ioi
kién nghi cia ctr tri;
d) Chi dao, 4p dung bién phép cin thiét giai quyét cong viéc trong trudmg hop
46t xuét, khén cap,

@) Cai tién 18 161 15m viée; duy tri ky ludt, ky cuong cha bd may hanh chinh
nhd nuéc & dia phuong. -

6. Tlep nhén, xir Iy, trinh Uy ban nhén dan, Chu tich Uy ban nhén dan tinh
gidi quyet nhitng vin ban, hd so do cic co quan, t§ chirc, ca nhén giti, trink (vin
ban dén):

a) Béi voi & an, du 4n, du théo vin bén do céc co quan trinh: Kiém tra ho 80,
trinh tyr, thi tuc soan thao, thé thuc k¥ thudt trinh by dy thao viin ban; tom tt noi
dung, néu rd thim quyéen quyét dinh, sy dong bo trong chi dao, didu hanh cia Uy
ban nhan dén, Chi tich Uy ban nhén dan tinh déi voi van dé lién quan, d& xuht mét
trong cac phuorng 4n: Ban hanh, phé duyét; dua ra phién hop Uy ban nhén déan tinh;
gl lay ¥ kién céc thanh vién Uy ban nhén din tinh; théng bao ¥ kién clia Chil tich
Uy ban nhan dén tinh yeu ciu co quan sogu thao hodn chinh lgi, ldy thém y kién
cac co quan, t6 chire, ¢4 nhéan hogc thyc hién cée nhiém vu khdc theo quy dinh va
quy ché 1am viéc ciia Uy ban nhan dan tinh.

Trong qua trinh xU 1y, neu dé an, du 4n, dy thao van ban con ¥ kién khic
nhau, chd tri hop véi co quan, t6 chirc lién quan 48 trao déi trude khi trinh;

b) D81 véi dir thao bao cdo, bai phat biéu: Phéi hop véi céc co quan lién quan
bién tip, hoan chinh theo chi dao ciia Chii tich Uy ban rthin dén tinh;

c) Bbi voi van ban khac: Kién ngh; voi Chu tich Uy ban nhén dén tinh giao co
quan li€n quan | trién khai thuc hién; 6 chirc cdc diéu kién can thiét dé Uy ban nhén
dan, Chu tich Uy ban nhéin dén tinh xi¥ 1y theo quy dinh ciia phép ludt va ndi dung
van ban dén.

7. Phat hanh, quén 1y, theo d3i, d6n dbc, kiém tra tinh hinh, két qua thue hién
van bén cta Uy ban nhén dan, Chi tich Uy ban nhan dén tinh:

a) Quan ly, si dung con dAu, phét hanh vin ban cia Uy ban nhén dén, Chi
tich Uy ban nhin din tinh;

b) Theo ddi, dén doc, kiém tra tinh hinh, két qua thue hién van ban ctia Uy
ban nhin dén, Chi tich Uy ban nhén dén tinh; dinh ky ra so4t, bdo cdo Chu tich Uy
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ban nhan dan tinh d& dam bao s déng bd, thong nhiét trong chi dao, didu hanh;

¢) Ra soat nhim phat hién viréng méc, phét sinh vé thdm quyén, ho so, trinb
tw, thu tuc va nghiép vu hanh chinh vin phong trong qua trinh chi dao, dleu hanh
cia Uy ban nhin dan, Chu tich Uy ban nhén dén tinh; kip théi bio cdo Uy ban
nhéin dén tinh sira dbi, b sung; hang nam, tdng hop, béo cdo Vin phong Chinh
phu;

d) Lwu trit van ban, hé so, tai liéu ctia Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan
dan tiph.

8. Thuc hién ché d6 thong tin:

2) T chirc quén ly, c@p nhét théng tin phuc vu sy chi dao, didu hanh cia Uy
ban nhan d4n, Chu tich Uy ban nhan dan tinh;

b) Thure hién ché dd thdng tin béo cdo vé hoat ddng cia Cong Thong tin dién
1 va két ndi hé thong théng tin hanh chinh dién tir chi dao, dieu hanh ciia Uy ban
nhin dén, Cha tich Uy ban nhén dan tinh;

¢) Xuét ban, phat hanh Céng béo tinh;

d) Thiét 18p, quén Iy va duy tri hoat déng mang tin hoc cia Uy ban nhan dén
tinh.

9, Bio dam céc didu kién vt chét, k§ thuét:

a) Béo dim cac didu kién vt chét, k§ thuat cho hoat d6ng cia Uy ban nhén
dén, Chu tich Uy ban nhan dan tinh;

b) Phuc vy cic chuyen cong tic, 1am vide, tiép khach cia Uy ban nhan déin,
Chu tich Uy ban nh#n dén tinh.

10. Huéng dan nghiép vu hanh chinh vin phéng

Chi tri, phdi hop v6i Van phong Hoi ddng nhén dén tinh tdng két, huéng din
chuyén mdn, nghiép vu hanh chinh vin phong dm vl Vian phéng cic S&, Vin
phong Héi déng nhan dén va Uy ban nhén dan cip huyén, céng chic Vin phong -
Théng ké x4, phudmg, thi trdn.

11. Thire hién nhi€m vu quan tri ngi bo:

~a) Té chite thue hién cac vin ban, quy hoach, ké hoach do co quan ¢6 tham
quyén ban hanh hojc phé duyét lién quan dén hoat déng cita Van phong Uy ban
nhén dan tinh; -

b) Tiép nhén, xit Iy vin ban do co quan, td chirc, ca nhén giri Vian phong Uy
ban nhén dén tinh; ban hanh va quan Iy van bén theo quy dinh;

<) Hop tic quic € theo quy dinh cua phép ludt va su phan cong hodc ay
quyén cia Uy ban nhan dén, Chi tich Uy ban nhén dan tinh;

d) Nghién ciru, tmg dung két qua nghién ctru khoa hoc va cAi cich hanh chinh
phue vu nhiém vy duge giao;

d) Quan 1y tS chirc bd may, bién ché cbng chirc, co cdu ngach cong chirc, vi tri
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vide 1am, oo cdu vién chirc theo tidu chuén chirc danh nghe nghiép va sb luong
ngudi lam vide trong cée dom vi sy nghiép thude Van phong Uy ban nhan dan tinh;

¢) Thyc hién ché ao. tidn hrong va cac ché dd, chinh sach d&i ngd, khen
Ihlrong, ky lugt, dao tao, bdi dudng vé chuyen mén, nghiép vu déi véi cong chiic,
vién chirc va ngv’m lao ddng thuje pham vi quan ly cia Vin phong Uy ban nhén
dén tinh;

g) Huong dan, kiém tra viéc thyc hién co ché tr chiy, tir chiu trach nhiém abi
véi cac don vi sy ngh1¢p cong lap trae thudc; quan 1y va chju trach nhiém vé tai
chinh, tai san dugce giao theo quy dinh;

h) Thye hién nhiém vu quyén han khéc do Uy ban nhén dan, Cha tich Uy ban
nhén dan tinh giao ho#ic theo quy dinh cla phap luat.

Didu 3. Co chu td chirc va bién ché
1. Co cau th chic.
a) Lanh dao Vin phong Uy ban nhén dan tinh:

- Lanh dao Van phong Uy ban nhén dan tinh gdm cb Chénh Van phong va
khong quéa 03 Phé Chanh Vin phbng Déng thdi, thuc hign diéu khoan chuyén
tiép theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 9 Théng tu 01/2015/TTLT- VPCP-BNV.

- Viéc bd nhiém, b nhiém lai, mién nhiém, didu déng, luédn chuyen, khen
thuémg, ky ludt, cho tir chirc, nghi huu va thyc hién ché d8, chinh sdch khac déi
vii Chanh Vin phong, Phé Chénh Vin phong do Chu tich Uy ban nhin dan tinh
quyet dinh theo quy dinh ciia Pang va Nha nuéc vé cbng tac can bd.

b) Céc don vi hanh chinh:

- Phong Téng hop;

- Phong Kinh té;

- Phong Tai chinh - Déu fu;

- Phéng Khoa gido - VEn x4;

- Phong Ngi chinh;

- Phong Hanh chinh - T chirc;

- Phong Quan trj - Tai vu;

- Ban Tiép cong dén tinh;

- Phong Ngoai vu.

¢) Bon vj sy nghiép céng lap truc thude:

- Trung t&m Théng tin Dién tr;

- Nha Khach Hing Vuong.

d) Co céu té chirc ctia Phong, Ban, don vi su nghiép cdng lap trire thude:

- M3i Phong gém 6 Trudng phong, cic Phé Truémg phong va cdng chire
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chuyén moén, nghiép vu.

- Péi v4i Ban Tiép Cong déin ¢ Truéng Ban, Phé Trudng Ban Tiép cong
dén va céng chirc lam cdng tac tlep cbng dan.

- Trung tAm Thoéng tin Pién tir c6 Gidm dbc, khéng qué 02 Phé Giam dbe
véa cac Phong chuyén mén nghiép vu; Nha Khach Hing Vuong ¢6 Chh rhiém,
khéng qua 02 Pho Chii nhiém va cde Té chuyén mén nghigp vu. '

d) Trudng ban, Phé Trudng ban Tiép c6ng dan do Chi tich Uy ban nhan
dan tinh b nhiém, mién nhiém theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 9 Nghi dinh sé
64/2014/ND-CP ngay 26 thang 6 né&m 2014 cta Chinh phtt quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé didu cta Luét Tlep cng din,; Vige:didu dong, khen thucng, ky luéat,
cho tir chire, nghi hu'u va thye hién ché d6, chinh sach khac d8i véi Trudmg ban,
Phé Trudng ban Tiép cong dén thirc hién theo quy dinh cua Dang, Nha nudc va
phén cip cia Uy ban nhén din tinh.

Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mifn nhidm, didu déng, khen thuorng, ky
luét, cho tir chure, nghi huu va thye hién ché dd, chinh séach khéc déi véi Trudng
phong, Pho Trudng phong, Gidm dbc, Pho Gidm déc, Chu nhiém, Phé Cha
nhi¢m Nha Khach Hing Vuong do Chanh Vin phéng Uy ban nhan dén tinh
quyét dinh theo quy dinh ciia Dang, Nha nuéc va phéan cép ctia Uy ban nhin dan
tinh.

2. Bién ché cdng chiic, s6 lugng ngudi 1am viéc tai don vi sunghiép cong lap
Bién ché cong chic, s6 lrong ngudi 1am viée tai don vi sy nghlep cbng 18p
thude Vin phong Uy ban nhén dén tinh duge glao trén co s6 vi tri viée lam, gén

v6i chirc nang, nhigm v, khéi lwong cong v1¢c va nam trong tdng bién ché céng
chire, bién ché sir nghiép ctia tinh do cdp ¢6 thdm quyén giao.

Piéu 4, Ché 3o lam viéc

1. Vin phong Uy ban nhén dén tinh va cac don vi truc thufe lam vige theo
ché dd thi trudng, bio dam nguyén tic tip trung dén chu.

2. Chdnh Vin phong chiu trach nhiém truge Chi tich Uy ban nhén dén tinh
va truéde phéap luft vé toan b hoat d0ng cua Vin phong Uy ban nhén dén tinh; 14
cht tai khodn co quan Vin phong Uy ban nhan dén tinh.

3. Phé Chanh Vin phong gitp Chanh Vin phong thire hién nhiém vy, duge
Chéanh Van phong phén céng theo déi timg linh vire cdng vige, chiu trach nhiém
trrde Chéanh Vin phong, tnrde phap ludt vé 1inh vire ¢bng vige duge phén cdng.

Khi Chénh Vin phong ving mit, mét Phé Chdnh Vin phdng duge Chénh
Vian phong dy nhiém didu hanh hoat ddng ciia Van phéng Uy ban nhan dan tinh.

4. Trudng cée don vi thuée Vin phong Uy ban nhin dén tinh chju trach
nhiém truéc Chanh Vin phong va Phé Chéanh Van phoéng phu tréch linh vuc vé
toan bd heat déng clia don vi minh.

5. Cong chue, vién chirc, ngudi lao dong chiu sy i8nh dao, chi dao, didu
hanh va phan ¢dng céng viéc cha 18nh dao Vin phong Uy ban nhan dén tinh va
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1anh dao Phong, Ban, don vi si nghiép; thuc hién ché d6 béo céo theo quy ché
lam viéc cia co quan.

Pidu 5. Ché 4§ trach nhig¢m

1. Van Phong Uy ban nhén dan tinh chiu tréch nhiém d8i v6&i nhimg vén dé
tham mury, d& xuét thudc pham vi nhiém vu, quyén han theo quy dinh.

2. Chuyén v1en, lanh dao Phong, Ban, lanb dao don vi sy nghiép va lanh
dao Vin phong Uy ban nhin dan tinh chju trach nhiém vé y kién tham muru, dé
xuét ciia minh.

Diéu 6. Mdi quan hg cong tic
1. V&i Vin phong Chinh pht:

Vin phong Uy ban nhén dan tinh chiju sy chi dao, kiém tra, huédng dan vé
chuyén mon, nghiép vu cia Vin phong Chinh phi. Dinh ky so két, tong két, bdo
c4o Vin phong Chinh ph tinh hinh, két qué thye hién nhiém vu duge giao.

2. Vi Uy ban nhén dén tinh, Chi tich Uy ban nhéan dén tinh:

a) Van phong Uy ban nhén dén tinh chiu sy chi dao, quan 1y vé bién che va
cong tac cua Uy ban nhén dén tinh; theo ddi ché d6 thdng tin, bdo cdo Uy ban
nhin dén tinh, Chu tich Uy ban nhén dan tinh nhimg vén d& Uy ban nhin dén
tinh, Chu tich Uy ban nhén dén tinh &4 chi dao.

~ b) Van phong Uy ban nhén dan tinh ¢6 trdch nhiém dinh ky so két, tong
ket, bdo cédo Uy ban nhin dén tinh, Chu tich Uy ban nhan déan tinh tinh hinh, két
qué thuc hién nhiém vu duge giao. Giip I:Iy ban nhén dan tinh thue hién ché 46
théng tin, bao cdo Chinh phu, Thi tudng Chinh phi va cdc B, nganh Trung
vong theo quy dinh.

3. Vdi Van phéng Tink ty, Vin phong Poan dai b1éu Quéc héi tinh, Van
phong Hbi ddng nhin dén tinh, cac $6, Uy ban nhin dan cp huyén va co quan,
tb chirc c6 lién quan:

Vin phong Uy ban nhén dan tinh phéi hop chiit ch& véi Vin phong Tinh
uy, Van phong Doan dai bleu Qubc héi tinh, Vin phong Héi ddng nhan dén tinh,
céc 83, Uy ban nhéin dan cép huyén va co quan, to chirc ¢o lién quan trong viéc
tham nu, gitip Uy ban nhén dan tinh, Chii tjch Uy ban nhan dan tinh thue hién
nhiém vy, quyén han thudc thdm quyén.

Diéu 7. Ts chitc thwe hién
Cén cir cac quy dinh clia phép ludt va quy dinh nay, Chanh Vin phong Uy
ban nhén dan tinh ¢6 trach nhiém:

1. T chuc ra sodt tham muu Uy ban nhéan dén tinh, Chd tich Uy ban nhén
dan tinh stta d6i, bd sung cdc quy ché, quy dinh lién quan phi hop véi quy dinh
nay.

2. Ban hinh vin ban quy dinh cu thé chitc ning, nhiém vu, quyén han cita céc
Phong, Ban, don vi sy nghiép céng 1ap thude Vian phong Uy ban nhén dén tinh.



3. Ban hanh Quy che lam viéc cua Vian phong Uy ban nhén dén tinh pht hgp
chirc ndng nhiém vy, quyén han va co cdu t§ chitc méi.

4, Sip xep, b tri, didu dbng, bd nhiém, kién toin d6i ngii cong chlrc, vién
chirc dam bao thyc hién ¢6 hiéu qua. nhiém vy duge giao.

Bleu 8. Pidu khoan thi hanh

1. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh, Gidm dbc S& Néi vy, Thi
trudng cac S4, ban, nganh tinh vd Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phd
¢6 tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

2. Quyet dinh nay c6 hidu luc thi hanh sau 10 (mudi) ngay ké tir ngay ky va
thay thé Quyét dinh sd 183?fQB UBND ngay 16 thang 8 ndm 2011 clia Uy ban
nhén dan tinh Bén Tre vé chitc néng, nhiém vy, quyén han va ca chu t8 chirc ctia
Van phong Uy ban nhén dén tinh Bén Tre./.
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