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Sb:Z A /QD-BTP
Ha Néi, ngay 0¥ thdng 02 ndm 2020

QUYLET PINH
Phé duyét K& hoach cong tic nim 2020 ciia Nha xuéit ban Tu phap

BO TRUONG BOQ TU PHAP

Can ctr Nghi dinh s6 96/2017/ND-CP ngay 16 thang 8 nam 2017 ctia Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co céu td chirc ctia Bo Tu phép;

Cin ctr Quyét dinh s6 1988/QD-BTP ngay 11 thang 11 nim 2015 cta B trudng
B6 Tu phap vé quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co céu td chirc cua
Nha xudt ban Tu phap;

Can ctr Quyét dinh s6 678/QD-BTP ngay 26 thang 3 ndm 2019 ctia BS trudng
B6 Tu phap vé viée ban hanh Quy ché xay dung ké hoach ctia B6 Tu phép;

Cin ctr Bao cdo sd 01/BC-BTP ngay 01/01/2020 cia Bd Tu phép tong két
cong tac tu phap nim 2019 va phuong hudng, nhiém vy, gidi phap céng tdc ndm
2020;

Xét dé nghi ciia Giam ddc Nha xuéit ban Tu phdp,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Ké hoach cong tac nam 2020 clia
Nha xudt ban Tu phap.

Piéu 2. Quyét dinh ndy ¢ hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Pidu 3. Giam dbe Nha xuit ban Tu phdp, Chanh Vin phong Bd, Vu trudng Vu
T6 chire can b, Cuc trudng Cuc Ké hoach - Tai chinh, Vu trudng Vu Thi dua - Khen
thudng va Thi trudng cac don vi thude Bo ¢6 lién quan chiu trdch nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./ N

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3 (dé thye hign);

- Bd truong (dé béo céo);

- Cac Thir trudng (dé biét);

- Céng Thong tin dién tir Bo (dé dang);
- Luu: VT, NXBTP (02b).




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiie

ACH CONG TAC NAM 2020 CUA NHA XUAT BAN TU PHAP
(Phé duyét kém theo Quyét dinh sé: 2/{/OD-BTP ngay p¥ thdng ps niim 2020
cua Bo truwong Bo Tuw phap)

I. MUC PiCH

1. Xac dinh 3, cu thé cac phuong hudng, nhiém vu, myc tiéu va bién phép trién
khai thuc hién cac nhiém vu c¢ong tac nam 2020 nham tao su chu dong, théng nhét,
dong b trong moi mét cong tac ctia Nha xudt ban; chu dong ting cuong cong tac tham
muu, phuong thirc lam viéc mdi tr co so nham nang cao hon nita vai tro, chit lwong
hoat dong xuat ban, d6i méi va nang cao chat lugng cac xuit ban pham cua Nha xuét
ban Tu phap dé phuc vu hiéu qua céng tac tuyén truyén, phd bién chu truong, dudng 16
chinh sach cua Dang, phap luat ctia Nha nude, cac hoat dong xay dung, thi hanh phap
ludt, cac hoat dong khac clia Bo, clia Nganh; kip thoi cung cdp céc loai gidy to, sd hd
tich theo yéu cau ctia céc co quan Tu phip dia phuong, phuc vu hiéu qua cong tac quan
Iy nha nuéc vé hd tich cia B Tu phap & dia phuong.

2. Tép trung moi ngudn lyc, phat huy tinh than doan két, chu dong, sang tao,
trach nhiém cta doi ngii cong chire, vién chirc, ngudi lao dong Nha xudt ban dé to
chtre trién khai thuc hién hiéu qua cac nhiém vu chuyén moén cua don vi; gén cac
hoat déng cua Nha xuat ban Tu phép véi hoat dong chung cua Bd, nganh Tu phép.

3. Chi dao, diéu hanh trién khai thuc hién cic nhiém vu duoc giao bao dam
bam sat thuc tién, chirc nang, nhiém vu duoc giao va dinh hudng, ké hoach ctia don
vi; bao dam tinh linh hoat, cu thé trong tung cong viéc; don déc, glam sat, kiém tra
tién do trién khai thuc hién cc nhiém vu cong tac va kip thoi phat hién, thao go,
giai quyét nhiing khé khin, vudng méc, bat cap trong hoat déng clia Nha xut ban.

IL. YEU CAU

1. K& hoach cong tac nam 2020 ctia Nha xuat ban Tu phap phai bam st
nhiém vu chinh tri va nhiém vu san xuét — kinh doanh: phl hop vdi chirc nédng,
nhiém vu va tinh hinh thuc té hién nay cta don vi.

2. Noi dung cong viéc phai bao dam tinh kha thi, hiéu qua, co trong tam,
trong diém; xac dinh thoi han hoan thanh, trdch nhiém cua tung don vi, ca nhan
trong thuc hién cac nhiém vu.

3. Béo dam ding tién do va huéng dén hiéu qua cao vé chat luong nhim tiép tuc
khing dinh, ning cao hon nita uy tin, thwong hiéu ctia Nha xuét ban Tu phap.



I11. NOI DUNG
1. Cong tac xuit ban xuiat ban pham
1.1. Cong tic té chirc, khai thic bin thio va bién tip xudt ban phim

- Tiép tuc d6i mdi, ndng cao vé ndi dung va hinh thirc cta céc xuat ban pham;
bam sat su kién chinh tri - phap 1y cta dét nudc, céc nhiém vu trong tdm cua BQ, cua
Nganh trong nam 2020, nhat 1a ky niém 75 nam Ngay truyén théng nganh Tu phap va
thi hiéu ctia ban doc trong ca nude dé lua chon chu @&, xay dung ké hoach dé tai.

- Tiép tuc duy tri muc tiéu Nha xuat ban Tu phap khong ¢ xuét ban phdm bi
dinh chi, thu hdi do sai sét vé ndi dung, hinh thirc.

- Cong tac t6 chirc ban thao phin ddu hoan thanh 100% ké hoach dé tai nim
2020 duoc Lanh dao Nha xuét ban phé duyét.

1.2. Céng tic ké hoach, sin xuit

- Chi ddng tiép cén, cong tac, dit hang véi cac tac gia uy tin trong linh vuc
luét hoc; x4y dung ké hoach dé tai sach tu in bao dam tinh kha thi, thu hat dugce su
quan tdm cua dong dao ban doc va hi¢u qua trong phat hanh.

- Tiép tuc duy tri moi quan hé chat ché véi cac doi tac trong va ngoai B Tu
phdp; tiép tuc tim kiém, mé réng doi tac lién két xudt ban méi, hop tac xudt ban
sach gido trinh v&i cac truong dai hoc, cao ding, trung cip chuyén nganh lujt
nham thu hit céc ban thao, thé loai sach phap luit.

- Xay dung, thuc hién viéc in, phat hanh cdc gidy to, sd ho tich va céc 4n
pham khac bao dam chat lugng, kip thoi, hiéu qua.

2. Cong tac phat hanh sach, gidy t&, sé hé tich va Iy lich tw phap

- Xay dung, thuc hién Ké hoach tuyén truyén, gi6i thiéu va phat hanh cac
xut ban pham cua Nha xuit ban Tu phap ndm 2020; ting cuong xdy dung va cling
c6 mdi quan hé, tri an khéch hang cua Nha xuat ban Tu phép, tao su gin két mang
ludi phat hanh ngay mét sau rong nhim tao cac kénh phét hanh 6n dinh véi doi
ngii cong tac vién truyén théng, tiém ning, chién luoc lau dai, trong dé chi trong
khai thac thi truong phat hanh sach khu vuc phia Nam.

- Thuc hién, van dung tdi da tinh ndng dat mua xuét ban phém truc tuyén
ctia Nha xuét ban Tu phdp, ting cudng tuyén truyén, giéi thiéu xuét ban phdm coa
Nha xuat ban Tu phap, khai thac triét dé cic 4n pham dugc phat hanh trén céc
trang thuong mai dién tir cta céc don vi phat hanh khéc. Phan ddu doanh thu tir
phat hanh sach hang nam tang tur 10 - 15%.

- Tlep tuc phoi hop hiéu qua voi cac don vi thuoc Bo Tu phap trong viéc

phat hanh gidy to, s ho tich, Phiéu 1y lich tur phép va cc 4n pham khéc dé phuc vu kip
thot cong tac quan ly nha nude cua B, cua Nganh Tu phap.
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3. Cong tac Tai chinh, ké toan

- Cong khai, minh bach trong lap du toan nam 2020, lap bao cao tai chinh,
bdo cdo quyét toan nam 2019 va phdi hop véi Cuc Ké hoach — Tai chinh B6 Tu
phap trong viéc kiém tra, duyét quyét toan tai chinh nam 2019.

- Quan ly, theo d&i va cip nhat thudmg xuyén thong tin vé cong no khach hang
dé kip thoi don doc, thu hoi cong ng; dinh ky doéi chieu cong ng bao dam phuc vu
hiéu qua cong tac thu hoi cong no.

- Duy tri én dinh, trién khai thuc hién cong tac tai chinh, ké toan kip thoi,
chinh xéc, tudn thu ding quy dinh cta phap luat. Thuc hién tiét kiém chi dé tich
Ity nguon v6n phuc vu cho hoat déng san xuat kinh doanh va nang cao thu nhap
cho cén bd vién chirc, nguoi lao déng ctia Nha xuét ban;

- Quan ly, theo doi, nhép, xuét kho hang hoa bao dam kip thoi, chinh xac;
Ap dung héa don dién tir va giri hoa don dién tir kip thoi cho khach hang qua
hom thu dién tir (Email).

- Xay dung, trinh B6 trudng ban hanh Dé an giao quyén tu chu, tu chiu trach
nhiém vé tai chinh ctia Nha xuat ban Tu phép giai doan 2021-2023.

4. Cong tac to chire, can bo va téng hop, hanh chinh
4.1. Cong tdc té chirc, cdn bé

- Nghién ctru, ra soat, xay dung méi hode sira ddi, b6 sung céc quy ché, quy
trinh... ndi b bao dam phu hop véi quy dinh cua Luat Can bd, cong chirc; Luat
Vién chire sira d6i ndm 2019 nhiam x4y dung t6 chtic bo may, st dung, quan ly can
bo pht hop véi dinh hudng don vi su nghiép tu bao dam toan bé chi thudong xuyén.

- Thue hién ra soét, sip xép vién chiic theo vi tri viée lam phu hop véi phan
cap ctia B9; to chire tuyén dung vién chirc theo tiéu chuén chitc danh nghé nghiép,
vi trf viée lam, bao dam nguyén tic theo quy dinh ctia phap ludt va phi hop véi
diéu kién thyc té cia Nha xuét ban Tu phép.

- Chu tri, phéi hop voi Vu TS chitc can bd, cac don vi co lién quan xay
dung, trinh Bg truong ban hanh Pé 4n vé to chic va hoat dong cua Nha xuat ban
Tu phép giai doan 2020 - 2025, dinh huéng dén nam 2030 trén co s& bam sat
Quyét dinh sé 1030/QD-TTg ngay 16/8/2019 cta Tha tudng Chinh phi vé phé
duyét Quy hoach mang luéi céc don vi su nghiép thuéc Bé Tu phap dén ndm 2021,
dinh hudng dén ndm 2030 va tinh hinh thuc té hién nay cla cdng téc xuét ban.

- Tiép tuc chon, ¢t cong chire, vién chirc, ngudi lao dong Nha xuit ban Tu
phap tham du céc 16p dao tao, tap hudn ndng cao trinh d6 chuyén mon, nghiép vu,
k¥ nang pht hop véi vi tri cong téc (trong d6 chu trong dao tao, bdi dudng doi ngi
cong chire, vién chire trong quy hoach linh dao cdp Phong, cdp Vu ciia Nha xuét
ban Tu phap dd duoc cap cé thim quyén phé duyét; dao tao chuyén siu theo vi tri
viéc lam chuyén mon, nghiép vu trong Nha xudt ban Tu phap).
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- Thuc hién t6t ché dd, chinh sach ddi véi cong chirc, vién chite, ngudi lao
dong theo quy dinh phép ludt va phu hop véi déce thu ctia don vi tu chu.

- Chi1 d6ng trong cong tic quan Iy ho so gidy, ho so dién tir theo phan cp.
4.2. Cong tic tong hop, hanh chinh

- Thye hién tét coéng tic tham muu, téng hop, gitp Lanh dao Nha xudt ban
Tu phép chi dao, diéu hanh don vi hoan thanh tét nhiém vy chinh tri va nhiém vu san
xuat kinh doanh ctia Nha xuét ban.

- Thuc hién tot vai trd to chire, ddu mdi, phdi hop, dén ddc cac don vi thude
Nha xuat ban Tu phap trién khai thuc hién céc nhiém vu theo ké hoach cong téc da
dugc phé duyét.

- Bao dam diéu kién co s¢ vat chat phuc vu hiéu qua cong tac chuyén mon cua
don vi.

5. Cong tac thi dua, khen thudng

- Thuc hién toan dién, hiéu qua, thuc chit nhiém vu ctia Cum truong Cum
Thi dua s6 II ctia Bo Tu phép nam 2020.

- X4y dung va trién khai thuc hién hiéu qua K& hoach phat dong phong trao
thi dua nam 2020 ctia Nha xuét ban Tu phép.

- Kip thoi théng keé, tong hop, xdy dung bao cdo va td chire so két (06 thang), tong
két cong tac thi dua khen thuéng ctia Nha xuét ban Tu phap va cia Cum Thi dua s II theo
K& hoach chung ctia B, nganh Tu phép.

- Phét dong phong trao thi dua va td chic céc hoat dong hudng t61 Dai hdi thi dua
yéu nuée Nganh Tu phép 1an thir V.

(Chi tiét cdc nhiém vu; tién do thuc hién; don vi chu tri; don vi phcf;i hop
theo Phu luc kem theo Ké hoach nay)

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Cac don vi thuoc Bo Tu phap trong pham vi chitc ndng, nhiém vu dugc
giao ¢6 trach nhiém phéi hgp véi Nha xuat ban Tu phap thuc hién Ké hoach nay.

2. Lanh dao Nha xuét ban Tu phap pho bién, quan triét va cu thé hoa Ké
hoach cong tac nam 2020 cua Nha xuét ban Tu phap dén toan thé cong chuc, vién
chire, nguoi lao dong Nha xuat ban Tu phap biét dé to chire trién khai thue hién; theo
doi tién do, don dbe thyc hién, tong hop, dénh gia két qua thue hién K& hoach, xem
dy 1a co s¢ dé danh gia, xép loai mirc d6 hoan thanh nhiém vu cta timg Phong, Ban,
Trung tim thude Nha xuat ban, dé xuét cap cd tham quyét quyét dinh hinh thic khen
thudng theo quy dinh.



3. Lanh dao Nha xuét ban Tu phédp chi dao, diéu hanh kip thoi, linh hoat,
hiéu qua cac nhiém vu dé ra trong Ké hoach cong tac; thuong xuyén kiém tra tién
d6 va két qua thuc hién Ké hoach; dinh ky t6 chirc danh gi4 tinh hinh thyc hién va
bdo cdo Lanh dao Bo vé két qua thuc hién nhiém vu.

Trong qua trinh trién khai thuc hién nhiém vu néu tai K& hoach nay, néu co van
dé phat sinh, thi Giam dbc Nha xuét ban Tu phép chiu trach nhiém xem xét, quyét
dinh; trong trudng hop can thiét thi béo cdo Lanh dao B cho ¥ kién chi dao %



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PHU LUC
CHI TIET NOI DUNG KE HOACH CONG TAC NAM 2020 CUA NHA XUAT BAN TU PHAP

(Kém theo Quyét dinh s6 211/0B-BTP ngay 07 thang 02 ndm 2020 ciia BY truong B Tu phdp)

TT Tén nhiém vy Pon vi chii tri thye hién Don vi phéi hop Thoi gian Nguon kinh phi
thure hién thurc hién thure hién

I. | CONG TAC XUAT BAN XUAT BAN PHAM

1. | T6 chirc ban thio sich theo | - Ban Bién tip; Cac don vi lién quan | Theo K&hoach |  Ngudn kinh phi hoat dong kinh
Ké hoach dé tai nam 2020 _Phong K & hoach - San xu 4t thudc Nha xuét ban dé tai ttmg doanh dich vu ctia Nha xuét ban Tu
Tu phap thang,, timg phéap
quy
2. | T6 chic ban thio sach Bo Tu Ban Bién tap Céc donvilién quan |  Quy IIL, IV Kinh phi dit hang xuat ban pham
phap, sach Nha nudc dit hang, thu6c Nha xuat ban B Tu phap cép
sach Chuong trinh muyc tiéu qudc Tu phép
gia
3. | Xay dung Ké hoach xuét ban nam | Phong K& hoach - Sanxudt | Cac don vi lién quan Thang 2 Ngubn kinh phi hoat dong kinh
2020 thudc Nha xuit ban doanh dich vy ctia Nha xuét ban Tu
Tu phép phép
4. | TH chirc thuc hién Ké hoach Xuét Phong Ké hoach - San xudt | Céacdon vi lién quan Ca nam Nguén kinh phi hoat dong kinh




Tén nhiém vy Pon vi chii tri thuchién |  Don vi phdi hop Théi gian Nguon kinh phi
thwe hién thwe hién thue hién
ban nidm 2020 v c4c nhiém vu thudc Nha xut ban doanh dich vy ctia Nha xuat ban Tu
phit sinh ngoi K& hoach. Tu phép phép
CONG TAC PHAT HANH
Phit hanh xudt ban ph?lm sach, | -Phong Quén ly phathanh | Cac don vilién quan Canam Ngu6n kinh phi hoat déng kinh
gidy tr ho tich, sd hd tich bao dam | _ Trung tim HG tro xuft ban va|  the0c Nb xuit ban doanh dich vu cia Nha xuét ban Tu
kip thoi, ddy du theo yéu cau phét hanh sach pl-lép ol Tu phéap phap, Trung tAm H3 tro xuit ban va
Nhé xult ban T phép tai thirh phiat hanit sach phip It et N
phé H Chi Mk xuét ban Tu phap tai thanh phd H)
Chi Minh
Quing b4, cip nhit théng tin thi | -Phong Quéan ly phat hanh | Cac donvi lién quan Canam Ngudn kinh phi hoat dong kinh
trudng, nhu ciu khéch hang. Tiép | o tim H5 tro xutban va| 1u0c Nba xuét ban doanh dich vu ctia Nha xuét ban Tu
tuc mé rong ddi tic, mang ludi hé phét hanh sich p}; ap ludt clia Tu phap phép, Trung thm HJ tro xuét ban va
thong cong téc vién phat hanh ctia NhémétbénTLrphépta-iﬂaéIﬂl phat hanh sach phép ludt ctia Nha
Nha xust ban Tu phép phé Hb Chi Minh xuéit ban Tu phép tai thanh phd HO
Chi Minh
Trién khai toan dién tinh ning dat Phong Quan Iy phathanh | Cac don vi lién quan Ca nam Nguf’in kinh phi hoat dong kinh
mua xuit ban pham truc tuyén cla thudc Nha xuét ban doanh dich vu ctia Nha xuét ban Tu
Nha xuét ban Tu phép; timg bude Tu phap phap

nghién clru tmg dung cdng nghé
thong tin cap do 4 trong hoat dong
phat hanh.




TT Tén nhiém vu Pon vi ch tri thuc hién Pon vi phdi hop Thoi gian Ngudn kinh phi
thue hién thure hién thye hién
8. | Thdng k&, theo ddi sb luong sd ho |  Phong Quan Iy phathanh | Phong Tai chinh— Céa nim Ngudn kinh phi hoat déng kinh
tich, gidy to ho tich; biéu miu ly Ké toan doanh dich vu ctia Nha xuét ban Tu
lich tu phap da phat hanh phap
III. | CONG TAC TAI CHINH - KE TOAN
9. | Lap du toan thu, chi nam 2020 Phong Tai chinh—Kétoan | Céc don vi lién quan Quy I Ngudn kinh phi hoat déng kinh
thudc Nha xuét ban doanh dich vu ctia Nha xuét ban Tu
Tu phap phap
10. | Téng hop va lap bdo cdo tai chinh, |  Phong Téi chinh —Ké toan | Céc don vi lién quan Quy I Ngudn kith phi hoat déng kinh
bdo cao quyét toan nam 2019 phuc thudc Nha xuét ban doanh dich vu ctia Nha xuét ban Tu
vu cong téc kiém tra, duyét quyét Tu phép phap
toan tai chinh nam 2019
11. | Déi chidu va cip nhat thong tin vé |  Phong Tai chinh—Kétodn | Cac don vi lién quan Ca nim Ngudn kinh phi hoat déng kinh
cong no khach hang; thu hdi cong thudc Nha xuit ban doanh dich vy ciia Nha xuat ban Tu
ng Tu phip phap
12. | Thue hién thu, chi theo ché d6,| Phong Taichinh—Kétoan | Cac donvilién quan Canim Ngubn kinh phi hoat déng kinh
chinh sich cho cong chic, vién thudc Nha xuat ban doanh dich vu ctia Nha xuét ban Tu
chitc, ngudi lao dong Nha xudt Tu phép phap
ban; Thuc hién thanh toan cho
khach hang kip thoi theo quy dinh
cua phap luat;
13. | Nop thué kip thoi cho Ngan sach |  Phong Tai chinh —Ké toan | Céc don vi lién quan Ca nim Ngudn kinh phi hoat déng kinh




TT Tén nhiém vu Don vi chii tri thure hién Pon vi phoi hop Thoi gian Nguén kinh phi
thue hién thue hién thure hién

Nha nude theo quy dinh ctia phap thudc Nha xuét ban doanh dich vu ctia Nha xuat ban Tur
ludt Tu phéap phap

14. | Quan Iy, theo di, dbi chiéu sb liéu |  Phong Taichinh—Kétoan | Céc donvi lién quan Canim Ngudn kinh phi hoat déng kinh
xuét, nhap kho hing héa thudc Nha xuét ban doanh dich vu ctia Nha xuét ban Tu

Tu phap phap

15. | Trinh Bo truong Bo Tu phép | Phong Taichinh-Kétoan | Cuc Kéhoach - Tai Thang 12 Ngudn kinh phi hoat déng kinh
phé duyét “Pé an giao quyén 14 chinh; Cac don vi doanh dich vu ciia Nha xuét ban Tur
chu, tu chiu trach nhiém vé tai lién quan thuéc Nha phép
chinh ctia Nha xuit ban Tu xuét ban Tu phéap
phap giai doan 2021 -2023”.

IV | CONG TAC TO CHUC, CAN BQ VA TONG HQP, HANH CHINH

16. | X4y dung va 8 chirc trién khai ké | Phong Tong hop —Hanh chinh| Céc don vi lién quan Quyl Ngubdn kinh phi hoat dong kinh
hoach & chirc Hoi nghi, Toa dam thudc Nha xuét ban doanh dich vu ctia Nha xuét ban Tu
oiip ooy dbi tac, thc gid niam 2020 Tu phap phap

17. | Trinh Bé trudng ky ban hanh “Pé& | Phong Tong hop—Hanh chinh| Vu T6 chitc cn bo; Théng 12 Ngudn kinh phi hoat dong kinh
an mo hinh 3 chirc ciia Nha xudt Cac don vi lién quan doanh dich vu ctia Nha xuét ban Tu
ban Tu phdp giai doan 2020 - thudc Nha xuét ban phép
2025, dinh huéng dén nim 2030 Tu phép

theo Quyét dinh sb 1030/QD-TTg
ngay 16/8/2019 cia Tha tudng
Chinh phi vé phé duyét Quy
hoach mang ludi cac don vi su
nghiép thudc B Tur phap dén nam




TT Tén nhiém vu Pon vi chii trithwchién | Pon vi phdi hop Thoi gian Nguon kinh phi

thue hién thue hién thue hién
2021, dinh huéng dén nam 2030”.

18. | Chon, cir cong chirc vién chirc, | Phong Téng hop —Hanh chinh| Céc don vi lién quan Canam Nguén kinh phi hoat déng kinh
nguoi lao dong tham du céc lép thudc Nha xuét ban doanh dich vu ctia Nha xuit ban Tur
do tao, tp hudn ning cao trinh do Tu phéap phép
chuyén mén, nghiép vu

19. | Thye hién dng bd, ding quy dinh | Phong Téng hop—Hanh chinh| Céc don vi lién quan Ca nim Ngudn kinh phi hoat déng kinh
ctia phap luat dé sip xép, kién toan thudc Nha xuét ban doanh dich vu clia Nha xuét ban Tu
co chu 5 chirc, bd mdy; ra soat, Tu phép phép
thuc hién viée sap xép vién chic
theo vi tri viéc lam theo phén cip
ctia B§ Tu phép: nghién ciu ché
do chinh sach theo tiéu chuén chitc
danh nghé nghiép va khung ning
luc ctia vi tri viée lam.

20. | Nghién ctru, ri sodt, xAy dung méi | Phong Téng hop - Hanh chinh| Cac don vi lién quan Canim Ngudn kinh phi hoat déng kinh
hodc sira dbi, bd sung céc quy ché thudc Nha xuit ban doanh dich vu cia Nha xuét ban Tur
ndi bd dé phit hop véi quy dinh ciia Tu phap phép

Luét Can bg, cong chuc va Luat
Vién chire stra d6i nam 2019 nhim
xdy dung 0 chirc bd may va sir
dung, quan ly can bd pht hop voi
dinh hudéng don vi sy nghiép tu
bao dam toan b chi thudng xuyén




TT Tén nhi€ém vu Don vi chii tri thuc hién Pon vi phdi hop Thoi gian Nguon kinh phi

thue hién thue hién thure hién

21. | Tuyén dung vién chic theo tiéu | Phong Tdng hop - Hanh chinh| Vu T4 chitc can bo; Cudi Quy I Nguon kinh phi hoat déng kinh
chuén chirc danh nghé nghi€p, vi Céc don vi lién quan doanh dich vu ctia Nha xuét ban Tu
tri viée lam, bao dam pht hop véi thudc Nha xudt ban phép
diéu kién thuc t€ cua Nha xuat ban Tu phap
Tu phap;

V | CONG TAC THI DPUA —KHEN THUONG

22. | Xay dung Ké hoach phat dong | Phong Tong hop — Hanh chinh| Cac don vi lién quan Thang 2 Ngudn kinh phi tir Qtiy Thi dua
phong trao thi dua ndm 2020 cua thudc Bo khen thuéng ciia Bo va ngudn kinh
Cum Thi dua s6 II va ctia Nha xuét phi hoat dong kinh doanh, dich vu
ban T phap; T6 chire ky giao wéc ctia Nha xudt ban Tu phép
thi dua ndm 2020 cia Cum Thi dua
s6 I

23. | Téng hop, bio cdo 6 thang,, hang | Phong Tng hop—Hanh chinh| Céc donviliénquan | Theo ky béo Nguén kinh phi hoat déng kinh
nim va dot xudt theo yéu ciu clia thugc Bo cdo doanh dich vu ctia Nha xuét ban Tu
B6 Tu phap va cic co quan, don vi phép
lién quan.

24. | Lap ké hoach kiém tra va t6 chirc | Phong Téng hgp—Hanh chinh| Cac don vi lién quan Quy I Ngudn kinh phi tir Qtty Thi dua
kiém tra cbng tic thi dua khen thudc B6 khen thudng ciia B va nguén kinh
thudng céce don vi thuge Cum Thi phi hoat dong kinh doanh dich vu
dua s6 I nam 2020. ctia Nha xuft ban Tu phép

25. | Chit dong phét dong phong trio thi | Phong Téng hop — Hanh chinh| Céc don vi lién quan Quy II Nguédn kinh phi tir Qity Thi dua

dua va td chirc cdc hoat dong
hudéng té1 Dai héi thi dua yéu nudc

thudc Bo

khen thuéng ciia B va ngudn kinh
phi hoat dong kinh doanh dich vu

6




T Tén nhiém vu Pon vi cha tri thuc hién Don vi phéi hop Thaoi gian Ngudn kinh phi
thwe hién thue hién thure hién
Ngznh Tu phép lan thir V ctia Nha xuit ban Tu phap
26. | T6 chirc so két, tong két cong tac | Phong Tng hop - Hanh chinh| Céc don vi lién quan Quy IV Ngubdn kinh phi tir Qtty Thi dua
thi dua, khen thudng nam 2020 ctia thudc B khen thudng cia B6 va ngudn kinh
Nha xuit ban Tu phap va Cum Thi phi hoat dong kinh doanh dich vu
duasé IL ctia Nha xut ban Tu phap
-



