BO Y TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
e Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Sb: 2266 /QD-BYT Ha Néi, ngay 19 thang 5 nam 2023
QUYET DINH
Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc
cua Van phong B¢ Y té
BQ TRUONG BOQ Y TE

Can cit Nghi dinh s6 123/2016/NP-CP ngay 01 thang 9 ndm 2016 cia
Chinh phu quy dinh churc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chire cia Bo,
co quan ngang Bo;

“Can cir Nghi dinh sé6 101/2020/ND-CP ngay 28 thang 8 nam 2020 ciia
Chinh phii sira d6i, bé sung mét sé diéu ciia Nghi dinh 56 123/2016/NP-CP ngay
01 thang 9 nam 2016 cua Chinh phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han
va co cau t6 chike ciia BY, co quan ngang Bo;

Cdn cir Nghi dinh s6 95/2022/ND-CP ngay 15 thang 11 ndam 2022 cua
Chinh phii quy dinh chikc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu 16 chikc ciia
B Y té;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu T 6 chitc cén bé va Chdanh Vin phong Bo Y té.

QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri va chirc nang

1. Vin phong Bd Y té 1a co quan thuoc B Y té, thuc hién chirc riding tham
muu tong hop vé chuong trinh, ké hoach cong tac va phuc vu cic hoat dong cta
Bo Y té; gitp BO truong Bo Y té téng hop, theo doi, don dbc cac t6 chirc, don
vi thuoc BoY té thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac cuia BO Y té: quan
ly truyén théng, béo chi, xuét ban trong céac linh vuc thudc pham vi quan ly cta
Bo Y té; to chirc thuc hién cong tac hanh chinh, vén thu, luu tri, quan tri, tai
chinh cua co quan Bo Y té; kiém soat tha tuc hanh chinh, t6 chirc trién khai co
ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyet thu tuc hanh chinh thudc tham
quyén giai quyét cia Trung wong theo quy dinh ctia phap luat.

Vin phong Bo Y té c6 tén giao dich bang Tiéng Anh: Cabinet Office,
Ministry of Health (CO-MOH).

2. Van phong B6 Y té c6 tu cach phap nhan, con dau va tai khoan riéng, c6
tru s& lam viéc tai thanh phd Ha Noi. )




Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Tham muu, tf)ng hop va theo déi, don dbc trién khai thuc hién su chi dao,
diéu hanh cia By Y té:

a) Chu tri, phéi hop vai cac don vi thudc, truc thuoc Bo Y té xay dung va
theo ddi, don ddc viéc trién khai Chuong trinh, Ké hoach cong tac cua BO Y te,
Chuong trinh lam viéc cua lanh dao B Y té; Quy ché lam viéc cua B Y té;
Chuong trinh phéi hgp céng tac gitra Bo Y té va cac Bo, Ban, Nganh, Doan thé
Trung uong;

b) Theo d&i, don doc viéc thuc hién va bao cdo B Y té tinh hinh trién khai
cac dé an trinh Chinh phu, Thu tudng Chinh phu va cac co quan c6 tham quyeén;

¢) Chu tri phéi hop véi cac don vi lién quan theo dai, d6n dbc va téng hop,
bao cao tinh hinh thuc hién cac nhiém vu Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu giao
cho B4 Y té va tinh hinh thyc hién céc y kién chi dao, két luan cta 1anh dao Bo Y
té dbi véi cac don vi thudc, truc thudc Bo Y té;

d) Thuc hién nhiém vu tham muu, téng hop, Thu ky B truéng Bo Y té va
gitip viéc cac dong chi Thir truong Bo Y té;

d) T6 chirc danh gia dinh ky, d6t xuét tinh hinh thuc hién Chuong trinh, Ké
hoach cong tac ciia BO Y té da dugc phé duyét;

e) Tong hop danh gia tinh hinh thuc hién cac chu truong, chinh sach cua
Dang va Nha nudc, cac chuong trinh hanh dong ctia Chinh phu va ctia B Y té;

g) Chu tri phdi hop véi cac don vi lién quan téng hop, xay dung Bao cdo chi
dao diéu hanh, B4o c4o tinh hinh hoat dong ctia B6 Y té va clia nganh khi duoc
B§ Y té phén cong;

h) Pau méi giup Bo truong Bo Y té tong hop bao céo, tra 10i chat van cua
Dai biéu Quoc hoi; kién nghi cuia cir tri, Bdo cdo guri.cac Uy ban cia Quoc hoi,
Chinh phti, Trung wong Mit tran T6 qubc Viét Nam va kién nghi, d& xuét cta cac
dia phuong; chuan bi cic bao céo tong hop phuc vu cac ky hop ciia Qudc hoi;
cung cép thong tin vé cac chinh sach y té cho Pai biéu Quéc hoi va cir tri;

i) Chu tri phdi hop voi cac don vi lién quan trién khai Dé an don gian hoa
ché do bao cao trong hoat dong ciia Co quan B Y té;

2. Quan ly Tai chinh - Ké toan dbi vdi cac ngudn kinh phi giao cho Vin
phong Bo Y té quan ly, bao gdm:

a) Xay dung ké hoach thu, chi ngén sach hing nim, ké hoach trung han 03
nam cta Co quan Bo Y té theo quy dinh (gdm Thanh tra Bd, cac Vu va cac Phong
thudc Vin phong Bo Y té);

b) Trién khai thuc hién du toan thu, chi ngén sach nha nudc hing nam déi
Vi cac nguodn kinh phi giao cho Van phong Bo Y té quan l)'/;y W
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¢) Quan ly ngudn thu phi, 1& phi (néu co);

d) T6 chirc cong tac hach toan ké toan theo quy dinh clia phap luat.

3. Thuc hién cong tic quan tri, hau can, 1& tan trong Co quan B Y té, bao gom:

a) Quan ly dat dai, tru s& lam viéc, vat tu, tai san, co sO vat chét va diéu kién
lam viéc cua coquan Bo Y té tai 138A Giang V6 va Dai dién Van phong Bo Y té
tai Thanh pho H6 Chi Minh; dam bao canh quan moi truong trong khudn vién B
Y té; t6 chirc quan ly va sir dung c6 hiéu qua xe 6 t6 dé phuc vu cac hoat dong cua
Bo Y té;

b) Bam bao cong tac bao v€ an ninh trat tu; thuc hién cong tac qudc phong,
thuong truc Ban Chi huy quéan su co quan;

¢) Tham muu B3 Y té thuc hién, t6 chirc trién khai dam bao cong tac phong
chay, chita chay trong Co quan Bo Y té;

d) T6 chirc don tiép, hudng dan khach dén congtactai BO Y té; chiu trach
nhiém vé cong viéc khanh tiét trong cac ngay 1&, ngay tét, hoi nghi, héi thao toan
nganh do B Y té t6 chirc va cac cong viée dot xuat khéc co lién quan.

4. Thuc hién cong tac y té co quan, phdi hop véi Cong doan Co quan Bo Y
té va cac co quan, don vi c6 lién quan dé cham lo doi séng vat chét, tinh than cho
can b, cong chirc, ngudi lao dong va cac doi tugng chinh sach trong Co quan Bo
Y té.

5. Thuc hién cong tac hanh chinh, van thu, luu trix:

a) T chire, thuc hién cong tac hanh chinh, van thu, luu trir theo quy dinh
cua phép luat va cua By Y te;

b) Huéng dan, tap huan, kiém tra viéc thuc hién cong tac hanh chinh, van
thu, luu trit ciia cac don vi thudc va truc thuée Bo Y té;

¢) Quan ly va t6 chirc khai thac, thong tin, tu liéu luu trir theo quy dinh;

d) Chu tri phéi hop v6i cac don vi lién quan thuc hién cong tac bao vé bi mat
nha nudc nganh Y té.

6. Thuc hién cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh:

a) Xay dung, don dbc, trién khai K& hoach ra soat, danh gia thu tuc hanh
chinh thudc pham vi quan ly nha nu6c ctiia Bo Y té hang nam; kiém soét viéc quy
dinh thu tuc hanh chinh trong du thao van ban quy pham phap luat;

b) Bbon ddc, theo ddi viéc cong bd, cong khai thu tuc hanh chinh thudc pham
vi quan ly nha nudc ciia B6 Y té; chu tri phbi hop véi cac don vi lién quan t6 chire
trién khai thuc hién co ché mot cira, mot cura lién thong trong giai quyét thu tuc

hanh chinh thudc tham quyén giai quyét cia B6 Y té theo quy dinh cua phap Juat; n_
h
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¢) Chu tri phdi hop véi cac don vi lién quan tiép nhéan, phan loai va don doc
tra 10 cac phan anh, kién nghi ctia cé nhan, t6 chirc vé quy dinh thi tuc hanh chinh
thudc pham vi quan ly cutaBo Y té;

d) Kiém tra cong tac kiém so4t thu tuc hanh chinh tai cac don vi thudc va
truc thudc BO Y té;

&) Chii tri phdi hop véi cac don vi lién quan huéng dan, don déc, kiém tra viéc
trién khai ap dung Hé thong quan 1y chat luong theo tiéu chuan ISO 9001 trong
hoat dong cua BQ Y té va cong tac tuyén truyén cai cach hanh chinh tai BO Y té.

7. Thuc hién cong tac thong tin, truyén thong, gido duc sirc khde clia nganh
Y té va cong tac quan ly bao chi, xuit ban thudc pham vi quan ly nha nuéc ctia
Bo Y té:

a) Tham muu cong tac quan ly nha nudce, xay dung, trinh cap c6 tham quyén
ban hanh van ban quy pham phap luat, chién lugc, chuong trinh, dé an, du an, ké
hoach vé thong tin, truyén thong, gido duc strc khoe, nang cao ning luc mang luédi
truyén thong cac cip, huéng dan tb chirc thuc hién, giam sat, danh gia, so két,
téng két hang nam va giai doan;

b) Thuong truc Té xir ly thong tin bao chi vé y té; huéng dan va trién khai
thuc hién Quy ché phat ngon va cung cap thong tin cho béo chi ciia Bo Y té; phbi
hop cac don vi lién quan téng hop, bao cdo lanh dao BO Y té xem xét, xir ly théng
tin y té theo quy dinh;

¢) Thuc hién cong tac quan ly bao chi, xuat ban thudc thdim quyén quan ly
nha nudc cia Bo Y té va quy hoach hé thong bao chi, xut ban nganh Y té theo
quy dinh; to chirc trién 1am, hdi chg y dugc; bién soan, xay dung tai li€u, xuat ban
pham Y té;

d) Chu tri phdi hop v6i cac don vi lién quan xay dung ké hoach, huéng dan
thuc hién cong tac gido duc truyén thong lich sir nganh y té, quy hoach, tham dinh,
dé xuét trung tu va xay dung cac khu di tich lich st nganh y té;

d) Tham muu x4y dung cac chuong trinh, dé an, ké hoach phéi hop truyén
thong gitra BO Y té vdi cac B9, nganh, cac co quan bao chi, cac don vi lién quan;

e) Xay dung, quan ly kho dit liéu, tai liéu truyén théng cua Bo Y té; phat
trién va van hanh cac kénh truyén thong cia BO Y té trén moi truong mang theo
quy dinh cua phap luat; nghién ctru khoa hoc, hop tac quoc té€ vé truyén thong y
té theo quy dinh cua phap luat.

8. Thuc hién cong tac tmg dung céng nghé thong tin trong Co quan Bo Y té.

a) Quan ly, van hanh va té chuc trién khai thuc hién cac hé thong ing dung
phuc vu cong tac quan ly, diéu hanh cua lanh dao B6 Y té, bao gom: Cong Thong
tin dién tr Bo Y t€; Hé théng Quan ly va diéu hanh van ban dién tor BO Y, té*/

h,
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(VOffice), Hoi nghi truyén hinh, truc tuyén va céc hé thong ing dung cong nghé
thong tin phuc vu cong tac chi dao dieéu hanh cia Bo Y té;

b) Quan ly, trién khai bao tri, bao dudng, ning cip va dam bao an toan
thong tin, an ninh mang ddi véi cac hé théng thudc cac Vu, Van phong B9, Thanh
tra By, Van phong Ban Cén sy Dang, Van phong Pang uy va Van phong cac Doan
thé thuoc Co quan BO Y té, bao gom: Hé thong co s& ha tang thong tin mang
internet, mang ndi bo (LAN); hé thong thong tin lién lac, tong dai, dién thoai; hé
thong may tinh, trang thiét bi cong nghé thong tin va duong truyén soé liéu chuyén
dung cua Chinh phu.

9. Thuc hién cong tac t chirc can bd cua Vin phong Bo Y té theo quy dinh
vé phan cap uy quyén.

10. Thuong truc Hoi dong thi dua khen thuéng Co quan Bo Y té.

11. Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac do B truong Bo Y té giao.

Picu 3. Co ciu to chirc va hoat dong |

1. Lanh dao Van phong Bo Y té: Chanh Vin phong Bo Y té va cac Pho
Chanh Van phong B Y te.

2. Co ciu to chuc:

a) Phong Téng hop;

b) Phong Ké hoach - Tai chinh;

¢) Phong Quan tri;

d) Phong Tb chirc - Hanh chinh;

e) Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh;

f) Phong Cong nghé thong tin;

g) Phong Truyén thong y té;

h) Pai dién Van phong B Y té tai Thanh phd Ho Chi Minh.

Chanh Vin phong B Y té quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co
c4u t6 chirc ciia cac t chirc thude Vin phong Bo Y té.

3. Bién ché

Bién ché ciia Van phong Bo Y té duogc xac dinh theo quy dinh cia phap luat
ve vi tri viéc lam va dugc diéu chinh hang nam theo nhu cau vi tri viéc lam do B9
truong BO Y té quyét dinh trén co s& dé xuét ciia Chanh Van phong Bo Y té.

4. Co ché hoat dong:

a) Van phong Bo Y té hoat dong theo ché do thi truong;

b) Pai dién Van phong Bo Y té tai Thanh phé H6 Chi Minh c6 con dau va
tai khoan tién gui tai kho bac dé thuc hién nhiém vu dugc giao cia Van phong Bo
Y té tai Thanh phd H6 Chi Minh.,_ v
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¢) Viéc bd nhiém, mién nhiém cac chirc danh lanh dao cac don vi thuéc Vin
phong Bo Y té thuc hién theo quy dinh cua phap luét va theo phan cip uy quyén
cuiaBoY té;

d) Céc chuc danh 1anh dao Van phong Bo Y té va 1anh dao cac don vi thudc
Vin phong Bo Y té duoc huong phu cip theo quy dinh ciia phap luat;

Diéu 4. Hiéu lrc thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 2058/QD-BYT ngay 08 thang 5 nim
2023 ctia BO trudng Bo Y & quy dinh chirc niang, nhiém vu, quyén han va co céu
t6 chirc cia Vin phong Bo Y € va Quyét dinh s6 4816/QD-BYT ngay 06 thang 8
nam 2018 cua Bo truong BO Y té quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co
chu tb chirc ciia Dai dién Van phong B6 Y té tai Thanh phé H6 Chi Minh.

3. Phong Tai chinh - Ké toan, Phong Quan tri, Phong Cong nghé thong tin,
Dai dién Vin phong B6 tai Thanh phé H6 Chi Minh tiép tuc thuc hién chirc ning,
nhiém vu, quyén han va co ciu td chirc theo cac quy dinh hién hanh cho dén khi
Chanh Vian phong Bo Y té quyét dinh quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han
va co cau t chire cac t6 chirc thude Vian phong Bo Y té.

Piéu 5. Trach nhiém thi hanh

Chanh Vian phong B9, Chanh Thanh tra B9, Vu truong, Cuc trudng thudc
Bo Y té, Thi trudng céc co quan, to chire ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay./. W

Noi nhgn: BO TRUON Gy | ,é /
- Nhu Diéu 5; i

- Vin phong Chinh phi (dé bao céo);

- BO Noi vu;

- Cac Thir truong BO Y té;

- S&'Y té cac tinh, thanh phé tryc thuge TU;
- Cac don vi thudc, truc thuoe Bo Y té;

- Cdng thong tin dién tir B Y té;
- Luu: VT, TCCB. *
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