CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Bic liip - Tw do - Hanh phiic

THONG TU
Huwémg diin mét si hoat déng nghiép vy tre gidp phép 1§
va quén 1§ chit legng vy vige trg gidp phip ¥

Théng tw s6 12/2018/TT-BTP ngay 28 thang 8 nam 2018 cua Bo trudmg B Tu
phip huémg din mét sb hoat déng nghiép vu trg gitp phap 1Y va quan 1y chét
heomg vu viée trg giup phép Iy, ¢6 higu hue ké tir ngay 12 thing 10 nam 2018, duge
stra doi, bo sung bi:

Thong tu s6 03/2021/TT-BTP ngay 25 thang 5 nam 2021 cua Bo tnudmg B Tu
phap stra doi, bo sung mot so diéu coa Thong tu sd 08/2017/TT-BTP ngay 15
thang 11 nam 2017 cia Bé trudmg B& Tu phip quy dinh chi tiét mdt s6 diéu cua
Lufit Trg gitip phap 1y va hwéng din gidy t& trong hoat déng trg giop phép 1y
Théng tr 56 12/2018/TT-BTP ngay 28 thang 8 nim 2018 cua B tneimg B Tu
phép hwéng din mét sé hoat déng nghiép vu tro gitp phap Iy va quan 1y chit
lwrgmg vu viée trer gip phap 1y, ¢6 hidu lue ké tir ngay 15 thang 7 nam 2021.

Cdm cue Lugi Trg ginp phap Iy ngay 20 thdang 6 ndm 2017,

Cédn cik Nehj dinh s6 96200 7ND-CP ngay 16 thing 8 ndm 2017 cia Chinh
phii guy dinh chire ndng, nhiém v, quyén han va co cdu 16 chike cia Bé Tie phdp;

Theo dé nghi ctia Cuc teemg Cye Tre gitip phdp IV;

B¢ trieemg Bo Tir phdp ban hémh Thong tie hiedmg ddn mot s6 hoat dong nghiép
vig frg gitip phdp IV vé quan IV chdt heong v vie tro gitip phdp IV

! Théng tur s6 03/2021/TT-BTP sira ddi, bo sung mét 50 diéu cia Thong tu s0 082017/ TT-BTP
ngiy 15 thang 11 ndm 2017 cta Bé trumg B Tu phip quy dinh chi tigt mét so dieu cia Ludt
Tro giip phép Iy va hueng din giy o trong hoat ddng tro gitp phap Iy; Théng tu so
12/2018/TT-BTP ngay 28 thang & nim 2018 cia B trudng B Tu phap hudng din mét s hoat
déng nghiép vu tro gip phap 1V va quan Iy chat liromg vu viée tro giip phap 1¥ cé cin cir ban
hanh nhwr sau:

“Cém cre Lt Ty givip phap Iy ngay 20 thang 6 nam 2017
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Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu ndy hudng din vé mot s6 hoat dong nghiép vu tro giup phap 1y va
quan 1y chat luong vu viéc trg giup phap 1y.

Picu 2. Pia diém tiép ngudi cé yéu cu tro giup phap ly

1. T6 chirc thyc hién trg giup phéap 1y c6 trach nhiém bd tri dia diém thuan loi
cho nguoi duge trg gitp phap 1y tiép can va trinh bay yéu cau trg giup phap 1y.
Trong truong hop ndi dung vu viée tro gitp phap 1y can dugc gitt bi mat thi to

chtrc thyc hién trg giup phap 1y bé tri dia diém phu hop.

2. T chire thuc hién tro gitip phap 1y ¢ trach nhiém phéan cong can b tiép

nguoi dugc trg gitp phap ly trong gio lam viéc.

Picu 3. Cac ndi dung cin niém yét cong khai tai tru sé cia t6 chirc thue
hién trg giup phap ly

1. Trung tAm tro gitp phap 1y nha nude (sau day viét tat 1a Trung tdm) c6 trach

nhi€ém ni€ém yét cong khai tai tru s¢ lam viéc cac ndi1 dung sau day:
a) Lich tiép nguoi duoc tro gitp phap 1y;
b) Noi quy tiép ngudi dugce tro gitp phap 1y;
¢) Nguoi thude dién dugce trg giap phap 1y;
d) Danh sach nguoi thuc hién trg gitip phap 1y cia Trung tam;
d) Noi dung khac (néu can thiét).

Can cir Nghi dinh sé 96/2017/ND-CP ngay 16 thang 8 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh
chire nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia B6 T phép;

Theo dé nghi ciia Cuc truéng Cuc Tro gitip phdp Iy;

Bé truomg Bo Tw phdp ban hanh Théng tw sita doi, bé sung mét sé diéu ciia Théng tw so
08/2017/TT-BTP ngay 15 thang 11 nam 2017 cua Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mét sé
dzeu cua Luat Tro giup phap Iy va hu"O’ng dan gidy to trong hoat déng tro givip phdp Iy; Thong tu
s6 12/2018/TT-BTP ngay 28 thang 8 nam 2018 ciia Bo truong B Tu phdp huong din mét sé
hoat déng nghiép vu tro gitip phdp Iy va qudn 1y chat lwong vu viéc tro givip phdp 1.
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2. T chire ky hop dong thuc hién tro giup phap 1y c6 trach nhiém niém yét
cong khai tai try sé 1am viéc cac ndi dung quy dinh tai khoan 1 Piéu nay phu hop
v6i hop ddng thyc hién tro giup phap 1y.

3. To chitc dang ky tham gia tro gitp phap 1y c¢6 trach nhiém niém yét cong
khai tai try s& lam viéc cac ndi dung quy dinh tai khoan 1 Piéu nay trong pham vi
dang ky tham gia trg giup phap 1y.

Picu 4. Nghia vu tham gia tap huin nang cao kién thirc, k§ niing bit budc
cua Trog giup vién phap ly

1. Thoi gian tham gia tap huin nang cao kién thirc, k¥ ning bat budc cia Tro
giap vién phap 1y t61 thiéu la 08 gido/nam.

2. Cac ndi dung tip huin ning cao kién thirc, k¥ ning bat budc cho Tro giup
vién phép 1y bao gom:

a) Kién thtrc phap luat can thiét cho viéc thyuc hién trg giup phap 1y;

b) Céac ky nang thuc hién trg gitip phap ly;

¢) Quy tic nghé nghiép tro giup phap 1y.

3. Cac hinh thtrc tip huan nang cao kién thirc, k¥ ning bat budc duoge t6 chic
pht hop v6i ndi dung quy dinh tai khoan 2 Piéu nay.

4. Tro gitp vién phap ly thudc mot trong cac trudong hgp sau day thi khong

phai tham gia tap huin ning cao kién thirc, k¥ ning bat budc trong nam:

a) Puogc cur di hoc hodc nghi dm tir 6 thang tro 1én;

b) Buoc cur biét phai dén lam viéc tai co quan, td chire, don vi khéc khong co
nhiém vu thuc hién tro giap phép 1y;

¢)* Nghi thai san; Tro gitp vién phap 1y 1 nit dang nudi con dudi 12 thang
tudi, cac truong hop quy dinh tai khoan 4, khoan 6 Piéu 34 Luat Bao hiém x4 hoi.

? Piém nay duoc stra ddi, bo sung theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 2 cua Thong tu sb
03/2021/TT-BTP stra doi, bd sung mot sd diéu cua Thong tu sé 08/2017/TT-BTP ngay 15
thang 11 ndm 2017 cua B truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 dléu cua Luat Trg giap
phép 1y va hudng din gidy to trong hoat dong tro gitp phap ly; Thong tu s6 12/2018/TT-BTP
ngay 28 thang 8 nim 2018 cua Bo truong B Tu phap hudng din mot s hoat dong nghiép vu
tro gitip phap 1y va quan 1y chit lugng vu viée tro gitp phap 1y, ¢ hiéu luc ké tir ngay 15
thang 7 ndm 2021.
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5. Hang nam, S& Tu phép co trach nhiém bao ciao Bo Tu phap vé viée thuc
hién nghia vu tham gia tdp huin nang cao kién thirc, k§ ning bat budc cia timg
Trg gitip vién phép ly trén dia ban, trong dé néu ro tén, hinh thue, ndi dung, thoi

gian, don vi to chtc tap huan. Trudng hop khong phai tham gia thi ghi 15 1y do.

Chuong I1
MOT SO HOAT PONG NGHIEP VU TRQ GIUP PHAP LY

Pi¢u 5. Thu Iy vu viéc tro gitip phap ly

1. Khi yéu cau tro giup phap 1y da diéu kién thy 1y (bao gdm trudng hop thu 1y
ngay quy dinh tai Piéu 6 Thong tu nay), to chirc thuc hién trg gitip phap 1y, Chi
nhanh ctia Trung tdm (sau day viét tat [a Chi nhanh) vao So thu 1y, theo déi vu viée
trg gitip phap 1y theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu nay.

2. Thoi diém thu 1y duoc tinh tir khi vu viée tro gitip phap 1y duoc ghi vao S6
thu 1y, theo doi vu viéc trg gitp phap ly.

Diéu 6. Thu Iy ngay vu viéc tro giiip phap ly

1. Cac truong hop thu 1y ngay theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 30 cta Luat Tro
gitip phap 1y bao gdm:

a) Thoi hi¢u khéi kién cua vu viéc con dudi 05 ngay lam viéce;

b) Ngay xét xir theo quyét dinh dua vu an ra xét xtr con dudi 05 ngay 1am viéc;

¢) Cac truong hop chi dinh ngudi bao chita theo quy dinh ctia Bo ludt T tung
hinh su va cac truong hop theo quy dinh tai khoan 3 DPiéu 31 cua Luat Tro giap
phap 1y ma co quan tién hanh td tung thong bao cho Trung tim;

d) Cac truong hop dé tranh gay thiét hai dén quyén va loi ich hop phap cia
ngudi duoc tro gitp phap 1y do nguoi dimg dau t6 chirc thuc hién trg gitp phéap 1y
quyét dinh.

2. Thoi han bd sung gidy to, tai liéu ching minh 1a nguoi duogc tro giup
phap ly:

a) Trong thdi han 05 ngdy 1am viée ké tir khi vy viée tro gitp phap 1y duoc

thu 1y, nguoi yéu cau trg gitip phap 1y ¢6 trach nhiém cung cp, bd sung cac gidy
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to chung minh 1a ngudi dugc tro gitp phap 1y. Trudong hop nguoi duge tro giap
phap 1y cu tra tai ving ¢ diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét khé khin hodc trudng
hop bat kha khang thi thoi han bo sung gidy to, tai liéu 1a 10 ngay 1am viéc, ké tur
khi vu viéc trg gitip phap ly dugc thu 1y;

b) Truong hop ngudi yéu ciu tro giup phap 1y khong cung cip gidy to ching
minh 13 nguoi duoc tro gitip phap 1y trong thoi han quy dinh tai diém a khoan nay
thi vu viéc trg giap phap 1y khong dugc tiép tuc thuc hién. Viéc khong tiép tuc
thuc hién vu viéc tro giup phap 1y duoc t6 chirc thyc hién tro gitp phéap 1y hoic
nguoi thue hién tro gitp phéap 1y thong bao bang vian ban va néu 18 1y do cho ngudi

dugc trg gitip phap ly.
Piéu 7. Theo dbi vu viéc tro gitip phap 1y va cong tac bao cao

1. T6 chuc thuc hién tro giup phap 1y theo ddi, tong hop sb liéu vu viée tro
gitip phép 1y trong S6 theo ddi, thy 1y vu viéc tro gitip phap 1y. Mdi Chi nhanh c¢6
S6 theo ddi, thu Iy vu viée trg giup phap 1y dé theo ddi, tong hop sd liéu vu viée tro
gitip phap 1y do Chi nhanh thyc hién va bao cao vé Trung tim. Viéc két so6 duoc

thuc hién dinh ky theo thang, 6 thang, nam.

2. Trung tam thuc hién ché do bao cao dinh ky 6 thang, mt ndm vé t6 chuc va
hoat dong tro gitp phap 1y; bao cdo dot xuét, chuyén dé theo yéu cau cta Cuc Tro
giup phap 1y, Bé Tu phap. Bao cdo 6 thang, mot nim dugce thyc hién theo Mau
s6 12 ban hanh kém theo Thong tu nay, c6 chit ky, dong diu cua don vi dugc gui
vé Cuc Tro giup phap 1y theo thdi han quy dinh tai Thong tu cta BO truong Bo Tu
phap quy dinh vé hoat dong thong ké ctia nganh Tu phap.

Piéu 8. Thue hién trg giup phap ly

1. Khi thyc hién trg giup phap 1y, nguoi thyuc hién trg giap phap 1y can bam sat
yéu cdu trg gitp phap 1y, tudn thu cac nguyén tic hoat dong trg gitip phap 1y va sir
dung cac bién phap hop phap dé bao vé tot nhat quyén, loi ich ctia nguoi dugc tro
gitp phap ly.

2. Viéc huéng dan, giai dap, cung cip thong tin phap luat trong trudng hop yéu
cau tro gitp phéap 1y 1a vudng méc phap luat don gian quy dinh tai khoan 2 Piéu 32
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ctia Luat Tro gitip phap 1y do ngudi tiép nhan yéu cau tro giup phap 1y thuc hién
ngay cho ngudi duoc tro gitp phap 1y, khong 1ap thanh ho so va dugc thong ké
thanh viéc trg giup phap 1y trong S6 thuc hién viéc tro gitip phap 1y.

3. Tb chirc thuc hién trg gitp phap 1y t6 chuc ldy ¥ kién cta ngudi dugce tro
gitip phap 1y hodc ngudi than thich cta ho vé thai do, trach nhiém, chuyén mon
ctia ngudi thuc hién trg gitp phap 1y va mic d6 hai long ddi véi vu viée tham gia
td tung va vu vi¢c dai di¢n ngoai to tung theo Mau s6 11 ban hanh kém theo

Thong tu nay.

Piéu 8a. Thuc hién vu viéc tro giiip phap 1y theo yéu cau ciia co quan c6

tham quyén vé tro givp phap ly é Trung wong’

Trung tAm thyc hién vu viée tro giup phap 1y theo yéu cau cua Cuc Tro giup
phap ly ddi voi cac vu viée khong phu thudc vao noi cu trti cia nguoi dugc trg

giap phap Iy hodc noi xdy ra vu vi¢c trg giap phap 1y.

Viéc thu 1y vu viée trg giap phép 1y trong truong hop nay thuc hi¢n theo quy
dinh tai Piéu 30 Luat Tro gitp phap 1y.

Piéu 9. Yéu cau thay doi nguwoi thwe hién tro giup phap ly, rat yéu ciu tro
giup phap ly cua nguoi dwge trg giap phap ly

1. Nguoi duoc trg giup phap 1y ¢o cin cit cho rang nguoi thuc hién tro giup
phap 1y thudc mot trong cac truong hop khoéng duogce tiép tuc thuc hién hodc phai tir
chéi thuc hién tro gitip phap 1y theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 25 cia
Luat Tro gitp phép 1y thi lam don dé nghi thay d6i nguoi thuc hién tro gitp phap
ly theo Mau s6 04 ban hanh kém theo Théng tu nay va gt t6 chire thuc hién trg
gitip phap 1y, Chi nhanh. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc
don dé nghi thay doi ngudi thue hién tro gitp phap 1y, t6 chire thuc hién tro giap

3 Piéu nay dugc bd sung theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 2 ctia Thong tu s6 03/2021/TT-BTP
sira d6i, bo sung mot sé diéu ctia Thong tur 5O 08/2017/TT-BTP ngay 15 thang 11 ndm 2017
ciia Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Tro giup phap 1y va hudng
dan gidy to trong hoat dong tro giup phap 1y; Thong tu s6 12/2018/TT-BTP ngay 28 thang 8
nim 2018 ctia Bo truong Bo Tu phap huéng dan mot sd hoat dong nghiép vu tro gitp phap 1y va
quan 1y chit lugng vu viéc tro gitip phap 1y, c6 hiéu lyc ké tir ngy 15 thang 7 nam 2021.
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phap 1y, Chi nhanh c6 trach nhiém trd 161 ngudi duogc trg giup phéap ly theo quy
dinh tai khoan 3 Piéu 25 cua Luat Tro gitup phap 1y.

2. Nguoi duoc tro gitp phap 1y ¢ nguyén vong rat yéu cau trg gitip phap 1y
theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Piéu 37 cta Luét Tro gitp phap 1y thi 1am don
rat yéu cau trg gitp phap 1y theo Mau sd 05 ban hanh kém theo Thong tu ndy va
giri to chire thyc hién tro gitp phap 1y hodc Chi nhanh hodc ngudi thyc hién trg
gitip phap 1y. Khi nhan dugc don rat yéu cau tro gitp phép 1y, to chirc thuc hién
trg gitp phéap 1y hodc Chi nhanh hodc nguodi thuc hién trg gitip phép 1y tra 161 ngay
bang vin ban vé viéc khong tiép tuc thyuc hién vu viée tro gitp phap 1y.

Piéu 10. Xac dinh vu viéc tro giip phap 1y két thic

Vu viéce tro gitp phéap 1y két thac khi thude mot trong cac truong hop sau day:

1. Thuc hién xong yéu cau hop phép ciia nguoi duge tro gitap phap 1y theo
hinh thtc trg gitip phéap 1y thé hién trong don yéu cau trg giup phap 1y.

2. Thudc mdt trong cac truong hop khong tiép tuc thyc hién vu vi¢e tro giup
phép 1y quy dinh tai khoan 1 Piéu 37 cua Luét Tro giap phap 1y.

3. Bi dinh chi theo quy dinh cua phép luat.

Picu 11. Ho so vu viée tro giup phap ly

1. Mdi hd so vu viéc ¢6 mdt ma sb riéng, dugc 1ap va phan loai theo ting hinh
thire trg gitip phap 1y. Ma s ho so vu viée gom tip hop cac ky hiéu bang chir va
bang s tuong tmg véi tén t6 chirc thuc hién tro giup phéap 1y, hinh thic thuc hién
trg gitip phap ly, sb thtr tu cta vu viée trong S6 theo ddi, thu Iy vu viéc tro giup
phap 1y, nam tiép nhan (Vi du TT.TV.01.2018). Trudng hop vu viéc do Chi nhanh
thuc hién thi tén t6 chirc thuc hién tro giup phap 1y 1a chit viét tit cua tén Chi
nhanh (vi du CN1.TGTT.01.2018). T6 chirc thuc hién tro gitp phap ly, Chi nhanh
6 trach nhiém tao ho so vu viée va nguoi thuc hién trg gitp phéap 1y cap nhat 1én
phan mém quén 1y t6 chic va hoat dong tro giup phap 1y.

2. H6 so vy viéc tham gia tb tung bao gdm:

a) Cac gidy to, tai liéu quy dinh tai khoan 1 Diéu 29 cua Luat Tro gitp phap 1y;
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b) Quyét dinh cir ngudi thuc hién tro giup phéap 1y; quyét dinh thay d6i ngudi
thue hién trg giap phap 1y (néu co);

¢) Ban bao chita hoic ban bao vé quyén loi cho ngudi dugce tro gitip phap 1y ¢o
chir ky, ghi r6 ho tén cua ngudi thuc hién tro gitp phap 1y;

d) Ban chinh hodc ban sao két luan diéu tra, ban cdo trang, ban an, quyét dinh;
van ban t6 tung khac lién quan dén vu viéc tro gitp phap 1y do co quan tién hanh
t6 tung cap;

@) Vin ban thong bao khéng tiép tuc thuc hién vu viée tro giup phap Iy (néu co);

e) Giéy toy, tai liéu khac thé hién qua trinh thyuc hién vu viéc trg gitp phap ly;

g) Phiéu lay y kién nguoi dugce tro gitp phap 1y hodc ngudi than thich cia ho.

3. Hd so vu viée tu vin phap luét bao gém:

a) Cac gidy to quy dinh tai cac diém a, d va e khoan 2 Piéu nay;

b) Vin ban tu van phap lut ¢6 chit ky, ghi rd ho tén ctia nguoi thuc hién tro
giup phap ly.

4. H6 so vu viéc dai dién ngoai t6 tung bao gom:

a) Céc gidy to quy dinh tai cac diém a, b, d, e va g khoan 2 Diéu nay;

b) Vian ban giai quyét vu viéc ctia co quan c6 tham quyén hodc vin ban thé
hién két qua viéc dai di€n ngoai td tung;

¢) Ban bao cdo vé nhirng cong viéc da thuc hién va két qua dat duoc trong
pham vi dai dién ngoai tb tung c6 chir ky, ghi r6 ho tén ctia nguoi thuc hién trg
gitp phap ly.

Piéu 11a. Quan ly, cip nhat, khai thac hd so dién tir vé vu viéc tro gitp
phap 1y, dir liéu vé to chirc, nhan sy tro giiip phap 1y trén Hé thong quan 1y to
chirc va hoat dong tro gitup phap Iy*

* Pidu nay dugc bd sung theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 2 ctia Thong tu s6 03/2021/TT-BTP
sira d6i, bo sung mot sé diéu ctia Thong tur 5O 08/2017/TT-BTP ngay 15 thang 11 ndm 2017
ciia Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Tro giup phap 1y va hudng
dan gidy to trong hoat dong tro giup phap 1y; Thong tu s6 12/2018/TT-BTP ngay 28 thang 8
nidm 2018 cia Bo truong Bo Tu phap hudng din mot sb hoat dong nghiép vu tro gitp phap 1y
va quan ly chét luong vu viée trg gitip phép 1y, ¢6 hiéu lyc ké tir ngay 15 thang 7 ndm 2021,
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1. Cuc Trg giup phap 1y c6 trach nhiém:

a) Quan 1y, huéng dan, khai thac, kiém tra hd so dién tr vé& vu viée trg giup

phap 1y, dit liéu vé t6 chirc, nhan sy tro gitp phap 1y trong pham vi toan quéc;

b) Quan 1y, cAp phat, thu hdi tai khoan trén Hé thdng quan 1y to chirc va hoat
dong tro giup phép 1y trong pham vi tham quyén;

¢) Thyc hién thdng ké, bao cdo dinh ky theo thoi han quy dinh tai Thong tu
ctia Bo truong Bo Tu phap quy dinh vé hoat dong thong ké ctia Nganh Tu phép va
Thong tu nay trén Hé thdng quan 1y to chirc va hoat dong tro giup phap 1y.

2. S6 Tu phap c¢6 trach nhiém cap nhat kip thoti, chinh xac, dﬁy du dit liéu vé to
chtrc, nhan sy cua t6 chtrc tham gia tro gitp phéap 1y; quan 1y, khai thac, bao mat
dir liéu trén Hé thong quan 1y to chirc va hoat dong tro gitp phap 1y trong pham vi

tham quyén; thuc hién quy dinh tai diém b, ¢ khoan 1 DPiéu nay.

3. Trung tam c6 trach nhi€ém cap nhat kip thoi, chinh xéc, d?ly du hd so dién tir
vé vu viéc tro gitp phap ly, dir li¢u vé t0 chirc, nhan sy cua Trung tam trén HE
théng quan 1y t6 chirc va hoat dong tro gitp phap 1y; quan 1y, khai thac, bao mat
dir liéu trén Hé thong quan 1y to chirc va hoat dong tro gitp phap 1y trong pham vi
tham quyén; thuc hién quy dinh tai diém b, ¢ khoan 1 DPiéu nay.

4. T6 chtrc tham gia thyc hién trg giup phap 1y c6 trach nhiém quan ly, cap
nhat, khai thac, bao mat hd so dién tir vé vu viéc trg gitp phap Iy va chiu trach
nhiém vé tinh chinh xac, ddy di cua dir liéu do minh cap nhat.

5. Nguoi thyc hién trg giap phéap 1y c6 trach nhiém:

a) Quan 1y, cap nhat, khai thac, bao mat ho so dién tir vé vu viéc tro gitip phap
1y va chiu trach nhi€ém vé tinh chinh xéc, déy du cua dir liéu do minh cép nhat;

b) Ban giao lai tai khoan cho to chirc thuc hién tro giup phéap 1y trong truong
hop cham dat quyén, trach nhiém cdp nhat, quan 1y, khai thac dir lidu trén Hé

théng quan 1y t6 chirc va hoat dong trg giup phap 1y.



CONG BAO/S6 719 + 720/Ngay 19-8-2021 61

Pi¢u 12. Tham dinh théi gian thue hién vu viée tro giip phap 1y’

1. Lanh dao S& Tu phap, Lanh dao Trung tdm hoac Truéng Chi nhdnh (néu
dugc giao) phan cong nguoi tham dinh tinh hop 1y vé thoi gian, cac cong viée da
thuc hién dé thanh toan thu lao, boi dudng thuc hién vu viéc trg gitp phap ly theo
quy dinh.

2. Nguoi dugc phan cong thAm dinh cin c& vao hd so vu viéc dé tién hanh
tham dinh.

Piéu 12a. Quan ly, cip, cap lai phdi thé tro givip vién phap 1y va phaéi thé
cdng tic vién tro giip phap Iy°

Cuc Tro gitp phéap 1y théng nhat quan 1y, cap, cip lai phoi thé trg giup vién
phap 1y va phoi thé cong tac vién tro gitip phap 1y trong toan qudc.

Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc vin ban dé nghi hop
1¢ cia S& Tu phap, Trung tam vé viéc cap, cap lai phoi thé tro gitip vién phap 1y
va phoi thé cong tac vién tro giap phap ly, Cuc Tro giap phép 1y thuc hién viéc
cap, cip lai phoi thé trg gitip vién phap 1y va phoi thé cong tac vién tro gitp
phap ly.

Diéu 13. Mt sé biéu miu trong hoat déng nghiép vu tro giip phap 1y

Ban hanh kém theo Thong tu ndy cac mau sau day:

1. S6 thu 1y, theo ddi vu viée trg giup phap 1y (Mau s6 01-TP-TGPL).

° Piéu nay duogc sira ddi, bd sung theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 2 cia Thong tu
s0 03/2021/TT-BTP stra ddi, bd sung mot sé diéu cua Thong tu s 08/2017/TT-BTP ngay 15
thang 11 nam 2017 cta Bo trudng B Tu phap quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luét Tro gitp
phap 1y va huéng dan gidy to trong hoat dong trg giup phap ly; Thong tu sé 12/2018/TT-BTP
ngay 28 thang 8 nam 2018 ctia Bo truong BO Tu phap huéng din mot sé hoat dong nghiép vu
trg giup phap 1y va quan 1y chat luong vu viéc trg giup phéap 1y, c6 hiéu luc ké tir ngay 15
thang 7 nam 2021.

% Pidu nay duge bd sung theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 2 ciia Théng tu sb 03/2021/TT-BTP
sira d6i, bo sung mot s6 diéu ctia Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15 thang 11 nim 2017
ciia Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Tro giup phap 1y va hudng
dan gidy to trong hoat dong tro giup phap 1y; Thong tu s6 12/2018/TT-BTP ngay 28 thang 8
nidm 2018 cia Bo truong Bo Tu phap hudng din mot sb hoat dong nghiép vu tro gitp phap 1y
va quan 1y chat luong vu viéc trg gitip phap 1y, c6 hiéu luc ké tir ngay 15 thang 7 nim 2021.
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2. Pon yéu cau trg gitip phap 1y (Mau s6 02-TP-TGPL).

3. Pon khiéu nai (Miu s6 03-TP-TGPL).

4. Pon dé nghi thay d6i ngudi thuc hién trg giup phap 1y (Mau s6 04-TP-TGPL).
5. Pon rat yéu cau tro gitp phap 1y (Mau sé 05-TP-TGPL).

6. Quyét dinh vé viéc cu ngudi thuc hi¢n dai dién ngoai to tung (Mau sb
06-TP-TGPL).

7. Quyét dinh vé viéc thay thé nguoi thuc hién dai dién ngoai td tung (Mau $6
07-TP-TGPL).

8. Thong bao vé viée tir chdi thu 1y yéu cau trg giap phap 1y (Mau sb
08-TP-TGPL).

9. Thong bao vé viéc chuyén yéu cau trg gitup phap Iy (Mau sé 09-TP-TGPL).
10. Hinh minh hoa biéu tuong trg giup phap 1y (Mau s6 10-TP-TGPL).

11. Phiéu lay y kién ngudi duoc trg giup phap 1y hodc ngudi than thich (Mau
s6 11-TP-TGPL).

12.7 Bao céo cong tac tro gitp phap 1y 6 thang/1 nam (MAu sé 12-TP-TGPL).

13.* Gidy gi6i thiéu vé trg giup phap 1y (Mau s6 13-TP-TGPL).

"Khoan nay dwoc sira d6i, bd sung theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 2 cia Thong tu
s6 03/2021/TT-BTP sira d6i, bo sung mot s6 diéu ciia Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15
thang 11 nim 2017 caa B truong BO Tu phap quy dinh chi tiét mot sé didu cua Luat Tro giup
phép 1y va hudng din gidy to trong hoat dong tro gitp phap 1y; Thong tu sé 12/2018/TT-BTP
ngay 28 thang 8 nim 2018 cta Bo truong Bo Tu phap hudng din mot s6 hoat dong nghiép vu
trg giup phap 1y va quan Iy chit luong vu viéc tro gitp phap 1y, c¢6 hiéu luc ké tir ngay 15
thang 7 nam 2021.

¥ Khoan nay duoc bd sung theo quy dinh tai khoan 7 Didu 2 cta Théng tu sé 03/2021/TT-BTP
stra doi, b6 sung mot sd diéu cua Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15 thang 11 nim 2017
ciia B truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Luat Tro gitp phap 1y va hudng
dan gidy to trong hoat dong tro giup phap 1y; Thong tu sé 12/2018/TT-BTP ngay 28 thang 8
nim 2018 ctia Bo truong Bo Tu phap huéng dan mot sd hoat dong nghiép vu tro gitp phap 1y va
quan 1y chat luong vu viéc tro gitip phap 1y, c6 hiéu luc ké tir ngay 15 thang 7 nim 2021.
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Chuong II1
QUAN LY CHAT LUQNG, HIEU QUA VU VIEC
TRQ GIUP PHAP LY’

Piéu 14. Trach nhiém thim dinh, danh gia chit lwong, hiéu qua vu viéc

tro givip phap Iy"’

1. T6 chirc thyuc hién trog gitp phap 1y ¢ trach nhiém to chirc tham dinh chat
lugng vu viée trg giap phap ly; ddnh gid hiéu qua vu vi¢e trg gitp phép 1y tham gia
t6 tung dé xac dinh vu viéc tro gitip phap 1y tham gia to tung thanh cong. Viéc
tham dinh chét luong vu viée tro giup phéap 1y, danh gia hiéu qua vu viéc tro giup
phap 1y do ngudi thuc hién tro giup phap 1y cta to chirc minh thuc hién nham c6
giai phap bao dam va nang cao chat lugng, hiéu qua vu viéc tro gitp phap ly. Viéc
tham dinh chét luong vu viéc trén co s¢ yéu cau thyuc tién va céc tiéu chi quy dinh
tai Piéu 16 Thong tu nay. Viéc xac dinh vu viée trg gitup phap 1y tham gia to tung
thanh cong cin ctr vao tiéu chi huéng din cua B Tu phap. Két qua tham dinh chét
lwong vu viée trg gitip phap 1y va két qua xac dinh vu viée tro giup phap 1y tham
gia td tung thanh cong dugc thé hién béng van ban va luu hd so vu viée trg giap
phap 1y.

2. SO Tu phép c6 trach nhiém quan 1y va to chirc danh gia chat lwong vu viée

tham gia tb tung, chét luong vu viéc dai dién ngoai tb tung, danh gia hi¢u qua vu

? Tén Chuong nay dugc sira ddi, bo sung theo quy dinh tai khoan 8 Diéu 2 ctia Thong tu
s6 03/2021/TT-BTP stra doi, bd sung mot sb diéu cua Thong tu 5O 08/2017/TT-BTP ngay 15
thang 11 nam 2017 cua Bo trudng BO Tu phap quy dinh chi tiét mot sé diéu ciia Luat Tro gitp
phap 1y va huéng din gidy to trong hoat dong trg gitp phap 1y; Thong tu sb 12/2018/TT-BTP
ngay 28 thang 8 ndm 2018 cua B trudng B Tu phap hudng dan mot sb hoat dong nghiép vu tro
gitip phap 1y va quan 1y chit luong vu viée tro gitp phap 1y, ¢6 hiéu luc ké tir ngdy 15 thang 7
nam 2021.
""Piéu nay duoc sira ddi, bd sung theo quy dinh tai khoan 9 Piéu 2 cua Thong tu
s6 03/2021/TT-BTP sira d6i, b sung mot sé diéu ctia Thong tu sé 08/2017/TT-BTP ngay 15
thang 11 ndm 2017 cua B truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 dléu cua Luat Trg giap
phép 1y va hudng din gidy to trong hoat dong tro gitp phap ly; Thong tu s6 12/2018/TT-BTP
ngay 28 thang 8 nim 2018 cua Bo truong B Tu phap hudng din mot s hoat dong nghiép vu
tro gitip phap 1y va quan 1y chit lugng vu viée tro gitp phap 1y, ¢ hiéu luc ké tir ngay 15
thang 7 ndm 2021.
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viéc tro gitp phap 1y tham gia to tung dé xac dinh vu viéc tro gitp phap 1y tham
gia t6 tung thanh cong ctia cac td chirc thyc hién trg giup phap 1y trong pham vi dja
phuong. Viéc danh gia chat lugng, hiéu qua vu viéc dya trén mot trong cc can ctr
sau day:

a) Theo chuong trinh, ké hoach danh gia chat lugng, hiéu qua vu viéc tro gitp
phap ly;

b) Vu viée da duoc to chic thuc hién tro gitp phap 1y tham dinh chit luong,
danh gia hiéu qua bi phan anh, kién nghi v&i S& Tu phap vi cho rang vu viéc tro
gitip phap 1y chua bao dam chat luong, hiéu qua;

¢) Cac vu viéc khac dé phuc vu cong tac quan Iy nha nudc vé tro gitp phap ly
tai dia phuong.

3. Cuc Trg gitp phéap 1y - BO Tu phéap co6 trach nhiém giap B truéng Bo Tu
phap thuc hién quan 1y va to chitc danh gia chat luong vy viéc tham gia té tung, vu
viéc dai dién ngoai té tung, hiéu qua vu viéc trg gitp phap 1y tham gia té tung dé
xéac dinh vu viéc trg gitp phap 1y tham gia t6 tung thanh cong cia céc t6 chirc thuc
hién trg giup phap 1y trong pham vi toan qudc. Viéc danh gia chat luong, hiéu qua
vu vi¢c dua trén mot trong cac can clr sau day:

a) Theo chuong trinh, ké hoach danh gia chat lwong, hiéu qua vu viée trg giup
phap 1y;

b) Qua hoat dong theo doi, kiém tra hoat dong tham dinh, danh gia chat luong,
hiéu qua vu viéc trg giup phap 1y ctua dia phuong;

¢) Cac vu viée khac dé phuc vu cong tac quan Iy nha nude va quan 1y chuyén
nganh vé trg giup phap 1y.

Picu 15. Panh gia chit lwong, hiéu qua vu viée tro giup phap ly

1. Can ctr tiéu chi danh gia chat luong vu viéc trg gitp phap 1y quy dinh tai
Diéu 16 ctia Thong tu nay, Cuc Tro gitp phéap 1y thudc Bé Tu phap, S¢ Tu phap
thudc Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc thudc Trung wong xay dung Ké hoach
danh gia chat luong, trong do xac dinh rd pham vi; ty 1€ vu viéc, bdo dam nguoi

thue hién tro gitp phap 1y ¢6 vu viée dugce danh gia; cach thirc tién hanh danh gia
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va cac diéu kién can thiét khac (néu co) dé thuc hién danh gia chit luong vu viéc
trg gitip phap ly. Két qua danh gia chat lugng vu viée tro giup phéap 1y dugc thé

hién bang vian ban.

2. Khi thyc hi¢n danh gia chét lugng cac vu viéc, co quan cé tham quyén danh
gia theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay co6 thé moi cac Tro gitp vién phap 1y, luat
su ¢6 kinh nghiém, chuyén gia phap luat tham gia danh gia hodc tu van danh gia
chat luong vu viée tro gitp phap 1y phirc tap. Ngudi duoc moi tham gia phai co ¥
kién b'fmg véan ban ddi vai vu viée duoc yéu cau danh gia.

3."' Can clr vao yéu cau thuc tién cia cong tac quan 1y nha nuédc vé trg gitp
phap 1y, Cuc Tro gitip phap 1y, S& Tu phap xay dung ké hoach danh gia hiéu qua
vu viéc tro gitip phap 1y tham gia t6 tung dé xac dinh vu viéc trg giup phap 1y tham
gia td tung thanh cong, trong d6 xac dinh pham vi; ty 1€ vu viéc; cach thuc tién
hanh danh gi4, xac dinh va cac diéu kién can thiét khac (néu c6). Két qua xac dinh
vu vi¢c tham gia td tung thanh cong dugc danh gia thé hién bﬁng van ban.

Piéu 16. Tiéu chi thim dinh, danh gia chit lwong vu viéc tro giup
phap 1y12

Viéc tham dinh chat lugng vu viéc tro gitp phap 1y, danh gia chit luong vu
viéc tro gitp phap 1y dugc dua trén céc tiéu chi va co cdu diém sau day:

1. Tiéu chi vé trach nhiém nghé nghiép ctia ngudi thuc hién trg gitp phép ly
(30 diém)

a) Tuan thu phap luat, trung thuc, ton trong sy that khach quan (10 diém);

" Khoan nay dugc bo sung theo quy dinh tai khoan 10 Diéu 2 ctia Thong tu s6 03/2021/TT-BTP
stra doi, b6 sung mot sd diéu cua Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15 thang 11 nim 2017
ctia Bo truong B Tu phap quy dinh chi tiét mot sé didu ctua Luat Tro giap phap 1y va hudng
dan gidy to trong hoat dong tro giup phap 1y; Thong tu s6 12/2018/TT-BTP ngay 28 thang 8
niam 2018 ciia BO trudng B Tu phap hudng dan mot sb hoat dong nghiép vu tro giup phap 1y va
quan 1y chit luong vu viéc tro gitip phap 1y, c6 hiéu luc ké tir ngay 15 thang 7 nim 2021.

12 Pidu nay duoc sura d6i theo quy dinh tai khoan 11 Piéu 2 ctia Thong tu s6 03/2021/TT-BTP
sira d6i, bo sung mot sé diéu cta Thong tur 5O 08/2017/TT-BTP ngay 15 thang 11 ndm 2017
ciia Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Tro giup phap 1y va hudng
dan gidy to trong hoat dong tro giup phap 1y; Thong tu s6 12/2018/TT-BTP ngay 28 thang 8
nim 2018 cta Bo truong Bo Tu phap huéng dan mot sé hoat dong nghiép vu tro gitp phap 1y va
quan 1y chit lugng vu viéc tro gitip phap 1y, c6 hiéu lyc ké tir ngy 15 thang 7 nam 2021.
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b) Giai thich, huéng din, cung cap thong tin kip thoi vé vu viéc cho ngudi
duoc tro gitp phéap 1y (10 diém);

¢) Bao dam thoi gian, tién d6 thuc hién vu viée (10 diém).
2. Tiéu chi vé thuc hién tro giup phap 1y (60 diém)

a) Thuc hién tro gitip phap 1y phit hop véi yéu cau trg gitp phap 1y va pham vi
dugc phan cong (05 diém);

b) Thu thap cac thong tin, tai liéu, chimg ctr ¢ lién quan dén vu viée (10 diém);

¢) Nghién ctru va 4p dung day du cac quy dinh phap luat c6 lién quan dé bao
dam noi dung tro giup phap 1y dang va phi hop voi phéap luat (20 diém);

d) Tham gia cac hoat dong t6 tung hodc tham gia cac hoat dong dai dién ngoai
t6 tung dé kip thoi co giai phap bao vé bao quyén, loi ich hop phap ciia ngudi dugc
trg giup phap 1y (20 diém);

d) Qua trinh thuc hién trg gitp phéap 1y duoc thé hién day du trong hd so vu
viéc tro gitp phap 1y (05 diém).

3. Tiéu chi vé su hai long cua ngudi dugc trg giup phap 1y trén co so ¥ kién
phan hoi ctia nguoi duoc tro giup phap 1y hodc nguoi than thich (10 diém).

Picu 17. Xép loai chat lwong vu viéc tro gitip phap 1y

1. Vu viéc chat lugng tdt: Vu viéc co téng s6 diém dat tir 90 diém trd 1én.

2. Vu viéc chat lugng kha: Vu viée c¢6 tong sd diém dat tir 70 dén dudi 90 diém.

3. Vu viéc dat chat luong: Vu viéc co téng s6 diém dat tir 50 dén duéi 70 diém.

4. Vu viéc khong dat chat luong: Vu viéc co téng s6 diém dat dudi 50 diém
hodc vu viéc ma nguoi thyc hién tro giup phap 1y hodc t6 chtc thuc hién tro giup
phap 1y vi pham di€u cam quy dinh tai khoan 1 Bi€u 6 cua Luat Trg giup phap 1y.

Piéu 17a. Trach nhiém théng tin, gi6i thiéu vé trg gitp phap 1y ciia Phong
Tw phép va Uy ban nhén dan cip xa"

" Piéu nay duoc bd sung theo quy dinh tai khoan 12 Piéu 2 ctia Thong tu s6 03/2021/TT-BTP
sira d6i, bo sung mot sé diéu cta Thong tur 5O 08/2017/TT-BTP ngay 15 thang 11 ndm 2017
ciia Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Tro giup phap 1y va hudng
dan gidy to trong hoat dong tro giup phap 1y; Thong tu s6 12/2018/TT-BTP ngay 28 thang 8
nim 2018 ctia Bo truong Bo Tu phap huéng dan mot sd hoat dong nghiép vu tro gitp phap 1y va
quan 1y chit lugng vu viéc tro gitip phap 1y, c6 hiéu lyc ké tir ngy 15 thang 7 nam 2021.
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Trong qué trinh thyc hién nhiém vy lién quan dén cong dan, Phong Tu phap,
Uy ban nhén dan cdp xi c6 trach nhiém giai thich quyén dugc tro giup phéap 1y va
gidi thiéu dén Trung tdm. Truong hop nguoi thude dién duoc trg gitp phap 1y 1a
nguoi bi bude td1, bi hai, duong su trong cac vu vi¢c tham gia to tung cu tru trén
dia ban thi Uy ban nhan dan cdp xi giéi thiéu theo mau sé 13 ban hanh kém theo

Thong tu nay.

Chuong 111
PIEU KHOAN THI HANH!

Piéu 18. Hiéu lyc thi hanh
1. Thong tu ndy c6 hiu lyc thi hanh tir ngay 12 thang 10 ndm 2018.
2. Thong tu nay thay thé Thong tu sb 05/2008/TT-BTP ngay 23 thang 9 niam 2008

cia Bo Tu phap hudng dan vé nghiép vu va quan 1y nha nudc vé trg gitp phap 1y;
Thoéng tu s6 02/2013/TT-BTP ngay 05/01/2013 ctia Bo trudng Bé Tu phap ban
hanh Bo Tiéu chuan danh gia chat luong vu viéce tro giup phap 1y; bai bo Piéu 1
Thong tu s6 19/2011/TT-BTP ngay 31/10/2011 ctua Bo truéng B Tu phap stra doi,
bd sung mot sd quy dinh vé thu tuc hanh chinh ctia Thong tu sé 05/2008/TT-BTP
ngay 23/9/2008, Thong tu s 03/2008/TT-BTP ngay 25/8/2008 va Thong tu
s6 01/2010/TT-BTP ngay 09/02/2010 cta Bo Tu phap.

Piéu 19. Trach nhiém thi hanh

1. Cuc trudng Cuc Tro giup phap ly, Thu truong cac don vi thude Bo Tu phap;
Giam d6c So Tu phap, Giam dbc Trung tAm tro gitp phap 1y nha nudc cac tinh,

. ' Piéu 3 Thong tu s6 03/2021/TT-BTP sira d6i, bd sung mot sé diéu cua Thong '[I,I
s0 08/2017/TT-BTP ngay 15 thang 11 nam 2017 cua B truong B6 Tu phap quy dinh chi tiét
mot s6 dleu ctia Luat Tro gitp phap 1y va hudng dan gidy to trong hoat dong tro giup phap ly;
Thong tu s6 12/2018/TT-BTP ngay 28 thang 8 nim 2018 ctia B truéng Bo Tu phap hudéng dan
mot s hoat dong nghi€p vu tro gitip phap 1y va quan ly chét luong vu viée trg gitp phép 1y, co
hiéu lyc ke tir ngay 15 thang 7 ndm 2021 quy dinh nhu sau:

“Diéu 3. Hiéu lyc thi hanh
Théng tw ndy cé hiéu lic thi hanh ké tir ngay 15 thang 7 ndm 2021,
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thanh phé truc thude Trung wong va cac co quan, to chirc, ca nhan co lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Thong tu nay.
2. Trong qué trinh thyc hién, néu c6 vudng méc, dé nghi kip thoi phan anh vé

Bo Tu phép dé nghién ctru, giai quyét./.

BO TU PHAP XAC THUC VAN BAN HQP NHAT

Sb: 2436/VBHN-BTP
Ha Noi, ngay 22 thang 7 nam 2021
KT. BQO TRUONG
THU TRUONG

Mai Lwong Khoi



CONG BAO/S6 719 + 720/Ngay 19-8-2021 69

Mau 56 12-TP-TGPL
(Ban hanh kem theo Thong tw so 03/2021/TT-BTP)

SO TU PHAP TINH/THANH PHO... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM TRQ GIUP Péoc lap - Tu do - Hanh phiic
PHAP LY NHA NUGC
sé: /BC-TGPL .. , ngay....... thang......... nam........

BAO CAO CONG TAC TRQ GIUP PHAP LY 06 THANG/01 NAM

I. Két qua thue hién tro gitip phap ly

1. Trién khai thuc hién Luat va cac vin ban quy dinh chi tiét va hudng dan
thi hanh: bao gébm xay dung vin ban, ké hoach hoat dong tro gitp phap 1y;
hudng dan nghiép vu; bodi dudng, tap huln, truyén thong...

2. Thuc hién vu viéc trg gitp phap ly

- Két qua thuc hién vu viée trg gitp phéap 1y trong ky bdo cdo phén theo
ngueoi thwe hién tro givip phdp 1y (chia ra: Ky trude chuyén qua; Thu Iy trong kp)
va s6 lwot nguwoi dwoc tro gitip twong 1ing voi sé vu viéc thue hién trong ky
(phan theo 14 dién doi twong dwoc quy dinh tai Piéu 7 Ludt TGPL) c6 so sanh
v6i cung ky ndm trudce.

- Tinh hinh thwc hién vu viéc tham gia to tung cia tro gip vién phdp Iy:
(1) S6 tro gitip vién phdap Iy dwoc bé nhiém dwdi 03 nam va tong sé vu viéc
tham gia t6 tung két thiic; (2) S6 tro givip vién phdp Iy dwoc bé nhiém tir dii 03 ndm
dén dwdi 05 ndam va tong sé vu viéc tham gia té tung két thic; (3) Sé tro giip
vién phdp 1y dwoc bé nhiém 05 nam tré 1én va téng sé vu viéc tham gia to tung
két thiic.

- 86 viéc tw vin phdp ludt don gidn trong ky bdo cdo.

- Viéc tham dinh chdt lwong vu viéc tro' givip phdp Iy; danh gid hiéu qua vu
viéc TGPL tham gia 6 tung.

3. Trién khai thuc hién chinh sach tro gitp phap 1y trong cac van ban vé giam
ngheo (muc nay chi bao cdo dinh ky theo nam).

4. Hoat dong phdi hop (muc nay chi bdo cdo dinh ky theo nam).

- Hoat dong phdi hop véi t6 chirc xa hoi, to chirc xa hdi - nghé nghiép, t6 chic
chinh tri - xa hoi & dia phuong (nhu Poan luat su, Hoi luat gia...).
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- Hoat dong phdi hop trg giup phap ly trong linh vuc khiéu nai quyét dinh
hanh chinh, hanh vi hanh chinh.

- Hoat dong phdi hop véi cac co quan, to chic khac.
I1. To chitc bdé may, co s& vat chat, kinh phi

1. Co s vat chit, trang thiét bi, kinh phi.

2. T6 chuc bo may.

III. Nhan xét, danh gia

1. Thuan lo1, kho khan.

2. Nguyén nhan.

3. Pé xuit, kién nghi.

IV. Phwong huwéng hoat dong va giii phap.

Noi nhin: GIAM POC

K, ohi 16 o ton. dong di
- Luu: VT. (Ky, ghi ré ho tén, dong dau)
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Mdu s6 13-TP-TGPL
(Ban hanh kem theo Thong tw so 03/2021/TT-BTP)

UBND XA/PHUONG/ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THI TRAN..... Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: (1).../GGT , ngay... thang.... nam......

GIAY GIOI THIEU VE TRQ GIUP PHAP LY
KANR @I (2)iiiiiiiieeeeee ettt et e e et e et e e e a e e e tra e e e ennaeeas
Can ctt vao vu viée to tung lién quan dén nguoi thudc dién dugce tro gitp phap
1y cu tru trén dia ban.

Uy ban nhan dan gidi thi€u d€ (2)......ceeeieeriiiieiiieeiee et

...............................................................................................................................

INOT CU LT ()i ettt ettt e e e ettt e e et e e e e tta e e e estaeeeessaeaesssseeeenssseeeensseeeans
Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu trén; (Ky tén, ghi ro ho va tén, dong dau)
-3
- Luu: VT.
Ghi chu:

(1) S6, ky hiéu vin ban; (2) Ghi ddy du tén Trung tdm tro gitp phap Iy nha nudc tinh/thanh phd hodc Chi
nhanh cda Trung tdm; (3) Ho va tén cua nguoi thudc dién dugce trg gitp phap ly; (4) noi cu tru ghi o 1a
noi thuong tra hodc noi tam tra (sé nha, ngd, ngach, to, duodng, thon, xa/phudng, huyén/quan, tinh/thanh
phé, s6 dién thoai lién hé (néu co)).
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TP-TGPL-01
(Ban hanh kém theo Thong tr s 08/2017/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

PON DE NGHI THAM GIA TRQ GIUP PHAP LY
Kinh giri: S& Tur phap tinh (thanh pho) ....cvceeveeeesssmrerrrisssssssssssssssssseees

1. T chire ding ky tham gia trg gitp phap ly (én goi day di ghi bang chit in hoa):

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

2. Quyét dinh thanh lip 11 L — 3 [+ JPRRR S pr———

................................................................... GBI TRV coversorsssssanssmrsmpavssammavenssaress
3. Gidy ding ky hoat dong 07 wereeeerrrerererereseneneens Y T SO, o e ot

................................................................ CAD MY cswserssammesmonsmmsssisisi sasssssssasses
4. Pai dién theo phap luit cia td chire ding ky tham gia trg giap phap ly:
HO VA 18N (CHIEF i BOG): covrveenrereniisisusissisisinesssstsssssssisssiststiins st sssasasecacnsnses
CRUIC GANNE coveiveeereeereesseeesseessaeeseessaessessssessassrassssessssesassessstssssssssssassssansssntesnsssases
Bt thogl} ..o scammmrmenanesssones |£7: 1 R — L Ziii)) | —
5. Ping ky tham gia trg giip phap ly véi ndi dung nhw sau:

5.1. Ngudi duge trg giip phap 1y ..

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.............................................................................................................................
.............................................................................

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

.............. I I T L —
Dai dién theo phap luat cia to chirc diang ky
(Ky va ghi ré ho tén, dong ddu)
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TP-TGPL-02
(Ban hanh kém theo Thong tur s6 08/2017/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

DANH SACH LUAT SU, TU VAN VIEN PHAP LUAT DU PIEU KIEN
THUY'C HIEN TRQ GIUP PHAP LY

Stt Ho va tén Ngay, Chirc danh S6 dién thoai S6 nim kinh
thang, (Luit s hoiic /Email lién | nghiém tw van phap
nim sinh twr van vién hé luéit cia tu vin vién
phap luit) phap lujt
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10

.............. , ngay...... thdng...... nam.........
Dai dién theo phap luit cia tb chirc ding ky
(Ky va ghi rd ho tén, dong ddu)
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TP-TGPL-03
(Ban hanh kém theo Théng tuw sé 08/2017/TT-BTP)
UY BAN NHAN DAN....... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
........... SR ELIIRI T TP PPPPRPRES Poc lap - Tu do - Hanh phic
SO TU PHAP
Sé: /

GIAY PANG KY
THAM GIA TRQ GIUP PHAP LY

1. "TE A OO0 LT T8 HOT) . o 505 st ssionigpinss s soem oo IR o 5 35 R

Tén giao dich P B L ST ——

3. Dai dién theo phap luit cia td chirc la:
Ho e 160 (BRI InBoa): wsresms oty e somsifsns s85008 yosumppmveme sxms s SHES0E SER Sogmovmsnsaens

PUEH TN OAT veowimenssnssssammmmsmsssmsasssavses | E T, R BEmAllz s cussusmiomemmens s
4. Tham gia tr¢ giip phap ly véi ngi dung

4. 1. Newdl ihape 0@ Glp pRAP IF....covumsmmsssmumonsmssiisimmsansionisocsssmsvorcosasnn s s awss
4.2. Hink thiectre iup PRAEP IY:.......ccrissssmsisiisssssimssnsinmsasmmmorennossanasidinsasssssssssssssessunamense
4.3. Linkh vire trg glap PRAD IY:....ccccvvvisivinniiiemsirinaesisinviisimssssvsssssnsesansnnonssesstssssssissssyssssns
4.4. Phamvi rg GEOp PRAP IY........ccccvicimmimiivvismmnsesnecrnssamsisisiossssssaisissmsnmmsvninn amian s34

......... ngay...... thang...... ndm... ...
GIAM POC

(Ky va ghi ré ho tén, déng ddu)
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* Thay ddi thong tin ding ky tham gia trg gitp phap Iy’

Stt

Ngay, thang, nim Noi dung thay ddi

X4c nhén ngi dung thay doi
(Ky tén, dong dau)

1 Trang sau cta Gidy diang ky tham gia trg gitp phép Iy
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TP-TGPL-04
(Ban hanh kém theo Thong ti s6 08/2017/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

PON PE NGHI THAY POI NQI DUNG GIAY PANG KY
THAM GIA TRQ GIUP PHAP LY

Kinh giti: S& Tu phép tinh (thanh phé)............ooooieiiiiiii
1. Tén tb chire (tén goi day du ghi biitrg ohlf i BOA): wscssssassospmmmamsassonsassisasinn
Tén giao dich T I ————————————
Dia Chi 1l SO c.ociceeirniecssnsecssnisressansnnsrnssansnsesassatssstsssstssassanssssssnsssnssassssstssassstssacsass
BN THORE coscsussavvomrrmsansassis siasminesss AR L csmumasomsemmmnmissibitiamanaie 2110 |
2. Pai dién theo phap luit 1a dng (ba) (ghi r6 ho tén bang chit in hoa):........
CINT0 BRI oo savssne onamonresi sS85 RS AS ST aRS SrnimssavsonnsnsasFdRRs SEA ST IS IR ARG AR AR
P ol comsommevemressmmsnssens |5 P — Email
3. Pi duoc S& Tu phap cip Gidy ding ky tham gia trg gitip phap ly ¥, .

4. Nay dé nghi thay d4i no6i dung Gidy dang ky tham gia tro gitp phap ly nhu
sau (chi ghi nhitng néi dung dé nghi thay doi):

- Ngwoi dwgce trg gitp pRAP LY. ..........oooveiiiiiiiiiiiiii e
- Hinh thirc tro' giup pRAP LY. ...........cooeeoneneeiiieeeniiicciciitniin s :
- Linh viec trg @ivip pRAP Iy ...ttt s g
- Pham vi trg @iup pRAP IY............ooneereiiiiiiiiiitiiii e :

- Cdc ni dung khdc (ngi dung muc 1, 2, 3 cua Gidy ding ky tham gia tro gitip
P D) cninns s bisammmmmimemmnn s ¢ spmmen ansssmnsmsnis s § 55 R AR

.............. S TIBAN o sasne TRENE: svsvs VAR susssinsa
Pai dién theo phap luat ciia t6 chirc diing ky
(Ky va ghi ré ho tén, dong dau)
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TP-TGPL-05
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2017/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

PON PE NGHI CAP LAI GIAY PANG KY
THAM GIA TRQ GIUP PHAP LY

Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phd)..........cooovviiiiiiiiiinn.

1. Tén tb chirc (tén goi day di ghi 2 e T 10 2 ) R —_—

TN A0 ICh (16U €O evvvrnrneeeccceevssssssssssssss s

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

2. Pai dién theo phap luit caa to chirc:

HO VA tEN (CHIE i1 HOQ): «.ocveverrrrineseccncnsisiiiissssssssssssss st
T30 (e Fr | s ——————————— P
Dt thDl Lmemommemmmorssrnassis L Bmailt coaamscnan
3. Giay ding ky tham gia trg gitp phap ly 7 Y — 2 (o SO,
................................................................... o 1Tt O RS——
4. L5 d0 AP Bz, cceeeereieeneriiiiiiir et s e

-----------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------

Xin chiu trach nhiém vé nhitng ndi dung néu trén va cam doan thyc hién day du
cac quyén, nghia vu cua td chirc ding ky tham gia trg giup phap ly theo quy dinh
cua phap luat.

.............. - R T, T G T | SR
Pai dién theo phap luit ciia t6 chire dang ky
(Ky va ghi ré ho tén, dong ddu)
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TP-TGPL-06
(Ban hanh kém theo Thong trsé 08/2017/TT-BTP)

UY BAN NHAN DAN ....oovvve. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Doc lap - Ty do - Hanh phic
Sé: -.../QD'.--(l) ........... (2)......., ng&y ....... thdng ....... 141714 SRS
QUYET PINH

V& viéc thu hoi Gidy ding ky tham gia trg gidp phap ly

GIAM POC SO TU PHAP
Cin ctr Luat Trg giap phap ly;
X8 A8 BGh OB e s v owns eisssmass ysmmss vess ' WP ——— ,
QUYKLT PINH:

Pidu 1. Thu hdi Giy ding ky tham gia trg giup phép Iy cta ..... (4)........
Bita 2 L o Ahn b0l oo . cocssmasmsss crumepmmuens . TR —

Pidu3. ... ' khong duoc tiép tuc thuc hién trg gitp
phép 1y ké tir thoi didm Quyét dinh nay c6 hiéu luc; cac vy viée tro giup phép ly
chua hoan thanh phai dugc chuyen. gian BB s [@)mserssr s comcommmmesaii

Pidu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Picu 5. ...oovvneens (4) ................................... (8] soummmmmmnys wens
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. /

Noi nhan: 7 -
- Nhu Diéu 5; GIAM DOC

- Luu: VT,.... (Ky va ghi ré ho tén, dong ddu)

Ghi chi:

(1 Viét tit cua S Tu phép;

(2) Dia danh ban hanh quyet dinh;

3) Tham quyén ctia ngudi dé nghl (vi du: Trudng Phong Bb trg tu phap);

(4) Tén td chirc tham gia trg giup phap ly;

(5) Néu 13 ly do thu hdi Gidy ding ky tham gia tro gitp phép 1y;

(6) Tén tb chuc thyc hién trg gitp phap ly dwoc S& Tu phép giao tiép tuc thue hién cac vu
viéc trg gitp phap ly.
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o—

=
@]

chua

Tuw vén vién phap luat

Luét sw

Nguoi thue
hién TGPL

Cong tac vién TGPL

Tro giup vién phap ly

Dai dién ngoai té tung

7

Mau so 01-TP-TGPL

7

(Ban hanh kem theo Thong tw so 12/2018/TT-BTP)

4

THEO DOI VU VIEC TRQ GIUP PHAP LY

I'd

Id

~

4
b

SO THU LY

THONG TIN VE YEU CAU TGPL

Hinh thiec TGPL

TGTT

Bao vé

Bao chira

Tw vin phip luit

Linh vue
TGPL

Khac

Hanh chinh

Dén suw

Hinh sy

Nguoi dwgec TGPL

Kho khin tai chinh

Thugc dién

Nguoi nhiém HIV

Nan nhén cia hanh vi mua ban

nguoi

Nan nhan trong vu viéc bao luc

gia dinh

Ngudi tir dit 16 tudi dén duéi 18
tudi Ia bi hai trong cac vu an hinh sy

Ngudi khuyét tat

Ngudi cao tudi

Ngudi nhiém chét doc da cam

Cha dé, me dé, vg, chong, con cia

liét si va nguwoi co cong nudi
dwdng khi liét si con nhé

Ngwoi bi budc toi thudc hd can nghéo

Ngudi bi budc tdi tir di 16 tudi dén

duéi 18 tudi

Ngudi DTTS cur tri 6 viing ¢6 didu
kién kinh t@ - x4 hdi diic biét khé khiin

Tré em

Nguoi thuge h nghéo

Nguwoi ¢é cong véi cach mang

Gioi
tinh

Nir

Nam

Ho tén,
tudi,
dia chi
nguoi

duogc
TGPL

Ho

tén,

tudi,
dia chi

nguoi

6 yéu
cau
TGPL

VU VIEC TGPL

Ngay
hoan
thanh

Ngay
thu
ly

=
o
=
(=4
@
=)

STT
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Mdu 56 02-TP-TGPL
(Ban hanh kem theo Thong tw so 12/2018/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Ho va tén................. () PSR RUUSP
D1a Chi HEN N oo
8 3 (< 1 IR1 1 10} LTSRN
S6 CMND/Thé can cudc cong dan:.................... Cap ngay......cc........ 1: ) SRR

Mobi quan hé véi ngudi duoc trg gitp phéap 1y

II. Phan thong tin danh cho ngudi dwoe tro giip phap ly

Ho va tén................. () T RSP
Ngay, thang, nam sinh:..........cccooeeiiiiiiiiniienieees G101 tinh: ..o,
D1a Chi HEN N oo
8 3 (< 0 IR1 1 10} LSRR
S6 CMND/Thé can cudc cong dan:................. cAp ngdy.......... 17; ) SOSUUOUUURRR
DIAN EOC: ittt e e ettt e e e et ettt ——————————atttraaa————
Dién ngudi dugc trg il Phap 1Y ..o

IT1. N¢i dung vu viéc trg giup phap ly
1. Tom tat yéu cau trg giup phap ly

.....................................................................................................................................
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2. Yéu cau hinh thirc trg giup phép 1y
Tu véan phép luét I:I
Tham gia t6 tung [ ]
Pai dién ngoai t tung [ |

3. Tai liéu gui kém theo don

) tuttrteee e e e e treeeeeeeea—eeeeeeaeetat—eeeeeeaa—tataeeeaaatrataaaeaaatbaaaaeeeaaattraeaeeaaaaraeaeeeaaatarreeeeaannnnes
D) ettt e ettt e s bt e e at e e e bt e e ebee e abeeeaaeas
) tuttrtte et e ettt e e e e eet—eeeeeeaeiateeeeeeaaatt—eaeeeaaa—taeaaeeaaa—raaeaeeeaaaatraeaeeaaaaraeaaeeeaaaraeeeeeaaannees
T6i xin cam doan 10 trinh bay trén 14 dang sy thit. D& nghi.......ccooooeevvvvvveeccrrreereeeee
........................................................ (1), X€ML X€EE tror gip phap 1y.
NGUOI LAM PON
(K, ghi ré ho tén hodc diém chi)
Chu thich:

(1): Tén t6 chirc thyc hién trg gitip phap 1y;
(2): Ho va tén ngudi yéu cau trg gitip phap 1y;
(3): Ho va tén nguoi dugc trg gitp phap 1y.
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Mau 56 03-TP-TGPL
(Ban hanh kem theo Thong tw so 12/2018/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

.......... , ngay..... thang..... nam 20......
DON KHIEU NAI
VE Vi€Cuuererrrnreenns (D)eeeeeeecccnnnnneeenns
Kinh gui.............. (2)eeeeieeeieeeee,
Hovatén:i.......coooovvverenennnnn. (B) oo e e
Pia Chi HEN N oo e
DIEN thO@i: ..o
S6 CMND/Thé can cudc cong dan:............ cap ngay............ 12} SO
La ngudi dugc trg giip phap 1y trong VU VIEC: ...eeveeveeeeiieeeiee e
Hodc 1a nguoi gidm hd cua nguoi dugce trg giap phap ly............... ((2) IO dang
dugc trg gilp phap 1Y troNZ VU VIEC....cceviiieieiiee ettt e e

Cin ctr quy dinh tai khoan 1 Piéu 45 cia Luat Tro giap phap 1y, t6i khiéu nai

VOI......... (2)eeeeanns V& VIBC..ounn.. (@) cua............

v6oi ndi dung

.....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................
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Tai liéu gtri kém theo don (néu c6):

Té6i xin cam doan ndi dung khi€u nai trén la dung sy that. Dé nghi

.................................. (2)eieeeeeeeeeseeseeennenn. Xem X6t giai quyét khiéu nai cho t6i
theo quy dinh.
NGUOI LAM DON
(Ky, ghi ¥é ho tén, hodc diém chi)
Chu thich:

(1): Ghi r5 mot trong 04 ndi dung khiéu nai vé:

- Tix chéi thue hién vu viéce tro gitp phap 1y;

- Khong thuc hién trg gitp phap 1y;

- Thyc hién trg gitip phéap 1y khong dung phép luat;

- Thay d6i ngudi thuc hién tro gitip phap 1y khong dung phap lut.
(2): Tén co quan, t6 chirc c6 tham quyén giai quyét khiéu nai.

(3): Ho va tén nguoi dugc trg gitip phép 1y.

(4): Tén cua to chire thuc hién tro giup phap 1y.

(5): Ho va tén cta nguoi thyc hién trg gitip phap ly.
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Mau 56 04-TP-TGPL
(Ban hanh kem theo Thong tw so 12/2018/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Kinh gtri:.....ooovviieeennee. () P
Toi 1a (ho va tén)......... ((2) IO hoac............... (3) e
Ngay, thang, nam sinh:...........cccceeeeiiiiiniiiie e, Giditinh: ..o
3D I F: IV D<) 1 B o [
8 3 (< 1 IR1 1 10 : ) LSRR
CMND/ThE cin cudC CONZ AN SO umieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e e,
NEAY CAP-veeeeeeeeeeeeererns INOT CAD vttt
INZNE IERIEP: et
La nguoi dugc trog giup phap ly Hodc 1a nguoi giam hd cia nguoi dugce tro giup
phap ly......... ((2) IO dang dugc Ong/Ba.......cccco...... (4) e
trg giUp PhAp LY trONZ VI VIEC .ouvvieiiiiiiieciiecieeeee ettt e

.....................................................................................................................................

T6i xin cam doan 10i trinh bay trén 13 dung sy that. Bé nghi............ (1) Xxem
xét thay doi nguoi thyce hién tro gitp phap 1y.

NGUOI LAM PON
(K, ghi ré ho tén hodc diém chi)

Chau thich:

(1): Tén t6 chtrc thyc hién tro gitp phap 1y;

(2): Ho va tén nguoi duoc trg giap phap 1y;

(3): Ho va tén nguoi yéu cau trg gitp phép 1y;
(4): Ho va tén nguoi thuc hién trg gitp phap ly.
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Mdu 56 05-TP-TGPL
(Ban hanh kem theo Thong tw so 12/2018/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

D1a Chi HEN REC: oo

DN thOAl: ..o

Pén nay, do khong con nhu cau tro gitp phap 1y, cin ctr vao khoan 6 Diéu 8 cua
Luat Tro gitp phap 1y, toi xin rat yéu cau tro gitp phap ly, dé nghi.............. (1)
............... xem xét, quyét dinh.

NGUOI LAM DON
(Ky, ghi ré ho tén hodc diém chi)

Chu thich:

(1): Tén to chirc thyc hién trg gitip phap 1y;

(2): Ho va tén nguoi dugc trg giup phap ly;

(3): Ho va tén nguoi gidm hd cuia nguoi dugce trg giup phap ly.
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Mau 56 06-TP-TGPL
(Ban hanh kem theo Thong tw so 12/2018/TT-BTP)

......... (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
............ () IO Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

S6:.../QP-..(3) . (4)...., ngay... thang... nam 20...

QUYET PINH

Ve viéc cir ngwoi thue hién dai dién ngoai to tung

Can cu Luat Trg gitp phap 1y ngay 20 thang 6 nam 2017,
Cin ¢t vao don yéu cau trg giup phap 1y cua ()ng/bé..‘ ............................ (6) hoac
(C) I la nguoi duoc trg gitip phéap 1y/nguoi yéu cau trg giup phap ly.
QUYET PINH:

Piéu 2. C)ng/Bél ................................ (7)o, thuc hién dai
dién ngoai té tung theo pham vi yéu cau trong don yéu ciu tro giup phéap ly

Picu 3. Ong/Ba......ocueeeeeeene. (7)) PR c6 quyén va nghia
vu theo quy dinh phép luat vé trg giap phap ly va phap luat co6 lién quan.

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Céac Ong/Ba c6 tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Mot nhan: GIAM POC/TRUGNG CHI NHANH/NGUOI
0y DUNG DAU TO CHUC THAM GIA TRQ
- Luu: TT/CN/TC. GIUP PHAP LY

(Ky, ghi 16 ho tén, déng ddu)
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Chu thich:

(1): Tén co quan chu quan cua co quan ban hanh van ban;
(2): Tén t6 chirc thyc hién tro gitip phép 1y;

(3): Sé, ky hiu cua Quyét dinh;

(4): bia danh;

(5): “Giam ddc Trung tdm trg giup phéap 1y nha nudc” hodc “Truong Chi nhanh ciia Trung tim
trg gitip phap 1y nha nuéc” hodc “Giam déc Cong ty luat” hoic “Trudong Vin phong luat su”

hodc “Ngudi ding dau to chire tu van phép luat”;

(6): Ho va tén cua ngudi yéu ciu tro giup phap 1y;

(7): Ho va tén cua nguoi thuc hién trg gitp phép ly;
(8): Ghi rd chire danh nguoi thuc hién trg giup phap 1y;
(9): Ho va tén ctia nguoi dugc trg gitip phap ly;

(10): Tén co quan c6 thim quyén giai quyét vu viéc.
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Mau 56 07-TP-TGPL
(Ban hanh kem theo Thong tw so 12/2018/TT-BTP)

........... [0 ) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.................. (2)eeecenccnennnnnns Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
SOt /QD-...(3).....
© QD-..(3) (4)......, ngay..... thang..... nam 20.....
QUYET PINH

Vé viéc thay thé ngudi thue hién dai dién ngoai té tung

Can ctr Luat Tro giap phap ly ngay 20 thang 6 nam 2017;

Can c@ yéu cau thay d6i ngudi thuc hién trg gitp phap 1y cua

Ong/Ba.....ccovvveeiieeeiieeee, (0 ISR ngay...../...../20......
QUYET PINH

Dicu 1. CU ONG/BA.eiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e () . 1a
............................ (8)eeeeeeeeeeeeererereees CUAeeeeeeeeerere D). thay thé
cho ON/Ba.....c.eeeeeeeeeeeeen, (9)eeeeeienns thuc hién dai dién ngoai to tung cho
Ong/Ba.................. (10) e, , TTONZ VU VIEC...uviiiiiiiiiieiiee e

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky, thay thé cho Quyét
dinh s6......../QD-TGPL ngdy..... thang..... nam 20..... cla................ (5)eeeen vé viée
cu Ong/Ba .......................... (C) I thuc hién dai dién ngoai td tung.

Piéu 3. Cac Ong/Ba co tén tai Picu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Nt uhan: GIAM POC/TRUGNG CHI NHANH/
-(11); NGUOI PUNG PAU TO CHUC
- Luu: TT/CN/TC. THAM GIA TRQ GIUP PHAP LY

(K, ghi ré ho tén, déng dau)
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Chu thich:

(1): Tén co quan chu quan cua co quan ban hanh van ban;
(2): Tén t6 chirc thyc hién trg gitip phap 1y;

(3): S4, ky hiéu cua Quyét dinh;

(4): bia danh;

(5): “Giam ddc Trung tdm trg gitp phéap 1y nha nudc” hodc “Truong Chi nhénh ciia Trung tim
trg gitp phap ly nha nude” hoic “Giam ddc Cong ty luat” hodc “Truong Vin phong lut su”
hodc “Nguoi dimg dau to chie tu van phéap luat”;

(6): Ho tén ngudi c6 yéu cau thay d6i nguoi thue hién trg giup phap 1y;
(7): Ho tén ngudi thyc hién tro gitip phap 1y duge cir dé thay thé;

(8): Ghi rd chire danh nguoi thuc hién trg giup phap 1y;

(9): Ho tén nguoi thuc hién tro giap phap 1y;

(10): Ho tén nguoi dugce trg gitp phép ly;

(11): Tén co quan c6 tham quyén giai quyét vu viéc.
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Mau 56 08-TP-TGPL
(Ban hanh kem theo Thong tw so 12/2018/TT-BTP)

........... 6 ) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.................. ) " Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO, /TB-...(3)......

THONG BAO
Ve vi€c tir choi thu ly yéu cau trg giup phap ly

Sau khi nghién ctru don yéu cdu trg gitip phap 1y va cac tai liéu giri kém theo
(néu c6) cho thay vu viéc ctia Ong/Ba thudc truong hop tir chdi thu 1y theo quy
dinh tai khoan 3 Piéu 30 ctia Luat Tro gitp phap 1y.

Vay.....(2)..... thong bao dé Ong/Ba dugc biét. Néu Ong/Ba c6 vudng mac hodc
van dé gi chua rd, dé nghi Ong/Ba lién hé véi......(2)....... dé duoc giai quyét.
Noi nhin: GIAM POC/TRUONG CHI NHANH/
- Nhu trén, NGUOI PUNG PAU TO CHU'C

- Lun: THENJTC. THAM GIA TRQ GIUP PHAP LY

(Ky, ghi ré ho tén, déng ddu)

Chu thich:

(1): Tén co quan chu quan cta co quan ban hanh van ban;
(2): Tén t6 chirc thyc hién trg gitip phap 1y;

(3): S4, ky hiéu van ban;

(4): bia danh;

(5): Ho va tén nguoi dugc tro gitip phap ly;

(6): Ho va tén nguoi cd yéu cau trg giup phap 1y;

(7): Ghi tém tat yéu cau tro gitip phap 1y.
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Mau s6 09-TP-TGPL
(Ban hanh kem theo Thong tw so 12/2018/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO
Vé viéc chuyén yéu cau tro givip phap ly

Kinh gui: Ong/Ba.....(3)............ hO&C. ... [
Piachi HEN hE€:...ooooiiiiiiiiieeeeeeeeeee e,

...... (1)......... nhan dugc don yéu cau trg giup phéap ly cua Ong/Ba.....(3)............
hoeflc ..................... (4)eeecieeeee e, ,diachi li€n h&:...........coooooiiii,

Sau khi nghién ctru don yéu cau trg gitp phap 1y va cac tai liéu gﬁ’i kém theo
(néu c6) cho thdy vu viéc cua Ong/Ba khong thudc tham quyen thu 1y

Cl....ccu..n.. (1)eeeeiiannee, theo quy dinh tai diém a va dlem b khoan 1 Piéu 26 cta

Luat Tro gitup phap 1y. Do viy, (1) dd chuyén don yéu cau tro giap phap 1y cia

Ong/Ba va céc tai liéu gui kém theo (n€u co) dén..........cccvvvvennnenennn, ((2) IO
Y2\ 61 T thong bao dé Ong/Ba duoc biét va lién hé

VOl........... (2)eneee. dé duoc tro gitp phap 1y theo quy dinh.

Noi nhn: GIAM POC/TRUONG CHI NHANH/

- Nhu trén; NGUOI PUNG PAU TO CHUC

- Luu: TT/CN/TC. THAM GIA TROQ GIUP PHAP LY

(Ky, ghi ré ho tén, déng ddiu)

Chu thich:
(1): Tén Trung tim tro gitp phap 1y nha nude chuyén vu viéc;
(2): Tén Trung tam trg gitip phap 1y nha nude nhan vu viéc;
(3): Ho va tén nguoi dugc trg gitp phap ly;
(4): Ho va tén nguoi yéu cau tro gitip phap 1y;
(5): Ghi tom tat yéu cau trg gitip phép 1y.
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Mau 56 10-TP-TGPL
(Ban hanh kem theo Thong tw so 12/2018/TT-BTP)

HINH MINH HQA BIEU TUQNG TROQ GIUP PHAP LY

TRQ GIUP PHAP LY

Vanh biéu twong mau xanh tim than trén nén trang, can den, dinh c6 ngdi sao
mau dé, chit TRO GIUP PHAP LY la chit in hoa, mau do.
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Mau 56 11-TP-TGPL
(Ban hanh kem theo Thong tw so 12/2018/TT-BTP)

PHIEU LAY Y KIEN
NGUOI PUQC TRQ GIUP PHAP LY HOAC NGUOI THAN THICH

Ong/Ba hodc nguoi than cia Ong/Ba (sau ddy goi la nguoi than) thudc doi
twong dwoc tro givp phdp 1y. Pé ndng cao chat lwong hoat dong nay, 6ng/ba vui
long cung cdp cho chiing t6i mét sé y kién sau

A. THONG TIN CO BAN

2. - Ong/Ba 13 ngudi duogc tro giap phap 1y [ ]
- Nguoi than ctia Ong/Ba 1a nguoi duoc tro gitp phap 1y I:I
3. Ong/Ba hodc nguoi than da duoc trg gitp phéap 1y vé vu viée gi?

B. QUA TRINH THUC HIEN VU VIEC TRQ GIUP PHAP LY
4. Nguoi thyc hién trg gitp phéap 1y ¢6 gip g& Ong/Ba hodc ngudi than khong?
a) Khong gip 1an nao [] b)Gap 1 lan [ ]
¢) Gap 2 lan tré 1én [] d) Khong biét L]
5. Ong/Ba hoidc ngudi than c6 duoc ngudi thue hién tro giup phap 1y tao diéu
kién dé trinh bay, cung cap thong tin, tai li¢u v€ vu vi¢c khong?
a) Co [ b) Khong [ ¢) Khong biét [_]
6. Nguoi thyc hién tro gitp phap 1y c6 cung cip cac thong tin lién quan dén vu
viéc cho Ong/Ba hodc ngudi than khong?
a) Co [ b) Khong [ ¢) Khong biét []
7. Nguoi thuc hién tro gitap phap 1y c6 dua ra cac giai phap dé Ong/Ba hoic
nguoi than lra chon nham bao vé tot nhat quyén va lg1 ich hop phép ctia minh?

a) Co [_] b) Khong [] ¢) Khong biét []
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8. Nguoi thuc hién tro gitp phap 1y ¢6 doi hoi hodc nhan tién, loi ich vat chét
hoac loi ich khac cua Ong/Ba‘l hoac nguoi than khong?

a) Co [ b) Khong [] ¢) Khong biét [
NEuw €6, dé NGIT GRi CU THG: ...
9. Nguoi thue hién trg gitp phap 1y ¢6 xtic pham nguoi duoce trg gitip phap ly khong?

a) Co | b) Khéong [ ¢) Khong biét []
NEuw €O, dé NGIT GRi CU EHG: ...

10. Nguoi thue hién trg gitp phéap 1y c6 tiét 16 thong tin vu viéc va nhan than
cua nguoi dugce trg giap phap 1y voi nguoi khac khong?

a) Co [ ] b) Khong [ ¢) Khong biét []

11. Nguoi thuc hién trg gitp phap 1y co xui giuc, kich dong Ong/Ba hoic ngudi
than cung cép thong tin, tai li€u sai su that khong?

a) C6 [] b) Khong [ ¢) Khong biét [
NEuw €6, @6 NG GRT CU THE:......o.eeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
12. Ong/Ba c6 hai long vé cach g xtr, giao tiép ctia nguoi thuc hién tro gitp phéap
1y khong?
a) Co [ b) Khong []

13. Ong/Ba c6 hai 1ong vé tinh than trach nhiém va cach thirc huéng dan cta
nguoi thye hién trg gitip phéap 1y khong?

a) C6 [] b) Khong []

14. Ong/Ba c6 hai long vé ning luc, hiéu biét chuyén mon cua ngudi thuc hién
tro gitp phap ly khong?

a) Co L] b) Khong []

15. Ong/Ba c6 tin tudong ngudi thue hién trg giup phap 1y khong?
a) Co [] b) Khong []

a

Néu khong, dé nghi @hi 1 thé:.............oooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee !
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16. Ong/Ba c6 hai long vé ndi dung, két qua tro gitp phap 1y khong?

a) Co[| b) Khong [ ]
Néu khong, dé nghi @hi Cu thé:.............ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeed
17. Ong/Ba c6 tiép tuc yéu cau tro giup phap 1y khi can khong?

a) C6 [ b) Khong [ ]
Néu khong, dé nghi @hi Cu thé:.............oooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeed
18. Ong/Ba s& gidi thiéu vé tro gitp phap 1y cho ban be, ngudi than khong?

a) Co [ ] b) Khong []

a

Néu khong, dé nghi @hi Cu thé:.............ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Trdn trong cam on sw quan tam ciia Ong/Ba!





