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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK NONG Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 2¢{3/Qb-UBND Dk Néng, ngay 14 thang 3 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh dugc sira d6i, b6 sung trong linh
vue trg gidp phap Iy thuge tham qu_yén quan ly cua So Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PAK NONG

Cén cit Ludt T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 19 rhang 6 nam 2015;
Luat Suwa doz b6 sung mot sé diéu cua Ludt T6 chire chinh phii va Ludt Té chite
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cu Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua
Chinh phu vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh 6 48/2013/ND-CP ngay
14 thang 5 nam 2013 cua Chinh phu sua doi, bé sung mot s6 diéu cua cdc nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP
ngay 07 thang 8 nam 2017 ciia Chinh phi sita doi, bé sung mét s6 diéu cua cdc
nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tur s6 02/20]7/YT—VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua
Van phong Chinh phu hzmng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

linh vuce rrq gip phap ly rhuoc pham vi chiic nang quan ly cua Bp Tw phap

Theo dé nghi ciia Giam déc S¢ Tw phdp tinh Pdk Nong tai To' trinh s6
28/TTr-STP ngay 01 thang 3 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong b6 kém theo Quyét dinh nay Danh muyc thi tuc hanh chinh
duoc stra do1, bd sung trong linh vuc tro gitip phap ly thude tham quyeén giai quyét
cua S¢ Tu phap.

Piéu 2. Giao S¢ Tu phap chu tri, phdi hop véi cac don vi o lién quan
theo doi, cap nhat thanh phan hé so, trinh tu, quy trinh thuc hién d6i véi cac
thi tuc hanh chinh stra ddi, bd sung linh vue Trg gitp phap ly kem theo Quyét
dinh nay vao Co s¢ dur liéu Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh
tinh Dak Néng; Vin phong UBND tinh niém yét, cong khai tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong.

Thi tuc hanh chinh dugc stra déi, bd sung tai Quyet dinh nay thay thé thu
tuc hanh chinh tuong tng da dugc cong b tai Quyét dinh s6 2097/QD- UBND
ngay 18/12/2018, Quyét dinh sé 1260/QD-UBND ngay 16/8/2018 va Quyét
dinh s6 1139/QD-UBND ngay 03/8/2021 cta Chu tich UBND tinh Pék Néng.
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Pit¢u 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

_Chénh Van phong UBND tinh, Giam ddc cac So: Tu phéap, Thong tin va
Truyén tbéng; Thu truong cac S&, Ban, nganh; Chu tich UBND cac huyé_‘:r},
thanh pho va cac t6 chirc, ca nhan ¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh néy./.‘r/

Not nids: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; . A
- Cuc KSTTHC - Viin phong Chinh phi; O CHU TICH

- CT, cac PCT UBND tinh;

- Cac PCVP UBND tinh;

- Céng Thoéng tin dién tir tinh;

- Vién Théng Pk Nong;

- Luu: VT, TTPVHCC, NC (Lg).

L& Vin Chién




PHU LUC

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG LINH VUC TRQ GIUP PHAP LY THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2Y 3 /0D-UBND ngay ILthdng 3 nim 2024 ciia Chii tich UBND tinh Dék Néng)

A. DANH MUC TEN THU TUC HANH CHINH

Linh

Co quan thye

. TTHC sira dbi, bo sung - Ghi chi
So6 ho so vuc hi¢n
Stt Tén TTHC =
TTHC Tén TTHC sira doi, Tén VBQPPL quy dinh
b sung ndi dung sira doi, b6 sung
A |[Thi tuc hanh chinh cép tinh
' Thong tu 56
1 12.000587 "[~.[1[,’1 tuc c':?tp thé’ c@r}g tac T.hnﬁ tuc cc’ip thc,é cé"mg tac| 70/2023/TT-BTP ngay S& Tir phép
vién trg giap phap ly vién trg giup phép ly 29/12/2023 cua Bo
truong Bo Tu phap sita
dsi, bo sung mét s6
5 12000518 "!jhﬁ tuc cap .l'ai thé’ cé’ng T:]]fl 'tauc cz-“ip' 'Iai th,é c::jng diéu cia Thong tw s6 ]jqu S& T phép
tac vién tro gitp phap ly |tac vién trg gitp phap ly 08/2017/TT-BTP gup
ngay 15/11/2017 cua|phap ly
Bo truong Bo Tw phap
Thit tuc thay ddi ndi dung|Thi tuc thay doi noi dung|quy dinh chi tiet mgt so
3 |1.001233 |Gidy dang ky tham gia|Gidy ding ky tham gia trg|diéu cia Ludt Tro gitip S& Tu phép

tr¢ gitp phap ly

giup phép ly

phdp Iy va hwéng dan
giay to trong hoat dong
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TTHC sira déi, bd sung Linh | Corquantluge | op
S6 hod so | vue hi¢n
Stt Tén TTHC -
TTHC Tén TTHC sira déi, Tén VBQPPL quy dinh
b sung ndi dung sira ddi, bd sung
. tro  giu hap Iy va
Tha tuc cham dat dang|_ . z e . 4 i b3
4 |2.000840 |ky tham gia tro gitp phép| L° e cham dit ding ky| Thong il " S¢ Tur pha
: ham gi iap . . - .
l’y &ia 10 SIHP PRSP om gia trg giup phap ly | 12/2018/TT-BTP ngay pHap
} 28/8/2018 ciia B¢ truong
Thu tuc yéu cdu tro gitp|Thii tuc yéu ciu tro it o R i e teangam Tig
5 12.000829 I . Il-l'c yeu cau tro giup h'“ E-'C yeu cau ir0 8P st 56 hoat dong nghiép gitip phap 1y
paap ¥ RRR A vu tro giip phdp Iy va nha nudc
Thi tuc rat yéu cdu tro|Tha tuc rat yéu ciu tro q.:f,(::m. b ) ’chc;':,luz'()’ng e Trung tdm Trg-
6 |2.001680 |gitip phap Iy ciia ngudi|gitp phép ly cia ngwoi|Vé¢ 70 gitip phdp Iy gitip phap 1y
dugc tro gitp phép ly duoc tro gitup phap ly nha nudc
— 2 il £, - Trung tam Tro
ht tyc thay doi ngudi|Tha tuc thay dbi nguoi e L
7| ORI et trer it phdp ) |thoe Bt witp ks 1 gitip phip ly
: +11IrQ" giup phap ly | thy eIl TQ" giup phap ly Hhil fiGe
- Nguoi ding
dau t6 chuc
- ; i . . : thuc hién tro
g |2.000592 Th-fl };l_lC glajn' quyf'”:t k'hléll Th.ﬁ :uc gl.firl qU)fét }(hiéu gitip phap Iy
nai vé trg giap phap ly nai vé€ tro gitup phép ly . ;
- Giam doc S¢
Tu phap

(Darh muc c6 08 thu tuc hanh chinh)
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B. NOI DUNG CHI TIET THU TUC HANH CHINH
(NGi dung in nghiéng & néi dung dwoc siia doi, b6 sung)

S6 hd so Tén tha . R . Phi, 1& Yéu cflu, diéu kién thuc
STT TTHC tuc hanh Thanh phan, so lwgng ho so Trinh tw thuc hién, thoi gian gidi quyét phl hién (néu c6); Cin cir phap
chinh (neu co) b'(
2.000587 1. Thanh phn hd so: 1. Trinh ty thue hién 1. Yéu cau, diéu kién thwe
p s . .. |Buocl. hién TTHC: Khong
- Don dé nghi lam cong tac vién L . ‘ _ 2. Ciin ot phib Iv:
tro' gilip phdp 1y theo mau ban|~ Nguoi co du tiéu chuan quy d;nh’ tai khoan 2 -.Luﬁt T phap yh" ¥ 03
hink kém theo Théng tw sé|Diéu 24 cha Luat Tro gitp phap ly néu co nguyén Mo THEMRPRER e
10/2023/TT-BTP neay | vong lam cdng tac vién trg gitip phéap ly (sau day T R
29/12/2023 cuia Bo trucng Ba‘thJ; goi chung la cong tac vién) va nhat tri v6i céc ni &;‘ghl imh 5105}12;; 20(11;’!1\1?‘
phap swea doi, bo sung mét s6|dung co ban cua hop dong thue hién tro glup phap Chinl?b(ﬁ,’ dinh chi (t:uf:
diéu ciia Théng tie s6 08/2017/TT- ly theo hudng dan ctia BO Tu phap ndp hd so truc it 5p Cﬁé?luy i -HL 1(5‘ tl TI ¢
BTP ngay 15/11/2017 cia B tiép, qua fax, hinh thitc di¢n tir hodc qua buu dién . ~l e cua Luat [rg
. truc’mg B@ Tw phdp quy dinh chi to1 Trung tdm Phuc vu hanh chinp cong tinh Pak g;}p }? ](_‘il.p hy' 5 1042022/ND.
I}m tuc | s mot s0 diéu ctia Ludgt Tro gmp Nong (TTPVHCC) theo dia chi: S6 98 duong 23/3, - ,g 1 VIR .
cap | nin 15 v hueomg din gidy to|phuong Nehia Dic, thanh phé Gia Nghia, tinh Dak P ngy 2Vl2gdig wa
c@pg | yrong hoat dong tro giup phap|Nong hodic dich vu cbng truc  tuyén Clta b h; sita d0j, b0 sung
1 Vicn trq Iy va Théng te s6 12/2018/TT-|(http://dichvucong.daknong.gov.vn); Khéng glﬁjt ls o dieu caua cac nghi
giup phip| prp  poay  28/8/2018 cia Bé|- Thoi gian tiép nhan hd so: Gitr hanh chinh tir thit 2 e ““hq“a}‘: g}”“’c nop,
ly truéng B6 Tw phdp hiueong dan dén tht 6 hang tuan (trir cac ngay nghi 18, Tét theo xuat trinh 56 h khau, s6 tam

mét sé hoat dong nghiép vu tro
gitip phdp Iy va quan Iy chat
leong vu viéc tro giup phap ly
(Méu TP-TGPL-10);

- Gidy t& chtng minh 1a ngudi da
nghi huu theo quy dinh;

- So yéu 1y lich ¢4 nhéan c6 xac
nhan ctia Uy ban nhin dan xi,
phuong, thi trdn noi cu tra va 02
anh mau chan dung ¢& 2 cmx3
cm.

quy dinh).

- Neu hé so diy du theo quy dinh thi ttep nhan va
viét Phiéu bién nhan hd so va hen tra két qua (theo
mau).

- Néu hd so con thidu, chwa ding quy dinh thi
hudéng din ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién hd
so theo ding quy dinh (theo mau).

- Néu hd so khong thude thim quyen giai quyét thi
hudng dan nguoi ndp hd so dén co quan co thim
quyén theo quy dinh (theo méu).

tra glay khi thuc hién thu tuc
hanh chinh, cung cép dich vu
cong.

- Thong tu sb 08/2017/TT-
BTP ngay 15/11/2017 cita Bo
truong B Tu phdp quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cta Luat
Tro giup phap ly va hudng
dan gify to trong hoat déng
tro gitp phap ly.

- Théng tu s6 03/2021/TT-

- Trong thoi han 0,5 ngay lam viée ké tir lac nhén
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S ha sor| Tén thii o . , Phi,1¢ | Yéu ciu, diéu kién thwc
STT tuc hanh | Thanh phan, so6 luwgng ho so Trinh tw thue hién, thoi gian giai quyét phi | hién (néu c6); Can cir phap
TTHC * Sl 5
chinh (néu co) ly

Luu y: Trong trudng hop can sir
dung dén thong tin ve noi cu tra
ctia ngudi d& nghi cip thé cong
tac vién trg gitp phép ly thi co
quan c6 thdm quyén, can bd, cong
chirc, vién chic, cd nhan duoc
giao trach nhiém tiép nhan, giai

quyét tha tuc hanh chinh, cung
cé‘ip dich vu cong thuc hién khai
théc thong tin vé& cu trd ciia cong
dan trong Co s& dit liéu qubc gia
vé dén cu theo mdt trong cdc
phuong thire quy dinh tai khoan 2
Pidu 14 Nghi dinh sb
104/2022/ND-CP ngay
21/12/2022 cta Chinh phit vé
viéc stra dbi, bd sung mot sb diéu
ctia cdc nghi dinh lién quan dén
viéc ndp, xuét trinh s6 ho khiu,
sd tam tri gidy khi thuc hién tha
tuc hanh chinh, cung cip dich vu
cong. Néu khong thé khai théc
duoc thong tin cu tri cua cong
dan theo cac phuong thic néu tai
khoan 2 Pidu 14 Nghi dinh s6
104/2022/ND-CP, co quan c¢o
thAm quyén, cdn bd, céng chic,
vién chite, ca nhdn duoc giao
trach nhiém tiép nhan, giai quyét
thi tuc hanh chinh, cung céap dich
vu ¢dng co thé yéu céu cong dan

ho so hop 18, TTPVHCC tinh Bik Néng chuyén hd
so vé Trung tim Tro gitip phép 1y nha nude.

* Luu v: Viéc ndp hd so dé nghi lam cong tac
vién dugc thue hién nhu sau:

- Trudng hgp nop truc tlep, ngudi dé nghi lam
cOng tac vién ndp céc gidy to: Don dé nghi lam
cdng tdc vién; So yéu 1y lich ¢4 nhan c6 xéc nhan
ctia Uy ban nhan déan x4, phuong, thi trin noi cu
trd va 02 anh mau chin dung ¢ 2 em x 3 cm;
xudt trinh ban chinh hodc nép ban sao
c¢6 ching thue gidy to chimg minh 1a ngudi
da nghi huu theo quy dinh;

- Truomg hop gii hd so qua dich vu buu chinh,
ngudi dé nghi lam cdng tac vién gui cac g1ay to:
DPon dé nghi lam cong tac vién; So yéu 1y lich ca
nhin c6 xéc nhan cta Uy ban nhan dan xA&,
phudng, thi trén noi cw trt va 02 4nh mau chan
dung ¢& 2 cm x 3 cm, ban sao c¢6 chimg thuc gidy
td chimg minh la nguoi dd nghi huu theo quy
dinh;

- Truong hop gui qua fax, hinh thic dién ti,
ngudi d& nghi lam cdng tac vién gl cac gidy to:
Don d& nghi lam cong tac vién; Gidy to chimg
minh la nguoi dd nghi huu theo quy dinh; So yéu
1y lich ¢4 nhan ¢6 x4c nhén cua Uy ban nhan dén
X8, phuong, thi trdn noi cu tri va 02 anh mau chan
dung ¢& 2 cm x 3 cm.

Bude 2. Trong thoi han 3,5 ngay lam viée ké tur
ngay nhén duge hd so, cin clr vao nhu céu tro
gitip phap 1y ctia nguoi dan va diéu kién thuc té
tai dia phuong, Giam ddc Trung tdm lya chon hd

BTP ngay 25/5/2021 cta Bo
trudng Bd Tu phép sira dbi,
b6 sung mot s6 didu cia
Thong tu sé 082017/TT-
BTP ngay 15/11/2017 cua B9
truong Bo Tu phép quy dinh
chi tiét mot s diéu cua Luat
Tro gitp phép ly va huodng
din gidy to trong hoat
dong trg gitip phap ly;
Théng tu sb 12/2018/TT-
BTP ngay 28/8/2018 ctua Bo
truong BO Tu phép hudng
din mét s hoat déng nghiép
vu trg gitip phép ly va quan
ly chét luong vu viée trg giup
phéap ly.

- Thong tw s6 10/2023/TT-
BTP ngay 29/12/2023 cua
Bo truong Bé Tu phdp  sua
d6ib6 sung mot sé6 diéu
cua Thong fie 56
08/2017/TT-BTP ngay
15/11/2017 cua B§ truong
B Tuw phdp quy dinh chi tiét
mét s6 dieu ciia Ludt Tro
gitip phdp Iy va huéng dén
gic?’y to trong hoat dong tro
givp phdp Iy va Thing tu s6
12/2018/TT-BTP ngay
28/8/2018 cua Bo truong Bo
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S5 hé so Tén thi ) Phi, 1é Yéu cg"iu, diéu kién thwe
STT TTHC tuc hanh | Thanh phén, s6 lwgng ho so Trinh tu thwe hién, thoi gian gidi quyet phl hi¢én (n€u ¢d); Can cir phap
chinh (néu cé) ly

ndp ban sao hodc xudt trinh mot
trong cdc gidy to ¢b gid tri ching
minh théng tin vé cur tr theo quy
dinh tai khoan 3 Didu 14 Nghi
dinh s6 104/2022/ND-CP. Céac
loai gidy t& ¢6 gi tri chimg minh
thong tin vé cu trii duge quy dinh
tai khoan 4 Diéu 14 Nghi dinh sb
104/2022/ND-CP bao gdm:

- Thé Can cudce cong dan

- Chung minh nhéan dan,

- Gidy xé4c nhan thong tin vé cu
tru,

- Gidy théng bdo sb dinh danh ca
nhén va thong tin cong dan trong
Co s dit liéu quoc gia vé dan cu.
2. S6 lwong hd so: 01 bo.

3. MAu don, to khai:

- DPon dé nghi lam cdng tdc vién
tro gitip phdp 1y theo mdu ban
hanh kém theo Théng tw s6
10/2023/TT-BTP ngay
29/12/2023 cia Bo trudng Bo Tu
phdp sita doi, bo sung mot 50
diéu ciia Théng tue s6 08/2017/TT-
BTP ngay 15/11/2017 cua Bo
trucng Bo Tu phdp quy dinh chi
tiét mot s6 diéu ctia Ludt Tro ' gitip
phdp Iy va huéng din gidy to
trong hoat dong tro giup phdp
Iyva Thong tw s6 12/2018/TT-

so trinh Gidm dbc S& Tu phap xem xét cip thé
cong tac vién. Trudng hop hd so khong hop 16 thi
tra lai hd so cho ngudi ngudi dé nghi 1am cdng tac
vién va thong bdo r6 1y do béng van ban.

Budc 3. Trong thoi han 03 ngdy lam viée ké tir
ngay nhan dugce hd so hop 16 do Giam dbc Trung
tdm trinh, Gidm dbc S& Tu phap xem xét, quyet
dinh cdp thé cong tac vién. Trudmg hop tir chdi
phai thong bdo 18 ly do bing vin ban cho ngudi
dé nghi lam cdng tdc vién. Ngudi bi tir chéi ¢6
quyén khiéu nai déi voi viée tir chéi cép the cong
tac vién. Viée giai quyet khiéu nai dugc thuc hién
theo quy dinh ctia phép luét v& khiu nai.

Két qua giri vé TTPVHCC tinh Dék Néng.

Buée 4. TTPVHCC c¢6 trach nhiém lién hé, tra két
qua cho ¢4 nhan, t6 chirc theo céc hinh thirc sau:

- Tra truc tiép cho td chirc, ca nhan tai TTPVHCC.

- Tra két qua qua dudng buu chinh theo dé nghi cia
t6 chire, ¢4 nhin (phi dich vu buu chinh do 16 chre,
ca nhan chi tra).

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay duoc cép thé,
cdng tac vién tro giup phdp 1yeéd trach nhiém dén
Trung tdm dé ky hop dong thuc hién trg gitp
phép 1y, trir truong hop ¢6 1y do chinh déang thi cé
thé kéo dai nhung khong qua 35 ngay ké tir ngay
duoc cap thé.

2. Thoi han giai quyét:

- 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duoc hd so
hop I¢.

3. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Nhitng nguoi dd nghi huu, ¢6 ning lyc hanh vi

Tw phdp huéng din mét so
hoat dong nghiép vu tro giup
phdp Iy va quan Iy chdt
lwong vu viéc tro givp phdp
ly.

MR TSN |




S hd sor| Tén thi _ ] ] Phi,1¢ | Yéu clu, diéu kién thue
STT tuc hanh | Thanh phan, so lwgong ho so Trinh tu thye hién, thoi gian gidi quyét phi hi¢n (néu ¢d); Can cir phap
TTHC : £ ;
chinh (néu ¢o) ly

BTP ngay 28/8/2018 cua Bé|dan sy ddy di, c6 pham chit dao dirc tdt, c6 stc

truomg Bo Tw phdp huwéng dan|khoe, c6 nguyén vong thue hién tro glup phép ly

mét s6 hoat dong nghiép vu tro|co 1]16 tré thanh cong tac vién tro gitp phéap ly,

gitip phdp Iy va quan 1y chdt|bao gdm: trg gitp vién phép ly; tham phan, thidm

lugng vu viée trg gitip phdp ly|tra vién nganh Toa an; kiém sat vién, kiém tra

(Méu TP-TGPL-10); vién nganh kiém sat; diéu tra vién, chép hanh
vién, thAm tra vién thi hanh 4n dén su; chuyén
vién lam cong tac phdp luat tai cdc co quan nha
nude
4. Co quan thue hién tha tuc hanh chinh:
- Trung tam tro gitp phap ly nha nudc lya chon
hd so, trinh Giam ddc S Tu phap xem xét, cap
theé cong tac vién trg gitp phap ly.
5. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét
dinh cdp thé cdng tac vién tro gitp phap ly cua
Gidm doc S& Tu phép.

2.000518 1. Thanh phin ho so: 1. Trinh tu thue hién: 1. Yéu cau, di¢u kién thwe
- Pon dé nghi cap lai thé cong tac|Buoe 1. Truong hop thé cong tac vien trg gitp hit_e;n thi tuc hanh chinh
vién tro giip phdp Iy theo mdu Phﬁp I)'/Abi m'z’it h.onzflc bl hu héng khc"?ngisir qUng (neu co): %(héng. o '

Thl  tue|pan hank kém theo Thing e 56 dl}'(}'C, cong ta(;‘, vién ‘lam c{cm dé ngh} cap lai the 2. Can cir phap Iy cia tha
ohy 1ai the " . |kém theo 02 ar?l} mau chan dung cd 2(:111}53 cm tuc hanh chinh:
Ap = T 10/2023/TT-BTP 84V I nop ho so truc tiep, qua fax, hinh thire dién tir hodc - Luat Tro gitp phép 1y nim
cong tac| 29/12/2023 cua B¢ truong Bo Tur|qua buu dién tai Trung tam phuc vu Hanh chinh 2017.
02 vien  trg phdap  swa doi, bo sung mét|cong tinh Dik Néng (TTPVHCC) theo dia chi: S6|Khong |- Nghi dinh sb 144/2017/ND-
giip phdp|ss didu cua Thong e 56|98 duong 23/3, phuong Nghia Bue, thanh phd Gia CP ngay 15/12/2017 cua
ly 08/2017/TT-BTP ngéy Nghia, tinh Pk Nong hodc dich vu cong truc tuyén Chinh phii quy djnh chi tiét

15/11/2017 cua Bo trwong Bo Tu
phdp quy dinh chi tiét mét sé diéu
cua Ludt Tro giup phap ly va
huéng dan giay 1o trong hoat

(http://dichvucong.daknong.gov.vn);

- Thoi gian tiép nhan hd so: Gior hanh chinh tir thir 2
dén thir 6 hang tudn (trlr cac ngay nghi 1&, Tét theo
quy dmh)

- Néu ho so ddy du theo quy dinh thi tiép nhén va

mot so dieu cua Ludt Tro
giup phap ly.

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-
CP ngay 21/12/2022 cua
Chinh phu stra ddi, bd sung
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SE ha <or| Ten thi o ‘ Phi,1¢ | Yéu cau, diéu ki¢n thwe
STT tuc hanh | Thanh phéan, so lwong ho so Trinh tu thue hién, thoi gian gidi quyét phi | hién (néu c6); Can cir phap
TTHC | .. £y .
chinh (néu ¢d) ly

dong tro giup phdp Iy va Thong
e s6  12/2018/TT-BTP  ngay

28/8/2018 cua B truong Bé Tu
phdp huéng dén mét sé hoat
dong nghiép vu tro giup phdp 1y
va quan Iy chdt lwong vu viée tro
gitp phdp Iy (mdu TP-TGPL-11);
- 02 anh mau chan dung co 2
cmx3 cm.

2. S6 Iwgng hd so: 01 bo.

3. Mau don, to khai:

- Don dé nghi cdp lai thé cong tdc
vién trg giup phdp Iy theo mc?u
ban hénh kém  theo Théng tu s6
10/2023/TT-BTP ngay
29/12/2023 cua Bo truong Bo T

phdp  sua doi, bo sung mot
s6 diéucia  Thong tw 6
08/2017/TT-BTP ngay

15/11/2017 cua By truong B Tu
phép quy dinh chi tiét mot $6 diéu
cua Ludat Tro giup phdp Iy va
huéng dén gidy to trong hoat

dong tro gitip phdp Iy va Thong
tw s6 12/2018/TT-BTP  ngay

28/8/2018 cua Bé truong Bo Tw

phdp hwong din mét sé hoat

viét Phiéu bién nhan ho so va hen tra két qua (theo
mﬁu)

- Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi
huéng din ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién hd
so theo dung quy dinh (theo mau)

- Néu hd so khong thudc thdm quyen giai quyét thi
hudng din ngudi nép hd so dén co quan ¢6 thdm
quyén theo quy dinh (theo mau).

- Trong thoi han 0,5 ngay 1am viée ké tir lic nhén
hd so hop 16, TTPVHCC tinh Pék Néng chuyén hd
so vé Trung tAm Tro gitp phéap ly nha nudec.

Bude 2. Trong thoi han 3,5 ngay lam viée ké tir
ngay nhdn duoc don d nghi cip lai thé cong tac
vién trg gilp phép ly, Giam dbc Trung tdm kiém
tra danh sach cong tac vién theo s6 thé da cép cho
cong tac vién trg giup phap ly va dé nghi Giam
ddc S& Tu phép quyét dinh cdp lai thé cdng tdc
vién trg gitip phap 1y cho ngudi dé nghi

Bude 3. Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir

<|ngay nhan duge hd so hop 1& do Gidm déc Trung

tam trinh, Giam ddc S& Tu phép xem xét, quyét
dinh cap lai thé cong tac vién tro gitip phap 1y.
Két qua giri vé TTPVHCC tinh Dk Néng.

Buge 4. TTPVHCC c6 trach nhiém lién hé, tra két
qua cho ¢4 nhan, t6 chtic theo c4c hinh thire sau:

- Tré tryc tiép cho t6 chire, ¢4 nhén tai TTPVHCC.

- Tra két qua qua duong buu chinh theo dé nghi cta
t6 chtc, ¢4 nhan (phi dich vu buu chinh do t6 chue,
ca nhén chi tra).

2. Théi han gidi quyét:

mot s6 difu cta céc nghi
dinh lién quan dén viée nop,
xudt trinh s6 ho khiu, sb tam
traa gidy khi thuc hién tha tuc
hanh chinh, cung cip dich vu
cong.

- Théng tu sb 08/2017/TT-
BTP ngay 15/11/2017 ctia B
truong BO Tu phap quy dinh
chi tiét mot sé didu cua Luat
Tro gitp phap ly va hudng
din gidy to trong hoat dong
trg gitip phép ly.

- Théng tu sb 03/2021/TT-
BTP ngay 25/5/2021 cia Bo
truéng BO Tu phép sura d6i,
b6 sung mdt s6 didu cua
Théng tu s6 08/2017/TT-
BTP ngay 15/11/2017 ctia B&
treéng BO Tu phap quy dinh
chi tiét mot sb didu cua Luat
Tro gitp phap ly va huong

dan gidy to trong hoat
dong tro gidp phap ly;
Théng tu s6 12/2018/TT-

BTP ngay 28/8/2018 ctia Bo
truong BO Tu phap hudng
din mét sb hoat dong nghiép
vu trg gitp phdp ly va quan
Iy chit lwong vu viée tro gitp
phap ly.




Sé hd so| Tén thi - i ‘ Phi,1¢ | Yéu c;’iu, diéu kién thue
STT tuc hanh | Thanh phan, so lwgng ho so Trinh tu thuwe hién, thoi gian gidi quyeét phi | hi¢n (n€u ¢6); Can ¢ phdp
TTHC |~ hinh (néu c6) 1y
dong nghiép vu tro gitip phdp|- 07 ngay 1am viée ké tir ngay nhan dugc hd so - Théng te s6 10/2023/TT-
yva quan ly chdt lwong vu viée|hop 1€. BTP ngay 29/12/2023 cia
tror givip phdp 1y (mdu TP-TGPL-|3- D6i twgng thuc hign thi tuc hanh chinh: ' B¢ trudng Bo Tu phdp  sita
11); Cong tac vién trg giap phap ly da dugc cap the doib6 sung mot s6 diéu
cong tac vién nhung thé cong tac vién bi mat hoac cua Thong tu 50
. y - N X 08/2017/TT-BTP ngay
Bi by hdng Khiing:stdyag duge. 15/11/2017 cia Bo trucng
B¢ Tuw phap quy dinh chi tiét
4. Co quan thue hién thi'! tuc hanh chiqh: mét 56 didu ciia Ludt Tro
- Gidm doc Trung tam dé nghi Giam doc S¢ Tu gitlp phap Iy va hudng din
phap quyét dinh cap lai thé. gidy 10 trong hoat déng tro
5. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: giup phap ly va Théng tu 56
~'Quyét dinh cfip lai thé ¢ong tic vién cta Gidm 12/2018/TT-BTP ngay
doc S& Tu phap. 28/8/2018 cua Bo truong Bo
Tu phdp huéng din mét s6
hoat dong nghiép vu tro gitip
phip Iy va quan 1y chat
heong vu viée tro gitp phdp
Iy.
1.001233 1. Thanh phin ho so: 1. Trinh tu thwe hién 1. Yéu ciu, diéu kién thue

5]

Thu tuc
thay do6i
ndi dung
Gidy ding
ky tham
gia trg
giap phap
ly

- Pon dé nghi thay déi n6i dung
Gidy dang ky tham gia tro gitp
phdp 1y theo mau ban hanh kém
theo Thong tu sb 08/2017/TT-
BTP (Mau TP-TGPL-04);

- Ban chinh Gidy ding ky tham
gia tro gitp phéap 1y da duoc cép.
Trong truong hop ndp béing hinh
thire trie tuyén thi t6 chie dang
ky tham gia tro givip phdp Iy gui

ban chinh Giay dang ky tham gia

Bude 1. Khi mudn thay ddi noi dung cua Gidy
ding ky tham gia tro gitip phap ly, t6 chire dang
ky tham gia tro gitip phap ly nop hd so truc tiép,
qua fax, hinh thic dién tir hodc qua buu dién tGi
Trung tdm phuc vu Hanh chinh cong tinh Bik Nong
(TTPVHCC) theo dia chi: S6 98 dudng 23/3,
phudng Nghia Dire, thanh phd Gia Nghia, tinh Dak
Néng hodc dich vu c¢éng truc tuyén
(http://dichvucong.daknong.gov.vn);

- Thoi gian tiép nhan hd so: Gidr hanh chinh tir thir 2
dén thir 6 hang tudn (trir cic ngay nghi 18, Tét theo

Khong

hién TTHC:

Td chirc hanh nghé luat su, t&
chirc tu vdn phap luit da
dang ky tham gia trg gidp
phap ly theo quy dinh cua
Ludt Trg giup phap ly.

2. Can cir phap ly:

- Luat Tro gitp phap ly nam
2017.

- Thong tu sb 08/2017/TT-
BTP ngay 15/11/2017 cua B




S 1 < | Ten thil ] Phi,1¢ | Yéu ciu, diu ki¢n thwe
STT tuc hanh | Thanh phén, s6 Iwong hd so Trinh tu thye hién, thoi gian gidi quyét phi | hi¢n (n€u ¢d); Cin cir phap
TTHC i £ -
chinh (néu cd) Iy

tro gitip phdp Iy dd dwoc cdp qua
duong buu dién.

2. S6 lwgng hé so: 01 bo.

3. Mau don, to khai:

- Pon dé nghi thay dbi ndi dung
Gidy ding ky tham gia trg gitp
phap ly theo mau ban hanh kém
theo Thong tu sb 08/2017/TT-
BTP (M4u TP-TGPL-04);

quy dinh).

- Néu hd so diy du theo quy dinh thi tiép nhan va
viét Phiéu bién nhan hd so va hen tra két qua (theo
mau).

- Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi
huéng dan ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién hd
so theo dung quy dinh (theo m;iu)

- Néu hd so khong thude thédm quycn giai quyét thi
hudéng din ngudi nop héd so dén co quan ¢ thim
quyén theo quy dinh (theo mau).

- Trong thoi han 0,5 ngay lam viée ké tir Iic nhén
ho so hop 1&, TTPVHCC tinh Bék Néng chuyén hd
so vé S& Tu phép.

Buée 2. Trong thoi han 05 ngdy lam viée ké tir
ngdy nhan duoc hé so hop 18, S& Tu phap bd sung
ndi dung thay dbi vao Gidy ding ky tham gia tro
giip phap 1y dd duge clp. Trudng hop tir chdi
phai théng bio r5 Iy do bing vin ban.

Két qua chuyén v& TTPVHCC tinh Dk Nong.

Buwée 3. TTPVHCC c¢6 trach nhiém lién hé, tra
két qua cho ¢4 nhan, td chic theo cdc hinh thirc
sau:

- Tra truc tiép cho t6 chie,
TTPVHCC,

- Tra két qua qua duong buu chinh theo dé nghi
ctia t6 chirc, ca nhan (phi dich vu buu chinh do t6
chtre, ca nhén chi tra).

2. Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viée ké tir
ngay nhan duoc hd so hop lé.

¢4 nhin tai

truéng B Tu phap quy dinh
chi tiét mét s6 diéu cta Lut
Tro gitp phap ly va hudng
dan gidy to trong hoat dong
tro gidp phap ly.

- Théng tw s6 10/2023/TT-
BTP ngay 29/12/2023 cua Bé
truong B9 Tu phdp siia doi,
bé sung mot 56 di¢u ciia
Théng tu s6 08/2017/TT-BTP
ngay 15/11/2017 cua B6
trucng Bé Tw phdp quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cria Ludt
Tro giup phdp ly va hudng
dan gidy to trong hoat dong
tro gitp phdp Iy va Thong ti
56 12/2018/TT-BTP  ngay
28/8/2018 cua B truong Bo
Tw phdp huéng din mét s6
hoat déng nghiép vu tro gitp
phdp 1y va quan lp chdt
lwong vu viéc tro gitip phdp
.
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STT

S6 hoé so
TTHC

Tén thu
tuc hanh
chinh

Thanh phin, s6 lwong ho so

Trinh tu thue hién, thoi gian giai quyét

Phi, I¢
phl
(néu c6)

Yéu ciu, diéu kién thuc
hién (néu ¢6); Ciin cir phép
ly

3. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T)
chtic hanh nghé ludt su, t6 chirc tu van phép ludt
da dang ky tham gia trg glup phap ly ¢6 nguyén
vong thay dbi n6i dung Gidy dang ky tham gia tro
gitp phap ly.

4. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S¢
Tu phép

5. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy
dang ky tham gia trg gitip phdp 1y dugc bd sung
néi dung thay ddi.

2.000840

Thu tuc
chim duit
dang ky
tham gia
tro gitip
phap ly

1. Thanh phin hé so:

- Vin ban théng bao vé viéc chdm
dirt thyc hién tro gitp phap ly:

- Ban chinh Gidy dang ky tham
gia trg gitip phap 1y da duoc cép.
Trong tricong hop nop bang hinh
thike triec tuyén thi té chirc dding
ky tham gia tro giup phdp ly gii
ban chinh Gidy ddng ky tham gia
tro givip phdp Iy da dwoc cdp qua
duong bueu dién.

2. S6 lwgng hd so: 01 bo.

3. MAu don, to khai:

1. Trinh tw thue hi¢n:

Buéc 1. Trudong hop té chirc dang ky tham gia tu
chim dut tham gia tro gitp phap ly hodic chdm
dut hoat dong theo quy dinh ctia phap luét thi nop
hd so trie tiép, qua fax, hinh thic dién tir hodc qua
buu dién téi Trung tdm phuc vy Hanh chinh céng
tinh Pik Néng (TTPVHCC) theo dia chi: S6 98
duong 23/3, phudng Nghia Dic, thanh phd Gia
Nghia, tinh Dak Néng hodc dich vu cong truc tuyén
(http: ff’dlchvucong daknong.gov.vn);

- Thoi gian tiép nhén hd so: Gir hanh chinh tir thir 2
dén thir 6 hang tudn (trir cée ngay nghi 18, Tét theo
quy dinh)

- Nuu hd so diy du theo quy dinh thi tlep nhén va
viét Phiéu bién nhén hd so va hen tra két qua (theo
mdu)

- Néu ho so con thiéu, chua ding quy dinh thi
huéng din nguoi ndp hd so bd sung, hoan thién ho
so theo ding quy dinh (theo mau)

- Néu hd so khong thude thim quyen giai quyét thi

huéng din ngudi ndp ho SO dén co quan cé thdm

A

e

Khong

1. Yéu ciu, diéu kién thuc
hién TTHC: Khong.

2. Can ctr phap ly:

- Ludt Tro gitp phap ly nim
2017.

- Théng tu sb 08/2017/TT-
BTP ngay 15/11/2017 cta BO
truong Bo Tu phap quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cta Ludt
Trg giap phap ly va hudng
dan gidy to trong hoat dong
trg gitap phép ly.

- Théng tw s6 10/2023/TT-
BTP ngay 29/12/2023 cua Bé
truéng Bo T phdp sica doi,
b6 sung mét s6 dieu cua

Thong tw 56 08/2017/TT-BTP
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S& hd s | Tén thil o ‘ ) Phi,1¢ | Yéu cftu, diéu kién thuc
STT TTHC tuc hanh | Thanh phan, so lwong ho so Trinh tu thue hién, thoi gian giai quyét phl hién (néu ¢6); Can cir phap
chinh (néu c6) ly
quyén m:—‘}? qlﬁf dinh (theo ﬂ;ﬁu} , ngay 15/11/2017 cia B
- Trong thoi han 0,5 ngdy lam viéc ké tir lic nhin : . 7 ; :
hd SO flgo*p 1€, TTPVHCE(, };mh Dik Néng chuyén hd rrtm'ng & [‘zr’p hcfp gity Gk
so vé Trung tim Tro g gitip phap 1y nha nuéc. chi tiet mot so dieu cua Ludt
Bude 2. Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir Tro giip phdp Iy va heéng
ngay nhén duoc hd so hop 18, So Tu phdp cong ddn gidy 1o trong hoat déng
b6 viée chdm dut tham g gia trg giup phap ly, ding |, e e re T
tai trén Trang théng tin dién tir cia S& Tu phép va ro giup p hdp 1y va Thong
thong béo vé BO Tu phap. so  12/2018/TT-BTP  ngay
Két qua chuyén vé TTPVHCC tinh Dk Nong. 28/8/2018 ciia B6 truong Bo
Bude 3. TTPVHCC c6 trdch nhiém lién hé, tra Tw phdp huong dan mgt 5o
két qua cho cé nhan, t6 chirc theo cdc hinh thic hoat dong nghiép vu tro gilip
Saul : . phdp Iy va quan Iy chat
- Tra truc tiép cho 16 chire, ¢4 nhin tai ik . ,
TTPVHCC. lwong vu viée tro gitip phdp
- Tra két qua qua dudng buu chinh theo dé nghi by.
ctia t chire, ¢4 nhan (phi dich vu buu chinh do t6
chire, ca nhén chi tra).
2. Thoi han giai quyét:
- 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhén duoc hd so
hop 1€.
3. Bo: twong thue hi¢n: T6 chire hanh nghé ludt
su, t6 chirc tir van phap luat ding ky tham gia trg
gitp phap ly.
4. Co quan thye hi¢n: S& Tu phéap
5. Két qua thye hi¢n: Quyét dinh cong b viée
chidm duat tham gia tro giup phap ly cua So Tu
phap.
2.000829
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Sé hd so| Tén thi L ‘ | ) Phi, I¢ | Yéu cau, diu ki¢n thye
STT TTHC tuc hanh | Thanh phan, so lwgng ho so Trinh tu thue hién, thoi gian gidi quyet phi | hién (néu ¢6); Cin cir phiap
chinh (néu c6) Iy
5 Thu tue 1. Thanh phan ho so: Bude 1. Khi yéu cau trg glup phép ly, ngudi yéu| Khéng [1. Yéu cau, diéu kién thue
yéuciu |- Don Yéu cau tro givip phdp Iy cau phai ndp hd so yéu cau tro gitp phap 1y cho hién TTHC:
tro giip |theo mdu ban hanh kém theo|Trung tdm tro gitip phap ly nha nudc. - ) i ;
phéply  |Théng ne sé 10/2023/TT-BTP| - Sau khi tiép nhan hd so, ngudi tiép nhan phai WN{%]‘;E’ 23; Ld;ﬁ, géﬁap 'i}:iﬁ

ngay 29/12/2023 cua B¢ truong
B¢ T phap sia doi, b6 sung mot
s6 dieu cua Thong tw 6
08/2017/TT-BTP ngay
15/11/2017 cua Bo trieong Bo Tw
phdp quy dinh chi tiét mét sé diéu
cua Ludt Tro giip phdp Iy va
hudng din gi.«.?jz to trong hoat
dong tro giip phdp Iy va Thiong
ne  s6  12/2018/TT-BTP  ngay
28/8/2018 cua B truong Bé Tu
phdp hiedng din mét 56 hoat
dong nghiép vu tro givip phap Iy
va quan Iy chat lieong vu viée tro
giip phdp Iy (mdu sé6 02-TP-
TGPL),

- Gidy td chimg minh nguoi thude
dién trg giup phap ly quy dinh tai
Diéu 33 Thong tu s6 08/2017/TT-
BTP ngay 15/11/2017 cua Bo
truong BO Tu phiap quy dinh chi
tiét mot sé diéu cta Luat T rg giup
phap ly va hudng din gidy to
trong hoat dong trg gitp phép 1y;
khoan 13, Piéu | Thong tu sb
03/2021/TT-BTP ngay 25/5/2021

chia BO truomg BO Tu phdp sta

xem xé€t va tra 101 ngay cho ngudi yéu cau vé viée
hb so du diu kién thu ly hodc phai bd sung thém
gidy to, tai liéu co lién quan. Truong hop ngudi
yéu cau chua thé cung cip ddy du hd so nhung
can thuc hién tro gitp phap ly ngay do vu viéc
sap hét thoi hidu khai kién (con dudi 05 ngay lam
viée), sip dén ngay xét xir (theo quyét dinh dua vu
an ra xét xur con dudi 05 ngay lam vige), co quan tién
hanh t6 tung chuyén yéu ciu trg gitip phép 1y cho
td chirc thue hién tro giup phap ly hoge dé tranh
gdy thiét hai dén quyén va loi ich | lc:rp phép cua
ngchrl duoc tro giup phap ly thl nguoi m.p nhdn
yéu cau bdo cdo ngudi dimg diu td chire thuc hién
tro gitip phap 1y va thu ly ngay, dong thoi hudng
dan nguol yéu cau trg gitip phép ly bd sung céc
gidy 1o, tai liéu cin thJei

- Thoi han b6 sung gidy to, tai lidu chimg minh la
ngudi duge tro gidp phap ly dbi véi truomg hop
thu 1y ngay vu viéc trg gitp phap 1y, cu thé nhu
sau:

+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi vu
viéc trg gitip phap ly duoc thu 1y, ngudi yéu cau
tro gitip phap 1y 6 trach nhiém cung cap, b sung
cdc gidy to chimg minh la ngudi duge tro gitp
phap ly. Truong hop nguoi duge trg giup phép ly
cu tri tai ving ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dac
biét kho khan hodc trudng hop bét kha khang thi

Tro giup phap ly hodc nguoi
than thich cua nguoi duge trg
gitp phap ly, co quan, nguoi
c6 thdm quyén tién hanh to
tung hodc co quan, to chirc,
ca nhan khac c¢6 lién quan
yéu cau tro gitip phap 1y;

- Vu viée trg gitp phap ly
lién quan trie tiép dén quyén
va lgi ich hgp phdp cua
nguoi duge trg gitp phap ly;

- Vu viée trg gitp phap ly
thudc pham vi thuc hién trg
giip phap ly quy dinh tai
Pidu 26 cua Luat Tro gitp
phap ly;

- Vu viée trg gitp phap ly
thudc linh vye, hinh thirc tro
giup phap ly quy dinh tai
Diéu 27 cia Luat Tro giip
phap ly;

- Vu viée trg giup phap ly
khéng thudc truong hgp phai
tir chdi theo quy dinh tai
khoan 3, Diéu 30 cla Luit

ff‘-‘D Mo Ll temie

L7 TR Y
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S5 hd so| Tén thi _ ) ) Phi,1¢ | Yéu cau, diéu kién thye
STT tuc hanh | Thanh phan, s6 lwgng ho so Trinh tu thuc hién, thoi gian gidi quyet phi | hién (néu cd6); Can cir phap
TTHC IS A - ’
chinh (néu co) ly
d6i, bo sung mot sO dieu cua|thoi han bo sung gidy to, tai liéu 1a 10 ngay lam Tro gitip phép ly.
Thong tu s6 08/2017/TT-BTP|viée, ke tir khi vu viée tro gitip phép ly duoc thu 2. Cian ctt phép ly:

ngay 15/11/2017 cta Bd trudng
B6 Tu phép quy dinh chi tiét mét
s6 diéu ctia Ludt Tro gitp phéap ly
va huéng din gidy to trong hoat
dong tro giup phép ly va Thong
tr sb 12/2018/TT-BTP ngay
28/8/2018 cua Bo truong Bo Tu
phap huéng din mot sb hoat dong
nghiép vu tro giap phap ly va
quan ly chét luong vu viée trg
giup phép 1y va Thong tu sb
09/2022/TT-BTP ngay
30/12/2022 bdi bo mot sd ndi
dung tai cac Thong tu trong linh
vue trg giup phap ly, hd tich do
B trudng Bo Tu phap ban hanh,
cu thé:

1. Gidy t& chimg minh 14 ngudi
cO cong va1 cach mang gém mot
trong céc gidy to sau:

a) Quyet dinh cua co quan co
thdm quyén céng nhan 1a nguoi
cO cOng voi cach mang theo quy
dinh cta Phap 1énh wu dai nguoi
cO ¢cdng voi cdch mang;

b) Quyét dinh phong ting danh
hiéu Ba me Viét Nam anh hung,
Anh hung luc luong vi trang
nhan dan, Anh hung lao ddng

1y;

+ Truomg hop ngudi yéu cau tro giup phap ly
khong cung cdp gidy to chimg minh l& nguoi
dugc trg giup phap ly trong thoi han néu trén thi
vu viée tro gitip phép 1y khong duoc tiép tuc thuc
hién. Viéc khoéng tiép tuc thuc hién vu viéc tro
gitp phép 1y duoc t6 chire thue hién tro gitp phap
ly hodc nguoi thuc hién trg gitp phap ly théng
b4o bang vin ban va néu 5 ly do cho ngudi duoc
trg giap phap ly.

Buwde 2. Khi yéu cdu tro giup phdp 1y da didu
kién thu ly Trung tdm trg giup phap Iy nha nudce
vao S thu 1y, theo dbi vu viéce trg giup phép ly.

- T chirc thuc hién trog giap phap ly tur chéi thu 1y
va théng béo 13 1y do bing vin ban cho ngudi yéu
cau khi thude mot trong cac trudong hop sau day:

+ Yéu cau tro gitp phép 1y khong phai la vu viée
cu thé lién quan truc tiép dén quyén va loi ich hop
phap cia ngudi dugc trg giup phap ly va khéng
phu hop véi quy dinh cta Luét Trg gitp phap ly;
+ Yéu cdu tro gitp phap 1y cé ndi dung trai phap
luat;

+ Nguoi dugc tro giup phap ly da chét;

+ Vu viée dang duge mot td chie thuc hién tro
gitp phap ly khéc thu 1y, giai quyét.

2. Thoi han giai quyét:

Ngay sau khi nhén da hé so theo quy dinh, ngudi
tiép nhan yéu cau phaz kiém tra céc noi dung c6
lién quan dén y8u ciu trg gitp phép ly va tra loi

- Luat Tro gitp phap 1y nam
2017.

- Théng tu sb 08/2017/TT-
BTP ngay 15/11/2017 ctia B
trwdng B6 Tu phap quy dinh
chi tiét mot s& diéu ctia Luat
Tro giup phap ly va huéng
din gidy to trong hoat dong
tro giup phéap 1y.

- Thong tu s6 12/2018/TT-
BTP ngay 28/8/2018 cua Bo
truéng Bé Tu phap huong
dAn mot s6 hoat dong nghiép
vu trg giup phap ly va quan
ly chat luong vu viée tro gitp
phap ly.

- Théng tu sb 03/2021/TT-
BTP ngay 25/5/2021 cua Bo
truong Bo Tu phép stra dbi,
b6 sung mot so didu cla
Théng tu sb 08/2017/TT-
BTP ngay 15/11/2017 cia Bo
truong Bé Tu phép quy dinh
chi tiét mot s diéu ctia Ludt
Tro gitp phdp ly va hudng
dan gidy to trong hoat dong
trg gitip phdp 1y va Théng tu
s6  12/2018/TT-BTP  ngay
28/8/2018 cua Bo truong Bo
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S6 hd sor| Tén thu - ‘ Phi, 18 | Yéu chu, didu kién thyc
STT TTHC tuc hanh | Thanh phan, s6 lwgng ho so Trinh tu thye hién, thai gian gidi quyét phi | hién (néu ¢6); Cin eir phap
chinh (néu cé) Iy

trong thoi ky khang chién;

¢) Huédn chuong Khang chién,
Huy chuong Khéng chién, Bang
Ba me Viét Nam anh hung, Bang
Anh hing, Béng Co6 cong véi
nudc;

d) Quyét dinh tro cip, phu cip do
co quan co thAm quyén cép x4c
dinh 13 nguoi cd cdng v cach
mang theo quy dinh ctia phap luét
v& wu ddi ngudi ¢6 cdng v6i cach
mang,

d) Quyét dinh hodc giz"iy chimg
nhan thuong binh, ngudi hudng
chinh sach nhu thuong binh, bénh
binh, bénh tat do nhiém chét doc
hoa hoc, ngudi hoat dong khéang
chién bi nhiém chit d6c hoa hoc:
e) Ky niém chuong T6 qubc ghi
cong ddi véi ngudi b cong gitp
d& cich mang, Gidy ching nhin
nguol hoat dong cach mang trude
ngay 01 thang 01 nam 1945, Gidy
chimg nhan ngudi hoat déng cach
mang tr ngay 01 thang 01 nidm
1945 dén ngay khoi nghia thang
Tam nam 1945, Huan chuong
Chién thing, Huy chuong Chién
thang”.

2. Giby t& ching minh ngudi

thuée ho nghéo l1a gidy ching

ngay cho ngudi yéu cdu vé viée ho so du didu
kién @é thu 1y hodic phai bo sung gidy to, tai lidu
¢6 lién quan.

3. Doi twong thuwe hién: Nguoi yéu cdu tro giup
phap ly.

4. Co quan thwe hién: Trung tdm trg giup phap
1y nha nuéc.

5. Két qua thwe hién: Vu viée duoge thu 1y.

Tu phép huéng dan mot sb
hoat dong nghiép vu trg gitp
phép 1y va quan 1y chat luong
vu viée trg giap phép ly.

- Théng tu sb 09/2022/TT-
BTP ngay 30/12/2022 béi bo
mét sé ndi dung tai cac
Thong tu trong linh vue tro
giip phap 1y, ho tich do BO
trudng BO Tu phéap ban hanh.
- Théng tw s6 10/2023/TT-
BTP ngay 29/12/2023 cua Bg
trudng Bg Tuw phdp sia déi,
b6 sung mot 50 diéu cua
Théng tw s6 08/2017/TT-BTP
ngay 15/11/2017 cia Bé
truong Bo Tu phdp quy dinh
chi tiét mét sé diéu cia Lugt
Tro giup phdp Iy va hucng
dan gidy to trong hoat djng
tro givp phdp Iy va Théng tw
s6  12/2018/TT-BTP  ngay
28/8/2018 cua Bo trucng Bo
Tw phdp hiedng din mét s6
hoat dong nghiép vu tro gitip
phdp Iy va quan Iy chat
lwong vu viéc tro gitp phdp
Iy.

Wr\ g s

A T |
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S ha sor| Tén thi o Phi,I¢ | Yéu cau, diéu kién thwe
STT TTHC tuc hanh | Thanh phin, s6 lwgng ho so Trinh tu thue hi¢n, thoi gian gidi quyét phi | hién (néu ¢6); Cin cir phap
chinh (néu c6) ly

nhén hé ngheo.

3. Gidy to chimg minh 1a tré em
gom mot trong cédc gldy tor:

a) Gidy khai sinh, chimg minh nhén
dan, can cude cong dan, ho chiéu

b) Van ban cua co quan tién hanh
t tung xac dinh nguoi ¢ yéu ciu
tro giup phap ly la tré em;

¢) Van ban cua co quan c¢6 tham
quyén vé 4p dung bién phép xir ly
hanh chinh hodc xtr phat vi pham
hanh chinh xac dinh ngudi co yéu
ciu tro giup phap
ly la tré em.

4. Gidy to chimg minh [a ngudi
dan toc thiéu 56 cu tri ¢ vung cé
diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét
khé khan gbm mét trong céc gidy
to sau:

a) Gidy to hop phap do co quan
c6 thdm quyén cdp xac dinh
ngudi c6 tén la nguoi dan tdc
thiéu sé va noi cu tri cta ngudi
do;

b) Vin ban ctia co quan tién hanh
td tung xédc dinh ngudi ¢ ydu ciu
tror giup phap ly 1a ngudi dan toe
thiéu s6 va noi cu tri cla nguoi
do.

5. Gidy to chimg minh nguoi bi
budc t6i tir dit 16 tudi dén duoi 18

\ PR G T e |
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S6 hid sor| Ten thit i % s ) Phi, 18 | Yéu clu, didu kién thuc
STT TTHC tuc hanh Thanh phan, so lwgng ho so Trinh tu thue hién, thoi gian gidi quyét phl hién (néu ¢6); Can cir phap
chinh (néu cé) ly

tubi 1a vin ban clia co quan tién
hanh t6 tung xédc dinh ngudi c6
yéu ciu tro giup phap 1y 1a ngudi
bi budc t6i tir dii 16 tudi dén dudi
18 tudi.

6. Gidy to chimg minh la nguoi bi
budc td1 thudc hd can nghéo gém
céc gidy to sau:

a) Gidy ching nhan hé cin
ngheo;

b) Vin ban cta co quan tién hanh
td tung xdc dinh ngudi c6 yéu cau
trg giup phap ly la nguaoi bi bude
toi.

7. Gidy t& chimg minh 14 cha dé,
me d¢, vo, chéng, con cua liét si va
nguoi ¢d cong nuodi dudng khi ligt
s con nhé c6 kho khin vé tai chinh
gdm céc gidy to sau:

a) Gidy chimg nhén hd cén nghéo
hodc quyét dinh hudng tro cﬁp xi
hoi hang thang hodc quyét dinh
tiép nhan déi tuong vio cham
s6c, nudi dudng tai nha x& hoi, co
s& bao trg xa hoi;

b) Quyet dinh cia co quan c6
thdm quyen v tro chp wu ddi, tro
cAp tién tuét dbi voi cha dé, me
dé, vo, chong, con cua liét sT va
ngudi ¢6 cong nudi dudng khi liét

si con nhd hoac Gidy chirng nhén

Woohr . e e il
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S6 hd so| Tén thi Phi,1¢ | Yéu ciu, diéu kién thuwe
STT TTHé tuc hanh | Thanh phin, s6 lwgng hé so Trinh ty thye hién, thoi gian gidi quyét phi | hién (néu ¢6); Ciin & phap
B chinh (néu c6) ly

gia dinh liét sy, Bing t qudc ghi
cong c6 tén liét sy kém theo gidy
to chimg minh méi quan hé than
nhan véi liét s§.

8. Gidy to ching minh la ngudi
nhiém chit doc da cam c6 khé
khan vé tai chinh gdm cac gidy to
sau:

a) Gidy chirng nhan ho can nghéo
hoic quyét dinh huéng trg cip xa
hoi hang thang hodc quyét dinh
tiép nhan dbi twong vao chim
soc¢, nudi dudng tai nha xa hoi, co
s& bao tro xa hoi;

b) Quyét dinh vé& viée trg cip wu
dai dbi v6i con ctia ngudi hoat
dong khang chién bi nhiém chét
doc héa hoc hodc Gidy chimg
nhédn bénh tat, di dang, di tat do
nhiém chét doc hoa hoc.

9. Gidy to chimg minh 1a ngudi
cao tudi c6 kho khan vé tai chinh
gébm mot trong cac loai gidy to
sau:

a) Quyét dinh hudng tro cip xa
hoi hang thang; Quyét dinh tiép
nhan déi twong vao chim séc,
nudi dudng tai nha xa hoi, co s¢
bao tro xa hoi;

b) Gidy chimg nhin ho cin nghéo
kém theo gidy t& hop phép do co
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S8 h sor| 10 Y o . , Phi, 1 | Yéu cAu, didu kién thyc |
STT TTHC tuc hanh | Thanh phan, so lugng ho so Trinh tu thue hién, thoi gian giai quyét phi | hién (néu ¢6); Ciin cir phap
chinh (néu c6) 1y

quan c6 tham quyén cap xéac dinh
ngudi co tén trong gidy la ngudi
cao tudi.

10. Glay to chirng minh la n&,ucn
khuyét tat c6 khoé khin vé tai
chinh gdbm mot trong céac loai
gidy to sau:

a) Gidy chimng nhan h cén ngh¢o
kém theo Gidy ching nhan
khuyet tat do co quan ¢6 tham
quyén cap,

b) Quyét dinh hudng trg cép xa
hoi hang thang; Quyét dinh tiép
nhan déi tuong vao chdm soc,
nuodi dudng tai nha xa hdi, co s&
bao trg xa hol.

11. Gidy to _chung minh la ngum
tir da 16 tudi dén dudi 18 tudi la
bi hai trong vu én hinh su c6 khé
khzn vé tai chinh gdm céc gidy tor
sau:

a) Gidy chimg nhén ho can ngheo
hodc quyét dinh huong trg cap xa
hoi hang thang hodc quyét dinh
tiép nhan ddi tuong vao chiam
séc, nudi dudng tai nha xa hoi, co
s& bao trg x4 hoi;

b) Vin ban cua co quan tién hanh
td tung xac dinh ngum 6 yéu cau
trg giup phap ly la bi hai va tr du
16 tudi dén dudi 18 tudi.
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S6 hd gor| Tén tha ) Phi,1¢ | Yéu cu, diéu ki¢n thye
STT TTHC tuc hanh Thanh phan, s0 lwgng ho so Trinh tw thuc hién, thoi gian giai quyét phi hién (neu cd); Cin e phap
chinh (néu cb) ly

12. Gidy t& ching minh 13 nan
nhén trong vu viéc bao luc gia
dinh c6 kho khian vé tai chinh
gdm mdt trong cdc loai gié‘iy to
sau:

a) Quyét dinh tiép nhén nan nhan
bao luc gia dinh vao nha xa hoi,
co 86 bao tro x4 hoi;

b) Gidy chimg nhan hd cén nghéo
kém theo mdt trong céac loai gié‘iy
td: Gidy x4c nhén cla co s& kham
bénh, chita bénh vé viéc khdm va
diéu tri thuong tich do hanh vi
bao luc gia dinh giy ra; Quyét
dinh cAm ngudi gy bao luc gia
dinh tiép xtic véi nan nhén bao
luc gia dinh; Quyét dinh xur 1y vi
pham hanh chinh véi nguoi ¢
hanh vi bao luc gia dinh.

13. Gidy to chimg minh 1a nan
nhén cua hanh vi mua ban nguoi
theo quy dinh ctua Luit Phong,
chéng mua bén nguoi c6 kho
khan vé tai chinh gdm céc gidy to
sau:

a) Gxay ching nhan hé can ngheo
hoic quyel dinh huong tro ‘cap xa
hoi hang thang hoac quyét dinh
tiép nhan ddi twong vao cham
soc, nuol dudng tai nha xa héi, co
s& bao trg xa hoi;
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S& b3 s | Tén thii \ ‘ , Phi, 18 | Yéu cdu, diéu kién thwe
STT tuc hanh | Thanh phan, s6 lwgng hé so Trinh tw thuwe hién, thoi gian gidi quyét phi | hi¢n (néu cé); Cin cit phiap
TTHC | . e = s
chinh (néu co) ly

b) Gidy to, tai liéu chimg nhan
nan nhén theo quy dinh tai Piéu
28 Luét Phong, chéng mua bén
ngudoi.

14. Gidy t& ching minh 1a ngudi
nhiém HIV c6é kho khin vé tai
chinh gbm cac gidy to sau:

a) Gidy chung nhén ho cén nghéo
hodc quyét dinh hudng tro cip x4
héi hang thang hoac quyét dinh
tiép nhan dbi tuong vao chim
soc, nuoi dudng tai nha x4 hdi, co
s& bao trg xa hoi;

b) Gidy xdc nhdn clia co quan ¢6
thdm quyén cip xac dinh 1a nguoi
nhiém HIV.

15. Cac loai gidy & hop phéap khac
do co quan c6 thdm quyén cép xac
dinh duoc nguoi thude dién tro gitp
phép ly theo quy dinh ctia phap luét
tro gitip phap ly.

Trong truong hop nhimng nguoi
thude dién dugce trg gitp phap 1y bi
thit lac cac gidy to néu trén thi phai
c6 xac nhén cia co quan ¢ thim
quyén da cip gidy to do.

- Céc gidy t&, tai lidu ¢6 lién quan
dén vu viéce tro giup phap ly.

2. S6 lwgng ho so: 01 bd.

3. Miu don, to khai:

- Don yéu cau tro giup phap ly

[/ <@\ 0\
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S6 ha so| Tén thi L . ) Phi,1¢ | Yéu cau, diéu kién thue
STT TTHC tuc hanh Thanh phan, so lwgng ho so Trinh tu thwe hién, thoi gian giai quyét phl hién (néu ¢6); Cin cir phap
chinh (néu c6) ly
theo mdu ban hanh kem theo
Thong tw s6 10/2023/TT-BTP
ngay 29/12/2023 cua B¢ truong
B¢ Tw phdp sua déi, bé sung mot
s6 dieu ciia Thong tw 56
08/2017/TT-BTP ngay
15/1172017 cua Bo trucng Bo Tu
phdp quy dinh chi tiét mot s6 diéu
cua Ludt Tro giup phdp Iy va
hucdng dan gidy o trong hoat
déng tro giup phdap Iy va Théng
ne s6  12/2018/TT-BTP  ngay
28/8/2018 cua Bo trucng Bo Tu
phdp  hudéng dén mét s6 hoat
dong nghiép vu tro giup phdp ly
va qudan Iy chat lwong vu viéc trg
gitip phdp Iy (méu s6 02-TP-
TGPL);
2.001680 1. Thanh phan ho so: 1. Trinh ty thye hién: 1. Yéu ciu, diéu kién thwe
Thy  tuc|- Pom it yéu cau tro gitip phdp|Buwée 1 Ngudi dugc trg giﬁ]{) ph’ép ‘1}" \Cé nguyé{n hién TTHC: khong
rGt  yéu |l theo mdu ban hanh kém theo|vong rit yéu cu tro gitp phap ly thi lam don rut 2. Ciin cit phép ly:
i o Théng tw s6 10/2023/TT-BTP|yeu cdu {rg giup phajp ly va gli Trung tam trg - Luét Tro gitp phép ly nim
sifip ‘phip ngdy 29/12/2023 cua B truong|giup phdp ly nha nuge hgac ngudi thuc hién trg 2017, ’
Iy i | B9 T phap siea doi, b6 sung mgt| 81up phap 1)’ (Trf{ SIUp vich phap ])‘f, Lu’d’f S thue - Thong tu so 12/2018/TT-
6 s s6 dieu cua Thong te so|hién tro E1up phap ly theo hop dong véi Trung| Khong |BTP ngay 28/8/2018 cua Bd
duoe  tro| 08201 7/TT-BTP ngay |tAm trg gidp phép ly nha nudc). truong BO Tu phép huéng
sl 1lEp 15/11/2017 ciia Bg trwong B T| Bwée 2. Khi nhan duge don rat yéu cdu trg gitp dan mot so hoat dong nghiép
s phdp quy dinh chi tiét mt 56 diéu|phap ly, 6 chic thuc hién trg gitip phap 1y hodic vu tro gilp phép Iy va quan
ciia Ludt Tro gitip phdp Iy va|nguoi thue hién tro gitip phdp ly tra 1oi ngay bing Iy chat lugng vu viée trg giap
huéng dan gidy to trong hoat|van ban vé viée khong tlep tuc thue hién vu viée phap ly.
dong tro gitp phdp ly va Thong| o giip phap ly. - Thong tw sb 09/2022/TT-
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A A . A v
Yéu cau, dieu ki¢n thue

S6 ho so Tinth A X 3 ; Phi, 1¢ :
STT il tuc hanh | Thanh phan, s0 lwong ho so Trinh tw thue hi¢n, thoi gian giai quyet phi | hién (néu cd); Cin cir phap
TTHC i oo :
chinh (néu co) ly
e s6  12/2018/TT-BTP  ngay|2. Thoi han giai quyét: Ngay sau khi nhén du hd BTP ngay 30/12/2022 ctia Bo
28/8/2018 cua Bj trieong B Tu|so theo quy dinh. truong BO Tu phap bai bo
phdp hudng dan mdt so6 hoat|3, Péi tweng thwe hién: Nguoi duoe trg gitip mot s60 ndi dung tai cac
dong nghiép vu tro' gitip phdp 1| phap 1y c6 nguyén vong rit yéu ciu trg gitip phap Thong tu trong linh vye tro
va quan [y chat luong vu viéc tro|ly. gitp phap 1y, ho tich.
gitp phdp Iy (mau so6 05-TP-14, Co quan thue hién: Trung tAm tro gitp phép - Théng twe s6 10/2023/TT-
TGPL). Iy nha nude. BTP ngay 29/12/2023 cua Bo
2. 86 lugng ho so: 01 bo. 5. Két qua thwe hién: Nguoi duge tro gitp phép triuong BG Tue phip siea doi,
3. Mau don, to khai: ly duge rat yéu cdu trg gitp phap 1y, vu viée tro bo sung mot so dieu cua
Don rit yéu cau tro gitp phdp 1y gitip phép ly két thic. Théng tw 56 08/2017/TT-BTP
theo mdu ban hanh kém theo ngay 15/11/2017 cua Bé6
Théng ne so6 10/2023/TT-BTP Huo*ng Bo Tu phdp quy dinh
ngay 29/12/2023 cua B¢ truong chi tiet mot so diéu ciia Lugt
B¢ Tuw phdp sia doi, bé sung mot Tro gitip phap Iy va hudng
s6  dieu cua Thong tr 0 dan giday to trong hoat dong
08/2017/TT-BTP ngay tro gitip phdp Iy va Thong t
15/11/2017 cua B¢ trieong Bo T s6 12/2018/TT-BTP  ngay
phdp quy dinh chi tiét mét s6 diéu 28/8/2018 cua Bo truong Bo
cua Ludt Tro gmp phdp Iy va Tw phap huoéng dan mét s6
hieong dan giay 10 trong hoat hoat dgng nghiép vu tro givip
dong tro giiup phdap Iy va Thong phap Iy va quan ly chat
twe s6  12/2018/TT-BTP  ngay lwong vu viée tro gitip phdp
28/8/2018 cua B¢ truong Bo Tuw ly.
phap  huong dan mét sé hoat
dong nghiép vu tro giup phdp ly
va quan Iy chat luong vu viée tro
gitip phdp Iy (mau s6 05-TP-
TGPL).
2.001687 |Tha  tuc|l. Thanh phin hé so: 1. Trinh tu thye hién: 1.Yéu ciu diéu kién thuc

thay  doi

- Don dé nghi thay c;’r_ili ngueoi thuc

Bude 1. Nguoi duge trg giup phap ly c6 can cur

Khong

hién thii tuc hanh chinh:
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S5 hd sor| Tén thi L . ] Phi,1¢ | Yéu cfiu, di¢u Kién thye
STT _. | tuc hanh | Thanh phan, s6 lwgng ho so Trinh tu thue hién, thoi gian gidi quyét phi | hién (n€u ¢6); Can e phap
TTHC |~ hinh (abu c6) Iy
ngudi hién tro gitup phdp Iy theo mc?z{ cho rang ngudi thue hién trg gitp phép ly thuge Khi ¢6 cin ctr cho ring ngudi

thuc hién
trg  gilp
phap ly

ban hanh kem theo Thong tw so
10/2023/TT-BTP ngay
29/12/2023 cua Bo trudng Bo Tu
phdp sia dsi, bo sung mot 56
diéu ciia Thong tu 56 08/2017/TT-
BTP ngay 15/11/2017 cua Bo
truéng Bo Tu phdp quy dinh chi
tiét mot 56 diéu cua Ludt Tro g!up
phap Iy va hudng dan giay lo
trong hoat djng tro givp phdp ly
v Thong ne s6 12/2018/TT-BTP
ngay 28/8/2018 cua B truong B
T phdp hiedng din mét s6 hoat
dong nghiép vy tro giip phdp ly
va quan [y chat lwgng vu viée tro
gitip phdp Iy (mdu s6 04-TP-
TGPL). ,
- Gidy 10, tai liéu lién quan dén
yéu cau thay dbi.

2. S6 lwong ho so: 01 bo.

3. Miu don, to khai:

- Don dé nghi thay doi nguoi thuc
hién tro- gitip phdp Iy theo mau
ban hanh kém theo Thong ti s6
1072023/TT-BTP ngay
29/12/2023 ciia B¢ truong Bo Tu
phdp sita dsi, bo sung mot s6
diéu ciia Thong tw s6 08/2017/TT-
BTP ngay 15/11/2017 cua B6
triuwong Bo Tw phap quy dinh chi

mot frong céc trudng hop khong dugce tiép tuc
thuc hién hodc phai tir chdi thuc hién tro gitip
phéap ly theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2
Pidu 25 cta Luit tro giup phéap ly thi lam don dé
nghi thay ddi ngudi thuc hién trg gitp phap 1y va
gui Trung tdm tro giup phdp ly nha nuéec tinh.
Bwée 2. Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir
ngay nhan dugc don dé nghi thay dbi ngudi thuc
hién trg gitip phap 1y, Trung tdm trg gitp phap ly
nha nude ¢ trach nhiém thong bao bing van ban
va néu rd ly do cho ngudi duge tro gidp phap ly
va cu nguoi khac thuc hién trg gitip phap ly trong
truong hop ngudi thuc hién trg gitip phéap ly thude
mot trong cac truong hop khong dugc tiép tuc
thuc hién trg gitp phap ly hodc ngudi thue hién
tro gitp phép ly phai tir chéi thue hién vu viée tro
gitp phép ly theo quy dinh.

2. Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viée ké tur
ngay nhan dugc don dé nghi thay dbi ngudi thuc
hién trg giup phap ly.

3. Péi twong thwe hién: Nguoi dugc tro gitp
phap ly theo quy dinh cta Ludt Trg gitp phap ly.
4. Co quan thye hi¢n: Trung tdm trg giup phap
ly nha nudec.

5. Két qua thye hién: Vian ban tra 10i nguoi duge
trg gitip phép ly vé viée thay dbi ngudi thue hién
trg gitip phép ly.

thue hién trg gitp phép ly
thugc mdt trong céc truong
hop khong duge tiép tuc thuc
hién hodc phai tir chdi thuc
hién tro gitp phép ly, cu thé
nhu sau:

- Thuc hién hanh vi bi
nghiém cim quy dinh cuoa
Luat trg giup phap ly, trir
trudng hop dd chip hanh
xong hinh thic xir 1y vi pham
va duge thuc hién trg gitp
phap ly theo quy dinh cua
Luat trg giup phap ly;

- Bi thu hoi thé trg gitip vién
ph&p ly, thé cdng tic vién tro
gilip phép ly, Chimg chi hanh
nghé ludt su, thé tr vin vién
phép luat;

- Céc truong hop khong duge
tham gia t6 tung theo quy
dinh ctia phap ludt vé t6 tung;
- Da hodc dang thuc hién trg
giup phap ly cho nguoi duoc
trg gitp phdp ly la cac bén c6
quyén logi doi 1dp nhau trong
cung mot vu vige, trir truong
hop cac bén c¢o thdéa thuan
khac dbi voi vu viée tu van
phap luat, dai dién ngoai t6

A ! B 22 *3 b
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S5 hiy s | To0thu _ . Phi, 18 | Yéu cdu, didu kién thuc
STT TTHC tuc hanh | Thanh phin, so lwong ho so Trinh tu thue hién, thoi gian gidi quyét phi | hién (néu c6); Ciin cir phap
chinh (néu co) ly

tiét mot s6 diéu cia Ludt Tro gip
phdp Iy va huéng dan gidy (o
trong hoat dong tro giip phdp 1y
va Thong tw s6 12/2018/TT-BTP
ngay 28/8/2018 ciia B truong B
Tw phdp huéng déin mét s6 hoat
dong nghiép vu trg giup phdp Iy
va quan [y chit lieong vu viée tro
giip phdp Iy (mau s6 04-TP-
TGPL).

tung trong linh vuc déan su;

- C6 cin ctr cho ring ngudi
thue hién tro giap phéap 1y ¢6
thé khong khéch quan trong
thue hién trg gitp phép 1y;

- C6 1y do cho thdy khong thé
thuc hién vu viée trg giup
phap 1y mdt céach hiéu qua,
anh hudng dén quyén va loi
ich hop phap cua nguoi duge
trg gidp phap ly.

2. Can cw phap ly:

- Luat Trg giap phép Iy ndm
2017.

- Thong tu sb 12/2018/TT-
BTP ngay 28/8/2018 ctia B
truong BO Tu phdp hudng
dan mot sb hoat ddng nghiép
vu trg gitp phap ly va quan
1y chét lwon g vu viée tro giup
phép ly.

- Thong tu sb 09/2022/TT-
BTP ngay 30/12/2022 bii bod
mot sb nd1 dung tai cac
Thong tu trong linh vuc tro
giup phap ly, ho tich do Bo
trwdng Bo Tu phdp ban hanh.
- Théng tw s6 10/2023/TT-
BTP ngay 29/12/2023 cua Bj
truong Bo Tu phdp sia doi,
bé sung mot s6 diéu ciia

W N Bt Cpmtoonn
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S& hd sor| Ten thit . . ) Phi, 18 | Yéu cfm, diéu kién thye
STT tuc hanh | Thanh phan, so lwgng ho so Trinh tu thwe hién, thoi gian giai quyét phi | hién (néu ¢6); Can civr phap
TTHC | * . o .
chinh (néu co) ly
Théng tie 56 08/2017/TT-BTP
ngay 15/11/2017 cua Bo
triuong B Tw phdp quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cua Ludt
Tro giup phap ly va hudng
dan gidy to trong hoat ding
tro giup phap ly va Thong tw
s6  12/2018/TT-BTP  ngay
28/8/2018 cua B¢ truong Bo
Tw phdp hwong din mét s6
hoat dong nghiép vu tro gitip
phdp Iy va quan 1y chat
lwong vu viée trg giip phdp
iy.

2.000592 1. Thanh phin ho so: 1. Trinh ty thuc hién: 1. Yéu cau diéu kién thuc
- Pon khiéu nai theo méu ban|Buée 1. Nguoi duge trg gitp phap ly co quyf_n hién thi tuc hanh chinh:
hanh  kém theo Théng tw s6|gii don khiéu nai dén nguoi dimg dau t6 chirc - Nguoi duge trg gitup phéap
10/2023/TT-BTP ngay | thuc hién tro gitup phap ly. ly theo quy dinh cta Luét

Thi 29/12/2023 cua Bé truong Bé Te| Bude 2. Nguoi dimg dau o chirc thue hién tro Tro giup phap ly.

u tuc i e A X 2
oifi quyet phdp sira doi, bo sung mot $6 gmp pﬁap l)f (Trun;g? larp trq glu;? p!lap ly 13113 - B?hl ¢6 can cur chq rang }o
Khié diéu cia Thong tw so 08/2017/TT- nude tinh/thanh Pho, Chi nhénh cua Trung tam, chtre thue hién trg gitip phap

iéu nai 8 i 3 o g S i . i 25 s

3 BTP ngay 15/11/2017 cua Bg|t6 chuc ky hgp dong thue hién trg giup phap 1y, t6{,,. . ly, ngudi thue hién trg gitp

8 vé tro . = ; . Khéng Sl R ey
sitip phip truong B Tu phdp quy dinh chi|chic dang ky tham gia trg giup phép ly) co trach phfip lyﬂ ¢6 hanh vi ti di phap
i", tiét mét sé diéu cia Ludt Tro giup|nhiém giai quyét khiéu nai d6i véi nhimg hanh vi luat, xdm pham quyén, loi
y phdp Iy va hudng ddn gidy t¢|quy dinh tai khoan 1, Diéu 45 Luét Tro g giup phép ich hgp phap ctia minh nhu:
trong hoat dong tro gitip phdp Iy|ly trong thoi han 03 ngdy lam viée ké tir ngay tir chéi thu ly vu viée tro
va Thong tw s6 12/2018/TT-BTP|nhan duoc khiéu nai. giup phap ly; khéng thuc
ngay 28/8/2018 cua B triuong Bé|Bude 3. Truong hop nguoi khiéu nai khong déng hién trg gitp phéap ly; thuc
Tw phdp hudng dan mét s6 hoat|y voi quyet dinh giai quyét khiéu nai cua nguoi hién trg gitp phap Iy khong
dong nghiép vu (ro gitp phap ly|ding dau t6 chire thue hién tro gitp phap 1y hodc ding phdp ludt; thay dbi
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S6 ha Tén tha Phi, 1¢ | Yéu ciu, diéu kién thue
STT| 20 1959 e hanh | Thanh phin, s6 leong hé so Trinh tw thue hién, théi gian gidi quyét phi | hién (néu c6); Ciin c& phap
TTHC | .. Y g :
chinh (néu cd) ly

va quan Ly chat luong vu viéc tro
gitip phdp Iy va cdc gidy to ¢6
lién quan (mdu s6 03-TP-TGPL).
2. S6 Iwong hd so: 01 bo.

3. Mau don, to khai:

Don khiéu nai theo mau ban hanh
kem  theo  Théng tw s6
10/2023/TT-BTP ngay
29/12/2023 cua B truong Bo T
phdp sua dsi, bo sung mot so
diéu ciia Théng tu 56 08/2017/TT-
BTP ngay 15/11/2017 cua B¢
truong Bo Tuw phdp quy dinh chi
tiét mot 56 diéu cia Ludt Tro giup
phdp Iy va huong dan gidy to
frong hoat dong tro givip phdp Iy
va Théng tw so 12/2018/TT-BTP
ngay 28/8/2018 cua Bj truong B
Tw phdp hweémg din mét sé hoat
dong nghiép vu tro giip phdp ly
va qudn Iy chdt luong vu viéc tro
gitlp phdp Iy va cde gidy to c6
lién quan (mdu s6 03-TP-TGPL).

qud thoi han ma khiéu nai khong dugc giai quyét
thi ¢6 quyén khiéu nai lén Giam déc S& Tu phap.
Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc
khiéu nai, Giam dbe S¢ Tu phép c6 tréch nhi¢m
giai quyét khiéu nai. Quyét dinh giai quyét khiéu
nai cia Giam dbc S& Tu phép c6 hiéu lyc thi
hanh.

- Truong hop nglrcu khiéu nai khong ddng y voi
quyét dinh giai quyét khiéu nai ctia Giam déc So
| Tu phap hodc qua thoi han ma khiéu nai khong
dugc giai quyét thi co quyen khéi kién tai Toa an.
2. Thoi han glal quyét:

- P&i v6i nguoi dimg dau té chirc thuc hién tro
gitp phap ly: 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhén
duge khiéu nai;

- B6i v6i Gidm dbc So Tu phép: 15 ngay ké tir
ngay nhén duoc khiéu nai.

3. Doi twong thwe hién: Nguoi duoe trg gitp
phap ly theo quy dinh ctia Luét Trg gitip phap ly.
4. Co quan thuc hién:

- Nguoi ding diu cua td chire thuc hién tro gitup
phép 1y;

- Gidm dbc S& Tu phéap tinh/thanh phd truc thuge
Trung uong.

5. Két qua thuwe hién: Quyét dinh giai quyét
khiéu nai.

nguoi thuc hién tro giup
phap ly khong dung phap
[uét.

2. Can cit phap ly:

- Luét Tro giup phép Iy ndm
2017.

- Théng tu sb 12/2018/TT-
BTP ngay 28/8/2018 ctia Bd
truéng B6 Tu phdp hudng
din mét sb hoat dong nghiép
vu tr¢r gitip phép ly va quan
Iy chét luong vu viée tro gitp
phap ly.

- Thong tw 56 10/2023/TT-BTP
ngay 29/12/2023 cua Bo
truong B Tu phdp sica doi,
bé sung mét s6 didu cua
Théng t s6 08/2017/TT-BTP
ngay 15/11/2017 cua Bo6
trieong Bo Tu phdp quy dinh
chi tiét mot s6 dieu ciia Ludt
Tro giup phdap Iy va huong
dén gicfy to trong hoat dong
Iror giup phdp Iy va Thong tu
56 12/2018/TT-BTP  ngay
28/8/2018 ciia Bj trudng Bo
Tw phdp hiéng din mot sé
hoat dong nghiép vu tro giup
phdp Iy va quén Iy chdt heong
vy viéc tro gitp phdp Iy.

——
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