UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Djc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:26  /2024/QD-UBND Ha Néi, ngay 72 thang 3 ndm 2024
QUYET PINH

Vé viéc quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu
to chirc cua Van phong Uy ban nhin dan thanh pho Ha Noi

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phiwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt svra doz b6 sung mét s6 diéu cia Ludt To chirc Chinh phii va ludt Té chirc
chinh quyén dia phirong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cit Nghi dinh sé 24/2014/ND-CP ngay 04 thing 4 nam 2014 cia
Chinh phii quy dinh t6 chitc cdc co quan chuyén moén thuéc Uy ban nhdn dan
tinh, thanh phé truc thudc Trung wong,; Nghi dinh sé 107/2020/NP-CP ngay 14
thang 9 nam 2020 cua Chinh phu vé viéc sika doi, bé sung mot so diéu cia Nghi
dinh so 24/2014/NP-CP ngay 04 thang 4 nam 2014 cua Chinh phu quy dinh 16
chitc cdac co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn dan tinh, thanh phé truec thudc
Trung wong;

Can cir cdac Nghi dinh cua Chinh phu: 6 92/2017/ND-CP ngay 07 thing 8
nam 2017 vé viéc sira déi, bo sung mot so diéu cia cac Nghi dinh lién quan a"en
kiém sodt thii tuc hanh chinh; s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 vé
thiee hién co ché mét cira, mét civa lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Can cir Théng tir s6 01/2022/TT-VPCP ngay 02 thang 5 nam 2022 cua Van
phong Chinh phu huong ddn chirc nang, nhiém vu, quyén han cua Van phong Uy
ban nhdn dan tinh, thanh pho truc thuoc Trung wong;

Can cur cac T hong tw cua Van phong Chinh phi: s6 02/2017/TT-VPCP
ngay 31 thang 10 nam 2017 hudng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh
chinh; so 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hwong dan thi hanh
mét sé quy dinh cua Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
ciia Chinh phii vé thuee hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Thue hién Quyét dinh so 6089-OB/TU ngay 02 thing 01 nam 2024 ciia
Ban Thuong vu Thanh vy Ha Noi ban hanh Quy che lam viéc cua Ban can sy
dang Uy ban nhan dan thanh pho Ha Noi, nhiém ky 2021-2026;

Thiee hién Théng bdo s6 1440- TB/TU ngay 24 thang 11 nam 2023 Két ludn
cua Ban Thuwong vu Thanh uy vé tlep tuc ra sodt, sap xep ki¢n toan chirc nang
nhiém vu, co cdu z‘o chire bé mdy va bién ché, phirong dn phdn cdp, 1y quyén va

quy trinh gidi quyét cdc thi tuc hanh chinh cia cdc sé, nganh, don vi thuéc
Thanh pho;
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Theo dé nghi ciia Chdnh Van phong Uy ban nhéan ddn Thanh phé tai To
trinh Sd 09/TTr-VP ngay 20 thang 02 nam 2024 va Giam doc S¢ Noi vu tai Tor
trinh s 556/TTr-SNV ngay 27 thang 02 nam 2024 vé viéc quy dinh chirc ndng,
nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc ciia Van phong Uy ban nhdn dén thanh
pho Ha Néi.

QUYET PINH:

Diéu 1. Vi tri, chirc ning

1. Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi (sau day viét tat la Vin
phong Uy ban nhdn ddn Thanh phé) 1a co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan
dan Thanh phé; 12 by may tham muu, gitp viéc, phuc vu hoat dong cua Uy ban
nhan dan Thanh phd, Chii tich Uy ban nhan dan Thanh phé.

2. Van phong Uy ban nhén dan Thanh phé c6 chirc ning tham muu, gitp
Uy ban nhan dan Thanh phd vé: Chuong trinh, ké hoach cong tac cua Uy ban
nhan dan Thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd; kiém soét thi tuc
hanh chinh; t6 chire trién khai thue hién co ché mot ctra, mot ctra lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh thudc thAm quyén ctia thanh phé Ha Noi; t6 chuc,
quan 1y va cong bd cac thong tin chinh thirc vé hoat dong ctia Uy ban nhan dan
Thanh phd, Chii tich Uy ban nhan dan Thanh phd; ddu mbi Céng Thong tin dién
tr, két ndi hé théng thong tin hanh chinh dién tir phuc vu cong tac 1anh dao, chi
dao, diéu hanh ciia Uy ban nhan dan Thanh phd, Cha tich Uy ban nhan dan
Thanh phd; quan 1y Cong bao va phuc vu cac hoat dong chung ciia Uy ban nhan
dan Thanh phd; giup Chu tich Uy ban nhan dan va cac Pho Chu tich Uy ban nhan
dan Thanh phé thyc hién nhiém vy, quyén han theo thAm quyén; quéan Iy cong tac
quan tri nd1 bg cuia Van phong.

3. Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé c6 tu cach phap nhan, con dau
va tai khoan riéng.
Pi¢u 2. Nhiém vu va quyén han

1. :l“ham muu, giup viéc, phup vu cong tac lanh dao, chi dao cia Ban cén
su dang Uy ban nhan dan Thanh pho:

a) Theg ddi, don dbc, kiém diém yiéc thuc hién Quy ché 1am viéc cua Ban
can su dang Uy ban nhan dan Thanh pho.

b) Xay dung va quan ly chuong trinh cong tac cua Ban can sy dang Uy ban
nhan dan Thanh pho.

¢) Chuan bi chuong trinh, tai liéu, phuc vu, ghi sO nghi quyét, dy thao nghi
quyet hodc két luan ctia Ban can su dang Uy ban nhan dan Thanh pho Theo doi,
tong hop, dén ddc chung viéc trién khai thuc hién cic nghi quyét, két luan cua
Ban can su dang Uy ban nhan dan Thanh phd.

d) Tham muu Ban can su dang Uy ban nhan dan Thanh phd, Bi thu Ban cén
su dang Uy ban nhan dan Thanh phd phan cong cong tac cac thanh vién Ban cén
su dang Uy ban nhan dan Thanh phd, phan cong nhiém vu cac thanh vién Ban can
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su dang Uy ban nhén dan Thanh phd, co quan, ca nhan lién quan trong trién khai
thuc hién cac két luan, chi dao cua Ban Chép hanh Pang by Thanh pho, Ban
Thuong vu Thanh uy, Thuong truc Thanh uy, dong chi Bi thu Thanh uy.

d) Giiip Ban can sy dang Uy ban nhan dan Thanh phd d6n doc xay dung
cac bao cdo ve cong tac xay dung dang, cong tac lanh dao, chi dao cua Ban can
sy dang Uy ban nhan dan Thanh pho; cong tac t6 chuc kiém diém, kiém tra, giam
sat sy lanh dao, chi dao cua BE}n can sy dang Uy ban nhén, dér} Thanh phd va céc
thanh vién Ban can su dang Uy ban nhan dan Thanh ph6 d6i véi cac co quan,
don vi.

2. Trinh Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh:

a) Quy ché 1am viéc ctia Uy ban nhin dan Thanh phd.

b) Quyét dinh lién quan dén nganh, linh vyc thugc pham vi quan ly cua
Vian phong Uy ban nhan dan Thanh pho.

¢) Quyét dinh quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cu to chuc
cua Van phong Uy ban nhén dan Thanh pho va don vi su nghiép cong lap thudc
Van phong Uy ban nhan dan Thanh pho.

d) Van ban huéng dan cy thé churc nang, nhiém vy, quyén han cua Van
phong H(f)i, dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa (sau day goi
chung la cap huyén).

d) Chuong trinh, ké hoach lién quan dén linh vuc chuyén mon, nghiép vu
cua Van phong Uy ban nhan dan Thanh pho.

e) Quyét dinh phéan cap, Uy quyén nhiém vu quan 1y nha nudc vé nganh,

linh vuc thudc tham quyén cho co quan chuyén moén thue Uy ban nhan dan
Thanh phd (sau day goi chung 13 s&), Uy ban nhan dan cap huyén.

g) Vin ban khac theo phan cong cta Uy ban nhan dan Thanh phé.
3. Trinh Chu tich I:Jy ban nhan dan Thanh phé ban hanh van ban thudc
tham quyén cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho theo phan cong.
4. Tham muu, xay dyng, quan ly, theo ddi va t6 chic thuc hién chuong
trinh, ké hoach cong tac ciia Uy ban nhan dan Thanh phé

a) Téng hop dé nghi cua cac so, co quan thudc Uy ban nhan dan Thanh
phé, Uy ban nhan dan cip huyén, co quan, t6 chtc lién quan vé viéc xdy dung
chuong trinh, ké hoach cong tac.

b) Kién nghi v6i Chu tich Uy‘ ban nhén dan Thanh phé‘ dua vao chuong
trinh, ké hoach cong tadc nhiing van dé céq tap trung chi dao, di€éu hanh hoac giao
co quan lién quan nghién ctru, xay dung dé an, du an, du thao van ban.

¢) Xy dung, trinh Uy ban nhan dan Thanh ph6, Chi tich Uy ban nhan dan
Thanh pho ban hanh hodc phé duyé¢t chuong trinh, ké hoach cong tac.
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d) Theo ddi, don ddc cac sd, co quan thudc Uy ban nhan dan Thanh phd,
Uy ban nhan dan cap huyén, cac co quan, to chuc lién quan thuc hién chuong
trinh, k€ hoach cong tac, bao dam dung tién d9, chat lugng.

d) Pinh ky hodc dot xuit, bao cio két qua thuc hién; kién nghi giai phap;
kip thoi béo cdo, diéu chinh chuong trinh, ké hoach cong tac, dap tmg yéu cau
quan 1y, chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan Thanh phd, Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh phd.

5. Phuc vu hoat dong chung ctia Uy ban nhan dan Thanh phé:

a) Chu tri, phéi hop véi cac co quan lién quan chuan bi chuong trinh, néi
dung, phuc vu cac phién hop cta Uy ban nhan dan Thanh pho.

b) Thuc hién cong tac tong hop, béo cdo.

¢) Theo doi, don gif')c, danh gia két qua thuc hién Quy ché 1am viéc cua Uy
ban nhan dan Thanh pho.

d) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan Thanh phd t6 chic cong tac tiép cong
dan theo quy dinh cua phap luat hién hanh cho dén khi c6 cac quy dinh méi cua
phap luat vé van dé nay.

6. Tham muu, gitp Cha tich Uy ban nhéan dan va cac Pho Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh phé (sau day goi chung la Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd)
thyc hién nhiém vu, quyén han theo tham quyén:

a) Tham muu, giup Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd triéu tap, cha tri
cac phién hop, cudc hop, hoi nghi (goi chung 1a cudc hop) cua Uy ban nhan dan
Thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd: Trinh Chu tich Uy ban nhan
dan Thanh phé cho ¥ kién vé t6 chirc cudc hop; chu tri, phdi hop véi cac co quan
lién quan chuéan bi chuong trinh, ndi dung; don ddc cac co quan gui tai lidu; ghi
bién ban; ban hanh thong bao y kién két luan, chi dao cua Chu tich Uy ban nhan
dan Thanh phd; t6 chirc hop bao; thong céo bao chi vé nodi dung cac cude hop
theo chi dao ctia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé.

b) Trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd giao co quan lién quan
chuan bi ndi dung dé Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé bao cao, gidi trinh, tra
101 chét van truéc Hoi ddng nhan dan Thanh phé phdi hop véi cac co quan lién
quan giup Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd xay dung ké hoach, ndi dung
tiép xtic, giai quyét, tra 101 kién nghi cua cir tri.

¢) Tham muu, gitp Chi tich Uy ban nhan dan Thanh phd: Phan cong cong
tac cua Chu tich va cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé; theo doi, don
dbc, kiém tra cong tac phdi hop gilta cac so, co quan thude Uy ban nhan dan
Thanh phd, Uy ban nhan dan cip huyén theo quy dinh cta phap luat; tong hop,
bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé xu 1y nhitng vudng mic, phét sinh
dé kip thoi diéu chinh cho phu hop.

~_d) Tham muu, giup Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd trong viéce cai
tién 1€ 101, phuong thurc 1am viéc, chuyén doi so, img dung cong nghé thong tin
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trong cong tac chi dao, diéu hanh; duy tri ky cwong, ky luat hanh chinh nha nuéc
tai thanh pho Ha Noi.

d) Tham muu, giap Chu tich Uyqban nhan dan Thanh phd phéi hop xdy
dung Quy ché phoi hop cong tac cua Uy ban nhén dan Thanh pho véi cac co
quan, t6 chtrc lién quan.

¢) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé thuc hién ché do
thong tin, bao cao dinh ky, dot xuat theo quy dinh ctia phap luat va yéu cau cia
co quan c6 tham quyén.

g) l?h01’ hop v6i cac co quan lién quan giap Cha tich Uy ban nhan dan
Thanh pho tiép cong dan theo quy dinh cua phap luat va Quy ché lam viéc cua
Uy ban nhan dan Thanh pho.

h) (;huén bi chuong trinh, ndi dung cac chuyén cong tac, tiép khach cua
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho theo quy dinh.

i) Tiép nhan, tham muu, phéi hop xir Iy cac van ,dé bao chi néu theo quy
dinh va chi dao ctia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho.

7. Tlep nhan, xir ly, phat hanh, quan 1y vin ban trinh Uy ban nhan dan
Thanh phé, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd; theo ddi, don ddc, kiém tra
tinh hinh, két qua thuc hién:

a) D61 voi dé an, du an, du thao van ban do céc co quan trinh

Céac dé nghi xay dung van ban quy pham phap luat, du thao van ban quy
pham phap luat: Thuc hién theo quy dinh cua phép luat vé xay dung va ban hanh
van ban quy pham phap luat.

Céac dé an, du an, du thao van ban khong phai 13 vin ban quy pham phap
luat: Ra soat, tham tra hd so trén nguyén tac kiém tra, xem xét tinh dung dan, tinh
chinh xac, théng nhat v& thu tuc, hinh thirc, thé thic cta van ban du théo, tinh
thong nhat ciia noi dung du thao vin ban véi ndi dung dé xuét cia cac co quan,
don vi trinh (got tit 1a thim tra dyu thao vin ban); xay dung phjéu trinh, dé xuét
phuong an xtr 1y. Viéc tham tra du thao vin ban khong xem xét nhiing ndi dung
da duoc co quan, nguodi co tham quyén khac chép thuén, thAm dinh, phé
duyét hodc giai quyét truéc d6 theo quy dinh cta phap luat.

Trong qué trinh xir 1y, néu con ¥ kién khac nhau, chu tri hop véi co quan,
t6 chtrc lién quan dé trao doi, théng nhat trude khi trinh (néu can thiét).

b) Bdi véi du thao bao cao: Phdi hop véi cac co quan lién quan bién tap,
hoan chinh theo chi dao ctia Cha tich Uy ban nhan dan Thanh phd.

¢) Ddi v6i cac vin ban khac: Kién nghi véi Chu tich Uy ban nhan dan
Thanh phé giao co quan lién quan trién khai thyc hién hodc t6 chirc cac diéu kién
can thiét @& Uy ban nhan dan Thanh phd, Cha tich Uy ban nhan dan Thanh phd
xtr Iy theo quy dinh cua phap luét.

d) Quan 1y, sir dung con dau, thiét bi luu khoa bi mat ctia co quan theo quy
dinh cua phap luat.
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d) Phat hanh van ban cua Uy ban nhan dan Thanh phd, Chi tich Uy ban
nhan dan Thanh pho.

i e) Luu trit van ban, hd 50, tai liéu cua Uy ban nhan dan Thanh phé, Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh pho.

g) Theo doi, don dbc, kiém tra tinh hinh, két qua thyc hién van ban cua Uy
ban nhan dan Thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd; dinh ky ra soat,
béo cao Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd dé bao dam sy dong bo, théng nhat
trong chi dao, diéu hanh.

h) Ra soét, tong hop nhitng vudng mic, phét sinh vé thim quyén, hd so,
trinh tu, thi tuc va nghiép vu hanh chinh vin phong trong qua trinh chi dao, diéu
hanh ctia Uy ban nhan dan Thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé; kip
tho1 bao cao Uy ban nhan dan Thanh phé stra déi, bd sung; héng nam, bao cao
Van phong Chinh phu.

8. Thuc hién ché do thong tin:

a) T6 chirc, quan 1y, cap nhat thong tin phuc vu su chi dao, diéu hanh cua
Uy ban nhan dan Thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd; phdi hop
cung cip thong tin phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh ctia Chinh phu, Thu
tuong Chinh phu.

? b) Tb chtic, quan 1y va cong bd cac thong tin chinh thirc vé hoat dong cua
Uy ban nhéan dan Thanh pho, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho va cung cap
thong tin theo quy dinh.

¢) Xay dung, t6 chtc quan 1y, van hanh Cong Thong tin dién tir Thanh
phd; két ndi v6i hé thong Cong Thong tin dién tir Chinh phi.

d) Quan 1y, xuat ban va phat hanh Cong bao Thanh phd.

d) Thié‘g 1ap, quan 1y va duy tri hoat dong mang tin hoc ctia Uy ban nhan
dan Thanh pho.

e¢) Tham muu t6 chirc xay dung, van hanh Hé thong thong tin bao cdo cta
Thanh phd va phéi hop thyuc hién tich hop, két ndi, chia sé dir lidu véi Hé thong
thong tin bao cao Chinh phi; két ndi hé théng thong tin hanh chinh dién tir phuc
vu cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan Thanh phé, Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh phd.

9. Tham muu, gitp Uy ban nhan dan Thanh phd vé kiém soat thi tuc hanh
chinh va to churc thuc hién co ché mdt cura, mot cua lién thong trong giai quyét
thu tuc hanh chinh:

a) Huodng dan, theo ddi, dén dbc, kiém tra viéc thuc hién cong tac kiém
soat thu tuc hanh chinh, thyc hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tir cta
cac co quan, to chirc thuoc pham vi quan 1y cia Uy ban nhan dan Thanh phé;
tong hop tinh hinh, két qua thyc hién, béo cao theo quy dinh.
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b) T6 chirc trién khai thyc hién nhiém vu cai cach thu tuc hanh chinh va co
ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh tai thanh phé
Ha Noi; cong tac truyén théng vé cai cach thu tuc hanh chinh.

¢) Kiém soat chat lugng cong bd, cong khai thl tuc hanh chinh thudc thim
quyén giai quyét cua Uy ban nhan dan Thanh phd; kiém soat viéc cung cip thu
tuc hanh chinh trén moi truong dién tir dbi voi tha tuc hanh chinh thude pham vi
giai quyét ciia Thanh phd.

d) Nghién ctru, dé xuat cac chu truong, chinh sach, giai phap, sang kién cai
cach thu tuc hanh chinh va quy dinh c6 lién quan; nhéan rng nhiing mé6 hinh méi,
cach lam hay trong cai cach thu tyc hanh chinh trinh cap co tham quyén quyét
dinh; danh gia va xtr Iy két qua ra soat vé thu tuc hanh chinh theo quy dinh cua
phép luat.

d) Tiép nhan, xtr ly phan anh, kién nghi gﬁa t6 chirc, ca nhan vé quy dinh,
thu tuc hanh chinh thuéc pham vi quan ly cua Uy ban nhén dan Thanh phd, Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh phd.

¢) Tham gia quan ly, van hanh Co s¢ dir liéu quéc gia vé thu tuc hanh
chinh, Céng Dich vu cong qudc gia; xay dung, quan 1y, van hanh va khai thac H¢
thong thong tin giai quyet thu tyc hanh chinh Thanh phd; két ndi, lién thong, tich
hop, chia sé dir lidu vé giai quyét tha tuc hanh chinh, thyc hién dich vu cong phuc
vu cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan Thanh pho, Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh phd.

10. Tham muu, giup Uy ban nhan dan Thanh ph(‘)‘ t6 chirc trién khai thuc
hién viéc gui, nhéln VE}n ba@n dién tl"l:’ Ve‘l’ xtr ly van ban, ho scrcéng viéc trén moi
truong dién tir; ddu moi trién khai két noi, lién thong cac hé thong quan ly van ban
va diéu hanh gitra cac co quan trong hé thong hanh chinh nha nuédc Thanh pho.

7 11. Bao dam cac diéq kién vat ch:éit, k¥ thuat, hau can cho hpat d(f)pg cua
Uy ban nhan dan Thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd; ha tang k§
thuét cong ngh¢ thong tin cho Cong Thong tin dién tir Thanh ph6 va cac hé thong
thong tin phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh dugc Uy ban nhan dan Thanh pho,
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho phan cong.

12. Huéng dan chuyén mon, nghiép vu:

a) Chu tri, phéi hop vo6i Van phong Doan Dai biéu Qudc hoi va Hoi déng
nhan dan Thanh phd tong két, huéng dan chuyén mon, nghiép vu van phong (101
voi Van phong cac so, Van phong Hoi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan cap
huyén, cong chirc Van phong - Thong ké xa, phudng, thi trin.

7 b) Huong dan nghi¢p vu cho cong chirc la‘ln} dau mdi thuc hién nhiém vu
ki€m soat thu tuc hanh chinh tai so, ban, nganh, Uy ban nhan dan quan, huy¢n,
thi xa.

13. Thuc hién nhiém vu quan 1y cong tac quan tri ndi bo:
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a) Té chure thyuc hién cac van ban, quy hoach, chuong trinh, ké hoach do co
quan c6 thdm quyén ban hanh hodc phé duyét li€n quan dén hoat dong cua Van
phong Uy ban nhan dan Thanh phd.

b) Tiép nhan, xtr ly, ban hanh va quan ly van ban cua Van phong Uy ban
nhan dan Thanh pho theo quy dinh.

¢) Hop tac quéc té theo quy dinh cua phap luat va sy phén cong hodc uy
quyén cta Uy ban nhan dan Thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd.

d) Nghién ctru, img dung két qua nghién ctru khoa hoc va cai cach hanh
chinh phuc vu nhiém vu dugc giao.

d) Ban hanh van ban quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han cua cac
don vi thuéc Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd va Quy ché lam viéc cta
Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd.

e) Quan 1y to chirc bd may, bién ché cong chiic, co cau ngach cong chic,
vi tri viéc lam, co cdu vién chirc theo tiéu chuan chic danh nghé nghiép va sb
lwong ngudi lam viée trong cac don vi su nghiép cong 1ap thuéc Van phong Uy
ban nhan dan Thanh phd.

g) Thuc hién ché d6 tién luong va cac ché do, chinh sach dai ngd, khen
thuong, ky lut, dao tao, bdi dudng vé chuyén mon, nghiép vu dbi voi cong chiic,
vién chirc va ngudi lao dong thudc pham vi quan 1y ctia Van phong Uy ban nhin
dan Thanh phd.

h) Quan 1y va chiju trach nhiém vé tai chinh, tai san dugc giao theo quy
dinh; hudng dan, kiém tra vi¢c thuc hién co ché tu chu, ty chiu trach nhiém do6i
v&i cac don vi sy nghiép cong 1ap thuoc Van phong Uy ban nhan dan Thanh pho.

, 14. Pinh ky hodc theo yéu cau dot xuét,q bao cép Uy ban nhén’dﬁn Thanh
pho, Van phong Chinh phu va co quan c6 thdm quyén tinh hinh, két qué thuc
hién nhiém vu duoc giao.

15. vThL.rc hién nhiém vu, quy‘é,n han khac do Uy ban nhan dan Thanh phé,
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho giao hodc theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 3. Co ciu tb chire

1. Cac phong va tuong duong thugc Van phong Uy ban nhan dan Thanh
pho (09 phong):

a) Phong Téng hop.

b) Phong Noi chinh.

c¢) Phong D6 thi.

d) Phong Tai nguyén - Méi truong.
d) Phong Kinh té tong hop.

e) Phong Kinh té nganh.

g) Phong Khoa gido - Van xa.
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h) Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh.

1) Phong Hanh chinh - Quan tri.

2. Céc t6 chure, don vi hanh chinh khac (02 don vi):

a) Ban Tiép cong dan Thanh ph.

b) Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng Thanh phd.

3. Cac don vi su nghiép cong lap truc thudc (02 don vi):
a) Trung tim Thong tin dién tir Thanh phd.

b) Trung tim Hoi nghi Thanh phd.

Diéu 4. Chanh Viin phong, Phé Chanh Vin phong va so lwong cip phé
cac to chirc, don vi thudc Van phong

1. Chanh Vin phong, Phé Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé:

a) Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd ¢6 Chanh Vin phong va khong
qua 05 Ph6 Chanh Van phong.

b) Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé 1a Uy vién Uy ban nhan
dan Thanh phd do Hoi dong nhan dan Thanh phd bau, 1a ngudi dimg dau Vian
phong Uy ban nhan dan Thanh phé do Chu tich Uy ban nhin d4n Thanh phé bd
nhiém, chiu trach nhiém truéc Uy ban nhan dan Thanh phé, Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh phé va trudc phéap luat vé thuc hién chic ning, nhiém vy, quyen
han cta Véan phong Uy ban nhan dan Thanh pho va thuc hién nhiém vy, quyén
han cua Uy vién Uy ban nhan dan Thanh phé theo Quy ché lam viéc va phéan
cong cua Uy ban nhin dan Thanh phé.

¢) Pho Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd do Chi tich Uy ban
nhan dan Thanh phé b6 nhiém theo dé nghi cua Chanh Van phong Uy ban nhan
dan Thanh phé, _giup Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé thuc hién
mot hodc mot s6 nhiém vu cu thé do Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh
phé phéan cong va chiu trach nhiém trudc Chanh Vian phong Uy ban nhan dan
Thanh phé va trude phap lut vé thuc hién nhiém vu dugce phan cong. Khi Chanh
Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé ving mat, mot Pho Chanh Vian phong
Uy ban nhan dan Thanh phd dugc Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh
phd Gy nhiém thay Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé diéu hanh céc
hoat dong ctia Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd. Phé Chanh Vian phong
Uy ban nhan dan Thanh phd khong kiém nhiém ngudi dimg dau to chtrc, don vi
thudc va truc thudc Vian phong Uy ban nhan dan Thanh phé trir trudng hop phap
luat c6 quy dinh khac.

d) Viéc bd nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thudng, ky
luat, cho tir chirc, nghi huu va thuc hién ché d9, chinh sach khac déi véi Chénh
Vin phong, Pho Chanh Vian phong Uy ban nhan dan Thanh phé do Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phd quyét dinh theo quy dinh cia Pang va Nha nudc.
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d) Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd quyet dinh hoac trinh
co quan co tham quyén quyét dinh bo nhiém, b6 nhiém lai, mién nhiém nguoi
dung dau, cap pho cua ngudi dimg dau cac td chirc, co quan, don vi thudc va
truc thugc Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd theo phan cap cia Uy ban
nhan dan Thanh phé, theo tiéu chuan chirc danh do Uy ban nhan dan Thanh phd
ban hanh.

2. S’(A') lugng cap pho phong, ban, don vi thudc Vin phong Uy ban nhan dan
Thanh pho:

a) S6 luong Pho Trudng phong va tuong duong thudc Van phong Uy ban
nhan dan Thanh phd, Pho Truong phong thude t6 chtrc hanh chinh (tuong dwong
chi cyc) thugc Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé thyuc hién theo quy dinh
tai Nghi dinh s6 107/2020/ND-CP ngay 14 thang 9 nam 2020 sira d6i Nghi dinh
s6 24/2014/ND-CP quy dinh vé t6 chirc cac co quan chuyén mon thudc Uy ban
nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong.

b) S6 luong cép phé cia ngudi ding dau don vi su nghiép cong 1ap thudce
Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, cip phé cta nguoi ding dau phong
thuoc don vi su nghiép cong lp thyc hién theo quy dinh tai Nghi dinh )
120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 niam 2020 ctia Chinh phu quy dinh vé thanh
lap, to chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong 14p.

Dieu 5. Bién ché cong chire, so lwgng nguwoi lam viée

1. Bién ché cong chirc, s6 luong ngudi lam viéc trong cac to chirc hanh
chinh, don vi sy nghi€p cong lap thuéc Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé
dugc giao trén co so vi tri viée lam, gan voi chirc nang, nhiém vy, pham vi hoat
dong va nam trong tong bién ché cong chirc, sé lwong ngudi 1am viée trong cac
co quan, t6 chire hanh chinh, don vi su nghi€p cong lap cua Thanh phé dugc cap
c6 tham quyén giao hoic phé duyét.

2. Can ctr chuc nang, nhiém vy, co ciu to chirc va danh muc vi tri viéc
1am, co cau ngach cong chue, co cAu chirc danh nghé nghiép vién chirc dugc cap
c6 tham quyén phé duyét, hing nim Van phong Uy ban nhan dan Thanh pho xay
dung ké hoach bién ché cong churc, s6 luong ngudi 1lam viée trong céc to chic
hanh chinh, don vi sy nghiép cong 1ap thuoc Van phong Uy ban nhan dan Thanh
phd, béo cao Uy ban nhan dan Thanh phd trinh cdp co thim quyén xem xét,
quyét dinh theo quy dinh ctia phap lut.

Diéu 6. Piéu khoan chuyén tiép
- 1.Cac t6 chire sau thugc Van phong Uy ban nhén dan Thanh phd s& dugc
sap x€p theo quyét dinh ciia Uy ban nhan dan Thanh pho:
a) Thanh 1ap Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong Thanh phé thuéc Vin
phong Uy ban nhan dan Thanh pho.
b) TG chirc lai Nha khéch Uy ban Thanh phé thanh Trung tim Hoi nghi
Thanh pho.
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Chéanh Vian phong Uy ban nhan dan Thanh phé c6 trach nhiém chu tri, chii
dong phéi hop voi S& Noi vu va cac co quan, don vi c6 lién quan xay dung dé 4n,
bao cao Uy ban nhan dan Thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd cac
quyét dinh theo tham quyén.

2. Pbi voi nhitng truong hop di duge bo nhiém giir chic vu ngudi dung
dau, cap pho cua ngudi dimg dau cac co quan, don vi thudc, truc thude Vian phong
Uy ban nhan dan Thanh phé, sau khi sip xép ma thoi giir chirc vu lanh dao hodc
duoc bo nhiém vao chirc vu méi co phu cép churc vu lanh dao thép hon so v&i phu
cap chirc vy lanh dao cii thi duge ap dung, van dung huong bao luu phu cap chirc
vu lanh dao theo quy dinh tai Quyét dinh s6 140/2009/QD-TTg ngay 31 thang 12
nim 2009 cua Thu tuéng Chinh phu vé bao luu phu cip chirc vu ldnh dao dbi véi
cac chirc danh lanh dao trong qua trinh sap xép, kién toan to chirc bo may.

Diéu 7. Diéu khoan thi hanh

1. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngdy 22 thang 3 nim 2024. Cac
van ban cia Uy ban nhan dan Thanh phd sau day hét hiéu lyc: Quyét dinh sb
09/2016/QD-UBND ngay 31 thang 3 nam 2016 vé viéc quy dinh vi tri, chtc
nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc cia Van phong Uy ban nhan dan
thanh phé Ha Noi; Quyét dinh s6 15/2021/QD-UBND ngay 08 thang 9 nim
2021 vé viéc stra d6i, bo sung mot s6 didu cua Quyét dinh sé 09/2016/QD-
UBND ngay 31 thang 3 nim 2016 cua Uy ban nhan dan Thanh phé va Quyét
dinh s6 38/2017/QD-UBND ngay 29 thang 11 nim 2017 cta Uy ban nhan dan
Thanh phé vé viéc diéu chinh, bod sung chirc nang, nhiém vu va td chirc lién
quan dén kiém soat thi tuc hanh chinh ciia mot sd co quan chuyén mon thude
UBND Thanh phd.

2. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd; Giam ddc So Noi vy,
Thu trudng cac S¢, ban, nganh; Chu tich Uy ban nhan dan cac quan huyén, thi
X4 va cac co quan, don vi, cd nhan c6 li€n quan chiu trdch nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.
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