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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUYET PINH'
Quy dinh vé tiéu chuan, dinh mirc sir dung tru sé lam viéc
tai cac co’ quan nha nwdéc, don vi sw nghi€p

Quyét dinh s6 147/1999/QD-TTg ngay 05 thang 7 nam 1999 ciia Thi tudng
Chinh pht Quy dinh vé ti€éu chuan, dinh muc sfrq dung tru s¢ lam vi¢c tai cac co
quan nha nvu’éc,o don vi su nghi€p, cé hi¢u luc ké tr ngay 20 thang 7 nam 1999,
duoc sua doi, bd sung boi:

Quyét dinh s0 260/2006/QD-TTg ngay 14 thang 11 ndm 2006 cta Thu tudng
Chinh phu stra d6i, b6 sung Quyét dinh s6 147/1999/Qb-TTg ngay 05 thang 7
nam 1999 cua Thu tuéng Chinh phu quy dinh vé tiéu chuan, dinh murc st dung tru
so lam vi¢e tai cdc co quan nha nudc, don vi sy nghiép, c6 hiéu luc ké tr ngay 10
thang 12 nam 2006.

Can cir Ludt Té chire Chinh phii ngay 30 thang 9 nam 1992;

Can cur Phap lénh thuc hanh tiét kiém, chong ling phi s6 02/1998/PL-UBTVQHI0
ngay 26 thang 02 nam 1998 cua Uy ban Thuong vu Quoc hoi,

Can cir Nghi dinh vé quan Iy tai san nha nuée sé 14/1998/ND-CP ngay 06
thang 3 nam 1998 cua Chinh phu;

Theo dé nghi ciia Bé trucéng B Tai chinh, B trudng, Truwong ban Té chirc -
Cdn bg Chinh phii, Bé truong B Xay dung, *

! Vin ban nay duoc hop nhét tir 2 Quyét dinh:

- Quyét dinh s6 147/1999/QD-TTg ngay 05 thang 7 ndm 1999 cta Tha tuéng Chinh pha
Quy dinh vé tiéu chuén, dinh muc st dung try s& lam vi¢c tai cac co quan nha nudc, don vi
su nghiép, c6 hiéu luc ké tir ngay 20 thang 7 nam 1999.

- Quyét dinh s6 260/2006/QD-TTg ngay 14 thang 11 nim 2006 ctia Thu teéng Chinh phu
stra doi, bo sung Quyét dinh s6 147/1999/QD-TTg ngay 05 thang 7 nim 1999 cta Thi tudng
Chinh phu quy dinh vé tiéu chuan, dinh muc st dung tru s¢ lam viéc tai cac co quan nha
nudc, don vi su nghi¢p, co hiéu luc ké tir ngay 10 thang 12 nam 2006.

Vén ban hop nhit nay khong thay thé 2 Quyét dinh néu trén.

Quyét dinh s6 260/2006/QD-TTg ngay 14 thang 11 nam 2006 cua Thu tuéng Chinh
phu sta d6i, bd sung Quyét dinh sb 147/ 1999/QB -TTg ngay 05 thang 7 ndm 1999 Quy dinh
vé tiéu chudn, dinh mutrc st dung tru s& 1am viéc tai cac co quan nha nude, don vi sy nghiép
c6 can cu ban hanh nhu sau:

“Can cir Ludt T6 chike Chinh phit ngay 25 thang 12 nam 2001 ;

Can cit Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 nam 2005 ciia Chinh phii quy
dinh ché d tw chi, tir chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh chinh
déi véi cdc co quan nha nwée;
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QUYET PINH

Piéu 1. Co quan nha nudc, don vi sy nghié€p duge bb tri try 86 lam viéc theo
quy dinh vé tiéu chuan, dinh mirc st dung try s¢ lam viéc tai Quyét dinh nay la cac
co quan quan 1y nha nudc cac cip, don vi sy nghiép, té chirc chinh tri, to chirc
chinh tri - xa hdi dugc ngén sach nha nude bao dam kinh phi hoat dong (sau day
goi tit 1a co quan, don vj).

Piéu 2. Cin ¢t tiéu chuén, dinh muc st dung tru s¢ lam viéc tai Quyét dinh
nay va tinh chat, dic diém hoat dong cua cac co quan, don vi thudc luc lugng vii
trang, co quan dai di€n ngoai giao cia Vi¢t Nam ¢ nudc ngoai, giao Bo Tai chinh:

1. Chu tri phdi hop véi B6 Qudc phong, Bd Cong an, Bo Ngoai giao va céc
Bo, nganh lién quan quy dinh ti€u chuan, dinh mirc st dung tru sé lam viéc cho
cac co quan, don vi thudc luc luong vii trang va co quan dai di€n ngoai giao cua
Vi¢t Nam ¢ nudc ngoai.

2. Quy dinh tiéu chuén, dinh muc st dung tru s¢ lam viéc cho co quan cép
xa, phuong.

Piéu 3. Trong Quyét dinh nay, nhiing tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Try sé 1am viéc bao gom khuon vién dat va tong dién tich nha lam viéc xay
dung trén dat.

2.7 Téng dién tich nha lam viéc ciia méi co quan, don vi bao gom:

a) Di¢n tich lam viéc cho can by, cong chirc la dién tich cua cdc phong lam
vigc trong khu vuc lam viéc dwgc xac dinh trén co so s6 lu’ong can bg, cong chirc
trong bién ché va hop dong lam viéc khong co thoi han cua co quan, don vi theo

quy dinh cua Nha nucc va tiéu chudn dinh mirc cho méi ché lam viéc quy dinh tai
Piéu 6 Quyét dinh ndy;

Dién tich lam viéc cho can bo, cong chuc trén day la dién tich tinh theo kich
thuée théng thuy, khéng bao gom dién tich chiém ché cia cét, tuong;

b) Di¢n tich bg phdn cong cong va ky thudt bao gom: dién tich phong khdch,
phong hop, phong tzep ddn, phong tong dai dién thogi, bo phan thong tin, phong
quan tri hé thong may tinh, phong truyén thong, kho luu triv, thu vién, bé phdn dn
loat, anh, thi nghiém, xuong,...;

Can cir Nghi dinh s6 43/2006/NP-CP ngay 25 thing 4 nam 2006 cua Chinh phii quy
dinh ché dé tw chu, tw chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, t6 chirc bo mady va tai chinh
doi voi cdc don vi sw nghiép cong lap;

Xét dé nghi cua B¢ truong Bo Tai chinh,”

3 Khoan nay dugc sua ddi, bd sung theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 1 Quyét dinh s
260/2006/QD-TTg ngay 14 thang 11 ndm 2006 ctua Thii tuéng Chinh phu sira doi, bd sung
Quyét dinh s6 147/1999/QD-TTg ngay 05 thang 7 nim 1999 ctia Thu tuéng Chinh phu quy
dinh v& tiéu chuin, dinh muc st dung tru sé lam viéc tai cac co quan nha nudc, don vi sy
nghiép, ¢ hiéu luc ké tir ngdy ngay 10 thang 12 nam 2006.
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c) Dién tich bo phan phu tro va phuc vu bao gom: dién tich cdc sanh chinh,
sanh phu va hanh lang, thuong truc bao v¢, noi gui mii do, khu v¢ sinh, phong y té,
cang tin, bép, xu’ong sika chira thiét bi dung cu, kho van phong pham, kho dung cu,
phong xu ly giay lodi,...

Dién tich bo phan phu tro va phuc vu trén day khong bao gom dién tich cdu
thang, dién tich nha dé xe, phong hoi nghi va phong hoi tru"ong dwoc thuc hién
theo tiéu chudn xdy dung Viét Nam va dwoc cdp c6 tham quyén phé duyét.

3. Khupn Vlen‘ datlla tong dién tich dit cua co quan, dO'n vi dugc co quan nha
nudc co6 tham quyén cap theo quy dinh cua phap luat vé dat dai.

Diéu 4.

1. Co quan quan ly nha nuoc co tham quyén can cir vao kha nang ngan sdach,
tong dién tich nha lam viéc hién co, tong bién ché, hop dong lam viéc khong co
thoi han, chirc danh duoc duyét cua cac co quan, don vi va tiéu chudn, dinh mikc
S dung try so lam viéc quy dinh tai Quyet dinh nay dé quyét dinh viéc xdy dung
mdi, xdy dung bo sung hodc cdp tru so lam viéc cho tirng co quan, don vi theo quy
dinh hi¢n hanh cua Nha nudc, bao dam du dién tich lam viéc cho cdac co quan, don
Vi thugc moi cap quan ly.

2. Piéu kién dé dwoc xem xét dau tw xdy dung méi, xdy dung bé sung tru so
lam viéc cua cac co quan nha nwdc, don vi sy nghiép cong lap nhw sau:

a) Cac co quan nha nuoc, don Vi sw nghiép cong lap chua co tru so lam viéc
hodc tru so lam viéc hién co dda xuong cap nghiém trong, khong bao dam an toan
cho nguoi sw dung phai pha do xdy dung lai hoac dién tich tru so lam viéc hién co
dudi 70% mure quy dinh tai Quyét dinh nay;,

b) Phu hop voi quy hoach xdy dung tai dia phu’ong va cac quy dinh khdc vé
dau tw xdy dung co ban; dong thoi phai dwoc bo tri ké hoach von trong du todn
ngdn sach dwoc cdp cé tham quyén phé duyét;

¢) Cac diéu kién khdc theo quy dinh ciia phdp ludt vé quan Iy cong so.

Piéu 5. Tiéu chuém, dinh muirc sir dung dién tich lam viéc cua cac chirc danh
sau do cac co quan bo tri theo yéu cau sir dung trén co sé dién tich lam vi¢c hién
cd cua co quan:

- Tong Bi thu Ban Chép hanh Trung wong Dang;

- Uy vién B9 Chinh tri Ban Chap hanh Trung uong Pang;

- Chu tich nude, Pho Chu tich nudc;

- Chu tich Quéc héi, Phé Chu tich Quoc hoi;

- Thu tuéng Chinh phu, Phé Thu tuong Chinh phu;

* Piéu nay dugc stra ddi, bd sung theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 1 Quyét dinh sb
260/2006/QD-TTg ngay 14 thang 11 ndm 2006 cta Thil tuéng Chinh phu sira d6i, bo sung
Quyét dinh s6 147/1999/QD-TTg ngay 05 thang 7 nim 1999 ctia Thu tuéng Chinh phu quy
dinh v& tiéu chuin, dinh muc st dung tru sé lam viéc tai cac co quan nha nudc, don vi sy
nghiép, c6 hiéu luc ké tir ngdy 10 thang 12 nam 2006.
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«A 5 . A R . ’ ” A ’ \ . A » ’ ’
Diéu 6.” Tiéu chuan, dinh muc sw dung dién tich lam viéc cua cdc chirc danh
khac dwoc quy dinh nhu sau:

Tiéu chuan
dién tich tir toi

Pho Van phong Trung wong Péang va cac
chitc vu tuwong duong, Ph6é Chu tich Hoi
dé)ng dan toc cua Quéc hoi, Ph6é Chu nhiém
Uy ban caa Qudc hoi, Phé Vién truong Vién
Kiém sat nhan dan tdi cao, Phé Chanh 4n
Toa 4n nhan dan tdi cao, Pho Chii nhiém Vin
phong Quéc hoi, Pho Cha nhiém Vin phong
Chu tich nudce, Thu trudng va cac chuc vu
tuong duong Thu truéng, Pho Bi thu, Pho
Chu tich Hoi dong nhan dan, Phé Chu tich
Uy ban nhan déan thanh phé Ha Noi va thanh
phd HO Chi Minh, Bi thu, Chu tich Hoi dong

nhan dan, Chi tich Uy ban nhan dan tinh,

STT Chirc danh thiéu t6i toi da | Ghi chii
cho 1 ché lam
viéc (mz/ngu’b‘i)
| | Trudng ban cia Pang ¢ Trung wong, Chanh | 40- 50 m’  |Tiéu chudn
Van phong Trung wong va cac chuc vu tuong dién tich
duong, Chu tich Hoi déng dan toc ciia Qudc nay bao
hoi, Uy vién Uy ban Thuong vu Qudc hoi, gom:
Cha nhiém Uy ban ctia Qudc hoi, Vién trudng - Dién tich
Vién Kiém sat nhan dan t6i cao, Chanh 4n Toa lam viéc,
4n nhan dan tdi cao, Chu nhiém Van phong - Dién tich
Qudc hoi, Chi nhiém Van phong Chu tich tiép khach.
nude, B trudng va cac chuc vu tuong duong
Bo trudng, Bi thu, Chu tich Hoi dong nhan
dan, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd Ha
Noi va thanh phé H6 Chi Minh
2 | Pho Truéng ban cta Pang & Trung wong,| 30-40m’ |Tiéu chudn

dién tich
nay bao
go”‘m.'

- Dién tich
lam viéc;

- Dién tich
tiép khach.

> Piéu ndy duoc sira doi, bo sung theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 1 Quyét dinh s6 260/2006/
QP-TTg ngay 14 thang 11 niam 2006 ctia Thi twuéng Chinh phu sira doi, bd sung Quyét dinh
sO 147/1999/QD-TTg ngay 05 thang 7 ndm 1999 ciia Thii tudng Chinh phu quy dinh vé tiéu
chuan, dinh muc st dung tru s¢ lam viéc tai cac co quan nha nudc, don vi sy nghiép, c¢6 hi¢u
luc ké tir ngay 10 thang 12 nam 2006.
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STT

Chue danh

Tiéu chuén
dién tich tir toi
thiéu tdi toi da
cho 1 ché lam
viéc (mz/ngw&'i)

Ghi chu

thanh phd truc thuéc Trung wong (trir thanh
ph Ha Noi va thanh phd HO Chi Minh) va
cac chire vu ¢ hé sb phu cép chirec vu lanh
dao tur 1,25 tro 1én

Phé Bi thu, Pho Chu tich Hoi dong nhan dan,
Phé Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh
phé truc thudc Trung wong (trir thanh phd Ha
Noi va thanh phdé H6 Chi Minh) va céc chirc
vu ¢6 hé s phu cép churc vu lanh dao tir 1,05
dén duéi 1,25

Vu trudng, Cuc trudng (Cuc ngang Vu), Chanh
Van phong, Truong Ban cua Dang tai dia
phuong, Giam d6c S¢, Truéng Ban, nganh
cap tinh, Bi thu, Chu tich Uy ban nhan dan
quan, huyén, thi xa, thanh phé truc thudc tinh
va céc chire vu c6 hé s phu cép churc vu lanh
dao tir 0,9 dén dudi 1,05

Phé Vu truong, Pho Cuc trudng (Cuc ngang
Vu), Pho Chanh Van phong, Ph6 Trudng Ban
cua Pang & dia phuong, Phd Giam dbc So,
Pho trudng Ban, nganh cap tinh, Pho Bi thu,
Phé Chu tich Uy ban nhan dan quan, huyén,
thi x4, thanh phd truc thudc tinh, chuyén vién
cao cap va cac chic vu c¢6 hé sb phu cap chic
vu lanh dao tir 0,7 dén dudi 0,9

Trudng, Pho phong, ban cac cip, chuyén vién
chinh va céac chtrc danh twong duong

Nhan vién lam cong tac phuc vu
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Piéu 7. Dién tich st dung cho cac bd phan phuc vy, phu trg, cong cong va ky
thuat cia modi co quan, don vi duoc xac dinh nhu sau:

1.° Déi véi tru sé lam viée xay dung moi, dién tich cac bo phan phuc vu, phu
tro, cong cong va ky thudt dwoc tinh toi da bang 50% tong dién tich lam viéc cho
can bg, cong churc.

2. Dbi v6i try s6 1am viéc da xay dung hién dang st dung dugc xac dinh theo
thuc té st dung;

3.7 Doi véi dién tich phu tro phuc vu cdc nhiém vu dac thu cua cdac nganh,
Bo truong, Thu truong co quan ngang B9, co quan thuoc Chinh phu, co quan
khéc ¢ Trung wong quy dinh tiéu chudn, dinh mirc sir dung cho phit hop véi nhu
cau can thiét sir dung, sau khi c6 y kién théng nhat bang van ban cia Bé trudng
Bo Tai chinh.

Picu 8. Co quan, don vi thudc t6 chirc chinh tri - x3 hoi duoc ngan sach nha
nudc bao dam kinh phi hoat dong, can ctr vao ti€u chuan, dinh muc st dung tru s¢
lam viéc quy dinh tai Quyét dinh nay dé bd tri dién tich lam viéc cho cac chirc
danh can by ctia minh tuong duong cac chuc danh cua cic co quan, don vi theo
quy dinh cta Quyét dinh nay; b tri, st dung dién tich cac b phan phuc vy, phu
trg, cong cong va ky thudt cua co quan, don vi minh theo quy dinh tai khoan 1 va 2
Piéu 7 Quyét dinh nay.

Piu 9. Khudn vién dit dbi vai tru s¢ 1am viée cua co quan, don vi dugc quy
dinh nhu sau:

1. D6i v6i tru s6 1am viée da xay dung hién dang st dung, khuon vién dat duoc
xéc dinh theo thuc té sir dung do co quan nha nude c6 thim quyén cap;

2. Bbi véi try so lam viée xay dung méi, vig¢c cép dat va st dung dat phai theo
dung cac quy dinh hién hanh cta phap luat vé dat dai.

Picu 10. Bo truong, Thi trudng co quan ngang B, co quan thudc Chinh phi,
co quan Trung uong cua cic doan thé, Chu tich Uy ban nhin dén cac tinh, thanh

6 Khoan nay duogc stra d6i, b sung theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 1 Quyét dinh sb
260/2006/QD-TTg ngay 14 thang 11 ndm 2006 ctua Thil tuéng Chinh phu sira d6i, bo sung
Quyét dinh s6 147/1999/QP-TTg ngay 05 thang 7 ndm 1999 cta Thu tudng Chinh phu quy
dinh vé tiéu chuédn, dinh muc str dung tru s& 1am viéc tai cdc co quan nha nudc, don vi sy
nghiép, c6 hiéu luc ké tir ngdy 10 thang 12 nam 2006.

7 Khoan nay duogc stra d6i, bd sung theo quy dinh tai khoan 5 DPiéu 1 Quyét dinh sb
260/2006/QD-TTg ngay 14 thang 11 ndm 2006 ctua Thil tuéng Chinh phu sira d6i, bo sung
Quyét dinh s6 147/1999/QD-TTg ngay 05 thang 7 nim 1999 ctia Thu tuéng Chinh phu quy
dinh v& tiéu chuin, dinh muc st dung tru sé lam viéc tai cac co quan nha nudc, don vi sy
nghiép, c6 hiéu luc ké tir ngdy 10 thang 12 nam 2006.
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phé truc thudc Trung wong, cin ctr tidu chuan, dinh muc tai Quyét dinh ndy va céc
vin ban huéng din ctia B Tai chinh, chi dao cic don vi thudc pham vi quan ly
ctia minh dé bo tri, sép xép lai try s& 1am viéc hién c6 nham st dung hiéu qua, tiét
kiém ta1 san nha nudc.

Piéu 11. Cham nhat dén ngay 31 thang 12 nim 1999 cic co quan, don vi néu
tai Diéu 1 Quyét dinh nay dugc Nha nudc giao quan 1y va sir dung tru s& 1am viée
phai thuc hién diang ky, bao cdo dién tich tru sé 1am viéc hién c6 (ké ca phan dién
tich ma co quan, don vi dang cho thué, cho muon) voi co quan tai chinh theo quy
dinh hién hanh cta Nha nudc. Quy I naim 2000 Bo Tai chinh tong hop bao cdo Thi
tudng Chinh phu tinh hinh quan 1y, st dung tru s¢ lam viéc hién c¢6 tai cadc co quan
nha nudc trong pham vi ca nudc.

Piéu 12. Cin ct tiéu chuan, dinh muc su dung tru sé lam viéc tai Quyét dinh
nay va kha ndng ngan sach nha nudc hang ndm, co quan tai chinh cé trach nhiém
tham dinh dy toan kinh phi stra chira, cai tao tru s& lam viéc va chu tri phé)i hop véi
CO quan K& hoach va Pau tu xem xét nhu cau dau tu xay dung, mé rong dién tich
lam viéc cua timg co quan nha nudc dé quyét dinh hodc trinh cép c6 tham quyén
quyét dinh danh muc du an va von dau tu xay dung ghi vao du toan ngan sach nha
nude vé khoan chi cai tao, stra chita, xay dung mdi tru s¢ lam viéc theo dung Luat
Ngan sach Nha nudc.

Piéu 13. Co quan, don vi st dung tru s¢ lam viéc theo tiéu chuan, dinh muc tai
Quyét dinh nay c6 trach nhiém:

- Quan ly, stir dung try s¢ lam viéc theo ding quy dinh, tuyét doi khong duoc
dung tru s& lam viéc dé: cho thué; sang nhugng; gop von lién doanh; chia cho can
b0, cong chirc, nhan vién lam nha & hoac diéu chuyén nha, dat thudc tru s& 1am
viéc khong dung tham quyén;

- Thyc hién viéc quan 1y dat thudc khudn vién tru s& 1am viéc theo ding cac
quy dinh ctia phap luat vé dat dai va cac quy dinh hién hanh cia Nha nuéc;

- Thu truéng co quan va nguoi ky quyet dinh sai v&1 nhiing quy dmh cua
Quyét dinh nay hoac khong dung thAm quyén thi phai chiu trach nhiém, néu c6
thiét hai vat chat xay ra thi phai bdi thuong theo quy dinh ctia Phap luét.

Piéu 14.* Quyét dinh nay co6 hiéu lyc thi hanh nhu sau 15 ngay ké tir ngay ky.
Nhiing quy dinh trudc day trai vai Quyét dinh nay déu bai bo.

¥ Piéu 2 Quyét dinh sb 260/2006/QD-TTg ngay 14 thang 11 nim 2006 cta Thi tudng
Chinh phu stra d6i, bd sung Quyét dinh sé 147/1999/QD-TTg ngay 05 thang 7 ndm 1999 cua
Thua tuéong Chinh phu quy dinh vé tiéu chuan, dinh muc su dung try s¢ lam vi¢c tai cac co
quan nha nudc, don vi sy nghiép, c6 hidu lyc ké tir ngay ngay 10 thang 12 nim 2006 quy dinh
nhu sau:

“Quyét dinh nay cé hiéu lic thi hanh sau 15 ngay, ké tir ngdy diang Céng bdo”
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Piéu 15. Cac Bo truong, Thu truéng co quan ngang Bo, Thu trudng co
quan thugc Chinh phu, Chu tich uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuoc
Trung wong va Thu trudng td chirc, co quan co lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

BO TAI CHINH XAC THUC VAN BAN HQP NHAT

S6: 27/VBHN-BTC
Ha Noi, ngay 04 thang 7 nam 2014
KT. BQ TRUONG
THU TRUONG

Nguyén Hiru Chi





