UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HOA BINH DPjc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 291 /QP-UBND Hoa Binh, ngay 28 thang 02 nam 2024
QUYET DINH

vé viéc cong b6 danh muc tha tuc hanh chinh dwge sira ddi, bo sung
va phé duyét quy trinh ngi bo thwe hién co ché mot ctra trong giai quyet
tha tuc hanh chinh linh vuec trg gitp phap ly thuéc pham vi chirc nang
quan ly cua S¢' Tw phap tinh Hoa Binh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH HOA BINH

Can cir Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sira doi, bo sung mot so dieu cua Lugt To chie Chinh pha va Lugt To chirc
chinh quyén dia phuong so 47/2019/QH14 ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh $6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia
Chinh phii sira d6i, b6 sung mot sé diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh,

Can ctr Thong tu"sér 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong
Chinh phu huong dan vé nghiép vu kiem soat thu tuc hanh chinh;

Can cit Quyet dinh so 172/QD-BTP ngay 16/02/2024 ciia B¢ truong B Tu
phap vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh duoc swra doi, bo sung trong linh vuc tro
giup phép ly thuéc pham vi chirc nang quadn ly cua By Tu phap,

Theo dé nghi ciia Giam doc S6 Tw phdp tai To trinh sé 416/TTr-STP ngay
23/02/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muyc tha tuc hanh chinh
dugc sira ddi, bd sung (08 thu tuc) va phé duyét quy trinh ndi bd thuc hién co ché
mdt ctra trong giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc trg gitip phap 1y thudc pham
vi chlrc nang quan ly cua S& Tu phap tinh Hoa Binh.

(Chi tiét tai Phy luc 1 va Phy luc 11 kém theo)

Phy luc Danh muc va ndi dung cu thé cta tha tuc hanh chinh (TTHC) tai
Quyét dinh nay duogc cong khai trén CO’ so dit liéu Qudc gia vé tha tuc hanh chinh
tai dia chi “csdl.dichvucong.gov.vn” : Cong Dich vu cong Qudc gia (dia chi:
dichvucong.gov.vn); Cdéng Dich wvu cong cua tinh (dia  chi:
dichvucong.hoabinh.gov.vn), Trang Thong tin dién tir cia Van phong Uy ban nhan
dan tinh (dia chi: http://vpubnd.hoabinh.gov.vn); Trang Thong tin dién tir cua S¢ Tu
phap tinh Hoa Binh (dia chi: http://sotuphap.hoabinh.gov.vn/).


http://vpubnd.hoabinh.gov.vn/
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’ Diéu 2. Qéo thu tuc hanh chinh cong b tai Quyét dinh nay dugc thuc hién
ti€p nhan, tra két qua tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh va Trung tam
Tro giup phap Iy nha nudc tinh, Chi nhanh cua Trung tdm theo quy dinh.

Giao SO Thong tin va Truyén thong:

- Pong bg day du, kip thoi dit liéu TTHC tai Quyét dinh nay tir Co so dit
lidu quoc gia vé TTHC Ién HE thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh va cong
khai trén Cong Thong tin dién tir tinh theo quy dinh.

- Chu tri, phdi hop v6i S Tu phap can cir quy trinh tai Quyét dinh nay, xay
dung quy trinh dién tir giai quyét TTHC trén phan mém cua Hé thong thong tin
giai quyét TTHC cép tinh theo quy dinh. Thoi gian cham nhat ngay 29/02/2024.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s6 1477/QD-UBND ngay 04/7/2023 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé viéc
cong bd danh muc thi tuc hanh chinh stra doi, boi sung va phé duyét quy trinh noi
b thuc hién co ché mot cira trong giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc tro gitp
phap 1y thuoc pham vi, chitc nang quan ly ciia S& Tu phép tinh Hoa Binh.

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Gidm dbc cac So: Tu
phap, Thong tin va Truyén thong va cac t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh né;g/%"/

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 4;

- Cuc Kiém soat TTHC - VP Chinh phi;
- Chu tich, cac Pho Chu tich UBND tinh,;
- Chanh VP, cac Pho CVP/UBND tinh;

- Céng Thong tin dién tir tinh;

- Trung tdm TH&CB tinh;

- Trung tdm PVHCC tinh.

- Luu: VT, NVK (Th.H,05b).

Bui Van Khanh
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PHU LUC |

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VUC TRQ GIUP PHAP LY
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP TINH HOA BINH

(Kémtheo Quyétdinhs6 291 /0D-UBND ngay 28 /02/2024 cuia Chai tich Uy ban nhan dan tinh Hoa Binh)
PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH
\ < . o Pia diém/co quan . Tén VBQPPL quy dinh ndi
STT [Tén TTHC/Ma TTHC Thot han giai quyet thuc hign Phi, 1€ phi dung sira d8i, bé sung, thay th
Thu tuc cap thé cong tac : A :
. V?é#troagiﬂpeph%pgly 07 ngay 1am vigc ké ti ngay Trung tdm T,GPL/SO’ Khong
' nhan dugc ho so hop 1&. Tu phap
2.000587.H28 Théng tw s6 10/2023/TT-BTP
Tha tuc cap lai thé cong e Truna tAm TGPL/SS ) ngay 29/12/2023 cua Bg
2 |tac vién trg giGp phap ly 07 rr]]gAay lam \rlllfc kitu T?ay gTu phéap Khong truong Bo Tuw phap sia doi, bo
2 000518.H28 nhan dugc ho so hop I¢€. sung mot so dieu cua Thong tu
Tt e BT sé/ /08/2017/TT-BTP ngay
u uc thay o1 nol 15/11/2017 cua B¢ truong Bo
3 dung Giay _d,éng k}" th,am 05 ngay lam viéc ké tir ngay S& Tu phép Khong Tuw phdp quy dinh chi tiet mot
gia tro giup phap ly nhan dugc hd so hop 18. so diéu cua Lugt Tro gilp phap
1.001233.H28 Iy va hwéng dan glay to trong
Thi tae chim dat 2 hoat dong tro gllup ph/ap ly va
U tuc cham dut dang 7 Théng tw s6 12/2018/TT-BTP
4 | kythamgiatrggilp | 03 ngay lam vigc ke tir ngay Sé Tu phap Khong ngay 28/8/2018 cua B¢ truong
phap ly nhan duoc ho so hop I¢. B Tur phdp hwéng ddn mét so
2.000840.H28 hoat dong nghi¢p vu tro giup
: A " phap ly va quan ly chat lwong
Thu tuc yéu cau trg Ngay sau khi nhan da hé so Trgng tam Trq gnip Vi Viéc tror gidp phap ly
5 glup phé-p Iy th di h ) . t.,{ phap 1y nha nuoc, R : : :
€0 quy CIN, NGUOLLUCP | c4c Chi nhanh cua Khdng

2.000829.H28

nhén yéu cau phai kiém tra
cac ndi dung co6 lién quan

Trung tam.




dén yéu cau tro giup phap 1y
va tra 101 ngay cho nguoi yéu
cau vé viée ho so du diéu
kién dé thu Iy hoidc phai bd
sung gidy to, tai liéu co lién
quan.

Thu tuc rat yéu cau
tro gilp phéap ly cua

Ngay sau khi nhan du ho so

Trung tam Tro
gitp phap ly nha

nguoi duoc trg giup . nu6c, cac Chi Khén
phap Iy theo quy dinh nhéanh cua Trung J
2.001680.H28 tam.
, 2: . Trung tam Tr
Th}l_ tuc thay dol 03 ngay lam viéc ke tir ngay gitip pghép Iy nﬁa
nguoi thuc hiEN re' | nhan dugce don @& nghi thay nuéc. cac Chi )
gitp phap Iy d6i ngudi thyc hin tre GiGp | nann caa Trung Khong
2.001687.H28 phap ly tam.
- Nguoi dimg dau t chic
thuc hién trg gilp phap ly
q . (Trung tam tro gilp phap 1y | _ Nousi dime diu té
Tha tuc gidi QuUYét | nha nuoc tinh, Chi nhanh cta | po sh o fian tror
khicu nai ve tro gilp | Trung tam): 03 ngay lam viéc 0 phao IV, X

2.000592.H28

ké tir ngay nhan duoc khiéu
nai.
- Doi v6i Gidm doc S¢ Tu
phap: 15 ngay ke tir ngay
nhan duoc khiéu nai.

- Giam d6c S6 Tu
phap.
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PHU LUC II

QUY TRINH NOI BQ THUC HIEN CO CHE MQT CUA TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH
VUC TRQ GIUP PHAP LY THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP TINH HOA BINH
(Kem theo Quyér dinhso 291 /OD-UBND ngay 28 /02/2024 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Hoa Binh)

Trinh tw thuc hi¢n theo co ché mat cira

Trung tam Trung tam
‘ TGPL/Trura tam | Phong chuven man | LAnh @20 86 Tw | TGPL/Trung tam
Tén TTHC/Ma hd | Thai gian giai ung ta Ong ChUYen mon -, 4p/Newsi ding PVHCC
STT X PVHCC tinh thugc Sé Tw phap A A . . A
SO quyét s . p L B dau Trung tam tinh/Phong chuyén
(Tiep nhan, I@,ra ‘ (Tiep nhap, giai quyet TGPL mén thusc S& Tu
chon, glg(;)quyet ho ho so) (ky Quyét dinh) phép
(Tra ket qua)
Thii tuc cap thé cong | 07 ngay lam viéc
tac vién trg giip | ké tir ngay nhan T T T T,
1 phép Iy dwroc o so hop 3,5 ngay lam viéc 02 ngay lam viéc 01 ngay lam viéc 0,5 ngay lam viéc
2.000587.H28 [
Thu tuc cap lai thé | 07 ngay lam viéc
cong tac viéntro | ké tir ngay nhan T, T, T, T,
2 gitip phép Iy duoc o so hop 3,5 ngay lam viéc 02 ngay lam viéc 01 ngay lam viéc 0,5 ngay lam viéc
2.000518.H28 1.
Thu tuc thay doi noi 05 nady 12 o
dung giay dang ky W Tgar?/ aamn;]/[e;]c 0,5 ngay lam viéc 0,5 ngay lam viéc
3 tham gia trg gidp ¢ tungay nha (Trung tam PVHCC | 03 ngay lam vigc 01 ngay lam viéc | (Trung tim PVHCC

phap ly
1.001233.H28

duoc hd so hop
lé.

tinh)

tinh)




Thu tuc cham dut
tham gia tro gitp
phap ly
2.000840.H28

03 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan
duoc ho so hop

lé.

0,5 ngay lam viéc
(Trung tam PVHCC
tinh)

01 ngay lam viéc

01 ngay lam viéc

0,5 ngay lam viéc
(Trung tam PVHCC
tinh)

Thu tuc yéu cau trg
giup phép ly
2.000829.H28

Ngay sau khi nhan
du hd so theo quy
dinh, nguoi tiép
nhan yéu cu phai
kiém tra cac nodi
dung c0 lién quan
dén yéu cau trg
giup phap ly va
tra 101 ngay cho
nguodi yéu cau veé
viéc hd so du
diéu kién dé thu
1y hodc phai bo
sung gidy to, tai
li¢u co6 lién quan.

Thu tuc rdt yéu cau
tro gitp phap ly
2.001680.H28

Ngay sau khi nhan
du ho so theo quy
dinh

Thu tuc thay d6i
nguoi thuc hién tro
giup phéap ly
2.001687.H28

03 ngay lam viéc
ke tr ngay nhan
duoc ho so hop

&.

1,5 ngay lam viéc

01 ngay lam viéc

0,5 ngay lam viéc

Thu tuc giai quyét
khiéu nai ve tro giup
phap ly

- Nguoi ding dau
t6 chic thuc hién
TGPL: 03 ngay
lam viéc ké tur

1,5 ngay lam viéc

01 ngay lam viéc

0,5 ngay lam viéc




2.000592.H28

ngay nhan duoc
khiéu nai.

- Giam dbc S¢ Tu
phap: 15 ngay ké
tur ngay nhan duoc
khiéu nai.

12,5 ngay lam viéc

02 ngay lam viéc

0,5 ngay lam viéc
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PHAN II.
NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

1. Thi tuc cap thé cong tac vién tro gitp phap ly
Trinh tw thyc hién:

- Nguoi ¢ du tiéu chuan quy dinh tai khoan 2 Diéu 24 caa Luat Tro gilp
phap 1y néu c6 nguyén vong lam cong tac vién tro gidp phap 1y (sau day goi chung
la cong tac vién) va nhat tri vai cac ndi dung co ban caa hop dong thuc hién tro
gitip phap 1y theo huéng dan caa Bo Tu phép thi giri hd so dén Trung tam tro gidp
phap 1y nha nudéc & dia phuong noi minh cu tru.

- Trong thoi han 04 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, cin ctr vao
nhu cau trg gitp phéap ly ctia ngudi dan va diéu kién thyc té tai dia phuong, Giam
dbc Trung tam lya chon ho so trinh Giam déc S& Tu phap xem xét cap thé cong
tac vién. Truong hop ho so khong hop 18 thi tra lai hd so cho ngudi ngudi dé nghi
lam cong tac vién va thong bao rd 1y do bang van ban.

- Trong thai han 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18 do
Giam déc Trung tdm trinh, Giam d6c S Tu phap xem xét, quyét dinh cap thé
cong tac vién. Truong hop tir chdi phai théng béo rd 1y do bang van ban cho nguoi
dé nghi 1am cong tac vién. Nguoi bi tir chdi ¢d quyén khiéu nai ddi voi viéc tir
chéi cap thé cong tac vién. Viéc giai quyét khiéu nai dugc thuc hién theo quy dinh
cua phap luat vé khiéu nai.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay duoc cap thé, cong tac vién tro gidp
phap 1y c6 trach nhiém dén Trung tdm dé ky hop dong thuc hién tro gitp phap 1y,
trir truong hop c6 1y do chinh dang thi ¢d the kéo dai nhung khong qua 35 ngay
ké tir ngay duogc cap thé.

Cach thirc thuc hién:

- Nop ho so truc tiép tai tru s& Trung tam tro giup phap Iy nha nudc tinh;

- Gtri hd so qua dich vy buu chinh;

- Guri hd so qua fax, hinh thtc dién ti.

* Luu ¥: Viéc nop hd so dé nghi 1am cong tac vién dugc thuc hién nhu sau:

- Tru’ong hop nop truc tlep tal tru s¢ Trung tam, nguoi de nghi lam cong
tac vién nop cac glay td: Pon dé nghi 1am cong tac vién; So yéu Iy lich c& nhan
c6 xac nhan cua Uy ban nhan déan xa, phuong, thi tran noi cu tra va 02 anh mau

chg?m dung ¢& 2 cm x 3 cm; xuat trinh ban chinh hoic nop ban sao ¢ ching thuc
giay to ching minh la nguoi da nghi huu theo quy dinh;

- Truong hop gui hd so qua dich vu buu chinh, ngudi de nghi lam cong tac
Vvién gui cac glay to: Pon dé nghi 1am cong tac vién; So yéu Iy lich c& nhan c6
xé&c nhan cua Uy ban nhan dan x4, phuong, thi trin noi cu tra va 02 anh mau chan
dung ¢& 2 cm x 3 cm, ban sao c6 chang thyc gidy to ching minh 13 ngudi di nghi
huu theo quy dinh;
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- Tru:ong hop gui qua fax, hinh thirc dién tir, nguoi dé nghi 1am cong tac
vién giri c4c gidy to: Pon dé nghi lam cong tac vién; Gidy to chimg minh 13 nguoi
da nghi huu theo quy dinh; So yéu ly lich ca nhan c6 xac nhan caa Uy ban nhan
dan x3, phuong, thi tran noi cu tra va 02 anh mau chan dung ¢& 2 cm x 3 cm dén
Trung tam.

Thanh phan hd so:

- Pon dé nghi 1am céng tac vién tror gidp phap ly theo mdu ban hanh kém
theo Théng tir s6 10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 cua Bé trueng Bo Tu phdp
Stra doi, bé sung mét sé diéu ciia Théng tw sé 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017
ciia Bg trwong Bg Tur phép quy dinh chi tiét mét so diéu cua Lugt Tro gilp phap
ly va hwong dan gidy to trong hoat dong tro gidp phap Iy va Thong tu so
12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cuia B trucng B Tur phdp hwréng dan mét sé
hoat déng nghiép vu tro gilp phap 1y va quan Iy chat liwong vu viéc tro gitp phap
ly (Mdu TP-TGPL-10);

- Giay to ching minh 13 nguoi da nghi huu theo quy dinh;

- So yéu ly lich ca nhan c6 xac nhan cia Uy ban nhan dan x4, phuong, thi
tran noi cu trt va 02 anh mau chan dung ¢ 2 cm x 3 cm.

‘ Lm} y: Trong trudng hop can st dung dén théng tin vé noi cu trﬁ‘cﬁa nguc‘yi
de nghi cap thé cong tac vién tro giup phap Iy thi co quan c6 tham quyén, can bg,
cong chuc, vién chire, ca nhén dugc giao trach nhiém tiép nhan, giai quyet thu tuc
hanh chinh, cung cép dich vu cong thyc hién khai thac thong tin vé cu tra cua
cong dan trong Co s& du"lleu quéc gia vé dan cu theo mot trong cac phuong thuc
quy dinh tai khoan 2 Biéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022
cua Chinh phu vé Viéc sua doi, bQ sung mot so diéu cua cac nghi dinh lién quan
deén viéc nop, xuat trinh s6 ho khau, so tam tra giay khi thyc hién thu tuc hanh
chinh, cung cap dich vu céng.

Néu khong thé khai thac dugc thong tin cur tra ciia cong dan theo cac
phuong thﬁc néu tai khoan 2 Bieu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP, co quan co
tham quyen, can bg, cong chuc, vién chue, ca nhan duoc giao trach nhiém ticp
nhan, giai quyét thu tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong c6 thé yéu cau cong
dan nop ban sao hoac XUt trinh mot trong cac gidy to ¢ gia tri chirng minh thong
tin vé cu tra theo quy dinh tai khoan 3 biéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP.
Cac loai giay to c6 gia tri chung minh thdng tin ve cu trit duge quy dinh tai khoan
4 biéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP bao gom:

- Thé Can cudc cong dan,

- Chttng minh nhan dén,

- Giay xac nhan théng tin vé cu tru,

- Giéy thdng bao s6 dinh danh c4 nhan va thong tin cong dan trong Co s&
dir liéu quoc gia ve dan cu.

S6 lwgng ho so: 01 bo.
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Thoi han giai quyét ho so: 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so
hop I¢é.

Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Nhing nguoi da nghi huu, 6 nang lyc hanh vi dan sy day di, c6 pham chat
dao duc tét, ¢ sic khoe, co nguyén vong thuc hién tro gilp phap ly co thé tro
thanh cong tac vién tro giup phap ly, bao gom trg gilp vién phap ly; tham phan,
tham tra vién nganh Toa &n; kiém sat vién, kiém tra vién nganh kiém sat; diéu tra
vién; chap hanh vién, tham tra vién thi hanh &n dan su; chuyén vién lam céng tac
phap luat tai cic co quan nha nudc.

Co quan giai quyet tha tuc hanh chinh: Trung tam trg giup phap ly nha
nudéc tinh lya chon hé so, trinh Giam dé¢ S& Tu phap xem xét, cap thé cong tac
vién tro gitp phéap ly.

Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyet dinh cap thé cong tac vién
tro gidp phap ly cia Giam doc So Tu phap.

Phi, 1€ phi: Khéng.

Yéu cau diéu kién thwc hién thia tuc hanh chinh:

Pap tng di tiéu chuan quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu 24 cua Luat Tro
giup phép ly.

Tén miu don, mau to khai: Pon dé nghj 1am cgng tac vién tro gilp phap
ly ban hanh kem theo Thong fw so 10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 cua Bg
truong Bo Tuw phap sua doi, bo sung mgt so dieu cua Thong tu so 08/2017/TT-
BTP ngay 15/11/2017 cua B¢ truong Bo Tu phap quy dinh chi tiet mgt so dieu
cua Lugt Tro giup phap ly va hweng dan giay to trong hoar dong tro gitp phap ly
va Thong tw so 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua Bg truwong Bo Tw phap
huong dan mot so hoat dong nghiép vu tro gitup phap ly va quan ly char lvong vu
vige tror gitp phap ly (Mau TP-TGPL-10).

Can cw phap ly:

- Luat Tro gitp phap 1y nam 2017.

- Nghi dinh s6 144/2017/ND-CP ngay 15/12/2017 cta Chinh phii quy dinh
chi tict mot so dieu cua Luat Trg gitp phap ly.

- Nghi dinh §6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua Chinh phu stra qdéi,
bévsungq mot so diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xuat trinh s6 ho
khau, s6 tam tru giay khi thuc hién thua tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong.

- Thong tu sO 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua B¢ truong BO Tu phap
quy dinh chi tiét mot so6 diéu cua Luat Tro gitip phap ly va huéng dan giay to
trong hoat dong tro gidp phap ly.

- Thong tu sO 03/2021/TT-BTP ngay 25/5/2021 cua B¢ truéng Bo Tu phap
swa doi, bo sung mot so dieu cua Thong tu so 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017
cua Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot so dieu cua Luat Tro gitp phap
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ly va huéng dan gidy to trong hoat dong tro gidp phap ly; Thong tu sb
12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua Bo truong Bo Tu phap huéng din mot sd
hoat d6ng nghiép vu tro gitp phap Iy va quan ly chat lugng vu viéc trg gilp phap
ly.

- Théng tw s6 10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 ciia B trueng B Tw phdp
sira doi, bé sung mét sé diéu cua Thong tir s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017
cua Bg truong Bo Tw phdp quy dinh chi tiét mét so diéu cua Lugt Tro gilp phap
ly va hwong dan gidy to trong hoat dong tro gidp phap Iy va Thong tu so
12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua Bé truong Bo Tu phdp hwdéng dan mét so
hoat déng nghiép vu tror gip phap ly va quan 1y chdt heong vu viéc tror gidp phap
ly.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

................ , ngay ..... thang ..... nam 20....

PON PE NGHI LAM CONG TAC VIEN TRQ GIUP PHAP LY

Kinh gii: Trung tdm trg giap phap ly nha nwéc tinh......
TN 101 La: oo e e
Ngay thang nam sinh: ..........c...ccoeoeeieiieieeene, Giditinh: .o,
S6 CMND/S6 thé can cude ¢ong dan/S6 dinh danh: ..o,
Dia Chi thuONQ trU: oo
Pia Chi BN NE: oo e
Chtrc danh da dam nhiém trudc kKhi nghi huu: ...
DN TN0AL: ... e e
Email:

Sau khi nghién ctru cac quy dinh cua phap luat trg gitp phap ly, toi thay minh c6
du diéu kién va co nguyén vong tro thanh cong tac vién trg gitip phap 1y. Bé nghi

Trung tam trg giup phap 1y nha nudc tinh................. thuc hién cac
tha tuc can thlet theo quy dinh dé Giam doc S& Tu phap tinh, thanh phé
.................. cap thé cong tac vién tro gidp phap 1y cho toi.

T6i chiu trach nhiém vé nhitng ndi dung néu trén va cam doan tuan thi nghiém
phap luat vé tro gitp phéap ly, thuc hién day du cac nghia vu va trdch nhiém caa
cong tac vién tro giap phap 1y theo quy dinh.

NGUOI PE NGHI
(Ky va ghi rd ho tén)
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2. Thi tuc cap lai thé cong tac vién tro gitp phap ly

Trinh tw thuc hién:

- Truong hop the cong tac vién tro gitp phap ly bi mat hoac bi hu hong
khong st dung dugc, cong tac vién lam don dé nghi cap lai thé kém theo 02 anh
mau chan dung ¢& 2 cm x 3 cm gui Trung tdm trg giup phap ly nha nuéec.

- Trong thoi han 04 ngay 1am viéc ké tur ngay nhén dugc don dé nghi cap
lai the cong tac vién trg giup phap ly, Giam dbc Trung tam kiém tra danh sach

cong tac vién theo s6 thé da cap cho cong tac vién trg gitp phap ly va dé nghi
Giam doc S¢ Tu phap quyet dinh cap lai the cong tac vién trg gitp phap Iy cho
nguoi de nghi.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ke tir ngay nhan duoc ho so hop 1€ do
Giam doc Trung tam trinh, Giam doc S& Tu phap xem xét, quyét dinh cap lai thé
cong tac vién tro gitp phéap ly.

Cach thirc thuc hién:

- Nop ho so truc tiép tai tru s& Trung tam trg gip phap Iy nha nudc tinh;

- Giri hd so qua dich vu buu chinh;

- Gri hd so qua fax, hinh thtc dién ti.

Thanh phan hd so:

- Don de nghj cap lgi thé cgng tac vién tro gilip phép Iy theo mau ban hanh
kém theo Thong tur so 10/2023/]'T-I3TP ngay 29/12/202,3 cua Bo truong Bo Tw
phap swa doi, bo sung mét so dieu cua Thong tuw so 08/2017/TT-BTP ngay
15/11/2017 cua B¢ truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mét so diéu cua Ludt Tro
giUp phap 1y va hueng ddn gidy to trong hoat déng tro giup phap ly va Thong tu
So 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua Bo truong Bo Tuw phdp huong ddn mét
s6 hoat dong nghiép vu tro gitip phap ly va quan ly chdt leong vu viéc tror gidp
phap ly (mau TP-TGPL-11);

- 02 anh mau chéan dung ¢ 2 cm x 3 cm.

S6 lwgng ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét ho so: 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so
hop I¢.

Poi twgng thuc hién tha tuc hanh chinh: Cong tac vién trg gitip phap ly
da duoc cap thé cong tac vién nhung thé cong tac vién bi mat hoac bi hu hong
khong st dung duoc.

Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: Gidm doc Trung tm dé nghi
Giam doc So Tu phap quyéet dinh cap lai thé.

Két qué thuc hign thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cap lai the cong tac
vién cta Giam doc So Tu phap.

Phi, 1€ phi: Khéng.
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Y&u ciu diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

Cong tac vién trg gilp phap ly da duoc cap thé cong tac vién nhung thé
cong tac vién bi mat hoac bi hu hong khéng sir dung duoc.

Tén miu don, mau to khai: Don d@é ngh; cap lai thé céng tac vién tro gilp
phap Iy theo mdu ban hanh kém theo Théng twr so 10/2023/TT-BTP ngay
29/12/2023 ciia BG trweong B Tur phap sira doi, b6 sung mét s6 dieu cia Thong
tir 56 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi
tiet mot sé diéu cua Ludt Tro glup phép Iy va huéng ddn gidy to trong hoat dong
tror gilp phap ly va Théong tir so 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua Bé truong
B Tuw phdp huéng ddn mét sé hoat déng nghiép vu tror gitp phép Iy va qudn ly
chat lwong vu viéc tror gitp phap Iy (mdu TP-TGPL-11).

Can cw phap ly:
- Luat Tro gitp phap 1y nam 2017.

- Nghi dinh s6 144/2017/ND-CP ngay 15/12/2017 cta Chinh pha quy dinh
chi tiet mot so dieu cua Luat Tro giup phéap ly.

- Thong tu s6 08/2,017‘/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua B truong B Tu phap
quy dinh chi tiet mét so dieu caa Luat Tro giap phap 1y va hudng dan giay to
trong hoat dong tro giup phap ly.

- Théng tu s6 03/2021/TT-BTP ngay 25/5/2021 cua Bo truong Bo Tu phap
stra doi, bo sung mot s6 diéu cia Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017
cua B¢ truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot sé diéu caa Luat Tro gilp phap
ly va huéng dan gidy to trong hoat dong tro gitp phap ly va Thong tu s6
12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua Bo truéng Bo Tu phap hudng dan mot s6 hoat
dong nghiép vu trg gidp phéap ly va quan Iy chat luong vu viéc trg gitp phap ly.

- Théng tw s6 10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 cuia B trueng Bé Tw phdp
sira doi, bo sung mot so diéu ciia Thong tu so 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017
cua Bg truong Bo Tw phdp quy dinh chi tiét mét so diéu cua Lugt Tro gitp phap
ly va hu’ong dan gidy to trong hoat dong tro gitip phdp Iy va Thong tu so  12/2018/TT-
BTP ngay 28/8/2018 cua B9 truong Bo Tu phdp huong ddn mét sé hoat dong nghiép
vu tro gitip phdp Iy va quadn Iy chdt lirong vu viée tro givip phdp 1y.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic
................ , ngay ..... thang ..... nam 20....
PON PE NGHI CAP LAI THE CONG TAC VIEN TRQ GIUP PHAP LY

Kinh giri: Trung tam trg giap phap ly nha nwérc tinh .........

TN t01 1a: oo e e

Ngay thang nam sinh: .........c.cccceevviiviiiieenieeee, Gigitinh: oo,
S6 CMND/Sé thé cian cude cong dan/S6 dinh danh: ........oveeeveeeeeereeeeeeeee,
DA Chi HEBN NE: oo s eaae e
Pa duoc cap thé cong tac vién tro gidp phap Iy so: ............ IT:\ AN
DieNthoat: ..o

Email: .o e ————

T6i dé nghi duogc cap lai thé cong tac vién tro gitp phép ly, Iy do:

Bi hu hong

Bi mat

T6i chiu trach nhiém veé nhitng noi dung néu trén, dé nghi Trung tam tro gitip phéap
1y nha nuéc thuc hién cac thu tuc dé cap lai thé cong tac vién trg gitp phap ly cho
toi.

NGUOI PE NGHI

(Ky va ghi rd ho tén)
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3. Thi tuc thay d6i n$i dung Gidy ding ky tham gia tro  gitip phap ly
Trinh tw thuc hién:

- Khi muon thay doi noi dung cua Gidy dang ky tham gia trg gitip phap 1y,
to chirc dang ky tham gia tro gitp phap ly nop ho so dén S¢ Tu phap qua Trung
tdm Phuc vu Hanh chinh cdng tinh noi da dang ky tham gia trg gitp phap ly.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ke tir ngay nhan duoc ho so hop 18, So
Tu phép bo sung ndi dung thay doi vao Giay dang ky tham gia tro gilp phap ly
da duoc cap. Truong hop tir choi phai thong bao ré ly do bang van ban.

Cach thikc thuc hién:

- NGp hé so truec tiép, tryc tuyén, qua dich vu buu chinh dén S Tuw phdp
gua Trung tam Phuc vy Hanh chinh céng tinh.

Thanh phan hé so:

- Pon dé nghi thay doi noi dung C}iéy dang ky tham gia trg giup phap ly
theo mau ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2017/TT-BTP (Mau TP-TGPL-04);

- Ban chinh Giay dang ky tham gia tro gitp phap 1y da dugc cap.

Trong truwong hop nép bang hinh thirc tryc tuyen thi t6 chire dang ky tham
gia tro giup phap ly gui ban chinh Giay dang ky tham gia tro giup phap Iy da
duocC cap qua dwong buu dién.

S6 lwong hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét ho so: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so
hop 1€.

Doi twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc hanh nghé luat su, t0
chue tu van phap luat da dang ky tham gia trg giup phap ly cé nguyén vong thay
doi noi dung Giay dang ky tham gia trg gilp phap ly.

Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap tinh Hoa Binh.

Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky tham gia trg gilp
phap 1y duoc bo sung ndi dung thay doi.

Phi, 1€ phi: Khong.
Yéu cau diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh:

T chirc hanh nghé luat su, to chac tu van phap luat da dang ky tham gia
tro gitp phap 1y theo quy dinh caa Luat Tro gitp phap ly.

Té&n mau don, mau to khai:

_ Pon dé nghi thay d6i noi dung Gidy dang ky tham gia tro gilip phap ly theo
mau ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2017/TT-BTP (Mau TP-TGPL-04).

Can cw phap ly:
- Luat Trog giap phép ly ndm 2017.
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- Thong tu sO 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua B¢ truong BO Tu phap
quy dinh chi tiet mot so dieu cua Luat Tro gidp phéap ly va hudng dan giay to
trong hoat dong tro giap phap ly.

- Théng tw s6 10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 cuia B trueng Bo Tw phdp
Sira doi, bé sung mét sé diéu ciia Théng tw sé6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017
cia Bg truong Bg Tu phdp quy dinh chi tiét mgt so dieu cua Lugt Tro gilp phap
ly va hwong dan gidy to trong hoat dong tro gidp phap Iy va Thong tw so
12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cia B¢ trueong Bé Tuw phdp hwéng ddn mét so
hoat déng nghiép vu tror gitp phap ly va quan 1y chdt leong vu viéc tror gitp phap
ly.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI THAY POI NOI DUNG GIAY PANG KY
THAM GIA TRQ GIUP PHAP LY

Kinh gui: So Tuphap tinh ...,
1. Tén to chic (t8n goi day dii ghi bang chiz in N0A): ......c..cevveeeveeeeeeeeeeeene
TEN GiA0 JiCH (NEU CO) .ot
8 )T 01O {1 T
Diénthoali.....cccccocviviiiiiieiiiiee, FaX: e Email:..................
2. Pai dién theo phap luat 1a dng (ba) (ghi rd ho tén bang chiz in hoa):........
@8 01 (o F=T ] SRR
Diénthoaii......ccccooviveiiiiieicciie FaX: e, Email:.............. ...

3. Pi duoc So Tu phap cap Gidy ding ky tham gia tro gitip phéap Iy sé: ...ngay:...

4. Nay dé nghi thay doi ndi dung Gidy dang ky tham gia tro giup phap 1y nhu sau
(chz ghi nhieng noi dung dé nghj thay do):

- Ngwoi dwoC tro giup PhAP Y: oo,
- Hinh tharc tror gidp Phap 1Y: ..o :
- Linh v tro giup Phap 1Y: oo :
- Pham vi trg' giup Phap IV ..o :

- C4c ndi dung khac (ngi dung muc 1, 2, 3 cua Gidy dang ky tham gia tro gidp
PNAD 1Y) e,
.............. , NQay .......thang ...... nam ..........
Pai dién theo phap luat caa té chire diang ky
(Ky va ghi 18 ho tén, déng dau)
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4. Thia tuc cham dit tham gia tro' gitp phap ly
Trinh tw thyc hién:

- Truong hop t6 chic dang ky tham gia ty cham dat tham gia tro gitip phap
ly hodc cham dut hoat dong theo quy dinh cta phap luat thi nop hé so dén S Tu
phap qua Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng tinh noi da dang ky tham gia trg

giup phép ly.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ke tir ngay nhan duoc ho so hop 18, So
Tu phap cong bo viéc cham dat tham gia tro gitip phap ly, dang tai trén Trang
thong tin dién tir cua S& Tu phap va thong bao vé Bo Tu phap.

Cach thirc thuc hién:

- NGp hé so truec tiép, tryc tuyén, qua dich vu buu chinh dén S Tuw phdp
gua Trung tam Phuc vy Hanh chinh céng tinh.

Thanh phan hé so:
- Van ban thong béo vé viéc cham dut thyc hién trg gitp phap Iy;
- Ban chinh Giay dang ky tham gia trg gitp phap ly da dugc cap.

Trong truwong hop nép bang hinh thirc tryc tuyen thi t6 chire dang ky tham
gia tro giup phap ly gui ban chinh Giay dang ky tham gia tro giup phap Iy da
duocC cap qua dwong buu dién.

S6 lwong hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét ho so: 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so
hop 1€.

Doi twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc hanh nghé luat su, t0
chure tu van phap luat dang ky tham gia trg gitp phap ly.

Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap tinh Hoa Binh.

Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cong bd viéc cham
dut tham gia tro giup phép ly cua Sé Tu phap tinh.

Phi, 1€ phi: Khong.

Yéu cau diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khdng c6
Tén miu don, miu to khai: Chua quy dinh

Can cw phap ly:

- Luat Tro giup phap 1y nam 2017.

- Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua Bo trudong Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Tro gitp phap 1y va huéng dan gidy to
trong hoat dong tro gidp phap ly.

- Théng tw s6 10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 cuia B trueng B Tw phdp
sira doi, bé sung mét sé diéu ciia Théng tw sé 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017
cua Bé trueng Bé Tw phdp quy dinh chi tiét mét sé diéu cua Ludt Tro gilp phap
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ly va hwong dan glay to- trong hoat dong tro gilp phap ly va Thong tu So
12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua Bg truong Bo Tu phdp hwdéng dan mét so
hoat déng nghiép vu tro gilp phap 1y va quan Iy chat liong vu viéc tro gitip phap

ly.
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5. Thi tuc y&u ciu tre gitp phap ly
Trinh tw thuc hién:

- Khi yéu cau trg gitp phép 1y, nguoi yéu cau phai ndp hd so yéu cau trg
gitip phap ly cho Trung tam tro glup phap ly nha nude tinh, Chi nhanh cua Trung
tdm hodc t6 chtrc tham gia trg giap phap ly (t6 chire hanh nghé luat su, to chuc tu
van phap luat ky hop dong thuc hién trg gitp phap 1y v6i S& Tu phap; to chic
hanh nghé luat su, to chirc tu van phap luat dang ky tham gia trg giup phap 1y).

- Sau khi tiép nhan ho so, nguoi tiép nhan phai xem xét va tra loi ngay cho
ngudi Yau cau vé viéc hd so du diéu kién thu Iy hoic phai bo sung thém giay to,
tai liéu cd lién quan. Truong hop nguoi yéu cau chua the cung cap day du ho so
nhung can thyc hién trg gidp phap ly ngay do vu viéc sap het thot hiéu khai kién
(con dudi 05 ngay lam viéc), sap dén ngay xet xu (theo quyét dinh dua vu an ra xét
xir con dudi 05 ngay lam viéc), co quan tién hanh té tung chuyen yéu cau tro giup
phap Iy cho t6 chuc thuc hién tro giup phap ly hoic dé tranh gay thiét hai dén
quyen va loi ich hop phap cua nguoi duoc trg gitip phép 1y thi nguoi tiép nhan
yéu cau bao cao ngudi ding dau to chuc thuc hién tro gitp phap 1y va thu Iy ngay,
dong thoi hudng dan nguoi yéu cau tro gilp phap Iy bé sung céc gidy to, tai lidu
can thiét.

~ - Thoi han bd sung gidy to, tai liéu chimg minh 12 nguoi dugc tro gilp phap
1y doi vai truong hop thu ly ngay vu viéc tro gidp phap ly, cu thé nhu sau:

+ Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir khi vu viéc trg gitip phap 1y dugc
thu 1y, nguoi yéu cau trg gidp phap ly cé trach nhiém cung cap, bo sung cac giay
to chirng minh 1a ngudi dugc trg giup phap ly. Truong hop nguoi dugc tro gilp
phap 1y cu trli tai ving c6 diéu kién kinh te xa hoi dac biét kho khan hodc truong
hop bat kha khang thi thoi han bo sung gidy to, tai liéu 1a 10 ngay lam viéc, ké tur
khi vu viéc tro giap phap ly duoc thu ly;

+ Trudng hop ngudi yéu cau tro gitp phap ly khdng cung cap giay to ching
minh 1a nguoi duoc trg gidp phap ly trong thoi han néu trén thi vu viéc trg giup
phap 1y khong duoc tiép tuc thuc hién. Viéc khong tiép tuc thuc hién vu viéc trg
gitip phap 1y duoc t6 chie thuc hién tro gitp phap Iy hodc nguoi thuc hién tro
gitp phap ly théng béo bang van ban va néu 16 1y do cho ngudi duoc tro gilp
phép ly.

- Khi y&u cau tro giup phap ly du diéu kién thu ly Trung tdm tro gilp phap
1y nha nudc tinh, Chi nhanh caa Trung tam hoic td chic tham gia tro giup phap
ly vao S6 thu ly, theo di vu viéc trg gitp phap ly.

- T6 chuc thuc hién tro gilip phap ly tu chéi thu ly va thdng bao r6 ly do
bang vin ban cho ngudi yéu cau khi thuoc mot trong cac truong hop sau day:
, +‘Yeu cau trg gitp phap ly khong phai 12 vu viéc cu thé lién quan truc tiép
den quyen va loi ich hop phép cta nguoi dugc tro gidp phép ly va khdng phu hop
véi quy dinh cua Luat Tro giup phép ly;

+ Y&u cau tro gitp phap ly c6 noi dung trai phép luat;
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+ Ngudi duogc tro gitip phap 1y di chét;

+ Vu viée dang duoc mot t6 chuc thyc hién trg gilp phap Iy khac thu ly,
giai quyet.

Cach thikc thyc hién:

- Nop hd so truc tiép tai tru s& cia to chuc thyuc hién trg gip phap Iy;

- Gtri hd so qua dich vu buu chinh;

- Gtri ho so qua fax, hinh thtc dién tir.

* Luu y: Viéc nop hd so yéu cau tro giup phap 1y duoc thuc hién nhu sau:

- Truong hop nop truc tiép tai tru s¢ cua to chic thyuc hién tro gidp phap 1y:
ngudi Yeu cau trg giup phap Iy nop don yéu cau tro gitp phap ly, gidy to, tai liéu
c6 lién quan dén vu viéc va xuat trinh ban chinh hoic nop ban sao ¢é ching thuc
gidy to chting minh 13 ngudi duoc tro gidp phap ly;

Trong truong hop ngudi yéu cau tro gidp phap Iy khong the tu minh viét
don thi nguoi tiép nhan yéu cau co trach nhiém ghi cac noi dung vao mau don dé
ho tu doc hoac doc lai cho ho nghe va yéu cau ho ky tén hoac diém chi vao don.

- Truong hop gui hd so qua dich vu buu chinh: ngudi yéu cau tro gilp phap
ly nop don yéu cau tro glup phap 1y, gidy to, tai liéu c6 lién quan dén vu viéc va
ban sao ¢ ching thyuc gidy to chirmg minh 13 ngudi dugc tro gitp phap 1y;

- Trudng hop gui ho so qua fax, hinh thirc dién tw, khi gap ngudi thuc hién
tro giap phap ly, nguoi yéu cau trg giGp phap ly phai xuat trinh ban chinh hozc
nop ban sao cd chiing thic gidy to chimg minh 13 nguoi duoc trg gidp phap 1y.

Thanh phan hé so:

- Pon yéu cau tre gidp phap ly theo mdu ban hanh kém theo Théng tw so
10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 cua Bg trucng B Tw phdp sira déi, bé sung
mét so dieu ciia Thong tw s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua Bg trueng Bg
Tu phdp quy dinh chi tiet mgt sé diéu cua Ludt Tro giup phap Iy va hudng dan
gidy to trong hoat déng tro gitp phap ly va Thong tw so 12/2018/TT-BTP ngay
28/8/2018 cuia Bé trueng Bé Tw phdp hwéng dan mét sé hoat dong nghiép vu tro
gitp phap Iy va qudn ly chdt lwong vu viéc trorgitp phap Iy (mdu sé 02-TP-TGPL);

- Gidy to chimg minh ngudi thudc dién tro gitp phap 1y quy dinh tai Diéu
33 Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua Bo truong B Tu phap
quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Tro gitp phap 1y va huéng dan gidy to
trong hoat dong tro gitp phap Iy; khoan 13, Piéu 1 Thong tu s6 03/2021/TT-BTP
ngay 25/5/2021 ciia Bo truong BO Tu phap sura doi, bo sung mot so diéu cua
Thong tu sd 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua B9 truong Bo Tu phéap quy
dinh chi tiét mét sé diéu cua Luat Tro glup phap 1y va huong dan gidy to trong
hoat dong tro gitp phap Iy va Thong tw s6 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua
Bo truong Bo Tu phap hudng dan mot sé hoat dong nghiép vu trg giup phap ly
va quan ly chat lugng vu viéc trg gitp phap Iy va Thong tu s6 09/2022/TT-BTP
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ngay 30/12/2022 bi bo mot s6 ndi dung tai cac Thong tu trong linh vuc trg gilp
phap ly, ho tich do B0 truong Bo Tu phap ban hanh, cu thé:

1. Gidy to chitng minh 12 ngudi c6 cdng véi cach mang gom mét trong cac
giay to sau:

a) Quyét dinh caa co quan c6 tham quyén céng nhan 1a ngudi c6 cong Voi
cach mang theo quy dinh cua Phap Iénh wu dai nguoi c6 cdng véi cdch mang;

b) Quyét dinh phong ting danh hiéu Ba me Viét Nam anh hung, Anh hung
luc lvong vii trang nhan dan, Anh hung lao dong trong thoi ky khang chién;

¢) Huan chuong Khang chién,‘ Huy chuong Khang chién, Bang Ba me Viét
Nam anh hung, Bang Anh hung, Bang Co6 cong v&i nudc;

d) Quyét dinh tro cap, phu cap do co quan c6 tham quyén cap xac dinh la
nguoi ¢6 cOng véi cach mang theo quy dinh cua phap luat vé vu dai nguoi co cong
véi cach mang;

d) Quyet dinh hoac gidy ching nhan thuong binh, nguoi huéng chinh sach
nhu thuong binh, bénh binh, bénh tat do nhiém chat doc héa hoc, ngudi hoat dong
khang chien bi nhiém chat doc hoa hoc;

e) Ky niém chuong T6 qudc ghi cong dbi véi ngudi co cong gitp d& céch
mang, Giay ching nhan ngudi hoat dong cach mang trudc ngay 01 thang 01 nam
1945, Giay chirng nhan nguoi hoat dong cach mang tr ngay 01 thang 01 nam
1945 den ngay khoi nghia thang Tam nam 1945, Huan chuong Chien thang, Huy
chuong Chién thang”.

2. Giay to ching minh ngudi thugc ho nghéo l1a gidy ching nhan ho nghéo.

3. Gidy to chang minh 1a tré em géom mot trong cac giay to:

a) Giay khai sinh, chitg minh nhan dan, cin cudc cdng dan, ho chiéu;

b) Vin ban ctia co quan tién hanh t6 tung xac dinh ngudi ¢6 yéu cau tro gidp
phap ly la tré em;

¢) Vin ban clia co quan c6 tham quyen vé ap dung bién phép xi ly hanh
chinh hoac xtr phat vi pham hanh chinh xac dinh nguoi ¢ yéu cau tro gitp phap
ly la tré em.

4. Gidy to chang minh 12 ngudi dan toc thicu s6 cu tra & viing c6 dieu kién
kinh té - x@ hoi dac biét kho khan gom mot trong cac giay to sau:

a) Giay to hop phap do co quan ¢o tham quyén cap xac dinh nguoi c6 tén 1a
nguoi dan toc thiéu so va noi cu tri ctia nguoi do;

b) Van ban cua co quan tié'r} hanh t6 tung xac dinh ngudi c6 yéu cau trg gidp
phap ly la nguoi dan toc thiéu so va noi cu tri ciia ngudi do.

5. Gidy to ching minh nguoi bi bugc toi tir du 16 tudi den duéi 18 tudi 1a

van ban cua co quan tién hanh to tung xac dinh ngudi 6 yéu cau tro gidp phap Iy
la ngudi bi budc toi tir du 16 tudi dén dudi 18 tudi.
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6. Gidy to chung minh & ngudi bi budc toi thudc hd can nghéo gdom céc giay
to sau:

a) Gidy chitng nhan hd can nghéo;

b) Vin ban ciia co quan tién hanh t6 tung xac dinh ngudi ¢6 yéu cau tro gidp
phap 1y 1a ngudi bi bugc toi.

7. Giay to chitng minh 1a cha dé, me d¢, vo, chong, con cua liét si va ngudi co
cong nudi dudng khi liét si con nho co khd khan vé tai chinh gom cac giay to sau:

a) Giy chuang nhan ho can nghéo hoic quyét dinh huéng trg cap xa hoi hang
thang hoac quyét dinh tiép nhan doi tugng vao cham séc, nudi dudng tai nha xa
hol, co s& bao trg xa hoi;

b) Quyét dinh cua co quan c6 tham quyén vé tro cap wu dai, tro cap tien tuat
dbi vai cha dé, me dé, vo, chong, con cua liét si va ngudi c6 cong nudi dudng khi

liét si con nho hoac Glay chuang nhan gia dinh li€t s§, Bang t6 quoc ghi cong ¢
tén liét sy kém theo gidy to chang minh méi quan hé than nhan vaéi liét sy.

8. Giay to chung minh 1a ngudi nhiém chat doc da cam c6 kho khin vé tai
chinh gom cac giay to sau:

a) Giy chiing nhan ho can nghéo hodc quyét dinh huéng tro cap xa hoi hang
thang hoac quyét dinh tiép nhan doi tugng vao cham soc, nudi dudng tai nha xa
hoi, co s bao trg xa hoi;

~b) Quyét dinh vé viéc trg cap wu dai dbi voi con cua nguoi hoat dong khang
chién lgj nhié,m chat doc hda hoc hoac Giay chang nhan bénh tat, di dang, di tat
do nhiem chat doc hda hoc.

9. Giay to chimg minh 1a nguoi cao tudi c6 kho khan vé tai chinh gom mot
trong cac loai giay to sau:

a) Quyét dinh huong tro cap xa hoi hang thang; Quyét dinh tiép nhan doi
tuong vao cham soc, nudi dudng tai nha x& hoi, co so bao tro xa hoi;

b) Glay chang nhéan ho can ngheo kem theo giay to hop phap do co quan ¢6
tham quyén cap xac dinh nguoi co tén trong giay 1a ngudi cao tudi.

10. Glay to ching minh 1a nguoi khuyét tat co kho khan vé tai chinh gom
mot trong cac loai gidy to sau:

a) Giay ching nhan ho can nghéo kém theo Gidy ching nhan khuyét tat do
co quan c6 tham quyén cap;

b) Quyét dinh huang tro cap x& hoi hang thang; Quyét dinh tiép nhan déi
tuong vao cham soc, nuéi dudng tai nha xa hoi, co s bao trg xa hoi.

11. Gidy to chang minh 1a ngudi tir du 16 tuoi dén dudi 18 tuoi 1 bi hai trong
vu an hinh su c¢6 kho khan veé tai chinh gom céc giay to sau:
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a) Gidy ching nhan ho can nghéo hodc quyét dinh huéng tro cap xa hoi hang
thang hoac quyét dinh tiép nhan doi tugng vao cham séc, nudi dudng tai nha xa
hoi, co s bao trg xa hoi;

b) Vin ban cua co quan tién hanh t6 tung xac dinh ngudi ¢6 yéu cau tro gidp
phap ly la bi hai va tir da 16 tu6i dén dudi 18 tuoi.

12. Gidy to ch‘ﬁ:ng minh la nan nhan trong vu viéc bao luc gia dinh c6 kho
khan vé tai chinh gom mot trong cac loai giay to sau:

a) Quyét dinh tiép nhan nan nhan bao luc gia dinh vao nha xa hoi, co s¢ bao
tro xa hoi;

b) Giy chung nhan ho can nghéo kém theo mét trong céc loai gidy to: Giay
X4c nhan cua co s& khdm bénh, chira bénh vé viéc kham va diéu tri thuong tich
do hanh vi bao luc gia dinh gay ra; Quyét dinh cam nguoi gy bao luc gia dinh
tiép xuc véi nan nhan bao lyc gia dinh; Quyét dinh xir Iy vi pham hanh chinh véi
nguoi co0 hanh vi bao lyc gia dinh.

13. Giay to chitng minh 1a nan nhan cua hanh vi mua ban nguoi theo quy
dinh cua Luat Phong, chong mua ban nguoi ¢6 kho khan ve tai chinh gom cac
giay to sau:

a) Giy chiing nhan ho can nghéo hodc quyét dinh huéng tro cap xa hoi hang
thang hoac quyét dinh tiép nhan doi tugng vao cham soc, nudi dudng tai nha xa
hoi, co s bao trg xa hoi;

b) Gidy to, tai liéu ching nhan nan nhan theo quy dinh tai Diéu 28 Luat
Phong, chong mua ban nguoi.

14. Giay to ching minh 1a nguoi nhiém HIV ¢6 kho khan vé tai chinh gom
cac giay to sau:

a) Giay chang nhan h can nghéo hoac quyét dinh hudng tro cap xa hoi hang
thang hoac quyét dinh tiép nhan doi tugng vao cham soéc, nudi dudong tai nha xa
hol, co s& bao trg xa hoi;

b) Gidy xé&c nhan ctia co quan c6 tham quyén cap xac dinh 1a nguoi nhiém HIV.

15. Céc loai gidy to hop phéap khac do co quan c6 tham quyén cép xac dinh duoc
nguoi thude dién tro gitp phap 1y theo quy dinh cua phap luat tro gidp phap ly.

Trong truong hop nhu:ng nguoi thudc dién duoc tro gidp phap ly bi that lac cac
gidy to néu trén thi phai c6 xac nhan ciia co quan c6 thim quyén da cap gidy to do.

- C4c gidy to, tai liéu c6 lién quan dén vy viéc tro gilp phap ly.
S6 lwong hd so: 01 bo.

Theot han giai quyet ho so: Ngay sau khi nhan da hd so theo quy dinh,
ngu:01 tiép nhan yéu cau phai kiém tra cac noi dung co lién quan dén yéu cau trg
giup phap ly va tra 16i ngay cho nguoi yéu cau veé viéc ho so du diéu kién dé thu
ly hozc phai bo sung gidy to, tai liéu co lién quan.
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Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi yéu cau tro gidp phap ly.

Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Trung tam tro giup phap ly nha
nudéc tinh, Chi nhanh caa Trung tam; té chizc hanh nghé luat su, to chic tu van
phap luat ky hop dong thuc hién tro gilp phéap ly hodc dang ky tham gia trg gilp
phap ly.

Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vu viéc duoc thu Iy.

Phi, 1€ phi: Khéng.

Yéu cau diéu kién thwc hién thia tuc hanh chinh:

- Nguoi duogc tro giap phap 1y theo quy dinh cua Luat Tro giup phép ly
hodc nguoi than thich cua ngudi dugc tro giup phap 1y, co quan, ngudi co tham
quyén tién hanh t6 tung hodc co quan, to chirc, ca nhan khac co lién quan yéu cau

tro gitp phéap ly;
- Vu viéc tro gitp phap ly lién quan truc tiép dén quyén va loi ich hop phap
cua nguoi duoc trg gidp phap ly;

- Vu viéc trg giup phap ly thuoc pham vi thuc hién trg giup phap ly quy
dinh tai Bieu 26 cua Luat Tro gidp phap ly;

- Vu viéc tro gilp phap Iy thuge linh vuc, hinh thirc trg gitip phap ly quy
dinh tai Bieu 27 cuaa Luat Tro gidp phap ly;

- Vu viéc tro gidp phéap 1y khdng thudc treong hop phai tir chdi theo quy
dinh tai khoan 3, Biéu 30 cua Luat Tro gitp phap ly.

Tén mau don, miu to khai: Pon yéu cau tro gilp phap Iy theo mau ban
hanh kem theo Thong twr so 10/2023/TT-BTP ngay 29/12{2023 cua B truong Bo
Tu phap sua doi, bo sung mot so dieu cua Thong tw so 08/2017/TT-BTP ngay
15/11/2017 cua B¢ truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mét so diéu cua Ludt Tror
giUp phap 1y va hueng ddn gidy to trong hoat dong tro- giup phap 1y va Thong tu
So 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua Bo truong Bo Tuw phdp hudng dan mét
sé hoat dong nghi¢p vu tro gitip phap ly va quan ly chdt lwong vu viéc tror gip
phap ly (mau sé 02-TP-TGPL).

Can cw phap ly:

- Luat Tro gitp phap 1y nam 2017.

- Thong tu sO 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua B¢ truong Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mot so dieu caa Luat Tro giap phap 1y va hudng dan giay to
trong hoat dong tro gidp phap ly.

- Thong tu ,sé 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua Bo truong B Tu phap
hudng dan mot so hoat dong nghiép vu trg gitp phap ly va quan ly chat lugng vu
viéc tro giup phép ly.

- Théng tu s6 03/2021/TT-BTP ngay 25/5/2021 cta Bo truong Bo Tu phap

stra d0i, b sung mot s6 dieu ciia Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017
cua Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot so dieu cua Luat Tro gitp phap
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1y va huéng dan gidy to trong hoat dong tro gitip phap Iy va Thong tur s6 12/2018/TT-
BTP ngay 28/8/2018 cua B truong Bo Tu phap husng dan mot so6 hoat dong nghiép
vu tro gitp phap ly va quan ly chat lugng vu viéc tro giap phap ly.

- Thong tu s6 09/2022/TT-BTP ngay 30/12/2022 bai bo mot sé ndi dung tai
cac Thong tu trong linh vuc trg gidp phap ly, ho tich do Bo truong Bo Tu phap
ban hanh.

- Théng tw s6 10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 ciia B trueng Bo Tw phdp
sira doi, bé sung mét sé diéu ciia Thong twr s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017
cua Bg truong Bo Tw phdp quy dinh chi tiét mét so diéu cua Ludt Tro gilp phap
Iy va huromg dan gidy to trong hoat dong tro gitip phdp Iy va T hong tu sO ' 12/2018/TT-
BTP ngay 28/8/2018 cua B¢ trwong Bo Tu phdp huong dan mét sé hoat déng nghiép
vu tro givip phdp Iy va quan Iy chdt lwong vu viéc tro givip phdp 1y,
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tw do - Hanh phac

PON YEU CAU TRQ GIUP PHAP LY

Kinh gui: oo () P

|. Phan thong tin danh cho ngudi dwoc tro gitip phap Iy

Hovatén: ............ (2) et
Ngay thang nam sinh: ..........ccccceevveeieneeieennnne. Gioi tinh: oo,

S6 CMND/S6 thé can cude cong dan/So dinh danh: .........ooevveevveieeeeeeieee,
Dia Chi BN N .
8D 1T g 1N 1 40T LA PSR OURRRP
Dién nguoi dugC trg gilp PRAP 1Y: .veeeee e
I1. Phan théng tin danh cho ngwoi yéu cau trg gitip phap ly

Ho vatén: .............. () T
S6 CMND/Sé thé can cude cong dan/SS dinh danh: ...o.o.eveeeeeeeeeeeeeeeeeeen,
Dia Chi BN NG oo
DIEN TN oo
Mbi quan hé véi ngudi duoC trg gitp PRAP 1Y: o
I11. N§i dung vu viéc tro giap phap ly

1. T6m tit yéu cau tro gitp phép ly
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2. Yéu cau hinh thic trg gitp phap ly
Tu van phép luat []

Tham gia t6 tung [ ]

Dai dién ngoai t6 tung [ |

3. Tai liéu giri kém theo don

a)
b)
c)
T6i xin cam doan 10i trinh bay trén 1a dung su that. Bé nghi
.......................................... (1) ..coovvieeeieeneen. Xem Xét tro gitp phap ly.
NGUOI LAM DON
(Ky, ghi ré ho tén hogc diém chi)
Chu thich:

(1): Tén t6 chuc thyc hién tro gitp phép ly.
(2): Ho va tén nguoi dugc trg gilp phép ly.

(3): Ho va tén nguoi yéu cau trg gilp phap Iy
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6. Thii tuc rit yéu ciu tro giap phap 1y cia nguoi duge tro gitp phap 1y
Trinh tw thuc hién:

- Nguoi duoc trg gitip phap 1y c6 nguyén vong rit yéu cau tro glup phap 1y
thi lam don rat yeu cau tro gitp phap 1y va gui t6 chirc thyc hién trg gip phap ly
(Trung tam trg gitp phap 1y nha nude tinh, Chi nhanh cia Trung tim, to chirc ky
hop dong thuc hién tro gitip phap 1y, to chitc dang ky tham gia trg gitip phép 1y)
hodc nguoi thuc hién tro gitp phap ly (Tro giap vién phap 1y, Luat su thuc hién
trg gitip phap 1y theo hop dong véi Trung tam tro gitp phap 1y nha nudc, Luat su
thue hién tro gitip phap 1y theo phan céng cta to chirc tham gia tro gitip phép 1y,
Tu van vién phap luat c6 02 ndm kinh nghiém tu van phép luat tré 1én 1am viéc
tai t6 chtrc tham gia tro gitip phap 1y, Cong tac vién trg giup phap 1y).

- Khi nhan dugc don rat yéu cau trg gitp phép 1y, to chure thye hién trg gitp
phap 1y hodc ngudi thyc hién trg gitup phap ly tra 10 ngay bang van ban vé viéc
khong tiép tuc thuc hién vu viéc tro giap phap 1y.

Cach thirc thuc hién:

- Nop hd so truc tiép tai tru so cua to chac thuc hién trg gitp phap 1y;

- Gtri ho so qua dich vu buu chinh;

- Gtri ho so qua fax, hinh thuc dién ti.

Thanh phan hd so:

Don rit yéu cau tro gitip phap 1y theo mau ban hanh kém theo Théng nr so
10/2023/TT-BTP ngay 29/1’2/2023 cua Bo truong Bo Tu phap swa doi, bo sung
Mot so dieu cua Thong tu so 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua B¢ truong Bg
Tu phap quy dinh chi tiét mét s6 dieu cua Lugt Tro giup phap ly va huong dan
gidy to trong hoat dong tro gitp phap 1y va Thong tw so 12/2018/TT-BTP ngay
28/8/2018 cua Bo truong Bo Tu phap hueng dan mét so hOatfz’.on’g nghiép vu tro
giup phap ly va quan ly chat lwong vu viéc tro giap phap ly (mau so 05-TP-TGPL).

S6 lwgng ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét hd so: Ngay sau khi nhan da ho so theo quy dinh.

Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Nguoi duoc trg giup phap 1y c6
nguyén vong rat yéu cau trg giup phap ly.

Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Trung tam tro gilp phap ly nha
nudc tinh, Chi nhanh caa Trung tam; té chiic hanh nghé luat su, to chiic tu van
phap luat ky hop dong thuc hién tro gitp phéap ly hodc dang ky tham gia trg gilp
phép ly.

Két qua thuc hign thii tuc hanh chinh: Nguoi duoc trg gitip phap 1y duoc
rat yéu cau tro giap phap ly, vu viéc trg giup phap ly két thic.

Phi, 1€ phi: Khéng.

Yéu cau diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khéng c6
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Tén méu don, miu to khai: Don rit yéu cau tro gitip phap 1y theo mdu
ban hanh kém theo Thong tw so 10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 cua B¢ truong
Bo Tur phdp sia doi, bo sung mot so dieu Cua Thong tu so 08/201?/TT-BTP ngay
15/11/2017 cua Bg truong Bo Tu phap quy dinh chi tiet mot so dieu cua Lugt Tro
glup phép Iy va hwéng dan gidy to trong hoat déng tro gitp phap ly va Thong tu
So 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua Bg truong Bo Tw phap hudng dan mét
sé hoat dong nghi¢p vu tro gitip phap ly va quan ly chdt lwong vu viéc tror giap
phap ly (mau so 05-TP-TGPL).

Can cw phap ly:

- Luat Tro giup phap 1y nam 2017.

- Thong tu ’sé 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua Bo truong B Tu phap
hudéng dan mot so hoat dong nghiép vu tro gitp phap ly va quan ly chat lugng vu
viéc trg giup phap ly.

- Thong tu s6 09/2022/TT-BTP ngay 30/12/2022 cua B truong Bo Tu phap
béi bo mdt so nodi dung tai cac Thong tu trong linh vuc trg gitp phap ly, ho tich.

- Théng tw s6 10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 ciia B trueng Bo Tw phdp
Sira déi, bo sung mét sé diéu cua Théong tir s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017
cua B truong Bo Tuw phap quy dinh chi tiét mét so diéu cua Lugt Tro gilp phap
ly va hwong ddn gidy to trong hoat dong tro gidp phap Iy va Thong tw so
12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua B¢ trueong Bé Tuw phdp hwéng ddn mét so
hoat déng nghiép vu tro gilp phap Iy va quan Iy chat liong vu viéc tro gitp phap
ly.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

................. ngay ..... thang ..... nam 20.....

PON RUT YEU CAU TRQ GIUP PHAP LY

Kinh gui: .o, ()
Téi la (ho va tén): ................. (2) oo hoac ......cccceevvenee. (3)
Ngay thang nam sinh: .........cccoeevieviiniiniieeeees GIGHtinh: L,
S6 CMND/S6 thé can cude ¢ong dan/So dinh danh: .........coooveieveeieeeeeeans
Dia chi BN he: ..
DieNthoat: ..o
La nguoi dugc trg giup phap ly hodc 1a nguoi dai dién cua nguoi dugc tro giup
phaply ................ (2)... dang duoc ................ (1)......... tro gilp phap ly.
Pén nay, do khdng con nhu cau tro giup phap ly, can ctr khoan 6 Piéu 8 cua Luat
Tro giup phéap ly, téi xin rat yeu cau tro gitp phap 1y, dé nghi ...... (1.......
............................ xem xét, quyét dinh.

NGUOI LAM PON

(Ky, ghi r ho tén hogc diém chi
Chu thich:
(1): Tén t6 chuc thyc hién tro gitp phép ly.
(2): Ho va tén nguoi dugc trg gitp phép ly.

(3): Ho va tén nguoi dai dién cua nguoi dugc tro giup phap ly
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7. Thi tuc thay déi ngudi thuc hién tro gitip phap ly
Trinh tw thuc hién:

- Nguoi duoc tro gitip phap 1y cé can cur cho réng ngudi thuc hién tro gidp
phap ly thuoc mot trong cac truong hop khong duoc tiép tuc thuc hién hoic phai
tir chéi thyuc hién tro gitip phap 1y theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 25
cua Luat tro giap phap 1y thi lam don dé nghi thay doi nguoi thuc hién tro gidp
phap ly va gui Trung tam tro gitup phap 1y nha nudc tinh, Chi nhanh cua Trung
tam hoic t6 chic ky hop déng thuc hién tro gitp phap 1y, to chic dang ky tham
gia tro gilp phap ly.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc don dé nghi thay
d6i nguoi thuc hién tro gitp phap ly, Trung tAm trg gitp phéap 1y nha nudc tinh,
Chi nhanh ctia Trung tam, to chirc ky hop dong thuc hién tro gitp phap Iy, to chic
dang ky tham gia trg gilip phap 1y co trach nhiém théng béo bang van ban va néu
16 1y do cho nguoi dugc tro giup phap ly va ctir nguoi khac thyc hién trg gitp phép
1y trong trueong hop nguoi thuc hién trg gitp phap ly thugc mot trong cac truong
hop khong duoc tiép tuc thuc hién tro gidp phap Iy hoic ngudi thuc hién trg gitp
phap Iy phai tir chéi thuc hién vu viéc tro gidp phap ly theo quy dinh.

Cach thirc thuc hién:

- Nop hd so truc tiép tai tru s& cua to chuc thyuc hién tro gip phap Iy;
- Gtri hd so qua dich vu buu chinh;

- Gtri ho so qua fax, hinh thtc dién ti.

Thanh phan hé so:

- Don dé nghj thay doi nguwoi thuc hién tror gitp phap ly theo mdu ban hanh
kém theo Théng twr s6 10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 cua B¢ trueng Bé Tw
phap sia doi, bo sung mét so dieu cia Thong tw so 08/2017/TT-BTP ngay
15/11/2017 cua B¢ truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mét so diéu cua Ludt Tro
giUp phap Iy va hueng ddn gidy to trong hoat dong tror gitup phap 1y va Thong tu
So 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua Bg truong Bo Tw phap huong dan mét
s6 hoat déng nghiép vu tro gitp phap Iy va qudn Iy chat lirong vu viéc tro gilp
phap Iy (mdu so 04-TP-TGPL).

- Gidy to, tai liéu lién quan dén yéu cau thay doi.
S6 lwong hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét hé so: 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc don dé
nghi thay do6i nguoi thuc hién tro giup phap ly.

Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:
Nguoi duogc tro giap phép ly theo quy dinh cua Luat Tro giup phép ly.

Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Trung tam tro gitip phap Iy nha
nudc tinh, Chi nhanh cua Trung tdm, t6 chuc ky hop dong thuc hién tro giup phap
ly, t6 chirc dang ky tham gia trg giup phép ly.
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Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Van ban tra 16i nguoi duoc tro
giup phéap ly vé viéc thay doi nguoi thuc hién trg giup phéap ly.

Phi, 1€ phi: Khéng.
Yéu ciu diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Khi ¢ can ctr cho rang ngudi thyc hién tro gidp phap Iy thuoc mot trong
cac truong hqp khong duoc tiép tuc thuc hién hoac phai tir choi thuc hién tro giup
phap ly, cu thé nhu sau:

- Thyc hién hanh vi bi nghiém cam quy dinh ctia Luat trg gidp phap 1y, tru
trrong hop da chap hanh xong hinh thirc xir ly vi pham va dugc thuc hién tro giup
phap 1y theo quy dinh caa Luat trg gitp phap ly;

- Bi thu hdi thé trg gilp vién phap ly, the cong tac vién trg giup phap 1y,
Chung chi hanh nghé luat su, thé tu van vién phép luat;

- Céc truong hop khong duoc tham gia t6 tung theo quy dinh cia phap luat
Vvé to tung;

- ba hoac dang thuc hién trg giup phap 1y cho nguoi duoc tro giup phép ly
la cac bén cd quyén lgi dbi 1ap nhau trong cuing mét vu viéc, trir trudong hop céc
bén cd thoa thuan khac ddi véi vu viée tu van phap luat, dai dién ngoai té tung
trong linh vuc dan su;

- C6 can cir cho rang nguoi thuc hién tro gitp phap 1y c6 thé khdng khéch
quan trong thuc hién tro gidp phap ly;

- C4 ly do cho thay khong thé thyuc hién vu viéc trg gitp phap ly mot céch
hiéu qua, anh hudng dén quyén va loi ich hop phép ciia ngudi dugc tro giup phap
ly.

Tén méu don, miu to khai:

Pon dé nghj thay déi nguwoi thuec hién tro gitp phap ly theo mdu ban hanh
kém theo Théng twr s6 10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 cua Bé trueng Bé Tw
phap sita doi, b sung mét sé diéu cia Théng tw s6 08/2017/TT-BTP ngay
15/11/2017 cua B¢ truong Bo Tu phdp quy dinh chi tiét mot so diéu cua Ludt Tro
giup phap ly va huéng ddn gidy to trong hoat dong tro- gitp phap 1y va Thong tu
So 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua B¢ truong Bo Tu phap hudng dan mét
s6 hoat déng nghiép vu tro gitp phap Iy va qudn Iy chat lirong vu viéc tro gilp
phap Iy (mdu so 04-TP-TGPL).

Can cw phap ly:
- Luat Tro gitp phap 1y nam 2017.

- Thong tu s6 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 ciia B truéng Bo Tu phap
hudng dan mot so hoat dong nghiép vu trg gitp phap ly va quan ly chat lugng vu
viéc tro giup phép ly.
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- Théng tu s6 09/2022/TT-BTP ngay 30/12/2022 bai bo mot sé ndi dung tai
cac Thong tu trong linh vuc trg gidp phap ly, ho tich do Bo truong Bo Tu phap
ban hanh.

- Théng tw s6 10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 ciia B trueng Bo Tw phdp
Sira doi, bé sung mét sé diéu ciia Théng tw sé6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017
cia Bg truong Bg Tu phdp quy dinh chi tiét mgt so dieu cua Lugt Tro gilp phap
ly va hwong dan gidy to trong hoat dong tro gidp phap Iy va Thong tw so
12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cia Bé trueong Bé Tuw phdp hwéng ddn mét so
hoat déng nghiép vu tror gitp phap ly va quan 1y chdt leong vu viéc tror gitp phap
ly.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI THAY POI NGUO| THUC HIEN TRQ GIUP PHAP LY

Kinh gui: oo ()
Toi la (ho va tén): ........ (2) oo hoac............... (3) e,
Ngay thang nam sinh: ............ccccooviiiiiiiiieicec e, Gidgitinh: ..o
S6 CMND/Sé thé can cude cong dan/SS dinh danh: ...o....vveeeeeeveeeeee e,
Dia Chi BN N oo
DIEN TN0AI: ..o arre e
La nguoi dugc tro giup phap ly hoac l1a nguoi dai dién cua nguoi duoc trg giup
phaply ......... () P dang dugc Ong/Ba .............. (€ T
tro QIUP PhAP 1Y trONQ VU VIEC.....c.uiiiicie e e

Can ct khoan 5 Diéu 8 caa Luat Tro gitp phap 1y, t6i dé nghi thay d6i nguoi thuc
hién tro gidp phap Iy voi 1y do sau day: .....ccoeeeeeeiviiiiic e,

Tai lieu giri kém theo don (NEU COY: ..evveeieeeeeeeeeeeeeeeee e

T6i xin cam doan 101 trinh bay trén 14 dung su that. Dé nghi .......c.coeve.e
................. (1) covveeeeeenn... xem x6t thay d6i ngudi thuc hién tro gitp phap 1y.
NGUOI LAM PON
(Ky, ghi rd ho tén hodc diém chi)
Chu thich:
(1): Tén t6 chuc thyc hién tro gitp phép ly.
(2): Ho va tén nguoi dugc tro giup phép ly.
(3): Ho va tén nguoi dai dién ctia nguoi dugc tro gilp phap ly.
(4): Ho va tén nguoi thuc hién trg gidp phép ly.
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8. Thi tuc giai quyét khiéu nai vé tre gitp phap ly
Trinh ty thuc hién:

- Nguoi duogc tro gilp phap Iy c6 quyen giri don khieu nai dén nguoi dung
dau t6 chuc thuc hién tro gitp phap ly.

- Ngudi dimg dau to chac thuc hién tro gitp phap ly (Trung tam tro gitp
phép 1y nha nudc tinh, Chi nhanh cua Trung tam, t6 chuc ky hop dong thuc hién
trg gitip phap 1y, t6 chirc dang ky tham gia tro giGp phap Iy) co trach nhiém giai
quyét khiéu nai ddi vai nhimg hanh vi quy dinh tai khoan 1, Diéu 45 Luat Tro
gitp phép ly trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc khiéu nai.

- Truong hop nguoi khiéu nai khong dong y vai quyét dinh giai quyét khiéu
nai ctia ngudi dung dau to chic thyc hién trg gilip phap ly hodc qua thoi han ma
khiéu nai khong dugc giai quyet thi 6 quyén khiéu nai 1én Giam doc S Tu phap.
Trong thoi han 15 ngay !(e tr ngay nhan dugc khiéu nai, Giam gioc So Tu phap
co trach nhiém giai quyet khieu nai. Quyet dinh giai quyet khieu nai cua Giam
doc S¢ Tu phap co6 hiéu luc thi hanh.

- Truong hop nguoi khiéu nai khong ddng y voi quyet dinh giai quyét khiéu
nai cua Giam doc S¢ Tu phap hoic qua thoi han ma khiéu nai khong duoc giai
quyét thi c6 quyén khai kién tai Toa an.

Céach thirc thyc hién: Nop don khicu nai dén nguoi dimg dau cia to chirc
thuc hién trg giap phap ly (d6i vai khiéu nai 1an 1); nop dén Gidm doc S¢ Tu phéap
(khicu nai lan 2).

Thanh phan hé so:

Don khieu ngi theo mau ban hanh kem theo Thong fir so 10/2023/TT-BTP
ngay 29/12/2023 cua B¢ truong Bo Tu phdp sia doi, bo sung mgt so dieu cua
Théng tw sé 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua Bg truong Bo Tu phap quy
dinh chi tiét mét so diéu cua Lugt Tro giup phap ly va huéng ddn gidy to trong
hoat dong tro giup phap ly va Thong tw so 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua
Bo truong B Tur phap huong ddn mét sé hoat dong nghiép vu tro gitip phap ly
va quan ly chdt liwong vu viéc tro gilp phap 1y va cac gidy to co lién quan (mdu
s6 03-TP-TGPL).

S6 lwong hd so: 01 bo.

Thai han giai quyét ho so:

- D6i v6i nguoi dimg dau to chirc thyc hién trg gidp phap ly: 03 ngay lam
viéc ke tur ngay nhan dugc khiéu nai;

- B6i véi Giam d6c So Tu phéap: 15 ngay ké tir ngay nhan duoc khiéu nai.

Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi dugc tro gitp phap 1y theo quy dinh cua Luat Tro giup phép ly.

Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
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- Nguoi dimg dau cua td chirc thuc hién tro gidp phép 1y;

- Giam déc S¢ Tu phép tinh Hoa Binh.

Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh giai quyét khiéu nai.
Phi, 1€ phi: Khéng.

Yéu cau diéu kién thwc hién thia tuc hanh chinh:

- Nguoi dugc trg gitup phap 1y theo quy dinh ctaa Luat Tro gitp phap ly.

- Khi ¢6 cin ctr cho rang t6 chuc thuc hién tro giup phap ly, nguoi thyuc hién
trg gitip phap ly ¢ hanh vi trai phéap luat, xam pham quyén, loi ich hop phap cua
minh nhu: tir chéi thy Iy vu viéc tro gitp phép ly; khong thuc hién tro gitp phéap
ly; thuc hién tro giup phap 1y khong dung phap luat; thay doi ngudi thuc hién tro
giap phap 1y khong diing phap luat.

Tén méiu don, mau to khai: Don khieu ngi theo mau ban hanh kem theo
Thong tuw s6 10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 cua B truong Bo Tu phdp sua
doi, bo sung mot so dieu cua Thong tw so 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua
Bo truong Bo Tu phdp quy dinh chi tiet mot so dieu cua Lugt Tro gilp phap 1y va
hudng dan giay to trong hoat dong tro gilp phap ly va Thong tw so 12/2018/TT-
BTP ngay 28/8/2018 cua B¢ truong Bo T,“’ phap huwong dan mgt so hoat dong
nghiép vu tro gitip phap Iy va quan ly chaz lwong vu viéc tro gitp phap Iy (mau
so 03-TP-TGPL).

Cin ¢ phap ly:

- Luat Tro giap phap 1y nam 2017.

- Thong tu ,sé 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cta Bo truong B Tu phap
hudng dan mot so hoat dong nghiép vu tro gitup phap ly va quan ly chat lugng vu
Viéc trg giup phap ly.

- Thong tu s 10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 cua B¢ truong Bg Tu phdp
Sura do, bo sung mot so dieu cia Thong tu so 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017
cua Bg truong Bo Tu phdp quy dinh chi tiet mot so dieu cua Ludt Tro giup phap
ly va hwong ddn gidy to trong hoat dong tro gidp phap Iy va Thong tw so

12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cia B¢ truong Bé Tuw phdp hwéng ddn mét so
hoat déng nghiép vu tror gip phap ly va quan 1y chdt heong vu viéc tror gitp phap

ly
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

V@ VI cevnrrnnnnnnnn. 6 ) PSS
Kinhgui: ............. () R
Hovatén: ........... () IR hodcC.......ccccvennne. ()i,
Ngay thang nam sinh: ............ccccoeeveeieiieennenen. Giditinh: .o,
S6 CMND/S4 thé can cude cong dan/SS dinh danh: ........vveeeeeveeeeeeeeereeeeee.
Dia Chi BN N .
DIEN th0aI: ...

La nguoi dugc tro giup phap ly hoac 1a nguoi dai dién ciua nguoi duoc trg giup
phap ly ............(3) ..., dang duogc trg giup phap ly trong vu viéc

........................................................................................................................

Cén ctr quy dinh tai khoan 1 Diéu 45 cua Ludt Tro gilp phap 1y, ti khiéu nai voi
......... Q) VEVIBC oo (D)o 0@ e (5)(6).....

.................................................................................................
..................................................................................................
.................................................................................................
..................................................................................................

.................................................................................................
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T6i xin cam doan ndi dung khiéu nai trén 13 dang su that. D& nghi

..................... (2) oeeieeeiieeeiee e xem X6t giai quyét khiéu nai cho toi
theo quy dinh.
NGUOI LAM PON
(Ky, ghi ré ho tén, hodc diém chi)
Cha thich:

(1): Ghi r& mot trong 04 noi dung khiéu nai vé:

- Ttr chdi thuc hién vu viéc tro gitp phap 1y.

- Khéng thuc hién tro gitp phap ly.

- Thyc hién tro giap phap 1y khong ding phap luat.

- Thay doi ngudi thuc hién trg giup phap 1y khong dang phap luat.
(2): Tén co quan, to chirc co tham quyén giai quyét khiéu nai.

(3): Ho va tén nguoi dugc trg gitp phép ly.

(4): Ho va tén nguoi dai dién ctia nguoi dugc tro gilp phap ly.
(5): Tén cua to chie thyc hién tro gitp phap ly.

(6): Ho va tén cua nguoi thuc hién trg giup phap ly.
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