VAN PHONG CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sb: 293/Qb-VPCP Ha Néi, ngay 02 thang 6 nam 2023

QUYET PINH
Veé viéc cong bo thi tuc hanh chinh ndi bd giira cac co' quan hanh chinh
nha nuwdc thugc pham vi quin ly cia Van phong Chinh phu

BO TRUONG, CHU NHIEM VAN PHONG CHINH PHU

Céin cir Nghi dinh s6 79/2022/NP-CP ngay 06 thang 10 nam 2022 ciia Chinh
phii Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia Vin phong
Chinh phu;

Can cir Quyét dinh sé 1085/0D-TTg ngay 15 thang 9 nam 2022 cia Thi
twémg Chinh phii ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian héa thii tuc hanh chinh
noi bo trong hé thong hanh chinh nha nuoc giai doan 2022 - 2025;

Theo dé nghi ciia Cuc truéng Cuc Kiém sodt thii tuc hanh chinh,
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thi tuc hanh chinh noi bo giira
cac co quan hanh chinh nha nu¢c thuoc pham vi quan 1y cua Van phong Chinh phu.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 3. Cuc trrong Cuc Kiém soat thu tuc hanh chinh, cac Vu truong,

Cuyc truong, Trudng don vi truc thudc Van phong Chinh phu chiu trach nhi¢m thi
hanh Quyét dinh nay./.
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THU TUC HANH CHINH NOI BQ GIUA CAC CO QUAN

HANH CHINH NHA NUOC THUQC PHAM VI QUAN LY
CUA VAN PHONG CHINH PHU

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ....../OP-VPCP ngdy ... thang ... nam ...

cua B¢ truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu)

Phin I. DANH MUC THU TUC HANH CHiNH

STT

Tén thu tuc hanh chinh

Can cu phap ly

Xu ly du thao van ban quy pham phap
ludt trinh Chinh phu, Thu tuéng Chinh
phu.

Nghi dinh s6 39/2022/ND-CP
ngay 18 thang 6 nam 2022 cua
Chinh pht Ban hanh Quy ché lam
viéc ctia Chinh phu (Nghi dinh so
39/2022/NP-CP).

X 1y d¢ én, tai lidu, bdo céo, van ban
de xuat khac trinh Chinh pha, Thu
tuong Chinh phu.

Nghi dinh s 39/2022/ND-CP.

Xay dung chuong trinh cong tac nam
cua Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu.

Nghi dinh s 39/2022/ND-CP.

Chuong trinh cong tac quy, thang,
tuan.

Nghi dinh s 39/2022/ND-CP.

Diéu chinh chuong trinh cong tac cta
Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu theo
dé nghi ctia bd, co quan, dia phuong
(b6 sung nhiém vy trong chwong trinh
cong tac, diéu chinh nhiém vy trong
chuong trinh cong tac, rut nhiém vu
khoi chuong trinh cong tac...).

Nghi dinh s6 39/2022/ND-CP.

T6 chtrc phién hop Chinh phu (thuong
ky va chuyén d¢).

Nghi dinh s 39/2022/ND-CP.

T6 chirc hoi nghi cua Chinh phu, Thu
tuong Chinh phu (hang nam, 6 thang,
hang quy va chuyén de¢).

Nghi dinh s6 39/2022/ND-CP.

T6 chirc cudc hop, 1am viée cua Thu
tuéng Chinh phu, Pho Thu tudng
Chinh phu v¢i lanh dao bg, co quan,
dia phuong lién quan.

Nghi dinh s 39/2022/ND-CP.

T6 chic cudc hop Thudng truc
Chinh phu.

Nghi dinh s 39/2022/ND-CP.
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10.

Xu ly van ban d& nghi Tha tudng
Chinh phu, Pho Thu tuéng Chinh phu
tiép khach tir cac bo, co quan, t6 chirc,
ca nhan lién quan.

Nghi dinh s6 39/2022/ND-CP.

11.

Céap nhat thong tin/theo ddi, trao doi,
xtr 1y thong tin cdp nhét vé nhiém vu
cac by, co quan, dia phuong duogc
Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu giao.

- Quyét dinh sb 42/2014/QD-TTg
ngay 27 thang 7 nam 2014 cua Thu
tuong Chinh phu ban hanh Quy
ché theo ddi, don déc, kiem tra viéc
thuc hién nhiém vu do Chinh phu,
Thu tuéng Chinh phu giao;

- Quyét dinh s 23/2018/QD-TTg
ngay 15 thang 5 nam 2018 cua Thu
tuéng Chinh phu sira doi, b6 sung
mét sd diéu cua Quy ché theo di,
don dbc, kiém tra viéc thuc hién
nhiém vu do Chinh phu, Thu tuéng
Chinh phi1 giao theo Quyét dinh s
42/2014/Qb-TTg ngay 27 thang 7
nam 2014 cua Thu tuéng Chinh
phu.

12.

T6 chirc doan di cong tac dia phuong,
co s& cua Lanh dao Chinh phu, cac
thanh vién Chinh phu.

Nghi dinh s 39/2022/ND-CP.

13.

T6 chirc doan di cong tac nudc ngoai
cia Lanh dao Chinh phu, cac thanh
vién Chinh phu.

Nghi dinh s 39/2022/ND-CP.

14.

Khai thac, str dung ho so, tai liéu luu
trlt tai Van phong Chinh phu.

Quyét dinh s6 760/QD-VPCP ngay
05 thang 10 nam 2020 cta BJ
truong, Chu nhiém Van phong
Chinh phu ban hanh Quy ché Lap,
giao ndp, quan 1y, bado quan va khai
thac, str dung hd so, tai liéu luu trix
tai Van phong Chinh phu.

15.

Nhén tryc tiép vin ban gidy do Vin
phong Chinh phu phat hanh.

Quyét dinh s6 379 /QD-VPCP ngay
27 thang 5 nam 2020 cta B9 trudng,
Chu nhiém Van phong Chinh phu
ban hanh Quy ché Tiép nhan, xur 1y,
phat hanh, quéan ly van ban tai Van
phong Chinh phu.

16.

Ting Bang khen cua Bo truong, Chu
nhi¢m Van phong Chinh phu vé cong
tac van phong doi vai cac tap theé va ca

- Nghi dinh s 91/2017/ND-CP
ngay 31 thang 7 nam 2017 cua
Chinh phu Quy dinh chi tiét thi
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nhan thudc Van phong B, co quan
ngang by, co quan thudc Chinh phu,
Vin phong Uy ban nhan dan cac tinh,
thanh phd truc thudc Trung wong.

hanh mét sO diéu cta Luat thi
dua, khen thudng;

- Quyét dinh s6 217/QD-VPCP
ngay 03 thang 4 ndm 2018 cua Va
n phong Chinh phu ban hanh Quy
ché xét ting Biang khen cua Bo tru
ong, Chu nhiém vé cong tac Vin
phong.

17.

Tang Ky niém chuong “Vi sy nghiép
Van phong Chinh phu” cho cac ca
nhan thudc van phong cac bg, nganh,
dia phuong.

Quyét dinh s6 06/QD-VPCP ngay
14 thang 6 nam 2001 cua Van
phong Chinh pht ban hanh Quy
ché xét ting Ky niém chuong “Vi
su nghi¢p Van phong Chinh phu”.

18.

bang van ban trén Cong bao.

Thong tu s6 01/2017/TT-VPCP
ngay 31 thang 3 ndm 2017 huéng
dan thyc hién quy dinh vé Cong
bao tai Nghi dinh sb 34/2016/ND-
CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sd
diéu va bién phap thi hanh Luat
ban hanh van ban quy pham phap
luat.

19.

Ding tai, ldy y kién d6i voi du thao
van ban quy pham phap luat trén Cong
Thong tin dién tir Chinh phu.

Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP
ngay 14/5/2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Luat ban hanh van
ban quy pham phap luat.

20.

Céap mdi tai khoan e-cabiet/cap lai mat
khau tai1 khoan e-cabinet.

- Vin ban s 4652/VPCP-TCCB
ngay 30 thang 5 nam 2019 vé ding
ky tai khoan truy cap Hé thong e-
Cabinet cho bo phan hd trg Thanh
vién Chinh phu;

- Vin ban s6 6364/VPCP-TCCB
ngay 17 thang 7 nam 2019 vé truy
cap va st dung Hé thdng e-
Cabinet.

21.

Cung cap tai liéu phuc vu hop Chinh
phu trén e-cabinet.

Vin ban s 6364/VPCP-TCCB
ngay 17 thang 7 nam 2019 vé truy
cap va st dung Hé thdng e-
Cabinet.




22.

Ban hanh Quyét dinh cong bd thu tuc
hanh chinh cua B¢ truong, Thu trudng
co quan ngang bo, Tong Giam ddc 03
co quan; Ban hanh Quyét dinh cong bd
danh muc thu tuc hanh chinh cua Chu
tich Uy ban nhén dan cip tinh; Ban
hanh Quyét dinh cong b thi tuc hanh
chinh dugc giao quy dinh hodc quy
dinh chi tiét trong van ban quy pham
phap luat ciia cac cap chinh quyén trén
dia ban tinh, thanh phd truc thudc
trung vong.

- Nghi dinh sé 63/2010/ND-
CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua
Chinh phi vé kiém soat thu tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s6 92/2017/NB-CP
ngay 07 thang 8 nam 2017 cua
Chinh phu Stra doi, bd sung mot $6
diéu, khoan cua Nghi dinh
s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang
6 nam 2010 ctia Chinh phu vé kiém
soat thu tuc hanh chinh;

- Thong tu 02/2017/TT-VPCP
ngay 31 thang 10 nam 2017 cua
Vién phong Chinh phu huéng dan

vé nghiép vu kiém soat thu tuc
hanh chinh.

23.

Ra soat, danh gia chat luong dit lidu
thu tuc hanh chinh trén Co s¢ dir liéu
quoc gia

- Nghi dinh sb 63/2010/ND-
CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua
Chinh phu vé kiém soat thu tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s6 92/2017/NB-CP
ngay 07 thang 8 nam 2017 cua
Chinh phu Stra d6i, bd sung mét sd
diéu, khoan cua Nghi dinh
s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang
6 nam 2010 cua Chinh pha vé kiém
soat thu tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 31/2021/QD-TTg
ngay 11 thang 10 nam 2021 ban
hanh Quy ché quan 1y, véan hanh,
khai thac Cong Dich vu cong quéc
gia;

- Thong tu 02/2017/TT-VPCP
ngay 31 thang 10 nam 2017 cua
Van phong Chinh phu huéng dan
vé nghiép vu kiém soat thu tuc
hanh chinh.

24.

Ra soat, phé duyét phuong an don gian
hoa thu tuc hanh chinh theo ké hoach
hang nam.

- Nghi dinh s 63/2010/ND-CP
ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua
Chinh phu vé kiém soat thu tuc
hanh chinh;




- Thong tu 02/2017/TT-VPCP
ngay 31 thang 10 nam 2017 cua
Vin phong Chinh phi huéng dan
vé nghiép vu kiém soat thu tuc
hanh chinh.

25.

Ra soat, danh gia, tai cdu tric quy trinh
thu tuc hanh chinh dé cung cap dich vu
cong truc tuyén va tich hop, kiém thur,
cung cap dich vu cong truc tuyén trén
Cong Dich vu cong quéc gia, Hé thong
thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh
cép bo, cép tinh.

- Nghi dinh s 45/2020/ND-
CP ngay 08 thang 4 nam 2020 cua
Chinh phu vé thuc hién thu tuc
hanh chinh trén mo1 truong dién tur;
- Nghi dinh 42/2022/ND-CP ngay
24 thang 6 nam 2022 cua Chinh
pht quy dinh vé viéc cung cap
thong tin va dich vu cong truc
tuyén cua co quan nha nuéc trén
moi trudng mang;

- Quyét dinh s6 31/2021/QD-TTg
ngay 11 thang 10 nam 2021 ban
hanh Quy ché quan 1y, van hanh,
khai thac Cong Dich vu cong quéc
gia;

- Théng tu sé 01/2023/TT-VPCP
ngay 05 thang 4 nam 2023 cia Van
phong Chinh phii quy dinh mot s6
ndi dung va bi¢n phdp thi hanh
trong s6 hoa hd so, két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh va thuc
hién thu tuc hanh chinh trén moi
truong dién tu.
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Phan II
NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

1. Xw ly du thdo van ban quy pham phap luét trinh Chinh phu, Thu
twéng Chinh phi.

a) Trinh tu thyc hién:
- Budce 1:

+ Pdi voi du thao van ban day du ho so, thi tuc, diéu kién trinh va khong
con ¥ kién khac nhau, trong thoi han 05 ngay lam viéc dbi voi van ban trinh
Thudng truc Chinh phii, Tha tuéng Chinh phu va 07 ngay dbi v6i van ban trinh
Chinh phu, Vin phong Chinh pha thim tra vé quy trinh, thu tuc, thim quyén xir
1y va tham muu tong hop vé ndi dung (sau day goi 1a y kién tham tra), trinh Tha
tuéng Chinh phu, Phé Tha tuéng Chinh phti xem xét, quyét dinh.

+ Pbi v6i du thao van ban chua du ho so, chua ding quy trinh, tha tuc hoac
Bo Tu phap két luan chua du diéu kién trinh hodc chua thuc hién quy dinh tai
diém d khoan 3 Diéu 8 Quy ché quy ché lam viéc ciia Chinh pha, cham nhat 03
ngay lam viéc ké tir ngdy tiép nhan ho so, Van phong Chinh pha gui vin ban dé
nghi co quan chu tri soan thao bo sung, hoan thién theo quy dinh.

+ P6i voi dy thao vin ban day di ho so, thil tuc, didu kién trinh nhung con
y kién khac nhau vé nhiing van dé 16m thudc ndi dung cta dy thao:

Néu co quan trinh da cha tri, phdi hop véi cac b, co quan ma chua théng
nhat dugc thi cham nhéat 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so, Vin phong
Chinh phu chu tri cudc hop véi dai dién lanh dao bg, co quan chu tri soan thao,
Bd Tu phap va cac bg, co quan lién quan dé thao luan, 1am ro, théng nhét trude
khi trinh Thu tuéng Chinh pht, Pho Thu tuéng Chinh phu;

Truong hop khong thdng nhét y kién, cham nhat 03 ngay lam viéc ké tir ngay
hop, Van phong Chinh phu tong hop day du y kién con khac nhau, trinh Thu tuéng
Chinh phi, Pho Thi tudng Chinh phii phu trach xem xét, quyét dinh.

- Budce 2:

Thi twéng Chinh phii, Phé Thu tudng Chinh phu ¢6 y kién vao Phiéu trinh
giai quyét cong viéc trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay Vian phong Chinh
phu trinh, trur truong hop dac biét.

- Budc 3:

+ Trudng hop gui phiéu liy ¥ kién thanh vién Chinh phii: Van phong Chinh
phu chii tri, phdi hop véi co quan soan théo xac dinh nhiing ndi dung can xin y
kién; giri phiéu kém theo toan bd hd so trén Hé thong thong tin phuc vu hop va
xtr 1y coéng viéc cua Chinh phu, trir hd so mat. Thanh vién Chinh phtl phai c¢6 ¥
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kién cham nhat khong qua 05 ngay lam viéc; truong hop khac theo chi dao cua
Thu tuéng Chinh phu, Phé Thu tuéng Chinh phu phu trach;

Néu da sb thanh vién Chinh phu théng qua va khong con ¥ kién khéc nhau,
Vin phong Chinh phii phdi hop véi bd, co quan chit tri soan thao hoan thién du
thao, trinh Thu tuéng Chinh pht xem xét, quyét dinh;

Néu da s6 thanh vién Chinh phu théng qua nhung van con thanh vién Chinh
pht ¢ ¥ kién khac, trong thoi han khong qua 02 ngay lam viée, Van phong Chinh
phii chuyén ngay cac ¥ kién thanh vién Chinh pht dén co quan chu tri soan thao
dé tiép thu, giai trinh, hoan thién, bao cao Thu tuéng Chinh pht chim nhét sau 05
ngay lam viéc;

Truong hop co quan chu tri trinh ¢6 ¥ kién bao luu, Vin phong Chinh phu
téng hop, bao cao Thu tudng Chinh pht xem xét, quyét dinh viéc lay lai hay khong
lay lai y kién thanh vién Chinh phii hodc to chtrc hop véi thanh vién Chinh phu
con cé v kién khac nhau;

Truong hop chua dugce da s thanh vién Chinh phu théng qua, Vian phong
Chinh phi1 chuyén céc y kién thanh vién Chinh phu dén co quan chi tri soan thao
dé tiép tuc xur 1y, bao cdo Thi tudng Chinh phii xem xét, quyét dinh.

+Poi v6i du thao vin ban dua ra thao luan va biéu quyét tai phién hop Chinh
phu, ngay sau khi két thic phién hop, can cit quyét nghi ctia Chinh phii, co quan
soan thao chu tri, phdi hop véi Van phong Chinh phul va cac co quan lién quan
tiép thu, giai trinh ¥ kién thanh vién Chinh phu, hoan thién du thao, trinh Thu
tuéng Chinh phu xem xét, quyét dinh.

- Budc 4:

Trong thoi han chim nhit 01 ngay lam viéc ké tir ngdy Thu tuéng Chinh
phu, Pho Thu tuéng Chinh phu ky van ban, Van phong Chinh phu thyc hién viéc
phat hanh va cong khai trén Cong Thong tin dién tir Chinh phii theo quy dinh.

b) Cach thtrc thuc hién:

- Vin ban dién tir ¢6 ky s6 qua Truc lién théng van ban qudc gia;

- Trudng hop chua két ndi véi Truc lién thong van ban qudc gia hodc van
ban mat thi gii van ban giay.

¢) Thanh phan, s luong hd so:

- Ho so trinh Chinh phu, Thudng truc Chinh phi, Thi tudng Chinh pht gom
to trinh, bao céo; dé an, du thao van ban (gém ca dy thao nghi quyét, két luan,
thong bao két luan va vin ban chi dao khac ctia co quan ¢6 thim quyén) kém theo,
¥ kién bang vin ban cua cc co quan lién quan va cac tai liéu can thiét khac (néu
co).
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- Trudng hop to trinh cia bao cdo, dé an trinh Chinh phu, Thudng trire Chinh
pht, Thi twéng Chinh phu cé do dai trén 10 trang A4 thi phai c6 to trinh tom tat
dudi 08 trang A4.

- P6i voi cac ho so trinh Chinh phii, Thuong truc Chinh phua, Thii tuéng
Chinh phii ma theo quy dinh ctia phap luat yéu cau phai c6 tai liéu kém theo thi
phai tuan theo quy dinh cta phap luat do.

d) Thoi han giai quyét: 14 - 24 ngay lam viéc.

d) Béi twong thyc hién thi tuc hanh chinh: Céac b, co quan, dia phuong.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chinh pha, Thuong truc Chinh phu,
Thu tuéng Chinh phu.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Vian phong Chinh phil.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Van ban quy pham phép luat duoc
ban hanh.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.
i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Can cu thoi han trinh quy dinh tai chuong trinh cong tac, cac by, co quan,
dia phuong chit tri d& an phai trinh trudc ngay 20 cia thang, trir trudng hop co chi
dao khac cua Thua tudng Chinh phu, Phé Thu tudng Chinh phu.

- Ho so trinh Chinh phi, Thudng truc Chinh pha, Thu tuéng Chinh phi phai
dung tham quyén giai quyét ctia Chinh phu, Thuong tryc Chinh phu, Thu tudng
Chinh phu; néu rd ndi dung véan dé trinh, cin ct vé thim quyén, co soO chinh tri,
phap 1y, thuc tién, ¥ kién cua cac bd, co quan, dia phuong lién quan va dé xuat,
kién nghi rd phuong an, bién phap giai quyét; phai duoc nguoi cé da thim quyén
ky, dong dau ding quy dinh va bao dam day du, chat lugng, kip thoi theo ding
quy trinh, quy dinh ctia phap luét.

- Pbi v6i cac dé an, du thao van ban quy pham phép luét trinh Chinh phu,
Thi twéng Chinh pha dé trinh Ban Chap hanh Trung wong, Bo Chinh tri, Ban Bi
thu, Quéc hoi, Uy ban Thuong vu Quéc héi, co quan chu tri soan thao cé trach
nhiém lay y kién cac co quan cta Pang, Qudc hoi, to chirc chinh trj - xd hoi, cac
dia phuong c6 lién quan va tiép thu, giai trinh day du trude khi trinh Chinh phu,
Thuong truc Chinh phu, Thu twéng Chinh phu.

- Ho so trinh Chinh phu, Thuong truc Chinh phi, Thi tuéng Chinh phu phai
dugc giri dong thoi dén Van phong Chinh phu.
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1) Cén cir phép 1y cta thi tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 39/2022/ND-CP ngay
18 thang 6 nam 2022 ctia Chinh pht ban hanh Quy ché lam viéc ctia Chinh phu.

2. Xir ly dé 4n, tai liéu, bao cdo, vin ban dé xuit khac trinh Chinh phi,
Thu twéng Chinh phu.

a) Trinh tu thuc hién:
- Bude 1:

+ Dbi véi ho so, tai liéu, bao céo, van ban trinh déy da, dang quy trinh, thu
tuc, diing tham quyén xtr 1y thi chdm nhat 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd
50, Van phong Chinh phti ¢6 ¥ kién tham tra, trinh Tha tuéng Chinh phu, Phé Tha
tuéng Chinh phu xem xét, quyét dinh.

+Ddi v6i hd so, tai lidu, bao cao, van ban trinh chua déy du, chua dung quy
trinh, thu tuc, khéng dung thim quyén giai quyét cia Chinh phii, Thuong truc
Chinh phu, Thii tuéng Chinh phit hodc chua thyuc hién quy dinh tai diém d khoan
3 Piéu 8 Quy ché lam viéc ctia Chinh phu, thi cham nhat 03 ngay lam viéc, Vin
phong Chinh phu tra lai hd so va néu 1 1y do hodc chuyén hd so dén co quan c6
tham quyén giai quyét, dong thoi glri co quan trinh dé biét, phdi hop.

+ Pdi v6i hd so trinh d3 dung quy trinh, thi tuc, dung thAm quyén nhung
Vin phong Chinh phu thiy can lay thém ¥ kién co quan lién quan, cham nhét 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so, Van phong Chinh phu xir Iy nhu sau:

Guri van ban lay y kién co quan lién quan, trong d6 ghi rd thoi han tra 10i.
Cham nhét 03 ngay lam viéc ké tir khi hét thoi han lay ¥ kién, Van phong Chinh
phu xur 1y, trinh Tha tuéng Chinh phu, Phé Thil tuéng Chinh pha xem xét, quyét
dinh;

Truong hop can thiét, Van phong Chinh phu chu tri hop véi cac co quan lién
quan dé 1am rd cac ndi dung trude khi trinh Thi tudng Chinh phii, Phé Thu tuéng
Chinh phii. Sau khi két thic cudc hop nhung khong qua 03 ngay lam viéc, co quan
trinh phai phdi hop v6i Van phong Chinh phu dé hoan chinh hd so, trinh Thu
tuéng Chinh phu, Phé Tha twéng Chinh phti xem xét, quyét dinh.

- Budce 2:

Thii tuéng Chinh phu, Phé Thi twéng Chinh phi xir Iy hd so trinh va co y
kién vao Phiéu trinh giai quyét cong viéc trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir
ngay Van phong Chinh phu trinh, trir truong hgp dac biét.

- Budce 3:

+ Trudng hop giri phiéu ldy ¥ kién thanh vién Chinh phu:

Vin phong Chinh pha cha tri, phdi hgp véi co quan soan thao xac dinh
nhimg nodi dung can xin ¥ kién; giri phiéu kém theo toan b ho so trén Hé thong
thong tin phuc vu hop va xtr 1y cong viéc ctia Chinh phu, trir hd so mat. Thanh
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vién Chinh phii phai ¢6 ¥ kién cham nhét khéng qua 05 ngay lam viéc. Trudong
hop khac theo chi dao cua Thu tuéng Chinh phu, Pho Thu tuéng Chinh pha phu
trach;

Truong hop da s6 thanh vién Chinh phu thong qua va khong con y kién khac
nhau, Vian phong Chinh phu phdi hop v6i bg, co quan chil tri soan thao hoan thién
du thao, trinh Thii tuéng Chinh phii xem xét, quyét dinh;

Truong hop da sé thanh vién Chinh pha théng qua nhung van con thanh
vién Chinh phu c6 ¥ kién khac, trong thoi han khong qua 02 ngay lam viée, Vian
phong Chinh phua chuyén ngay cac y kién thanh vién Chinh phui dén co quan chi
tri soan thao dé tiép thu, giai trinh, hoan thién, bao cao Thu twuéng Chinh pht chdm
nhit sau 05 ngay lam viéc.

Truong hop co quan chu tri trinh ¢6 ¥ kién bao lwu, Van phong Chinh pha
tong hop, bao cao Thu tuéng Chinh phii xem xét, quyét dinh viéc 13y lai hay khong
lay lai y kién thanh vién Chinh phii hodc to chtrc hop véi thanh vién Chinh phi
con ¢6 ¥ kién khac nhau;

Truong hop chua duge da sé thanh vién Chinh phu théng qua, Van phong
Chinh pht chuyén cac ¥ kién thanh vién Chinh phti d&én co quan chu tri soan thao
dé tiép tuc xtr 1y, bao cao Tha tuéng Chinh pha xem xét, quyét dinh.

+ P6i v6i du thao van ban dua ra thao luan va biéu quyét tai phién hop Chinh
phu, ngay sau khi ket thuc phién hop, can cur quyét nghi cia Chinh phu, co quan
soan thao chu tri, phoi hop voi Van phong Chinh phu va cac co quan lién quan
tiép thu, gidi trinh y kién thanh vién Chinh phu, hoan thién du thdo, trinh Thu
tuéng Chinh phu xem xét, quyét dinh.

- Buoc 4:

Trong thoi han cham nhat 01 ngay lam viéc ké tir ngay Thu tuéng Chinh
phu, Pho Thu tuéng Chinh phu ky van ban hodc cho y kién giai quyét cong viée,
Van phong Chinh phu phat hanh van ban theo quy dinh.

b) Cach thurc thuc hién:

- Vin ban dién tir c6 ky s6 qua Truc lién théng van ban qudc gia.

- Trudng hop chua két ndi véi Truc lién thong van ban qudc gia hodc vin
ban mat thi gii van ban giay.

c) Thanh phan, s6 lugng hé so:

- Hb so trinh Chinh phu, Thuong tryc Chinh pha, Thu tuéng Chinh phu gdbm
td trinh, bao céo; dé an, du thao vin ban (gom ca dy thao nghi quyét, két luan,
thong bao két luan va van ban chi dao khac cua co quan c6 tham quyén) kem theo,
y kién bang van ban cua cac co quan lién quan va cac tai li€u can thiét khac (nu
cO).
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- Trudng hop to trinh ctia bao cdo, dé an trinh Chinh phi, Thudng truc Chinh
pht, Thi twéng Chinh phu cé do dai trén 10 trang A4 thi phai c6 to trinh tom tat
dudi 08 trang A4.

- P6i voi cac ho so trinh Chinh phii, Thuong truc Chinh phua, Thii tuéng
Chinh phii ma theo quy dinh ctia phap luat yéu cau phai c6 tai liéu kém theo thi
phai tuan theo quy dinh cta phap luat do.

d) Thoi han giai quyét: 07 - 15 ngay lam viéc.

d) Béi twong thyc hién thi tuc hanh chinh: Céac b, co quan, dia phuong.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chinh pha, Thuong truc Chinh phu,
Thu tuéng Chinh phu.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Vian phong Chinh phil.
g) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Van ban duoc ban hanh.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Can ctr thoi han trinh quy dinh tai chwong trinh cong tac, cac b, co quan,
dia phuong chi tri dé an phai trinh trudc ngay 20 cia thang, trir treong hop co chi
dao khac cua Thu tuéng Chinh phu, Pho Thu tuéng Chinh phu.

- H6 so trinh Chinh phu, Thuong truc Chinh phi, Thi tuéng Chinh phu phai
dung tham quyén giai quyét ctia Chinh pht, Thuong tryc Chinh phu, Thu tudng
Chinh phu; néu rd6 ndi dung van dé trinh, cin ct vé thAm quyén, co s& chinh tri,
phap 1y, thuc tién, ¥ kién ciia céc bd, co quan, dia phuong lién quan va dé xuat,
kién nghi r& phuong an, bién phap giai quyét; phai duoc ngudi co dit tham quyén
ky, dong dau ding quy dinh va bao dam day du, chat lugng, kip thoi theo ding
quy trinh, quy dinh cua phap luat.

- D6i voi cac dé an, du thao van ban quy pham phap luat trinh Chinh phu,
Thu tuéng Chinh phu dé trinh Ban Chéap hanh Trung wong, Bo Chinh tri, Ban Bi
thu, Quéc hoi, Uy ban Thuong vu Quéc héi, co quan chu tri soan thao cé trach
nhiém léy y kién céc co quan cua Pang, Quéc hdi, to chire chinh tri - xd hoi, cac
dia phuong c6 lién quan va tiép thu, giai trinh day du trudc khi trinh Chinh phu,
Thuong tryc Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu.

- Ho so trinh Chinh phu, Thuong truc Chinh phi, Thi tuéng Chinh phu phai
duogc gii dong thoi dén Vian phong Chinh phi.

1) Cén ctr phap 1y cta thi tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 39/2022/ND-CP ngay
18 thang 6 ndm 2022 ctia Chinh pht ban hanh Quy ché lam viéc ciia Chinh phu.
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3. Xay dung chwong trinh cong tiac nim cia Chinh phid, Thi twéng
Chinh phu
a) Trinh tu thuc hién:

- Bu6c 1: Trude ngay 30 thang 9 hang nam, Van phong Chinh phu dé nghi
cac bo, co quan, dia phuong ding ky cac dé an vao chuong trinh cong tac ndm sau.

- Buéc 2: Trudce ngay 15 thang 11, cac b, co quan, dia phuong dang ky dé
an v&i Vian phong Chinh phu, gdm nhitng noi dung sau: tén goi; can ctr xay dung;
su can thiét; dinh huéng noi dung; pham vi diéu chinh; co quan tham dinh, theo
ddi; cap trinh; thoi han trinh xac dinh cy thé dén timg thang; san pham cua dé an.

- Bu6c 3: Van phong Chinh phu chi tri, phdi hop véi cac co quan lién quan
tham tra, xac dinh cac dé an dua vao chuong trinh céng tac; tong hop, du thao
chuong trinh cong tac nam sau trinh Chinh phu.

- Budc 4: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay Chinh phu théng qua, Vin
phong Chinh phu trinh Thu tuéng Chinh pht xem xét, ban hanh.

b) Cach thtc thuc hi¢n: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan, s lugng hd so: Vin ban dang ky dé 4n gdm nhimng ndi dung
sau: tén goi; can cu xay dung; su can thiét; dinh hudéng noi dung; pham vi diéu
chinh; co quan tham dinh, theo ddi; cép trinh; thoi han trinh xac dinh cu thé dén
timg thang; san pham cua dé an.

d) Thoi han giai quyét: 10 ngay.

d) Déi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh: Cac bd, co quan, dia phuong.
e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Thii tuéng Chinh phi.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Vin phong Chinh phu.

) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Dé 4n dugce dua vao chuong trinh
cong tac nam ban hanh.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.
i) Tén mau don, mau t& khai: Khoéng quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

1) Cén ct phap 1y ctia thi tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 39/2022/ND-CP ngay
18 thang 6 ndm 2022 ctia Chinh phti ban hanh Quy ché lam viéc ctia Chinh phu.

4. Chuong trinh cdng tic quy, thang, tuin
a) Trinh tu thyc hién:

- Trén co s& chuong trinh cong tac nam da dugc ban hanh va chi dao cua
Chinh phu, Thuong tryc Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, Phé Thu tuéng Chinh
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phu vé viéc diéu chinh cac dé an trong chuong trinh cong tac, Van phong Chinh
phu cédp nhat, xay dung va ban hanh chuong trinh cong tdc quy cham nhat vao
ngay lam viéc dau tién cta thang dau quy.

- Trén co s chuong trinh cong tac quy da dugc ban hanh va chi dao cua
Chinh phu, Thuong truc Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, Pho Thu tuéng Chinh
phi1 vé viéc diéu chinh cac dé an trong chuong trinh cong tac, Van phong Chinh
pht cap nhét, xdy dung va ban hanh chuong trinh céng tac thang cham nhat vao
ngay lam viéc dau tién cua thang.

- Trén co s& chi dao cua Thu tudng Chinh phu, Phé Thu tuéng Chinh phu,
Vin phong Chinh phul xdy dung va ban hanh chuong trinh céng tac tuan cham
nhat vao thir Sau cia tudn trude.

b) Cach thirc thuc hi¢n: Khong quy dinh.

¢) Thanh phén, s luong hd so: Du thao chuong trinh cong tac.

d) Thoi han giai quyét:

- Chuong trinh cong tac quy: Ngay lam viéc dau tién cia thang dau quy.
- Chuong trinh cong tac thang: Ngay lam viéc dau tién cta thang.

- Chuong trinh cong tac tuan: Thir Sdu ciia tuan trude.

d) béi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Van phong Chinh phu.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Lanh dao Chinh phu.

g) Két qua thyc hién thu tyc hanh chinh: Chuong trinh cong tac duge ban hanh.
h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

1) Cén cir phéap 1y cta thi tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 39/2022/ND-CP ngay
18 thang 6 nam 2022 ctia Chinh pht ban hanh Quy ché lam viéc ctia Chinh phu.

5. Piéu chinh chwong trinh cong tic ciia Chinh phii, Thii twéng Chinh
phi theo @@ nghi ciia bd, co' quan, dia phwong (b6 sung nhiém vu trong
chwong trinh cong tic, diéu chinh nhiém vu trong chwong trinh céng tac, rat
nhiém vu khéi chwong trinh cong tac ...)

a) Trinh tu thyc hién:

- Budc 1: Trén co s& dé nghi bo sung, diéu chinh chuong trinh cong tac cia
cac bg, co quan, dia phuong, Van phong Chinh phu trinh Thu tuéng Chinh phu,
cac Pho Thu tuéng quyét dinh.

- Budc 2: Can ct quyét dinh cua lanh dao Chinh phi, Vin phong Chinh pha
b6 sung, diéu chinh vao chuong trinh cong tac ctia Chinh phii, Thu tuéng Chinh
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pht va cap nhat vao phan mém quan 1y, theo ddi chuong trinh céng tac ctia Chinh
phu, Thu tuéng Chinh phu.

b) Cach thtc thuc hi¢n: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan, sé luong hd so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét:

- Chuong trinh cong tac quy: Ngay lam viéc dau tién cia thang dau quy.

- Chuong trinh cong tac thang: Ngay lam viéc dau tién cta thang.

- Chuong trinh cong tac tuan: Thir Sau cua tuan trude.

d) Béi tuong thyc hién thi tuc hanh chinh: Céac b, co quan, dia phuong.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Thi tuéng Chinh pha, Phé Thi tudng
Chinh phu.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Vin phong Chinh phu.

g) Két qua thuc hién thu tyc hanh chinh: Chuong trinh céng tac duoc diéu
chinh theo dé nghi ctia bd, co quan, dia phuong.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

1) Can cu phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 39/2022/ND-CP ngay 18 thang 6 nim 2022 cua Chinh pha
ban hanh Quy ché 1am viéc ctiia Chinh phu;

- Quyét dinh s6 672/QD-VPCP ngay 25 thang 7 nam 2014 cta Bo trudng,
Cht nhi¢m Van phong Chinh phu ban hanh Quy ché xay dung va danh gia ket
qua thyc hién chuong trinh cong tac cua Chinh phu, Thu tudng Chinh phu.

6. To chirc phién hop Chinh phii (thwong ky va chuyén de)

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Cac co quan chu tri d& an dé xuét ndi dung dua vao Phién hop
Chinh phu thuong ky, giti Van phong Chinh phu trude ngay 20 hing thang dé
téng hop, bao cdo Thu tuéng Chinh phu.

- Budc 2: Van phong Chinh phu du kién noi dung, hinh thirc (truc tiép, truc
tuyén), thoi gian, chuong trinh, kich ban diéu hanh trinh Tha tudéng Chinh phu
quyét dinh. Moi hop, giri tai liéu hop dén dai biéu, khach moi chadm nhat 1a 03
ngay lam viéc trudc khi hop, trir truong hop dac biét; phoi hop véi co quan cha
tri d¢ an thu hoi tai liéu mat thudc dién phai thu hoi sau khi két thiic phién hop;
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Chuén bi bao céo tong hop, kién nghi va dé xuat giai quyét dbi voi nhitng noi
dung lién quan, bao cdo Thu tuéng Chinh phu, Phé Thu tudng Chinh phu chu tri
cham nhat 01 ngay lam vi¢c trudc ngay hop, trr truong hop dac biét. Chuan bi
cac diéu kién can thiét phuc vu hop, 1am viéc, bao dam an ninh, an toan néu cudc
hop duogc t6 chire tai tru s¢ Chinh phu; phéi hop véi cac bg, co quan, dia phuong
lién quan dé thyc hién néu cudc hop t6 chuc ngoai try s¢ Chinh phu.

- Budc 3: Cac co quan chii tri d& an giri ho so, tai liéu hop qua Hé thdng
thong tin phuc vu hop va xur Iy cong viéc ciia Chinh phu (trr tai liéu méat) cham
nhat 03 ngay lam viéc trude khi hop; giri van ban giay dén Van phong Chinh phu
theo yéu cau; gui tai liéu dén cac thanh phan dy hoi nghi theo dé nghi cua Vin
phong Chinh phu.

- Budc 4: Tai phién hop, cudc hop, budi lam viéc.

+ Vin phong Chinh phit: (i) Bao céo thim tra vé ndi dung dé 4n trinh ra phién
hop; (ii) To chirc viéc ghi bién ban, ghi 4m, ky bién ban va quan 1y, st dung bién
ban phién hop Chinh phu; (iii) Téng hop, du thao nghi quyét phién hop, bd sung
cac cong viéc Thu tuéng Chinh phu két ludn nhung chua dugc ghi trong nghi
quyét va ban hanh van ban trién khai thyc hién.

+ Cac co quan chu tri dé an chi tri, phéi hop véi Van phong Chinh phu thu
hoi tai liéu mat thudc dién phai thu hdi sau khi két thac phién hop.

b) Cach thtrc thuc hién:

- Qua Hé thong thong tin phuc vu hop va xir Iy cong viéc ctia Chinh phu (trix
tai liéu mat);

- Vin ban gidy theo yéu cau.

¢) Thanh phén, s6 luong hd so: Vin ban dé nghi ciia cac bd, co quan, dia phuong.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Béi twong thyc hién thi tuc hanh chinh: Céac b, co quan, dia phuong.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Thi tuéng Chinh pha, Phé Thi tudng
Chinh phu.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Vian phong Chinh phi.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Nghi quyét phién hop.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:
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- Céc thanh vién Chinh phu, Thu truong co quan thudc Chinh phu phai thu
Xép tham dy dung thanh phén, dﬁy du thoi gian cac phién hop, hoi nghi, cude hop,
lam viéc; trudong hop khong tham dy hodc ving mat mot sb thoi gian hodc cir
nguoi du thay thi phai bao cdo va duge nguoi chi tri dong y.

- Pai biéu tham du ¢6 trach nhiém st dung tai liéu theo ding muc dich phuc
vu phién hop, hdi nghi, cudc hop, lam viéc.

- Cac phién hop, hoi nghi, cudc hop, lam vi¢c ¢6 ndi dung bi mat nha nudc
phai bao dam cac yéu cau vé noi dung, thanh phén, dia diém, phuong tién, thiét
bi, phuong an bao vé va cac quy dinh c6 lién quan khac cua phap luat vé bao vé
bi mat nha nudc. Nguoi tham dy cé trach nhiém bao vé va sit dung bi mat nha
nude theo quy dinh ctia phap luat vé bao vé bi mat nha nudc va yéu cau cia ngudi
chu tri.

béi véi phién hop, hdi nghi, cudc hop, lam viéc bang hinh thirc tryc tuyén
phai thuc hi¢n bao v€ dudng truyén theo quy dinh ctia phap luét vé co yéu.

- Céc tb chirc, ca nhan c6 lién quan dén phién hop, hoi nghi, cudc hop, lam
viéc khong dugc dua tin, truyén thong vé cac nodi dung dang trong qué trinh trao
ddi, thao ludn, trir trudng hop thuc hién theo chi dao cta Thu tuéng Chinh phu
hodc nguoi chu tri.

1) Cén cir phép 1y cta thi tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 39/2022/ND-CP ngay
18 thang 6 nim 2022 ctia Chinh pht ban hanh Quy ché lam viéc ctia Chinh phu.

7. To chirc hdi nghi ciia Chinh phii, Thii twéng Chinh phii (hing nim, 6
thang, hang quy va chuyén d¢)

a) Trinh tu thyc hién:

- Budc 1: Hang nam, 06 thang, hang quy hodc khi can thiét, Chinh phu t6
chire hoi nghi véi cac dia phuong, co quan lién quan dé trién khai va ban bién
phép thuc hién ké hoach phat trién kinh té - xa hoi, du toan ngan sach nha nudc
va nhiing ndi dung, nhi€ém vu can thiét, cép bach khac. Hoi nghi chuyén dé duogc
t6 chirc trién khai hoic so két, tong két viéc thuc hién cac Nghi quyét cia Pang,
Nghi quyét cua Qubc hoi, cac vin ban, co ché, chinh sach 16n hodc cac cong vige
quan trong trong chi dao, diéu hanh ctia Chinh phii, Thi tudng Chinh phi.

Van phong Chinh phu trinh Thu tuéng Chinh phu, Pho Thu tudng Chinh phu
quyét dinh ndi dung, hinh thirc (truc tiép, truc tuyén), thanh phﬁn, thoi gian, dia
diém t6 chtrc hoi nghi.

- Budc 2: Céc co quan cha tri dé an c6 nhiém vu: Bé xuit noi dung dua vao
Phién hop Chinh phu thuong ky, giri Van phong Chinh phii trudc ngay 20 hing
thang dé tong hop, bao cdo Thi tudng Chinh phu; giri hd so, tai liéu hop qua Hé
thong théng tin phuc vu hop va xir Iy cong viéc ciia Chinh phi (trir tai liéu mat)
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cham nhat 03 ngéy lam viéc trude khi hop; giri vin ban gidy dén Van phong Chinh
phu theo yéu cau.

b) Cach thuc thuc hién:

- Qua He¢ théng thong tin phuc vu hop va xur 1y cong viéc cua Chinh phu (trir
tai liéu mat);

- Vin ban gidy theo yéu cau.

¢) Thanh phan, s6 luong hd so: Vin ban dé nghi ciia cac bd, co quan, dia phuong.

d) Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc trude khi hop.

d) Déi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh: Cac bd, co quan, dia phuong.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Tha tuéng Chinh pha, Phé Thu tuéng
Chinh phu.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Vian phong Chinh phi.

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Cac thanh vién Chin}l ph}"l, Thu truong co quan thu¢c Chinh phu phai thu

x€p tham du dliing thanh phan, day du thoi gian cac phién hop, hdi nghi, cudc hop,

lam viéc; truong hop khong tham du hoac Véng mat mot sb thoi gian hodc cur
nguoi du thay thi phai bao cao va dugc nguoi chu tri dong y.

- Pai biéu tham dy c6 trach nhiém st dung tai li¢u theo dung muc dich phuc
vu phién hop, hdi nghi, cudc hop, lam viéc.

- Cac phién hop, hoi nghi, cudc hop, lam viéc ¢6 ndi dung bi mat nha nude
phai bao dam cac yéu cau vé nodi dung, thanh phan, dia diém, phuong tién, thiét
bi, phuong an bao vé va cac quy dinh c6 lién quan khac ciia phap luat vé bao vé
bi mat nha nudc. Nguoi tham du co trach nhiém bao vé va su dung bi mat nha
nude theo quy dinh ciia phap luat vé bao vé bi mat nha nudc va yéu cau cta ngudi
chu tri.

béi véi phién hop, hdi nghi, cudc hop, lam viéc béng hinh thirc truc tuyén
phai thuc hién bao vé dudng truyén theo quy dinh cua phap luat vé co yéu.

- Céc t6 chire, ca nhan ¢6 lién quan dén phién hop, hoi nghi, cudc hop, lam
viéc khong dugc dua tin, truyén thong vé cac ndi dung dang trong qua trinh trao
ddi, thao luan, trir truong hop thyc hién theo chi dao cua Thu tuéng Chinh phu
hodc ngudi chu tri.
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1) Cén cir phép 1y cta thi tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 39/2022/ND-CP ngay
18 thang 6 nam 2022 ctia Chinh pht ban hanh Quy ché lam viéc ctia Chinh phu.

8. To chirc cudc hop, 1am viéc ciia Thii twéng Chinh phii, Phé Thi twéng
Chinh phi voi lanh dao b9, co quan, dia phwong lién quan

a) Trinh tu thyc hién:

- Budc 1: Van phong Chinh phu thuc hi¢n cac cong viéc trude cudc hop, lam
viéc, cu thé nhu sau:

+ Pon dbc bo, co quan, dja phuong chi tri d an chuan bi day du tai licu; gui
gidy moi va tai ligu (n€u co) dén cac thanh phan dugc moi cham nhét 03 ngay lam
viéc trudc ngay hop, lam viée, trir truong hop dac biét;

+ Chuén bi bao c4o tong hop, kién nghi va dé xuat giai quyét d6i voi nhing
ndi dung lién quan, bao cdo Thu tudng Chinh phu, Phé Thu tudng Chinh phu chu
tri cham nhat 01 ngay lam viéc trudc ngay hop, trir truong hop dic biét;

+ Chuén bi cac diéu kién can thiét phuc vu hop, lam viéc, bao dam an ninh,
an toan néu cudc hop dugc t6 chirc tai tru sd Chinh phu; phéi hop véi cac bo, co
quan, dia phuong lién quan dé thuc hién néu cudc hop td chirc ngoai tru s& Chinh
phu;

+ Vin phong Chinh phu 13y y kién cac bo, co quan, dia phuong lién quan
bao c4o, kién nghi cua dia phuong (d6i v6i cude lam viée véi dia phuong) dé tham
muru, dé xuat Thi tuéng Chinh pha, Pho Thi tudng Chinh pht xem xét, giai quyét.

- Budc 2: B9, co quan, dia phuong thuc hién cac cong viéc trudc va trong
cudc hop, lam viéc, cu thé nhu sau:

+ Dy hop ding thanh phan; chuan bi diy du va giri tai liéu dén cac thanh
phan dy hop theo dé nghi ctia Van phong Chinh phii. Trudng hop lanh dao bo, co
quan, dia phuong khong thé du hop thi phai ctr nguoi dii tham quyén du hop thay;
phai bao céo va dugc sy dong ¥ ctia nguoi chi tri hop;

+ Phat biéu y kién vé cac van dé lién quan dén ndi dung hop;

+ Sau cudc hop, thuc hién cac nhiém vu theo két luan cta Thu tuéng Chinh
phu hodc Phoé Thu tuéng Chinh phu;

+Ddi véi cude 1am viée véi dia phuong: Dia phuong chuin bi bao cdo, kién
nghi va giri Van phong Chinh phii cham nhat 07 ngay trudc ngay Thi tudng Chinh
phu, Phé Tha tuéng Chinh phu 1am viée, trir trudong hop dot xuét.

- Budce 3: Van phong Chinh phu thyc hién cac cong vigc trong va sau cudc
hop, lam viéc, cu thé nhu sau:

+ T chirc viée ghi bién ban, ghi 4m, ky bién ban va quan 1y, st dung bién
ban cudc hop.
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+ Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay hop, lam viéc, Vin phong
Chinh phu ban hanh théng bao két luan; trudng hop du thao thong bao két luan
ctia Thii tuéng Chinh phii, Pho Thu twéng Chinh pha phai duoc gii 1ay v kién
Pho Thu tuédng Chinh phu, cac bd, co quan, dia phuong lién quan thi thoi han ban
hanh thong béo két luan khong qua 05 ngay lam viéc, trir trudng hop o ¥ kién
chi dao khac cua Thu tuéng Chinh phi, Pho Thu tudéng Chinh phu.

b) Cach thtrc thuc hi¢n: Khong quy dinh.

¢) Thanh phén, s luong hd so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: 03 - 05 ngay lam viéc.

d) B6i twong thyc hién thi tuc hanh chinh: Céac b, co quan, dia phuong.
e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Thi tuéng Chinh pha, Phé Thi tudng
Chinh phu.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Vin phong Chinh phu.
g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Théng bao két luan cudc hop.
h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Céc thanh vién Chinh phu, Thu truong co quan thudc Chinh phu phai thu
Xép tham dy dung thanh phén, dﬁy du thoi gian cac phién hop, hoi nghi, cude hop,
lam viéc; truong hop khéng tham dy hodc ving mit mot sé thoi gian hodc cir
nguoi du thay thi phai bao cdo va duge nguoi chi tri dong y.

- Pai biéu tham du ¢6 trach nhiém st dung tai liéu theo ding muc dich phuc
vu phién hop, hdi nghi, cudc hop, lam viéc.

- Cac phién hop, hoi nghi, cude hop, lam vi¢c ¢6 ndi dung bi mat nha nudce
phai bao dam cac yéu cau vé ndi dung, thanh ph?m, dia diém, phuong tién, thiét
bi, phuong an bao vé va cac quy dinh c6 lién quan khac ctia phap luat vé bao vé
bi mat nha nudc. Nguoi tham dy cé trach nhiém bao v€ va st dung bi mat nha
nudc theo quy dinh ctia phap luat vé bao vé bi mat nha nudc va yéu cau ctia ngudi
chu tri.

bdi véi phién hop, hdi nghi, cudc hop, lam viéc bang hinh thirc truc tuyén
phai thyc hién bao v¢ duong truyén theo quy dinh ctia phap luat vé co yéu.

- Céc tb chirc, ca nhan c6 lién quan dén phién hop, hoi nghi, cudc hop, lam
viéc khong dugc dua tin, truyén thong vé cac nodi dung dang trong qué trinh trao
ddi, thao ludn, trir trudng hop thuc hién theo chi dao cta Thu tuéng Chinh phu
hodc nguoi chu tri.
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1) Cén cir phép 1y cta thi tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 39/2022/ND-CP ngay
18 thang 6 nam 2022 ctia Chinh pht ban hanh Quy ché lam viéc ctia Chinh phu.

9. T6 chirc cudc hop Thudng true Chinh phi
a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Cudc hop Thuong tryc Chinh phu co ban duoc tién hanh vao tha
Hai hing tudn va khi can thiét theo quyét dinh ctia Thu tuéng Chinh phu, gdm
nhing van d&, céng viéc do Thu tudng Chinh phu, Pho Tha tuéng Chinh phu thay
can phai trao doi trong tap thé lanh dao Chinh phu.

- Budc 2: Vian phong Chinh phu gti hd so 1y y kién cac bo, co quan, dia
phuong lién quan, trir cudoc hop dot xuét hodc dé an, du an, du thao van ban quy
pham phép ludt ma qua trinh soan thao da thuc hién thu tuc ldy y kién céc co quan
lién quan theo quy dinh cua Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat; xay dung
bao cao tong hop, trong d6 néu rd qua trinh chuan bi, ¥ kién ciia cac co quan,
nhirng van dé cé y kién khac nhau va kién nghi véi Thudng truc Chinh phu.

DPon dbc bo, co quan, dia phuong chu tri dé an chudn bi day du tai lidu; g
giay moi va tai li¢u (néu co) dén cac thanh phan dugc moi chdm nhat 03 ngay lam
viéc trudc ngay hop, lam viée, trr truong hop dac biét.

Chuén bj bao cdo tong hop, kién nghi va dé xuit giai quyét doi véi nhiing
ndi dung lién quan, bao cao Thu tudng Chinh phu, Phé Thu tudng Chinh phu chu
tri cham nhat 01 ngay lam viéc trudc ngay hop, trir truong hop dic biét.

Chuan bj cac diéu kién can thiét phuc vu hop, lam viéc, bao dam an ninh, an
toan néu cudc hop duoc t6 chuc tai tru sé Chinh phu; phdi hop véi cac bo, co
quan, dia phuong lién quan dé thuc hién néu cudc hop t6 chirc ngoai tru s¢ Chinh
phu.

T6 chirc viée ghi bién ban, ghi am, kY bién ban va quan 1y, sir dung bién ban
cudc hop.

- Budc 3: Tai cude hop: Bo trudng, Chi nhiém hodac Phoé Chu nhiém Van
phong Chinh phii tryc tiép theo ddi cong viée trinh bay bao cao tong hop, tham
muu d& xuét xir 1y cac van d&; cac b, co quan chu tri dé an, cac bo, co quan c6 ¥
kién khac nhau hodc dai biéu khac bao cdo giai trinh thém theo yéu cau cla
Thuong tryc Chinh phu.

- Budc 4: Can cir két luan cta Thi tuéng Chinh phu va ¥ kién cta cac Pho
Thu tudng Chinh phu tai cudc hop, trong thoi han cham nhét 03 ngay lam viéc ké
tir ngay hop, Van phong Chinh phii du thao thong bao két luan ctia Thuong truc
Chinh phu, gui lay y kién Thuong truc Chinh phu dé hoan thién du thao, trinh Pho
Thu tuéng Chinh phu phu trach linh vuc xem xét, phé duyét trude khi ban hanh;
truong hop thudc linh vuc Thu twéng Chinh phu truc tiép theo ddi, chi dao thi
trinh Thu tuéng Chinh phu xem xét, phé duyét trudc khi ban hanh.
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Truong hop du thao théng bao két luan phai 1ay ¥ kién cac bd, co quan, dia
phuong lién quan thi thoi han ban hanh thong bao két luan khong qua 05 ngay
lam viéc ké tir ngay hop; trr trudng hop co6 y kién chi dao khac ctia Thu tudng
Chinh phu, Phé Thu tuéng Chinh phu phu trach Iinh vuec.

b) Cach thtc thuc hi¢n: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan, s luong hd so: Khéng quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: 03 - 05 ngay lam viéc.

d) Déi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh: Cac bd, co quan, dia phuong.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Tha tuéng Chinh pha, Phé Thu tuéng
Chinh phu.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Vin phong Chinh phu.

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Thong bao két luan cia Thuong
truc Chinh phu.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.
i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tht tuc hanh chinh:

- Cac thanh vién Chinh phu, Thu truéng co quan thugc Chinh phu phai thu
xép tham du dung thanh phan, day du thoi gian cac phién hop, hoi nghi, cudc hop,
lam viéc; truong hop khong tham du hoac Véng mat mot sb thoi gian hodc cur
ngudi dy thay thi phai béo cao va dugce ngudi chu tri dong v.

- Pai biéu tham dy c6 trach nhiém st dung tai li¢u theo dung muc dich phuc
vu phién hop, hdi nghi, cudc hop, lam viéc.

- Céc phién hop, hoi nghi, cudc hop, lam viéc c6 ndi dung bi mat nha nudc
phai bao dam cac yéu cau vé ndi dung, thanh phan, dia diém, phuong tién, thiét
bi, phuong an bao vé va cac quy dinh cé lién quan khac ciia phap lut vé bao vé
bi mat nha nudc. Nguoi tham du cd trach nhiém bao v¢ va st dung bi mat nha
nudc theo quy dinh ciia phap luat vé bao vé bi mat nha nudc va yéu cau ctia nguoi
chu tri.

béi véi phién hop, hdi nghi, cudc hop, lam viéc béng hinh thirc truc tuyén
phai thuc hi¢n bao v€ dudng truyén theo quy dinh ctia phap luét vé co yéu.

- Céc t6 chire, ca nhan ¢6 lién quan dén phién hop, hoi nghi, cudc hop, lam
viéc khong dugc dua tin, truyén thong vé cac ndi dung dang trong qua trinh trao
d6i, thao luan, trir truong hop thyc hién theo chi dao ctia Thi tuéng Chinh phu
hodc nguoi chu tri.
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1) Cén cir phép 1y cta thi tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 39/2022/ND-CP ngay
18 thang 6 nam 2022 ctia Chinh pht ban hanh Quy ché lam viéc ctia Chinh phu.

10. Xir Iy vin ban dé nghi Thii twéng Chinh phii, Phé Thii twéng Chinh
phu tiép khach tir cac b, co quan

a) Trinh tu thyc hién:

- Budc 1: Céac bd, co quan giri van ban dé nghi Tha tuéng Chinh phu, Phé
Thii tuéng Chinh phit tiép khach dén Vin phong Chinh phu.

- Bu6c 2: Van phong Chinh pht tham muu, dé xuét trinh Tha tuéng Chinh
phi1, Pho Thu tuéng Chinh phil xem xét, quyét dinh vé ndi dung, hinh thic, thanh
phan; thong bao kip thoi ¥ kién ctia Thi tuéng Chinh phu, Phé Thu tuéng Chinh
pht cho cac bd, co quan, to chirc, ca nhan lién quan biét.

- Bu6c 3: Vin phong Chinh phii phdi hop cac bd, co quan lién quan chuan
bi ndi dung, tai liéu, thoi gian, dia diém, thanh phan tham du, b tri phién dich
(néu can thiét).

T6 chirc phuc vu va bao dam cong tac 1& tan, hau can, qua tang luu niém, an
ninh, an toan cho budi tiep khach. Moi cac co quan thong tan, bao chi dua tin theo
quy dinh.

b) Cach thirc thuc hi¢n: Khong quy dinh.

c¢) Thanh phﬁn, ) luong hd so: Vin ban dé nghi cua cac b, co quan.
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Béi tuong thyc hién thi tuc hanh chinh: Céac b, co quan.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Thi tuéng Chinh pha, Phé Thi tudng
Chinh phu.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Van phong Chinh phu.
g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Cudc lam viéc dugce t6 chuc.
h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khoéng quy dinh.

1) Cén cir phép 1y ctia thii tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 39/2022/ND-CP ngay
18 thang 6 ndm 2022 ctia Chinh pht ban hanh Quy ché 1am viéc ctia Chinh phu.

11. Cap nhit thong tin/theo doi, trao doi, xir Iy thong tin cAp nhat vé
nhiém vu cac bg, co quan, dia phwong dwge Chinh phi, Thi twéng Chinh
phu giao

a) Trinh ty thyc hién:
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- Budc 1: Van phong Chinh phu phai hoan thanh viéc phan loai nhi¢m vy,
cap nhat thong tin vao Hé thong quan 1y co s dir liéu theo ddi va chuyén sang
theo doi khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi van ban chi dao, diéu hanh cua
Chinh phu, Thu tuéng Chinh pht dugc ban hanh. Trudng hop van ban chi dao,
diéu hanh g@)m nhiéu nhiém vy, lién quan dén nhiéu bo, co quan, dia phuong hoac
phai lay ¥ kién nhiéu co quan, don vi khac thi thoi han nay khong quéa 10 ngay
lam viéc.

- Budc 2: Trén co s¢ nhiém vu do Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu giao
duoc chuyén dén He théng quan 1y co sé dir liéu theo doi, cac bg, co quan, dia
phuong c6 trach nhiém ra soat, ddi chiéu cac thong tin trén Hé théng quan 1y co
s dir liéu theo ddi véi cac van ban giao nhiém vu cua Chinh phu, Thu tudéng
Chinh phii. Trudong hop cp nhat thiéu nhiém vu giao hodc ndi dung nhiém vu
duoc cip nhét va chuyén dén chua chinh x4c hoic khong thudc chirc nang, nhi¢m
vu, quyén han cia bd, co quan, dia phuong minh thi phai trao ddi, thong tin kip
thoi hodc chuyén lai Vian phong Chinh phua (néu 16 1y do) dé cap nhat, bo sung,
diéu chinh hoic chuyén dén b, co quan, dia phuong khac thyc hién theo quy
trinh.

+ P6i v6i nhiém vu giao co thoi han thyc hién: Cham nhét sau thoi han 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhiém vu duoc giao dén thdi han phai hoan thanh hoic
phai bao cao, phai trinh, cac bg, co quan, dia phuong phai cép nhat cac thong tin
lién quan dén tinh hinh, két qua thyc hién nhiém vy do Chinh phu, Thu tuéng
Chinh phii giao vao Hé thong quan 1y co s¢ dit liéu theo ddi trén Mang dung
riéng cua Chinh phu.

+ Péi véi nhiém vu giao khong c6 thoi han thuc hi¢n: Cac bd, co quan, dia
phuong dugc giao nhiém vu phai cdp nhét tinh hinh thyc hién theo quy, 6 thang,
niam hoic khi c6 két qua thuc hién nhiém vu do Chinh phu, Thi tuéng Chinh phu
giao.

- Budc 3: Van phong Chinh phu:

+ Cép nhét tinh hinh theo di, d6n ddc viéc thuc hién nhiém vu; danh gia
chét lwong, hiéu qua thuc hién nhiém vu giao so voi yéu cau chi dao ctia Chinh
phu, Thu tuéng Chinh phu va xac nhan két qua thyc hién nhiém vu giao cia cac
bd, co quan, dia phuong da cap nhat trén H¢ théng quan 1y co s¢ dit liéu theo doi.

+ Hoan thanh viéc cap nhat két qua thuc hién nhiém vu g1ao cua cac co quan,
don vi chua c6 két néi Hé thong quan 1y co so dir li¢u theo doi trong thoi han
khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc vin ban bao cdo két qua thuc
hién nhiém vu giao cia cac co quan, don vi nay.

b) Cach thirc thuc hién: Truc tuyén.
¢) Thanh phén, s lugng hd so: Khéng quy dinh.
d) Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc.
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d) B6i twong thyc hién thi tuc hanh chinh: Céac b, co quan, dia phuong.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Vian phong Chinh phi.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Cac nhiém vu dugc cap nhat két
qua thuc hién.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khoéng quy dinh.

1) Can cu phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 42/2014/QD-TTg ngay 27 thang 7 ndm 2014 ctia Thii tuéng
Chinh phu ban hanh Quy ché theo dbi, don ddc, kiém tra viée thuc hién nhiém vu
do Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu giao;

- Quyét dinh s6 23/2018/QD-TTg ngay 15 thang 5 nam 2018 sta doi, bd
sung mot so diéu cua Quy ché theo doi, d6n déc, kiém tra viéc thuc hién nhiém
vu do Chinh phi, Thii tuéng Chinh phil giao ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 42/2014/QD-TTg.

12. T6 chirc doan di cong tac dia phuwong, co sé ciia linh dao Chinh phi,
cac thanh vién Chinh phi

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Theo chi dao ciia Thu tudng Chinh phu, Pho Thu tuéng Chinh phu
hodc dé nghi cua dia phuong, Vin phong Chinh phu trinh Thii tuéng Chinh phi,
Pho Thii twéng Chinh phu quyét dinh viéc thim va lam viéc tai dia phuong.

Trudng hop Tha tudng Chinh phu, Pho Thi tuéng Chinh pha di kiém tra dot
xuat khong thong béo trude cho dia phuong, co sé noi dén biét, Van phong Chinh
pha chuan bi chuong trinh chuyén cong tac theo chi dao ctia Thu tuéng Chinh
phu, Pho Thu tuéng Chinh phu.

- Budc 2: Van phong Chinh phu:

+Pon dbc bo, co quan, dia phuong chit tri dé an chuan bi day du tai liéu; g
gidy moi va tai liéu (néu c6) dén cac thanh phan dugc moi chdm nhét 03 ngay lam
viéc trude ngay hop, lam viée, trir truong hop dac biét;

+ Chuéan bj bao c4o tong hop, kién nghi va dé xuat giai quyét dbi voi nhitng
ndi dung lién quan, bao cao Thu tudng Chinh phu, Phé Thu tudng Chinh phu chu
tri cham nhit 01 ngay lam viéc trude ngdy hop, trir truong hop dic biét;

+ Chuén bi cac diéu kién can thiét phuc vu hop, 1am viéc, bao dam an ninh,
an toan; phdi hop véi cac bo, co quan, dia phuong lién quan dé t6 chirc cudc hop.

- Budce 3: Cac b, co quan, dia phuong:
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+ Du hop dung thanh phan; chuan bi diy du va gii tai liéu dén cac thanh
phan du hop theo dé€ nghi cua Van phong Chinh phu. Truong hop lanh dao bg, co
quan, dia phuong khong thé du hop thi phai ctr nguoi du tham quyén du hop thay;
phai bao co va duge sy dong ¥ cuia ngudi chu tri hop;

+ Phat biéu y kién vé cac van dé lién quan dén ndi dung hop;

+ Sau cudc hop, thuc hién cac nhiém vu theo két luan cua Thu tuong Chinh
pht hoac Pho Thu tuéng Chinh phu;

+ Pia phuong chuan bi bao co, kién nghi va giri Van phong Chinh pha cham
nhat 07 ngay trudc ngay Thu tudng Chinh pha, Phé Tha tuéng Chinh phu lam
viéc, tru truong hop dot xuat.

- Budc 4: Van phong Chinh phu

+ T6 chirc viéc ghi bién ban, ghi 4m, ky bién ban va quan 1y, sir dung bién
ban cudc hop;

+ Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay hop, lam viéc, Vin phong
Chinh phti ban hanh thong bao két luan; truong hop dy thao thong bao két luan
ctia Thii tuéng Chinh phii, Pho Thu twéng Chinh pha phai duoc gii 13y v kién
Ph6 Thu tuéng Chinh phu, cac b, co quan, dia phuong lién quan thi thoi han ban
hanh thong béo két luan khong qua 05 ngay lam viéc, trir trudng hop co ¥ kién
chi dao khac ctia Thu tuéng Chinh phu, Pho Thu tuéng Chinh phu.

b) Cach thtrc thuc hi¢n: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan, sd luong hd so: Vin ban dé nghi cua cac bd, co quan,
dia phuong.

d) Thoi han giai quyét: 03 dén 05 ngay lam viéc.
d) B6i twong thyc hién thi tuc hanh chinh: Céac b, co quan, dia phuong.
e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Thi tuéng Chinh pha, Phé Thi tudng
Chinh phu.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Vin phong Chinh phu.

g) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Thong bao két luan cua Thii tudng
Chinh phu, Phé Thu tuéng Chinh phu.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.
i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Viéc t6 chtrc doan cong tac, to cong tac ctia Chinh phu, Thu tuéng Chinh
phu tham va lam viéc tai dia phuwong phai phu hop véi quy dinh cua Ban Chap
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hanh Trung vwong Pang va B§ Chinh tri. Thanh vién Chinh phu c6 trach nhiém
tham gia ddy dii cac chuyén cong tac ctia Chinh phi, Thil tuéng Chinh phii theo
yéu cau. Truong hop khong tham gia hodc vang mat mot s6 thoi gian, phai bao
céo va dugce Thu tudng Chinh phu dong ¥ thi dugc cir cap phé du thay.

- B6 truong, Thu truong co quan ngang bg, Thu trudng co quan thudc Chinh
phu dugc moi tham gia cac hdi nghi, doan cong tac khac ngoai Chinh phu c6 tinh
chat quan trong phai béo cao rd muyc dich, noi dung, thoi gian tham gia véi Tha
tuéng Chinh phu, Phé Tha twéng Chinh phu phu trach dé xem xét, quyét dinh va
sau khi két thiic hoi nghi, chuyén cong tac, phai c6 bao cao nhanh két qua cho Pho
Thu tuéng Chinh phu phu trach va Thu tuéng Chinh phu.

1) Cén ctr phéap 1y cta thi tuc hanh chinh: Nghi dinh s 39/2022/ND-CP ngay
18 thang 6 ndm 2022 ctia Chinh pht ban hanh Quy ché lam viéc ciia Chinh phu.

13. To chirc doan di cong tac nuwéc ngoai ciia lanh dao Chinh phi, cac
thanh vién Chinh phu

a) Trinh tu thyc hién:

- Bu6c 1: Bo Ngoai giao chu tri, phdi hop véi Vin phong Chinh phi va cac
bd, co quan lién quan xay dyng D¢ an vé chu truong cua chuyén cong tac, lap
chuong trinh, thanh phan doan, chuan bi ndi dung lam viéc, cac ndi dung vé 18
tan, cong tac tuyén truyén va bao mét truyén thong; chiu trach nhiém toan dién vé
viéc thuc hién cac ndi dung, chuong trinh lam viéc va cong tac 18 tan cla chuyén
cong tac, bao cdo xin y kién Phé Thu tudng Chinh phit phu trach trude khi bao
cao Thu twéng Chinh phu xem xét, quyét dinh.

- Budc 2: Trén co s dé nghi ciia Bo Ngoai giao, Vian phong Chinh phu trinh
Thu tuéng Chinh phu, Phé Thu tuéng Chinh phu xem xét, quyét dinh chuong
trinh, noi dung lam viéc, thanh phan doan cong tac.

- Budc 3: Bo Ngoai giao chu tri, phdi hop chit ché v6i Vian phong Chinh
phu, cac bd, co quan lién quan xdy dung thong céo bao chi vé két qua chuyén
cong tac, gui cac co quan bao chi. Bo Ngoai giao bao cdo nhanh va bao cao day
dua ve ket qua cac hoat dong chinh thirc ctia chuyén cong tac theo quy dinh.

b) Cach thtrc thuc hi¢n: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan, sé luong hd so: Dé an vé chu truong cta chuyén cong tac.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Béi tuong thyc hién thi tuc hanh chinh: B4 Ngoai giao.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Thi tuéng Chinh pha, Phé Thi tudng
Chinh phu.
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- Co quan truc tiép thuc hién thii tuc hanh chinh: Van phong Chinh phu, Bo
Ngoai giao.

g) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Thong cao béo chi vé két qua chuyén
cong tac.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khoéng quy dinh.

1) Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh: Nghi dmh s0 39/2022/ND-CP ngay 18
thang 6 nam 2022 cua Chinh phu ban hanh Quy ché lam viéc cua Chinh phu.

14. Khai théc, sir dung ho so, tai liéu luwu trir tai Vin phong Chinh phi

a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1:

+ Ddi véi co quan, td chirc, giri cong vin cua co quan, t chirc (hodc Gidy

gi6i thiéu) do ngudi c6 thAm quyén ky dén Vian phong Chinh phu (Vu Hanh
chinh).

+ Dbi voi ca nhan, phai xuét trinh chirng minh nhén dan (hoic thé cin cudc)
va don xin khai thac, stir dung ho so, tai li€u luu trir ¢6 xac nhan cua chinh quyén
dia phuong noi cu tr.

- Budc 2: Vu Hanh chinh t6 chtre thuc hién khai théac, sir dung ho so, tai lidu
luu trir theo trinh ty, thu tuc quy dinh; 1ap s6 d€ quan ly, theo dd1 viéc khai thac,
st dung ho so, tai liéu luu trir.

b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép.

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so: Vin ban dé nghi cua co quan, t6 chuc (hoic
Giay giodi thi€u; Giay chirng minh nhan dan (hoac thé can cudc) va don xin khai
thac, st dung ho so, tai liéu luu trir ¢6 xac nhan cua chinh quyén dia phuong noi
cu tra doi voi ca nhan co6 dé nghi.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Péi tuong thyc hién tha tuc hanh chinh: Co quan, t6 chtic, ca nhin ngoai
co quan Van phong Chinh phu.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:
- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh:

+ B truong, Chil nhiém Vian phong Chinh phu quyét dinh viée: (i) Poc hd
s0, tai liéu luu trir 6 d6 Tuyét mat, T6i mat, Mat; (ii) Sao y ban chinh, sao luc,
trich sao van ban cua Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu va Van phong Chinh phu
c6 d6 Tuyét mat, Toi mat; (iii) Chup tai liéu luu trit c6 d6 Tuyét mat, Toi mat,
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Mat; (iv) Chup hd so luu trit; (v) Poc, sao, chup tai liéu luu trit.

+ Vu trudng Vu Hanh chinh quyét dinh viéc: (i) Poc ho so, tai liéu luu trir
(trir ho so, tai liéu luu trir c6 6 Tuyét mat, Toi mat, Mat); (ii) Sao, chup tai lidu luu
trit (trur tai lidu luu trir ¢6 46 Tuyét mat, Tbi mat, Mat); (ii1) Sao y ban chinh, sao luc,
trich sao va chirng thuc van ban cua Chinh phud, Thu tuéng Chinh phu va Van
phong Chinh phu (trir tai liéu luu trit 6 d6 Tuyét mat, Toi mat, Mat).

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Vin phong Chinh phu (Vu
Hanh chinh).

g) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Co quan, to chirc, c4 nhan duoc
thuc hién khai thac, sir dung hd so, tai liéu luu trit tai Van phong Chinh phu.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhén khi khai thac,
st dung ho so, tai liéu luu trit:

- Chép hanh cac quy dinh ciia phap ludt va thuc hién dung noi quy khai thac,
st dung ho so, tai li¢u luu trir tai Luu trit co quan.

- Giit gin an toan hd so, tai lidu luu trit trong qua trinh khai thac, sir dung.

- Khong duoc thay ddi hién trang hd so, tai liéu luu trit.

- Khoéng duogc tu y chup ho so, tai liéu luwu trit dudi moi hinh thuc

1) Cén ¢t phéap 1y cua thu tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 760/QD-VPCP ngay
05 thang 10 nam 2020 cua B9 trudng, Chi nhiém Van phong Chinh phu quy dinh
Quy che lap, giao ndp, quan ly, bdo quan va khai thac, st dung ho so, tai li¢u luu
trir tai Van phong Chinh phu.

15. Nhén truec tiép vin ban gidy do Vin phong Chinh phi phat hanh

a) Trinh tu thuc hién: Vin ban gidy gui ra ngoai Van phong Chinh phu bang
duong buu dién hodc nhan truc tiép. Trudng hop nhan truc tiép, c4 nhan phai c6
gidy gidi thiéu cua co quan dugc nhan van ban va sy dong y ctia Vu truong Vu
Hanh chinh d6i v&i van ban khong c6 ¢6 mat va cua lanh dao Van phong Chinh
phu doi véi van ban c¢6 d mat. Van ban c6 do méat gui theo quy dinh veé bao vé bi
mat nha nudc.

b) Cach thirc thyc hién: Truc tiép.

¢) Thanh phan, s luong hd so: Gidy giéi thiéu cia co quan dugc nhan vin ban.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Péi twong thyc hién tha tuc hanh chinh: Co quan, t6 churc, ca nhan ngoai
co quan Van phong Chinh phu.
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e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Lanh dao Van phong Chinh phua ddi
v6i van ban c6 dd mat; Vu truong Vu Hanh chinh d6i v6i van ban khong c6 do
mat.

- Co quan tryc tiép thyc hién thi tyc hanh chinh: Van phong Chinh phu (Vu
Hanh chinh).

g) Két qua thuc hién thil tuc hanh chinh: Co quan, to chirc, c4 nhan duoc
nhan truc tiép van ban gidy tir Van phong Chinh phu.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.
i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

1) Can ctr phép 1y ciia tha tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 379/QD-VPCP ngay
27 thang 5 nam 2020 cua B trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu ban hanh
Quy ché tiép nhan, xt 1y, phéat hanh, quan 1y van ban tai Van phong Chinh phu.

16. Ting Bang khen ciia B§ trweéng, Chit nhiém Vin phong Chinh phi
vé cong tac Vin phong doi voi cac tip thé va ca nhan thudc Vin phong bd,
co quan ngang bd, co’ quan thudc Chinh phi, Vin phong Uy ban nhén dén
cac tinh, thanh pho trwc thudc trung wong

a) Trinh tu thyc hién:

- Budc 1: Trudce ngay 31 thang 01 hang ndam Van phong bg, co quan ngang
bd, co quan thudc Chinh phu, Vin phong Uy ban nhan déan céc tinh, thanh phd
tryc thude trung wong tién hanh to chirc Hoi nghi tong két cong tac nim va binh
x¢ét, lya chon tap thé, c4 nhan xut séc, tiéu biéu, 1ap hd so khen thuong thanh 02
bo giri vé Thuong truc Hoi dong Thi dua, Khen thudng Van phong Chinh phi
(Vu T6 chtrc can bd) dé nghi B6 trudng, Chu nhiém xem xét tang B.;ng khen va
01 bo Iuu tai don vi.

- Budc 2: Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan ho so, néu hd so
thiéu hoic khong hop 1¢, lanh dao Vu T6 chitc can bd ky phiéu bao giri lai Van
phong bo, nganh, dia phuong dé bo sung hoan thién. Trong thdi han 05 ngay lam
viéc Van phong bd, nganh, dia phuong tir ngay nhan duogc thong bao, Van phong
bd, nganh, dia phuong c6 trach nhi¢m bo sung, hoan thi¢n ho so giri lai Van phong
Chinh phu.

- Budc 3: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay két thuc thoi han dé
nghi khen thudng, Vu T chitc can bo ra soat, ddi chiéu cac diéu kién, tiéu chuan
va gii ho so 1ay y kién phdi hop cua cac don vi ¢ lién quan trong Van phong
Chinh phu. Trong thoi han 02 ngay lam viéc nhan dugc hd so don vi phdi hop co
v kién bang van ban gui lai Vu T6 chtc can bo. Trong thoi han 05 ngay lam vi¢c
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sau khi c6 ¥ kién phdi hop, Vu T6 chirc can bd tong hop, tham dinh, dé xuat y
kién, bao cao Phé Chu nhiém, Chi tich Hoi dong Thi dua, Khen thudng cho y
kién trude khi bao cdo Bo treong, Chu nhiém xem xét, ky ban hanh quyét dinh.

b) Cach thirc thye hién: HO so trinh khong ¢6 d6 mét bao gdm hd so gidy va
hé so dién tir. HO so trinh c6 ¢6 mat 1a hd so gidy.

¢) Thanh phén, s lugng hd so:

- Cong van d& nghi khen thudng cua Vin phong bd, nganh, dia phuong.

- Bao c4o thanh tich cua tip thé va ca nhan c6 thanh tich xuat sic trong thuc
hién nhiém vu cong tac thuong xuyén cé xac nhén cua Thu trudng don vi (theo
Mau sb 1 va 2 kém theo Quyét dinh s6 217/QD-VPCP ngay 03 thang 4 nim 2018
cua B9 truong, Chu nhiém Vian phong Chinh phu).

- Bién ban hop binh xét thi dua cudi ndm va danh sach dé nghi xét thi dua,
khen thudng cudi nam. Danh sach dé nghi xét thi dua, khen thuong dé nghi ghi 15
ho tén, gidi tinh (6ng, ba), chuc vu don vi dang ddm nhi¢m, danh hi¢u thi dua,
hinh thirc khen thuong da dugc tang thudng.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Dbi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: Tap thé, ca nhan thudc Van phong
bd, nganh, dia phuong.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: B9 truong, Chu nhiém Vian phong
Chinh phu.

- Co quan tryuc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Hoi déng Thi dua - Khen
thudng (Vu To chirc can bd 1a b phan thuong truc).

g) Két qua thyc hién thil tuc hanh chinh: Bang khen cua Bo truong, Chu
nhiém cho tap thé va ca nhan thudc Vin phong b, nganh, dia phuong.

h) Tén mau don, miu t& khai: Mau sb 1 va 2 kém theo Quyét dinh s6
217/Qb-VPCP ngay 03 thang 4 ndm 2018 cua B9 truong, Chu nhiém Van phong
Chinh phu.

1) Phi, 1€ phi: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Pbi v6i tap thé: Bang khen ciia Bo truong, Cha nhiém Vian phong Chinh
phii dé ting cho tap thé guwong miu chdp hanh tét chil trwong, chinh sach cua
bang, phap luat cua Nha nudc, ndi bd doan két, dat mot trong cac ti€u chuén sau:
C6 thanh tich xuat sic dugc binh xét trong phong trao thi dua; 1ap duoc nhiéu
thanh tich xuét sic dot xudt c6 pham vi anh hudng trong timg linh vyc thudc Vin
phong Chinh phu; 02 nam lién tuc hoan thanh xuét sic nhiém vu, ndi bd doan két,
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thuc hién tot quy ché dan chu ¢ co s, to chirc tot cac phong trao thi dua; cham lo
doi song vat chat, tinh than trong tap thé; thuc hanh tiét kiém; thyc hién day du
cac ché d9, chinh sach o1 véi moi thanh vién trong tap the.

- P4i v6i ca nhan: Bang khen ciia B9 trudng, Chii nhiém Vian phong Chinh
phu dé ting cho ca nhan guong mau chip hanh tt chu trwong, chinh sach cua
Dang, phap luat ctia Nha nudc, dat mot trong céac tiéu chuan sau: C6 thanh tich
xuit sic duge binh xét trong cic phong trao thi dua do cac bo, nganh, tinh, doan
thé trung wong phat dong hang nam (cin ct két qua danh gia can b, cong chirc,
vién chirc va nguoi lao dong hang nam cua don vi); 1ap dugc nhiéu thanh tich c6
pham vi anh hudng trong tung linh vuc thudc bo, nganh, tinh, doan thé trung
wong; 02 nim lién tuc hoan thanh xuét sic nhiém vu, trong thoi gian d6 co 02
sang kién duoc cong nhan va ap dung hiéu qua trong pham vi cép co so.

1) Can cu phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nim 2017 ctia Chinh phu
Quy dinh chi tiét thi hanh mét s diéu ctia Luat thi dua, khen thudng;

- Quyét dinh s6 217/QD-VPCP ngay 03 thang 4 nam 2018 cta Bo trudng,
Chu nhiém Vian phong Chinh pha ban hanh Quy ché xét ting Bang khen cua Bo
treong, Chu nhi€ém vé cong tac Van phong;
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Mau s6 01
CO QUAN, BON VICAP TREN ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DON VI ... Déc lap - Tw do - Hanh phuc

...... , ngay ... thang ... nam ...

‘ BAO CAO THANH TiCH
beé nghi taing Bang khen cia B trwéng, Chi nhiém
Van phong Chinh phi nam....

Kinh gui: B trudng, Chi nhiém Van phong Chinh phu.

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
1. Pic diém, tinh hinh:

- Tén don vi:

- Dja diém tru s& chinh, sd dién thoai, Fax:
- Qua trinh thanh lap va phat trién:

- Nhitng dac diém chinh ctia don vi (v€ diéu kién ty nhién, xa hdi, co cau to
chtrc, co s vat chat), cac to chuc dang, doan thé.

2. Chtrc nang, nhiém vu dugc giao.
II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Béo céo thanh tich cia tap thé (02 nam tinh dén thoi diém dé nghi khen
thudng); can cir chirc nang, nhiém vu duoc giao, ddi tuong, ti€u chuan khen
thuong quy dinh tai Quyét dinh s6 .../QD-VPCP ngay...thdng...nam... ban hanh
Quy ché xét tang Bang khen ctia Bo truong, Cha nhiém Vin phong Chinh phu vé
cong tac Van phong.

Noi dung bao cao néu rd nhitng thanh tich xuét sic trong vi¢c thuc hién cac
chi tiéu, nhiém vu cu thé thudc chirc nang, nhiém vu dugc giao (Vé nang sudt, chat
lugng, hi€u qua cong tac) va trong viéc huong ing cac phong trao thi dua do co
quan phéat dong, viéc d6i mai cong tac quan 1y, cai cach hanh chinh; cac giai phap
cong tac, sang kién, kinh nghiém, dé tai nghién ctru khoa hoc ung dung vao thuc
tién mang lai hiéu qua ddi voi bo, nganh, dia phuong, co quan, don vi.

Nhiing bién phap hoac nguyén nhan dat dugc thanh tich.
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2. Viée thyc hién chu treong, chinh sach ciia Dang, phap luét cia Nha nudc,
doan két noi bo; thuc hién quy ché dan chu & co sd, cham lo doi sdng vat chat,
tinh than trong tap thé, cong tac dao tao, bdi dudng can bo, cong chiic... ng dung
tién bd khoa hoc ky thuat, cong nghé thong tin; tham gia cong tac xa hoi, tir thién.

3. Hoat dong to chirc dang, doan thé cuia don vi.

III. DANH HIEU THI PUA VA HINH THUC KHEN THUONG PA
PAT PUQC

1. Danh hiéu thi dua (5 nim gan nhat tinh dén thoi diém d& nghi)

Nam Danh hiéu thi dua S6, ky hiéu, ngay, thiang, nim ciia QP

2. Hinh thtc khen thuéng (5 ndm gan nhat tinh dén thoi diém dé nghi)

Nam Hinh thirc khen thuéng | S, ky hiéu, ngay, thang, nim cia QD

XAC NHAN CUA LANH PAO CAP TREN  THU TRUONG DON VI
(Ky, dong dau)

Ho va tén Ho va tén
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MAu s6 02

TEN CO QUAN, PON VI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
R Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

coeveey NGAY ... thang ... nam

‘ BAO CAO THANH TiCH
Dé nghi tang Bang khen ctia B¢ trwéng, Chu nhiém
Van phong Chinh phi nam....

Kinh gti: B¢ truéong, Cha nhiém Van phong Chinh phu.

1. THONG TIN CA NHAN
. Ho va tén (ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat):
. Sinh ngay, thang, nam: Gioi tinh:
. Qué quan:

. Trl quan:

. Chirc vy hién nay (Pang, chinh quyén, doan thé):
. Trinh d¢ chuyén moén, nghi¢p vu:

1
2
3
4
5. Pon vi cong tac:
6
7
8. Hoc ham, hoc vi:
9

. Quyén han, nhiém vy dugc giao hoac dam nhan.
II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Bao céo thanh tich dat dugc cia c4 nhan (02 nim tinh dén thoi diém dé
nghi khen thuong), néu két qua ndi bat trong viéc tham gia hudng tng phong trao
thi dua cua co quan phat dong va thanh tich trong viéc thuc hién chirc trach, nhiém
vu dugc giao (két qua dat dugc vé ning suat, chat luong, hiéu qua), cac bién phap,
giai phap trong cong tac, cai cach hanh chinh, sang kién, dé tai nghién ctru khoa
hoc 4p dung vao thuc tién mang lai hiéu qua trong cong tac tham muu téng hop,
phuc vy; viée hoc tap nang cao trinh d6 chuyén moén, nghiép vu; pham chat dao
duc; cham lo doi sdng can b, nhan vién; thuc hién quy ché déan chu co s0; tham
gia cac hoat dong x4 hoi, tir thién...; néu can bo lam cong tac quan 1y, néu tom tit
thanh tich ciia don vi (néu ngén, gon, khéi quat).

2. Nguyén nhan dat dugc thanh tich.
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3. Vige chép hanh chil truong, chinh sach ciia Pang, phap luat ciia Nha nudc,
quy ché, quy dinh cta co quan, don vi; ky cuong, ky luat hanh chinh; doan két
ndi bd; tinh than xay dung chi b dang, don vi trong sach vitng manh...

III. DANH HIEU THI PUA VA HiNH THUC KHEN THUONG PA
PAT DUQC

1. Danh hiéu thi dua (5 nim gan nhat tinh dén thoi diém d& nghi)

Nam Danh hiéu thi dua S6, ky hiéu, ngay, thang, nim ciia QP

2. Hinh thirc khen thuéng (5 nim gan nhét tinh dén thoi diém dé nghi)

Nim | Hinh thirc khen thuéng | S0, ky hiéu, ngay, thiang, nim cia QP

3. Cac sang kién:

XAC NHAN CUA LANH PAO THU TRUONG PON VI
(Ky, dong dau)

Ho va tén Ho va tén
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17. Tang Ky niém chwong “Vi sy nghiép Vian phong Chinh phd”
ca nhan thugc Van phong cac bg, nganh, dia phuong

a) Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: Hang nam, Vian phong bd, nganh, dja phuong giri Cong van dé
nghi dé nghi tang Ky niém chwong “Vi sy nghiép Van phong Chinh phu” vé Vin
phong Chinh phu (Vu T6 chirc can bo).

- Bu6c 2: Trude ngay 15 thang 8, Vu T6 chirc can b 1ap danh sach nhiing
ngudi di tiéu chuan bao cao lanh dao Van phong Chinh phi xem xét ting Ky niém
chuong vao dip ky niém ngay truyén théng Vian phong Chinh phu (ngay 28 thang 8).

b) Cach thuc thuc hién: Ho so trinh khong c6 d6 mat bao gdm ho so gidy va
ho so dién ti. HO so trinh c6 dd mat 1a ho so giay.

¢) Thanh phén, hd so:

- Cong van d¢ nghi ting Ky niém chuong ciia Vin phong b, nganh,
dia phuong.

- Danh séch trich ngang (ghi 16 ho va tén, chirc vy, don vi cong tac, sd nim
cong tac, giodi tinh) ciia cac ca nhan duoc dé nghi.

d) Thoi han giai quyét: Khéng quy dinh.

d) béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac ca nhan thugc Van phong bo,
nganh, dia phuong.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Bo trudong, Chu nhiém Vian phong
Chinh phu.

- Co quan tryuc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Hoi déng Thi dua - Khen
thuong (Vu T6 chire can bo 1a bo phan thuong tric).

) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Ky niém chwong “Vi sy nghiép Vin
phong Chinh phu” tang cho cac ca nhan thudc Van phong bg, nganh, dia phuong.

h) Tén mau don, mau t& khai: Khéng quy dinh.

1) Phi, 1€ phi: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh:

Ky niém chuong “Vi sy nghiép Vian phong Chinh phu” dé tang cho cac ca
nhan khong cong tac tai Vin phong Chinh phu c¢6 nhiéu cong lao déng gop cho
su nghiép xay dung Van phong Chinh phu.

1) Can ctr phép 1y ciia thi tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 06/QD-VPCP ngay
14 thang 6 ndm 2001 cta Van phong Chinh phii ban hanh Quy ché xét ting Ky
niém chuong “Vi su nghiép Van phong Chinh phu”;
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18. Pang van ban trén Cong bao

a) Trinh tu thyc hién:

- Budc 1: Gui van ban dang Cong bao

Co quan ban hanh van ban c6 trach nhi¢m guri ban chinh van ban dang Cong
bao cung ban di¢n tr c6 ndi dung chinh xac voi ban chinh, tai phan “Noi nhan”
cua van ban phai c6 tén “Cong bao”, ¢ phan trén trang dau cua van ban phai ghi
dong chir “Van ban gui dang Cong bao”.

Dbi v6i van ban didu udc quic té dang Cong bao, Bo Ngoai giao cé trach
nhiém giri Van phong Chinh pht kém ban dién tir 1a ban Scan tir ban chinh cta
diéu udc qudc té hai bén, ban sao ctia diéu udc qudc té nhiéu bén c6 ching thuc
do co quan luu chiéu chuyén cho Viét Nam.

Trong qua trinh tiép nhan van ban, néu phat hién van ban c6 sai sét, Vin
phong Chinh phu, Vin phong Uy ban nhan dan cap tinh phéi thong bao ngay cho
co quan ban hanh vin ban biét dé kip thoi xir 1y va co quan ban hanh vin ban phai
giri ngay ban chinh thiic trong ngay dé bao dam viéc diang Cong bao dang thoi
han quy dinh.

Trong trudng hop van ban co sai sot nhung chua dang Cong bao, co quan
ban hanh van ban c6 van ban dinh chinh sai sot, co quan Cong bao dang van ban
c6 sai sOt va van ban dinh chinh trén cing mot 4n pham Coéng bao; vin ban sau
khi ddng Cong bio, néu co quan ban hanh vin ban phat hién co sai sot thi ban
hanh van ban dinh chlnh theo quy dinh cua phap luat, co quan Cong bao dang van
ban dinh chinh trén s6 Cong béo tiép theo gan nhat. Co quan Cong bao c6 vin ban
dinh chinh ddi v6i nhiing sai sot trong qué trinh xuat ban Céng béo trén co s d6i
chiéu véi van ban giri dang Cong bao tai s6 Cong bao tiép theo gan nhat.

- Budc 2: Ti€p nhén, ra soat, doi chiéu van ban dang Cong bao

Co quan Cong bao c6 trach nhiém tiép nhan van ban chinh giii dang Cong
bao va ban dién tu; nhap danh muc thong tin, thudc tinh van ban gui dang Cong
bao: Tén loai, sb, ky hiéu, trich yéu vin ban, co quan ban hanh, ngay ban hanh,
ngay nhan vin ban, sb trang clia vin ban; ra soat, ddi chiéu van ban chinh va ban
dién ttr, truong hop ban dién tur khong chinh xac so vdi ban chinh, co quan Céng
bao thong béo cho co quan ban hanh vin ban biét, co quan ban hanh vin ban giri
ban dién tir chinh x4c trong ngay dé dam bao viéc dang Cong bao ding thoi han
quy dinh.

- Budc 3: Dang van ban trén Cong bao

Trong thoi han 15 ngdy, ké tir ngay nhan dwoc van ban, Van phong Chinh
phu ¢6 trach nhiém dang van ban do6 trén Cong bao nudc Cong hoa xa hdi chu
nghia Viét Nam.
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Trong thoi han 07 ngay, ké tir ngay nhan dugc vin ban, Van phong Uy ban
nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong co trach nhiém dang vin ban d6
trén Cong bao cap tinh.

Viéc dang van ban trén Cong bao dién tir dugc thuc hién d@)ng thoi voi viée
dang van ban d6 trén Cong bao in va cung mat co s¢ dit liéu (quy dinh tai Khoan
1,2,3 Diéu 92 Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP).

Trong 4n pham Coéng bao, vin ban duoc sap xép theo ba phan: Vin ban quy
pham phap luat, van ban phap luat khac, Bicu udc quoc té (néu co); van ban xép
theo thir bac co quan ban hanh, theo gia tri phap 1y tir cao xudng thap va sb van
ban theo th tu ting dan; néu co quan ban hanh cing cp dugc sip xép theo bang
chir cai a, b, ¢ hoac chir s6 tir nho dén 16n.

Mot vin ban duoc dang trén cing mot 4n pham Cong bao, ddi voi van ban
dai phai dugc dang trén cac 4n pham Cong bao lién nhau lién tiép.

b) Cach thtrc thuc hi¢n: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan, sé luong hd so: Ban chinh vin ban diang Cong bao cliing ban
dién tr.

d) Thoi han giai quyét:

- Co quan Cong béo co trach nhiém dang toan van van ban quy pham phap
luat trén Cong bao cham nhét 14 15 ngay d6i véi van ban quy pham phap luat do
céc co quan trung wong ban hanh, 07 ngay ddi véi van ban quy pham phap luat
do Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cp tinh, chinh quyén dia phuong ¢ don
vi hanh chinh - kinh t& dic biét ban hanh ké tur ngay nhan dugc van ban.

- P6i v6i van ban quy pham phap luat ban hanh theo trinh ty, tha tuc rit gon
Van phong Chinh phu, Van phong Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
trung wong ¢6 trach nhiém tiép nhan, vao s6, sap xép, dang van ban trong sd Cong

bao gan nhét, bdo dam vin ban d6 dugc dang trong thoi han 03 ngay lam viée, ké
tr ngay van ban dugc cong bo hodc ky ban hanh.

d) P6i tuong thyc hién thi tuc hanh chinh: Co quan ban hanh van ban.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Van phong Chinh phi, Vian phong
Uy ban nhéan dén cap tinh.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Vin ban duoc ding cong bao.
h) Phi, 1¢ phi: Khong.
i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Phong chir ctiia ban dién
to 1a phong chir tiéng Viét ciia bo ma ky ty Unicode theo tiéu chuan Viét
Nam TCVN 6909:2001, trén dinh dang c6 kha nang chinh stra, bién tap duoc.
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1) Can cu phap ly cua tha tuc hanh chinh:
- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat;

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nim 2016 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy
pham phap luat;

- Théng tur s6 01/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 3 nam 2017 huéng din thuc
hién quy dinh vé Cong bao tai Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam
2016 ciia Chinh pha quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban
hanh van ban quy pham phap luat.

19. Ping tai, lay y kién ddi véi du thao vin ban quy pham phap luat
trén Cong Thong tin dién tir Chinh phi

a) Trinh tu thyc hién:

- Bude 1: Co quan dugc giao xdy dung vian ban quy pham phap luat gui hd
so dé nghi xay dung van ban, du thdo van ban dén Van phong Chinh phu (Cong
Thong tin dién tir Chinh phu) dé dé nghi dang tai.

- Bu6c 2: Vin phong Chinh phii (Cong Thong tin dién tir Chinh phu) ding
tai ho so dé nghi xay dung van ban, du thao vin ban quy pham phap luat trén
Cong Théng tin dién tr Chinh phii, thong tin tuyén truyén vé du thao vin ban quy
pham phap luat.

- Budc 3: Van phong Chinh pht (Cong Théng tin dién tir Chinh phu) tiép
nhan y kién ciia ca nhan, t6 chtrc vé du thao van ban quy pham phap luat dang lay
y kién trén Cong Thong tin dién tir Chinh phi.

- Budc 4: Van phong Chinh phi (Cong Thong tin dién tir Chinh pha) tap hop
cac y kién cua ca nhan, t6 chirc doi véi du thdo van ban quy pham phap luat, gui
van ban tap hop ¥ kién dén co quan chi tri soan thao.

b) Cach thtc thuc hi¢n: Khong quy dinh.

¢) Thanh phén, s luong hd so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét:

- Cham nhat 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc du thao vin ban quy pham
phép ludt do co quan chu tri soan thdo gui, Van phong Chinh phu (Cong Thong
tin dién tr Chinh phu) c6 trach nhiém dang tai toan van du thao va cac tai li€u
kém theo (néu c6) trén Cong Thong tin dién tir Chinh phi trong thoi gian quy
dinh.

- Cham nhat 03 ngay lam viéc ké tir khi hét thoi han dang tai du thao vin ban
quy pham phap luat, Cong Thong tin dién tir Chinh phii ¢ trach nhiém tap hop cac
y kién cua ca nhan, t6 chirc di véi du thao va giri dén co quan chu tri soan thao.



40

d) Béi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan dugc giao xay dung van
ban quy pham phap luat.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Vin phong Chinh phii (Cong thong
tin dién tr cua Chinh phu).

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Dy théo vin ban duoc dang tai, ldy v kién trén Cong Thong tin dién tir
Chinh phu;

- Y kién cua c4 nhan, t chirc dbi v6i du thao vin ban dang tai, 1y y kién duoc
Cong Théng tin dién tir Chinh phu tap hop va giri d&én co quan chu tri soan thao

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.

1) Can cu phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Nghj dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nim 2016 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vin ban quy
pham phap luat.

- Quyét dinh s6 516/QD-VPCP ngay 04 thang 7 nam 2014 ciia B truong,
Chu nhiém Vian phong Chinh pha ban hanh Quy ché tiép nhan, phéi hop xir 1y
kién ctia c4 nhan, t6 chtrc vé du thao van ban quy pham phép luét dang ldy y kién
trén Cong Thong tin dién tr Chinh phu.

20. CAp méi tai khoan e-cabiet/cip lai mat khiu tai khoan e-cabinet
a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: Cac b, co quan ngang bo ding ky thong tin tai khoan (mau kém
theo) va giri vé Van phong Chinh phu.

- Budc 2: Van phong Chinh phu tao tai khoan.

b) Cach thire thuc hién: Truc tiép, truc tuyén (giri vin ban dién ti).

¢) Thanh phan, s6 luong ho so: Danh sach ding ky tai khoan.

d) Thoi han giai quyét: Khéng quy dinh.

d) Déi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh: Cac bd, co quan ngang bo.
e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Van phong Chinh phu.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Tai khoan duogc cép.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, miu to khai: Danh sach dang ky tai khoan truy cap Hé thong
E-Cabinet.
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k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khoéng quy dinh.

1) Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Vian ban s6 4652/VPCP-TCCB ngay 30 thang 5 nam 2019 vé dang ky tai
khoan truy cip Hé théng e-Cabinet cho bd phan hd trg Thanh vién Chinh phi.

- Vin béan s6 6364/VPCP-TCCB ngay 17 thang 7 nam 2019 vé truy cép va
str dung Hé thong e-Cabinet.
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21. Cung cap tai liéu phuc vu hop Chinh phi trén e-cabinet

a) Trinh tl_l"'[hl:IC hién: Thu ky thanh Yién Chinh phu cta don vi dugc chi dinh
la don vi Chu d¢€ an c6 chiic nang cung cap tai li¢u phuc vu cho phién hop.

b) Cach thire thyc hién: Truc tuyén.

¢) Thanh phan, s luong ho so: Tai lidu phuc vu hop.

d) Thoi han giai quyét: Khéng quy dinh.

@) Pbi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac b, co quan ngang bd.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Vian phong Chinh ph.

g) Két gué thuc hién thu tuc hanh chinh: Tai liéu phuc vu hop Chinh phu
dugc cung cap trén e-cabinet.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.

) Can ct phap 1y ciia thu tuc hanh chinh: Van ban sd 6364/VPCP-TCCB
ngay 17 thang 7 nam 2019 vé truy cép va st dung H¢ thong e-Cabinet.

22. Ban hanh Quyét dinh cong bé thii tuc hanh chinh cia B truwéng, Thii
trwéng co quan ngang by, Tong Giam doc 03 co’ quan; Ban hanh Quyet dinh
cong bo danh muc thi tuc hanh chinh cia Chi tich Uy ban nhan dan cap
tinh; Ban hanh Quyét dinh cong bé thi tuc hanh chinh dwoc giao quy dinh
hoic quy dinh chi tiét trong vin ban quy pham phap luit ciia cic cip chinh
quyén trén dia ban tinh, thanh phé trwc thudc trung wong.

22.1. Ban hanh Quyét dinh cong bd tha tuc hanh chinh cua Bo truéng, Thu
truéng co quan ngang b, Tong Giam déc 03 co quan

Déi v6i Quyét dinh cong bé ciia B trudng, Thii trudng co quan ngang Bé

a) Trinh ty thuc hién
Déi véi vin ban quy pham phdp ludt khong cé hi¢u lwc ké tiv ngay thong
qua hodc ky ban hanh:

- Budc 1: Xay dung Quyét dinh cong bd

+ Céc co quan, don vi chtrc nang thudc bd, co quan ngang bd du thao Quyét
dinh cong bo ngay sau khi van ban quy pham phap luat c6 ndi dung quy dinh chi
tiét vé thu tuc hanh chinh thudc pham vi chtrc ning quan 1y ctia bd, co quan ngang
bo dugc ban hanh.

+ Co quan, don vi da du thao Quyét dinh cong bd phai giri hd so trinh ban
hanh Quyét dinh cong bd dén Vin phong bo, co quan ngang bd hoic Cuc Phap
ché va Cai cach hanh chinh, tu phap, B6 Cong an (sau ddy goi 1a Vin phong bo,
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co quan ngang bd) dé kiém soét chat lugng trude khi trinh Bo truong, Thil truong
co quan ngang b cham nhat trude 30 ngay tinh dén ngay van ban quy pham phap
luat co6 quy dinh vé tha tuc hanh chinh ¢6 hiéu lyc thi hanh.

+ Ho so trinh ban hanh Quyét dinh céng bd, bao gdm: T trinh ban hanh
Quyét dinh cong bd; du thao Quyét dinh cong bd, kém theo thu tuc hanh chinh
méi ban hanh, thi tuc hanh chinh dugc sta d6i, bd sung hoac thay thé, tha tuc
hanh chinh bi bai bo.

- Bué6c 2: Trinh ban hanh Quyét dinh cong bd

Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh cta b, co quan ngang bd chiu trach
nhiém gitip Chanh Vin phong bd, co quan ngang bo kiém soat vé hinh thirc, noi
dung Quyét dinh cong b6 sau khi nhan dugc hd so trinh ban hanh Quyét dinh cong
bd. Trudng hop du thao Quyét dinh cong bd dap tng du diéu kién vé ndi dung va
hinh thure, Van phong b, co quan ngang bo trinh Bg trudng, Thu trudng co quan
ngang bo ky, ban hanh Quyét dinh cong bo.

- Buéc 3: Tiép thu, giai trinh, hoan thién dy théo, trinh ban hanh Quyét dinh
cong bd

Dbi v6i ho so trinh dy thao Quyét dinh cong bd chua dap (g diéu kién vé
ndi dung va hinh thirc, Van phong bg, co quan ngang b gui van ban gép y cho
co quan, don vi dy thao Quyét dinh cong bo dé nghién ctru, tiép thu, hoan thién
du thao cham nhét sau 05 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so trinh ban hanh Quyét
dinh coéng b.

Co quan, don vi du thao Quyét dinh coéng bd co trach nhiém tiép thu, giai
trinh va hoan thién du thao Quyét dinh cong b6 thi tuc hanh chinh theo dé nghi
ciia Van phong bd, co quan ngang bd dé trinh Bo truong, Thi trudng co quan
ngang bo ky, ban hanh chadm nhat sau 05 ngay, ké tir ngdy nhan duoc van ban gop
¥. Vin ban tiép thu, giai trinh dugc bo sung kém theo hd so hoan thién trinh Quyét
dinh cong bd.

Doi véi vin bin quy pham phdp ludt cé higu lic ké tiv ngay thong qua
hodc ky ban hanh, quy trinh cong bo nhu sau:

Céc co quan, don vi chtrc nang thudc B, co quan ngang bo chu tri soan thao
van ban quy pham phép luat du thao Quyét dinh cong bd ngay trong qua trinh dyr
thao van ban quy pham phap luat cé quy dinh thu tuc hanh chinh.

Sau khi van ban quy pham phap luat dugc thong qua hodc ky ban hanh, co
quan, don vi du thao quyét dinh cong bd giri To trinh va du thao quyét dinh cong
bb dén Vin phong B0, co quan ngang bd.

Phong Kiém soat thii tuc hanh chinh ctia bg, co quan ngang bo gitip Chéanh
Vin phong B, co quan ngang b kiém soat vé hinh thirc, ndi dung Quyét dinh
cong bd sau khi nhan dugc ho so trinh ban hanh Quyét dinh cong bd. Trudng hop
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du thao Quyét dinh cong bb dap ung du diéu kién vé noi dung va hinh thtrc, Van
phong B9, co quan ngang bg trinh B truong, Thu trudng co quan ngang bo ky,
ban hanh Quyét dinh cong bé.

Déi véi du thao Quyét dinh cong bd chua dap tng du diéu kién vé ndi dung
va hinh thuc, Van phong Bg, co quan ngang bd gui van ban gép ¥ cho co quan,
don vi du thao Quyet dinh cong bo dé nghién cuu, tiép thu, hoan thién dy thao.

Co quan, don vi du thao Quyét dinh cong b6 hoan thién Quyét dinh cong bd
trén co sd y kién gop ¥ ctia Vian phong bd, co quan ngang bd dé trinh Bo trudng,
Thu truéng co quan ngang bd ky, ban hanh cham nhat sau 01 ngay ké tir ngay
nhéan dugc van ban gop y.

Budc 4: Quyét dinh cong bd sau khi dugc ky, ban hanh phai giri dén Cuc
Kiém soat thil tuc hanh chinh thuéc Van phong Chinh phu (ban dién tir va ban
gidy), Uy ban nhan dan cép tinh (ban dién tir thong qua Co so dit liéu qubc gia vé
thil tuc hanh chinh) cham nhat sau 03 ngay lam viéc, ké tir ngay ky ban hanh;
ddng thoi cong khai ngay trén Co sé dir liéu quéc gia vé thii tuc hanh chinh va
tich hop dit liéu dé cong khai trén Cong thong tin dién tir cia b, co quan ngang
bd theo quy dinh.

b) Cach thtc thuc hi¢n: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan, s6 luong hd so: To trinh ban hanh Quyét dinh cong bo; du
thao Quyét dinh cong bd, kém theo thi tuc hanh chinh méi ban hanh, thu tuc hanh
chinh duoc sira doi, bo sung hodc thay thé, thu tuc hanh chinh bi bai bo.

d) Thoi han giai quyét: Cham nhét trude 20 ngay tinh dén ngay van ban quy
pham phap luét c6 quy dinh vé thu tuc hanh chinh ¢6 hiéu luc thi hanh; chdm nhat
sau 03 ngay ké tir ngay cong bd hodc ky ban hanh vin ban quy pham phap luat
(d61 v6i van ban quy pham phap luat c6 hiéu luc ké tir ngay thong qua hodc ky
ban hanh).

d) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Bo trwong, Thu trudng co quan ngang
bd.

- Co quan tryc tiép thuc hién th tuc hanh chinh: Vin phong b, co quan
ngang bo.

e) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cong b thu tyc hanh
chinh.

g) Phi, I¢ phi: Khong.

h) Tén méiu don, mau t& khai: Mau dy thao Quyét dinh cong bd theo Phu luc
I1, Phu lyc III Thong tu 6 02/2017/TT-VPCP.

i) Yéu céu, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: Khong.
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k) Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 ctia Chinh phu vé
kiém soat thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 ndm 2017 ciia Chinh pha
stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua céc Nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc
hanh chinh;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 ctia Van phong
Chinh phu huéng dan vé nghiép vu kiém soat tha tuc hanh chinh.

Péi véi Quyét dinh cong bé cia Tong Gidm doc 03 co quan
a) Trinh tu thyc hién:

- Budc 1: Cac co quan, don vi chirc nang thude Bao hiém x4 hoi Viét Nam,
Ngan hang Chinh sach xa hoi, Ngan hang Phét trién Viét Nam xay dung To trinh,
du thao Quyét dinh cong b thu tuc hanh chinh va giri dén t6 chire thuc hién chuc
nang kiém soat thu tuc giai quyét cong viéc thudc Bao hiém xa hoi Viét Nam,
Ngan hang Chinh sach xa hoi, Ngan hang Phat trién Viét Nam cham nhat sau 05
ngay ké tir ngay van ban hudng dan thyc hién thu tuc giai quyét cong viée duoc
ky, ban hanh.

- Budc 2: T chirc thyc hién chirc ning kiém soat thu tuc giai quyét cong
viéc thudc Bao hiém xa hoi Viét Nam, Ngan hang Chinh sach xa hoi, Ngan hang
Phat trién Viét Nam kiém soét vé hinh thirc, ndi dung Quyét dinh cong bd sau khi
nhén duge hd so trinh ban hanh Quyét dinh cong bo.

Truong hop du thiao Quyét dinh cong bd dap tmg du diéu kién vé nodi dung
va hinh thirc, to chirc thuc hién chirc nang kiém soét thu tuc giai quyét cong viéc
thudc Bao hiém xa hoi Viét Nam, Ngan hang Chinh sach xa hoi, Ngan hang Phat
trién Viét Nam trinh Tong Giam dbc co quan ky, ban hanh.

- Budc 3: Di voi dy thao Quyét dinh cong bd chua dap tng du diéu kién vé
ndi dung va hinh thire, t6 chirc thuc hién chirc ning kiém soat thu tuc giai quyét
cong viéc thudc Bao hiém x3 hoi Viét Nam, Ngéan hang Chinh sach xa hdi, Ngan
hang Phat trién Viét Nam gui co quan, don vi du thao Quyét dinh cong bd y kién
gbp v dé hoan thién dy thdo chim nhat sau 03 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so
trinh ban hanh Quyét dinh cong bo.

Co quan dy thao Quyét dinh cong bd nghién ctru, tiép thu, giai trinh, hoan
thién dy thao Quyét dinh cong bd dé trinh Téng Giam ddc co quan ky, ban hanh
cham nhat sau 02 ngay ké tir ngay nhan duoc vin ban goép y. Vin ban tiép thu,
gidi trinh duoc bd sung kém theo hd so hoan thién trinh ban hanh Quyét dinh cong
bo.

- Budc 4: Quyét dinh cong bd sau khi duge ky, ban hanh duoc gui dén Cuc
Kiém soat thu tuc hanh chinh thugc Van phong Chinh phi (ban gidy va ban dién
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tur thong qua Co so dir lidu qudc gia vé thi tuc hanh chlnh) va cac co quan, don
vi ¢6 tham quyén giai quyet thi tuc hanh chinh chdm nhét sau 03 ngay lam VleC
ké tir ngay ky ban hanh; dong thoi cong khai ngay trén Co so dir liéu qubc gia vé
tha tuc hanh chinh va tich hop dir lidu dé cong khai trén Cong thong tin di¢n tu
cua Co quan theo quy dinh.

b) Cach thtrc thuc hi¢n: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan, s6 luong hd so: To trinh ban hanh Quyét dinh cong bd; du
thao Quyét dinh cong bd, kém theo thi tuc hanh chinh méi ban hanh, thu tuc hanh
chinh dugc stra doi, bd sung hoac thay thé, thu tuc hanh chinh bi bai bo.

d) Thoi han giai quyét: Cac co quan, don vi chitc ning thudc Bao hiém xi
hoi Viét Nam, Ngan hang Chinh sach xi hoi, Ngan hang Phat trién Viét Nam xay
dung To trinh, dyu thao Quyét dinh cong bd thi tuc hanh chinh va giri dén t6 chirc
thuc hién chirc ning kiém soat thi tuc giai quyét cong viéc thudc Bao hiém x4 hoi
Viét Nam, Ngan hang Chinh sach xi hoi, Ngan hang Phat trién Viét Nam cham
nhit sau 05 ngay ké tir ngay van ban huéng dan thyc hién thi tuc giai quyét cong
viéc duoc ky, ban hanh.

d) Pbi tugng thyuc hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi chtrc ning
thudc Bao hiém xa hoi Viét Nam, Ngan hang Chinh sach xa hoi, Ngan hang Phat
trién Viét Nam.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Tong giam dc Bao hiém x3 hoi Viét
Nam, Ngan hang Chinh sach xi hoi, Ngan hang Phat trién Viét Nam.

- Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: T chic thuc hién chirc
nang kiém soat thu tuc giai quyét cong viéc thudoc Bao hiém xa hoi Viét Nam,
Ngan hang Chinh sach xa hoi, Ngan hang Phat trién Viét Nam.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cong b6 thu tuc hanh
chinh.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Tén miu don, mau t& khai: Mau du thao Quyét dinh cong b6 theo Phu luc
I1, Phuy lyc IIT Thong tu 6 02/2017/TT-VPCP.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng.

1) Can cu phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ctia Chinh phu vé
kiém soat thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 ndm 2017 ciia Chinh pha
stra doi, bd sung mot s6 diéu cua céc Nghi dinh lié€n quan dén kiém soat thu tuc
hanh chinh;
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- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 ctia Van phong
Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.

23.2. Ban hanh Quyét dinh cong bd danh muc thu tuc hanh chinh cua Chu
tich Uy ban nhan dan cap tinh

a) Trinh tu thyc hién

- Budc 1: Trén co s& Quyét dinh cong bd ctia bd, co quan ngang bo (da duoc
giri theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 9 Thong tu nay), co quan chuyén mén vé
nganh, linh vuc thudc Uy ban nhan dan cép tinh xay dung To trinh, du thao Quyét
dinh cong bd danh muyc thi tuc hanh chinh va giri ¢én Van phong Uy ban nhan
dan cép tinh.

- Budc 2: Phong Kiém soat thii tuc hanh chinh thuéc Van phong Uy ban nhan
dan cap tinh chiu trach nhiém gitip Chanh Vian phong Uy ban nhan dan cap tinh
kiém soat vé& hinh thirc, ndi dung Quyét dinh cong bd sau khi nhan duoc hd so
trinh ban hanh Quyét dinh c6ng bd danh muc thi tuc hanh chinh. Trudng hop du
thao Quyét dinh cong bd dap ung du diéu kién vé ndi dung va hinh thirc, Van
phong Uy ban nhan dan cép tinh trinh Chu tich Uy ban nhan dén c4p tinh ky, ban
hanh.

- Budc 3: Dbi voi dy thao Quyét dinh cong bd chua dap tng du diéu kién vé
ndi dung va hinh thirc, Van phong Uy ban nhéan dan cép tinh giti co quan, don vi
du thao Quyét dinh cong bé y kién gop ¥ dé hoan thién du thao cham nhét sau 05
ngay, ké tir ngy nhan dugc ho so trinh ban hanh Quyét dinh cong b.

- Budc 4: Co quan du thao Quyét dinh cong bd nghién ciru, tiép thu, giai
trinh, hoan thién du thao Quyét dinh cong bd dé trinh Chu tich Uy ban nhan dan
cap tinh ky, ban hanh cham nhat sau 03 ngay ké tir ngay nhan duoc van ban gop
y. Vin ban tiép thu, giai trinh dugc bo sung kém theo ho so hoan thién trinh ban
hanh Quyét dinh céng bo.

- Budc 5: Quyét dinh cong bd sau khi duoc kY, ban hanh phai giri dén Cuc
Kiém soat thu tuc hanh chinh thudc Van phong Chinh phu (ban dién tir thong qua
Co so dix ligu quéc gia vé thu tuc hanh chmh) va cac co quan, don vi c6 tham
quyén giai quyet thi tuc hanh chinh cham nhat sau 03 ngay lam V1ec ké tir ngay
ky ban hanh; dong thoi cong khai ngay trén Co so dit liéu qubc gia vé thi tuc hanh
chinh va tich hop dit liéu dé cong khai trén Cong thong tin dién tir cua tinh theo
quy dinh.

b) Cach thtc thuc hi¢n: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan, s6 luong hd so: To trinh ban hanh Quyét dinh cong bd; du
thao Quyét dinh cong bd, kém theo thi tuc hanh chinh méi ban hanh, thu tuc hanh
chinh dugc stra d6i, bd sung hodc thay thé, thu tuc hanh chinh bi bai bo.
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d) Thoi han giai quyét: Quyét dinh cong bd thu tuc hanh chinh cta Chi tich
Uy ban nhan dan cép tinh phai dugc ban hanh cham nhat trudc 05 ngay tinh dén
ngdy vin ban quy pham phap ludt c6 quy dinh vé thii tuc hanh chinh c6 hiéu luc
thi hanh.

d) Péi tuong thue hién tha tuc hanh chinh: Co quan chuyén mon vé nganh,
linh vuc thuoc Uy ban nhan déan cap tinh.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh.

- Co quan tryc tiép thyc hién thil tuc hanh chinh: Van phong Uy ban nhan
dan cép tinh.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cong b6 danh muc tha
tuc hanh chinh.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Tén miu don, mau t& khai: Mau du thao Quyét dinh cong b6 theo Phu luc
II, Phuy lyc III Thong tu 6 02/2017/TT-VPCP.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng.

1) Can cu phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Nghj dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 ctia Chinh pha vé
kiém soat thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 ndm 2017 ciia Chinh phu

stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua céc Nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc
hanh chinh;

- Théong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 ctia Van phong
Chinh phu huéng dan vé nghiép vu kiém soat tha tuc hanh chinh.

23.3. Ban hanh Quyét dinh cong bd thu tuc hanh chinh duoc giao quy dinh
hodc quy dinh chi tiét trong van ban quy pham phép luat ctia cac cap chinh quyén
trén dia ban tinh, thanh phé tryc thudc trung wong

a) Trinh tu thyuc hién

Déi véi vin bin quy pham phdp ludt khong cé hiéu luc ké tir ngay théng
qua hodc ky ban hanh

- Bu6c 1: Co quan chuyén mén vé nganh, linh vyuc thugc Uy ban nhan dan
cap tinh xay dung T trinh, du thao Quyét dinh cong bd tha tuc hanh chinh va gii
dén Vin phong Uy ban nhan déan cap tinh dé trinh ky, ban hanh Quyét dinh coéng
b6 cham nhét trudc 08 ngdy tinh dén ngay vian ban quy pham phép luat c6 quy
dinh vé& thu tuc hanh chinh ¢6 hiéu lyc thi hanh.
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- Budc 2: Can ctr vao Quyét dinh cong bd cia bd, co quan ngang bd va cac
van ban quy pham phép luét c6 lién quan, Phong Kiém soat tha tuc hanh chinh
thugc Vian phong Uy ban nhan déan cép tinh chiu trach nhiém giup Chanh Vin
phong Uy ban nhéan déan cap tinh kiém soat vé hinh thirc, noi dung du thao Quyét
dinh cong bd sau khi nhan duogc hd so trinh ban hanh Quyét dinh cong bd. Trudong
hop du thao Quyét dinh cong bd dap tmg du diéu kién vé ndi dung va hinh thire,
Vin phong Uy ban nhan dan cép tinh trinh Chu tich Uy ban nhan déan cap tinh
theo quy dinh.

- Budc 3: Dbi voi dy thao Quyét dinh cong bd chua dap tng du diéu kién vé
ndi dung va hinh thirc, Van phong Uy ban nhéan dan cép tinh giti co quan, don vi
du thao Quyét dinh cong bé y kién gop y dé hoan thién du thao cham nhét sau 02
ngay ké tir ngay nhan dugc hd so trinh Quyét dinh cong bd.

- Budc 4: Co quan du thao Quyét dinh cong bd nghién ciru, tiép thu, giai
trinh, hoan thién du thao Quyét dinh cong bd dé trinh Chu tich Uy ban nhén dan
cép tinh ban hanh cham nhét sau 02 ngay ké tir ngay nhan dugc van ban gop .
Vin ban tiép thu, giai trinh duoc bd sung kém theo hd so hoan thién trinh ban
hanh Quyét dinh céng bo.

Déi véi vin bin quy pham phdp ludt cé higu lwc ké tiv ngay thong qua
hodc ky ban hanh, quy trinh céng b thii tuc hanh chinh nhu sau:

Céc co quan chuyén mén vé nganh, linh vuc thudc Uy ban nhan dan cap tinh
chu tri soan thao van ban quy pham phap luat du thao Quyet dinh cong bo ngay
trong qua trinh du thdo van ban quy pham phap luat c6 quy dinh thu tuc hanh
chinh.

Sau khi van ban quy pham phép luat dugc ky ban hanh, co quan, don vi du
thao Quyét dinh cong bd giri hd so trinh ban hanh Quyét dinh cong bd gom: T
trinh, dyu thao Quyét dinh cong b, dén Vian phong Uy ban nhan dan cap tinh.

Cin ctr vao Quyét dinh cong bd cua bd, co quan ngang bd va cac vin ban
quy pham phap ludt c6 lién quan, Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh giip Chanh
Van phong Uy ban nhan dan cap tinh kiém soat vé hinh thirc, noi dung Quyét dinh
cong bd sau khi nhan dugc ho so trinh ban hanh Quyét dinh cong bd. Trudng hop
du thao Quyét dinh cong bd dap (mg du diéu kién vé ndi dung va hinh thtc, Vian
phong Uy ban nhan dan cép tinh trinh Chu tich Uy ban nhan dén cip tinh ky, ban
hanh.

Déi véi du thao Quyét dinh cong bd chua dap tng du diéu kién vé ndi dung
va hinh thtrc, Van phong Uy ban nhéan dan cap tinh giri co quan, don vi du thao
Quyét dinh cong bd y kién gop y dé hoan thién duy thao.

Co quan, don vi du thao Quyét dinh cong bd hoan thién Quyét dinh cong bd
trén co so y kién gép y cua Vian phong Uy ban nhéan dan cap tinh dé trinh Chu tich
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Uy ban nhén déan cép tinh ky, ban hanh cham nhat sau 01 ngay ké tir ngay nhén
dugc van ban gop y.

- Budc 5: Quyét dinh cong bd sau khi duoc kY, ban hanh phai giri dén Cuc
Kiém soat thu tyc hanh chinh thuéc Van phong Chinh phu (ban dién tir théng qua
Co so dir lidu quoc gia vé thu tuc hanh chinh) va cac co quan, don vi c6 tham
quyén giai quyét thu tuc hanh chinh chdm nhat sau 03 ngay lam viéc ké tir ngay
ky ban hanh; dong thoi cong khai ngay trén Co sé dir liéu qudc gia vé thii tuc hanh
chinh va tich hop dit liéu dé cong khai trén Cong thong tin dién tir cua tinh theo
quy dinh.

b) Cach thtrc thuc hi¢n: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan, s6 luong hd so: To trinh ban hanh Quyét dinh cong bo; du
thao Quyét dinh cong bd, kém theo thi tuc hanh chinh méi ban hanh, thu tuc hanh
chinh duoc sira doi, bo sung hodc thay thé, thii tuc hanh chinh bi bai bo.

d) Thoi han giai quyét: Quyét dinh coéng b thii tuc hanh chinh ciia Chi tich
Uy ban nhéan dan cip tinh phai dugc ban hanh chdm nhat trudc 05 ngay tinh dén
ngdy vin ban quy pham phap ludt c6 quy dinh vé thi tuc hanh chinh c6 hiéu luc
thi hanh; chdm nhat sau 01 ngay ké tir ngdy nhan duoc vin ban gop ¥ ctia Vin
phong Uy ban nhan dan cép tinh (d6i voi vin ban quy pham phap luat c6 hiéu luc
ké tir ngay thong qua hodc ky ban hanh).

d) Péi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan chuyén mon vé nganh,
linh vyuc thudc Uy ban nhéan dan cip tinh.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Vian phong Uy ban nhan
dan cép tinh.

g) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cong b danh muc thu
tuc hanh chinh.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau td khai: Mau du thao Quyét dinh coéng bd theo Phy luc
I1, Phuy lyc ITI Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh: Khong.

1) Can cu phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndim 2010 ctia Chinh phu vé
kiém soat thu tuc hanh chinh;
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- Nghi dinh s 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 cta Chinh phu
stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua céc Nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc
hanh chinh;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 ctia Van phong
Chinh phu huéng dan vé nghiép vu kiém soat tha tuc hanh chinh.
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I. MAU QUYET PINH CONG BO THU TUC HANH CHINH CUA BQ TRUONG,
THU TRUONG CO QUAN NGANG BQ/TONG GIAM POC 3 CO QUAN

BO A/CO QUAN A CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
 — Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

Sb: ... /QP-... ..., ngay .... thdng ... nam ...

QUYET PINH
V& viéc cong bo thii tuc hanh chinh méi ban hanh/dworc sira doi, bé sung
hoic thay thé/bi bai bé linh vuec .... thudc pham vi chirc ning quan Iy ciia
B A/thAm quyén giai quyét ciia co quan A

BO TRUONG BOQ A/TONG GIAM POC CO QUAN A

Can cir Nghi dinh s6 ... ngdy ... cia Chinh phii quy dinh vé chirc nang, nhiém
vu, quyén han va co cdu té chive ciia Bé A/co quan A;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh va Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07
thang 8 nam 2017 ciia Chinh phii sira d6i, b6 sung mét sé diéu ciia cdc nghi dinh
lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua T(fng cuc truong Téng cuc X/Cuc truong Cuc X/ ...

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thu tyc hanh chinh méi ban
hanh/thu tuc hanh chinh duoc sira dbi, bo sung hodc thay thé/tht tuc hanh chinh
bi bii bo linh vuc ... thudc pham vi chirc nang quén 1y ctia Bo A/thdm quyén giai
quyét ciia co quan A.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ... (diing vao ngay
van ban quy pham phap luat c6 ndi dung quy dinh chi tiét vé tha tuc hanh chinh
c6 hiéu lyc thi hanh).

Bii bo... (ghi & cic ndi dung cong bd hét hidu luc khi Quyét dinh nay cé
hiéu lyc thi hanh) tai Quyét dinh s6 ...

Diéu 3. Chanh Van phong, Vu trudng Vu Phap ché bd, co quan, Thu truéng
cac Tong cuc, Vu, Cuc, don vi c6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhgn: BQ TRUONG/TONG GIAM POC
- Nhu Dicu 3; (Ky tén, dau)
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THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH/SUA POI, BO SUNG HOAC
THAY THE/BI BAI BO LINH VU'C... THUQC PHAM VI CHUC NANG
QUAN LY CUA BQ A/THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CO QUAN A
(Kém theo Quyét dinh s6 ....../OP-BA ngay ... thang ... ndm ...
ciia Bé truéng Bo A/Tong giam doc co quan A)

Phinl ,
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh thugc pham vi chirc nang
quén ly cia B§ A/tham quyén gidi quyét cia co quan A

STT | Tén thi tuc hanh chinh | Linh vuc | Co quan thuc hién
A. Thu tuc hanh chinh cap trung wong
1 Thu tuc a

2 Thu tuc b

1 N

B. Thii tuc hanh chinh cép tinh

1 Thu tuc ¢

2 Thu tuc d

L S P

C. Thu tuc hanh chinh cap huyén

1 Thu tuc &

2 Thu tuc e

N | i

D. Thii tuc hanh chinh cap xa

1 Thu tuc g

2 Thu tuc h

N | i,

2. Danh muc thi tyuc hanh chinh dugc sira df)i, b6 sung thudc pham vi
chirc ning quéan ly ciia By A/tham quyén gidi quyét ciua co quan A

STT S6 hd so | Tén thii tuc :gin angpféaq;%idlgg Linh | Co quan

TTHC® | hanh chinh | * X ’ vue | thue hién
sung, thay the®

A. Thii tuc hanh chinh cip trung wong

1 Thu tuc a

2 Thu tuc b

n | |

B. Thii tuc hanh chinh cép tinh
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Thu tuc ¢

Thu tuc d

. Thu tuc hanh

chinh cip huyé

Thu tuc &

Thu tuc e

. Thu tuc hanh

chinh cap xa

Thi tuc g

Thu tuc h

s (o= gs (o~ AlE o=

............

Cha thich:

M §6hd so TTHC (trén Co s6 dit liéu qudc gia vé thii tuc hanh chinh) cta tha tuc hanh chinh dugc

stra doi, bo sung.

@ Néu rd tén, s0, ky hi¢u, ngay thang nam ban hanh va trich yéu clia céc van ban quy pham phap
luat quy dinh ndi dung stra doi, bo sung hodc thay the.

3. Danh myc thu tuc hanh chinh dugc thay thé thudc pham vi chirc
ning quan ly ctiia B) A/tham quyén gidi quyet ctia co quan A

STT TTHC®

S6 ho so

Tén TTHC
duwgc  thay
the

Tén TTHC
thay thé

Tén VBQPPL
quy dinh ngi
dung sira doi,
b(x)' sung, thay
the?®

Linh
vue

Co quan
thuc
hién

>

. Thii tuc hanh chinh cap trung wong

Thu tuc a

Thu tuc al

Thu tuc b

Thu tuc bl

. Thit tuc hanh chinh cép tinh

Thu tuc ¢

Thu tuc d

Thu tuc cdl

............

.......

. Thit tuc hanh chinh cip huyén

Thu tuc

Thu tuc d1

Thu tuc d2

............

........

. Thii tuc hanh chinh cép xa

»—tcb l\)»—tob [\)n—nws N [ —

Thi tuc g

n

Chi thich:

M $6hd so TTHC (trén Co s dit liéu qudc gia vé thii tuc hanh chinh) ctia thu tyc hanh chinh dugc thay

thé.

@ Néu rd tén, s, ky hi¢u, ngay thang ndm ban hanh va trich yéu ctia céc van ban quy pham phap luét
quy dinh noi dung thay theé.
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4. Danh muc thi tuc hanh chinh bi bai b6é thudc pham vi chirc nang

quan Iy ciia Bd A/tham quyén giai quyét ciia co quan A

SO ho so' | . Tén VBQPPL quy dinh | Linh | Co quan
STT | prpco | Ten TTHC | G bii bo TTEICy@) vwe | thue (lllién
A. Thii tuc hanh chinh cip trung wong
1 Thu tuc a
2 Thu tuc b
n | e
B. Thii tuc hanh chinh cép tinh
1 Thu tuc ¢
0
C. Thii tuc hanh chinh cip huyén
1 Thu tuc d
2 Thu tuc e
0
D. Thii tuc hanh chinh cap xa
1 Thi tuc g
2 Thu tuc h
n | e
Chu thich:

M S hd so TTHC (trén Co so dir li€u quéc gia vé thu tuc hanh ;hinh) cua thu tuc hanh chinh bi bai bo.
@ Néu 5 tén, s0, ky hiéu, ngay thang nam ban hanh va trich yéu ctia van ban quy pham phéap luat quy

dinh viéc bai bé thu tuc

hanh chinh.

Phan II

NOIDUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH THUQC
PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BQ A/THAM QUYEN GIAI

A. Thii tuc hanh chinh cép trung wong

I. Linh vuec..

QUYET CUA CO QUAN A

1. Tén thi tuc a

- Trinh ty thuc hién: (bao gom ca thoi gian, dia diém thyuc hién thu tuc hanh

chinh)

- Cach thirc thuc hién:

- Thanh phan, s6 luong hd so:

- Thoi han giai quyét:

- Pbi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan giai quyét th tuc hanh chinh:
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- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Phi, 1¢ phi (néu c6):

- Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a):
- Yéu ciu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu co):

- Can ct phap ly cta thu tuc hanh chinh:

2. Tén thua tucb

- Trinh ty thuc hién: (bao gom ca thoi gian, dia diém thyuc hién thu tuc hanh
chinh)

- Cach thire thuc hién:

- Thanh phan, s6 luong hd so:

- Thoi han giai quyét:

- Béi tugng thyc hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:
- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Phi, 1¢ phi (néu c6):

- Tén méau don, mau t& khai (néu c6, dé nghi dinh kém ngay sau thu tuc b):
- Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu co):
- Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:
n. Thu tucn

II. Linh vye...

1. Tén thu tuc...

B. Thii tuc hanh chinh cép tinh

I. Linh vuc...

1. Tén thi tuc ¢

- Trinh tu thuc hién:

- Cach thirc thuc hién:

- Thanh phan, s6 lugng hd so:

- Thoi han giai quyét:

- Béi tugng thyc hién thu tuc hanh chinh:
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- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh!:
- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:
- Phi, 1¢ phi (néu c6):

- Tén mau don, miu t& khai (néu c6 va dé nghi dinh kém ngay sau thu
tuc c):

- Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu co):
- Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:

2. Tén tha tucd

- Trinh tu thuc hién:

- Cach thirc thuc hién:

- Thanh phan, s6 lugng hd so:

- Thoi han giai quyét:

- Béi tugng thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Phi, 18 phi (néu c6):

- Tén mau don, mau to khai (néu ¢ va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc d):
- Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu co):
- Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

n. Thu tucn

II. Linh vye...

1. Tén thi tuc...

C. Thii tuc hanh chinh cip huyén

I. Linh vue...

1. Tén thi tucd

- Trinh tu thuc hién:

- Cach thirc thuc hién:

- Thanh phan, s6 lugng hd so:

1 P6i voi TTHC c6 nhidu co quan clng cip cb thim quyén giai quyét, d& nghi ghi rd tén ciia timg co quan, vi dy:
thi tyc thim dinh thiét ké, du toan xay dung, ghi r3: S& X4y dung (d6i v6i cong trinh ....... ); S& Giao thong van
tai (d6i v6i cong trinh ...... ); S& Néng nghiép va Phat trién néng thén (d6i voi cong trinh ....); S& Cong Thurong
(d6i voi cong trinh ....). D41 véi truong hop co quan duge phan cép, iy quyén thi co quan d6 & cap nao thi ghi 13
tén co quan, ndi dung duge phéan cip hodc ty quyén, dia diém thyc hién cta co quan do.
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- Thoi han giai quyét:

- Béi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan giai quyét th tuc hanh chinh:

- Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Phi, 1¢ phi (néu c6):

- Tén mau don, mau to khai (néu c6, dé nghi dinh kém ngay sau thu tuc d):
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu co):
- Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:

2. Tén thu tuc e

- Trinh ty thyc hién:

- Cach thirc thuc hién:

- Thanh phan, s6 luong hd so:

- Thoi han giai quyét:

- Béi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan giai quyét th tuc hanh chinh:

- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Phi, 1¢& phi (néu c6):

- Tén mAu don, mau td khai (néu c¢6 va dé nghi dinh kém ngay sau tha tyc e):
- Yéu ciu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu co):
- Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

n. Thu tuc n

II. Linh vye...

1. Tén thi tuc...

D. Thii tuc hanh chinh cip xa

I. Linh vuc...

1. Tén thi tuc g

- Trinh tu thuc hién:

- Cach thurc thuc hién:

- Thanh phan, s6 lugng hd so:

- Thoi han giai quyét:

- Béi tugng thyc hién thu tuc hanh chinh:
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- Co quan giai quyét th tuc hanh chinh:

- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Phi, 1¢ phi (néu c6):

- Tén méau don, mau t& khai (néu ¢6, dé nghi dinh kém ngay sau thu tuc g):
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu co):

- Can ct phap 1y cta thu tuc hanh chinh:

2. Tén thi tuch

- Trinh ty thyc hién:

- Cach thirc thuc hién:

- Thanh phan, s6 lugng hd so:

- Thoi han giai quyét:

- Béi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Phi, 1¢ phi (néu c6):

- Tén mau don, mau to khai (néu c6, dé nghi dinh kém ngay sau thu tyc h):
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu co):

- Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

n. Thu tuc n

IL. Linh vue...

1. Tén thi tuc...

Luu y:

- béi véi nhitng tha tuc hanh chinh dugc sura dbi, bd sung hodc thay thé, ngoai viéc néu rd thong
tin trén, phai xac dinh rd bd phan nao cia thi tuc hanh chinh dugc stra ddi, bd sung hodc thay thé (béng

cach ghi chll ngay sau tung thu tuc).

- i véi nhitng tha tuc hanh chinh bi bii bo, khong phai théng ké theo ndi dung néu trén nhung
phai xac dinh rd tén thu tuc hanh chinh bi bai bd. Truong hop thd tuc hanh chinh da dugc dang tai trén
Co so dit liéu qubc gia vé thi tuc hanh chinh, Quyét dinh cong bd phai ghi 15 s6 hd so ciia hd so thu tuc

hanh chinh, van ban quy pham phap luat c6 quy dinh viéc bai bo thi tuc hanh chinh.
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II. MAU QUYET PINH CONG BO THU TUC HANH CHINH CUA
CHU TICH UY BAN NHAN DAN CAP TINH

UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH A Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé ....... /QD-UBND et ngdy l‘hdng ... nam
QUYET PINH

Vé viéc cdng bo thii tuc hanh chinh Iinh vyec ...
thudc thim quyén giai quyét caa S¢' X/UBND cap huyén/UBND
cap xa tinh A

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cir Ludt To chire chinh quyén dia phwong ngay thang nam 2015;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh va Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07
thang 8 nam 2017 ciia Chinh phii sira d6i, b6 sung mét sé diéu ciia cdc nghi dinh
lién quan dén kiém sodt thu tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay31 thang 10 nam 2017 ciia Bo
trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hueéng dan nghiép vu vé kiém sodt thii
tuc hanh chinh,

Theo dé nghi ciia Gidm déc So X.

‘ , QUYET DINH:
Pieu 1. Cong bo kém theo Quyét dinh nay tha tuc hanh chinh linh vyc ...
thudc thdm quyén giai quyét cua S& X/UBND céap huyén/UBND cap xa tinh A.

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ....... (dung vao
ngdy van ban quy pham phap luat c6 ndi dung quy dinh vé thu tuc hanh chinh c6
hiéu luc thi hanh).

Bii bo... (ghi rd cac ndi dung cong bd hét hiéu lyc khi Quyét dinh nay c6
hiéu lyc thi hanh) tai Quyét dinh s6 ....

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc cac so, Tha
trudng cac s, ban, nganh; Uy ban nhan dan cac huyén (quan, thi xa, thanh phd);
Uy ban nhan dan cac xa (phuong, thi trn) va cac to chirc ca nhan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay./.

Noi nhgn: CHU TICH
- Nhu biéu 3; r oA £
- Cuc KSTTHC, Vin phong Chinh phi (Ky tén, dau)

Lu’u Nguyén Viin A
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THU TUC HANH CHINH LINH VUC ... THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO X/UBND CAP HUYEN/UBND CAP XA TINH A
(Kém theo Quyét dinh s6 ....../OP-UBND ngady ... thang ... ndm
ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh A)

ljh?m I ]
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc tha tuc hanh chinh méi ban hanh thudc tham quyén giai
quyét cia S¢ X/UBND cap huyén/UBND cap xa

STT | Tén thii tuc hanh chinh
I. Linh vuec...

1 Thu tuc a

2 Thu tuc b

S P

I1. Linh vue...

1 Thu tuc ¢

2 Thu tuc d

N | i,

2. Danh muc thu tuc hanh chinh dwgc sira dm, b6 sung thudc tham
quyén giai quyét ciia S¢ X/UBND cap huyén/UBND cép xa

STT | S6 ho so | Tén thi tuc Tén VBQPPL quy dinh ndi dung
TTHC® | hanh chinh stra d6i, b0 sung, thay thé®

I. Linh vue...

1 Thu tuc a

2 Thu tuc b

n |

I1. Linh vue

1 Thu tuc ¢

2 Thu tuc d

N | e,
Chu thich: ) )
(”7 S0 ho so TTHC (trén Co s¢ dir liéu quoc gia ve thu tuc hanh chinh) cua thu tuc hanh chinh duge stra
doi, bo sung.

@ Néu rd tén, s6, ky hiéu, ngay thang ndm ban hanh va trich yéu ctia céc vin ban quy pham phap luét
quy dinh ndi dung stra doi, bo sung.
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3. Danh muc thi tuc hanh chinh dwec thay thé thudc tham quyén giai
quyét cia S¢ X/UBND cap huyén/UBND cap xa

X A Ten t hu Tén thua Tén VPQPP}: Co
S0 ho | tuc hanh X quy dinh noi |, .
, tuc hanh - z. | Linh | quan
STT |so chinh s, dung siwra doi,
) chinh thay | : vuce | thuc
TTHC® | duwgce thay thé bo sung, thay hién
the thé® *

I. Linh vuec.....
1 Thu tuca | Thuatucal
n | i |,
I1. Linh vue.....
1 Thu tuc ¢ | Thu tuc cdl
2 Thu tuc d
n | i |,
I11. Linh vuc.....
1 Thu tucd | Tha tuc dl
2 Thu tuc d2
n | s e,

Chu thich:

w S6 hd so TTHC (trén Co sé dir lidu qudc gia vé thu tyc hanh chinh) ciia thii tuc hanh chinh dugc thay

the.

@ Néu 15 tén, s, ky hi¢u, ngay thang ndm ban hanh va trich yéu ctia céc van ban quy pham phap luét
quy dinh ndi dung thay thé.

4. Danh muc thii tuc hanh chinh bi bai bé thugc tham quyén giai quyét
cua S& X/UBND cap huyén/UBND cap xa

STT |S6 hod so

TTHC®

Tén thi tuc
hanh chinh

Tén VBQPPL quy dinh viéc bai bo
thi tuc hanh chinh®

L

Linh vuec...

Thu tuc a

.................

Chu thich:
(M S hd so TTHC (trén Co so dit lidu qubc gia vé thii tuc hanh chinh) ciia thu tuc hanh chinh bi bai

bo.

@ Néu rd tén, sd, ky hiéu, ngay thang nim ban hanh va trich yéu cia vin ban quy pham phép ludt quy
dinh viéc bai bo thu tuc hanh chinh.
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Phan II
NOI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA SO X/UBND CAP HUYEN/UBND CAP XA TINH A

I. Linh vuc...
1. Tén thi tuc a

- Trinh ty thyc hién: (bao gdm ca thoi gian, dia diém thuc hién tha tuc hanh
chinh)

- Cach thirc thuc hién:

- Thanh phan, s6 lugng hd so:

- Thoi han giai quyét:

- B6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh?:

- Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Phi, 1¢ phi (néu c6):

- Tén mau don, mau to khai (néu c6, dé nghi dinh kém ngay sau thu tyc a):
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu co):
- Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

n. Thu tuc n

IL. Linh vue...

1. Tén thi tuc a

- Trinh ty thuc hién: (bao gom ca thoi gian, dia diém thyc hién thu tuc hanh
chinh)

- Cach thtrc thuc hién:

- Thanh phan, s6 luong hd so:

- Thoi han giai quyét:

- Béi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan giai quyét th tuc hanh chinh:
- Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh:

2Péi voi thia tyc hanh chinh ¢ nhidu co quan cung cip cé thim quyén giai quyét, d8é nghi ghi 13 tén cua timg co
quan, vi dy: thu tuc thim dinh thiét ké, dy toan xay dung, ghi r5: S¢ ' Xay dung (46i voi cong trinh ....... ); SO Giao
thong vén tai (d6i voi cong trinh ...... ); S& Néng nghiép va Phat trién nong thén (d6i v6i cong trinh ....); S6 Cong
Thuong (d6i v6i cong trinh ....). Do véi trudng hop co quan dugc phan cép, ity quyén thi co quan d6 & cip nao
thi ghi 16 tén co quan, ndi dung dugc phan cép hoic ity quyén, dia diém thuc hién ciia co quan do.
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- Phi, 1¢ phi (néu c6):
- Tén mau don, mau to khai (néu c6, dé nghi dinh kém ngay sau thu tuc c):
- Yéu ciu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu co):

- Can ct phap ly cta thu tuc hanh chinh:

Luu y:

- béi véi nhitng tha tuc hanh chinh dugc sura ddi, bd sung hodc thay thé, ngoai viéc néu rd thong
tin trén, phai xac dinh rd bd phan nao cia thi tuc hanh chinh dugc stra ddi, bd sung hodc thay thé (béng

cach ghi chil ngay sau ting thi tuc).

- i v6i nhitng tha tuc hanh chinh bi bai bo, khong phai théng ké theo ndi dung néu trén nhung
phai xac dinh rd tén thu tuc hanh chinh bi bai bd. Truong hop tha tuc hanh chinh da duoc dang tai trén
Co so dit liéu qubc gia vé thi tuc hanh chinh, Quyét dinh cong bd phai ghi 15 s6 hd so ciia hd so thu tuc
hanh chinh, van ban quy pham phap luat c6 quy dinh viéc bai bo thii tuc hanh chinh.
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23. Ra soat, danh gia chat lwgng dir liéu thi tuc hanh chinh trén Co sé
dir liéu quoc gia vé thi tuc hanh chinh

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Van phong Chinh phu thyc hi¢n ra soat, danh gia doc lap chét lugng
thu tuc hanh chinh da dugc cac b, co quan ngang bo, Bao hiém Xa hoi Viét Nam,
Ngan hang Chinh sach X hoi, Ngan hang Phat trién Viét Nam va Uy ban nhan
dan cép tinh nhép, ding tai cong khai trén Co so dir liéu qudc gia. Noi dung ra
soat, danh gia gom:

+ Tinh day du vé sb luong Va ndi dung cua dir liéu thu tuc hanh chinh da dugc
cong khai trén Co so dit liéu qudc gia véi sd lugng va ndi dung thi tuc hanh chinh
tai Quyét dinh cong bd, van ban quy pham phap luat co quy dinh thu tuc hanh
chinh va yéu cau tai khoan 2 Piéu 8 Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP da duoc sira
d6i, bo sung.

+ Tinh chinh xac vé ndi dung cua dir li€u tha tuc hanh chinh da dugc cong
khai trén Co s¢ dir liéu qubc gia voi ndi dung thu tuc hanh chinh tai Quyét dinh
cong bd va quy dinh tai cac vin ban quy pham phap luat cé quy dinh vé thu tuc
hanh chinh.

+ Thoi han cong bd, ding tai cong khai thi tuc hanh chinh v&i quy dinh vé
thoi han tai Diéu 15 va DPiéu 24 Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP di duoc sira doi,
b6 sung.

- Buoc 2: Truong hop dit liéu thu tuc hanh chinh dang tai trén Co sé dir licu
qudc gia khong dap tng yéu cau, Van phong Chinh pha dé nghi cac bd, co quan
ngang bo, Bao hiém Xa hoi Viét Nam, Ngan hang Chinh sach Xa hoi, Ngan hang
Phat trién Viét Nam va Uy ban nhan déan cép tinh diéu chinh, stra d6i, bd sung,
hoan thién dir liu thu tuc hanh chinh.

- Budc 3: Trong thoi han tdi da khong quéa 10 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan
dugc dé nghi ciia Van phong Chinh phi, cac b, co quan ngang bo, Bao hiém Xa
héi Viét Nam, Ngan hang Chinh sach Xa hoi, Ngan hang Phat trién Viét Nam va
Uy ban nhan dan cép tinh ¢6 trach nhiém diéu chinh, sira doi, bo sung, hoan thién
dir liéu thu tuc hanh chinh.

Két qua thuc hién ra soat, danh gia chat lugng dir liéu thu tuc hanh chinh duoc
cong khai trén Cong Dich vu cong quéc gia va tong hop bao cao Thu tudéng Chinh
phu

b) Cach thtc thuc hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan, s luong hd so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc.
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d) Déi tuong thyc hién thi tuc hanh chinh: Cyc Kiém soat thi tuc hanh chinh,
Van phong Chinh phu.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: B, co quan ngang bd, Bao hiém
X2 hoi Viét Nam, Ngan hang Chinh sach Xa hoi, Ngan hang Phat trién Viét Nam
va Uy ban nhan dén cap tinh.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Dt li¢u tha tuc hanh chinh trén Co
so dir liéu quéc gia vé thu tuc hanh chinh duge diéu chinh, stra ddi, bo sung, hoan
thién.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: Truong hop di heu thu
tuc hanh chinh dang tai trén Co so dit liéu quéc gia khong dap Gmg yéu cau.

1) Can cu phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ctia Chinh phu vé
kiém soat thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 92/2017/NB-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 ctia Chinh phu stra
ddi, bd sung mot s6 diéu cua céc Nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh
chinh;

- Quyét dinh s6 31/2021/QB-TTg ngay 11 thang 10 nam 2021 ban hanh Quy
ché quan 1y, van hanh, khai thac Cong Dich vu cong qudc gia;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cia Van phong
Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.

24. Ra soat, phé duyét phuwong an don gian héa thi tuc hanh chinh theo
ké hoach hang nam

a) Trinh tu thyc hién:

- Budc 1: Lap, ban hanh K& hoach ra soat, danh gia

K& hoach ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh gdm cac nodi dung: Tén thu tuc
hanh chinh hoac nhom thu tuc hanh chinh, quy dinh hanh chinh c6 lién quan dugc
ra soat; co quan thuc hién; thoi gian thuc hién; can ctr lya chon; xac dinh 10 cac
chi tiéu dinh luong cu thé vé ty 1é cit giam sb luong tha tuc hanh chinh, cét giam
chi phi tudn thu tha tuc hanh chinh.

- Budc 2: Tién hanh ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh

+ Can ctr vao ni dung K& hoach ra soat, danh gia thu tyc hanh chinh, viéc ra
soat, danh gia dugc thuc hién theo cac cach thuc sau: 1) Ra soat, danh gia ting thu
tuc hanh chinh; i1) Ra soat, danh gia nhém thu tuc hanh chinh; ii1) Ra soat, danh
gi4 theo chuyén dé.



68

+ Co quan ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh, Van phong bg, co quan ngang
bo, Vin phong Uy ban nhan dan cap tinh t6 chirc l1ay ¥ kién ctia d6i twong chiu
tac dong va cac to chirc, ca nhan c6 lién quan khac (néu thay can thiét) dé thu thap
thong tin trong qua trinh ra soat, danh gia, cho ¥ kién, tong hop két qua ra soat,
danh gia. Viéc to chirc 1y ¥ kién cac bén c6 lién quan c6 thé théng qua hinh thirc
héi thao, hoi nghi, tham van hodc cac biéu mau iy v kién.

- Budc 3: Tong hop két qua ra soét, danh gia

+ Co quan duoc giao chu tri ra soat, danh gia thi tuc hanh chinh tong hop két
qua ra soat, danh gia gdm: ndi dung phuong an don gian héa thu tyc hanh chinh
va cac sang kién cai cach thu tuc hanh chinh; 1y do; chi phi cat giam khi don gian
hoéa; kién nghi thyec thi.

+ Co quan duoc giao chil tri ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh giri két qua
ra soat, danh gia va biéu mau ra soat, danh gia; so d6 nhom thi tuc hanh chinh
trudc va sau ra soat (d6i voi trudng hop ra soat nhom); tong hop, tiép thu, giai
trinh phuong an don gian hoa, sang kién cai cach thu tyc hanh chinh thudc linh
vuc ra soat do Uy ban nhan dan cip tinh dé xuat (néu c6 dbi véi ra soat theo ké
hoach cua b9, co quan ngang bg) da dugc Thu trudng don vi phé duyét vé co quan
kiém soat thi tuc hanh chinh thudc bd, co quan ngang bo, Uy ban nhan dan cap
tinh dé xem xét, danh gia chat luong.

+ Trén co so danh gia clia co quan kiém soat thi tuc hanh chinh, cac co quan
duogc giao chil tri ra soat, danh gia hoan thién két qua ra soat, danh gia va dy thao
Quyét dinh thong qua Phuong an don gian hoa, sang kién cai cach tha tuc hanh
chinh ddi véi ting linh vic hodc theo ndi dung duoc giao chi tri, theo mau tai Phu
luc VI ban hanh kém theo Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nim
2017 cua Van phong Chinh phu, trinh B truong, Thu trudng co quan ngang bd,
Chu tich Uy ban nhan déan cap tinh phé duyét.

+ Ddi véi thu tuc hanh chinh thudc pham vi thAm quyén ctia Chinh phu, Thu
tudng Chinh phii viéc tong hop phuong an don gian héa thuc hién theo quy dinh
tai Piéu 31 Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP di dugc sira doi, bd sung.

- Budc 4: Giri két qua ra soat, danh gia
+ Két qua ra soat, danh gia theo ké hoach ra soat hing nim

Bao cao két qua ra soat, danh gia thi tuc hanh chinh ctia Uy ban nhan dan cap
tinh kém theo phuong an don gian hoa thu tuc hanh chinh da dugc phé duyét gui
vé bd, co quan ngang b dé dé nghi xem xét, xir 1y theo pham vi, chirc ning quéan
1y ctia bd, co quan ngang bo trudc ngay 15 thang 9 hang nam. Khi nhan dé nghi
kém theo phuong an don gian héa ciia Uy ban nhan dan cip tinh, bd, co quan
ngang b xem xét, danh gia va phan hoi vé két qua ra soat, ddnh gia cua dia
phuong; téng hop phuong an don gian héa trinh Bo truéng, Thu trudng co quan
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ngang bd phé duyét dé stra doi, bo sung, thay thé, huly bo hodc bai bo thu tuc hanh
chinh theo thAm quyén hodc trinh cip c6 thim quyén theo quy dinh.

Tong hop phuong 4an don gian héa thu tuc hanh chinh, quy dinh c6 lién quan
cua bg, co quan ngang b thudc pham vi tham quyén cia Chinh phu, Thu tudng
Chinh phu giri vé Vian phong Chinh phu dé xem xét, danh gia trudc ngay 15 thang
10 hang nam.

+ Két qua ra soat, danh gia thi tuc hanh chinh ciia bd, co quan ngang bd va
Uy ban nhan dan cap tinh theo ké hoach ra soat trong tim duoc giri dén cac co
quan c6 tham quyén theo thoi han cua ké hoach.

b) Cach thuc thuc hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan, s6 lwong hd so: Dy thao Quyét dinh théng qua Phuong 4n don
gian hoa, sang kién cai cach thii tuc hanh chinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) boi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Co quan duoc giao chu tri ra soat,
danh gia tha tuc hanh chinh.

¢) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: BO trudng, Thil trudng co quan ngang
bd, Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tyc hanh chinh: Vian phong bo, co quan ngang
bd, Vian phong Uy ban nhan dan cép tinh.

) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh thong qua Phuong 4n don
gian hoa, sang kién cai cach thu tuc hanh chinh.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau t& khai: Phy luc VI ban hanh kém theo Thong tu )
02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van phong Chinh phu.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khoéng quy dinh.

1) Can cu phap 1y cua tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 cta Chinh phi vé
kiém soét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 92/2017/NB-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 ctia Chinh phu stra
ddi, bd sung mot s6 diéu cua céc Nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh
chinh;

- Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cta Vin phong
Chinh pha huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh
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) ) _ Phuluc VI ) . )
MAU QUYET DPINH PHE DUYET PHUONG AN DON GIAN HOA

BQ/UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH ........... Déc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: /QD-... ...y NGQY ....thdng....nam ...
‘ QUYET PINH
Ve viéc thong qua phwong an don gidn héa thi tuc hanh chinh
trong linh vuec......... thudc pham vi quén ly nha nuwéc cia Bo/

tham quyén giai quyét cia tinh..

BOQ TRUONG BQ/CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH.........

Can cur Nghi dinh sd ..ngay.....thang....nam.... cua Chmh phii quy dinh vé
chirc nang, nhiém vu quyen han va co cdu té chire ciia Bé..

Can cir Quyét dinh so ... ngay ... thang ... nam ... cua Thu tuong Chinh
phi/Bo/UBND tinh... phé duyét ke hoach ra soadt thu tuc hanh chinh nam ... ... ;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu... /Gidm doc So....

QUYET PINH:

Piéu 1. Thong qua phuong an don gian héa ... thi tuc hanh chinh trong linh
741 (ORI , thuéc pham vi quan ly nha nudc cua Bo/ tham
quyén giai quyét cua tinh..... (Phy luc dinh kém).

Piéu 2. Giao cac vu, cuc/sd, nganh, cac don vi cé lién quan:

1. Dy thao van ban thuc thi phuong an don gian hoa, sang klen cai cach thu
tuc hanh chinh thudc thdm quyén ciia Bo trudng/Uy ban nhan dan cap tinh.

2. Dy thao vin ban thuc thi phuong an don gian hoa, sang kién cai cach thu
tuc hanh chinh khéng thudc tham quyén xir Iy sau khi duge Chinh phu, Thu tudng
Chinh phu thong qua.

Piéu 3. Giao Vin phong bo, co quan ngang bd/Vian phong Uy ban nhan dan
cap tinh co trach nhiém kiém tra, don dbc cac vu, cuc/so, nganh, don vi c6 lién
quan thyc hién Quyét dinh nay.

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Piéu 5. Chéanh Van phong b9, co quan ngang b/Chanh Van phong Uy ban
nhan dan cap tinh, Vu trudng, Cuc treong/Giam dbc So, Thu trudng cac don vi
c6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhgn: BOQ TRUONG/CHU TICH
- Nhu Diéu 5; 545 A

- This tuéng Chinh phu (dé bao céo); (Ky tf " dfl 4 A

- Van phong Chinh phu; Nguyén Vian

- Luu: VT.
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Phu luc ....
PHUONG AN PON GIAN HOA THU TUC HANH CHINH

LINH VUC.....ooreiiiniennnnanne
(Kem theo Quyéet dinh so ...... /OD-.... ngay... thang... nam...
cua B¢ truong Bé.../Chu tich Uy ban nhdn dan tinh.....)
1. Thi tuc hodc nhém thi tue: ...,

1.1. Noi dung don gian hoa (néu rd can bai bo/hity bo; stra d6i, bo sung; thay
thé thu tuc hanh chinh, mau don, to& khai hay yéu cau dic¢u kién dé thyc hién thu
tuc hanh chinh)

Luweu y: Phai xac dinh o cac ndi dung don gian hoa thudc tham quyén va ndi
dung don gian hoa khong thudc tham quyén xur 1y (thong qua ky hi¢u riéng).

1.2. Kién nghi thuc thi (néu rd diéu, khoan, diém, van ban quy pham phap
luat can stra doi, bo sung, thay thé, bai bo hoac huy bo)

1.3. Loi ich phuong an don gian hoa
- Chi phi tuan tha thu tyc hanh chinh trudce khi don gian hoa: ....... ddng/nam.

- Chi phi tuan thi tha tuc hanh chinh sau khi don gian héa: ...... ddng/nam.

- Chi phi tiét kiém: ...... dong/nam.
- Ty 1& cat giam chi phi: .... %.
2. Thu tuc hodc nhém thi tue: ...

2.1. Noi dung don gian hoa (néu rd can bai bo/huy bo; stra déiﬁ, b6 sung; thay
thé thu tyc hanh chinh, mau don, t& khai hay yéu cau diéu kién dé thuc hién thi
tuc hanh chinh)



22. Kié’no nghi thue thi (néu rd diéu, khoan, diém, vin ban quy pham phap
luat can stra doi, bo sung, thay th¢, bai bo hoac hiy bo)

2.3. Loi ich phuong an don gian hoa

- Chi phi tuan thu tha tyuc hanh chinh trudce khi don gian hoa: ....... ddng/nam.
- Chi phi tuan thu thu tyc hanh chinh sau khi don gian hoa: ...... dong/nam.
- Chi phi tiét kiém: ...... dong/nam.

- Ty 18 cat giam chi phi: .... %.
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25. Ra soat, danh gid, tii ciu tric quy trinh thi tuc hanh chinh dé cung
cap dich vu cong truc tuyen va tich h0’p, kiém thu’, cung cap dich vu cong
truc tuyen trén Cong Dich vu cong quoc gia, H¢ thong thong tin gidi quyet
thii tuc hanh chinh cip bd, cip tinh.

a) Trinh tu thyc hién:
- Budc 1: Ra soat quy trinh thyc hién thu tuc hanh chinh

Can cu trén danh muc thu tuc hanh chinh dugc phé duyét, co quan, don vi
thuc hién chuc nang kiém soat thu tuc hanh chinh tai cac bo, co quan, dia phuong
phéi hop céac co quan, don vi chuyén mén tién hanh ra soat quy trinh thuc hién
thu tuc hanh chinh theo hai loai 1a thu tuc hanh chinh don 1é va nhém thu tuc hanh
chinh lién thong.

Co quan ra soat quy trinh xay dung so d6 tong thé dbi véi thi tuc hanh chinh
don 1¢, nhém TTHC lién thong

- Budc 2: Panh gia, tai cdu triic quy trinh thi tuc hanh chinh
Céch thuc thuc hién tai cdu triic quy trinh thi tuc hanh chinh:

Tuy thudc theo yéu cau, viée tai cdu tric quy trinh dugc thyc hién theo timg
thu tuc hanh chinh hodc theo nhém thu tuc hanh chinh lién thong.

Co quan chu tri ra soat thuc hién cac cong vi¢e sau: (1) Xac dinh cac hé théng,
co s¢ di li€u lién quan dén qua trinh thyc hién tha tuc hanh chinh va kha nang két
ndi, chia sé, khai thac dit liéu; (ii) Panh gia cit giam, don gian hoa thu tuc hanh
chinh, thanh phﬁn hd so, quy trinh, trinh ty thyc hién tha tuc hanh chinh theo cac
tiéu chi tai cau trac; (i) Trén co so két qua tai cdu tric, co quan chil tri ra soat,
danh gia tién hanh hoan thién, xay dung so dd quy trinh dién tir sau khi tai cau
tric quy trinh dé cung cp dich vu cong truc tuyén.

Viéc ra soat, chuan hoa mau don, to khai thiét 1ap biéu mau tuong tac dugc
thuc hién theo quy dinh tai Chuong IV Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP.

Trong trudng hop can thiét, co quan chu tri ra soat tong hop, dé xuét hoac
thuc hién theo tham quyén viéc sira ddi, bd sung cac quy dinh tai vin bén quy
pham phap luat dé hoan thién co s¢ phap ly dap g ti da cac két qua tai ciu tric
quy trinh khi cung cap dich vu cong truc tuyén.

- Bué6c 3: Tinh toan chi phi tiét kiém

Trén co s& phuong 4n tai cau tric quy trinh, co quan, don vi chi tri ra soat,
tinh toan chi phi tiét ki¢m trén co s¢ cac ndi dung da dugc cat gidm, don gian hoa
theo quy dinh vé kiém soat thu tuc hanh chinh.

- Budc 4: Phe duyét va cong bd phuong an tai cdu triic quy trinh thu tuc hanh
chinh dé cung cép hodc hoan thién dich vu cong truc tuyén
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Trén co so két qua ra soat, xay dung phuong an tai cdu tric, co quan chu tri
ra soat, trinh Bo trudng, Thu trudng co quan ngang b, co quan thuoc Chinh phu,
Chu tich Uy ban nhéan dan cap tinh phé duyét va cong bo dé cung cap hodc hoan
thién dich vu cong truc tuyén.

- Budc 5: Xay dung hoac hoan thién dich vu cong tryc tuyén theo phuong
an tai cau truc quy trinh da dugc phé duyét.

- Budc 6: Thuc hién tich hop, kiém thr, cung cap trén Cong Dich vu cong
qudc gia, Hé théng thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh cip b, cap tinh, nhu
sau:

+ B9, nganh, dia phuong thuc hién khai bao dich vu cong day du, chinh xac,
kip thoi cac dich vu cong truc tuyén mtuc do 3, 4 dang trién khai tai bo, nganh, dia
phuong trén Co s& dir liéu Quéc gia vé thi tuc hanh chinh, dé nghi cong khai cac
dich vu coéng truc tuyén mirc do 3, 4 dé kiém thir viéc tich hop, cung cip trén
Cong Dich vu céng Qudc gia.

+ Van phong Chinh phu thyc hién ra soat va cong khai cac dich vu cong
trong thoi han 02 ngay 1am viée ké tir ngay nhan duoc dé nghi cua bd, nganh, dia
phuong. Truong hop céac dich vu cong chua dap ng yéu cau Vin phong Chinh
phil néu 15 1y do va gui lai bg, nganh, dia phuong kiém tra, hoan thién.

+ Sau khi dich vu cong truc tuyén duoc hién thi cong khai trén Céng Dich
vu cong qudc gia, trong thoi gian 05 ngay lam viée ké tir khi cong khai, dich vu
cong tryc tuyén phai dugc bd, nganh, dia phuong kiém thtr véi vai tro cua d6i
tugng thuc hién dich vu va giri tong hop két qua kiém thir trén hé thong quan tri
cia Cong Dich vu cong quéc gia tai trang quan tri c6 dia chi:
quantri.dichvucong.gov.vn.

Noi dung kiém thir bao gom: (1) Kiém tra co ché dang nhap mot lan tir Cong
Dich vu cong qudc gia téi hé thong cung cap dich vu cong; (2) Thuc hién ndp hd
so tryc tuyén. Trudng hop qua trinh ndp phat hién c6 bude khong thuc hién duge
hodc ho so, gidy to ghi chua chinh xac theo ndi dung cong bd, cong khai thi tuc
hanh chinh thi d& nghi kiém tra, diéu chinh lai; (3) Kiém tra tich hop thanh toan
tryc tuyén doi voi dich vu cong cho phép thanh toan trie tuyén, gdm: Tinh thong
sudt vé miat k¥ thuat d6i voi quy trinh thanh toan; phuong thirc thanh toan da tich
hop, st dung Hé thong thanh toan tryc tuyén ctia Cong Dich vu cong qudc gia.
Déi véi dich vu cong truc tuyén ding ky mirc d6 toan trinh ¢6 yéu ciu ndp nghia
vu tai chinh nhung chua cho phép thanh toan tryc tuyén thi dé nghi ra soat, tich
hop thanh toan tryc tuyén dé bao dam dép g diing yéu cau vé chét luong cia
dich vu cong muc do toan trinh; (4) Kiém tra viéc xtt ly hd so truc tuyén, viéc
dong bo trang thai ho so, két qua giai quyét thii tuc hanh chinh ban dién tu.
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+ Tong hop két qua kiém thir: Sau khi hoan thanh viéc kiém thtr, bo, nganh,
dia phuong tong hop két qua kiém thar va giri ma ho so, dich vu cong da kiém thu
trén hé thong quan tri cia Cong Dich vu céng qudc gia dé hé théng kiém tra két
qua thuc hién. Két qua kiém thtr duoc tong hop va giri vé Van phong Chinh pha
trén hé thong quan tri voi cac thong tin: Tén dich vy cong; ma s6 ho so dich vu
cong tryc tuyén da hoan thanh kiém thi,

+ Sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay cong khai dé kiém thir trén Céng Dich vu
cong qudc gia ma bo, nganh, dia phuong khéng thyuc hién kiém thir va khong gii
két qua kiém thir theo quy dinh thi hé thdng s& thyc hién ty dong ding cong khai
céc dich vu cong truc tuyén da dang ky.

+ Trong thoi han 02 ngay lam viéc, Van phong Chinh phui phdi hop véi cac
co quan c6 lién quan xac nhan két qua kiém thir ma bo, nganh, dia phuong da thuc
hién. P6i v6i cac dich vu cong hoan thanh kiém thir giit nguyén trang thai cong
khai trén Cong Dich vu céng qudc gia va két thiic quy trinh kiém thir tich hop.
Dédi vé6i cac dich vu cong chua hoan thanh kiém thir, Van phong Chinh phu bo
cong khai trén hé thong va thong bao cho bg, nganh, dia phuong hoan thién lai.

b) Cach thirc thyc hién: Truc tuyén (d6i véi viéc tich hop, kiém thir, cung cdp
dich vu cong truc tuyén).

¢) Thanh phan, s6 luong hd so: Khong quy dinh.
d) Thoi han giai quyét: Khéng quy dinh.

d) DPoi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, don vi dugc giao chu
tri ra soat tai cac bo, co quan, dia phuong.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Bo trudng, Thi truéng co quan ngang
bd, co quan thudc Chinh phu, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, don vi thyc hién
churc nang ki€m soat thu tuc hanh chinh tai cac bg, co quan, dia phuong.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh phé duyét va cong bd dé cung cap hodc hoan thién dich vu cong
truc tuyén.

- Dich vu cong truc tuyén duoc tich hop, cung cap trén Cong Dich vu cong
quoc gia.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.



76

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tht tuc hanh chinh: Tiéu chi Iyra chon thi tuc
hanh chinh dugc thyuc hién ra soat, danh gia dé cung cép dich vu cong truc tuyén:

- Su phu hop cua quy dinh thu tuc hanh chinh cho phép thyc hién trén moi
trueong dién tir.

- S6 lugng ddi tuong, tan suét thuc hién cua tung thu tuc hanh chinh.

- Kha ning két nbi, lién théng, chia sé dir liéu phuc vu giai quyét tha tuc hanh
chinh giita céc co quan trong qué trinh xem xét, giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Tinh hiéu qua cta viéc cung cap dich vu cong truc tuyén.

1) Can cu phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08 thang 4 nim 2020 ciia Chinh phu vé
thuc hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

- Nghi dinh s6 42/2022/ND-CP ngay 24 thang 6 nim 2022 ctia Chinh phu
quy dinh vé viéc cung cip théng tin va dich vy cong truc tuyén ctia co quan nha
nudc trén moi trudng mang;

- Quyét dinh s6 31/2021/QP- -TTg ngay 11 thang 10 ndm 2021 ban hanh Quy
ché quan 1y, van hanh, khai thac Cong Dich vu céng quéc gia;

- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 ndm 2023 ctia Vian phong
Chinh phii quy dinh mdt s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 hoa hd so, két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh va thuc hién thi tuc hanh chinh trén méi trudng
dién tu.



