BOQ NGOAI GIAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

$6:31 $S /QD-BNG
Ha Noi, ngay (b thang ) nam 2022

QUYET PINH |
V& viéc cong bd thii tuc hanh chinh méi ban hanh va thi tuc hanh chinh
bj bdi bd trong linh vire déing ky va quén Iy hoat ddng ciia cdc to chire
phi chinh phii nwéc ngoai tai Viét Nam thudc pham vi chirc ning quan ly
ciia By Ngoai giao

BQ TRUGNG BQ NGOAI GIAO

Can cir Nghi dinh s6 81/2022/ND-CP ngay 14/10/2022 cia Chinh phii

quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té6 chirc ciia B Ngoai giao;

~ Can cair Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 9/6/2010 cia Chinh phii vé
kiém soat thu tuc h&nh” chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cz}a
Chinh phu stea doi; bé sung mét sé diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cz:la
Chinh phu sia doi, b6 sung mét so diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thu tuc hanh chinh; :

Cén cir Nghi dinh sé 58/2022/ND-CP ngay 31/8/2022 ciia Chinh phii vé
dang ky va quan Iy hoat dpng ctia cdc to chirc phi chinh phu nudc ngoadi tai
Viéet Nam;

Can cir Quyét dinh sé 422/QD-TTg ngay 23/3/2021 cia Thii tuéng Chinh
phii phé duyét Diéu I¢ Lién hiép cdc t6 chirc hitu nghi Viét Nam;

Caén ctr Théng te s6 02/2017/TT- VPCP ngay 30/10/2017 cua B triong,
Chit nhiégm Van phong Chinh phu hudng dén vé nghiép vu kiém sodt thii tuc
hanh chinh;

Xét dé nghi cua Cuc truong Cuc Ngoai vu va Chdnh Vin phong B,

QUYET PINH:

Pidu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh méi ban
hanh trong linh vuc ding ky va quan ly hoat ddng cia cac t6 chirc phi chinh phu
nudc ngoai tai Viét Nam thudc pham vi chirc nng quan ly cuia B Ngoai giao.

Pidu 2. Bai bo thit tuc hanh chinh tai Quyét dinh s§ 2445/QD-BNG ngay
02/6/2016 cua B truéng BO Ngoai giao ban hanh thu tuc cap, stra doi, bd sung
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Giay dang ky va cham dat hoat dong ctia cac to6 chirc phi chinh pht nuée ngoai
tai Viét Nam.

Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 11 nim
2022.

Piéu 4. Cuc trudng Cuc Ngoai vy, Chanh Van phong B9, Thu truong
céc co quan, don vi ¢6 lién quan, cdc t6 chirc phi chinh phi nudc ngoai hoat
dong tai Viét Nam va cdc co quan doi tac Viét Nam (duge quy dinh tai Khoan 2,
Piéu 3 Nghi dinh s§ 58/2022/ND-CP ngay 31/8/2022 cta Chinh phu vé ding ky
va quan ly hoat dong cua cdc to chirc phi chinh pht nudc ngoai tai Viét Nam)
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy.W

Noi nhgn: KT. BQ TRUONG
- Nhu Diéu 4; THU TRUONG
- Cuc KSTTHC. Vian phong Chinh phu; '
- Vu Taé chire cén bg, Bo Ngoai giao:

l'/ : z ) --.‘
- Luu: VP. CNV. Y7 g \V 4 A
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THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH VA THU TUC HANH CHINH
BI BAI BO TRONG LINH VU'C PANG KY VA QUAN LY HOAT PONG
CUA CAC TO CHUC PHI CHINH PHU NUGC NGOAI TAI VIET NAM

THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BQ NGOAI GIAO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 315S/0D-BNG ngay 6/.122022)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc thi tuc hanh chinh (TTHC) méi ban hanh thuge pham vi
chirc ndng quan ly ciia By Ngoai giao

. Tén VBQPPL Co quan
Ten TTHC Linh vye | quy dinh TTHC the hién

Thi tuc cdp Gidy |Ping ky | Nghi dinh sé 58/2022/ND-CP | Uy ban Céng
ding ky hoat dong |va quan Iy | ngdy 31/8/2022 cta Chinh |tic vé& céc tb
cho cac t6 chic phi | hoat dong | phu vé& ding ky va quéan ly | chirc phi
chinh phi nuée |cla céc td | hoat dong clia cac tb chirc phi | chinh  phu
ngoai tai Vi€t Nam | chuc phi| chinh phil nudc ngoai tai Viét | nuéc  ngoai
chinh pht | Nam tiép nhin hd
nuée so va thong
ngoai bido két qua.
Bo Ngoai
giao thyuc hién

thdm dinh.
Thi tyc gia han|DPing ky |Nghi dinh s6 58/2022/ND-CP | Uy ban Céng
Gidy ding ky hoat | vi quan ly | ngdy 31/8/2022 ctia Chinh phu | tic v& cac td
dong cho cic td |hoat dong|vé ding ky va quan ly hoat | chirc phi
chic phi chinh phu | cia céc t6 | dong cla céc t& chirc phi|chinh  phu
nuéc ngoai tai Viét | chic phi | chinh phti nuéc ngodi tai Viét [ nuéc  ngoai
Nam * | chinh phud | Nam tiép nhan hd
nudce so va thong
ngoai bdo két qua.
B Ngoai
giao thuc hién

thédm dinh.
Thu tyc stra dbi, bd | Pang ky | Nghi dinh sb 58/2022/NP-CP | Uy ban Céng
sung, cép lai Gidy | va quan ly | ngdy 31/8/2022 ciia Chinh phti | tic v& céc td
| dang ky hoat dong | hoat dong |vé ding ky va quan 1y hoat | chirc phi
cho c4c t6 chitc phi | ciia cac tb | dong cia céc td chirc phi | chinh phu
chinh phi nudc chinh phl nudc ngoai tai Viét [ nuéc  ngoai

chirc  phi
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ngoai tai Viét Nam

chinh phi
nudée
ngoai

Nam

tiép nhin hd
so va thong
bdo két qua.
Bd Ngoai
giao thuc hién
thim dinh.

Thu tuc cip méi
Gidy dang ky lap
Van phong dai dién
cho céc t§ chirc phi
chinh phd nudc
ngoai tai Viét Nam

bang ky
va quan ly
hoat dong
cta cic t6
chic phi
chinh phu
nudc

ngoai

Nghi dinh s§ 58/2022/ND-CP
ngay 31/8/2022 cia Chinh phu
vé ding ky va quan ly hoat
dong cha cac td chic phi
chinh phu nudc ngoai tai Viét
Nam '

Uy ban Coéng
tac vé cac to

chuc phi
chinh phu
nudc  ngoai

tiép nhén hd
so va thong
bao két qua.
Bo Ngoai
giao thuc hién
tham dinh.

Thu tuc gia han
Gidy ding ky lap
Van phong dai dién
cho céc t6 chirc phi
chinh phu nudc
ngoai tai Viét Nam

biang ky
va quén ly
hoat dong
clia céc td
chic phi
chinh phu
nudc

ngoai

Nghi dinh s 58/2022/ND-CP
ngay 31/8/2022 cua Chinh phu
vé dang ky va quéan 1y hoat
dong cta céc té chirc phi
chinh phi nudc ngoai tai Viét
Nam

Uy ban Coéng
tac vé cac to

chue phi
chinh phu
nudc ngoai

tiép nhan hd
so va théng
bao két qua.
B6 Ngoai
giao thuc hién
thim dinh.

Thu tuc sira di, bd
sung, cip lai Gidy
ding ky lap Van
phong dai dién cho
cic td chirc phi
chinh phi nuéc
ngoai tai Viét Nam

bang ky
va quan ly
hoat dong
clia cic tb
chiic phi

‘chinh pht

nudc
ngoai

Nghi dinh s§ 58/2022/NP-CP
ngay 31/8/2022 cuia Chinh phu
vé ding ky va quan ly hoat
dong cia cic té chirc phi
chinh phil nuéc ngoai tai Viét
Nam '

Uy ban Cong
tdc vé cac to

chire phi
chinh phu
nudc  ngoai

tiép nhan hd
so va thong
bao két qua.
Bo Ngoai
giao thuc hién
thém dinh.




2. Danh muc thi tuc hanh chinh bj bai bé thuéc pham vi chirc niing quan

A e P o 2.

ViétNam

dong cuia céc t0 chirc
phi chinh pht. nuéc

- | ngoai tai Viét Nam

- Théng tu
05/2012/TT-BNG

ngay 12/11/2012 cua
B Ngoai giao hudng
din thi hanh Nghi
dinh s6 12/2012/ND-
CP ngay 01 thing 3

ly ciia B§ Ngoai giao
S0 ho so ) Tén VBQPPL ) Co quan
TTHC Tén TTHC quy diﬁh TTHC Linh vye thl,rcqhién
1.000724 | Thi tuc cAp méi Gidy | - Nghi dinh | Hoat  ddng | Cuc
ding ky lip Vin|12/2012/ND-CP ngay | cia céc t6 | Ngoai vu,
phong dai dién cho | 01/03/2012 cuia | chirc phi | B0 Ngoai
c4c t6 chirc phi chinh | Chinh phii  v& ding |chinh  phu | giao
phi nudc ngoai tai [ky va quan ly hoat | nude ngoai
Viét Nam dong cua céc td chirc
phi chinh phi nuéc
ngoai tai Viét Nam
- Thong tu
05/2012/TT-BNG
ngay 12/11/2012 cia
B Ngoai giao hudng
. dan thi hanh Nghi
dinh s6 12/2012/ND-
CP ngay 01 thang 3
nam 2012 cua Chinh
phi vé& ding ky va
| quan 1y hoat déng ctia
céc t6 chirc phi chinh
phu nudc ngoai tai
Viét Nam
12.000317 | Thi tuc gia han Gidy | - Nghi dinh | Hoat  dong | Cuc
ding ky lap Van|12/2012/ND-CP ngay |cia cac t | Ngoai vy,
phong dai dién ctia | 01/03/2012 cha |chirc  phi | BO Ngoai
céc td chitc phi chinh | Chinh phi v& ding |chinh  phu | 8iao
phi nuéc ngodi tai|ky va quan ly hoat | nude ngoai




ndm 2012 cua Chinh
phi vé& ding ky va
quén ly hoat ddng cia
céc tb chirc phi chinh
phi nudc ngoai tai
Viét Nam

2.000357 | Thi tuc sita ddi, bd | - Nghi dinh | Hoat dong | Cuc
sung, cip lai Gidy| 12/2012/ND-CP ngay |cia céc td | Ngoai vu,
~ |ding ky lap Van|01/03/2012 ciia | chuc  phi | B Ngoai
| phong dai dién cia|Chinh phi v& dang|chinh  phua | &lao
cée tb chire phi chinh | ky va quan 1y hoat | nuéc ngoai
phil nuéc ngodi tai | dong cia cac td chirc
Viét Nam phi chinh phi nudc
ngoai tai Viét Nam
- Thoéng tu
05/2012/TT-BNG
ngay 12/11/2012 cuta
B§ Ngoai giao hudng
din thi hanh Nghi
dinh sb 12/2012/ND-
CP ngay 01 thang 3
nam 2012 cia Chinh
pht vé ding ky va
quan ly hoat ddng cta
céc t6 chitc phi chinh
phi nudc ngoai tai
Viét Nam
1001246 | Thi tuc cip mé6i-Gidy | - Nghi dinh | Hoat  déng | Cuc
ding ky hoat dong|12/2012/NB-CP ngay | cia cac tb | Ngoai vy,
cho cc 5 chirc phi|01/03/2012 ciia [ chic  phi | BO Ngoai
chinh phti mréc ngodi | Chinh phii  vé& ding |chinh  pha | 8la0
tai Viét Nam ky va quan ly hoat | nudc ngoai

dong cia cac td chirc
phi chinh phi nuéc
ngoai tai Viét Nam
- Théng

05/2012/TT-BNG

tu

ngdy 12/11/2012 cta

B6 Ngoai giao hudng
din thi hanh Nghi
dinh sb 12/2012/ND-

CP ngay 0l thang 3




ndm 2012 cta Chinh
phi v& ding ky va
quan ly hoat dong cia
céc td chire phi chinh
phi nudc ngodi tai
Viét Nam

1.001251

Thi tuc gia han Gidy
dang ky hoat dfng
cho céc t6 chic phi
chinh phtl nude ngoai
tai Viét Nam

- Nghi dinh
12/2012/ND-CP ngay
01/03/2012 clia
Chinh phu v& ding
ky va quan ly hoat
ddng cta céc tb chirc
phi chinh phi nuédc
ngoai tai Viét Nam
- Théng
05/2012/TT-BNG
ngay 12/11/2012 cia
B Ngoai giao huéng
din thi hanh Nghj
dinh s6 12/2012/NP-
CP ngay 01 thang 3
ndm 2012 cta Chinh
phi vé ding ky va
quan ly hoat dong ctia
céc td chirc phi chinh
phi nudc ngoai tai
Viét Nam

tu

Hoat déng
cia cic th
chirc phi
chinh  phu
nudc ngoai

Cuc
Ngoai vy,
B§ Ngoai
giao

2.000614

Thix tuc bd sung, st
d6i, cép lai Giy ding
ky hoat dong cho cac
8 chirc phi chinh phi
nuéc ngodi tai Viét
Nam

- Nghi dinh
12/2012/ND-CP ngay
01/03/2012 cia
Chinh phi vé ding
ky va quan ly hoat
dong cia céc td chirc
phi chinh phi nuédc
ngoai tai Viét Nam
- Thoéng

05/2012/TT-BNG
ngay 12/11/2012 cia
B Ngoai giao hudng
din thi hanh Nghj
dinh s6 12/2012/NP-
CP ngay 01 thang 3

tw

Hoat dong
cia cic th
chirc phi
chinh  phu
nudc ngoai

Cuc
Ngoai vy,
B0 Ngoai
giao




ndm 2012 cta Chinh
pha vé ding ky va
quan ly hoat dong cua
céc t§ chirc phi chinh
phi nudc ngoai tai
Viét Nam

1.001263

Thu tuc cAp méi Gidly | - Nghi dinh | Hoat dong | Cuc
ding ky lap Van|12/2012/NB-CP ngay |ciia céc tb | Ngoai vy,
phong dur 4n cho c4c | 01/03/2012 cia |chic  phi| B0 Ngoai
t chic phi chinh phti | Chinh phit  vé ding | chinh  pht giao
nuéc ngodi tai Viét|ky va quan ly hoat | nuéc ngoai
Nam dong cla céc td chirc

phi chinh phi nudc

ngoai tai Viét Nam

- Thoéng tu

05/2012/TT-BNG

ngay 12/11/2012 cua

B6 Ngoai giao hudng

din thi hanh Nghi

dinh s§ 12/2012/ND-

CP ngay 01 thang 3

nim 2012 cia Chinh

phi vé ding ky va

quéan ly hoat dong cua

céc td chirc phi chinh

phi nudc ngoai tai

Viét Nam

1.001267 | Thil tuc gia han Gidy | - Nghi dinh | Hoat  dong | Cuc

ding ky lap. Vin|12/2012/ND-CP ngay |cia céc td | Ngoai vy,
phong dur 4n ciia cac | 01/03/2012 cia |chic  phi | BO Ngoai
| & chirc phi chinh phit | Chinh phii  vé ding | chinh  phu | 8120
mréc ngodi tai Viét|ky va quan ly hoat | nudc ngoai

Nam

dong ciia céc td chirc
phi chinh phu nudc
ngoai tai Viét Nam
- Thong

05/2012/TT-BNG
ngay 12/11/2012 cua
B§ Ngoai giao hudéng
din thi hanh Nghi
dinh s& 12/2012/NP-

tu

CP ngay 01 thang 3
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nam 2012 cta Chinh
phu vé dang ky va

1-quan 1y hoat dong ctia

céc td chirc phi chinh
phil nuéc ngoai tai
Viét Nam

9 |1.000740 | Tha tuc sim ddi, bd| - Nghi dinh | Hoat  dong | Cuc
sung, cip lai Gidy | 12/2012/ND-CP ngay | cia cac tb | Ngoai vu,
ding ky lap Van|01/03/2012 ca|chirc  phi | B Ngoai
phong dy 4n clia cac | Chinh phit  v& ding | chinh  phu | giao
t5 chizc phi chinh phii | k§ v3 quan 1y hoat | nuéc ngodi
nuéc ngodi tai Viét| dong clia céc td chirc
Nam phi chinh phu nudc

ngoai tai Viét Nam

- Théng tu
05/2012/TT-BNG
ngdy 12/11/2012 cia
B6 Ngoai giao hudng
din thi hanh Nghi
dinh s§ 12/2012/NP-
CP ngay 01 thang 3
nim 2012 cta Chinh
phu vé ding ky va
quan ly hoat dong cuia
céc td chirc phi chinh
phil nudc ngoai tai
Viét Nam

10 |2000363 | Thi tuc tir chdm dut | - Nghi dinh | Hoat  dong | Cuc
hoat dong ciia cic td | 12/2012/ND-CP ngay | ciia cac tb | Ngoai vy,
chirc phi chinh phu | 01/03/2012 cia|chiic  phi | B6 Ngoai
nuéc ngodi tai Viét| Chinh phi v& ding |chinh  phu | &iao
Nam ky va quan ly hoat | nudc ngoai

ddng clia cac td chirc
phi chinh phi nuéc
ngoai tai Viét Nam

- Théng tu
05/2012/TT-BNG

ngay 12/11/2012 cua
B6 Ngoai giao huéng
din thi hanh Nghj
dinh s6 12/2012/ND-
CP ngay 01 thang 3




nim 2012 cua Chinh
phi vé ding ky va
quan ly hoat dong cua
cac t§ chirc phi chinh
phti nudc ngoai tai
Viét Nam
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PHAN IL. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH
CHINH MOI BAN HANH TRONG LINH VUC PANG KY VA QUAN
LY HOAT PONG CUA CAC TO CHUC PHI CHINH PHU NUOC NGOAI
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BQ NGOAI GIAO
L. Thi tuc cAp Gidy diing ky hoat ddng cho cic t6 chirc phi chinh phi
nuwdc ngoai:
1. Trinh tu thuce hién:
a. Hb so d& nghj clp Gidy dang ky hoat dong duoc tiép nhan boi Uy ban
cOng tac vé céc td chirc phi chinh phtt nude ngoai.

b. Trong thoi han 02 ngay lam viéc, Uy ban cong tic vé céc td chirc phi
chinh phti nudc ngoai kidm tra thinh phan hd so @ nghj ciia to chirc phi chinh
pht nudc ngoai va yéu ciu t§ churc phi chinh phi nuéc ngoai b sung hd so néu
can thiét. Sau khi tiép nhan ddy da hd so, trong thdi han 02 ngay lam viéc, Uy
ban cong tac vé céc td chirc phi chinh pht nudc ngoai giri vén ban 14y y kién B6
Céng an, B4 K& hoach va Pau tu, Bo Noi vu, Bo Tai chinh, Ngan hang Nha
nuéc Viét Nam, bd, co quan ngang bd quan ly nha nudc chuyén nganh vé linh
vuc ma t§ chirc phi chinh phit nuéc ngoai ding ky hoat dong, Uy ban nhén dan
tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi 6 chirc phi chinh phi nuéc ngoai
ding ky trién khai hoat déng va co quan phé duyét viéc tiép nhan khoén vién trg
tir t§ chirc phi chinh phii nudc ngoai. Trong thdi han 10 ngay lam viée ké tir
ngay nhén dugc vin ban cia Uy ban céng tac vé céc td chirc phi chinh phii nuée
ngodi, cac co quan duoc ldy kién c6 trach nhiém tra 101 bing vin ban. Trong
thoi han 02 ngay lam viéc k& tir khi nhén dugc diy du ¥ kién cia céc co quan,
Uy ban cdng tac vé cac td chizc phi chinh phii nuéc ngoai chuyén hd so ciia tb
chic phi chinh pht nuéc ngoai va y kién cta cac co quan lién quan cho B$
Ngoai giao dé thdm dinh. Trong thdi han 10 ngdy lam viéc k& tir ngay nhan day
dt hd so cda td chic phi chinh phil nuée ngoai va ¥ kién ciia cdc co quan lién
quan, B6 Ngoai giao thim dinh hd so, quyét dinh cip hoic khong cép Gidy ding
ky hoat dong va théng bao két qua t6i Uy ban cong téc v& céc td chire phi chinh
phtl nudc ngoai. |
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c. Trong thdi han 30 ngay l1am viéc ké tir ngdy nhan ddy ¢ hd so hop 18

ctia t& chitc phi chinh phit nu6e ngoai, Uy ban cong téc vé& cac t§ chirc phi chinh

pht nuéc ngoai chuyén Gidy ding ky hoat dong t6i tb chirc phi chinh pht nuéc

ngodi bang hinh thitc truc tiép hodc qua dich vu buu chinh. Trudng hop hd so

khéng dugc chip thuin, Uy ban cong tic vé céc td chirc phi chinh pht nuéc
ngoai thong béo bing vin ban néu 5 1y do.

2. Céch thire thuce hién: T chirc phi chinh phti nwéc ngoai ndp 01 bd hd

so d& nghi cip Gidy ding ky hoat dong theo hinh thirc tryc tiép hodc qua dich vu
buu chinh hodc truc tuyén dén Uy ban cong tic vé céc td chirc phi chinh phu
nude ngoai: 105A Quan Thanh, Ba Dinh, Ha Noi; dién thoai: 024 3843 6936; e-
mail: infopaccom@vufo.org.vn.

3. Thanh phén, s lrong va yéﬁ cau dbi vai hd so:
a. Thanh phén h so:

- Pon d nghi cip Gidy ding ky hoat dong (MAu sb 03a quy dinh tai Phy

luc ban hanh kém theo Nghj dinh s§ 58/2022/ND-CP ngay 31/8/2022 ciia
Chinh phii vé ding ky va quan 1y hoat dong ciia céc t6 chirc phi chinh phu
nudc ngoai tai Viét Nam);

- Ban sao Piéu 18 va ban sao Gidy t& chimg minh tu céch phép nhan cua
t8 chirc phi chinh phii nuéc ngoai;

- Ban théng ké chi tiét cac chuong trinh, dir 4n, phi dv 4n dy kién s& trién
khai tai Viét Nam trong 03 ndm. ‘

- Hb so d& nghj chép thuan Ngudi dai dién gdm céc vin ban sau:

+ Quyét dinh bd nhiém do ngudi dimg déu cua tb chirc ky tén, dong dau;

+ Ban tiéu st cia ngudi duoc dé nghj chip thuan lam Ngudi dai dién;

+ Ban ly lich tw phép ctia ngudi dugc dé nghi chip thuan 1am Ngudi dai
dién do co quan c6 thdm quyén ciia nuéc ma ngudi d6 mang quéc tich hodc
nudc ma ngudi d6 d4 thudng tri trong vong 06 thang gin nhét cép;

+ Ban sao ho chiéu con hiéu luc néu nguoi duge dé nghi chép thuan lam
Ngudi dai dién 13 nguoi nude ngoai. Ban sao hd chiéu, gidy chimg minh nhén
dan hogc cin cuéc cong dan con hidu luc néu ngudi duoc bd nhiém 14 ngudi
Viét Nam.

b. Sé Iwong hd so: 01 bd.

c. Yéu cdu dbi véi hd so: Céc van ban bang tiéng nudce ngoai trong hd so
néu trén phéi dugc hop phdp héa lanh sy, kém theo ban dich tiéng Viét duoc
chimg thuc theo quy dinh cta phdp luét Viét Nam, trir trudng hop dugc mién
hop phép héa lanh sy theo didu wéc qubc t& ma Viét Nam 13 thanh vién hoic

theo nguyén téc co di, co lai.
. v 11




4. Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc, k& tir ngay nhéan du hd so hop 1&.

5. Péi tuong thyc hién thi tuc hanh chinh: Céc t6 chirc phi lgi nhuén,
quy x4 hdi, qu¥ tu nhin dugc thanh 14p theo phép lut nudc ngoai; co ngudn vén
hop phép tir nudc ngoai; hoat dong hé tro phat trién, vién trg nhan dao tai Viét
Nam khoéng vi muc dich loi nhudn va cac muc dich khac; khong quyén gop tai
chinh, van déng tai trg, gdy quy tir céc tb chirc, c nhan Viét Nam.

6. Co quan thyuc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban Céng tac vé céc tb chirc
‘phi chinh phti nudc ngodi tiép nhan hd so va théng béo két qua. B6 Ngoai giao
thuc hién thdm dinh.

7. Két qua thue hién thd tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong,

8. L& phi: Mién phi.

9. Tén méu don, mau t& khai:

MAau sb 03a: M3u Pon d& nghi cp, gia han Gidy dang ky hoat déng/ Gidy
dang ky 1ap Van phong dai dién tai Viét Nam ciia t6 chirc phi chinh phi nuéc
ngoai.

10. Yéu cu, didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh déi véi té chie: -

- Cé tu céch phép nhén hop 18 theo quy dinh phép luat clia qudc gia, viing
1anh thé noi thanh 14p;

- C6 didu 18, t6n chi, muc dich hoat dong rd rang, phi hop véi loi ich va
nhu ciu ctia Viét Nam;

- C6 .38 xut cu thé v& dy kién chuong trinh, du 4n, phi du 4n &€ hd trg ..

phat trién, vién trg nhan dao tai Viét Nam trong 03 niim;

- C6 @ xuét Ngudi dai dién tai Viét Nam.

11. Can cir phap ly cta thi tuc hanh chinh:

- Nghi..'dinh s§ 58/2022/ND-CP ngay 31/8/2022 ciia Chinh pht vé ding ky
~va quan ly hoat dong cia cac t6 chirc phi chinh phil nuéce ngoai tai Viét Nam.
, II. Thi tuc gia han Gidy diing ky hoat dong cho cic t6 chirc phi chinh

phii nwée ngoai

1. Trinh tu thuc hién:

a. Hb s0 dé nghi gia han Gidy ding ky hoat dong dugc tiép nhan bai Uy
ban cOng tic vé cac t6 chirc phi chinh phi nudc ngoai.

b. Trong th&i han 02 ngady lam viéc, Uy ban cdng tac vé céc td chirc phi
chinh phti nuéc ngoai kidm tra thanh phén hd so d& nghi cta t§ chirc phi chinh
phii nude ngodi va yéu cau td chirc phi chinh phi nuée ngoai b sung hd so néu
~ cAn thiét. Sau khi tiép nhan ddy da hd so, trong thdi han 02 ngay 1am viée, Uy
ban cong tac vé cac t chirc phi chinh phii nuéc ngoai giri vin ban 14y ¥ kién Bo
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Cong an, Bo K& hoach va Dau tu, Bo Nbi vu, B6 Tai chinh, Ngan hang Nha
nude Viét Nam, b, co quan ngang bd quan 1y nha nuéc chuyén nganh vé linh
vire ma t chirc phi chinh pht nudc ngoai ding ky hoat déng, Uy ban nhan dén
tinh, thanh phé tryc thudc trung wong noi t6 chirc phi chinh phii nuéc ngoai
dang ky trién khai hoat dong va co quan phé duyét viéc tiép nhan khoan vién trg
tir td chirc phi chinh phii nuéc ngoai. Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc vin ban cta Uy ban cong tic vé céc td chire phi chinh phii nuée
ngodi, cic co quan dugc liy v kién c6 trach nhiém tra 1i bing vin ban. Trong
thoi han 02 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc ddy di ¥ kién ciia cic co quan,
Uy ban cong tac v& céc t6 chirc phi chinh pht nuée ngoai chuyén hd so cia td
chirc phi chinh phti nuéc ngoai va y kién cia céc co quan lién quan cho Bo

Ngoai giao dé thAm dinh. Trong thoi han 10 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan ddy
dt hd so clia td chirc phi chinh phii nuée ngodi va ¥ kién ciia cic co quan lién:
quan, B4 Ngoai giao thim dinh hd so, quyét dinh gia han hoiic khéng gia han
Gidy ding ky hoat dong va thong bao két qua t&i Uy ban cong téc vé céc té chirc |

phi chinh pht nuéc ngoai.

~ c. Trong thodi han 30 ngay lam viéc ké tlr ngay nhan diy ¢t hd so hop 18
ctia t& chire phi chinh phti nuée ngoai, Uy ban cong tc vé cac t5 chirc phi chinh
pht nuéc ngoai chuyén Gidy ding ky hoat dong t6i td chirc phi chinh phti nuée

ngoai bang hinh thirc truc tiép hodc qua dich vy buu chinh. Trudng hop hd so
khéng dugc chip thuin, Uy ban cong téc vé cac td chirc phi chinh phi nuéc

ngoai thong béo bing vin ban néu rd 1y do.
2. C4ch thire thuc hién: Truée thoi diém Gidy ding ky hoat dong hét han

it nhit 60 ngay, t5 chirc phi chinh phit nuéc ngoai ndp 01 bd hd so @ nghi gia |

han Gidy ding ky hoat ddng theo hinh thirc tryc tiép hodc qua dich vy buu chinh
hoic truc tuyén dén Uy ban cong tic vé c4c tb chirc phi chinh phii nuéc ngoai:
105A Quén Thanh, Ba Dinh, Ha Noi; dién thoai: 024 3843 6936; e-mail:
infopaccom@vufo.org.vn.
3. Thanh phén, sé lwong va yéu ciu dbi véi hd so:
a. Thanh phan hd so:
- Pon @ nghi gia han Gidy ding ky hoat déng (MAu sé 03a quy dinh tai
Phuy luc ban hanh kém theo Nghj dinh s§ 58/2022/ND-CP ngay 31/8/2022 cta
Chinh phii v& diing ky va quan ly hoat déng clia cac t chirc phi chinh phu
nudc ngoai tai Viét Nam);
- Ban chinh Gidy ding ky hoat dong;

lead USei 11 4

n .
s



- Ban béo c4o tém tét hoat dong cua tb chirc phi chinh phii nuéc ngoai d
trién khai tai Viét Nam trong 03 nim gé‘in nhét va ké hoach hoat dong cu thé dy
kién s& trién khai trong 03 nim tiép theo.

b. S6 lugng hd so: 01 bd.

c. Yéu cu déi véi hd so: Cac vin ban bing tiéng nudc ngoai trong hd so
néu trén phai kém theo ban dich tiéng Viét va ching thuc theo quy dinh cia
phép luat Viét Nam.

4. Thoi han gidi quyét: 30 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan di hd so hop 18.

5. D6i twgng thuc hién thé tuc hanh chinh: Céc t6 chirc phi chinh phu
nudc ngoai da dugc cap Giay déng ky hoat dong.

6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban Céng tac v& cac t& chirc
phi chinh phii nuéc ngoai tiép nhan hé so va thong bédo két qua B§ Ngoai
giao thuc hién thim dinh.

7. Két qué thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong.

8. L& phi: Mién phi.

9. Tén mau don, miu to khai:

- MAu sb 03a: Miu Pon d nghi cip, gia han Giéy’ ding ky hoat dong/
Gidy dang ky ldp Vin phong dai dién tai Viét Nam cua t6 chirc phi chinh phd
nudc ngoai;

- MAu sé 05: MAu Béo c4o vé tinh hinh trién khai cic hoat dong chirong
trinh, du 4n, phi du 4n hd trg phat trién va vién trg nhan dao tai Viét Nam ciia
céc to chirc phi chinh phii nudc ngoai.

10. Yéu ciu, diéu kién thyuc hién thii tuc hanh chinh d6i véi t& chirc:

- C6 @& xubt cu th v& du kién chwong trinh, du 4n, phi du 4n dé hd trg
phat trién, vién trg nhan dao tai Viét Nam trong 03 nim,;

- Tuan tha phép luat va thuc hién ddy d nghia vu néu tai Nghj dinh sé
58/2022/ND-CP ngay 31/8/2022 cua Chinh phu vé ding ky va quan ly hoat
dong cua céc td chirc phi chinh phi nuéc ngoai tai Viét Nam (trong d6 cé
nghia vu bao céo véi cic co quan quan ly nha nudc).

11. Can ctt phép ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sb 58/2022/ND-CP ngay 31/8/2022 cia Chinh ph vé ding ky

va quan ly hoat ddng cua céac tb chirc phi chinh phii nuéc ngoai tai Viét Nam.

IIL. Thi tuc siva ddi, bb sung, cip lai Gidy diing ky hoat dong cho cic

t0 chirc phi chinh phii nwéc ngodi: '

1. Trinh ty thyc hién:
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a. HO so d& nghi sira dbi, bb sung, cp lai Gidy ding ky hoat dong dugc
tiép nhan béi Uy ban ¢ong téc vé cac td chire phi chinh phi nude ngoai.

b. Trong thoi han 02 ngay 1am viéc, Uy ban cdng téc vé céc td chic phi
chinh phti nu6c ngoai kiém tra thanh phén hd so d& nghi cia t8 chirc phi chinh
phtt nudc ngodi va yéu cu td chirc phi chinh pht niréc ngoai bd sung hd so néu
cén thiét. D6i v6i trudng hop d& nghi clp lai Gidy ding ky hoat dong, Uy ban
cdng thc v& céc td chirc phi chinh pht nuéc ngoai kiém tra néi dung frong hd so
aé ngh1 ctia t6 chirc phi chinh phil nuéc ngoai. Sau khi tiép nhan dly du hd so
clia td chuc phi chinh phti nuéc ngodi, trong thdi han 02 ngay lam viée, Uy ban
cong tic vé cac tb chirc phi chinh pht nudc ngoal giri vin ban l4y y kién céc bd,
co quan ngang b9, co quan thudc Chinh phu, Uy ban nhan dan tinh, thanh phé
truc thudc trung uong noi td chirc ph1 chinh phi nuéc ngoai dang ky trién khai
hoat dong, co quan phé duyét viéc t1ep nhén khoan vién tro tir td chirc phi chinh
phti nuée ngoai lién quan dén ndi dung cén stra dbi, bd sung ctia Gidy ding ky
hoat dong. Trong thoi han 10 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhén duge vin ban cia
Uy ban cdng téc vé céc td chirc phi chinh phil nwréc ngoai, céc co quan dugc lay
y kién c6 trach nhiém tra 101 bing vin ban. Trong thoi han 02 ngdy lam viée ké
tir khi nhan dugc ddy di ¥ kién ciia cac co quan, Uy ban cong téc v& céc td chirc
phi chinh phti nuéc ngoai chuyén hd so cia td chirc phi chinh pht nuéc ngoai va
¥ kién ciia céc co quan lién quan cho B§ Ngoai giao dé thim dinh. Trong thoi
han 07 ngay lam viéc k& tir ngdy nhan ddy du hé so cia t§ chic phi chinh phu
nudc ngoai va y kién cia cdc co quan lién quan, By Ngoai giao thdm dinh hd so,
quyét dinh sira-dbi hogc khong sira dbi, bd sung hodc khong bd sung, cip lai
hogic khéng cdp lai Gidy ding ky hoat dong va théng bao két qua t6i Uy ban
cdng téc vé cac td chic phi chinh pht nuéc ngoai. Viéc thdm dinh duoc thuc
hién bing hinh thirc tdng hop ¥ kién bing vin ban hoiic td chirc hdi nghi thdm
dinh d6i véi cac ndi dung cin sira dbi, bd sung va cp lai Gidy ding ky hoat
dong.

c. Trong thoi han 25 ngay 1am viée k& tir ngay nhan ddy d hd so hop 18
ctia t chirc phi chinh phti nuée ngodi, Uy ban cdng tac vé céc td chitc phi chinh
phil nuéc ngoai chuyén Gie"ly dang ky hoat ddng d4 dugc sia dbi, bd sung, cép
lai t6i td chirc phi chinh pht nudc ngoai b'?mg hinh thic truc tiép hodc qua dich
vu buu chinh. Trudng hop hd so khéng duge chép thuén, Uy ban cdng tic v& céc
t& chirc phi chinh phit nréc ngoai thong bo bang vin ban néu rd 1y do.

2. Céch thirc thyre hién: T8 chirc phi chinh pht nudc ngoai ndp 01 bd hd
so @& nghi stra dbi, bd sung, cip lai Gidy ding ky hoat déng theo hinh thirc truc
tiép hodic qua dich vu buu chinh hoic truc tuyén dén Uy ban cdng téc vé céc td
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chirc phi chinh phi nuéc ngoai: 105A Quén Thanh, Ba Dinh, Ha N¢i; dién
thoai: 024 3843 6936; e-mail: infopaccom@vufo.org.vn.

3. Thanh phén, sé luong va yéu ciu dbi véi hd so:

a. Thanh phén hb so:

- Pon d& nghi ghi rd n6i dung yéu ciu sira dbi, bd sung hoc Iy do d& nghi
cép lai (do mét, cfi, hong) theo MAu s 03b quy dinh tai Phu lyc ban hanh kém
theo Nghi dinh sb 58/2022/ND-CP ngay 31/8/2022 ciia Chinh phii vé dang ky va
quén 1y hoat d6ng ciia céc td chirc phi chinh pht nuéc ngoai tai Viét Nam;

- Ban chinh Gidy ding ky hoat dong trong trudng hop @& nghi sira dbi, bd
sung hoac cap lai do ci, hong Bén sao Gidy ding ky hoat dong trong tru'ong
hop @ nghi cip lai do bi mét ban chinh;

- Céc van ban lién quan dén ndi dung sira ddi, bd sung, cép lai.

b. S6 lugng hé so: 01 bo.

c. Yéu ciu d6i vé6i hd so: Khéng co.

4. Thoi han giai quyét: 25 ngay 1am viée, k& tir ngdy nhén ¢t hé so hop 18.

5. Déi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: Céc t§ chirc phi chinh phi
nudce ngoai da duoc cip Gidy diang ky hoat dong.

6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban Céng téc v& cAc t§ chirc
phi chinh phti nuéc ngoai tiép nhan hd so v théng bao két qua. B6 Ngoai giao
thue hién tham dinh.

7. Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Gily dang ky hoat dong.

8. L& phi: Mién phi.

9. Tén miu don, miu t& khai:

M3u s& 03b: MAu Don d nghi sira dbi, bd sung, cép lai Gidy ding ky
hoat dong/ Gidy ding ky lap Van phong dai dién tai Viét Nam ctia t§ chirc phi
chinh pht nuée ngoai. : :

10. Yéu cu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh dbi véi tb chue:

- N6i dung sira d6i, bd sung, cp lai Gidy déng ky hoat ddng phai phti hgp
v6Gi cac quy dinh phap luit Viét Nam trong linh vuc nay;

- Ly do d& nghi stra dbi, bd sung ‘hoéc cép lai Gidy dér’lg ky hoat dong phai
rd rang, chinh dang, phu hgp véi nhu cau cia cac co quan doi tac Viét Nam;

- C6 gidy t& chimg minh tinh x4c thyc ctia cic néi dung sira ddi, bé sung
(hop ddng thué nha, thi thwe, ho chiéu, hop dong thué lao ddng, gidy ding ky
phép nhén,...);

- Hb so sua d6i thong tin v& Nguoi dai dién cia t6 chirc phi chinh pha

nuéc ngoai bao gbm: Quyét dinh bd nhlem do ngudi dimg dau cia td chic ky
16
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tén, dong diu; Bén tiéu st cla nguoi duge dé nghi cha“'lp thuan lam Nguoi dai
dién; Bén 1y lich tu phap clia ngudi dwoc d& nghi chip thuan lam Nguoi dai dién
do co quan c6 thdm quyén clia nudc ma ngudi d6 mang qudc tich hoic nwde ma.
ngudi d6 da thudng trii trong vong 06 thang gin nhat cip; Ban sao ho chiéu con
hiéu lvc néu ngudi duge d& nghi chip thuan 1am Ngudi dai dién 13 ngudi nuée
ngoai. Bén sao ho chiéu, giéy chirmg minh nhan dan hodc cén cudc cong dan con
hiéu lyc néu ngudi duogc bd nhiém 13 ngudi Viét Nam;

- T4 chirc tuan tha phap luat va thyc hién day du nghla vu néu tai Nghi dinh|
s6 58/2022/ND-CP ngay 31/8/2022 ciia Chinh phii vé ding ky va quéan ly hoat
dong ctia cac td chirc phi chinh phit nuéc ngoai tai Viét Nam (trong d6 ¢ nghla!
vu béo cdo véi cac co quan quan ly nha nuéc).

11. Cén ci phap ly cda thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 58/2022/NP-CP ngay 31/8/2022 ctia Chinh phti vé ding ky
va quén 1y hoat ddng ciia cac t6 chirc phi chinh phii nuéc ngoai tai Viét Nam. |

IV. Thi tuc cAp méi Gidy diing ky lap Viin phong dai dién cho cic tb
chirc phi chinh phi nwéc ngoai:

1. Trinh tu thuc hién:

a. Hd so d& nghi cip méi Gidy lap Vin phong dai dién dugc tiép nhén béi
Uy ban céng tac v& cac tb chirc phi chinh pht nuéc ngoai.

b. Trong thoi han 02 ngay lam viée, Uy ban cong tic vé céc td chirc phi
chinh phti nuéc ngoai kiém tra thanh phan hd so d& nghi cta t& chirc phi chinh
phti nuéc ngoai va yéu cdu td chirc phi chinh phii nudc ngoai bd sung hd so néu
cén thiét. Sau khi tiép nhan ddy du hd so ciia t§ chirc phi chinh phil nuéc ngoai,
trong thoi han 02 ngay lam viée, Uy ban céng tac vé cac t6 chirc phi chinh phu
nuée ngoai glri van ban ldy y kién B6 Cong an, Bo K& hoach va DPau tu, B§ Noi
vy, B3 Tai chinh, Ngén hang Nha nuéc Viét Nam, bd, co quan ngang bd quan ly
nha nuéc chuyén nganh vé linh virc ma tb chirc phi chinh phi nuéc ngoai dang
ky trién khai hoat ddng, Uy ban nhén dén tinh, thanh ph tryc thudc trung uong
noi td chirc phi chinh phii nuéc ngoai ding ky trién khai hoat ddng va dat tru s&
Vin phong dai dién va co quan phé duyét viéc tiép nhén khoan vién tro tir td
chirc phi chinh phi nuéc ngoai. Trong thdi han 10 ngay lam viée ké tir ngay
nhén dugc vin ban ciia Uy ban cong tic v& céc td chirc phi chinh phi nuée
ngoai, cdc co quan dugc 14y y kién c6 trach nhiém tra 16 bang vin ban. Trong
thoi han 02 ngdy 1am viéc ké tir khi nhan dugc dy du ¥ kién cta céc co quan,
Uy ban cong tac v& cac td chirc phi chinh phii nuéc ngoai chuyén hd so cua td
chirc phi chinh phti nuéc ngoadi va y kién clia cic co quan lién quan cho Bj

ft \ 20’ wm

Ngoai giao dé thdm dinh. Trong thdi han 10 ngay lam viéc k& tir ngay nhan diy
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dt hd so clia td chirc phi chinh phii nuéce ngoai va y kién cia cdc co quan lién

quan, B Ngoai giao thim dinh hd so, quyét dinh cp hoic khong cip Gidy dang

ky l4p. Van phong dai dién va thong béo két qua t6i Uy ban cong téc vé& céc td
chirc phi chinh phti nuéce ngoai.
c. Trong thdi han 30 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhén dy ¢ hd so hop 18

“cha td cht'l'c"phi chinh phit nuée ngoai, Uy ban cdng tic v& céc td chuc phi chinh
phtl nuéc ngodi chuyén Gidy ding ky 1ap Vin phong dai dién téi t8 chirc phi -

‘chinh phti nuéc ngoai bang hinh thirc truc tiép hodic qua dich vu buu chinh.
Truong hop hd so khéng duge chép thuan, Uy ban cong tic v& céc td chirc phi

- chinh phit nuéc ngoai thdng bdo bang vin ban néu rd 1y do.

\ ~ 2. Céch thitc thuc hién: T4 chiic phi chinh pht nuéc ngoai ndp 01 b hd

* so @& nghi cép Gidy ding ky 14p Vin phong dai dién theo hinh thire trire tiép
hodc qua dich vu buu chinh hoic truc tuyén dén Uy ban céng tic vé cac td chirc
phi chinh phu nuéc ngoai: 10SA Quan Théanh, Ba Pinh, Ha No6i; dién thoai: 024
3843 6936; e-mail: infopaccom@vufo.org.vn. :

- 3. Thanh phén, s luvong va yéu ciu dbi véi hd so:
a. Thanh phan hé so:

- -Pon & nghi cip Gidy dang ky 1ap Vin phong dai dién theo MAu sé 03a
quy dinh tai Phu luc ban hanh kém theo Nghj dinh sé 58/2022/NP-CP ngay
31/8/2022 ciia Chinh phti v& ding ky va quan 1y hoat déng ciia céc tb chirc phi
chinh phti nuéc ngoai tai Viét Nam;

- Ban sao Diéu 18 va ban sao Gidy to ching minh tu cach phap nhén cia-
td chirc phi chinh phti nuée ngoai;
- 'Bénthéng k& chi tiét cac chuong trinh, du 4n du kién s& trién khai tai

- Viét Nam trong 05 n3m tai mét hay nhiéu dja phwong mé& quy mo, tinh chét cua
- chuong trinh, du 4n d6 doi hoi su diéu hanh, giam sat thudmng xuyén, tai chd;

- Ban théng k& chi tiét cac chueng trinh, du 4n, phi dy 4n @3 trién khai - -

. trong 03 nam lién tiép trudc thoi diém ndp hé so dé nghi cip Gidy Pang ky lap . -
Vin phong dai dién (néu co);

--Hb so d& nghi chip thuén Trudng Vin phong dai dién gdm céc vin ban
sau:

+ Quyét dinh bd nhiém do ngudi dimg du cia td chirc ky tén, déng diu;

+ Ban tiéu st ciia ngudi dugc dé nghj chép thuan lam Truéng Vin phong
dai dién;

+ Ban 1y lich tu phap-clia ngudi dugc d& nghi chip thuan 1am Truéng Vin
phong dai dién do co quan ¢ thAm quyén clia ndc ma ngudi d6 mang quéc tich
hodc nudc ma ngudi d6 da thuong tri trong vong 06 thang gén nhiét cip;
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+ Bén sao hé chiéu con hiéu luc néu ngudi dugce dé nghj chép thuan lam
Trudng Vin phong dai dién 1a ngudi nude ngoai;

+ Bén sao ho chiu, gidy chimg minh nhan dan ho3c thé can cwdc cong
dan con hiéu Iuc néu ngudi dé nghj chip thuén 1am Trudng Vin phong dai dién
la cong dan Viét Nam.

" b. S8 lrong hd so: 01 bd.

c. Yéu cdu dbi v6i hd so: Céc van ban bang tiéng nude ngoai trong hd so
néu trén phai duoc hop phép hoéa lanh sw, kém théo ban dich tiéng Viét dugc
ching thuc theo quy dinh ctia phép luat Viét Nam, trir trudng hop dugc mién
hop phap héa lanh su theo didu wéc qubc t& ma Viét Nam 13 thanh vién hosc
theo nguyén tc c6 di, c6 lai. ‘ |

4. Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hd so hop lé'1

5. Dbi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Céc t§ chirc phi loi nhuan
qu¥ x4 hoi, qu¥ tu nhan dugc thanh 1ap theo phép ludt nude ngoai; ¢é ngudn vén
hop phép tlir nuéc ngoai; hoat dong hd tro phat trién, vién tro nhan dao tai Vle;t'
Nam khéng vi muc dich lgi nhudn va cac muc dich khac; khong quyén gop tai
chinh, van ddng tai tro, gy quy tir cc td chirc, c4 nhan Viét Nam;

6. Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh: Uy ban Céng tic vé cac tb chic

phi chinh phit nuéc ngoai tiép nhan hd so va thong béo két qua. B6 Ngoai giao

thuc hién thdm dinh.
7. K&t qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky 1ap Van phong dai
~ dién.
8. L& phi: mién phi;
9. Tén mAu don, mau t& khai:
M3u s6 03a: M&u Pon d& nghi cap, gia han Glay ding ky hoat dong/ Gidy

ding ky 14p Vin phong dai dién tai Viét Nam ciia t§ chirc phi chinh phit nuéc
ngoai.

10. Yéu cdu, diéu kién thyc hién tht tyc hanh chinh dbi véi tb chirc:
- C6 tu céch phép nhén theo quy dinh phép ludt cia qudc gia, ving 1anh
thd noi thanh l4p;

- C6 diéu 18, ton chi, myc dich hoat déng rd rang, phu hop véi loi ich va
nhu cdu ctia Viét Nam;

- C6 cam két hoat dong dai han tai Viét Nam va théng ké chi tiét c4c

chuong trinh, dy 4n s& trién khai tai Viét Nam trong it nhit 05 nim tai mo6t hay
nhi€u dia phuong ma quy mé, tinh chat cia chuong trinh, du 4n d6 doi héi su
diéu hanh, gidm sat thudng xuyén, tai chd;
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- C6 d& xuét Trudng Vin phong dai dién tai Viét Nam.

11. Cén ctr phap ly cta thi tuc hanh chinh:

Nghi dinh sb 58/2022/ND-CP ngay 31/8/2022 ctia Chinh phi vé ding ky
va quan ly hoat dong ctia céc t6 chitc phi chinh phi nuéc ngoai tai Viét Nam.

V. Thii tuc gia han Gidy ding ky lip Vin phong dai dién tai Viét
Nam cho céc t6 chirc phi chinh phii nwéc ngoai:

1. Trinh tu thuce hién:

a. };6 so d8 nghi gia han Gidy ding ky 1ap Vin phong dai dién duoc tiép
nhan béi Uy ban cong tac vé céc t chirc phi chinh phti nuéc ngoai.

b. Trong thoi han 02 ngay lam viée, Uy ban cong tic vé cac tb chirc phi
chinh pht nwéc ngoai kiém tra thanh phén hd so d& nghi ctia t§ chirc phi chinh
phti nuéc ngoai va yéu cu t chirc phi chinh phii nudc ngoai bb sung hé so néu
can thiét. Sau khi tiép nhén ddy du hd so ciia td chirc phi chinh phii nuéc ngoai,
trong thoi han 02 ngay lam viée, Uy ban cong tac vé cac t6 chirc ph1 chinh phu
nudc ngodi giri vin ban 13y y kién B$ Céng an, B4 K& hoach va Péu tu, Bo Noi
vy, Bd Tai chinh, Ngin hang Nha nudc Viét Nam, bg, co quan ngang bd quan ly
nha nuéc chuyén nganh vé linh vye ma t6 chirc phi chinh phi nuéc ngoai ding
ky trién khai hoat dng, Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thude trung wong
noi td chirc phi chinh pht nudc ngoai dang ky trién khai hoat dong va dt tru s&
Vin phong dai dién va co quan phé duyét viéc tiép nhan khoan vién trg tir td
chirc phi chinh phi nudc ngoai. Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén dugc vin ban ciia Uy ban cong tic vé cdc tb chirc phi chinh phii nuéc
ngoai, céc co quan duoc 14y ¥ kién cé trach nhiém tra 16 bing van ban. Trong
thoi han 02 ngay 1am viéc k& tir khi nhén dugc ddy du ¥ kién cta céc co quan,
Uy ban c6ng téc v& cac td chirc phi chinh pht nudc ngoai chuyén hé so cia tb
chirc phi chinh phti nuéc ngoai va y kién ciia cic co quan lién quan cho Bd
Ngoai giao dé thdm dinh. Trong thoi han 10 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhéan dy
d0 hd so ctia td chirc phi chinh phii niréc ngoai va y kién ciia cdc co quan lién
quan, B Ngoai giao thidm dinh hd so, quyét dinh gia han hodc khong gia han
Giéy dang ky 1gp Vin phong dai dién va thong béo két qua t6i I’Jy ban cdng tac
vé céc t chirc phi chinh phii nuéc ngoai.

c. Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan diy @i hd so hop 1
ctia td chirc phi chinh phui nu6e ngoai, Uy ban cbng téc vé cic t6 chirc phi chinh
phti nuéc ngoai chuyén Gidy ding ky lap Vin phong dai dién t6i t6 chirc phi
chinh phti nuéc ngoai bing hinh thirc tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh.
Trudng hop hd so khéng duge chp thuan, Uy ban cong téc vé cic td chirc phi
chinh phti nudc ngoai théng béo bang van ban néu 16 ly do.
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2. Céch thirc thuc hién: Trudc thoi diém Gidy ding ky lap Vin phong dai
dién hét han it nhét 60 ngay, 15 chirc phi chinh pht nuéc ngoai ndp 01 bd hd SO
& nghi gia han Gidy déng ky 14p Vin phong dai dién theo hinh thirc tryc tiép
hodc qua dich vu buu chinh hoéc truc tuyén dén ﬁy ban cOng tac vé céc 6 chirc
phi chinh phii nudc ngoai: 105A Quén Thanh, Ba Pinh, Ha Noi; dién thoai: 024
3843 6936; e-mail: infopaccom@vufo.org.vn.

3. Thanh phan, sb lugng va yéu ciu dbi véi hd so:

a. Thanh phan hd so: |

- Pon d& nghi gia han Gidy dang ky lp Vin phong dai dién theo Mu so‘ |

03a quy dinh tai Phu luc ban hanh kém theo Nghj dinh s§ 58/2022/NB-CP ngayw
31/8/2022 ‘¢ta Chinh phti vé déing ky va quan 1y hoat déng clia cac t6 chirc phi
chinh pht nudc ngoai tai Viét Nam;

- Ban chinh Glay dang ky 1dp Van phong dai dién; }
- Ban béo c4o toém tét hoat dong clia td chirc phi chinh phti nwéc ngoai da|
trién khai tai Viét Nam trong thdi han Gidy ding ky lap Vin phong dai dién da
duoc cép va ké hoach hoat dong cu thé trong 05 ndm tiép theo.
 b. S luong hd so: 01 b,

c. Yéu cau d6i véi hd so: cic vin ban bing tiéng nuéc ngoai trong hd so
néu trén phai kém theo ban dich tiéng Viét va chimg thuc theo quy dinh cta
phap luit Viét Nam.

4. Thoi han giai quyt: 30 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan di hd so hop I&.

5. bbi tugng thu'c hién tht tuc hanh chinh: Céc t6 chic phi chlnh phu
nuéc ngoai da duge cip Gidy ding ky 1ap Vin phong dai dién. '

6. Co quan thyc hién tht tuc hanh chinh: Uy ban Cong tac vé cac tb chic
phi chinh’ phu nudc ngodi tiép nhén hé so va théng bao két qua. Bo Ngoal glao
thyre hién thim dinh. -

7. Két qua thuc hién th tuc hanh chinh: Gidy déng ky 14p Van phong dai
dién; ’

8. L& phi: Min phi.

9. Tén mAu don, mau to khai:

- M3u s6 03a: M&u Pon d& nghi cip, gia han Gidy ding ky hoat dong/
Giay dang ky 14p Vin phong dai dién tai Viét Nam cia td chic phi chinh phi
nudc ngoai,

- MAu s6 05: Mau Béo céo vé tinh hinh trién khai c4c hoat déng chuong

AR I P VI |

trinh, du 4n, phi dy 4n hd tro phét trién va vién trg nhan dao tai Viét Nam cia

cac t6 chuc phi chinh phti nudc ngoai.
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10. Yéu cAu, diéu kién thyc hién thd tuc hanh chinh dbi véi td chirc:

- C6 cam két hoat dong dai han tai Viét Nam va thdng ké chi tiét céc
chuong trinh, di 4n s& trién khai tai Viét Nam trong it nhét 05 ndm tai mot hay
nhiéu dia phuong ma quy md, tinh chét cia chuong trinh, du 4n d6 doi héi sy
diéu hanh, gidm sat thudng xuyén, tai chd;

- Tuén thd phap luét va thuc hién diy i nghia vu néu tai Nghi dinh sb
58/2022/ND-CP ngay 31/8/2022 ciia Chinh phi v& ding ky va quéan 1y hoat

-d6ng cia céc tb chirc phi chinh phi nuéc ngodi tai Viét Nam (trong d6 c6
nghia vu bdo céo voi cac co quan quan ly nha nudc).

11. Cén ¢ phép ly cta thi tuc hanh chinh:

Nghi dinh s 58/2022/ND-CP ngay 31/8/2022 ctia Chinh pht vé déing ky

va quén 1y hoat ddng cuia ¢4c t§ chirc phi chinh phit nuéc ngodi tai Viét Nam.

VI. Thi tuc sira d5i, bd sung, cap lai Gidy ding ky lip Vin phong dai

dién tai Viét Nam cho cic t6 chitc phi chinh phii nwée ngoai:

1. Trinh ti thyc hién:

a. HO so d& nghi stra dbi, bd sung, cip lai Gidy dang ky lap Vin phong dai

dién dugc tiép nhin béi Uy ban cong tic vé céc td chirc phi chinh phu nuéc
ngoai.

b. Trong thdi han 02 ngay lam viéc, Uy ban céng tic vé cac td chirc phi
chinh phil nuéc ngodi kiém tra thanh phén hd so & nghi cta td chirc phi chinh
pht nudc ngoai va yéu cau td chitc phi chinh phii nuéc ngoai b sung hé so néu
can thiét. Déi véi truong hop d& nghi cp lai Gidy ding ky 14p Vin phong dai
dién, Uy ban cong tic vé& céc td chirc phi chinh phi nuéc ngoai kiém tra néi
dung trong hd so d& nghj cla td chirc phi chinh phi nuéc ngoai. Sau khi tiép
nhén diy da bd hd so d& nghi cla t6 chtic phi chinh phii nuéc ngodi, trong thoi
han 02 ngay lam viéc, Uy ban cong téc vé céc t chirc phi chinh phi nuéc ngoai
gt véin ban 14y ¥ kién céc bd, co quan ngang bd, co quan thugc Chinh phi lién
quan dén ndi dung cdn stra dbi, bd sung, Uy ban nhén dan tinh, thanh phé tryc
 thude trung wong noi t6 chirc phi chinh phil nuéc ngoai ding ky trién khai hoat
dong va dat tru sé Vin phong dai dién (trudng hop thay dbi tru s& Van phong
dai dién) va co quan phé duyét viéc tiép nhén khoan vién trg tir t8 chic phi
chinh phti nuéc ngoai lién quan dén ndi dung can sira ddi, bd sung ctia Gidy
ding ky 1ap Vin phong dai dién. Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén duge vin ban cia Uy ban céng téc vé céc t6 chirc phi chinh phi nuée
ngoai, cic co quan dugc hdi trd 161 y kién bing vin ban. Uy ban cong tic vé céc
t6 chirc phi chinh phii nuéc ngoai chuyén hd so clia t6 chirc phi chinh pht nudc
ngoai va ¥ kién clia cac co quan lién quan cho B Ngoai giao dé thim dinh.
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Trong thdi han 07 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhén ddy da hd so cia td chirc phi
chinh phi nuéc ngoai va y kién ciia cic co quan lién quan, Bo Ngoai giao thdm
dinh hd so, quyét dinh sira d6i hoiic khong stra dbi, bd sung hodc khong bb sung,
cép lai hogic khong cdp lai Gidy ding ky 14p Vin phong dai dién va théng béo
két qua t6i Uy ban cong tac vé cac tb chirc phi chinh phti nuc ngoai.

c. Trong thdi han 25 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan ddy da hd so hop 18
ctia td chirc phi chinh pht nu6c ngoai, Uy ban cbng tic vé cac td chitc phi chinh
pht nuée ngoai chuyén Gidy ding ky l4p Vin phong dai dién da dugc sira dbi,
b sung, cép lai téi t§ chirc phi chinh pht nuéc ngoai bang hinh thirc truc tiép
hosic qua dich vu buu chinh. Trudong hop hé so khéng dwoc chép thuan, Uy ban
cong tac vé& céc td chirc phi chinh phii nuéc ngoai théng bao bing vin ban néu
16 ly do. ' '

2. Céch thirc thyc hién: TS chitc phi chinh phi nuéc ngoai ndp 01 bd hd
so @ nghj sira ddi, bd sung, cép lai Gidy ding ky lap Van phong ‘dai dién theo
hinh thitc trie tiép hodic qua dich vu buu chinh hogc true tuyén dén Uy ban cong
tac v& céc td chirc phi chinh phii nudc ngodi: 105A Quan Thanh, Ba DPinh, Ha
NGdi; dién thoai: 024 3843 6936; e-mail: infopaccom@vufo.org.vn.

3. Thanh phin, s6 luong va yéu cau dbi véi hd so:

a. Thanh phén hd so:

- Pon d8 nghj ghi rd ndi dung yéu ciu stra dbi, bd sung hoic Iy do d& nghi
cép lai (do mét, cii, héng) theo Mau s6 03b quy dinh tai Phy luc ban hanh kém
theo Nghi dinh sb 58/2022/ND-CP ngay 31/8/2022 ciia Chinh phu vé ding ky va
quan 1y hoat dong ctia céc tb chirc phi chinh phi nuéc ngoai tai Viét Nam;

- Ban chinh Gidy dang ky 14p Vin phong dai dién trong truong hop dé
nghi sira d6i, bd sung hozc cAp lai do cii, hong. 01 ban sao Gidy dang ky 1ap Vin |
phong dai dién trong truong hop d& nghi cip lai do bi mét ban chinh;

- Céc vién ban lién quan dén noi dung stra dbi, bd sung, cép lai.

b. Sb luong hd so: 01 bd.

c. Yéu céu déi v6i hd so: Khéng co.

4. Thoi han giai quyét: 25 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan di hd so hop 18;

5. Dbi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: Céc t8 chic phi chinh phu
nuéce ngoai dd duge cip Gidy ding ky 1ap Vin phong dai dién.

6. Co quan thyc hién tht tyc hanh chinh: B$ Ngoai giao va Uy ban cong
tac vé cac t chirc phi chinh phu nudc ngoai.

7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky lap Van phong dai
dién. |
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8. L& phi: Mién phi.

9. Tén miu don, mau to khai:

‘M3u sé 03b: MAu Don d& nghi sira ddi, bd sung, cép lai Gidy dang ky
hoat dong/ Gidy ding ky l4p Vin phong dai dién tai Viét Nam cua td chirc phi
chinh phtt nuéc ngoai.

10. Yéu cAu, didu kién thyc hién thii tyc hanh chinh d6i véi tb chue:

- Nbi dung stra dbi, bd sung, cép lai Gidy ding ky 1ap Vin phong dai dién
~ phai phu hop véi cac quy dinh phép luat Viét Nam trong linh vuc nay;

- Ly do d& nghi sira dbi, bd sung hoic cp lai Gidy ding ky 14p Vin phong
dai dién phai rd rang, chinh dang, phil hop véi nhu cdu ctia céc co quan dbi tic
Viét Nam,;

- C6 giy 1o chimg minh tinh xac thuc clia céc ndi dung sira bi, bb sung -
(hqp»d(‘"mg thué nha, thi thuc, ho chiéu, hop déng thué lao dong, gia?'ly dang ky
phép nhén,...);

- HA so sira dbi thong tin v& Trudng Vin phong dai dién ctia td chirc phi
chinh pht nude ngoai bao gdm: Quyét dinh bd nhiém do ngudi dimg dAu cua tb
chtrc ky tén, dong diu; Ban tidu st cia ngudi duge dé nghi chép thuin lam
Truéng Vin phong dai dién; Ban ly lich tu phép ciia ngudi duge d& nghi chép
~ thudn lam Trudng Vin phong dai dién do co quan ¢ thidm quyén ciia nudc ma
ngudi d6 mang quéc tich hofic nudc ma ngudi d6 da thudmg tri trong vong 06
 thang gin nhét cip; Ban sao ho chiéu con hiéu luc néu ngudi duge dé nghi chip
thuin 1am Trudng Vin phong dai dién 13 ngudi nudc ngoai; Ban sao hg chiéu,
gidly chimg minh nh4n dén hogc thé cin cudc cong dén con hiéu lyc néu nguoi
- d& nghi :chép' thuin lam Trudng Vian phong dai dién 14 cong dén Viét Nam;

- T8 chitc tuan thi phap ludt va thuc hién ddy di nghia vy néu tai Nghi
-~ dinh 56 58/2022/NDP-CP ngay 31/8/2022 ciia Chinh phu vé dang ky. va quan ly
hoat dong cuia.céc td chirc phi chinh phtt nuéc ngoai tai Viét Nam (trong d6 c6 .
nghia vu bdo céo vdi cic co quan quan ly nha nudc). '

11. Cén ctr phap 1y ctia thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh sé 58/2022/ND-CP ngiy 31/8/2022 cia Chinh phu vé ding ky
-va quan ly hoat dong ctia cac t chirc phi chinh phil nw6c ngodi tai Viét Nam.
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L et i A BN R S S ity

MAu s6 03a

-

TEN TO CHUC

Ha N¢i, ngay ... thdang... ndm...

DON PE NGHI
CAP, GIA HAN GIAY PAN G KY HOAT D()NG/ GIAY PANG KY THANH
LAP VAN PHONG PAI DIEN TAI VIET NAM
CUA TO CHUC PHI CHINH PHU NUGC NGOAI

Kinh gtri: B6 Ngoai giao.

1. Théng tin v& tb chirc: (dia chi, tru s&, thong tin lién lac, thong tin vé tu
cach phap nhéan);

2. Gi6i thiéu vé ton chi, muc dich hoat dong cua td chirc;

3. So luge vé lich st va qud trinh phat trién cua td chirc;

4. Ngudn va kha ning tai chinh;

5. Du kién sb luorng nhan vién 12 ngudi nude ngoai va ngudi Viét Nam cin
thiét cho hoat ddng cia t6 chic;

6. Thong tin vé Ngudi dai dién/Truéng Vin phong dai dién ctia t6 chirc tai

Viét Nam (tiry muyc dich d& nghi); :

7. Thong tin v& linh vyc, mé nganh hoat dong (*) va dia ban hoat dong du
kién trién khai tai Viét Nam;

8. Néu rd muc dich d& nghi cu thé;

9. Cam ket chap hanh c4c quy dinh phép luat trong trién khai c4c hoat dong
hd trg phat trién va vién trg nhén dao tai Viét Nam.

(Kém theo don 14 c4c vin ban quy dinh tai Nghi dinh s6 ... do Chinh phu
ban hanh ngay ... thang ... ndm ...).

Ky ten, chire vy
(dbng déu, néu co)

(*) Linh vyc va m3 nganh hoat djng duge phén theo Danh myuc H¢ théng nganh kinh té
ctia Viét Nam 2018 (Ban hanh kém theo Quyét dinh sb 27/2018/QD-TTg ngay 06 thang 7 nim
2018 cua Thu tuéng Chinh phu).
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MAu s6 03b
TEN TO CHUC

Ha Néi, ngay ... thang ... nadm

DON PE NGHI
SUA DOI, BO SUNG, CAPLAI GIAY PANG KY HOAT DONG/ GIAY PANG
KY THANH LAP VAN PHONG DAI DIEN TAI VIET NAM
CUA TO CHU'C PHI CHINH PHU NUGC NGOAI

Kinh guri: B Ngoai giao.

1. Théng tin cin b sung, sira dbi trong Gidy dang ky hoat dong/ Gidy ding
ky 1ap Vén phong dai dién;

2. Ly do bd sung, sira dbi, cép lai Gidy ding ky hoat dong/ Gidy ding ky
l4p Vén phong dai dién.

(Kém theo don la cdc vén ban quy dinh tai Nghi dinh s6 ... do Chinh phu
ban hanh ngay... thang ... ndm ...).

Ky tén, chirc vy
(dong ddu, néu cé)
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x A
Mau so 05

TEN TO CHUC
Kinh gi:
-Bo Ngoai giao; i
- Bd K€ hoach va Pau tu;

- B§ ¢6 chitc ning quan 1y nha nudce hoat dong cia td chirc

phi chinh phti nuée ngoai theo nganh, linh vyc;

- Uy ban cong tic vé cac tb chirc phi chinh pht nuée ngoai.

BAO CAO

V& tinh hinh trién khai cac hoat dong chwong trinh, dll’ an, phi du

an hd tro phat trién va vién trg nhan dao tai Viét Nam

1. C4c hoat dong chwong trinh, du 4n, phi dv 4n dugc thuc hién trong ky bao
cdo;

2. S6 lidu v& quy mé sb lugng cé nhén, t6 chic hudng loi, san phim cia
chuong trinh, du an, phi dy én;

3. S6 lidu v& ngudn va kinh phi thuc hién chuong trinh, dy 4n, phi dv én,
chi phi hanh chinh trong ky bao céo;

4. S6 liéu v& ngén sach da dugc tb chire chuyén sang dbi tac Viét Nam thyc

hién chuong trinh, dv an, phi dy 4n va s6 liéu vé ngan sach do t chic tu thyc .
hién chuong trinh, dy an, phi du én (néu co); '

R

5. K& hoach va du kién s vén vién trg cho céc chuong trinh, dy 4n, phi du

4n tai Viét Nam nim tiép theo, chi tiét dén timg khoéan vién trg;
6. Thay dbi nhan sur cua tb chirc trong ky bao céo;

7. Nhitng vén dé cin luu ¥ trong viée thuc hién cdc quyén va nghla vu theo
quy dinh;

8. Nhimg thuén lgi, khé khén trong qua trinh thyc hién cac hoat dong

chuong trinh, dy 4n, phi dy 4n va kién nghi;

9. Danh gia hiéu qua hoat dong chuong trinh, dy én, phi dy 4n dugc thyc
hién trong ky du 4n (d6i véi bao cdo nim).

(Kém theo béo cdo 14 céc vin ban quy dinh tai Piéu ... Nghi dinh s6 ... do

Chinh pht ban hanh ngdy ... thang ... ndm ...).

Ky tén, chirc vu
(déng ddu, néu cé)
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Phu luc I

P e

T,

THONG KE VIEN TRQ PHI CHINH PHU NUGC NGOAINAM...
(Kém theo cong van so ... ngay .... thdng ... ndm ... cua....)
(Pon vi tinh: USD)

T6 chirc/ca Tén

nhén tai £ chwong - . ek . Tinh S6 vin ban phé .
STT | tre (khéng %‘:‘l’f trinh, du I;"‘l‘:‘ |$nh|: ot ;“1“12; iaé':‘ G| plitic | chit | duyét theo ND sb glh‘,:

dichsang | ' | 4n,phidy| ‘ ye & d6itic | 80/2020/NP-CP)

tieng Viét) an

e8] 2 (3 “4) (5) (6) 0 8 )] (10) (11) (12)

: :
2
3

Tong so

Ghi chii: Vién trg théng nhét tinh bing d6 la My (ké ca déi véi vién trg bing hién vat).

* Gidi thich tir ngit:

(4), (5): Linh vuc hoat dong: dwge phan theo Danh muc Hé théng nganh kinh té ctia Viét Nam 2018 (Ban hanh kém theo Quyét dinh

s6 27/2018/QP-TTg ngay 06 thang 7 nam 2018 ctia Thii tréng Chinh phi).
(10): Tinh chéit ddi tac

- By, nganh trung vong;

- Chinh quyén dia phwong;
- T6 chirc phi chinh phi Viét Nam;

- T4 chire chinh tri-x3 hdi, doan thé;

- Pon vi su nghiép cong lap;
- Khéc (doanh nghiép x4 héi...).
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