UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH TRA VINH Poclap - Tu do - Hanh phac
86: 341 /QDP-UBND Tra Vinh, ngay 15 thang 3 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong b6 méi Danh muc thi tuc hanh chinh
va phé duyét Quy trinh ngi bg linh vwe trg gitp phap ly thugc
pham vi, chirc nang quan ly cia S¢ Tw phap tinh Tra Vinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH TRA VINH

Can cit Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015,

C:én cwr Ludt sua ‘déi, bo sung mot s6 diéu cia Ludt Té chire Chinh phu va
Ludt To chure chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh 6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ciia Chinh
phu vé kiem soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghidinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 cua Chinh
phu swa doi, bo sung mot so diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thu
tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh 6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh
phu vé thuc hién co ché mot cua, mot cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh;

Can cir Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua
Chinh phu svra doi, bo sung mot so dieu cua Nghidinhso 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 201,8 cua Chinh phu vé thyuc hién co ché mot ciea, mot cura lién
thong trong giai quyeét thu tuc hanh chinh;

Can cit Théng twesé 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cia Bo
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu
tuc hanh chinh;

Can cit Théng twsé 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua B¢
truwong, Chu nhiém Van phong Chinh phu hudng dan thi hanh motsé quy dinh cua
Nghidinhso 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thyc
hién co ché mot cvua, mot cura lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh so 172/QD-BTP ngay 16 thang 02 nam 2024 ciia Bg
truong Bo Tu phap vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh swra doi, bo sung trong linh
vuee tror giup phap ly thuoc pham vi, chirc nang quan ly cua Bo Tu phap ;

Theo dé nghi ciia Giam doc S¢ Twphap tai To trinh s6 68/TTr-STP ngay 08
thang 3 nam 2024.



QUYET PINH:

Pitu 1. Cong bo méi kém theo Quyét dinh ndy Danh muyc 10 (muo1) thi tuc
hanh chinh (TTHC) va phé duyét 10 (mwoi) quy trinh nd1 b trong gidi quyét
TTHC thu¢c pham vi, chitc nang quan ly cia Sé Tu phap.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu hrc thi hanh tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh sé 533/QD-UBND ngay 17 thang 4 nim 2023 va Quyét dinh s6 1041/QP-
UBND ngay 09 thang 7 nim 2023 ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé viéc cong
bd mdi, bai bo Danh myuc TTHC va phé duyét Quy trinh ndi bo giai quyét TTHC
linh vyc trg giip phép Iy thudc pham vi, chitc ndng quan Iy ctia S& Tu phép.

Piéu 3. Giam ddc S¢ Tu phép cin ctr Quyét dinh nay thong bao va ding tai
cong khai Danh myc TTHC thyc hién tai B phan Mot cira; Danh myc TTHC thyc
hién qua dich vu buu chinh cong ich; Danh muc TTHC thuc hién dich vu cong truc
myén thuoc pham vi, chic nidng quan Iy. Truy cdp dia chi
http://csdldichvucong.gov.vn dé khai thac, st dung dir liu TTHC dugc ding tai
trén Co so dir liéu quéc gia, cung cép nd1 dung TTHC cho Bo phan Mot ctra va
niém yét, cong khai TTHC theo quy dinh. Phdi hop véi S Thong tin va Truyén
thong xay dung quy trinh dién tr giai quyét TTHC tai phan mém Hé thong thong
tin mot cura dién tir cua tinh.

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhin dan tinh, Giam déc S& Tu phép,
Giam doc S¢ Thong tin va Truyén thong, Thi trudng cac co quan chuyén mén
thudc Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh
phé chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT.CHU TIC}I!H,}»}

- Nhu Diéu 4; a ’
_VPCP (ble), PHO CHU TIC

- Cuc Kiém soat TTHC-VPCP;
- Thuong tryc Tinh y (b/c);

- Thuong truc HDND tinh (b/c);
- CT, cac PCT UBND tinh;

- LBVP UBND tinh;

- TT PVHCC tinh;

- Cong TTPT (ding tai);

- Luu: VT, THNV.

WY, {n L_

VA

Nguyén Quynh Thién



Phu luc | |

DANH MUC THU TUC HANH CHINH CONG BO MOI LINH VUC ]
TRO GIUP PHAP LY THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY QUA SOTU PHAP
(Kem theo Quyét dinh so 341 /OD-UBND ngayl5 /3/2024 cia Chu tich Uy ban nhdn dan tinh)

Mirc dd | Thoi han gidi quyét Dia di€ém Phi, 1€ | Co quan thuc Cach thire
STT Tén TTHC cung cap thue hién phi hién thwe hién Can cir phap ly
dich vu
- Luat Tro giop phap
01 Thi tuc cap the . Iy ndm 2017.
cong tac vién trg | Mot phan - Nghi dinh s6
gip  phip Iy Bo ~ phan o 144/2017/ND-CP
(2.000587) Mot cua - Trung tim Tro NA,QP ho so e | ngay 15/12/2017 cla
pung@m) - lgigp phap Iy [ U5 4w M Chih pha quy dioh
07 ngay lam viéc o 8up O | ha nuoe ok | V¥, PUY SN chi et mot sO dicu
phap ly nha Tra Vinh hgac qua COng | ciia  Luat Tro gitp
nudec  tinh dich vu cong hap K
. phap ly.
Tra Vinh ) _ ,
- Nghi dinh s0
104/2022/ND-CP
ngay 21/12/2022 cua
Chinh phu sua d01, bd
Bo phan sung mot sO diéu ciia
02 Thi tyc cap lai the Mot cua - A Nop hd so tryc | cac  nghi  dinh  lién
A . A Al 1A A Trung tim Tro | .z " ) dé A A
cong tac vién trg | Mot phan Trung  thm ., ha K tiép; qua dich | quan den vikc Top,
giip phap Iy 07 ngay lam viéc Tro giip | Khong i’}f nll;('y?:p tini]l vu buu  chinh xyat trinh SO hf{, khau,'
(2.000518) phap Iy nha Ted Vinh hodic qua Céng| 80 tam tra gdy khi
nudc  tinh @ dich vy cong | thuc hién tha tuc hanh
Tra Vinh o chinh, cung cap dich
Ngay sau khi nhin du Bo phan Trung tam Tro | Nop hd so true | Y ONE )
hd so theo quy dinh. | MOt cra - . . gp phip Iy |tiép; qua dich| - Thong tu s0
o . | Trueng hop bd gy |Trung tam| 'S |nha mue tinh | vy buu chinh | 08/2017/TT-BTP
03 | Thit tyc yéu cau trg | Mot phan | " G pay  ching | Tro i Tra Vinh hodc qua Cdng | ngdy 15/11/2017 cua
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giip  phap Iy
(2.000829)

minh & nguoi duoc
trg gitp phap Iy dbi
voi truong hop thu Iy
ngay vu viéc trg gip
phap Iy, cu thé nhu
sau:

Trong thoi han 05
ngiy lam viec ké tir
khi vu viéc trg giap
phap Iy dugc thu Iy,
ngudi yéu cau tro
giip phap Iy co trach
nhiém cung cip, bd
sung cac gady to
ching minh la nguoi
duoc tro gitp phap Iy.
Truong hop  nguoi
dugc tro gitip phap ly
cu tra tai ving c¢6 dicu
kién kinh t¢ - x3 hoi
dac bt khdé khan
hodc truong hop bat
kha khang thi thoi han
bd sung ghy to, tai
licu B 10 ngay lam
viéc, ké tir khi vu viée
trg giup phap 1y duoc
thu Iy.

phap 1y nha
nudc tinh
Tra Vinh

dich vu cong

04

Thi tuc it yéu cau
trog gip phip ly
cua nguoi duogc tro
gup  phap Iy
(2.001680)

Mbt phan

Ngay sau khi nhan du
ho so theo quy dinh

Bo phan
Mot cta -
Trung  thm
Trg  gilp
phap ly nha
nuwoc tinh
Tra Vinh

Khong

Trung tam Tro
gp phap Iy
nha nudc tinh
Tra Vinh

Nop ho so truc
tiép; qua dich
vu buu chinh
hodc qua Cong
dich vu cong

Bo truong Bo Tu
phap quy dinh chi tiét
mot s6 diéu cta Luft
Tro giip phap Iy va
huéng dan gy to
trong hoat dong trg
giip phap 1.

- Thong tu s6
03/2021/TT-BTP
ngay 25/5/2021 cua
B6 truéong BO Tu
phap sira d6i, bo sung
mot s6 diu cla
Thong tu sO
08/2017/TT-BTP
ngay 15/11/2017 cua
B truéong BO Tu
phap quy dinh chi tiét
mot s6 diéu cia Luat
Tro gip phap ly va
huéng dan gédy to
trong hoat dong tro
gitp phap ly; Thong
tw s 12/2018/TT-
BTP ngay 28/8/2018
cua Bo truong Bo Tu
phip huéng dan mot
s0 hoat dong nghiép
vu tro giip phap Iy va
quan I chit lwong vu
viéc tro gitip phap ly.
- Théng tu sb
10/2023/TT-BTP
ngay 29/12/2023 cua
Bo truéng BO Tu




phap stra doi, bo sung
mot s& didu cua
Thong tu sO
08/2017/TT-BTP

ngay 15/11/2017 cua
Bo truéng Bo Tu
phap quy dinh chi tiét
mot sé diéu cta Lugt
Tro gip phap ly va
huéng dan géhy to
trong hoat dong trg
giip phip Iy va

NI 1R BGA P hén o Thong tur sO
Thit tuc thay adi Q3 ngay lamA viec ké | Mot cua - Trng tim Tro NA’Q[:) ho so tr}rc 12/2018/TT-BTP
o A tr ngay nhdn duoc | Trung tam ., , - | tiep; qua dich v 28/82018 ci
nguoi thyc hién trg A 1A A . 2. ., A giip phap Iy .| neay cua
05 gitip phap 1y Mot phan | don d€ nghi thay doi| Tro giip | Khong oha muée  toh | V¢ buu chinh | gy truong BO Tu
(2.001687) nguoi thyc hign tro') phap Iy nha Tra Vinh hodc qua Cong| phip huong din mot
giip phap 1y nuée tinh dich vu cong s6 hoat dong nghiép
Tra Vinh va tro gitp phap I va
quan ly chat luong vu
viéc tro gitip phap ly.
- Thong tu s6
09/2022/TT-BTP
ngdy 30/12/2022 bai
bo mot sO ndi dung tai
cac Thong tu trong
finh vye tro giip phap
Iy, ho tich do Bo
trwong BO Tu phap
ban hanh.
- Dbo6i voi nguoi dung | BO phan A R ., .
Thi tue giai quyét dhu t6 chirc thyc hign | Mot cira - Trung G O | Nop b so trye | © 180 T £ phap
06 khiéu nai vé tro tro gip phap ly: 03 | Trung tam | Khong | &P PP Y 6én. qua dich | Iy nam 2017; )
., 1 ST I S ., nha nudc tinh . - Tho tu A
giip phap ly .| ngdy lam vic ké tir | Tro giip Tra Vinh vu buu chinh ong 80
(2.000592) Mot phan | ngdy nhan duoc khiéu | phap Iy nha 12/2018/TT-BTP




nai.

- DPbi véi Giam dbc
S¢ Tu phap: 07 ngdy
ké tir ngay nhan dugc
khiéu nai.

nudc tinh

Tra Vinh

07

Tha tuc 1L§a chon,
ky hop dong voi
luat su (2.000977)

Mot phan

-Trén co so thong
bao luya chon luat su,
luat su ndp hd so vé
Trung tam(thoi han
nop hd so duoc quy
dinh cu thé trong
thong bao lga chon
luat su; bao dam thoi
han toi thiu la 20
ngiy, t6i da khong
qud 30 ngy ké tir
ngay thong bao duoc
dang tai).

-T6 danh gia luat su
(Trung thm TGPL)
hoan thanh viéc danh
gia trong thoi han 10
ngiy ké tr ngdy hét
han ndp hd  so.
Trudng hop can thiét,
co thé kéo dai thoi
gian danh g4 nhung
khong qua 03 ngay
lam viéc.

Bo phan
Mot cua -
Trung tim
Trg  gilp
phép Iy nha
nudc  tinh
Tra Vinh

Khong

Trung tam Tro
gp phap Iy
nha nudc tinh
Tra Vinh

Nop ho so truc
tiep; qua dich
vu buu chinh

08

Thi tuc thay ddi
ndi dung  Gidy
dang ky tham gia
trog giip phip ly
(1.001233)

Mot phan

05 ngay lam viéc

Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh Tra Vinh

Khong

S& Tu phap

Nop ho so truc
tiép; qua dich
vu buu chinh
hodc qua Cong
dich vu cong

ngay 28/8/2018 cua
Bo truéng B Tu
phip huéng dan mot
s0 hoat dong nghiép
vu tro giip phap Iy va
quan Iy chit lwong vu
viéc trg giip phap Iy;
- Thong tu s6
10/2023/TT-BTP
ngay 29/12/2023 cua
B6 truéong BO Tu
phap sira d6i, bo sung
mot s6 diu cla
Thong tu sO
08/2017/TT-BTP
ngay 15/11/2017 cua
B truéong BO Tu
phap quy dinh chi tiét
mot s6 diéu cia Luat
Trg giip phap ly va
huéng dan gédy to
trong hoat doéng trg
gup phip ly wva
Thong tu sO
12/2018/TT-BTP
ngay 28/8/2018 cua
B truéong BO Tu
phip huéng dan mot
s0 hoat dong nghiép
vu trg giip phap ly va
quan Iy chat luong vu
viéc tro gitip phap ly.

- Thong tu s6
08/2017/TT-BTP
ngay 15/11/2017 cua




Trung tam

Nop ho so truc

Thi tuc chdm dat . Phuc vu hanh Khong tiép; qua dich
09 dang ky tham gia | Mot phan | 03 ngay lam viéc chinh 'céng S¢ Tu phap vy buu chinh
trg gip phap Iy tinh Tra Vinh hodc qua Cong
(2.000840) dich vu cong
-Trén co so thong
bao lua chon to chirc,
to chirc nop ho so vé
10 Thu tuc lwa chon, | Mot phﬁn S6¢ Tu phap (thoi han
ky hop dong véi to nop hd so duoc quy
chtrc h§1nh nghé dinh cu thé trong
luat su, t0 thong bao Iya chon t6
chirc tw vin phap chitc; bao dam thoi
luat han t6i thiéu I 20
2.000970 ngdy, ti da khong Nop hb so tre
qud 30 ngdy ké tu| Trung tam tiép; qua dich
ngay théng bao duoc | Phuc vu hanh Khong S Tur phap v ’buu chinh
dang tai). thinh ‘cén'g hoiic qua Cong
_Té danh g& hoan | UM Trd Vinh dich vu cong
thanh viéc danh gia
trong thoi han 10

ngay ké tur ngay hét
han ndp ho so.
Truong hop can thiét,
c6 thé kéo dai thoi
gian danh giA nhung
khong qua 03 ngay
lam viéc.

B truong Bo Tu
phap quy dinh chi tiét
mot s diéu cia Luat
Tro giip phap Iy va
huéng dan gy to
trong hoat dong trg
giip phap 1.

- Thong tu s6
03/2021/TT-BTP
ngay 25/5/2021 cua
B6 truéong BO Tu
phap sira d6i, bo sung
mot s6 diéu cua
Thong tu sO
08/2017/TT-BTP
ngay 15/11/2017 cua
B truéong BO Tu
phap quy dinh chi tiét
mot s6 diéu cia Luat
Tro gip phap ly va
huéng dan gédy to
trong hoat doéng trg
giip phap ly.
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Phu luc I1

QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VU'C
TRQ GIUP PHAP LY THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP

(Kém theo Quyét dinhsé 341 /QP-UBNDngay 15 /3/2024 ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh)

1. Tén thi tuc hanh chinh: Thu tuc cAp thé cong tac vién tro' giap phap ly
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay lam viéc x 08 gio = 56 gio.

Budc Thoi
thuc Don Vi thye Nguwoi thyce hién Két qua thwee hién gian | Truée | Dung | Qua
or hién quy han han han
hién .
¢ dinh
Chognvin | ST e S
, Trung tam Tro B6 phan Mot ctra %ay in gt , y < e LR A .\
Buocl | ., 1 \ \ . diéu kién thu ly hoac phai bo sung thém | 04 gio
giup phép Iy (Phong Hanh chinh — SIS
Téng hop) gidy t0, tai liéu c6 Lién quan.
ong hop - Chuyén ho so.
Phong Hanh Chuyén vién Xt Iy ho so 36 gio
Bucoc 2 | chinh — Tong LIS so-
h Lanh dao phong - Duyet ho so; 12 gio
op ; - Trinh lanh dao.
Buoc 3 T.r’ung ta}m Trq Ban lanh dao Igy Qu}’/et dmh cap the cong tic vién tro 04 gio
gitip phap ly gitip phap ly
Chuyén vién Khong
, Trung tam Tro B6 phan Mot ctra A \ . A tinh
Buoc 4 gitip phap Iy (Phong Hanh chinh — Trakéet qua cho ca nhan thoi
Tong hop) gian

2. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc cip lai thé cdng tac vién tre giap phap ly
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay lam viéc x 08 gio = 56 gio.




. Thoi
Buge : i Truée | Ding | Qua
thuc | Pon vi thue hién Nguoi thue hién Ket qua thue hién gtan g
or quy han han han
hién .
¢ dinh
Chuginvion |20 7 a1 20 e 4
, Trung tam Tro B6 phan Mot ctra gy guor y .
Buocl | ., . . \ , da didu kién thy 1y hodc phai bd sung| 04 gio
giup phép Iy (Phong Hanh chinh — N S A
Téng hop) thém gidy to, tai liéu co lién quan.
¥ - Chuyén ho so.
’ Phong Hanh Chuyén vién Xu Iy ho so 36 gio
Budc 2 chinh — Téng hop - Duyét ho so;
| Lanh dao phong - Trinh linh dao. 08 g0
Bude 3 T.r’ung te}m Tr(_y Ban lanh dao Ky Quyet dmh cap lai thé cong tac vién 04 gior
giap phap ly trg gidip phap ly
Chuyén vién A
A A A NrAl Khong
Buoc 4 T'r’ung ta}m Trq Bo Phan MQt cua Trakét qua cho ca nhan tinh thoi
giip phap Iy (Phong Hanh chinh — :
2 gian
Tong hop)
3. Tén thii tuc hanh chinh: Thi tuc yéu ciu tro gitp phap ly
a) Truong ho’p hé so hop 1é
Tong thoi gian thue hién TTHC: Thyc hién ngay sau khi tiép nhan ho so.
Bude Thoi
thue bon vt thye Nguwoi thue hién Két qua thyc hién gian | Truée | Ding | Qua
hién hién quy han han han

dinh




Chuyén vién

- Ngudi tiép nhan ho S0’ xem xét va tra 1o

T A B6 phan Mot ctra ngay cho nguoi yéu cau vé vige hd so du| Khong
, rung tam Tro \ in , o
Buocl | ., hao ¢ (Phong Nghiép vu, diéu kién thy ly hodc phai bd sung thém | tinh thoi
gup phap y Phong Hanh chinh — gidy t0, tai liéu co Lién quan. gian
Tong hop) - Chuyén ho so.
Khong
Phong Hanh Chuyén vién Xu ly ho so tlnh a1:1}1101
Buoc 2 | chinh — Tong Kilén
hop Lanh dao phon - Duyét ho so; tinh tho
a 40 phong - Trinh lanh dao. .
gian
~ , %, 1 , . A ., Khong
Bude 3 Lanh dao co Ban lanh dao Ky, Qu,yet dinh ctr nguo1 thuc hién trg giap tinh thei
quan phéap ly :
gian
Chuyén vién A
A A A NrAl o Khong
Buoc 4 T.I:ung ta}m Trc_y Bo phan Mot cua Trakét qua cho ca nhan tinh thot
giup phép ly (Phong Hanh chinh — .
Tong hop) &
b) Truong hop hé so phdi bé sung gidy to, tdi liéu
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay lam viéc x 08 gio = 40 gio.
Bude Thoi
thwe Don M- thye Nguoi thue hién Két qua thyc hién glan Truge | Dung | Qua
hién hién quy han han han
: dinh
Chuyén vién - Ngudi tiép nhan ho s0' xem xet va tra 101
A B¢ phan M{t cura ngay cho nguoi yéu cau vé viéc hd so du
Buoc 1 T'r’ung}‘izml?“rq (Phong Nghi€p vu, dleu kién thu 1y hodc phai bd sung thém | 04 gio
gup phap y Phong Hanh chinh — gidy t0, tai liéu co lién quan.
Tong hop) - Chuyén ho so.




Phong Hanh Chuyén vién Xt Iy ho so. 16 gio
Buoc 2 | chinh — Tong Duvet hd so-
h Lanh dao phong - Duyet ho S0; 16 gio
op : - Trinh lanh dao.
Bude 3 Lanh dao co Ban lanh dao Ky Quyfat d’mh cu nguoi thuc hién trg 04 gior
quan giup phép Iy
Chuyén vién
A A VA NrAl o Khong
Buoc 4 T.I:ung ta}m Tr(_) BO P han Mot cua Trakét qua cho ¢4 nhan tinh thot
giup phép Iy (Phong Hanh chinh — -
Tong hop) &

¢) Trieong hop ho so phdi bé sung gidy to, tai lidu (nguoi dwoc tro givip phdp 1y cur trii tai viing c6 diéu kién kinh té - xa héi ddc
biét kho khan hoac truong hop bdt kha khang)
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay lam viéc x 08 gio = 80 gio.

Buge Pon vi thue . Thoi Trwéc | Dan Qua
thue oA Nguwoi thue hién Keét qua thwce hién gian quy &
‘A hién . han han han
hién * dinh ’ ’ :
Chuyén vién - Nguoi tiép nhan ho so xem x€t va tra
. B6 phan Mot ctra 1061 ngay cho nguodi yéu cau vé viéc ho
Bude 1 T.gungﬁzml,“‘-’ (Phong Nghiép vu, so di diéu kién thu Iy hodc phai bd | 04 gio
gup phap y Phong Hanh chinh — sung thém gidly t0, tai liéu co lién quan.
Tong hop) - Chuyén ho so.
Phong Hanh Chuyén vién X Iy ho so 36 gio
Bucoc 2 | chinh — Tong PV
hop Lanh dao phong - Duygt ho so; 36 gio
: : - Trinh lanh dao.
Bude 3 Lanh dao co Ban linh dao Iﬁy Qu}fet (?mh cir nguoi thye hién trg 04 gios
quan giip phap Iy
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Budoc 4

Trung tam Tro
gitip phap ly

Chuyén vién

B6 phan Mot ctra
(Phong Hanh chinh —
Tong hop)

Trakét qua cho cé nhan

Khong
tinh thoi
glan

4. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc rit yéu ciu tro glup phap ly cua nguwoi duwge trgr giup phap ly
Tong thoi gian thue hién TTHC: Thyc hién ngay sau khi tiép nhan ho so.

Bude . N . . .
thuc Don Vi thye Nguwai thye hién Két qua thie hién Thot glan Truée | Ding | Qua
hién hién quy dinh han han han
- Ngudi tiép nhan ho so xem xet va tra
Chuyén vién 101 ngay cho nguoi yéu céu vé viéc ho Kho
, Trung tam Tro B6 phan Mot ctra so du dicu kién thu Iy hodc phai bo NIONE
Buocl | ., . . A , n N T . 1 tinh thoi
giup phép Iy (Phong Hanh chinh — | sung thém gidy to, tai liéu co lién an
Tong hop) quan. g
- Chuyén ho so.
. Khong
Phong Hanh Chuyén vién Xu Iy ho so tlnh ;1}1101
Buoc 2 | chinh — Tong K%lf
hop ~ . - Duyét hd so; IONE
Lanh dao phong Trinh lanh dao. tlnh thoi
gian
Trung tim T Ky Quyét dinh khong tiép tuc th Khong
Buée 3 | 1UNE M IO Ban anh dao >y RUyer G KAONE Hep He thte tinh thoi
giip phap Iy hién tro gitip phap ly gian
Chuyén vién
A A LA AL Khong
Buoc 4 T.r’ung ta}m Tr(_y BO phan Mot cua Trakét qua cho ca nhan tinh thot
giip phap Iy (Phong Hanh chinh — gian

Tong hop)
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5. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc thay doi nguwoi thye hién tro gitp phap 1y
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 03 ngay lam viéc x 08 gio = 24 gio.

Buge z Thoi gian | Trudc | Dun Qua
thuwc | Pon vi thuwe hién Nguwai thye hién Ket qua thue hién 8 ung u
hién toT : : : ‘ : quy dinh han han han
. - Nguoi tiép nhan ho so xem x¢t va tra
Chuyén vién 101 ngay cho ngudi yéu cau vé viéc ho
Bude I Trung tam Tro Bd phan Mdt ctra so du diéu ki¢n thu ly hodc phai bo 04 oid
woce giup phap ly (P}l(‘)ng Hanh chinh — | sung thém giay to, tai liéu co lién glo
Tong hop) quan.
- Chuyén ho so.
, Phong Hanh Chuyén vién Xu ly ho so 08 gio
Buce 2 chinh — Tong hop - Duyét ho so;
"% | Lanh dao phong ) Trinh [inh dao. 08 gio
Buge3 | LM IO pan janh dao KY Quyet dinh thay thé nguoi thue | ojo
giup phap ly hién trg giip phap ly
Chuyén vién A
A A VA NrAl o Khong
Buoc 4 T.r’ung te}m Trq Bo P han M()t cua Trakét qua cho ca nhan tinh thoi
giup phép Iy (Phong Hanh chinh — :
Téng hop) =
6. Tén thi tuc hanh chinh: Thu tuc gidi quyet khieu nai ve trg giap phap ly
a) Bo1 voi nguoi dung dau t6 chuc thyc hién trg giip phap ly
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 03 ngay lam viéc x 08 gio = 24 gio.
Budc . N . , .
thue Don M- thye Nguwoi thue hién Két qua thwe hién Thot gtan Truée | Ding | Qua
: hién : : : : quy dinh han han han

hién




12

Chuyén vién

- Nguoi ti€p nhan ho so xem xét va
tra 101 ngay cho nguoi yéu cau vé viéc

Bude I Trung tam Tro B6 phan Mdt ctra hd so du diéu }{ién thu 1y hodc phai bd 04 oidy
woce giip phap Iy (Phong Hanh chinh — | sung thém gidy to, tai liéu co lién &l
Tong hop) quan.
- Chuyén ho so.
Phong Hanh Chuyén vién Xt I ho so 08 gior
Buoc 2 | chinh — Tong 5118 5o
h Lanh dao phong - Duyét ho so; 08 gio
op : - Trinh lanh dao.
, Trung tam Tro ~ , L, 1 s £, 110k . .\
Buoe 3 | ., T Ban lanh dao Ky Quyét dinh gidi quyét khiéu nai 04 gio
sitip phép I : y Quyét dinh giai quy : g
Chuyén vién
, Trung tam Tro B6 phan Mot ctra 1A A Khong tinh
Buoc 4 oitip phép Iy (Phong Hanh chinh - Tra két qua cho ca nhan thoi gian
Tong hop)
b) Ddi voi Giam doc S Tu phap
Tong thot gian thuc hién TTHC: 07 ngay lam viéc x 08 gio = 56 gio.
Budc . N . . .
thuc Don Vi thye Nguwai thye hién Két qua thyec hién Thot glan Truée | Ding | Qua
‘A hién quy dinh han han han
hién
, Vén phong S¢& < - Tiép nhan hd so khiéu nai va s6 .\
Buoel Tu phéap Van thu - Chuyén hé so Lanh dao So. 04 g6
Bude 2 Ban Giam doc Giam dbe S& Phé duyét ho so chuyén Phong 04 gior

SO

HC&BTTP xit Iy
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Nghién ctru tham tra ho so, tham muu

Chuyén vién phu trach | xu ly. ) 40 gio
Phong Du thao két qua xur Iy
Buoce 3
HC&BTTP . ) . . .
Lanh dao Phong Xem x¢ét, trinh 1anh dao S& két qua xir 08 oid
HC&BTTP Iy &
Trung tam Tro | Chuyén vién
giip phaply, to6 | BO phan Mot ctra —
chuc ky hop (Trung tam Tr¢ giap
. ddng thyc hién | phap 1y, to chuc ky L Ae o Khong tinh
Buoc 4 tro gitp phap I, | hop ddng thuc hién tro Trakét qua cho ca nhan thoi gian
to chuc dang ky | giip phap ly, to chic
tham gia trg giup | dang ky tham gia trg
phap ly giap phap ly)
7. Tén thu tuc hanh chinh: Tha tuc lwa chon, ky hop dong véi luat sw
a) Truong hop ho so hop I¢, tong thoi gian thyc hign TTHC: 10 ngay 1am viéc x 08 gio = 80 gio.
Budéc Pon vi th Thoi gi Truée | Du Qua
thwe V1 thure Nguwoi thue hién Ket qua thwe hién stan roe ung ua
hi én hién : * ’ * quy dinh han han han
. - Nguoi tiép nhan ho so xem xét va
Chuyén vién tra 101 ngay cho nguoi yéu cau veé viéc
Buse 1 Trung tam Tro B6 phan Mot ctra ho so du di€u kién thy ly hodc phai bo 04 oidy
giup phép Iy (Phong Hanh chinh — | sung thém gidy to, tai liu cé lién &l
Tong hop) quan.
- Chuyén ho so.
Phong Hanh Chuyén vién Xt Iy ho so 36 gio
Buoc 2 | chinh — Tong T Duvei hd so-
hop Lanh dao phong Y ’ 36 gio

- Trinh lanh dao.
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Buwoce 3

Trung tam Tro

Ban lanh dao

Thong bao két qua lya chon luat su
thuc hién trg giap phap Iy

04 gio

gitip phap ly
Chuyén vién
, Trung tam Tro B6 phan Mot ctra L 1A , LA Khoéng tinh
Buoc 4 oitip phap Iy (Phong Hanh chinh — Trakeét qua cho cd nhan thoi gian
- Tong hop)
b) Truonghop ho so can kéo dai thoi gian danh gia
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay lam viéc x 08 gio = 104 gio.
Budc . N . , .
thue Don M thye Nguwoi thue hién Két qua thwe hién Thot glan Truée | Ding | Qua
hién hién quy dinh han han han
- Nguoi tiép nhan ho so xem x¢ét va
Chuyén vién tra 101 ngay cho nguoi yéu cau veé viéc
Bude I Trung tam Tro B6 phan Mot ctra ho so du diéu }{ién thu 1y hodc phai bo 04 oid
woe giip phap Iy (Phong Hanh chinh — | sung thém gidy to, tai liéu co lién glo
Tong hop) quan.
- Chuyén ho so.
Phong Hanh Chuyén vién Xir Iy hd so 48 gio
Buoc 2 | chinh — Tong 50D SO
h Lanh dao phong - Duyet ho so; 48 gioy
op : - Trinh lanh dao.
Trung tim Tro Thong bao két qua lga chon luat su
Buoc3 | ., T Ban lanh dao thuc hién trg giiap phap Iy 04 gio
gitip phap I : uc hign tro gitp phép Iy gi
Chuyén vién
, Trung tam Tro B6 phan Mot ctra 1A oA Khong tinh
Buded | win phép Iy (Phong Hanh chinh — | 1 raketqua cho cé nhan thoi gian

Tong hop)
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8. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tyc thay d6i ndi dung Gidy dang ky tham gia tro gitp phap
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 03 ngay lam viéc x 08 gio = 24 gio.

Budc . N . , .
thuc bon V! thye Nguwoi thue hién Két qua thyc hién Thoi glan Truge | Pung | Qua
hi én hién : ; : : quy dinh han han han
. Trung tdm Phuc |- Viét phiéu bién nhan va hen tra két
, . , Chuyén vién b phan \ .
Bucocl | vu hanh chinh tiép nhan qua. 04 gio
cong tinh p i - Chuyén ho so.
LD phong phu trach |- Duyét ho so, chuyén cho Chuyén 04 oic
- A IR gio
linh vuc Luat su vién xu ly.
Kiém tra tinh hgp 1€ cua hé so:
- HO so khong hop 1€: Van ban tra 161
Phong Hanh | Chuyén vién phuy trach | - H6 so hop 1¢: Tiép nhan va dy thao 04 oidy
Buoc 2 | chinh va Bo tr¢ | linh vyc Luat su két qua giai quyét thua tuc hanh chinh g
tu phap va dinh kém vao Phan hé mdt ctra
dién t trinh [anh dao phong.
LD phong phu trach L‘anh df'lo phongq tham d’mh, ShuyeAn .\
finh Luat trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét| 04 gio
vue Luatsu két qua trén Phan h¢ mot ctra dién tu
Bugc 3 | A dao co| PGD phu wrdch finh|p . 4 0oiss oua 04 gics
quan vuc Luat su
, 5 . - - Vao s0, dong dau (néu co). .
Buoc 4 | Van phong Van thu  Giri két qua TTPVHCC. 04 gio
Trung tdm Phuc Chuvén vien bd pha ’ 7 Khong
Buwoc5 | vu hanh chinh| 7, uyeri Vien Do Phal | 14 két qua cho to chirc, ca nhan tinh thoi
A e tiep nhan :
cong tinh gian
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9. Tén thii tuc hanh chinh: Tha tuc chdm dit ding ky tham gia tro gitp phép Iy
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 03 ngay lam viéc x 08 gio = 24 gio.

Budc . N . , .
thuc bon V! thye Nguwoi thue hién Két qua thyc hién Thoi glan Truge | Pung | Qua
hi én hién : ; : : quy dinh han han han
. Trung tdm Phuc |- Viét phiéu bién nhan va hen tra két
, . , Chuyén vién b phan \ .
Bucocl | vu hanh chinh tiép nhan qua. 04 gio
cong tinh p i - Chuyén ho so.
LD phong phu trach |- Duyét hd so, chuyén cho Chuyén .\
- A R 04 gio
linh vuc Luat su vién xu ly.
Kiém tra tinh hgp 1€ cua hé so:
- HO so khong hop 16: Van ban tra 16
Phong Hanh | Chuyén vién phuy trach | - H6 so hop 1¢: Tiép nhan va dy thao 04 id
Buoc 2 | chinh va Bo tr¢ | linh vyc Luat su két qua giai quyét thua tuc hanh chinh g
tu phap va dinh kém vao Phan hé mdt ctra
dién t trinh [anh dao phong.
LD phong phu trach L‘anh df'lo phongq tham d’mh, AChuyeAn -\
finh Luat trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét | 04 gio
vue Luatsu két qua trén Phan h¢ mot ctra dién tu
Bugc 3 | A dao co| PGD phu wrdch finh|p . 4 0oiss oua 04 gics
quan vuc Luat su
, 5 . - - Vao s0, dong dau (néu co). .
Buoc 4 | Van phong Van thu  Giri két qua TTPVHCC. 04 gio
Trung tdm Phuc Chuvén vien bd pha ’ 7 Khong
Buwoc5 | vu hanh chinh| 7, uyeri Vien Do Phal | 14 két qua cho to chirc, ca nhan tinh thoi
A e tiep nhan :
cong tinh gian

10. Tén thu tuc hanh chinh: Thu tuc Iya chon, ky hop déng véi td chire hanh nghé luét su, td chirc tu vin phap luat

a) Truong hop hd so hop 18, tong thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngdy lam viée x 08 gio = 80 gio.

| Buéc |

Don vi thuc

Nguwai thue hién

Két qua thue hién

| Thoi gian |

Trwée | Pung | Qua |
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thuc hién quy dinh han han han
hi€én
Trung tdm Phuc A n 1a |- Viet phi€u bién nhan va hen tra két
, . , Chuyén vién b phan \ .
Buoc 1l | vu hanh chinh tiép nhan qua. 04 gio
cong tinh p e - Chuyén ho so.
LD phong phu trach | - Duyét ho so, chuyén cho Chuyén .\
- A o 04 gio
linh vuc Luat su vién xu ly.
Kiém tra tinh hop I¢ cta ho so:
- H6 so khong hop 1&: Van ban tra
A , 101
Phong hanh 1191?}? };ilc \I]jig tps lllIl.l trach | _ H6 so hop 1é: ”[iép nhan va dy thao 36 gio
Bucoc 2 | chinh va Bo trg i : két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
tu phap va dinh kém vao Phan hé mot cua
dién tr trinh [anh dao phong.
Lanh dao phong tham dinh, chuyén
LD phong phu trach | trinh Lanh dao S& xem xét, phé 24 gié
linh vuc Luat su duyét két qua trén Phan hé mdt cua glo
dién tr
Buge 3 | LAnh daoco) PGB phu trach Hinh | b0 gt 4t qua 08 gid
quan vuc Luat su
. < \ < - Vio s0, dong dau (néu co). .\
Buoc 4 | Van phong Van thu _ Giri két qua TTPVHCC. 04 gio
Trung tdm Phuc A A 1A A A
Buwoc5 | vu hanh chinh C}l uyeri vién bo phan - Tra két qua cho td chirc, ca nhan thr.lg ‘tmh
A e tiep nhan thoi gian
cong tinh
b) Truonghop ho so can kéo dai thoi gian danh gia
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 15 ngay lam viéc x 08 gio = 120 gio.
Budc . N . , .
thwe Bon vt thye Nguwoi thue hién Két qua thyc hién Thoi stan Truée | Pung | Qua
. hién : : : : quy dinh han han han

hi€én
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Trung tdm Phuc

Chuyén vién by phan

- Viét phiéu bién nhan va hen tra két

Buoc 1l | vu hanh chinh tiép nhan qua. 04 gio
cong tinh : - Chuyén ho so.
LD phong phu trach | - Duyét ho so, chuyén cho Chuyén 04 oid
N . o gio
linh vuc Luat su vién xu 1y.
Kiém tra tinh hop 16 ctia ho so:
- Hd so khong hop 1&: Van ban tra
A , 101
Phong Hanh 11(3111}111 };eélc \I]jig tps I:Iu trach | _ Hé so hop I¢: Tiép nhan va dy thao 64 gio
Bucoc 2 | chinh va BO trg i : két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
tu phap va dinh kém vao Phan hé mot cua
dién tr trinh [anh dao phong.
Lanh dao phong tham dmnh, chuyén
LD phong phy trach | trinh Lanh dao S¢ xem xet, phé 36 oidy
linh vuc Luat su duyét két qua trén Phan hé mdt cua &l
dién tr
Buge 3 | LAnh dao co) PGB phu trach Hinh | o gt qua 08 gid
quan vuc Luat su ’ ’
. < \ < - Vao s0, dong dau (néu co). .\
Buoc 4 | Van phong Van thu _ Giri két qua TTPVHCC. 04 gio
Trung tam Phuc A A 1A A A
Bwoc5 | vu hanh chinh C}l uyeri vién bo phan - Tra két qua cho td chirc, ca nhan thr.lg ‘tmh
ti€p nhan thoi gian

cong tinh




