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§6:3767 /QP-BGDDT Ha Ngi, ngay 18 thang 11 ném 2020

QUYET DINH
Ban hanh Quy ché quan Iy hoat déng d6i ngoai
ciia B Gido dye va Do tao

B TRUONG B( GIAO DUC VA PAO TAO

Cén cir Ludt Diéu wéc qude té ngay 09 thing 4 ném 2016;

Céin cik Phdp Iénh ky két va thuc hién théa thudn quéc € ngay 20 théng 4
ndm 2007;

Céin ci Nghi dinh 50 69/2017/ND-CP ngéy 25 thing 5 ndm 2017 etia Chinh
phui quy dinh chire nédng, nhigm vy, quyén han va co cdu t6 chire ciia Bé Gido duc
va Dio tao;

Cén cit Nghi dinh 56 56/2020/ND-CP ngay 25 thing 5 ném 2020 ctia Chinh
phii vé qudn Iy va sir dung von hé tro phdt trién chinh thike (ODA) vé vén vay wu
ddi cua nha tai tro nwde ngoai;

Cain ci Nghj dinh s0 80/2020/ND-CP ngay 08 thing 7 nim 2020 ciia Chink
phii vé quan Iy va sir dung vign tr khdng hodn lai khéng thuge hé trg phdt trién
chinh thirc cia cdc co quan, t6 chife, cd nhén mrde ngoai dinh cho Viét Nam,

Cén cik Quyét dinh s6 36/2018/0D-TTg ngay 24 thang 8 nim 2018 ciia Thi
tuing Chinh phi quy dinh thi tuc ky két, thye hi¢n thoa thudn nhdn danh Chinh
phii vé kién nghi Chii tich mude gquyét dinh ky két thoa thudn nhén danh Nha nude
khéng phai la Diéu wée qude té:

Céin cir Quyét dinh 56 06/2020/0D-TTg ngay 21 thang 02 néim 2020 ciia Thii
tudng Chinh phii vé vige 16 chire, qudn Iy hoi nghi, héi thao qudc té tai Viét Nam;

Cén ctr Quy c:f;é: qudn Iy thong nhat cde hogt déng d6i ngoai ban hinh kém
theo Quyét dinh 56 272-OD/TW ngay 21 thang 01 ném 2015 cia Bé Chinh tri
khéa XT:

 Can cir Hudng dén s6 05-HD/BDNTW ngay 26 thdng 3 ndim 2019 cila Ban
Doi ngoai Trung wong vé vige thue hign Ouy ché quan Ij} théng nhat cde hoat
dong doi ngoai ban hanh kém theo Quyét dinh s6 272-OB/TW ngdy 21 thang 0]




nam 2015 cua BG Chinh tri khda XT va Két lugn 56 33-KL/TW ngay 25 thing 7
nam 2018 cua Bg Chinh tri khoa XII;
Theo dé nghj ciia Cuc trucng Cue Hop tde quie té,

QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quin Iy hoat dang dbi
ngoai cia Bd Gido duc va Péo tao.

Diéu 2. Quyét dinh nay cb hiéu luc thi hinh ké tir ngay ky.

Diéu 3. Chanh Vin phéng, Cue trirdng Cuc Hop téc quoc té, Vu trdmg Vu
Té chire cén b Thi trurdmg cde don v thude B chiu trach nhiém thi hanh Qu}'ét
dinh niy )04

N}-;fh ng@g;a KT. BQ TRUONG
= “ : -

- B trurdmg (dé bio cio); TRUONG
- Ban ddi ngoai Trung wong;

- Céc Thir trudng BS GDBT;

- Cng théng tin dién tir cila B GDDT;

- Lyu: VT, HTQT.

Nguyen Viin Phiie




BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
QUAN LY HOAT PONG DOI NGOAI
CUA BO GIAO DUC VA PAO TAO
(Kem theo Quyét dinh s6 3H6F /OP-BGDPT ngay f$thang 11 ném 2020 ciia
B¢ truong Bé Giao duc va Pao tao)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé quan 1y hoat dong ddi ngoai ctia B4 Gido duc va
Dao tao (sau day goi 1a BJ).
2. Quy ché nay ap dung d6i véi cac don vi, c4 nhan thudc Bo tién hanh céc
hoat dong d6i ngoai ctia B véi cac td chitc va ¢4 nhén c6 lién quan.

Diéu 2. Noi dung hoat dong d6i ngoai

1. Xy dyng ké hoach hing nim vé hoat dong d6i ngoai va didu phdi hoat
dong dbi ngoai;

2. Pam phan, ky két va thue hién céc didu uéc quéc té, théa thuan quédc té;
3. Trlen khal thuc hién cac dé 4n, du 4n, chuong trinh, ké hoach va hoat dong
hop tac quoc té clia Bo;

4. Van dong, diéu phdi nguon tai trg clia nudce ngoai, bao gdbm ngudn ho tro
phat trién chinh thac (ODA), nguon ho trg phi chinh phu nude ngoai va ngudn tai
trg cho cac hoat dong hop tac quéc té nam trong cédc chuong trinh, dv 4n do b,
nganh khéc hodc ddi tic nude ngoai chu tri quan ly thudc linh vuce gido duc - dao
tao;

5. T6 chirc hodc tham gla td chirc cac hoi nghi, 16p tap huén, hop, gdp mat,
tiép xuc, hdi théo, dlen dan, trién lam 6 su tham gla hodc tai trg cha déi tic nudce
ngoai (sau day goi tit 1a hoi nghi, hoi thao quéc té);

6. Dén, tién va lam viéc voi doi tac nude ngoai (doan vao);

7. T chirc doan di cong tac nudc ngoai (doan ra);




8. Giao dich véi dbi tic nudc ngoai bﬁng van ban;

9. Lé tan dbi ngoai;

10. Khen thuéng cic t6 chirc, ¢4 nhan ngudi nudc ngoai.
Diéu 3. Nguyén tic hoat dong dbi ngoai

1. Gifr vimg nguyén tic dbc lap, bao dam an ninh, chu quyén qubc gia, dam
bao bi mét Nha nudc, phi hop véi dudng 16i, chi truong, chinh sach dbi ngoai
cua Dang va phap luét cia Nha nude.

2. Thyc hién da dang hoa, da phuong héa quan hg d01 ngoai; chi dong, tich
cuc trong hoi nhap quoc té, nhat 1a vdi cac nude lang g1eng, dbi tac chién o,
doi tc toan dién, ban be truyén théng va céc ddi tic c6 thé manh vé linh vuc gido
duc va dao tao; dé cao hiéu qua, thuc chit trong cac hoat dong dbi ngoai, nhét 1a
ddi véi cac chuong trinh, du an; tip trung cho cdc nhiém vu trong tdm cua bo,
nganh trong timg giai doan va timg nam,; tiép thu nhung tri thirc va kinh ngh1em
t6t clia cac nude mot cich chon loc, phit hop véi truyén thong phép ludt va diéu
kién, hoan canh cua Viét Nam.

3. B4o dam su chi dao théng nhét ciia B6 trudng Bo Gido duc va Dao tao dbi
v0i cdc hoat dong dbi ngoai, phan clp quan 1y theo chic ndng, nhiém vu quyén
han ctia Lanh dao B, Thu trudng cic don vi thude B, Gidm doc cac Ban quan
ly chuong trinh, du an trong viéc quén ly va thuc hién cac hoat dong d6i ngoai
cua BJ.

4. Bao dam quan ly théng nhét, sir dung tiét kiém, hiéu qua, ding muc dich,
dang quy dinh, cong khai, minh bach céc nguon kinh phi cia cic chuong trinh,
dy 4n, hoat dong hop tac qudc té theo quy dinh cua phép luat.

5. Dam bao cong tdc van dong, diéu phm ngudn tai trg cia nude ngoai ngudn

ho trg phét trién chinh thire (ODA), ngudn hd trg khong hoan lai tir cac co quan,
t6 chirc nude ngoai danh cho Bg theo ding quy dinh ctia Nha nudec.

6. Ton trong phép luét va théng 1& qudc té.

7. Moi hoat ddng dbi ngoai ctia B phai duoc thuc hién theo Hién phap, céc
quy dinh ciia Péang va phap ludt cia Nha nude vé quan 1y hoat ddng doi ngoai.

Piéu 4. ThAm quyén quyét dinh hoat dong d6i ngoai
1. Bo trudng quyét dinh nhimg van dé sau:

a) Quyét dinh hodc trinh co quan c6 thAm quyén quyét dinh céc chu truong,
dinh hudéng hop tac quoc té vé gido duc va dao tao;

b) Phé duy€t hogc trinh cép 6 thAm quyén ky céc thoa thuan quéc té hoic
didu udc qubc té vé gido duc va dao tao;
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c) Trinh cap c6 thim quyén phé duyét ké hoach trién khai thuc hién cac diéu
ude quoc t vé gido duc va diao tao;

d) Phé duyet hogc trinh cap c6 thdm quyén phé duyét ké hoach hing nam vé
hoat dong d6i ngoai ctia Bo;

d) Quyet dinh viéc thanh 14p Ban quén ly chuong trinh, dy 4 an va b may
gitip viée dbi véi cac ban quan ly chuong trinh, dyu 4n hop téc quéc té theo quy
dinh cua phap luit;

e) Quyet dinh nhan sy di cong tdc nude ngoai dbi voi cac Thir trurong va cac
lanh dao cip Cuc/Vu;

g) Quyét dinh céc véan dé khac vé déi ngoai theo quy dinh cta phap luat.

2. B§ trudng chi dao hoc ty quyén cho Thir trudng phu trach hop tac qudc
t& hodc Thir truong phu trach don vi hodc Thu trudng don vi thudc Bo quyét dinh
cur nhén sy 1a chuyén vién hodc 1anh dao cap phong tham gia c4c doan cong tac
nuéc ngoai hogc thuc hién mét hodc mot s6 viée tai khoan 1 Piéu nay theo quy
dinh ctia Quy ché 1am viéc ciia Ban Cén sy Dang B¢ Gido duc va Pao tao va Quy
ché 1am viéc cia Bo.

Chwong IT

KE HOACH HANG NAM VE HOAT PONG POI NGOAI
VA PIEU PHOI HOAT PONG POI NGOAI
Diéu 5. Ciin cir xiy dung ké hoach hing nim vé hoat déng doi ngoai

B0 Gido duc va Pao tao xdy dung ké hoach hing nim vé hoat dong d6i ngoai
can ctr vao chi trrong, dudng 16i, chinh sach ctia Dang va Nha nuéc vé dbi ngoai,
cac vian ban hu'orng dan quan ly thong nhit céc hoat dong dbi ngoai, phuc vu ké
hoach phat trién quéc té chung d6i véi gido duc va déo tao; Chuong trinh cong
tac hing nim cta Chinh pht va chuong trinh, ké hoach cong tic trong tdm cua
B¢, nganh gido duc va dao tao.

Diéu 6. Trinh tw xiy dung ké hoach hiing nim vé hoat dong doi ngoai

1. Trude ngay 10 thang 7 hang ndm, cac don vi thugc Bo 6 trach nhiém dé
xuét cac hoat dong d6i ngoai ctia nam ké tiép va dy toan kinh phi (ké ca cac hoat
dong dbi ngoai nam trong khuén khé cac chu(mg trlnh du an do cac bd, nganh
khéc 14 co quan chu quén), giri Cuc Hop tac quéc té dé tong hop.

2. Cuc Hop tic qudc té tong hop, 1ap du toan kinh phi thyc hién cac hoat
dong ddi ngoai nam giri Vu K& hoach - Tai chinh tbng hop vao ngan sach nim ké
tiép giri BO Tai chinh.

@




3. Cham nhét la ngay 30 thang 10 hing nim truorc tren co s¢ ngan sach nha
nuée bd tri cho hoat dong doi ngoai, Cuc Hop téc quoc té chi tri xdy dung ké
hoach d6i ngoai ctia nim glri Vu Ké hoach - Tai chinh dé thm dinh v kinh phi.

4. Trén co so tong hap ¥ kién thdm dinh ctia Vu Ke hoach Tai chinh, chdm
nhét 14 ngay 30 tha.ng 11 hing nam, Cuc Hop téc quéc té hoan thanh du thao ké
hoach hing nim ve hoat dong ddi ngoal cua B9, bao cao B) truong xem xét, phé
duyét hoic trinh cip c6 thdm quyén phé duyét theo quy dinh cua phap ludt hién
hanh.

Dicu 7. Ndi dung ké hoach hiing nim vé hoat djng ddi ngoai

1. K& hoach hﬁng nim v& hoat dong d6i ngoai ctia B6 thubc thim quyén phé
duyét cua Thu tudng Chinh phu:

a) Cac doan ra, doan vao do B chi tri td chirc hodc dén tiép c6 su tham gia
cua thanh vién cap B6 truéng hoic tuong duong;

b) K& hoach ky két didu uée quc té;

¢) Cac hoi nghi, hdi thao quéc té do Bd hodc don vi thude B chil tri td chire
can xin phép Thu tuéng Chinh phu theo quy dinh hién hanh;

d) Céc chuong trinh, du 4n hop tac qudc té, bao gdm ca du 4n ODA va phi
chinh pht nude ngoai theo quy dinh hién hanh;

2. Ké hoach hing nim vé hoat dong déi ngoai cia Bd thude thAm quyén phé
duyét cua B9 truong B Gido duc va Pao tao:

a) Céc doan ra, doan vao do Bo chu tri td chirc hojc dén tiép c6 sur tham gia
cua thanh vién cap Thir trudng hodc tuong duong;

b) Cac dé 4n, vin ban hoic linh vyc céng téc ctia B, nganh can ¢6 su hd tro
cia dbi tac nude ngoai;

¢) Doan ra, doan vao c6 su tham gia ctia thanh vién tir cfip Lanh dao Cuc/Vu
hodc tuong duong;

d) Héi nghi, hoi thao quéc té thudc thdm quyén cho phép cua B trudng theo
quy dinh hién hanh;

d) Céc hoat dong d6i ngoai khac thudc thAm quyén quyét dinh ctia B6 truéng.
Piéu 8. T4 chirc thue hién ké hoach hing nim vé hoat ddng d6i ngoai

1. Trén co s& ké hoach hing nim v& hoat dgng ddi ngoai da dugc cép c6
thdm quyén phé duyét, don vi chi tri xdy dung ké hoach 10 chuc thuc hién, trinh
Lanh dao Bo phé duyét, déng thdi sao giri Cuc Hop tac qudc té dé téng hop va
theo doi.

2. Cuc Hop tac qubc té giip Bd trudng theo ddi, danh gia viée thue hién ké

hoach hing nim vé hoat déng doi ngoai.
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Didu 9. Diéu phdi hoat dong dbi ngoai

1. Cuc Hop tac quéc té gitp B truéng didu phdi hoat dong dbi ngoai theo
cac ti€u chi sau day:
a) Sy phu hgp véi cac nhiém vy, gidi phap trong chién lugc, chuong trinh

cdng tac timg giai doan va hing nam ctia B, nganh g14o duc va dao tao; mirc do
uu tién ctia ndi dung hop téc trong hoat dong d6i ngoai;

b) Kinh nghiém quan ly va nang lyc thye hién nhiém vu hop tac quéc té, tiép
nhén va str dung ngudn ho tro;

¢) Muc d6 tuong thich vé ndi dung hop téc;

d) Téng thé cac nhu cAu hop tac quéc t ctia B va cac don vi thudc Bo;

d) Kha ning huéng déi tic hop tac sang nhitng noi dung uu tién hop tac khac;
e) Céc yéu t6 khéc can duoc can nhic trude khi quyét dinh hop tac.

2. Hang nim, cin cr vao cac ndi dung duoc quy dinh tai Chuong II ctia Quy
ché nay, Cuc Hop tac qudc té chu tri, phdi hop véi cac don vi lién ‘quan xdy dung
danh myc céc d@ 4n, vin ban, linh vyc va van d& (sau dy goi tat 1a d& 4n, van
ban) can wu tién hop tac quéc té, trinh B trudng phé duyét.

3. Céc d€ 4n, vin ban cén h tro tir hoat dong hop tac qudc té nhung khéng
nam trong danh muc uu tién quy dmh tai khoan 2 Bleu nay c¢6 thé duoc cac don
vi dé xuét vm Cuc Hop tac quéc té dé ngh1en ctru, tong hop va trinh Bo truong
xem xét, quyét dinh trude khi trao dbi véi déi tac nude ngoai.

4. Can cir vao Ke hoach hang nim vé hoat dong dbi ngoai da dugc phé duyét,
Cuc Hop tac quéc té chi tri, ph01 hop véi cac don vi thudc B6 xem xét kha ning
t6 chirc hoi nghi hop tac va dau tu trong linh vyc gido duc va dao tao.

5. Trén co s& ké hoach hoat ddng va ngudn luc sin c6, Ban quan ly cac
chuong trinh, du én hop tac qubc té cin ctr vao cic quy dinh tai Diéu nay, d& xuét
kha ning hd trg déi voi céc dé an, van ban nim trong danh muc wu tién duoc quy
dinh tai khoan 2 Diéu ndy. Viéc xay du'ng chuong trinh hoat dong hang nim cta
cac chucmg trinh, du an hop tac quoc t& thudce B¢ quan ly phai lay y kién ctia Cuc
Hop tac quoc té trude khi trinh clp c6 tham quyen xem xét, phé duyét.

Chuong I1I
DAM PHAN PIEU UGC QUOC TE, THOA THUAN QUOC TE
Piéu 10. Pam phan didu wéc qudc té, théa thuan qubc té

1. D6i véi diéu wéc qudc té, thoa thuan nhan danh Chinh phu va théa thun
nhén danh Nha nudce khéng phai 12 diéu ude quoc té (sau diy goi tit 1a vin ban
ky két): Sau khi ¢é van ban cua cap c6 tham quyén dong y chi truong cho phép
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dam phan diéu udc qudc té hodc thoa thuan quéc té, Cuc Hop téac quoc té hodic
don vi chi tri, phdi hop v6i cac don vi c6 lién quan dam phén véi phia 6i tac dé
du thao vén ban ky ket Trong truong hgp cén c6 dai dién bd, nganh khac tham
gia, Cuc Hop tac quoc té gitip Bo truéng chu tri, ph01 hop véi cac don vilién quan
trao doi thong nhit v& ndi dung didu udc qudc té hodc tha thusn quc té véi dai
dién cac b, nganh tham gia dam phan.

2. Pbi véi thoa thuan qudc té nhan danh B6, Cuc Hop tac qudc té hodc don
vi chu tri trinh B truéng xin chi truong dam phan, ky két thoa thuan québc té. Sau
khi nhén dugc ¥ kién chi dao ciia B§ truong, Cuc Hop tic qudc té hodc don vi chu
tri ddm phén véi phia déi tic dé du théo vin ban ky két.

3. Trong qua trinh d&am phén néu phat sinh noi dung phtrc tap, Cuc Hop téc
quoc te hodc don vi chu tri dam phan c6 trach nhiém béo c4o xin y kién B trudng;
néu vin d& thudc thim quyén cta Thi tuéng Chinh phu thi bédo cédo B§ truémg
trinh Tha tuéng Chinh phi xem xét, quyét dinh.

4. Két qua dam phan dwgc ghi thanh vén bin dé bao cdo Bo truong va gui
Cuc Hop tac quoc té dé theo dai. Tty thu¢e vao sy théa thuén cua cac bén c6 thé
tién hanh ky tét vao du thao diéu udc quéc te hoic thoa thuan qudc té dé ghi nhan
két qua dam phan hogc ky bién ban riéng vé két qua dam phan.

Truong hop ndi dung du thao diéu udc qubc té hodc thoa thuan quéc té c6
lién quan dén nhidu bd, nganh khéc, Trudng doan dam phan giri két qua. dam phan
cho céc bd, nganh do6 trong thoi han 10 ngay 1am viée ké tir ngay két thuc dam
phan.

Dleu 11. Trinh tw, thii tuc chuén bj ky két diéu wéc quoc té, thoa thuin
quoc té

1. Piéu ude qudc té hoic thdéa thudn nhan danh Chinh phu, théa thuan nhan
danh Nha nuéc khong phai 1a didu uée qude té: Cuc Hop téc québc té hodc don vi
chu tri va d6i tdc nudc ngoai trao ddi théng nhét ndi dung co ban cia vin ban du
thao. Tiy theo ndi dung ctia vin ban du thao, Cuc Hop tic qubc t& hodc don vi
chu tri gt xin y kién céc don vi trong B va B§ Ngoai giao, BO Tu phap va cac
bd, nganh c6 lién quan. Trén co s& ¥ kién g0p y cua cac don vi trong va ngoai Bo,
Cuc Hop tac quéc té hodc don vi cha tri trao ddi théng nhét lai ndi dung vén ban
ky | két v0i phia d6i tac. Sau khi théng nhit noi dung vén ban ky két, Cuc Hop tac
quéc té hozic don vi chi tri bdo cao Bo truéng va dé xudt giri ho so 14y y kién kiém
tra clia B6 Ngoai giao va y kién thdm dinh ctia B6 Tu phép. Sau khi téng hop y
kién kiém tra va thim dinh vin ban ctia hai B, Cuc Hop tic quéc té hodc don vi
cht tri trinh B trudng xem xét, ky Td trinh Chinh pht xin phép ky két.

Sau khi Chu tich nudc hodc Chinh phu quyet dinh cho phép ky va ty quyen
B§ Ngoai giao lam thu tuc, Cuc Hop tac quoc té 1am viéc véi Bd Ngoa1 giao dé
hoan thién thi tuc ky két va trao dbi véi dbi tac nude ngoai dé théng nht thu tuc

ky két va chudn bj 18 ky két.




2. Thoa thuan qudc té nhan danh Bo: Cuc Hop tic qudc té hoic don vi chil
tri dam phan véi dbi tic nudc ngoai théng nhit ndi dung co ban cia vin ban dy
thao. Tuy theo ndi dung cuia van ban dy thao, Cuc Hop tac quéc té hodc don vi
dugc giao chu tri lay ¥ kién bang vin ban clia céc don vj trong B va Bo Ngoai
giao va co quan ¢6 lién quan. Sau khi tong hop y klen gopy, Cuc Horp tac quoc té
hodc don vi chu tri trinh B trudng xem xét, quyet (imh viée ky két.

3. Sau khi ky diéu uéc qudc té, théa thuan qudc té, Cuc Hop tic quéc té hodc
don vi cha tri ¢6 trach nhiém giri ban chinh diéu uéc qubc té, ban sao thoa thudn
quéc té dén Bo Ngoai giao dé thue hién luu theo quy dinh.

4. Pbi véi cac didu wéc quoc té, thoa thusn quoc té do Bo to chire 1€ ky tai
tru s¢ co quan B hodc ngoai tru sé co quan Bg, Van phong cé trach nhiém phéi
hop véi Cuc Hop téc qudc t& va don vi chi tri chudn bi céc didu kién can thiét cho
1 ky két theo quy dinh.

Pidu 12. Trién khai thye hién diéu wée qudc té, thoa thuin quoc té

1. Déi v6i viée trién khai thyc hién diéu ude qudc té: Cin ctr yéu ciu va ndi
dung ctia van ban, Cuc Hop téc quéc té hodic don vi chu tri tién hanh thuc hién
didu udc quée té. V6i nhimg didu uwée qudc t& ¢ yéu cau thii tuc phé duyét, Cuc
Hop tac qudc té hodc don vi chu tri trinh Lanh dao B xem xét, ky T trinh Chinh
pht phé duyét didu wéc qudc té va/hoidc ké hoach trién khai thyuc hién. Sau khi
dugc cap tham quyén phé duyét, don v chu tri phdi hop véi cée don vi thude B
hoac bg, nganh ¢ lién quan t6 chirc thye hién.

2. D6i véi viée trién khai thuc hién théa thun qubc té: Cén cir yéu cdu va
ndi dung ctia vin ban, trén co s& chic ning, nhiém vu, quyén han va tinh hinh
thyc t& clia cac don vi thude B, Cuc Hop tac quic té dé xudt Bo truong quyét
dinh don vi chu tri thuc hién va don vi phbi hop. Trong qué trinh thyuc hién, néu
phat sinh van d& phirc tap hodc phai thay dbi n6i dung van ban vé muc tiéu, két
qué dAu ra, ngan séach, tién d6, d6i twong thu hudng, don vi cha tri thuc hién c6
trach nhiém phéi hop véi Cuc Hop tac qubc té va cac don vi c6 lién quan béo cdo
Bo truong xem xét, quyét dinh.

3. D v6i chuong trinh, dy én tiép nhn vién trg hogc sir dung von vay cua
nuéc ngoai, don vi cha tri phéi hop véi Cuc Hop tic qudc té trinh B trudng ban
hanh quyét dinh thanh 1ap Ban quén 1y chuong trinh, du 4n va phé duyét Quy ché
t chirc, hoat dong ctia Ban quan 1y chuong trinh, du 4n d6 ngay sau khi van kién
hop téc qudc t& duge cip c6 thAm quyén phé duyét.

4. Pon vi chil tri chiu trach nhiém truéc Bd truong vé hoat dong cua Ban
quan ly chuong trinh, du é4n va cac hoat dong cu thé ctia chuong trinh, du 4n; phéi
hop véi Cuc Hop tac qubc té xay dung ké hoach tdng thé thuc hién chuong trinh,
du 4n, trinh Lanh dao B phé duyét theo quy dinh. Sau khi c6 phé duyét cia Lanh
dao Bd, don vi chil tri giri ban sao ké hoach cho Cuc Hop téc qubc té dé téng hop

va theo ddi, don dbc thuc hién.
ot
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Chwong IV

TO CHU'C HQI NGHI, HOI THAO QUOC TE

Dleu 13. Thi tuc xin phép to chirc hdi nghi, hi thiao quoc té thude thim
quyén quén ly ctia Thi twéng Chinh phi

1. D6i véi hoi nghi, hi thao quéc té thude thim quyén quan 1y ciia Thi tudng
Chinh phu theo quy dinh cua phap luat, don vi chu tri trinh Lanh dao B¢ xin phép
vé cha truong t6 chirc trong d6 lay y kién cua Cuc Hop tac quéc té, Vu Ké hoach
- Tai chinh vé nhiing ndi dung sau:

a) Muc dich;
b) N6i dung;

¢) Su can thiét, phti hop véi chitc ning, nhiém vu ciia B6 Gido duc va Pao
tao;

d) Thoi gian va dia diém td chic;

d) Thanh phan tham du; ngudi chu tri;

e) Ngudn kinh phi t6 chirc hdi nghi, hdi thao;

g) Tai liéu hoi thao, hdi nghi dy kién (néu co).

2. Sau khi ¢6 ¥ kién bing vin ban cia Cyc Hop tic qubc té, Vu K& hoach
Tai chinh, don vi chu tri trinh Lanh dao Bo xin y kién cua cac co quan, dia phuong
lién quan truge khi trinh Thi twéng Chinh pha hodc trinh dong chi Thudong truc
Ban Bi thu trong truong hop Thu teéng Chinh phu yéu cau theo Diéu 7 cta Quyet
dinh 06/QD-TTg ngay 21 thang 02 nam 2020 ctia Thu tuéng Chinh phu vé viée
t6 chire, quan 1y hoi nghi, hdi thao qudc té tai Viét Nam.

3. Pon vi chu tri ¢6 trach nhiém béo céo cong tac hoi nghl héi thao qudc té
hing nam giri B6 Ngoai giao theo quy dinh tai Diéu 8 Quyet dinh 06/QD-TTg
ngady 21 thang 02 nam 2020 cta Thu tuong Chinh phu veé viéc t6 chirc, quan ly
hoi nghi, hai thao qudc té tai Viét Nam.

})leu 14. Thii tuc xin phép t6 chire hdi nghi, hi thio qude té thude thim
quyén quyét dinh ciia B0 truéng

1. Cham nhét 20 ngay lam viéc trude khl t6 chirc hdi nghi, hoi thao quc té,
dcm vi chi tri 14y ¥ kién cta Cuc Hop tic qudc té va trinh Lanh dao Bo cho phép
t6 chirc. Néu hdi nghi, hdi thao tb chirc & dia diém khong thudc néi thanh Ha N6,
saukhicoy klen phé duyét cia Lanh dao B9, don vi chu tri phai thdng bdo cho
Vin phong vé thoi gian, dia diém td chirc hoi thao dé phéi hop.

2. Dbi véi hoi nghi, hdi thao trong ké hoach hang nim vé hoat déng d6i ngoai
hoiic trong cac didu udc qudc té hoic thda thuan quoc té da duge phé duyét, don
vi chu tri thye hién theo khoan 1 Piéu nay. Trong trudng hop c6 sy thay doi mot

ol
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trong céc diém tir diém a dén diém g ctia khoan 1, Diéu 13 ctia Quy ché niy, don
vi chu tri thyc hién theo quy dinh tai Diéu 13.

3. Trudng hop kinh phi t6 chitc hdi nghi, héi thao quéc té dugce 14y tir khoan
vign trg ODA hodc khodn vién trg phi chinh pht nuée ngoai ma chua lam thi tyc
tiép nhan vién trg, trude khi trinh Lanh dao B cho phep t6 chtrc hoi nghi, hoi

thao qubc té, don vi chu tri phéi hoan thanh thy tyuc xin tiép nhan vién tro theo quy
dinh ctia phap luit hién hanh.

4. Trudng hop t6 chirc hdi nghi, héi thao qudc té theo hinh thire truc tuyén,
cac quy dinh tudn thu theo quy dinh tai khoan 1, Diéu 13 cia Quy ché nay.

Piéu 15. Trach nhi¢m t6 chirc va quan 1y hdi nghi, hdi thio qube té

1. Pon vi chu tri h¢i nghi, hdi thao c6 trach nhiém:

a) Chuén bi va chiu trach nhiém vé toan bd ndi dung cac tai liéu, bao cdo
tham luén, céc tu liéu, théng tin tai hdi nghi, hdi thao, cling nhu ndi dung céc an
pham phat hanh trong qua trinh t0 chirc hoi nghi, hoi thao quoc té;

b) Thuc hién cac quy dinh vé bao vé bi mat nha nuéc, céc quy dinh vé thong
tin tuyén truyén veé hdi nghi, hdi thao;

¢) Théng bao cho Cuc Hop téc qudc té dé phdi hop xir Iy hodc béo céo co
quan c6 tham quyén xur ly kip thoi trong trudong hgp hoi nghi, hoi thao c¢6 nhiing
dién bién phire tap;

d) Trao d6i, cung cép théng tin, phdi hop véi céc don vi chirc nang cua Bo
Coéng an ra soat, thAm dinh danh sich khach nuéc ngoai tham du hdi nghi, hoi
thao; dam béo an ninh, an toan hdi nghi, hdi thao va khach moi tham du;

d) Thuyc hién chi tidu, thanh quyét toan tai chinh theo quy dinh cta phép luét;

e) Trong thdi han khong qué 15 ngay, ké tir ngay két thic hoi nghi, hdi thao
gtri bdo cdo bang vin ban téi cdc co quan ¢é thim quyén theo quy dinh hién hanh
(theo mau quy dinh tai Quyét dinh 06/QD-TTg ngay 21 thang 02 nam 2020 cua
Thi tuéng Chinh phti vé viée t6 chitc, quan ly hdi nghi, héi thao quéc té tai Viét
Nam) va sao giri Cuc Hop tac québc té dé tdng hop, theo ddi;

g) Trong thdi han 15 ngay 1am viée ké tir ngay két thic hoi nghi, hai thao, t6
chirc khai thac két qua ctia hdi nghi, héi thao duéi hinh thire phit hop khac;

h) Thuc hién cdc cong viée can thiét khac dé 6 chirc, quan 1y hdi nghi, hoi
thao dung phép luat, pht hop vdi ndi dung, chuong trinh da duoc phé duyét.

2. Cuc Hop tac qubc té co trach nhiém:

a) Phoi hop, hudng dan don vi chi tri hoi nghi, hoi thao tién hanh thu tuc
nhép, xuat canh cho chuyén gia nudc ngoai (néu co);

@
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b) th hop véi don vi chu tri giai quyet theo tham quyén hodc bao cao Bo

truomg quyét dinh céc vAn dé vuéng méic phét sinh trong thdi gian td chirc hdi
nghi, héi thao.

3. Cac don vi khac thudc B0 ¢6 trach nhiém:

a) Phéi hop, tao didu kién thuén loi cho viéc t6 chirc hoi1 nghi, hoi thao theo
su phén cong cua Lanh dao BJ;

b) Tao diéu kién v& thoi gian va bd tri cong viée hop 1y dé can b, cong chiic
ctia don vi tham dy hoi nghi, hoi thao day du, dung dbi tugng.

Chuong V

TO CHUC DOAN RA, PON POAN VAO
MUC 1. QUY TRINH, THU TUC POAN RA
Piéu 16. Poan ra cap Bo truéng
1. Poan ra do B trudng lam Truong doan:

a) Budc 1: Cham nhat 1a 30 ngay lam viée trude khi khai hanh, Cuc Hop tac
quoc té phoi hgp véi Van phong tién hanh thi tuc xin phép Thi tuéng Chinh pha
cho phép B trudng di cong tac nude ngoai.

b) Budce 2:

- Cham nhat 1 30 ngay 1am viéc truée khi khai hanh, Cuc Hop tac qudc té
dé xuét va béo cdo B trrdng xem xét, quyét dinh giao cac don vi chuan bi noi
dung cho doan. Cham nhét 13 20 ngay lam viéc trude khi khoi hanh, cac don vi
dugc phan cong chudn bi ndi dung bang van ban giri Cuc Hop tic quéc té dé tdng
hop, bao céo B truéng vé két qua chuén bi;

- Sau khi ¢6 ¥ kién ctia Thu tuéng Chinh pha cho phép Bé trudng di cong
tac nude ngoai, Cuc Hop tac qubc té chu tri, phdi hop vdi cac don vi ¢ lién quan
thuoc Bo dé xudt thanh phan doan, trong d6 c6 dai dién Lanh dao Cuc Hop tic
qudc té, trinh B trudng xem xét, quyét dinh.

¢) Budc 3: Sau khi B6 trudng phé duyét thanh phan doan, Vin phong chii
tri, phbi hop v&i Cuc Hop tac qudc té xdy dung ké hoach dén va tién doan; chudn
bi céc dieu kién can thiét theo quy dinh hién hanh.

d) Budc 4: Cuc Hop tic qudc té cb trach nhiém xay dung chwong trinh céng
tac & nude ngoai, hoan thanh céc thi tuc vé ho chiéu, visa, 18 tin ddi ngoai, théng
bdo cho co quan dai dién cua Vigt Nam & nude ngoai va co quan dai dién cua
nuée ngoai tai Viét Nam, cdc co quan ¢6 1ién quan dé phdi hop khi can thiét, dam
bao chuong trinh céng tac clia doan ding ké hoach, hiéu qua va tiét kiém.

Qod
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d) BuGe 5: Cuc Hop téc qudc t& 6 trach nhiém giri Quyét dinh cir doan di
cong tic va bio céo két qua chuyén cong tac cho Thi tuéng Chinh phu, Ban D6i
ngoai Trung wong theo quy dinh hién hanh.

2. Poan ra c6 B0 truong tham gia:

Trong trudng hop Bd trudng tham gia céc doan lanh dao cp cao cua Pang
va Nha nude hodc cic doan do b, nganh, co quan khéc t6 chire, Cuc Hop tac
qudc té chi tri, ph01 hop véi Van phong va céac don vi cb lién quan chuan bi ndi
dung, nhén sy va diéu kién can thiét, bao cdo Bo truong xem xét, quyét dinh.

Pidu 17. Poan ra cip Thir truéng
1. Poan ra do Thir trudng la Trudng doan:

a) Bude 1: Sau khi ¢6 y kién cia Bé trudng ddng y cho phép Thit trudng di
cong téc nude ngoai, Cuc Hop tac qudc té hodc don vi chi tri phdi hop véi cac
don vi ¢6 lién quan thudc B dé xuét thanh phan doan, xin y kién ctia Thir truéng
la Trudng doan, trinh Bo trudng xem xét quyét dinh va phé duyét;

b) Buéce 2: Cuc Hop tac qudc té hodc don vi chi tri dé xuét cac don vi lién
quan chuan bj ndi dung va bo cdo Thit truéng 1a Truéng doan. Cham nhét 14 20
ngay lam viéc trudce khi khoi hanh, cac don vi duge phéan cong chuén bi ndi dung
ldm viéc biing vin ban béo c4o Trudng doan vé két qua chudn bi, ddng thdi sao
giri Cuc Hop tac quoc té;

¢) Buée 3: Sau khi Bd trudng phé duyét thanh phan doan, Cuc Hop tac quoc
t€ hodc don vi chu tri phoi hgp véi Vian phong va cac don vi lién quan xay dung
ké hoach doan; chudn bi c4c didu kién cén thiét theo quy dinh hién hanh;

d) Budce 4: Cuc Hop téc qudc té va don vi chi tri cé trach nhiém hoan thanh
c4c thii tuc v& hd chiéu, visa, 1 tAn ddi ngoai, thong bao cho co quan dai dién cta
Viét Nam & nude ngodi va co quan dai dién clia nude ngoai tai Viét Nam, cac co
quan c6 lién quan dé phdi hop khi can thiét, ddm bao chuong trinh cong tic cua
doan diing k& hoach, hiéu qua va tiét kiém.

2. Poan ra c6 Thi trudng tham gia:

Trong trudng hgp Thit trurdng tham gia cac doan lanh dao cép cao clia Dang
va Nha nuéc hodc cac doan do bg, nganh, co quan khéc t6 chire, Cuc Hop tac
quéc té chi tri, phm hop vai Van phong va cac don vi c6 lién quan chuan bi nd1
dung, nhan sy va didu kién cén thiét, bao cdo By trudng xem xét, quyét dinh.

Diéu 18. Poan ra do linh dao cAp Cuc/Vu hodic chuyén vién lam truéng
doan hodc tham gia

1. Bbi voi doan ra gdbm 01 nguou sau khi ¢6 d& nghi ctia Thu trudng do*n V1
quén 1y can b, cong chirc, Vu Td chirc can bo ph01 hop v6i Cuc Hop tic qudc té

trinh B trurdng hodc 1anh dao B xem xét, quyet dinh.
s
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2. Déi vé&i doan ra tir 02 ngudi trd 1én do lanh dao cép Cuc/Vu hoac chuyén
vién lam trudng doan, cin ¢ vao muc dich, yéu cau, nhiém vu cu thé cia timng
doan, Vu Té chirc can bd phdi hop véi Cuc Hop tac qudc té trinh B truéng hoic
Thi trudng xem xét, quyét dinh. Truong hop duge cir di tham gia ciing dai dién
Cuc Hop tac quéc té dam phén cac didu ude quéc té, thoa thuan québc té hodc cir
di tham gia céc dién dan, hoi nghi quéc té vé linh vuc chuyén mén, can b, cong
chirc duge cir tham gia phai dam bao trinh d§ chuyén mon, ngoai ngit va kinh
nghiém phli hop véi yéu cau cia timg hoat dong cu thé.

3. Cham nhét 1a 20 ngay lam viéc trudc khi khoi hanh, don vi duge phéan
cong chuén bi ndi dung phai hoan thanh viéc chuén bi néi dung, bao cao Trudng
doan bing van ban, chi tri va phdi hop véi Cuc Hop tac qudc té thye hién céc
cong viée vé 18 tan ddi ngoai, théng bao cho co quan dai dién cia Viét Nam &
nudc ngoai vé cac ndi dung lién quan.

4. Trong truong hop Lanh dao cfip Cuc/Vu hodc chuyén vién tham gia céc
doan ra do céc by, nganh hodc co quan khac chu tri, Cuc Hop téc quéc té chu tr,
phéi hop v6i don vi lién quan @ xudt cir ngudi bao dam chuyén mén, ngoai ngir
va kinh nghiém can thiét tham gia doan, bdo cdo B truéng xem xét, quyét dinh.

Piéu 19. XAy dung ké hoach doan ra

1. Pon vi chil tri xay dung ké hoach doan ra, doan vao hing nim cta Lanh
dao Bo, cac Uy vién Trung wong, Uy vién du khuyét giri Bo Ngoai giao, trinh Thii
tuéng Chinh pha phé duyét.

2. Pon vi chu tri x4y dung va trinh k& hoach doan ra, doan vao phét sinh
ngoai ké hoach d3 duoc Thi tuéng Chinh pht phé duyét ddu nim, bao gdm viée
xin y kién B(’j Ngoai giao trude khi trinh Thi tuéng Chinh phu véi cac doan phat
sinh ngoai ké hoach. X4y dung quy trinh riéng véi céc chirc danh 1anh dao cy thé.

3. Pon vi chu tri g cOng van duyét nhan sy doan ra, dac biét 1a véi cac dong
chi Uy vién Trung wong, Uy vién du khuyét do cac dong chi néu trén phai xin
phép ddng chi Thudng truc Ban Bi thu qua Ban Di ngoai Trung uong.

Piéu 20. Hop doan

1. DBéi véi cac doan do B truong lam Trudng doan: Cuc Hop tac qudc té
chii tri chuén bi t6 chitc hop doan.

Céc thong tin co ban can gidi thiéu trong budi hop doan bao gbm: tinh hinh
hop téc véi doi tac trong thoi gian qua; cac két qua hop tac chu yéu cung chu dé
(doi véi céac doan khao sat); chuong trinh cong tac, thong tin vé hdu can cho doan
ra va nhiing van dé can luu y khac.

2. Dbi vm céc doan do Thtr trudng 1a Trudng doan: can ctr tinh hinh thye té
va theo yéu cau cia Truéng doan, Cuc Hop tdc qudc té chi tri, phdi hop véi don
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vi lién quan t6 chirc hop doan. Cac thong tin co ban can gi6i thidu trong budi hop
doan nhu quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

3. Péi véi cac doan do cip Cuc/Vu trd xubng lam Trudng doan: theo yéu
cau cua Truong doan, don vi chu tri t6 chirc doan ra c6 trach nhiém phdi hop vaéi
Cuc Hop téc quoc te to chirc hop doan.

Picu 21. T6 chire thye hién doan ra

1. Trudng doan chiu trach nhiém vé céc hoat dong cua doan tur khi ra nudce
ngoai dén khi vé Viét Nam, nghiém chinh chap hanh cac quy dinh cta Dang va
Nha nude vé quan ly doan ra.

2. Ddi véi cde doan ra sir dung ngan sach nha nudc, trong thai han cham nhét
la 05 ngay lam viéc trude ngay khéi hanh, Van phong, Cuc Hop tac quoc té co
trach nhiém hoan thanh viéc mua vé may bay, tam tng kinh phi cho doan.

3. Trong tmcmg hop vi ly do khach quan hodc theo yéu cau cong viéc ma
doan khong the vé nudce dung thoi han, Trudng doan hodce cén bo, cong chire (dm
v6i doan chi gom 01 ngual) co trach nhiém llen lac, bao cao Cuc Hop tac quoc té.
Trong trudng hop can thiét, Cuc Hop tac quoc té chu tri, phcn hop v61 Vu T6 chirc
can bd bao cdo Lanh dao B6 xem xét, quyét dinh.

4. Trong thoi han cham nhat 13 15 ngay lam viéc sau khi doan vé nude, theo
su phan cong cua Tru(mg doan, thanh vien trong doan c6 trach nhi¢m hoan thanh
bao céo két qua chuyen di, trinh céc cép c6 tham quyén va giri ve Cuc Hop tac
quéc té téng hop dé 1am cin cir cho chuyén cong tac nude ngoai tiép theo.

5. Trong thdi han 15 ngay lam viée ké tir khi doan vé nuée, tiy trudng hop
cu thé, Trudng doan cé trach nhiém chuyén nhimg ho so, tai liéu chuyén mén do
déi tac nude ngoai ting, biéu, cung cdp téi Cuc Hop tac quéc té hodc don vi chu
tri doan ra dé khai thac va sir dung chung cho Bb.

6. Trudng hop cén thiét, Cuc Hop tac qudc té chu tri, phdi hop véi Cuc/Vu
chirc ndng va Van phong béo cao Lanh dao B cho phép to chirc toa dam bao co,
chia sé két qua, thong tin vé chuyén di.

MUC IL. THU TUC DPOAN VAO

Pidu 22. Thii tuc dén va tién doan cip B truéng cic nwée hojc cap
twong dwong

1. Sau khi nhan dugc théng béo y kién ciia Thii tuéng Chinh phu cho phép
don doan cip B trudng cic nude hogic twong duong (sau day goi tat 1a Bo truong
c4c nude), Cuc Hop tic qudc té phoi hop véi Véan phong, cac don vi ¢o lién quan
thudc Bo xay dung ké hoach chi tiét don, tién doan va chuwong trinh lam viéc cua
doan, trinh B trudng xem xét, phé duyét don doan theo quy dinh.
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2. Cuc Hop téc qudc té b tri thap ting doan di 1am vide véi cic co quan
trung wong, dia phuong theo ké hoach chi tiét d3 dugc phé duyét.

3. Cuc Hop tac qubc té chu tri, phdi hop véi Vin phong t6 chirc dén, tién
doan tai san bay, khach san va tru s& co quan B§; du trii kinh phi, phuong tién va
céc didu kién can thiét khac theo quy dinh ctia phap luat va thong 1& quéc té, khu
vuc dé phuc vu viéc tlep va lam viéc véi doan.

4. B trudng t6 chirc tiée chidu dai va ting qua luu niém cho doan.

5. Trong trudng hop Bo trudng hoic lanh dao céc co quan tuong dwong cip
Bd clia cac nude di thap ting doan ldnh dao cip cao cia nude ngoai téi Viét Nam,
hodc khéng di theo 161 moi cua Bo truong Gido duc va Pao tao Viét Nam, hodc
dugc céc co quan, to chire hitu quan cua Viét Nam hodc nude ngoai dé nghi 14anh
dao Bo Gido duc va Béo tao Viét Nam tiép x& giao, sau khi nhan duogc dé nghi
tlep, Cuc Hop tc quoc té pho1 hop véi Vin phong bio cédo Bo trudng ké hoach
tiép don dé xudt klen nghi B4 tru(mg cht tri va cac thanh phan tham gia chuong
trinh tiép dén va t& chirc thuc hién ké hoach sau khi dwoc B truong phé duyét.

6. Cuc Hop tac qudc té 1ap hd so dodn vao, thuc hién viée luu gitr hd so theo
quy dinh.

Piéu 23. Thit tuc d6n va tién doan Thir trudng cic nwée va twong dwong

1. Sau khi c6 su ddng ¥ ctia Bd tnr(’mg v& viée don doan Thir trudng cic nudc
va cap tuong duong (sau day goi tit 1a doan Thir trudng cac nudc), Cuc Hop tac
quoc té phdi hop véi Vin phong va cac don vi lién quan xay dung ké hoach chi
tiét @6n doan va chuong trinh lam viéc cua doan, trinh B9 trudng xem xét, phé
duyét va t6 chite thuc hién dén doan theo quy dinh.

2. Cuc Hop tac qudc té phdi hop véi cac don vi lién quan thap ting doan lam
viéc voi cac co quan trung uong, dia phuong theo ké hoach chi tiét.

3. Cuc Hop tac qubc t& chu tri, phdi hop véi Vin phong to chire don, tién
doan tai san bay, khéach san va tru s& co quan Bg; dy tri kinh phi, phuong tién va
céc didu kién can thiét khéc theo quy dinh ctia phap luat va théng 18 quéc té, khu
vuc dé phuc vu viéc tiép va lam viéc vai doan.

4. Thir truéng chi tri t6 chire chidu dai va ting qua luu niém cho doan.

5. Trong truong hgp Thir truong cic nude di thap ting doan 1anh dao clp
cao cla nudc ngoai tGi Viét Nam, hodc khong di theo 161 moi ctiia Bo Gido duc va
Pao tao Viét Nam, hodc dugc co quan, tb chire hitu quan cua Viét Nam hoac nudc
ngoai dé nghi 1&nh dao B Gido duc va Pao tao Viét Nam tiép x4 giao, sau khi
nhén duoc dé nghi tiép, Cuc Hop tac qudc té phdi hop véi Vin phong bo céo
Lanh dao Bo ké hoach tiép don va t chire thuce hién ké hoach d6 sau khi duge Bo

trudng hodc Lanh dao B phé duyét.
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6. Cuc Hop tac quéc té 1ap hd so doan vao, thue hién viée luu giit h so theo
quy dinh.

. A > r b1 ) -m Fow r h) )( b4 r 1
Diéu 24. Thi tuc dén va lam viéc véi cac doan cap Cue/Vu hoic cac doan
chuyén gia nwéc ngoai vao Viét Nam

1. Can ctr vao ké hoach hang nim v& hoat dong ddi ngoai hodic bao céo (ddi
véi céc doén khéng nam trong Ké hoach) di duoc Bo trudong phé duyét vé viée
d6n doan cdp Cuc/Vu hoic doan chuyen gia (sau day goi 1a doan chuyén gla) vao
Viét Nam lam viéc, Cuc Hop tic quée té phdi hop véi don vi chu tri dén tiép xay
dung ké hoach chi tiét d6n va lam viéc v6i don, trinh 1anh dao B xem xét, quyét
dinh.

2. Pon vi chi tri chiu trach nhiém thyc hién ké hoach chi tiét dén doan da
dugc phé duyét, xir Iy hodc bao céo cap c¢6 tham quyén xur 1y céc van dé phat sinh.

3. Trong thdi han chém nhét 13 30 ngay 1am viéc sau khi doan chuyén gia roi
Viét Nam, don vi chu tri bdo cdo Bo truéng bang van ban vé két qua dén va 1am
viéc voi doan, dong thoi sao giri Cuc Hop tac quoc té dé tong hgp va theo doi.

4. Trong trudng hgp cac co quan, td chirc hitu quan ctia Viét Nam hoic cac
t6 chitc nude ngoai dé nghi Bo don va lam viée véi doan chuyén gia nudc ngoai,
Cuc Hop tic qudc té phbi hop véi Van phong va céc don vi lién quan bdo céo
Lanh dao B xin chu truong; t& chirc thyc hién sau khi ¢6 y kién cta Lanh dao
Bo.

Chwong VI

CAC HOAT PONG POI NGOAI KHAC

Piéu 25. Thi tuc tiép khach qudc té khong thude truomg hep quy dinh
tai cac diéu tir Pidu 22 dén Ditu 24 Quy che nay

1. Viéc tiép khach qudc té tai tru s& co quan Bd phai tudn tha cac quy dinh
cta phéap luat va Quy ché nay.

2. B trudng tiép khéch quéc té tai co quan B6 theo d xuét ctia Cuc Hop tac
qudc té. Cuc Hop tac quéc té c6 trach nhiém phédi hop v6i Van phong, thong bo
dén cac don vi ¢6 lién quan thude Bo dé thu xép va td chirc bubi tiép, dam bao
dling quy dinh vé 12 tin d6i ngoai. Béo Gido duc va Thoi dai, Trung tdm Truyén
théng gido duc thudc Vin phong thuc hién cong tac truyén théng. Thi trudng céc
don vi thudc BJ c6 1ién quan (can cir thanh phén trong lich lam viéc cua lanh dao
B6), tham du bubi tiép cling Bd trudng cb trach nhiém tham du ddy du, trudng
hop bat kha khang khong thé tham du budi tiép thi cin bdo céo trude voi Bo
truong va cir dai dién lanh dao khac ctia don vi tham du.

3. Thir truéng tiép khach quoc té tai co quan Bo theo dé xuat cia Cuc Hop
tac quoc té. Cuc Hop téac quoc: t& ¢6 trach nhiém ph01 hop v6i Vin phong va cac

s
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don vi c6 lién quan thudc Bé thu xép va tb chire budi tiép, dam bao ding quy dinh
vé 18 tn dbi ngoai. Tuy timg trudng hop can thiét, Bdo Gido duc va Thoi dai,
Trung tam Truyén thong gido duc thugc Vin phong hd trg thuc hién cong tic
truyén thong. Pai dién cap Cuc/Vu cua cac don vi thugc Bo ¢6 lién quan, trong
trucrng hop dugc moi tham du bubi tiép cung Thu trucm g ¢0 trach nhiém tham du
day du, trudong hop khéng thé tham du buéi tiép thi can béo céo truée Thit trudng
va cr dai dién 1anh dao/chuyén vién tham gia.

4. Céc don vj thudc Bo lay y kién cta Cuc Hop téc quéc vé céc thu tuc 18 tAn
ngoai giao va ndi dung phu hgp trudce khi trinh Lanh dao B dé nghi chu tri tiép
khach quoc te.

5. Truong hop Thu truéng don vi thude B duge B trudng, Thir trudng Gy
quyén tiép khach qubc té, it nhit 01 ngay trudc khi dién ra budi tiép, thu truéng
don vi chil tri thong béo t6i Cuc Hop téc qudc té vé ké hoach tiép khéach, chwong
trinh 1am viéc va chii dong trién khai thuc hién. Tly timg truong hop cu thé, Cuc
Hop tac quoc té s& cir dai dién tham du. Cham nhét 1a 05 ngay 1am viéc sau khi
két thiic budi tiép, thi trudng don vi chi tri true tiép béo cdo 1anh dao B bing
vin ban két qua budi 1am viéc v6i khach nude ngoai dong thoi sao giri cho Cuc
Hop téc quéc té dé tong hop, theo dbi.

6. Cac don vi do tinh chét cong viée thudng xuyén 1am viée véi khach quéc
té, phai béo céo lanh dao B4 lich tiép va lam viéc véi khach quéc té dinh ky, phbi
hgp véi Vin phong t6 chitc don tiép; dinh ky hang thang bao cdo lanh dao B§ tinh
hinh 1am viéc vé&i khach québc t&, ddng thoi sao giri cho Cuc Hop tac quéc té dé
tdng hop, theo dbi.

7. Thu trudng don vi cha tri tiép khach qude té phai truc tiép hodc iy quyén
cho ngudi c6 du tham quyén, nang luc phu hop véi ndi dung, muc dich budi tiép
thue hién viée tiép khach qudc té; chiu trach nhiém vé ndi dung budi tiép.

8. Cac cap tiép khach quéc té

a) Bd trudng cac nude, Trudng co quan dai dién ngoai giao ho#ic cac t6 chirc
quoc t& do Bo trudng chu tri tiép. Ty theo tinh chit céng tac va lich hoat dong,
B6 trudng co thé iy quyén cac Thir trudng tiép thay;

b) Thir trudng, Qubc vu khanh cdc nudce, Phé Trudng co quan dai dién ngoai
giao hoic céc té chitc qudc té& do Thir trudng cha tri tiép;

¢) Dai st chao x3 giao dau nhiém ky, chao tir biét hét nhiém ky do B trudng
chi tri tiép;

d)Pai st, dai bién 14m thoi dén lam viée, trao doi tiép xtc do 1anh dao B,
cép Cuc/Vu tiép tuy timg tinh chat doi ngoai va lam viée;

d) Tham tan dén lam viée, trao ddi tiép xuc do 1anh dao cép Cuc/Vu tiép;

Qi
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e) Bi thu, tlly vién dén lam vidc, trao dbi, tiép xtc do truéng/phé phong,
chuyén vién hop tac qubc té va don vi c6 lién quan tiép (néu khéng cé yéu cau
géap lanh dao cz’ip Cuc/V v);

g) Viéc sap xép ngudi dén tiép dya trén nguyén téc cling cap. Trong khi sip
xep, cén ¢t tinh hinh thyc tién va noi dung cong viée ciing nhu dé xuat tr ph1a
d6i tac c6 thé bd tri can bd 1am viée phu hop, dép tmg kip thoi cac yéu cau dé dua
lai hiéu qua cao nhat.

Diéu 26. Chuén bj vé ndi dung, hinh thirc va tiép khach quéc té

1. Pon vi ch tri tiép chi dugc phép trao dbi vé nhimg ndi dung thude chirc
nang, nhi€ém vu va quyén han ctia don vi minh.

2. Bon vi chu tri tiép phéi chuén bi trude ndi dung, du kién cac tinh hudng
x4y ra can xu 1y. Truong hop noi dung du kién trao dbi mang tinh phic tap, nhay
cam hozc vugt pham vi thim quyén, don vi chii tri phdi hop vé6i Cuc Hop tac qubc
té bio céo lanh dao BO xem xét, quyét dinh.

3. Céc cude tiép khach nuéc ngoai tai co quan Bo duogce td chirc tai phong
tiép khach do Vin phong bé tri theo yéu ciu ctia don vi chu tri. Khi tiép phai co
it nhat 02 (hai) nguoi cung du. Pon vi chu tri tiép khach phai cir can bd, cong
chirc dén khéch it nhat truée 10 (muoi) phit trude khi dién ra budi tiép. Céc don
vi ghi chép day du néi dung cac cudce tiep khach quoc té theo quy dinh.

4. Van phong phbi hop véi Cuc Hop tac qubc té bb tri 18 tan di ngoai phuc
vu tiep khach nudc ngoai.

5. Can bo, cong chuc duoc ctr tiép khach quéc té cd trach nhiém ghi chép
ddy ¢ ndi dung va bao cao Thu trudng don vi quan ly minh vé két qua budi tlep

Trong trudng hop céan thiét, Thu trurorng don vi phdi hop véi Cuc Hop téc quéc té
bso cao Lanh dao B két qua budbi tiép.

6. Can by, cong chirc khi tiép xuc, trao d6i voi khach qudc té vé noi dung
lién quan dén cong viéc qua dién thoai, thu dién tir hodic cac phuong tién khac can
béo cdo kip thoi va diy da véi tha trudng don vi;

Can bo, cong chirc cuia B khi tham gia hoat ddng dbi ngoai can tun thi quy
dinh vé lé tn d6i ngoai ciia Nha nudc va Quy ché van hba cong sé cia Bo.

Didu 27. Phat ngdn vé ddi ngoai

1. Lanh dao B chiu trach nhiém phat ngon vé chinh sach ddi ngoai.

2. Trong trudng hop can thiét, B6 trudng c6 thé uy quyén Cuc trudng Cuc
Hop tac qudc té chiu trach nhiém phat ngén vé chinh séch dbi ngoai cia B6 Gido
duc va Pao tao.

Dicu 28. Quan Iy Cong ham
1. Cuc Hop tac qudc té 1a dau mdi quan 1y Cong ham ctia Bo.

Q-
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2. Khi nhan dugc Cong ham ciia dbi téc nude ngoai, Van phong chuyén Cuc
Hop tac qubc té xir Iy. Cin o vao ndi dung, Cuc Hop tac qudc té dé xuét véi Lanh
dao Bo phuo‘ng an glal quyét. Trong truong hop ndi dung trong Cong ham thude
thim quyen giai quyét cia Lanh dao B, don vi dugc Lanh dao B9 g1ao xu ly phai
liy y kién cia Cuc Hop téc qudc té, trinh lanh dao B6 xem xét, quyét dinh.

3. Céc don vi chirc ning tré 15i Cong ham bang hinh thie cong vén hanh
chmh va sao giri Cuc Hop téc qudc té de téng hop va theo doi. Trong truong hop
can tra 101 bang hinh thirc Cong ham, can chuyén noi dung cho Cuc Hop tac qubc
té dé 1am diu mdi tra 161 dbi tic nude ngoai.

4, Céng ham phai dugc ghi ddy du ngay, thang, nim, sé Céng ham, chir ky
nhay clia lanh dao Cuc Hop tac quoc té va dugce dong dau treo cua BJ.

Diéu 29. Quan Iy qua ting, qua biéu ciia khach quéc té

Qua ting, qua biéu ciia khach quéc té ting chung cho B, cho céc don vi
thudgc B can duge giri cho Vian phong dé tiép nhan, t6 chirc theo ddi va phdi hop
v6i Cuc Hop tac quoc te dé xuat viéc sir dung vao cac muc dich chung ctia Bg.

Pitu 30. Cac quy dinh vé khanh tiét

1. Hoat dong ky niém ngay Qudc khanh cta cac nude ¢6 quan hé ngoai giao
va ¢6 co quan dai dién tai Ha Noi:

a) Tuy timg trudng hop cu thé, Cuc Hop tac qué-c té trinh B6 truéng tham
du cac hoat ddng ky niém Québc khanh cua céc nude cd quan h¢ hop tac dac biét
v6i B hoic trong trudng hop B Ngoai giao dé nghi Bo trudng 1a khéach chinh
thirc. P6i v6i céc hoat dong ky niém ngay Qudc khanh cia cac nudc khéc, Bd
truéng uy quyén cho Thir truéng phu trach hodc 1anh dao Cuc Hop tac qubc té
tham du;

b) Cuc Hop tac qudc té giri 18ng hoa hoic ting phim chiic mimg ngay Quéc
khanh kém theo danh thiép cua lanh dao B6 dén Pai st quan nudc d6. Truong
hop déc biét, B3 truéng c6 thé cir Thit truéng hogic Cuc trudng Cuc Hop téc qube
té dén co quan dai dién nude ngoai tai Ha Noi dé chiic mimg;

¢) Lanh dao, can bg, cong chirc cac co quan, don vi tham du céc hoat dong
ky niém ngay Quéc khanh hodc tiéc chiéu dai theo giz’iy moi cia Pai st quan, trur
truong hop dic biét, Cuc Hop tac qudc té s& c6 thdng bao riéng.

2. Cac hoat ddng ky niém khac

a) Cuc Hop tac quéc té trinh lanh dao Bo quyét dinh vé viéc tham du, cép
tham dy va hinh thirc tham du d6i v&i cdc hoat dong ky niém khac nhu ngay thiét
lap quan hé ngoai giao, ngay sinh cua lanh tu hodc l4nh dao cac nudce, ky niém
ngay thanh 14p ciia céc t6 chirc qubc té 16m;

b) Viéc tham dy céac hoat dong ky niém cac sy kién c6 li€én quan dén céc
qudc gia hoidic 1anh thd tudn tha theo hudng din chung ctia Bd Ngoai giao.

3. Ngay Quédc khéanh Viét Nam
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Vao ngay Qubc khanh Viét Nam, Cuc Hop tac quéc té tiép nhan thiép, 18ng
hoa, ting pham chlic mimg cia cac ddi tac nude ngoai giri dén va 1ap danh sach
béo c4o lanh dao B§. Truong hop khach nuéce ngoai dé nghi gip lanh dao Bo dé
chic mimg, Cuc Hop tac quéc té & trinh 1Anh dao B6 xem xét, quyét dinh.

4. Tét duong lich va Tét Nguyén dan Viét Nam

Cén cr quan hé hop tac cua Bo vé dé nghi cua cac co quan, don vi thude
B, Cuc Hop tac quoc té tong hop nhu ciu gm thlep cua lanh dao B0 va cac don
vi vao 15 thang 11 hang nidm, in mau théng nhét va t6 chirc thuc hién theo nguyén
tic:

a) Bo trudng ky thiép Chiic ml‘rng nam mai gui Bo trudng Bo Gido duc (va
tuong duong) clia cac nude cd moi quan hé hop tac voi Bo; Dai st cac nude,
Trudng dai dién thuong tri cia cac td chitc qudc té tai Viét Nam;

b) Cac Thir trudng ky thiép chiic mimg nam md&i gii Thir truéng Bo Gido
duc (va tuong duong) cia cac nudc c6 quan hé hop tac véi Bo; 1dnh dao cac to
chirc va co quan, doanh nghiép 16n c6 quan hé hop tac dic biét vdi Bo;

c¢) Cac co quan, don vi thudc Bo guri thiép chtc mimg nim méi cho céc dbi
tac cua don vi minh theo mau chung cua Bg.

Piéu 31. Té chitc chiéu dii va ting qua

1. Can cu cép bac, chirc vu cia Trudng doan cac doan ra, doan vao, don vi
chu tri to chirc ¢6 trach nhiém trinh l1dnh dao B quyeét dinh viéc to chire tiéc chiéu
dai, tding qua cho d6i tac nudc ngoai trén co s& dinh mirc, ché d hién hanh, dam
béo tiét kiém, lich sy, pht hop véi truyén thong van hoa dan tdc.

2. Pbi véi céc doan dbi tac nude ngoai cua lanh dao B¢, Cuc Hop tac quéc
te chu tri phoi hop vdi Van phong bao céo lanh dao Bo to chirc chiéu dai, tang
qua.

3. Cuc Hop tac quéc té c6 trach nhiém nghién ctru trinh lanh dao Bo va thuc
hién dit hang san xuat céc loai qua ting cua B cho cac doan doi tac nudc ngoai.

4, Héing nam, nhan dip Tét duong lich hoac Tét Nguyén dan Viét Nam, Cuc
truong Cuc Hgp tac quoc té bao cao Bo truong phé duyét ké hoach t6 chue gap
gd ngoai giao doan tai Ha Ndi, c6 thé c6 chiéu dai tiéc va biéu dien nghé thuat.

Pi¢u 32. Cung cip thong tin ddi ngoai

1. Viée cung cép tai lidu va trao dbi thong tin véi cac d6i tAc nudc ngoai
phai tuan thu theo nhitng quy dinh bao mét ctia nha nudc va nhimg quy dinh hién
hanh ctia B vé ché d6 hoat dong ctia Nguoi phéat ngon.

2. Thu truéng cac don vi chiu trach nhiém gidm sat viéc thuc hién trong
don vi minh va chiu trich nhiém trude Bd truong viée tuin tha ché d6 bao mat

theo quy dinh phap luat va cua B§.
Qor
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Piéu 33. Trang phuc trong cong tac ddi ngoai

1. C4n bo, cong chirc khi tham gia c4c hoat déng ddi ngoai phai mic trang
phuc pht hop véi nghi 1€ ngoai giao.

2. Tuy theo thdi tiét, trang phuc gdm:

a) Nam gidi: mic 4o so mi dai tay, quan 4u, hodc bd ky gid, bd com-18, thét
ca-ra-vat, di gidy;

~ B o r . }\ - - r - el r b }\ ‘

b) Nir gidi: mic 4o so mi, quan au hodc vay cong sd, ao dai truyén thong,
di giay hodc dép c6 quai hau;

3. P6i v6i cac budi 1€, cac cude don tiép, hoi dam, chiéu dai chinh thire ciia
B¢ va Nha nudc hoac ciia nude ngoai to chirc, can bg, cong chirc phai mic trang
phuc theo diing yéu cau ghi trong giay moi.

.i "~ x r ~ ){ - -

Diéu 34. Tuyén truyeén cac hoat dong doi ngoai

1. P6i véi cac cudc tiép ddi tic nude ngoai ciia 1dnh dao B, cin cir vao ndi
dung va tinh chat ctia cudc gap, Cuc Hogp tac quoc té phoi hgp véi Vian phong moi
cac co quan bao chi, truyén thong tham du.

2. Péi véi cac su kién gido duc, hdi nghi, hoi thao gido duc 16n tb chirc &
trong va ngoai nudc va céc doan ra, doan vao cp lanh dao B9, can cfr véo noi
dung va murc d6 quan trong, Van phong phdi hgp véi Cuc Hop tac qudc té& va céc
don vi lién quan t5 chirc trién khai céc hoat dong tuyén truyén phi hop (trude,
trong va sau cac sy kién dbi ngoai trén cac phuong tién thong tin, lJam phim, ghi
hinh, chup anh, t§ chirc hop béo va céc hinh thirc tuyén truyén khéc).

Pidu 35. Khen thwéng dbi véi tip thé, ca nhan ngudi nwée ngoai cb
thanh tich trong hop tic quic té

1. Dbi véi nhitng tap thé, c4 nhan ngudi nude ngoai ¢ thanh tich tiéu biéu
xuét sic, déng gbp tich cyuc cho sy nghiép gido dyc va dao tao Viét Nam, gop
phén ting cuong quan hé htru nghi hop tac t6t dep gitra giao duc va dao tao Viét
Nam véi cac nude va céc td chirc quéc té, Cuc Hop tac qubc té phdi hop véi Vu
Thi dua - Khen thuéng thuc hién quy trinh xem xét, dé nghi Nha nudc ting Huan
chuong, Huy chuong Hiru nghi hoéc dé nghi Bé trudong Bd Gido duc va Pao tao
quyét dinh ting thuéng Ky niém chuong “Vi su nghiép gido duc”, Bang khen ciia
B4 truéng theo quy dinh.

2. Hd so dé nghi khen thudng cho tap thé hodc ca nhan ngudi nude ngoai
c¢6 03 bd (ban chinh) dbi véi khen thuéng cdp Nha nude va 01 bd (ban chinh) dbi
v6i khen thudng cp Bo, gdm:

a) Ban ké khai thanh tich tap thé ho#ic ¢4 nhan theo miu s6 08 va s6 09 Nghi
dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nim 2017 ciia Chinh phii quy dinh chi

tiét thi hanh mot s didu ctia Luit Thi dua, khen thudng;
)

b) Tém tat thanh tich;
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¢) To trinh @& nghi khen thudng cta cé‘ip b thém quyén

d) Van ban xé4c nhén clia co quan cé thdm quyén vé nghla vu phai thuc hién
d6i véi Nha nude Viét Nam theo quy dinh cua phap ludt (neu o).

3. Cuc Hop téac quoc té thuc hién xin y kién hiép y bing vin ban cia B6
Ngoa{ giao, ‘B(_) Céng an (d6i voi tap thé, c4 nhan nguol nude ngoai ¢ Viét Nam);
gui h6 so vé Vu Thi dua - Khen thudng dé tham dinh, trinh B¢ truéng xem xét,
quyét dinh khen thuong hoic trinh cdp c6 thdm quyén xét, quyét dinh khen
thudng.

4. Cuc Hop tac qudc té chi tri trinh BO trudng xem xét, quyét dinh ctr mot
lanh dao B¢ thuc hién trao tang Huin chuong, Huy chuong Hitu nghi, Ky niém
chuong “Vi su nghiép gido duc” hodc Bing khen ctia Bé trudng Bd Gido duc va
Dio tao. Truong hop dic biét ¢6 thé Gy quyén 1anh dao Co quan dai dién ngoai
giao cua Viét Nam & nudc ngoai hodc lanh dao UBND cép tinh thuc hién trao
tang. L& trao ting phai duoc td chirc trang trong va phu hop.

Chwong VII
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 36. Trach nhiém ciia cac don vi thudc Bo vé hoat dong ddi ngoai

1. Cuc Hop téc qudc té ¢6 trach nhiém giup B trudng thuc hién quan ly cac
hoat dong d6i ngoai theo quy dinh cia phép luét va Quy ché nay; bao céo dinh ky
hoat dong d6i ngoai 6 thang va mét nam theo quy dinh; huéng dan, d6n dbc, theo
ddi, kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay.

2. Vin phong phdi hop véi Cuc Hop tac qudc té bao dam cong tac 18 tan,
to chirc don, tién doan cong tac trong hoat dong doi ngoai theo quy dinh.

3. Vu Tb chitc c4n bd phdi hop véi Cuc Hop tac québc té va cac don vi ¢b
lién quan dé xuat nhan su cho cac hoat dong doi ngoai khi can thiet, trinh Bo
truong xem xét, quyét dinh.

4. Vu Ké hoach - Tai chinh c6 trach nhiém cén déi, bd tri kinh phi cho hoat
dong dbi ngoai theo quy dinh ctia phép ludt vé ngan séch; thdng nhit quan Iy cac
khoan kinh phi hé tro cho céc chwong trinh, du 4n; kiém tra, xét duyét quyét toan
kinh phi cac chuong trinh, du an theo quy dinh ctia phap luat.

5. Cac don vi khac thudc B9, trong pham vi chirc nang, nhiém vy ciia minh,
phéi hop v&i Cuc Hop tac qudc té thuc hién cac hoat dong dbi ngoai theo sy phan
cong cta lanh dao BJ.

6. Ban quan ly cac dé an, du 4n, chuong trinh thuéc B chu tri hodc thong
qua don vi dugc B§ trudng phan cong chu tri thue hién chuong trinh, du 4n, co
trach nhiém:

o
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a) Phéi hop véi Cuc Hop tac qudc té va cac don vi lién quan thudc Bo tham
muu cho Bo truong quyét dinh hoac trinh co quan c6 tham quyén quyét dinh céc
van deé lién quan dén viéc thuc hién chuong trinh, du éan;

b) T chirc trién khai thuc hién chuong trinh, du an theo ding ké hoach da
dugc B trudng phé duyét va chiu trach nhiém vé tién dg, ket qua thuc hién;

¢) Chép hanh ché db béo céo theo quy dinh cta phap luit va Quy ché nay;

d) Tuén thu sy huéng dan, kiém tra ciia Cuc Hop téc qudc té trong céc van
dé dbi ngoai.

7. Pon vi dugc B trudng phan céng chi tri thuc hién chuong trinh, du én
hop tac quoc té ¢ trach nhiém bao dam viéc tudn thu Quy che nay doi voi cac
chuong trinh, du an, hoat dong dugc phén cong chu tri.

8. B4o Gido duc va Thoi dai chiu trdch nhiém cir dai dién phdi hop véi Cuc

Hop tac qudc té va cac don vi lién quan thuc hién cong tac truyén thong ddi ngoai
cho B¢ va nganh./.




25

BQ GIAO DUC VAPAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PHU LUC
(Kém theo Quy ché quan Iy hoat déng doi ngoai
ciia Bé Gido duc va Dao tao ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3767/0D-
BGDDT ngay 18 thang 11 nam 2020 cia B§ Gido duc va Dao tao)

Méu 01

BAO CAO CONG TAC POI NGOAI NAM... VA PHUOGNG HUONG CONG TAC DOI
NGOAI NAM...

1. Béi canh tinh hinh cong tic dbi ngoai clia co quan/td chirc/dia phuong

Pé nghj néu rd:

- Pic diém va cac nhan t tic déng dén tinh hinh cong tac ddi ngoai cia co quan/to
chirc/dia phuong trong ndm gan vdi viée trién khai nhiém vu chinh tri thudng
xuyén va cac nhiém vy d6t xuat khac dugce giao (néu ¢6); voi viée thyc hién duong
161 va chinh sach do6i ngoai cua Pang, Nha nudc;

- Nhimg thuan loi, kho khin trong cong tic ddi ngoai cia co quan/té chirc/dia
phuong.

2. Két qua chinh céc mit cong tac d6i ngoai

B& cuc nhu sau:

- Viéc trién khai quén triét, cu thé hoa cac chu truong, chinh sach lién quan dén
cdng tac doi ngoai nhu: Nghi quyét 22-NQ/TW ngay 10/4/2014 ctia B Chinh tri
vé hoi nhap quéc té, Quyet dinh 272-QD/TW ngay 21/01/2015 ctia Bo Chinh tri
khoa XI ban hanh Quy ché quan 1y théng nhét céc hoat dong d(n ngoai (Quy ché
272), Chi thi s6 38-CT/TW ngay 21/7/2014 cia B Chinh tri vé ting cudng quan
ly cac doan di cong tac nudc ngoat...;

- Viéc trién khai cac nhiém vy cong tac d6i ngoai trong nim cua co quan/tb
chic/dia phuong;

-Két qua tridn khai K& hoach hoat dong d6i ngoai nim (doan ra, doan vao);

- Tinh hinh di nuéc ngoai ctia cdc chire danh can bd thude dién B Chinh tri, Ban
Bi thu quan ly;

- T chitc, bd méy, d6i ngfi can bd lam cong téc doi ngoai.

Yéu cau:

s
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- Céac phan nhiém vu trén can néu rd két qua, uu diém, chi rd han che, bat cép,
nguyén nhan.

3. Céc dé xuét, kién nghi dé nang cao chét luong, hiéu qua cong tac ddi ngoai noi
chung, clia co quan/td chire/dia phuong ndi riéng

4. Phuong hudng va du kién Ké hoach cong tac d6i ngoai nam...

- Xéc dinh bdi canh, yéu cau, nhiém vu cia nim;

- Néu 18 céc trong tam, ndi dung, ké hoach chinh; céc bién phép, giai phéap thuc
hién.
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Mau 02
BANG TONG HQP KE HOACH DOAN RA, POAN VAO PA THU'C HIEN NAM ...
I. POAN RA

- c;l;;::l anahﬂll; Trudng|g4 thanh Bé'n lf}éi tac }1:151 dung|Thoi gian|Kinh| Bao T:j doa;i
doan | doan | Vién nudc|lam viéclhoat dongthuc hién| phi | cdo KHg Kg_I-I
i 2 3 4 5 6 7 8 9| 48 | 12 | 12
1
2
Ghi chu:

1. Tén doan: Poan clia co quan nio, cap nao.

2. Danh nghia doan: Ghi r6 1a doan ddi ngoai, nghién ctru, thim ndi by, dao tao,
nghiép vu...

3. Trudng doan: Ghi 18 ho tén, chirc vu ctia dong chi Trudng doan.

4. S6 thanh vién: Ghi rd s luong thanh vién tham gia doan.

5. Pén nude: Ghi ddy ¢ nuéce (cac nude) dén cong tac theo 19 trinh, ké ca nude
qua canh ma phai nhdp canh tam thoi.

6. D6i tac 1am viée: Ghi 1 nhitng déi tac lam viéc chinh.

7. No61 dung hoat dong: Nhitg ndi dung lam viéc chinh.

8. Thoi gian thuc hién: Ghi cu thé ngdy, thdng, ndm trién khai hoat dong.

9 K‘inh phi: Ghi cu thé phia Viét Nam chi nhitng khoan nao, kinh phi lay tir
ngudn nao; phia doi tac chi nhiing khoan nao.

10. Béo c4o: Ghi rd s6 va ngay clia vin ban bao cdo két qua hoat déng ctia doan.
11. Loai doan: Ghi rd doan trong hay ngoai ké hoach di duoc duyét.

II. POAN VAO

; ) Loai doan
TT Téndoan| Péntlr |Trudng & o No6i dung hoat | Thoi gian thuc [Kinh| Béo =
vao nuwéc doan guo dong hién phi | cdo TrongNgoai
KH | KH
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1
2
Ghi chu:

Qo
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1. Tén doan: Poan ctia nuéc/co quan/dia phuong/déi téc...

2. Pén tir nuée: Ghi 16 nudce cir doan vao. Trudng hgp doan vao thude td chic
A A B w1 - - 3
quoc te thi ghi rd nude dat tru so.

3. Truéng doan: Ghi r6 ho tén, chirc vu cia Trudng doan.

4. 86 ngudi: Ghi o sb lugng khach nuée ngoai vao Viét Nam.

5. N6i dung hoat dong: Nhitng ndi dung lam viéc chinh.

6. Thoi gian thuc hién: Ghi cu thé ngay, thang, nam trién khai hoat dong.

7. Kinh phi: Ghi cu thé phia Viét Nam chi nhiing khoan nao, kinh phi l4y tir nguén
nao.

8. Bao cdo: Ghi rd s0 va ngay cuia van ban bao céo ket qua don doan.

9. Loai doan: Ghi ro doan trong hay ngoai ké hoach da duoc duyét.

Mau 03

BANG TONG HOQP VIEC DI NUGC NGOAI NAM... CUA CAN BQ THUQC DIEN
B(Q CHINH TRI/BAN Bi THU QUAN LY

TT Ho tén Chirc vu | Pén nudc N&i dung hoat déng Thoi gian di | Ghi chu
1 2 3 4 3 6
1
2
Ghi chu:

1. Ho tén: Ghi dﬁy du ho tén cua can bd

2. Chirc vu: Ghi ddy du chirc danh dang va chirc vu chinh quyén

3. Pén nudc: nude (cac nude) dén cong tac

4. N6i dung hoat dong: Ghi tém tit nhimng n6i dung hoat déng chinh
5. Thoi gian di: Ghi cu thé dén ngay

Mau 04
BANG TONG HQP KE HOACH POAN RA, POAN VAO NAM...
I. POAN RA
Danh S6 . |Pbitac| .. o ;
Tén .. |Trudng| bén Noi dung|z . [Thoi gian| Nguén |, . ..
L doan nglya doan th.afl . nude Iém hoat déng Sty thue hién|kinh phi kL)
doan vién viéc
I 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
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1
2

Ghi chu:
1. Tén doan: Doan ctia co quan nao, cap nao...

2. Danh nghia doan: Ghi & 1a doan ddi ngoai, nghién ctru, tham ndi bo, dao tao,
nghiép vu...

3. Truéng doan: Ghi 1 cAp Trudng doan du kién

4. 86 thanh vién: Ghi rd s6 lugng thanh vién du kién tham gia doan

5. Pén nudce: Ghi nude (cc nude) dén cong tac theo 16 trinh, ké ca nude qua canh
ma phai nhap canh tam thoti

6. D6i tac 1am viée: Ghi rd nhing dbi téc chinh 1am viée

7. No6i dung hoat ddng: Nhiing ndi dung lam viéc chinh

8. 86 ngay: Téng thoi gian chuyén di, k& ca thoi gian di, vé va qué canh

9. Thoi gian thyc hién: Ghi cu thé dén théng

10. Ngudn kinh phi: Ghi cu thé phia Viét Nam chi nhitng khoan nao, phia dbi tac
chi nhimg khoan nao va kinh phi lay tir ngudn nao (Ngan sach Pang, ngan sach
Nha nuée, ngan sach thuong xuyén ciia co quan, t& chire, dia phuong; nude ngoai
dai tho; tai trg ctia ca nhan, t6 chic, doanh nghiép trong va ngoai nudc...)

II. POAN VAO

— 5 Sé ~ 5 -~ N . A
TT |Tén doan Danh flghla Tru*c‘mg thanh Ben’tu' Nai dling Sé ngﬁyThm gian Nguon'Ghi -
doan doan vidn nudc | hoat dong thwe hién|kinh phi
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1
2
Ghi chu:

1. Tén doan: Poan ctia nudc/co quan/td chirc/dia phuong nao

2. Danh nghia doan: Ghi 13 1a doan ddi ngoai, tham ndi bd, dao tao, nghiép vu...
3. Truéng doan: Ghi rd cép Trudng doan du kién

4. S6 thanh vién: Ghi rd s6 luong thanh vién duy kién tham gia doan

5. Bén tir nuéce: Ghi rd nude cir doan vao. Trudng hgp doan vao thude t6 chire

quoc té thi ghi ré nudc dat tru s&
Qi
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6. Noi dung hoat dong: Nhimg ndi dung lam viéc chinh

7. S6 ngay: Tong sb ngay & Vit Nam (khong tinh thoi gian di, vé cta don vao)
8. Thoi gian thuc hién: Ghi cu thé dén thang

9, Ngudn kinh phi: Ghi cu thé phia Viét Nam chi nhiing khoan nio, phia déi tac
chi nhitng khoan nao va kinh phi lay tir nguon nao (Ngan sach Dang, ngan sach
Nha nudc, ngan sach thuong xuyén cua co quan, t6 chirc, dia phuong; nude ngoai
dai tho; tai tro clia ¢4 nhén, td chirc, doanh nghiép trong va ngoai nude...)

Mau 05
BANG BO SUNG, PIEU CHINH KE HOACH
POAN RA, POAN VAO NAM...
I. POAN RA
. Danh . Sé . |Dbitac|, .. o 3 5
TT Te‘n nghia Tm‘?“g thanh De’n lam i d‘ing S6 ngay he gan Nguonl Ghi chuj
doan dod doan = nuéc . hoat dong thue hién|kinh phi
oan vién viéc
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
1
2
Ghi chu:

1. Tén doan: Doan cda co quan nao, cip nio...

2. Danh nghia doan: Ghi r& 13 doan dbi ngoai, nghién ctru, tham ndi b, dao tao,
nghiép vu...

3. Trudng doan: Ghi rd cap Trudng doan du kién

4. S6 thanh vién: Ghi rd sé luong thanh vién du kién tham gia doan

5. Dén nude: Ghi nude (cac nudc) dén cong tac theo 16 trinh, ké ca nudc qua canh
ma phai nhip canh tam thoi

6. Déi tac 1am viée: Ghi rd nhimg dbi tac chinh 1am viéc

7. Ndi dung hoat dong: Nhiing ndi dung lam viéc chinh

8. S6 ngay: Tong thoi gian chuyén di, ké ca thoi gian di, vé va qué canh

9. Thoi gian thue hién: Ghi cu thé dén thang

10. Ngudn kinh phi: Ghi cu thé phia Viét Nam chi nhiing khoan nao, phia doi tac
chi nhitng khoan ndo va kinh phi 1y tr nguon nao (Ngan sich Dang, ngan sach
Nha nuée, ngén sach thuong xuyén clia co quan, to chire, dia phuong; nude ngoai
dai tho; tai tro cia c4 nhén, to chirc, doanh nghiép trong va ngoai nudc...)
Qo™
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11. Ghi r3 1y do phét sinh hogc diéu chinh ctr doan ra

IL. POAN VAO
S6 ‘ 3 . 5 | e
" . | Danh nghia |Truéng| . Péntr | Noidung |.z . [Thoigian Nguon | Ghi
TT{Teén dodn doan doan t:?;‘nh nudce | hoat dong Songy thuc hiénkinh phi| chu
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1
2
Ghi chu:

1. Tén doan: Dodan ctia nudc/co quan/td chire/dia phuong nao

2. Danh nghia doan: Ghi r6 1a doan d6i ngoai, tham ndi bd, dao tao, nghiép vu...
3. Truéng doan: Ghi rd cap Truéng doan du kién

4. S thanh vién: Ghi rd s6 luong thanh vién dy kién tham gia doan

5. Pén tir nuéc: Ghi rd nude cir doan véao. Truong hop doan vao thude to chite
quoc té thi ghi rd6 nudc dat tru so

6. Noi dung hoat dong: Nhimg ndi dung lam vi¢c chinh

7. S ngay: Tong s ngay & Viét Nam (khong tinh thoi gian di, vé ctia doan vao)
8. Thoi gian thuc hién: Ghi cu thé dén thang

9. Ngudn kinh phi: Ghi cu thé phia Viét Nam chi nhiing khoan nao, phia dbi tic
chi nhitng khoan nao va kinh phi 14y tir nguén nao (Ngéan sach Pang, ngén sach
Nha nudc, ngin sdch thuong xuyén cta co quan, to chire, dia phuong; nude
ngoai dai tho; tai tro ctia ¢4 nhén, t6 chirc, doanh nghiép trong va ngoai nude...)

10. Ghi rd ly do phéat sinh hodc didu chinh dén doan vao
Maéu 06
BAO CAO
Tém tit két qua hoi nghi, hdi thao qube té
I. Thong tin chung vé hdi nghi, hoi théo
1. Tén hdi nghi, hoi thao
2. Muc dich hoi nghi, héi thao
3. Noi dung, chuong trinh cia héi nghi, hoi thao
4. Thoi gian va dia diém t6 chirc hoi nghi, hoi thao
5. Ngudi chu tri va dong chi tri (néu co)

6. Co quan, don vi chiu trach nhiém t6 chirc (phia Viét Nam va phia nuéc ngoai)

Qo
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7. Thong tin vé bao cdo vién nguoi nudc ngoai

8. Thanh phan tham du, s0 lugng, co cau thanh phan dai bi¢u Viét Nam va dai
bicu c6 quoc tich nudc ngoai

9. Nguon kinh phi

IL. Két qua hdi nghi, hoi thio
1. Két qua hoi nghi, hai thao
2. Pénh gia wu diém, han ché

3. Nhiing vuong mfic, van dé phat sinh trong héi nghi, hoi thao da hoac chua
duogce xtr ly (néu co)

4. Céc van ban, tuyén bb dugc ky két hodc dua ra tai hoi nghi, hoi thao (néu co)

I11. P& xuét, kién nghi (néu ¢b)

Mau 07
DANH SACH CAN BQ, CONG CHUC VA VIEN CHUC
MANG HO CHIEU NGOAI GIAO, HQ CHIEU CONG VU

Ngay hét

i Ghi chu

STT Hg va tén Chire vu Pon vi H§ chiéu s6 | Ngay cip

NGUYEN VAN A [Vu truéng] Vu ABC | S1132004 [10/02/2014{10/02/2019

i - b i
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