BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phuc

S6: 421 /QD-BNV Ha Ngi, ngay 02 thang 06 nam 2022

Ban hanh Chuwong trinh bdi dmmg do6i voi cong chirc
ngach chuyén vién chinh va twong dwong

BQ TRUONG BQ NOI VU
Cén cir Nghi dinh s6 34/201 7/ND- CP ngay 03/4/2017 cua Chinh phu quy dinh
chite nang, nhiém vu, quyéen han va co cau to chire ctia B6 Noi vu;

Can cir Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 ciia Chinh phit vé déao

tao, boi duong can bo, cong chire, vién chirc,

~ Can cir Nghi dinh §c§ 89/2021/ND-CP ngay 18/10/2021 cua Chinh phu vé sita
doi, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cua
Chinh phu vé dao tgo, boi dwing can bo, cong chire, vién chirc;

Xét deé nghi cua Vu truong Vu Pao tgo, boi dudng can bg, cong chirc, vién chirc,
QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Chuong trinh bdi duo‘ng doi véi
cong chirc ngach chuyén vién chinh va twong duong. Chuong trinh nay thay the
Chuong trinh boi ducr.ng ngach chuyen vién chinh ban hanh kém theo Quyét dinh s6
2641/QD-BNV ngay 14/12/2018 cua B¢ truong Bo Noi vu.

Pidu 2. Quyét dinh nay c¢o hiéu luc ké tir ngay ky.

Pidu 3. Cac Bo truong, Thu tnro’ng co quan ngang b, Thu truong co quan thude
Chinh phu, Chu tich Uy ban nhan dén cac tinh, thanh pho true thudce trung vong, Chanh
viin phong - B6 Noi vy, Vu trudng Vu Dio tao, bdi dudng can bo, cong chire, vién
chirc - BO No1 vu, Giam dbe Hoc vién Hanh chinh Quéc- gla va cac co quan, to chtre,

ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quy¢t dinh nay./.
Noi nhin: B(:) TRU GNG
- Nhu Biéu 3; HR

- Cée b, co quan ngang b, co quan thude Chinh phu;

- HEND, UBND cac tinh, thanh phé true thudc TW;

- Vian phong Trung wong va cac Ban cua Pang;

- Vin phong Téng Bi thu;

- Viin phong Chu tich nudrc;

- Hoi déng Dan toc va cae Uy ban cia Quée hoi;

- Van phong Qube hdi:

- Uy ban trung wong Mat trin T quoc Viét Nam;

- Toa an nhén ddn t6i cao; Tru’(}’ng Hai Long

- Vién kiém sat nhén dén tdi cao;

- Kiém todn Nha nudc;

- Co quan Trung weng ctia cic doan thé;

=BG NGi vu: BG trudmg, céc Thir truomg;

- Cong thong tin dién tir cua Bo Noi vy;

- Luu: VT, BT.
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- CHUONG TRIiNH BOI DUONG ,
POI VOI CONG CHUC NGACH CHUYEN VIEN CHINH
VA TUONG PUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OD-BNV ngay  thang nam 2022
cua Bo truong Bo Noi vu)

A.NHUNG VAN PE CHUNG VE CHUONG TRiNH

I. POI TUQNG BOI DUONG

1. Céng chirc ngach chuyén vién chinh va teong duong, vién chirc gitr chire
danh nghé nghiép hang I déi véi vi trf viée 1am & cdc bo phan hanh chinh, tong
hop, quan tri van phong, t6 chic can b, ké hoach, tai chinh va céac vi tri viée
lam khéc khéng giit chirc danh nghé nghiép va khéng hoat dong nghé nghiép
ctia don vi su nghiép cong lap chua cé chimg chi chuong trinh boi dudng ngach
chuyén vién chinh.

2. Cong chirc ngach chuyén vién va tuwong dwong, vién chirc gilt chirc danh
nghé nghiép hang 111 d6i véi vi tri viéc [dm & cac bd phan hanh chinh, tong hop,
quan tri van phong, to chitc can bd, ké hoach, tai chinh va cac vi tri viéc lam
khac khéng giir chiic danh nghé nghiép va khong hoat déng nghé nghiép cua
don vi sy nghiép cong 1ap da c6 chimg chi hoan thanh chuong trinh boi dudng
ngach chuyén vién.

3. Cac dbi tugng khac theo quy dinh cua phap luat.

I1. MUC TIiU BOI DUONG

1. Muc tiéu chung

Cling ¢b, cap nhat kién thirc vé quan 1y nha nudée va k¥ ning tuong Ung,
ning cao nang luc trong thuc hién nhiém vu, quyén han dugc giao cua cong
chirc ngach chuyén vién chinh va tuong duong, gép phan xdy dung doi ngil
cong chire, vién chire co phém chét dao dtre, co ban linh chinh tri, nang luc va

chuyén nghiép, tan tuy phuc vu Té qudc, Nhan dén.



2. Muc tiéu cu thé

a) B6 sung va ning cao cho hoc vién nhimg kién thirc vé nha nudc va phip
luat, quan ly nha nudec.

b) Ciing ¢, phat trién cho hoc vién mét sé ky nang dé thuc hién c6 hiéu
hiéu lue, hiéu qua nhiém vu, quyén han duoc giao.

¢) Gop phan nang cao pham chat, tinh than trich nhiém, thai do phuc vy,
cht dong, sang tao cua hoc vién trong thyue hién nhiém vy, quyén han dugc giao.

III. PHUONG PHAP THIET KE CHUONG TRINH

Chuong trinh thiét ké theo hudéng tiép cén tir téng quéat dén cu thé, duogc
phan dinh thanh ba phan (kién thirc, k¥ nang, di thuc té). Trong mdi phan ¢ cac
chuyén dé phu hop véi nhiém vu, quyén han cia cong chirc ngach chuyén vién
chinh.

IV. KET CAU CHUONG TRINH

1. Khoi lirgng kién thirc va thoi gian boi dudng

a) Khéi lugng kién thire

Chuong trinh ¢ 20 chuyén dé giang day va 06 chuyén dé bdo céo (cb céc
chuyén dé bao céo ty chon pht hop vdi ddi tuong hoc vién), di thuc té, kiém tra,
viét tiéu luén, cu thé:

- Phén I: Kién thirc, bao gdm 12 chuyén dé va 03 chuyén dé bdo cdo;

- Phén II: Ky niing, bao gém 08 chuyén dé va 03 chuyén dé bao cdo;

- Phan I11: Bi thue té, kiém tra, viét tiéu luan.

b) Thoi gian bdi dudng

Thoi gian bdi dudng la 6 tuan vai 240 tiét (08 tiét/ngay), trong do:
STT Hoat djng S0 tiét

1 | Ly thuyét 80

2 | Thao luin 112

3 | Chuyén dé bao cdo 24

4 | Kiém tra (2 lan) 04




5 | Dithuc té (khong bao gdom thoi gian di, vé) 12
6 | Viét tiéu lugn 08
Tong sb 240
2. Cu tric chwong trinh
X . Ly | Thao | Tong
STT N9Qi dung chuyén dé < o
thuyét | luan | so tiet
Phan 1. Kién thire chung (08 tiét/01 chuyén dé)
Chuyén dé 1: Xay dung va hoan thi¢n Nha
1 |nuwée phdp quyén xa hoi chi nghia Viét| 04 04 08
Nam
Chuyén dé 2: Phap luat trong hanh chinh
2 04 04 08
nha nudc
Chuyén dé 3: Quan ly ¢Ong trong xu thé
3 . 04 04 08
phat trién
4 | Chuyén dé 4: Tong quan vé chinh sach cong | 04 04 08
Chuyén dé 5: Tong quan vé phét trién bén
5 04 04 08
virng
Chuyén dé 6: Quan ly nha nudc vé kinh té
6 | trong nén kinh té thi truong dinh huéng xa | 04 04 08
hdi chu nghia
Chuyén dé 7: Quan 1y nha nwée vé cac linh
y; * 04 04 08
vue xa hoi
Chuyén dé 8: Quan 1y nha nudc vé cun
8 y_ Y 5104 04 08
ung dich vu cong
Chuyén dé 9: Quan ly ngudn nhin luc
9 g e 04 04 08
trong khu vue cong
Chuyén dé 10: Quyét dinh hanh chinh nha
10 04 04 08

nudc




Chuyén dé 11: Chinh phu dién tir va chinh

11 : 04 04 08
phu 6
Chuyén dé 12: Phong chdng tham nhiing,

12 ¢ = > S 04 04 08
ti€u cue, 1ang phi trong quan ly nha nudce
Chuyén dé bdo cdo lan 1 (tuy theo 16p hoc,
chon 03 trong céc chu d& bao cdo tai Phu

13 | luc keém theo) hodc chu dé bio céo khac 12 12
theo nhu ciu cua 16p bdi dudng; 04 tiét/01
chuyén dé bao cao

14 | Kiém tra lan 1 (tric nghiém) 02
Phan 2. Ky niing (12 tiét/01 chuyén dé)

1 | Chuyén dé 1: K¥ nang phan tich cong viéc 04 08 12
Chuyén dé 2: K§ nang l1ap va thue hién ké

2 ’ ) o R ' ) 04 08 12
hoach cong viéc
Chuyén dé 3: K¥ nang phoi hop va thuyét

3 04 08 12
phuc trong hoat dong cong vu
Chuyén dé 4: Ky ning lam vi¢c trong moi

4 ; e ' 5 04 08 12
truong da van hda
Chuyén dé 5: Ky nang xdy dung vin ban

3 04 08 12
quy pham phap luét
Chuyén dé 6: K§ ning theo doi, kiém tra

6 _ 04 08 12
nganh, linh vie quan ly
Chuyén dé 7: K§ nang quan ly thong tin va

7 | bao dam an toan thong tin trong quan ly | 04 08 12
nha nudc
Chuyén dé 8: K§ nang xdy dung bado cdo

8 , 4 b 5 04 08 12
tong hgp
Chuyén dé bdo cdo lan 2 (tiy theo 16p hoc,

9 16 16

chon 03 trong céc chi dé bao cdo tai Phu




luc kém theo) hodc chu dé biao cdo khac
theo nhu cau cia 16p bdi dudng; 04 tiét/01

chuyén dé bao cao

10 | Kiém tra lan 2 (tric nghiém) 02
Phan 3. Pi thire té, viét tiéu luin

1 bi thuc té (khong bao g{‘")m thot gian di, ve) 12

2 | viét tiéu luan 08
Tong: 240

V. YEU CAU POI VI VIEC BIEN SOAN TAI LIEU, GIANG DAY
VA HOC TAP

1. Bién soan tai li¢u

a) Cac chuyén dé 1y thuyét cdp nhat, ning cao nhimg kién thic lién quan
dén nha nuée va phap luat, quan 1y nha nuée.

b) Cac chuyén dé k¥ ning bam sat nhiém vy, quyén han ctia cong chic
ngach chuyén vién chinh va twvong duong.

¢) Céc chuyén dé duoc thiét ké theo ciu triic “md™, dé giang vién cip nhat,
cung cfip cho hoc vién nhiing kién thurc, k¥ nang hién dai, phu hop nhi¢m vu,
quyén han, tinh chat cong viéc cua ngach chuyén vién chinh va tuwong duong.

¢) Noi dung tai liéu khong chong chéo va tring lap véi cdc chuong trinh
boi dudng kién thire quan Iy nha nude khac. Cac chuyén dé phai duge bo cuc
logic, hai hoa vé mit kién thic va thoi lugng.

d) Tai liéu boi dudng: Phai c6 ciu hoi goi ¥ thao ludn, danh muyc tai liéu
tham khao sau mdi chuyén dé.

2. D6i véi viée giang day

a) Giang vién

- Giang vién giang day phai dat tiéu chuan theo quy dinh tai Nghi dinh s6
101/2017/NP-CP ngay 01/9/2017 cua Chinh phu vé dao tao, bdi dudng can b,
cong chirc, vién chirc, Nghi dinh s6 89/2021/ND-CP ngay 18/10/2021 ciia Chinh
phii vé sira d6i, bo sung mot s diéu cua Nghi dinh sd 101/2017/ND-CP ngay
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01/9/2017 cua Chinh pha vé dao tao, boi dudng can b, cong chirc, vién chic,
Thoéng tur s6 01/2018/TT-BNV ngay 08/01/2018 ciia Bd truéng B Noi vu huéng
din mét s6 diéu cia Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 ctia Chinh
phii vé dao tao, bdi dudng cin bd, cong chirc, vién chirc, ddng thoi cé kién thic
chuyén siu vé quan 1y nha nude (d6i véi giang vién co hivu), nhiéu kinh nghiém
trong quan 1y nha nudc trén céc linh virc (déi véi giang vién thinh giang);

- Trinh bay chuyén dé bao cao la giang vién hodc nha quan ly, nha khoa
hoc ¢6 nhiéu kinh nghiém trong quan 1y nha nude, cé kha nang su pham, dap
{mg yéu cau tiéu chuén theo quy dinh tai Thong tu sé 01/2018/TT-BNV ngiy
08/01/2018 cua Bo truong Bo No1 vy,

- Giang vién va gidng vién thinh giang phai nghién ctru tai li€u, cap nhat
céc vin ban méi, kién thirc méi, tap hop cdc bai tap, tinh hudng dién hinh trong
thue tién dé bio dam giang day c6 chat luong, sit vdi tidu chuan, chirc trach,
nhiém vu cta chuyén vién cao cép; chuin bi gido an, tai liéu trudce khi giang day;
gidi thiéu tai lidu tham khao phti hop véi tirng chuyén dé;

- Co s6 dao tao, boi dudng cé trach nhiém cu thé héa quy dinh tiéu chuan
giang vién, bao céo vién (khong thap hon quy dinh cua phdp luat) giang day
chwong trinh nay, dam bao chat lrong, hicu qua.

b) Phuong phdp giang day

- Str dung phuong phép giang day tich cue, 14y hoc vién 1am trung tam két
hop vai viée stir dung cong nghé thong tin trong giang day;

- Tang cuong thao ludn va gidi quyét tinh hudng dé hoc vién cung hoc tap,
rén luyén, rit ra kinh nghiém sau mdi chuyén dé. Trong thao luan trén 16p, gidng
vién déng vai trd hudng dan, goi v nham phat huy kinh nghiém thye té va kha
nang giai quyét vin dé cua hoc vién; dinh huéng va kiém soat dé n6i dung théo
luan bam sat muc ti¢u hoc tap;

- Can cir chuong trinh, co s¢ dao tao, boi dudng sap xép lich hoc cho timg
I6p, c6 thé chia thanh céc dot vé6i hinh thire boi dudng phi hop;

- Pb dung giang day: Bang viét, bang gidy, but viét, may chiéu, gidy A4,
AQ... va phong hoc thich hop cho thao luan nhom.



¢) SH lugng hoc vién

Ciin ¢t vao tinh hinh thue té, co sé boi dudng b tri sb luong hoc vién/16p
hop 1y dé phir hop véi viée sir dung phuong phap giang day ciia chuong trinh,

3. Pdi v6i viée hoe tip cia hoc vién

a) Tham gia hoc tap day du thoi gian clia chuong trinh theo quy dinh.

b) Chu dong, trach nhié¢m trong hoc tap; nghién ctru trude tai liéu hoc tép
(tai liéu bodi dudng ddi véi cong chirc ngach chuyén vién chinh la bit budc;
ngoai ra con co tai liéu tham khao khac, phit hop véi ndi dung chuyén dé).

¢) Chuén bj cau hoi, bai tap tinh hudng va tich cuc tham gia thao luan.

d) Tich cye, sang tao trong thuc hanh cac kj ning dé c6 thé img dung vao
thyre té cong viéce sau khi két thuc khoa bdi dudng.

VI. YEU CAU POI VOI VIEC TRINH BAY CHUYEN PE BAO CAO

1. Chuin bi chuyén dé béo cdo

a) Céc chuyén dé bao cdo phai dugc chuan bj phii hop vé6i d6i tugng cong
chirc ngach chuyén vién chinh va twong dwong; két hop trinh bay 1y thuyét gin
véi thye tién quan 1y nha nudc va tinh chit cong vigc cua cong chirc ngach
chuyén vién chinh va tuong duong;

b) Can cir vao tinh hinh thye té ciia 16p bdi dudmg c6 thé Iuya chon ndi dung
chuyén dé bao céo cho phi hgp theo cic chu dé bao cdo trong chuwong trinh hodc
nhitng chi dé bdo cdo khac do co s dao tao, bdi dudng xay dung (Noi dung
chuyén dé bdo cdo phai gin voi nhiém vy, quyén han, tinh chat cong viée cia
cong chitc ngach chuyén vién chinh va tuong duong va thuc tién quan ly nha
nudce).

2) Thue hién bio cdo chuyén dé

a) Chuyén de bao cao duoc thie hién theo hinh thie toa dam, cd phfin trinh
bay chung, phan trao ddi - thao luan, phan tém tait, két ludn ndi dung va rut ra
kinh nghiém, gia tr1 tham khao.

b) Khuyén khich hoc vién chuén bj va trinh bay bao cao (néu hoc vién dap

ing du yéu céu), giang vién gilt vai trd dinh hudng, din dit, két luan.



¢) Co s¢ dao tao, bdi dudng quy dinh cu thé viéc chudn bi va thuc hién
céc chuyén dé bio cao.

VII. PANH GIA HQC TAP

1. Danh gia y thirc hoc tap cua hoc vién theo quy ché hoc tap cua co so dao
tao, boi dudng. Hoc vién tham gia 100% chwong trinh.

2. Théng qua lich trinh cua timng phan trong chuong trinh, hoc vién lam bai
kiém tra tric nghiém, viét tiéu luan. Cac diém kiém tra déu phai dat dugc 5,0
diém trd 1én (cham theo thang diém 10), truong hop dudi 5,0 diém phai kiém tra
lai (mot 14n va chi duoe ap dung cho 01 bai).

3. Bai kiém tra 1an 1 va bai kiém tra 1an 2 dugc thuc hién bang hinh thic
trac nghiém vdéi thoi gian la 90 phat mdi bai. Tiéu luan duoc thue hién bﬁng
hinh viét.

4. Viée hoc lai cua hoc vién

a) Nghi dén 20% thoi lugng chuong trinh: Hoc vién hoc bé sung phén thoi
gian nghi.

b) Hoc vién hoc lai toan bo chuong trinh

- Nghi trén 20% thoi lugng chuong trinh;

- Hoic ¢6 01 bai kiém tra dugi 5,0 diém (bao gdbm két qua bai kiém tra lai);

- Hoac diém tiéu luan dudi 5,0 diém;

- Hoic vi pham quy ché, ndi quy hoc tap cila co s& dao tao, bdi dudng; co
s& dao tao, nghién ciru va cc quy dinh cua phép luat vé bdi dudng can bé, cong
chire, vién chite dén mic phai thi hanh ky luat.

5. Danh gia chung cho toan chuong trinh thong qua céc bai kiém tra va
viét tiéu luan cia hoc vién, chim theo thang diém 10. Diém danh gia 1a trung
binh cong clia cac bai kiém tra va tiéu ludn (diém tiéu ludn nhan hé sb 2).

6. Xép loai

- Gioi: Tir 9,0 - 10 diém.

- Kha: T 7,0 - 8,9 diém.

- Trung binh: Tir 5,0 - 6,9 diém.

- Khong dat: Dudi 5,0 diém.



B. NOI DUNG CAC CHUYEN PE
Phan I: KIEN THUC

Chuyén dé 1
XAY DUNG VA HOAN THIEN NHA NUOGC PHAP QUYEN
XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Thoi lwong: 08 tiét (Ly thuyét: 04 tiét; Thao luan: 04 tiét)

I. MUC PiCH

Chuyén dé cung cap cho hoc vién kién thirc cdp nhat, nang cao vé xay dung
va hoan thién Nha nudc phap quyén xa hoi chii nghia (XHCN) Viét Nam.

II. YEU CAU

Sau khi hoc xong chuyén @&, hoc vién:

1. V& kién thire

Nim duoc dic trung, mot s6 néi dung co ban, thach thic, giai phap xay
dung va hoan thién Nha nudc phap quyén XHCN Viét Nam hién nay.

2. Vé k§ niing

Phat trién k¥ ning nhin dién, dénh gi4, giai quyét nhitng vin dé lién quan
dén xay dung va hoan thién Nha nuée phap quydn XHCN Viét Nam va vén
dung vao thuc tién cong viéc cia chuyén vién chinh.

3. Vé thai dé

Nang cao ¥ thirc trach nhié¢m, tinh than chi dong, sang tao trong xay dung
va hoan thién Nha nude phap quyén XHCN Viét Nam.

III. NOI DUNG

1. Khai quat chung vé Nha nwée phiap quyén xa hdi chii nghia Viét
Nam

a) Quan niém vé& Nha nudc phap quyén xi hgi chu nghia Viét Nam

b) Pic trung ctia Nha nude phap quyén xa hoi chii nghia Viét Nam
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¢) Quan diém cua Pang Cong san Viét Nam va tu tuong HO Chi Minh vé
Nha nuée phép quyén xa hoi chi nghia

d) Su can thiét phai xay dung va hoan thién Nha nudéc phap quyen xa hoi
chu nghia Viét Nam hi€n nay

2. Mot s6 ndi dung co ban trong Nha nwéc phap quyén xa héi chi
nghia Viét Nam hién nay

a) Hién phap trong Nha nudc phap quyén xi hdi chi nghia Viét Nam

b) Quyén con ngudi, quyén cong dan trong Nha nudc phap quyén xi hoi
chu nghia Viét Nam

¢) Chinh phu trong Nha nudc phap quyén xi hdi chu nghia Viét Nam

3. Théch thire va giai phap xdy dung, hoan thién Nha nwéc phap quyén
xa hoi chi nghia Viét Nam

a) Théch thire trong xdy dung, hoan thién Nha nuée phap quyén xa hoi chu
nghia Viét Nam

b) Giai phap xdy dung, hoan thién Nha nuéc phap quyén x3 héi chi nghia

Viét Nam
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Chuyén dé 2
PHAP LUAT TRONG HANH CHINH NHA NUOC

Thoi lugng: 08 tiét (Ly thuyét: 04 tiét; Thao luan: 04 tiét)

1. MUC PiCH

Chuyén dé cung oép cho hoc vién kién thic cdp nhat, nang cao vé diéu
chinh phap luat d6i vdi té chire, hoat dong bd may hanh chinh, cong vu, cong
chirc, to chire thi hanh phap ludt.

IL. YEU CAU

Sau khi hoc xong chuyén dé, hoc vién:

1. Vé kién thirc

Hiéu 13 vai trd, y nghia cta phap ludt trong hanh chinh nha nudc, si didu
chinh cta phap luat déi véi td chirc, hoat déng hanh chinh nha nudc, cong vu,
cong chiic, ndi dung td chirc thi hanh phép ludt trong hanh chinh nha nuée.

2. Vé k¥ ning

Phat trién k¥ nang van dung phap luat phuc vu cho thuc hién nhiém vu,
quyén han dugc giao va ky nang t6 chire thi hanh/tham gia t6 chirc thi hanh phép
luat trong hoat dong hanh chinh nha nudec.

3. Vé thai dd

Coi trong vai trd, gia tri cia phap ludt trong t0 chirc va hoat dong hanh
chinh nha nuée; chu dong tim hiéu nhimg quy dinh phép luit méi va van dung
diang trong hoat dong cua ban thin va co quan, don vi.

III. NQI DUNG

1. Khai quat veé phap luit trong hanh chinh nha nwéc

a) Khai niém, dac diém phap luat, céu trac phap luat

b) Vai tro cua phap luat trong hanh chinh nha nuéc

¢) Cac yéu t6 tac dong dén phép luat trong hanh chinh nha nudc

2. Piéu chinh phap luit trong hanh chinh nha nwéc

a) Diéu chinh vé t6 chirc b méay hanh chinh nha nudc

b) Piéu chinh vé hoat dong ctia bé may hanh chinh nha nudc
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¢) Piéu chinh vé ché do con g vy, cong chirc

d) Diéu chinh vé kiém soat hoat ddong hanh chinh nha nude

3. T6 chirc thi hanh phap ludt trong hanh chinh nha nuéc

a) Ban hanh vin ban huéng dan thi hanh, xay dung chuong trinh va ké
hoach thi hanh van ban

b) Tuyén truyén, phé bién phép luat

¢) Chuan bi ngudn luc, trién khai thuc hién van ban phap ludt trong thuc
tién quan ly hanh chinh nha nudc

d) Giam sat, kiém tra viée to chire thi hanh phap ludt

e) So két, tong két viéc to chire thi hanh phéap luat
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Chuyén dé 3
QUAN LY CONG TRONG XU THE PHAT TRIEN

Thoi lugng: 08 tiét (Ly thuyét: 04 tiét; Thao luan: 04 tiét)

I. MUC PiCH

Chuyén dé cung cé‘ip cho hoc vién kién thuc cap nhét vé céac xu thé phat
trién cua quan ly cong, yéu cau cai cach hanh chinh ¢ Viét Nam tiép cén tir xu
thé phat trién ctiia quan 1y cong.

IL. YEU CAU

Sau khi hoc xong chuyén dé, hoc vién:

1. V& kién thire

Hiéu duoc su thay doi, phat trién cia quan ly cong; ndi dung cai cach hanh
chinh tiép can tir xu thé phat trién cta quan 1y cong.

2. Vé k¥ ning

Phat trién k¥ niang nhan dién, phan tich van dé, danh gia thuc trang phat
trién ctia quan 1y cong & nudc ta hién nay.

3. Vé thai do

Tich cuc va chu dong trong tham muu, td chure thyce hién giai phap phu hop
vGi céc xu huéng phat trién cua quan 1y cong.

III. NQI DUNG

1. Quén Iy céng - mdt cach tiép céin doi véi hanh chinh cong

a) Hanh chinh cong

b) Quén ly cong

2. Chuyén déi tir hanh chinh cong sang quan Iy cong

a) B6i canh chuyén d6i tir hanh chinh céng sang quan ly cong

b) Tién trinh phét trién tir hanh chinh cong sang quan 1y cong

3. Céc xu thé phat trién cia quan Iy cong

a) Quan ly cong va phat trién bén vimg

b) Xu thé mo rong dbi tac cong tw va chuyén giao nhiém vu cho khu vure
ngoai nha nudc
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¢) Hién dai hoa trong quan ly cong

d) Phan quyén, phan cip

e) Tang cuong su tham gia cua cdc bén lién quan

g) Chinh quyén gon nhe, hiéu lyc, hiéu qua va phuc vu nhan dan

4. Yéu chu cai cach d6i véi hanh chinh nha nwéc Viét Nam tiép can tir
xu thé phat trién ciia quan Iy cong

a) Ning luc tao dong luc phat trién, kha nang thich (mg v&i su thay doi

b) Bam bao tinh hi¢u lyc, hi€u qua, hién dai cia hanh chinh nha nude

¢) Ning luc hoach dinh va thi hanh chinh sdch, phap luét

d) Nang cao trach nhiém giai trinh

e) Hop tac hiéu qua gitra Nha nudc va cha thé khéc trong giai quyét cac

van dé xd ho1 va cung img dich vu cong
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Chuyén dé 4
TONG QUAN VE CHINH SACH CONG

Thai luong: 08 tiét (Ly thuyét: 04 tiét; Thao luin: 04 tiét).

I. MUC PICH

Chuyén dé cung cap cho hoc vién nhimng kién thirc co ban vé chinh sach
cong va céc giai doan trong chu trinh chinh sach cong.

IL. YEU CAU

Sau khi hoc xong chuyén dé, hoc vién:

1. V& kién thire

Hiéu dugc nhitng kién thirc co ban vé chinh sach cong, cac giai doan trong
chu trinh chinh sach cong.

2. Vé k¥ niing

Phat trién k¥ nang vé hoach dinh, thuc thi va danh gid chinh sich cong
thudc bd/nganh/dia phuong/linh vue ma hoc vién cong tac.

3. Vé thai @9

Coi trong cong cu chinh sach, chu dong, trach nhiém va tham gia tich cuc
vao cac giai doan hoach dinh, thuc thi va danh gia chinh sach c¢ong trong linh
vuc cong tac.

III. NOI DUNG

1. Khai quat chung vé chinh sich cong

a) Khai niém, phan loai chinh sach cong

b) N6i dung cua chinh sach cong

¢) Vai tro cua chinh sach cong

d) Chu trinh chinh sach céng

2. Hoach dinh chinh sach cong

a) Khai niém hoach dinh chinh sach cong

b) Vai tro cua hoach dinh chinh sach cong

¢) Chu thé tham gia hoach dinh chinh sach cong

d) Quy trinh hoach dinh chinh sach cong
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3. Thure thi chinh sach cong

a) Khai niém thue thi chinh séch cong

b) Vai tro cua thuc thi chinh sach cong

¢) Cht thé tham gia thuc thi chinh sach cong
d) Quy trinh t6 chire thue thi chinh sach cong
4. Panh gia chinh sach cong

a) Khai ni¢m danh gia chinh sach cong

b) Vai tro cua danh gia chinh sach cong

¢) No§i dung ddnh gia chinh sach cong

d) Quy trinh danh gia chinh sach cong
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Chuyén dé 5
TONG QUAN VE PHAT TRIEN BEN VUNG

Thoi lugng: 08 tiét (Ly thuyet: 04 tiét; Thao ludn: 04 tiét)

I. MUC PICH

Chuyén dé cung cép cho hoc vién nhitng kién thirc co ban, cip nhat v& phat
trién bén virng.

IL YEU CAU

Sau khi hoc xong chuyén dé, hoc vién:

1. V& kién thire

Nim dugc muc tiéu, ndi dung co ban vé phat trién bén viing, thoi co, thach
thirc trong phat trién bén vimg, quan diém cua Pang, Nha nudc vé phat trién bén
vitng va giai phap trién khai phat trién bén vimg & nudc ta.

2. Vé ky niang

Phat trién k¥ ning nhan dién, phén tich cac van dé dat ra trong phét trién
bén vimg hién nay; nhitng thuin loi va khé khan khi trién khai phuong huéng
phat trién bén virng.

3. Vé thai do

Co y thie trach nhiém trong tham muu vé quan ly nha nuéc hudéng dén
phat trién bén vitng.

IIL. NOI DUNG

1. Nhirng van dé chung vé phat trién bén virng

a) Quan niém vé phat trién bén virng

b) Sur can thiét phai thirc hién phét trién bén ving

¢) Muc tiéu phat trién bén viing

d) Noi dung co ban cta phat trién bén virng

2. Thoi co va thach thire trong phat trién bén virng hién nay

a) Thoi co cho phat trién bén viing

b) Théch thirc dit ra cho phat trién bén vimg

3. Phat trién bén vimg & Viét Nam

a) Qua trinh nhan thic vé phat trién bén vimg ¢ Viét Nam
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b) Quan diém cua Pang va Nha nude ta vé phat trién bén viing

¢) Giai phép trién khai phat trién bén vitng & Viét Nam
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Chuyén dé 6
QUAN LY NHA NUGC VE KINH TE TRONG NEN KINH TE
THI TRUONG PINH HUONG XA HQI CHU NGHIA

Thoi lugng: 08 tiét (Ly thuyét: 04 tiét; Thao ludn: 04 tiét)

I. MUC PiCH

Chuyén dé cung cdp cho hoc vién nhitng kién thitc co ban, cip nhat vé
quén 1y nha nude vé kinh té trong nén kinh té thi trudng dinh hudng xa héi chu
nghia (XHCN) ¢ Vi¢t Nam.

IL. YEU CAU

Sau khi hoc xong chuyén d¢, hoc vién:

1. Vé kién thire

Hiéu dugc ban chat, dic diém cua quan 1y nha nudc vé kinh té, ngi dung
quan ly nha nudc vé kinh té trong nén kinh té thi truong dinh huéng XHCN &
nuoc ta hién nay.

2. Vé k¥ niing

Phat trién k§ ning phan tich, ddnh gia néi dung quan ly nha nudc vé kinh té
trong nén kinh té thi trudng dinh huéng XHCN & nudc ta.

3. Vé thai do

Ton trong quy luat khach quan trong thuc thi hoat dong quan ly nha nudc
vé kinh té v cdc hoat dong quan 1y lién quan dén kinh té.

III. NOI DUNG

1. Ban chét, dic diém cia quéan Iy nha nuéce vé kinh té

a) Khai niém quan ly nha nuée vé kinh té

b) Ban chét quan 1y nha nude vé kinh té

¢) Pac diém quan ly nha nude vé kinh té

2. Tién trinh chuyén d6i md hinh quan Iy kinh té & Viét Nam sang nén
kinh t¢ thi trwomg

a) Quan 1y nha nude vé kinh té theo md hinh kinh té ké hoach
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b) Quan ly nha nude vé kinh té trong nén kinh té thj truong dinh hudéng xa
hoi chi nghia

3. N¢i dung quén 1y nha nuée vé kinh té trong nén kinh té thi truwong
dinh huéng xa hoi chi nghia

a) Hoach dinh, xdy dung thé ché, chinh sach kinh té phi hop véi kinh té thi
truong dinh hudng xa héi chu nghia

b) Phan cong, phan cap va phdi hgp quan ly kinh té trong nén kinh té thi
truong dinh huong xa hoi chu nghia

¢) Ho trg phit trién kinh té phit hop vdi ludt phap quéc té

d) Kiém tra, thanh tra, giam sat va xay dung nén kinh té doc lap, tu chu

e) Hop tac qudc té trong quéan 1y nha nwde vé kinh té
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Chuyén dé 7
QUAN LY NHA NUOC VE CAC LINH VUC XA HOI

Thoi lugng: 08 tiét (Ly thuyét: 04 tiét; Thao ludn: 04 tiét)

I. MUC PICH

Chuyén dé cung cip cho hoc vién kién thirc co ban, cip nhat vé quan ly nha
nude vé cdc linh vie x3 hdi cling nhr ni dung quan 1y nha nudc vé mét sé linh
vuc x4 hoi cu thé ¢ Viét Nam.

IL. YEU CAU

Sau khi hoc xong chuyén d&, hoc vién:

1. Vé kién thire

Hiéu rd khéi niém Iinh vire xa hoi, quan ly nha nudc vé cac linh vuc x4 hoi,
muc tiéu, nguyeén téc, nd1 dung quan ly nha nudc vé céc linh vuc xa hd1 va noi
dung quan 1y nha nude vé mot s6 1inh vue xa hoi.

2. Vé k¥ ning

Phat trién k¥ nang nhén dién, phan tich céc van dé trong quéan Iy nha nudc
vé céc linh vuc xa hoi.

3. Vé thai do

Chu dong, trach nhiém, tich cuc trién khai thue hién cac hoat dong quan ly
nha nuée, giai quyét cac van dé xa hoi, dam bao yéu ciu phat trién xa hoi.

III. NQI DUNG

1. Tong quan vé xa hdi va linh vuc xi hdi

a) Xa hoi

b) Véan dé xa hoi

¢) Linh virc x4 héi

2. Quan Iy nha nuée vé linh vue xa hji

a) Khai niém quan ly nha nude vé linh vuc xa hoi

b) Pac diém quan ly nha nudc vé linh vuc xa hdi

¢) Noi dung quan 1y nha nude vé linh vyc xa hoi

3. Quén Iy nha nuwée vé mdt s6 linh vire xi hi & Viét Nam

a) Quan ly nha nudc vé dan so, lao dong - viéc 1am va an sinh xa hdi
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b) Quan 1y nha nudc vé vin héa - gido duc - y té
¢) Quan ly nha nude vé dan tdc, ton gido

d) Quén 1y nha nudc vé qudc phong, an ninh

e) Quan ly nha nudc vé khoa hoc - cong nghé

g) Quan ly nha nudc vEé tai nguyén, moi truong
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Chuyén dé 8
QUAN LY NHA NUOC VE CUNG UNG DICH VU CONG

Thoi lugng: 08 tiét (Ly thuyét: 04 tiét; Théo luan: 04 tiét)

1. MUC PiCH

Chuyén dé cung cﬁp cho hoc vién kién thirc cap nhat, ning cao vé dich vu
cong, to chire va quan 1y cung tmg dich vu cong.

IL. YEU CAU

Sau khi hoc xong chuyén d&, hoc vién:

1. Vé kién thire

Hiéu duoc ban chit va dac trung cua dich vy cong, ndi dung quan ly nha
nude vé cung tng dich vu cong.

2. Vé ky niang

Phat trién k¥ ning nhén dién, phan tich n6i dung quan ly nha nudc vé cung
tmg dich vu cong cua cac bé/nganh/dia phuong trong thuc tién va d& xudt cac
giai phap phu hop.

3. Vé thai do

Co thai do ding dan, thuc dz;iy d6i mai cun g ung dich vu cong va nang cao
hiu qua, hiéu Iyc quan ly nha nudce vé cung tmg dich vu cong.

IIL. NOI DUNG

1. Tong quan quin ly nha nwéc vé cung émg dich vu cong

a) Dich vu cong

b) Khai niém, muc tiéu quan ly nha nuée vé cung tmg dich vu cong

¢) Cac céch thirc can thiép ctia Nha nude vao cung ung dich vu cong

2. Noi dung quan Iy nha nwéc vé cung ing dich vu cong

a) Xay dung chién Iugc, chinh sach, thé ché vé cung tmg dich vu cong

b) Phén quyén, phan cip quan ly nha nudc vé cung tng dich vu cong

¢) Quy hoach, sap xép cic don vi cung tmg dich vu cong

d) Quan ly va ning cao chat lugng ngudn nhén lyc cung tmg dich vu cong

e¢) Quan ly tai chinh
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g) Thanh tra, kiém tra, giam sat vé cung tng dich vy cong

3. Phwrong huéng va giai phap doi méi quan Iy nha nurée vé cung img
dich vu cong

a) Phuong hudng d6i méi quan 1y nha nudc vé cung (mg dich vu cong

b) Giai phap d6i méi quan ly nha nuée vé cung Gmg dich vu cong
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Chuyén dé 9
QUAN LY NGUON NHAN LUC TRONG KHU VU'C CONG

Thoi lugng: 08 tiét (Ly thuyét: 04 tiét; Thao luan: 04 tiét)

1. MUC PiCH

Chuyén dé cung cép cho hoc vién nhimg kién thic co ban, cip nhat vé
quan 1y nguén nhan luc trong khu vue cong.

IL. YEU CAU

Sau khi hoc xong chuyén d&, hoc vién:

1. Vé kién thire

Hiéu duoc chirc ning, ndi dung co ban cia quan 1y ngudn nhan lyc trong
khu vire cong, trach nhiém cua cac chu thé trong quan 1y ngudn nhan hrc trong
khu vuce cong, mot sé xu huéng cai cch quan 1y ngudn nhéan Iuc trong khu vue
cong.

2, Vé k¥ niing

Phat trién k¥ nang tham muu, tu van vé xay dung chinh sach va quan ly
ngudn nhan lyc nganh/linh vue/dia phuong noi hoc vién cong tac.

3. Vé thai do

Cot trong hoat dong quan ly nguén nhan luc trong cidc co quan, don vi
thude bd/nganh/dia phwrong/linh vue noi hoc vién ¢ong tac,

111. NOI DUNG

1. Nguén nhén lwe trong khu vie cong

a) Khai niém ngudn nhan lyc trong khu vire cong

b) Pic trung ngudn nhén hre trong khu vire cong

¢) Vai trd cta ngudn nhan hye trong khu vyre c6ng

2. Nhirng vin dé chung vé quan Iy nguén nhén lye trong khu vue cong

a) Khai niém quan ly nguon nhan luc trong khu vuc cong

b) N6i dung co ban ctia quan 1y ngudn nhan lyc trong khu vye cong

¢) Cac nguyén tic quan 1y ngudn nhan lye trong khu vire cong

d) Céc mo hinh chit yéu trong quan 1y ngudn nhén luc trong khu vue cong
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3. Trach nhiém cia cic chi thé quan Iy ngudn nhan lye trong khu vye
cong

a) Trach nhiém cua cdc chu thé quan ly nha nudc déi véi ngudn nhén lyc
trong khu vyc cong

b) Trach nhiém cia cdc chil thé quan 1y ngudn nhan luc trong ndi b to
chtre thugc khu vuc cong

4. Mot s6 noi dung cai cach quian 1y ngudn nhan lye trong khu vye
cong

a) Cai c4ch chinh sach tuyén dung

b) Cai céch ché do viéc 1am

¢) Cai cach chinh sach tién luong

d) Cai cach chinh sach dao tao, boi dudng

¢) Phan quyén, phan cap trong quan 1y ngudn nhan lue

g) Tang cuong trich nhiém céc chi thé quan ly nguén nhan luc trong khu

vuc cong
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Chuyén dé 10
QUYET DINH HANH CHINH NHA NUOC

Thoi lugng: 08 tiét (Ly thuyét: 04 tiét; Thao luan: 04 tiét)

1. MUC PiCH

Chuyén dé cung cap cho hoc vién kién thirc co ban, cip nhat vé quyét dinh
hanh chinh nha nudc.

IL. YEU CAU

Sau khi hoc xong chuyén d&, hoc vién:

1. V& kién thire

Niam virng dic diém, yéu ciu déi voi quyét dinh hanh chinh nha nuée, quy
trinh chung dé ban hanh va t& chiic thue hién quyét dinh hanh chinh nha nude
ciing nhu viée xir 1y quyét dinh hanh chinh nha nude bat hop phap, bat hop 1y.

2. Vé k¥ ning

Phat trién ky ning ban hanh/tham gia ban hanh va t6 chirc trién khai thuc
hién quyét dinh hanh chinh nha nuéc ¢ bo/nganh/dia phuong/linh vuc noi hoc
vién cong tac.

3. Vé thai do

Tén trong, tuéin thi yéu ciu cin c¢6 cua quyét dinh hanh chinh nhi nuéc,
tham gia ¢6 trach nhiém, higéu qua khi ban hanh, thyc hién quyét dinh hanh chinh
nha nuéce.

III. NOI DUNG

1. Khai quat chung vé quyét dinh hanh chinh nha nwéc

a) Khai niém quyét dinh hanh chinh nha nuée

b) Dic diém ctia quyét dinh hanh chinh nha nudc

¢) Phan loai quyét dinh hanh chinh nha nudce

2. Céc yéu cau doi véi quyét dinh hanh chinh nha nuwéc

a) Cac yéu cau hgp phap

b) Céc yéu cau hop Iy
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¢) Xur ly d6i vdi quyét dinh hanh chinh nha nuée khong dép mg duge yéu
cau hop phap, hop Iy

3. Quy trinh chung trong xiy dung, ban hanh quyét dinh hanh chinh
nha nwaoc

a) X4c dinh van dé can ra quyét dinh

b) X4c dinh myc tiéu cua quyét dinh

¢) Xéc dinh cac phuong an va lua chon phwong an toi uu

d) Thong qua quyét dinh

4. Quy trinh chung trong to chirc thire hién quyét dinh hianh chinh nha
nudc

a) Truyén dat quyét dinh

b) Lap ké hoach thuc hién quyét dinh

¢) T chite thuc hién quyét dinh

d) Kiém soét viéc thuc hién quyét dinh

e) Piéu chinh quyét dinh (néu cd)

30



Chuyén dé 11
CHINH PHU PIEN TU VA CHINH PHU SO

Thoi lugng: 08 tiét (Ly thuyét: 04 tiét; Thao luan: 04 tiét)

1. MUC PiCH

Chuyén dé cung cép cho hoc vién kién thirc cap nhat, nang cao vé Chinh
pht dién tir va Chinh phu s6, mét sé dinh hudng, giai phép va cach thirc to chirc
thye hién xay dung Chinh phu dién tir va Chinh phu sé ¢ Viét Nam.

IL. YEU CAU

Sau khi hoc xong chuyén dé, hoc vién:

1. V& kién thire

Hiéu vé Chinh phi dién tir va Chinh phu sd, qué trinh xay dung Chinh phu
dién tir huéng t&i Chinh phi s6, xu huéng phat trién Chinh phi s6 & Viét Nam,
dinh hudng va giai phép dé xay dung Chinh phu s6 & Viét Nam.

2. Vé k¥ ning

Co6 k¥ ning nhan dién, danh gia thuc tién va dé xuéat cdc giai phap,
diéu kién dé xay dung, phat trién Chinh pha dién tir va Chinh phu sé gan véi
nganh/linh vuc/dia phuong no1 hoc vién cong tac.

3. Vé thai dd

C6 ¥ thire v& tdm quan trong, loi ich cua viée xay dung Chinh phu dién tur
va Chinh phu s6 ciing nhw nhimg i ro ¢6 thé c6 trong qua trinh xdy dung
Chinh phu dién tit, Chinh phu s6; chii dong hoan thién céc k§ ning cin c6 cua
ban than dé thich (mg véi yéu ciu quan 1y va xay dung Chinh phu dién tir, Chinh
ph s6.

III. NOI DUNG

1. Téng quan vé Chinh phii dién tir

a) Khai niém Chinh phu dién tu

b) Muc ti€éu va lgi ich cua Chinh phu dién tur

¢) Céc yéu té dan toi thanh cong trong qua trinh x4y dung Chinh phu dién

tur
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d) Cac giai doan xay dung Chinh phu dién tur

2. Tong quan vé Chinh phii so

a) Khai niém Chinh phu s6

b) Cac giai doan phat trién Chinh phu sb

¢) Pic trung ctia Chinh phii s6 va su khac nhau gitra Chinh phi s6 véi
Chinh phu di¢n tu

d) Mo hinh truéng thanh tir Chinh pha dién tir hudng téi Chinh phu s6

3. Kinh nghiém mot s6 nwéc va thach thic trong xay dung Chinh phu
dién tir hwéng téi Chinh phii sé & Viét Nam

a) Kinh nghiém mét s6 nude trong xay dung Chinh phi sé

b) Théch thirc trong xdy ding Chinh phu dién tir huéng t&i Chinh phi s6 &
Viét Nam

4. Quan diém, muc tiéu, nhiém vu va giai phap phat trién Chinh phii s6
giai doan nim 2021-2025, dinh hwéng dén nim 2030 & Viét Nam

a) Quan diém

b) Muc ti€u

¢) Nhiém vu phat trién Chinh phu s6

d) Giai phap phét trién Chinh phi s6
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Chuyén dé 12
PHONG, CHONG THAM NHUNG, TIEU CUC, LANG PHI
TRONG QUAN LY NHA NUOC

Thoi lugng: 08 tiét; (Ly thuyét: 04 tiét; Thao luan: 04 tiét)

1. MUC PiCH

Chuyén dé cung cé‘ip cho hoc vién kién thuc cap nhat, nang cao vé phong,
chong tham nhiing, tiéu cuc, lang phi trong quan 1y nha nudc.

IL. YEU CAU

Sau khi hoc xong chuyén d&, hoc vién:

1. Vé kién thire

Hiéu 1o thach thirc ddi voi phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc, ling phi
trong quan 1y nha nude va nhimg giai phap phong, chdng tham nhiing, tiéu cue,
lang phi trong quan Iy nha nudec.

2. Vé k¥ ning

Phat trién k¥ nidng nhdn dién, phan tich, danh gid tham nhiing, tiéu cuc,
lang phi trong quan ly nha nudc va k¥ nang phong, chéng tham nhiing, ti€u cuc,
lang phi trong quan ly nha nudc.,

3. Vé thai do

Y thitc rd vé su can thiét phai phong, chong tham nhiing, tiéu cuc, lang phi
trong quéan ly nha nude; c¢é tinh than chu dong, trach nhiém trong phong, chong
tham nhiing, tiéu cyc, ldng phi trong qua trinh thuce thi cong vu, nhiém vu.

III. NOI DUNG

1. Tham nhiing, tiéu cuc, lang phi trong quan 1y nha nwéc

a) Nhan dién tham nhiing trong quan ly nha nudc

b) Nhén di¢n tiéu cuc trong quan ly nha nude

¢) Nhén dién lang phi trong quan ly nha nudc

2. Thach thirc déi véi phong, chdng tham nhiing, tiéu cwe, ling phi
trong quan Iy nha nwac

a) Thach thirc khach quan

b) Thach thie chu quan
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3. Mt sb giai phap phong, chong tham nhiing, tiéu cire, ling phi trong
quan Iy nha nwéc

a) Hoan thién thé ché, chinh séch

b) Xay dung, kién toan doi ngii can bd, cong chirc, vién chirc

¢) Cong khai, minh bach, dan chu trong quan ly nha nude

d) Tang cwong thanh tra, kiém tra, gidm sat va xir ly nghiém cac hanh vi vi

pham trong hoat dong cong vu
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Phin I1. KY NANG

Chuyén dé 1
KY NANG PHAN TICH CONG VIEC

Thoi lrong: 12 tiét (Ly thuyét: 04 tiét; Thao lun: 08 tiét)

I. MUC PiCH

Chuyén dé cung cip cho hoc vién k¥ nang phan tich cong viée trong co
quan, td chire, don vi ciia nha nude.

IL. YEU CAU

Sau khi hoc xong chuyén dé, hoc vién:

1. V& kién thire

Hiéu rd khai niém, vai tro phén tich cong viée, ndi dung, quy trinh phan
tich cong viéc, phuong phap thu thap théng tin trong phan tich cong viéc.

2, Vé k¥ ning

Phat trién k¥ nang phan tich cong viéc, k¥ nang xay dung ban mo ta cong
vige,

3. Vé thai do

Coi trong tam quan trong cua hoat ddng phan tich cong viée; chu dong va
¢6 tinh than trach nhiém trong tham gia phan tich cong viéc tai co quan, don vi
noi hoc vién cdng tac.

III. NOI DUNG

1. Khai niém va vai tro cua phan tich céng viéc

a) Khai niém phén tich cong viéc

b) Vai tro cua phan tich cong vige

2. Mt s6 phwrong phap thu thap théng tin trong phin tich cong viée

a) Quan sat

b) Bang hoi

¢) Phong vén

d) Phuong phap khac
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3. N¢i dung phan tich cong viéc

a) Phan tich, xac dinh tén goi cong viéc

b) Phan tich, xdc dinh muc tiéu cong viéc

¢) Phan tich, xac dinh céc hoat dong can tién hanh dé thyc hién cong viéc

d) Phan tich, xdc dinh cac ngudn luc can huy déng dé thuc hién cong viée

¢) Phan tich, xac dinh két qua clia cong viéc va hé thdng tiéu chuan dénh
gia két qua thuc hién cong viée

4. Quy trinh phan tich cong viéc

a) Giai doan 1: Chuén bi phan tich cong viée

b) Giai doan 2: Tién hanh phan tich cong viéc

¢) Giai doan 3: Xay dyng c4c san phdm cua phan tich cong viéc

d) Giai doan 4: LAy y kién céc bén lién quan

¢) Giai doan 5: Thong qua san pham cla phan tich cong viée
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Chuyén dé 2
KY NANG LAP VA THU'C HIEN KE HOACH CONG VIEC

Thoi lugng: 12 tiét (Ly thuyét: 04 tiét; Thao luan: 08 tiét)

1. MUC PiCH

Chuyén dé cung cip cho hoc vién ky ning lap va thyc hién ké hoach cong
viéc,

IL. YEU CAU

Sau khi hoc xong chuyén d&, hoc vién:

1. Vé kién thire

Hiéu dwoc muc dich, yéu ciu, cin ctr, cic bude lap ké hoach cong viéc, k¥
thuat hd tro 1ap ké hoach cong viée; quy trinh 1ap t6 chirc thuc hién ké hoach
cong viée.

2. Vé k¥ ning

Phat trién ky nang lap va thuc hién ké hoach cong viéc.

3. Vé thai do

Coi trong viée 1ap ké hoach, tuan tha ké hoach; chi dong, trach nhi¢m
trong lap va thuc hién ké hoach cua co quan, to chirc, don vi, ca nhan.

III. NOI DUNG

1. Tong quan vé 1ap ké hoach cong vie

a) Muc dich, yéu céu cua lap ké hoach cong viée

b) Céc loai ké hoach cong viéc

¢) Can cir 1ap ké hoach cong viée va céc yéu t6 anh hwong chat hrong ké
hoach cong viéc

2. Cac bude 1ap ké hoach cong viée

a) Xac dinh muc tiéu, yéu cAu cua cong viéc

b) Xac dinh thot gian, thir tu vu tién cac cong viée

¢) Phan b6 nguon luc theo yéu cau cua cong viée

3. K§¥ thuét hd tro 1ip ké hoach cong viée

a) Ky thuét phan tich méi truong bén trong va bén ngoai (SWOT)
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b) Ky thuat cdy vén dé

¢) Phuong phap khung logic

4. Thye hién ké hoach cdng viéc

a) Khai niém thyc hién cong viéc

b) Muc dich, yéu ciu cua tb chire thue hién ké hoach cong viée

5. Quy trinh thwe hién ké hoach cong viéc

a) Xac dinh nhiing yéu t6 anh huong dén thyc hién ké hoach cong viéc
b) Xac dinh va bd tri nguon luc thye hién ké hoach cong viée

¢) Phan cong, phdi hop lam viée

d) Kiém tra, giam sat, danh gia thuc hién tién do thuc hién cong viéc
e) Bao cdo thuc hién ké hoach cong viéc

g) Tao dong luc lam viée
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Chuyén dé 3
KY NANG PHOI HOP VA THUYET PHUC
TRONG HOAT PONG CONG VU

Thoi lwong: 12 tiét (Ly thuyét: 04 tiét; Thao luan: 08 tiét)
1. MUC DICH
Chuyén dé& cung cap cho hoc vién k¥ niang vé phdi hop va thuyét phuc

trong hoat ddng cong vu.

IL. YEU CAU

Sau khi hoc xong chuyén dé, hoc vién:

1. Vé kién thire

Hiéu dwoc yéu cau, hinh thice, nguyén tic déi vdi phdi hop va thuyét
phuc trong hoat djng cong vu.

»
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Phat trién k¥ nang phdi hop, thuyét phuc trong hoat dong cong vu.

3. Vé thai d¢

C6 thai d6 ding dan, ti tin, trach nhiém khi phoi hop, thuyét phuc trong
hoat dong céng vu.

IIL. NOI DUNG

1. Nhirng van dé chun
cong vu

a) Khai niém, dic diém, hinh thic, vai trd cla phéi hgp trong hoat dong
cong vu

b) Khai niém, dac diém, hinh thire, vai tro cua thuyét phuc trong hoat
dong cong vu

¢) Méi quan hé gitra phdi hop va thuyét phuc trong hoat dong cong vu

2. K¥ niing phoi hop trong hoat d9ng cong vu

a) Nguyén tic phéi hop trong hoat ddng céng vu

b) Yéu ciu dbi v6i phdi hop trong hoat dong cong vu
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¢) Quy trinh phéi hop trong hoat dong cong vu

3. K¥ ning thuyét phuc trong hoat dong cong vu

a) Cac doi tugng thuyét phuc trong hoat dong cong vu

b) Nguyén tac thuyét phuc trong hoat dong cong vu

¢) Quy trinh thye hién thuyét phuc trong hoat déng cong vu

d) Mot s6 k¥ thuat sir dung khi thuyét phyc trong hoat dong cong vu
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Chuyén dé 4
KY NANG LAM VIEC TRONG MOI TRUONG DA VAN HOA

Thoi lugng: 12 tiét (Ly thuyét: 04 tiét; Thao luan: 08 tiét)

I. MUC PiCH

Chuyén dé cung cip cho hoc vién k¥ nang lam viéc trong méi truong da
van hoa.

IL. YEU CAU

Sau khi két thuc chuyén dé, hoc vién:

1. V& kién thire

Hiéu duoc khéi niém 1am viéc trong mai truong da van hoa, xac dinh dugc
nhimg dic diém co ban ctia méi truedng da vin hoa ¢ kha niang anh huong truc
tiép dén hoat dong cong vu, nhiém vu duogc giao.

2. Vé k¥ ning

Phat trién k¥ ndng nhan dién mo6i truong da van hoa, k¥ nang tu hoan thién
nang luc ban than dé lam viéc ¢ hiéu qua trong méi trudng da van hoa.

3. Vé thai do

Chu dong, tu tin, trach nhiém xay dung dugc tac phong lam viéc chuyén
nghi€p, khoa hoc va hi€u qua trong hoat dong cong vu phu hgp vo1 moi1 truong
da vin hoa.

111. NOI DUNG

1. Téng quan vé 1am viéc trong méi truong da viin héa

a) Moi truong da van héa va lam viéc trong mdi trudong da van hda

b) Tac dong ctia méi trwdmg da vin héa dén con nguai va hiéu qua lam viée

¢) Md1 truong da vin hoa d6i véi hoat dong cong vu ¢ Vigt Nam

2. Mt s6 k¥ ning lam viéc trong méi trwong da vin héa

a) Ky nang t6 chirc, xir ly cong viée trong moi truong da van hoa

b) K¥ nang xay dyng cac mdi quan hé trong méi truong da van hoa

¢) K¥ ning giao tiép, g x1r trong moi trudong da vin hoa

d) K§ nang lam viéc nhom trong moi truong da van hoa
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Chuyén dé 5
KY NANG XAY DUNG VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

Thoi lugng: 12 tiét (Ly thuyét: 04 tiét; Thao ludn: 08 tiét).
I. MUC PiCH
Chuyén dé cung cap cho hoc vién k¥ nang vé xay dung, ban hanh van ban

quy pham phap luat.

II. YEU CAU
Sau khi hoc xong chuyén d&, hoc vién:
1. V& kién thire

Nim virng nguyén tic, quy trinh chung vé xdy dyng vin ban quy pham

phap ludt, yéu cau vé ngén ngit clia vin ban quy pham phap luat.

2. Vé ky ning
Phat trién k¥ ning xdy dung van ban quy pham phép luat;
3. Vé thai d§

Chu dong, tich cuc, trach nhiém trong hoat dong xay dung van ban quy

pham phap luat.

gon

IIL. NOI DUNG

1. Tong quan vé xay dung viin ban quy pham phap luit

a) Khai niém, dac diém, hé thong van ban quy pham phap luat

b) Chirc nang cua vin ban quy pham phap luét

¢) Khai niém, dic diém, nguyén tic xdy dung vin ban quy pham phap luat
d) Yéu cau déi véi ngon ngir trong van ban quy pham phép luat

2. Quy trinh xiy dung viin bin quy pham phap luit

a) Quy trinh chung (theo thu tuc thong thuong)

b) Quy trinh x4y dung van ban quy pham phép luét theo trinh tu, tha tuc rut

3. Mt s6 ki ning trong xiy dung vin ban quy pham phap luat

a) K¥ ning phat hién nhu ciu didu chinh va phén tich di twong du kién

diéu chinh
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b) Ky nang lya chon phuong phap diéu chinh

¢) Ky nang xay dung du thao van ban quy pham phap luat

d) Ky nang danh gia tac dong ctuia dyr thdo van ban quy pham phdp luat
e) Ky nang lay y kién gop v vé du thao

g) K¥ nang trinh du thao van ban quy pham phap luat

h) Mot s6 van dé lwu y khi x4y dung van ban quy pham phap luat
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Chuyén dé 6

KY NANG THEO DOI, KIEM TRA NGANH, LINH VUC QUAN LY

Thoi lugng: 12 tiét (Ly thuyét: 04 tiét; Thao luan: 08 tiét)
I. MUC PiCH
Chuyén dé cung cap cho hoc vién k¥ ning theo ddi, kiém tra nganh, linh

vuc quan ly.

II. YEU CAU
Sau khi hoc xong chuyén dé, hoc vién:
1. Vé kién thire

Nam dugce nguyén tac, muc dich, déi twgng, pham vi, cén cr theo doi, kiém

tra nganh, linh vuc quan ly.

2. V& k¥ niing
Phat trién k¥ ning theo ddi, kiém tra nganh, linh vic quén ly.
3, Vé thai d6

Tich cuc, chu dong trong hoat dong theo ddi, kiém tra nganh, linh vuc quan

I11. NOI DUNG

1. Khai quat vé theo déi, kiém tra nganh, linh vue quan Iy

a) Khai niém theo ddi, kiém tra nganh, linh vue quan 1y

b) Nguyén tic theo ddi, kiém tra nganh, linh vire quan ly

¢) Muc dich, d6i twong, pham vi theo dai, kiém tra nganh, linh vue quan ly
d) Can ctr theo dbi, kiém tra nganh, linh vire quan 1y

¢) Céc hinh thire theo ddi, kiém tra

2. Nji dung theo ddi, kiém tra nganh va linh vwc quan 1y

a) Ra soat cac cong viéc thudc nhiém vy, quyén han cua co quan, don vi,

cua ca nhan dugc giao

b) Xay dung ké hoach va xic dinh céc tiéu chi, phwong phap theo ddi,

kiém tra

¢) T6 chire viée theo doi, kiém tra trén thuc té
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d) Panh gia va xur ly két qua theo ddi, kiém tra

3. Mt s6 kho khiin trong theo ddi, kiém tra nganh, linh vire quén 1y va
giai phap khac phuc

a) Mot s6 kho khan

b) Giai phap khic phuc
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Chuyén dé 7
KY NANG QUAN LY THONG TIN VA BAO DAM AN TOAN
THONG TIN TRONG QUAN LY NHA NUOC

Thoi lwong: 12 tiét (Ly thuyét: 04 tiét; Thao luan: 08 tiét)

1. MUC DICH

Chuyén dé cung cap cho hoc vién k¥ nang quan 1y thong tin va bao dam an
toan thong tin trong quan ly nha nudec.

IL. YEU CAU

Sau khi hoc xong chuyén dé, hoc vién:

1. V& kién thire

Hiéu duoc khai niém, vai tro, yéu ciu, nguyén tic, cach thirc quan ly thong
tin va bao dam an toan thong tin trong quan 1y nha nudc.

2. Vé k¥ ning

Phat trién k§ ning quan ly thong tin va bao dam an toan théng tin, véan
dung trong thuc té thuc hién cong vu, nhiém vu dugc giao.

3. Vé thai do

Co y thue va chu dong thuong xuyén ap dung cac bién phap, k¥ nang quan
ly thong tin va bao dam an toan thong tin mot cach linh hoat, hiéu qua; cdp nhat
va phat huy loi thé va sy phét trién cia cong nghé trong quéan 1y thong tin va bao
dam an toan théng tin.

III. NOI DUNG

1. Khai quat vé thong tin va quan ly thong tin trong quan ly nha nwéc

a) Khai niém, chu trinh thong tin trong quan 1y nha nudc

b) Khai niém, nguyén tic quan 1y théng tin trong quan 1y nha nudc

2. K¥ ning quin ly théng tin trong quan Iy nha nwoc

a) Lap ké hoach quan ly

b) T6 chirc hoat dong thong tin

¢) Céu tric hé thong thong tin

d) Xu ly thong tin
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e) Kiém soat, danh gia thong tin

g) Bao cdo hoat dong thong tin

2. Khai quat vé bao dam an toan thong tin trong quan 1y nha nwdc

a) Khai niém, nguyén tic bao dam an toan thong tin trong quan ly nha nudc

b) Quyén va nghia vu clia co quan, t6 chire, ca nhan d6i véi bao dam an toan
thong tin trong quan ly nha nude

3. K¥ ning bio diam an toan thong tin trong quan ly nha nwoc

a) K¥ nang bao dam an toan hé thong quan 1y va xi Iy van ban dién tir

b) K§ niing bido dam an toan thoéng tin trén moi treong mang

¢) K¥ nang bao dam an toan thong tin thudc danh muc bi mat nha nudc

4. Mt s6 bién phap vé k¥ thuit dé bio vé théng tin trong quan 1y nha
nuae

a) Bao vé thong tin vé mit vt 1y

b) Béo vé trudc nguy co mit thong tin

¢) Bao vé trudc nguy co bi tin céng bai cdc phan mém doc hai

d) Bao v¢ vdi dang tan cong 16 héng bao mat

¢) Bao v¢ trudce nguy co do su dung ¢-mail

g) Bao v¢ thong tin truoc nguy co tAn cong bfmg cach pha mat khéu

h) Béo vé trong qua trinh luu théng va truyén tin

i) Bao vé hé théng théng tin bing tudng lira (firewall)
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Chuyén dé 8
KY NANG XAY DUNG BAO CAO TONG HQP

Thoi lugng: 12 tiét (Ly thuyét: 04 tiét; Thao luan: 08 tiét)

1. MUC PiCH

Chuyén dé cung cap cho hoc vién k¥ ning xay dung bdo cao tong hop.

IL. YEU CAU

Sau khi hoc xong chuyén dé, hoc vién:

1. V& kién thire

Hiéu dugc khai niém, dic diém, vai tro, cac loai bao cao téng hop, cac yéu
céu co ban cua viéc xdy dung béo cdo tong hop.

2. Vé k¥ niing

Phat trién k§ nang xay dung loai bdo cdo téng hop.

3. Vé thai @9

C6 tinh than trach nhiém trong xay dung bdo céo tong hop.

III. NQI DUNG

1. Khai quat chung vé bao cdo tong hop

a) Khai niém, dic diém cta bao cao tong hgp

b) Phén loai bao cdo tong hop

¢) Vai tro, y nghia ctia béo cio tong hop

2. Yéu ciu cia bio cio tong hop

a) Yéu cau vé ndi dung

b) Yéu cau vé hinh thirc

¢) Yéu cau vé ngdn ngir sir dung

3. Quy trinh xy dung bao cdo tong hop

a) Xéac dinh muc dich, yéu cau cua bao cao tong hop

b) Xac dinh van d¢ bao céo va cac ndi dung can dua vao bio cio tong hgp

¢) Xay dung dé cuong khai quat, dé cuong chi tiét (néu can) trong bio cdo

tong hop
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d) Thu thép, téng hop, phan tich, dénh gia théng tin phuc vy hoat dong xay
dung béo céo téng hop

e) Soan thao béo cdo tong hop

g) Thuyét minh va trinh lanh dao phé duyét béo céo tong hgp.

4, K¥ niing xiy dung mdt s6 loai bdo cdo tong hop

a) Bao céo két qua hoat dong

b) Béo cdo thong ké tong hop

¢) Bao cdo danh gia (dy an, tac dong....)

5. Mt s6 luu y khi xiy dung bio cio tong hop

a) Luu y vé ndi dung

b) Luu ¥ vé cach thite trinh bay

¢) Luu y vé st dung ngon ngir
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C. HUONG DAN VIET TIEU LUAN TINH HUONG, DI THUC TE

I. HUONG DAN VIET TIEU LUAN TiINH HUONG

1. Muc dich

banh gid muc do két qua hoc tap cua hoc vién dat dugc sau khi hoc xong
Chuong trinh boi dudng.

2. Yéu ciu

a) Cudi khéa hoc, mdi hoc vién viét mét tiéu ludn vé giai quyét tinh huéng
trong quan 1y nha nude gin véi cong viée ma hoc vién dang dam nhén, trong d6
chi ra kién thirc va ky ning thu nhan dugc va dé xudt van dung vao cong viec.

b) Tinh hudng duoc bién soan can dim bao céc yéu cau sau:

- Tinh hudng phai mang tinh thoi sy, sat vai thye té; bao dam tinh xac thuc
cua cdc théng tin trong tinh hudng; tinh khach quan, logic trong trinh bay, phan
tich tinh hudng;

- Mot tinh hubng c6 thé duoc giai quyét bang cac phuong 4n khac nhau. Doi
véi mbi phuong 4n, hoc vién can phén tich, danh gia vé wu diém va han ché cia
mdi phuong 4n, so sanh cdc phuong &n. Trén co sd do, lua chon mdt phuwong én
giai quyét téi wu trong didu kién duoc dit ra trong tinh hudng;

- Tir tinh huéng va viéc giai quyét tinh hudng, tiéu luin néu duoc kinh
nghi¢m trong quan ly, van dé can quan tam, dé xudt do6i méi, cai cach trong linh
vuc quan 1y duoc dé cap trong tinh hudng.

¢) Co s6 dao tao, boi dudng hudng dan vé viéc viét tinh hudng va thong
bao cho hoc vién khi bt diu khoa hgc.

3. Céu tric co ban ciia tinh hudng

Ciu tric co ban cia tinh huéng bao goém:

a) Tén tinh hudng

b) Noi dung cua tinh huéng va hudng giai quyét tinh huéong

¢) Két luan

4. Danh gia

Cham diém theo thang diém 10; diém dat 1a tur 5,0 diém tro 1én.
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II. HUONG DAN PI THU'C TE

1. Muc dich

a) Quan sat va trao doi kinh nghiém cong tic qua thyuc tién tai mot co quan,
don vi cu thé.

b) Gin két thém giira 1y luan va thye tién.

2. Yéu cau

a) Giang vién xdy dung bang quan sat dé hoc vién ghi nhin trong qua trinh
di thuc té.

b) Hoc vién chuin bi trude ciu hoi hode vin dé can 1am 1 trong qua trinh
di thuc té.

3. Huéng din

a) Co s& dao tao, boi dudng td chirc di thuc té cho hoc vién. Pi thuc té theo
16p hodc chia thanh cic nhém. Trudng hop vi 1y do khach quan nén khong 6
chire di thyue té duoc, hoc vién tu tim hiéu tai co quan, td chtre, don vi noi minh
cong tac va co bao céo thuc té hodc thay bing chuyén dé bao céo.

b) Co quan, don vi hoc vién dén thuc té chuan bi bao cao kinh nghi¢m va

tao dicu kién dé hoc vién trao doi, chia sé kinh nghi¢m thye tién.
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PHU LUC
CHUYEN DE BAO CAO
(Ban hanh kem theo chwong trinh boi dudng
doi voi cong chire ngach chuyén vién chinh va twong duong)

Chuyén dé 1
BAO CAO VE KINH NGHIEM THAM MUU CHINH SACH

Thoi lwong: 04 tiét.

I. MUC PiCH

Chuyén d& cung cap cho hoc vién mét sb kinh nghiém tham muu chinh
sach khi duoc giao nghién ctru, tham muru, dé xuat.

II. YEU CAU

Sau khi hoc xong chuyén dé, hoc vién:

1. V& kién thire

Hiéu biét thém vé tham muu chinh sach trong hoat dong cong vu.

2. Vé k¥ niing

Cling ¢6 k¥ ning tham muu chinh sach phit hop véi muc tiéu, yéu cdu va
diéu kién cua bd, nganh, dia phuong noi hoc vién dang cong tac.

3. Vé thii d9

Chu dong, sang tao trong trong tham muu chinh sach cé hiéu qua, sat hop
v6i quy dinh vé nhiém vu, quyén han cia ban than.

III. NOI DUNG

1. Thuc té vai tré cia can b, cong chirc, vién chirc trong chu trinh
chinh sach cia nganh, linh vue

a) Vai tro cua can bg, cong chire, vién chire trong tham gia hoach dinh
chinh sach

b) Vai tro cua can bg, cong chirc, vién chure trong tham gia thyce thi chinh
sach

¢) Vai tro cua can bg, cong chuc, vién chuc trong tham gia danh gia chinh

sach
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2. Mét s6 tinh hudng kinh nghiém trong tham muru chinh sich
a) Kinh nghiém tham muu hoach dinh chinh sach

b) Kinh nghiém tham muu thyc thi chinh sach

¢) Kinh nghiém tham muu danh gia chinh sach

3. Nhiing van dé rit ra

a) Vé nguyén tic tham muu chinh sich

b) Vé ndi dung tham muu chinh sach

¢) Vé diéu kién tham muu chinh séch
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Chuyén dé 2
BAO CAO VE KINH NGHIEM LAM VIEC
TRONG MOI TRUONG QUOC TE

Thoi luwong: 04 tiét.

1. MUC DICH

Chuyén dé cung cip cho hoc vién mdt s6 kinh nghiém lam viée trong moi
truong quoc té.

IL. YEU CAU

Sau khi hoc xong chuyén dé, hoc vién:

1. V& kién thire

Hiéu biét thém nhitng yéu t6 tac dong khi lam viéc trong méi truomg qudc
té, su tdc dong va yéu cau ctia mdi truomg qubce té dén qua trinh thue thi cong vu
cta can bg, cong chic, vién chirc.

2, Vé k¥ ning

Cung ch ky nang lam viéc trong moi truong quéc té.

3. Vé thai do

Chu dong, tu tin khi lam viéc trong mo1 truong quéc té.

III. NOI DUNG

1. Mt s6 van dé thwong gip khi lam viée trong méi truong qudc té

a) Khoang céch dia ly

b) Yéu t6 chinh tri

¢) Xung dot phap luat

d) Su khic biét v& van héa

e) Ma1 truong canh tranh

2. Thwe t& 4p lwe 1am viée trong khu vire cong dwéi tac dong ciia moi
truong quoc té

a) Tinh chuyén nghiép

b) Tinh minh bach va trach nhiém giéi trinh

¢) Quan ly linh hoat, da dang
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d) Nang luc chuyén mén va dao dirc nghé nghiép

e) Quan ly su thay doi

3. Mt so kinh nghiém lam viéc ciia cian b@, cong chirc, vién chire khi
lam viéc trong méi truong quoc té

a) Kinh nghiém vé giao tiép, thuyét trinh trong méi trudong da vin hoa

b) Kinh nghiém vé tr duy séng tao va kha nang thich tng

¢) Kinh nghiém vé kha ning 1am chu cong nghé va lam viéc truc tuyén

d) Kinh nghiém du bao chién luge trong méi truong quoc té

¢) Kinh nghiém dam phan, thuong thdo, thuc hién cic thoa thuan hop tic
trong hdi nhap quoc té

4. Yéu clu dit ra dbi véi can by, cong chire, vién chire khi lam viée
trong mdi truwong quoc té

a) V& tu twdng, lap trudng, ban linh chinh tri

b) V& vbn viin héa - lich str dan toc va dao dirc céch mang

¢) V& trinh dd, nang luc chuyén mon, ngoai ngir

d) Ve téc phong, k¥ nang giao tiép

¢) Vé kha nang nam bat, danh gid, du bao tinh hinh, du bao chién luoc
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Chuyén dé 3
BAO CAO VE HIEN DAT HOA QUAN LY NHA NUOC
O BO, NGANH, PIA PHUONG

Thoi luong: 04 tiét.

1. MUC DICH

Chuyén dé cung cap cho hoc vién mdt so thong tin cip nhat vé tinh hinh
hién dai héa quan ly nha nudce ¢ bd/nganh/dia phuong.

IL. YEU CAU

Sau khi hoc xong chuyén dé, hoc vién:

1. V& kién thire

Hiéu biét thém vé tinh hinh hién dai hoa quan ly nha nude ¢ bd/nganh/dia
phuong.

2. Vé k¥ ning

Cung cb k¥ ning phan tich, ddnh gia thue trang hién dai hoa quan 1y nha
nude & bo/nganh/dia phuong va dé xuat giai phap phu hop.

3. Vé thai do

Co y thuc chu dong, tich cuc tham muu, tham gia qua trinh hién dai hoa
quan ly nha nu6c ¢ bd/nganh/dia phwong.

III. NQI DUNG

1. Thue té hién dai héa quan Iy nha nuéc vé nganh va linh vue & mot
s6 b/nganh/dia phwong trong thoi gian qua

2. Panh gia chung

a) Két qua dat duge va nguyén nhan

b) Han ché, bét cap va nguyén nhén

3. Gia tri tham khio trong viéc tiép tuc dim béo hién dai héa quan Iy
nha nwéc vé nganh va linh vire & bg/nganh/dia phuong

a) V& co ché, chinh sach, thé ché

b) Vé sép xép bd may

¢) Vé& ning luc thyc thi cong vu
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d) V& tai chinh va ha ting k§ thudt cong nghé
e) Vé cung ting dich vu hanh chinh cdng, do ludng sw hai long ciia nguoi

dan, doanh nghiép trong cai cach hanh chinh
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Chuyén dé 4
BAO CAO VE TINH HINH QUAN LY DAU TU CONG
O BQ/NGANH/PIA PHUONG

Thoi luong: 04 tiét.

1. MUC DICH

Chuyén d& cung cap cho hoc vién mdt so thong tin cdp nhat vé tinh hinh
thye tién quan ly dau tu cong & bo/nganh/dia phuong.

IL. YEU CAU

Sau khi hoc xong chuyén dé, hoc vién:

1. V& kién thire

Hiéu biét thém vé thuc t quan ly dau tu céng & bo/nganh/dia phuong.

2. Vé ky niang

Cung c¢6 k¥ ning nhéan dién, phén tich, danh gia tinh hinh vé quan ly dau tu
cong thude nganh va linh vire & bo/nganh/dia phuong va dé xuét giai phap phu
hop.

3. Vé thai do

Co y thae chu dong, tich cue tham muu, tham gia thuc hién quan ly déu tu
cong & bo/nganh/dia phwong theo nhiém vy, quyén han dugc giao, ding quy
dinh, c6 higu qua.

111. NOI DUNG

1. Gi6i thiéu chwong trinh/ké hoach diu tw cong & mdt s6 bd/nganh/dia
phwong

a) Chuong trinh/ké hoach dau tw cong vé kinh té

b) Chuong trinh/ké hoach dau tu cong vé van héa - x4 hoi

¢) Cac chuong trinh/ké hoach dau tu cong khac

2. Thue té vé quan 1y diu tw cong ¢ mot s6 bo/nganh/dia phuong

a) Két qua cua cong tic quan ly dau tu cong & bo/nganh/dia phuong va

nguyén nhan
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b) Nhimng khé khan, han ché trong quan ly ddu tu cong & bd/nganh/dia
phuong va nguyén nhan

3. Mt s6 kinh nghiém trong tham muu vé quan 1y diu tw cdng & b/
nganh/dia phwong

a) Kinh nghiém tham muu vé xay dung chuong trinh/ké hoach dau tu cong

b) Kinh nghiém tham mru vé t6 chirc thuc hién quan 1y dau tr cong

¢) Kinh nghiém tham muu vé thdo g& vudng mac, khé khin trong quan ly

dau tu cong
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Chuyén dé 5
BAO CAO VE KINH NGHIEM THAM MUU
XU LY VI PHAM HANH CHINH

Thoi luong: 04 tiét.

1. MUC DICH

Chuyén dé cung cap cho hoc vién mét s6 kinh nghiém tham muu xt ly vi
pham hanh chinh.

IL. YEU CAU

Sau khi hoc xong chuyén dé, hoc vién:

1. V& kién thire

Hiéu biét thém vé tinh hinh x 1y vi pham hanh chinh.

2. Vé ky niang

Cung ¢6 ky ning tham muu xt ly vi pham hanh chinh.

3. Vé thai @9

Co y thirc tuan thu phap luat trong qua trinh tham muu xtr ly vi pham hanh
chinh.

IIL. NOI DUNG

1. Khai quat tinh hinh vi pham hanh chinh va xir ly vi pham hanh
chinh thoi gian qua

a) Tinh hinh vi pham hanh chinh

b) Tinh hinh xur phat vi pham hanh chinh

¢) Tinh hinh 4p dyng bién phap xir Iy hanh chinh

2. Mt s6 kinh nghiém trong qua trinh tham muwu xir Ij vi pham hanh
chinh

a) V& xac dinh tinh chat, mic do vi pham hanh chinh

b) Vé van dung phép lut

¢) Vé to chirc thi hanh quyét dinh xtr phat hanh chinh
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Chuyén dé 6
BAO CAO VE TINH HINH DAN SO VA PHAT TRIEN
TRONG BOI CANH HIEN NAY

Thoi luong: 04 tiét.

1. MUC DICH

Chuyén dé cung cap thém cho hoc vién thong tin cip nhat vé tinh hinh dan
sG va phat trién trong boi canh hién nay.

IL. YEU CAU

Sau khi hoc xong chuyén dé, hoc vién:

1. Vé kién thirc

Hiéu biét thém vé véan dé dan sb va phat trién.

2. Vé ky niang

Cung ¢6 k¥ ning nhén dién, phan tich van dé vé déan s6 va phat trién va van
dung vao qua trinh tham muu chinh sach, phap luat.

3. Vé thai do

Quan tam dén van dé dan s6 va phét trién trong qué trinh quéan ly nha nude.

IIL. NOI DUNG

1. Méi quan hé giira din s va phat trién

a) Tinh hinh dén s6 & nudc ta hién nay

b) Méi quan hé gitra dan s6 va phat trién

2. Cac thach thire ciia van dé dan s6 & Viét Nam hién nay

a) Co ciu dan sb vang sém két thic

b) Mtic sinh giam thap va xu hudng giam sinh dwoc dur béo tiép tuc dién ra

¢) Mét can bang gidi tinh khi sinh

d) Gia héa dan s6

e) Xu hudéng di cu nong thon - d6 thi, tich tu din s6 & cic vung cong
nghiép hda, do thi hoa

g) Di cu va dich chuyén lao dong qudc té

h) Ap luc dan s6 1én tiéu ding tai nguyén va moi truong
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3. Mt so kinh nghiém nhéin dién vin dé din s6 va phat trién & Viét
Nam

a) Nhan dién dén s va cdc van dé vé kinh té

b) Nhin dién dén sd va cdc van dé vé xa hoi

¢) Nhan dién dan s6 va cac van dé vé tai nguyén, méi trudng

d) Nhan dién dan sb va phit trién bén vimg

4. Mot s6 kinh nghiém 1ong ghép vin dé din s va phat trién vao ké
hoach phat trién kinh té - xa hoi

a) Cac thanh phan co ban cua 1dng ghép dén s6 va phat trién

b) Phuong phap 16ng ghép van dé dan s6 va phat trién vao ké hoach phat

trién kinh té - xa hoi
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Chuyén dé 7
BAO CAO VE KINH NGHIEM THAM MUU UNG PHO
VOI CAC VAN DE AN NINH PHI TRUYEN THONG

Thoi luong: 04 tiét.

1. MUC DICH

Chuyén dé cung cap cho hoc vién mot so thong tin thuc t€ vé img phd voi
céc van dé an ninh phi truyén thong va kinh nghiém tham muu tng phd véi cac
van d& an ninh phi truyén théng.

IL. YEU CAU

Sau khi hoc xong chuyén dé, hoc vién:

1. V& kién thire

Hiéu biét thém vé cac van dé an ninh phi truyén thong trong giai doan hién
nay.

2. Vé k¥ ning

Cung ¢ ky nang tham muu Ung pho véi cac van dé an ninh phi truyén
théng.

3. Vé thai do

Chu dong nghién ciru cac vin dé an ninh phi truyén théng, lya chon thai do
phil hop trong cac thach thire dit ra ciia cdc an ninh phi truyén thong,

111. NOI DUNG

1. Nhén dién van dé an ninh phi truyén théng trong giai doan hién nay

a) C4c linh vyre an ninh phi truyén thong

b) Nhan dién van dé an ninh truyén théng va an ninh phi truyén théng

2. Tac ddng ciia cac van dé an ninh phi truyén théng

a) Tac dong dén doc lap, chu quyén va an ninh qudc gia trong céc quan hé
qué)c (&

b) Tac dong dén thé ché chinh tri dit nude va con duomg phat trién cua dan

¢) Tac dong dén nén kinh té doc 1ap tu chi cia quic gia
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d) Tac dong dén van d& moéi truong sinh thai, tai nguyén

e) Téc dong dén van dé giit gin ban sic vin héa dan toc

3. Mt s6 kinh nghiém tham muu éng phé v6i cac vin dé an ninh phi
truyén théng

a) Tham muu vé chinh sach, phap lut lién quan dén tmg pho véi an ninh
phi truyén théng

b) Tham muu cac bién phap phong ngira an ninh phi truyén thong

¢) Tham muu xay dung lye lugng, ddu tu nguon luc cho quan tri an ninh
phi truyén théng

d) Tham muu xay dung kich ban tng phd véi van dé an ninh phi truyén
théng

¢) Tham mwu mé réng quan hé hop tac trong nude, khu vire va quéc té

trong (mg phé véi nhitng thach thire tir an ninh phi truyén thong
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Chuyén dé 8
BAO CAO VE CUC DIEN KINH TE - CHiNH TRI THE GIOI
VA TAC PONG DEN VIET NAM

Thoi luong: 04 tiét.

1. MUC DICH

Chuyén dé cung cap thém cho hoc vién thong tin cap nhat vé cuc dién kinh
té - chinh tri thé gi¢i hién nay ciing nhu tac dong cua cuc dién nay dén Viét
Nam.

IL. YEU CAU

Sau khi hoc xong chuyén dé, hoc vién:

1. V& kién thire

Hiéu biét thém v¢é tinh hinh thé gidi, tac dong cua cuc dién kinh té - chinh
tri thé giGi dén Viét Nam ciing nhu céc chinh sach caa Viét Nam trudc nhimng
tac dong do.

2. Vé k§ ning

Ciing ¢6 k¥ nang phan tich, danh gia tdc dong cua cuc dién kinh té - chinh
tri thé 2101 dén xdy dung, td chuc thwe hién chinh sach, phap luat, t chure quan
ly nganh, Iinh vuec.

3. Vé thii dg

Coi trong tac déng cna cuc dién kinh té - chinh tri thé gidi dén Viét Nam;
chu doéng, sang tao tham muru cac giai phap thich (mg véi tac dong do.

III. NQI DUNG

1. Tinh hinh cuc dién kinh té - chinh tri thé giéi hién nay

a) Cuc dién kinh té thé gioi

b) Cuc dién chinh tri trén thé gioi

2. Tac dong cia cuc dién kinh té - chinh tri thé giéi dén Viét Nam

a) Vi tri cua Viét Nam trong khu vuc dong lyc phat trién cta thé giéi

b) Thoi co va thach thire déi voi Viét Nam
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¢) Su phat trién cua kinh té thé gio1 va nguy co tut hdu cua kinh té Viét
Nam

d) Tac dong cua dich Covid- 19 d6i véi nén kinh té Viét Nam

e) An ninh quéc phong trong bbi canh hoi nhap quéc té

3. Cac chinh sach ciia Viét Nam trwéce tinh hinh méi

a) Phét trién nhanh gan v&i phét trién bén virng

b) Giir virng 6n dinh chinh tri - x3 hdi, bao vé vimg chic doc lap, chu
quyén va toan ven lanh tho

¢) Mo rgng dan chu va thye hién cong bﬁng x4 hoi

d) Xay dung nén kinh té doc 1ap, tu chu trong diéu kién hoi nhip qudc té
ngay cang siau rong

e) Xay dung nén kinh té thi truong dinh huéng xa hoi chu nghia
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