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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQ GHIA VIET NAM
TINH LAM DONG Doc lap - Tu ( — Hanh phic
Sé:4 IS /QD-UBND Ldm Péng, ngay AGthdng 3 niam 2024

QUYET PINH
Ve viéc phé duyét danh muc vi tri viéc lam va co cau ngach cong chire
ciia Van phong Poan Pai biéu Qude hdi va Hoi dong nhan dan tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH LAM PONG

Can cik Ludt To chike chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sita doi
b6 sung mét s6 diéu ciia Ludt T6 chike Chinh phii va Ludt T6 chite chinh quyén dia
phwong ngay 22/11/2019;

Cdn cir Nghi quyét sé 1004/2020/UBTVOH 14 ngay 18/9/2020 cua Uy ban
Thuong vu Quéc hoi vé viéc thanh ldp va quy dinh vi tri, chic nang, nhiém vu,
quyén han, co cdu té chite ciia Vin phong Doan Pai biéu Quéc héi va Hoi dong
nhdn dan cap tinh;

Cdn cir Nghi dinh sé 62/2020/NP-CP ngay 01/6/2020 cia Chinh phii quy
dinh vé vi tri viéc lam va bién ché cong chure;

Can cir Thong tw s6 02/2023/TT-VPCP ngay 11/9/2023 cua Chu nhiém Van
phong Chinh phii vé viéc huéng dan vé vi tri viée lam cong chire nghiép vu chuyén
nganh linh viee van phong trong cdc co quan, t6 chice hanh chinh;

Cdn cir Théng tw s6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cua Bé truong B
Noivu huong dan vé vi tri viéc lam cong chirc lanh dao, quan Iy, nghiép vu chuyén
mon dung chung, hé tro, phuc vu trong co quan, 16 chite hanh chinh va vi tri viéc
lam chire danh nghé nghiép chuyén mén ding chung, hé tro, phuc vu trong don vi
su nghiép cong lap;

Can cir Thong tw s6 13/2022/TT-BNV ngay 31/12/2022 ciia B trucng B
Noi vu huong dan viée xde dinh co cau ngach coéng chure,

Trén co s6 Y kién thong nhat vé Pé dn vi tri viéc lam Vin phong Doan Dai
biéu Quéc héi va Hoi dong nhdn dan tinh ciia Thiong truc Hoi dong nhan ddn tinh
tai van ban sé6 52/HPND ngay 07/3/2024 va cia Lanh dao Poan Pai biéu Quéc
héi tai van ban sé 40/PPBOH ngay 05/3/2024;

Xét dé nghi ciia Gidm doc So Noi vu.
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét danh muc vi tri viéc 1am va co cau ngach cong chirc cua
Vian phong Doan Dai biéu Quoc hdi va Hoi dong nhéan déan tinh Lam Dong;:
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1. Danh muc vi tri viéc lam g(‘“)m: 29 vi tri, cu thé:

- Vitri viéc lam lanh dao, quan ly: 04 vi tri.

- Vi tri viéc lam nghiép vu chuyén nganh: 16 vi tri.

- Vi tri viéc lam nghiép vu chuyén mon dung chung: 06 vi tri.

- Vi tri viéc lam hd tro phuc vu: 03 vi tri.

(Chi tiét tai Phu luc I kém theo)

2. Co cau ngach cong chirc doi voi cong chire khong giir chirc vu lanh dao,
quan ly ctia Van phong Doan Dai biéu Qudc hdi va Hoi dong nhan dan tinh:

- Cong churc gitr ngach Chuyén vién chinh hoac twong duong la 05/14 nguoi;
chiém 35,7% tong s0;

- Cong chire gir ngach Chuyén vién hoac tuong duong la 09/14 nguoi; chiém
64,3% tong so;

-Sb lao dong hop d(“)ﬂg (theo Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022
cua Chinh phu): 07 nguoi.

Piéu 2. T6 chire thuce hién

1. Uy quyén cho Chanh Van phong Poan Pai biéu Quéc hoi va Hoi dong nhan
dan tinh trén co s& Thong tu hudng dan ctia cac Bo chuyén nganh va tinh hinh thyc té,
thuc hién phé duyét ban mo ta cong viéc va khung nang luc cua timg vi tri viéc lam;

2. Chanh Van phong Doan Dai biéu Qudc hoi va Héi déng nhan dan tinh co
trach nhiém t6 chire thuc hién viéc tuyén dung, sir dung cong chuc theo danh muc
vi tri viéc lam, ban md ta cong viéc, khung nang luc vi tri viéc lam da dugc phé
duyét theo diing quy dinh hién hanh.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dén tinh, Giam doc S Noi vy, Chanh
Vian phong Doan Pai biéu Quéc hdi va Hoi dong nhan dan tinh Lam Péng can cu

quyeét dinh thi hénhw

& KT. CHU TICH
Neoi nhin: : .
- Bo Noi vu; = O CHU TICH
- CT, cac PCT UBND tinh; ;
- Nhu Diéu 3;
-LDbVP;

- Luu: VT, NCI1, TKCT.

Vo Ngoc Hiép
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PHU LUC

,UC VI TRi VIEC LAM CUA VAN PHONG POAN PBQH
- VA HDND TiINH LAM PONG
theo Quyét dinh s6:4FSOD-UBND ngayA9 / 3 /2024

cuia Chu tich UBND tinh Lim Dong)

Ngach
STT Vi tri viéc lam Ma vi tri viéc lam | cong chirc | Don vi thuc hién
twong rng
I | Vitriviéc lam lanh dao, quan ly: 04 vi tri
Chuyén "
I | Chanh Van phong VPDDBQHHDND- | . AL Limh dpo
LDQL-01 e Van phong
tro 1én
: Chuyén ~
2 | Pho Chanh Van phong | VPPPBQEHDND- | o fo | Lanhdao
LDbQL-02 P Van phong
tro 1én
; ‘ VPDDBQHHDND- | Chuyén Céc phong truc
3 | Tru6ng phong LPQL-03 vién tryc”y lén | thude Vian phong
. , . VPDDBQHHDND- | Chuyén Céc phong truc
% | Pt Irméng.phtag LDQL-04 vien 6 1én | thude Van phong
IT | Vi tri viéc lam chuyén nganh: 16 vj tri
Chuyén vién chinh theo
1 ddi cong tac dai bief:u Qu(f)c VPDDBQHHDND- | Chuyén
héi va Doan dai biéu Quoc NVCN-01 vién chinh ; . ;
hoi Phonggcon g tac
Chuyen vién theo ddi cong Quoc hoi
VPDDBQHHDND- | Chuyén
2 | tac dai biéu Quoc hoi va NVCN -02 vien
Poan dai bicu Quoc hoi
Chuyén vién chinh theo
doi cong tac kinh té - ngan *
sach (Tai chinh, Ké hoach
, | vabla s, (10 ONE VAR | ypppBQHHDND- | Chuyén | Phong Cong tic
e e NVCN -03 vién chinh HDND
va Cong nghé, Tai nguyén
va Méi truomg, Nong
nghiép va Phat trién nong
thon)
Chuyén vién theo doi cong
tac kinh té - ngan sach (Tai
chinh, Ké hoach va Pau
A tu, Giao thong van tai, Xdy | VPPDBQHHDND- |  Chuyén Phong Cong tac
dung, Khoa hoc va Cong NVCN -04 vién HDND

nghé, Tai nguyén va Moi
truong, Nong nghi¢p va
Phat trién nong thon)




Ngach
STT Vi tri viéc lam Ma vi tri viéc lam | cong chire | Pon vi thuce hién
tuwong wng
Chuyén vién chinh theo
ddi cong tac van hoa - xa
hoi (Gido duc va Dao a0, | yppppOHHPND- | Chuyén | Phong Cong téc
5 | Y té, Van hoa, thé thao va NVCN -05 20 chinh HDND
du lich, Lao dong -Thuong vien ¢im
binh va xa hoi, Thong tin
va truyén thong, Noi vu).
Chuyén vién theo doi cong
tac van hoa - xa hdi (Gido
duc va bao tao, Y 1€, Van | yppppoHHPND- | Chuyén | Phong Cong tac
6 | hoa, thé thao va du lich, i
gin : ) NVCN -06 vién HDND
Lao dong -Thuong binh va
xa hoi, Thong tin va truyén
thong, NoO1 vu).
I s s C}fl‘é‘lnhcltl%efm VPDDBQHHDND- | Chuyén | Phong Cong tic
 BONS FeiDReR NVCN -07 vién chinh HPND
phép, Noi vy)
: gﬁ”yhe; e (t,}}fr" i‘;‘ & | VPDPBQUHDND- | Chuyén | Phong Cong tic
Vu)p P PRap, NVCN -08 vién HDND
9 Chuyén vién chinh theo VPBBDBQHHDND- | Chuyén Phong Cong tac
doi cong tac dén toc NVCN -09 vién chinh HDND
10 Chuyén vién theo ddi cong | VPDPBQHHDND- |  Chuyén Phong Cong tac
tac dan toc NVCN -10 vién HDND
A en ; 5 Phong Dan
11 Chuyén vién chinh theo VPBDDBQHHDND- | Chuyén nouvén va Thone
doi ¢dng tac ti€ép xuc cir tri NVCN -11 vién chinh Uy . =
T N . Phong Dan
12 Chuyén vién theo doi cong | VPDPDBQHHDND- Chuyén AplyEn o THng
tac tiép xuc cu tri NVCN -12 vién " s ©
15| G0l soms e ép cong dan, | VPPDBQUHDND- | Chusen | & WS
O1 cong tac tiep cong dan, NVCN -13 vién chinh | "W} &
xtr ly don tin
| uyen vien (heo d?ll‘fong VPDDBQHHPND- | Chuyén | _ up}gl’l“\%;?&“m
ac licp cong dan, xur ly NVCN -14 vién BUYED X &
don tin
" gf].”y,e“ e tilﬁmh tt.heo VPDDBQHHDND- | Chuyén | _ upginfa%ar?an
7 |9 AN TR, NVCN -15 vién chinh | "W} g
tong hop. tin
: 2 ong Dé
¢ | Chuyeén vién theo i cong | VPPPBQHHDND- | Chuyén | b e
tic thong tin, tdng hop. NVCN -16 vién guyen £

tin




Ngach
STT Vi tri viéc lam Ma vi tri viéc lam | cong chire | Don vi thwe hién
twong rng
II1 | Vi triviéc lam nghiép vu chuyén mén dung chung: 06 vi tri
|| Chuyén vién chinh vé VPDDBQHHBDND- | Chuyén Ch‘;:ﬁ“%giﬁgc
hanh chinh - vian phong CMDC-01 vién chinh s
quan tri
, | Chuyén vién vé hanh VPDPBQHHDND- | Chuyén Chf:ﬁ“%?fﬁt‘ﬂ
chinh - van phong CMDC-02 vién LT
quan tri
3 | Ké toan vién VPDDBQHHDND- | K¢ todn chli):t?ngfgiﬁ?rc
CMDC-03 vién Lo T
quan tri
4 | Van thu vién VEBDBUHEBND- | Vit Chlzrtl]}?ngTE)lel;rc
CMDC-04 vién e
quan tri
5 | Chuyén vién vé luu trit VEPBEQHHEND- | Gluaytn ch}?r?}?ng[(k)liﬂt]r
sl CMDC-05 vién Sl
quan tri
6 | Chuyén vién thi quy VPDDBQHHDND- | Chuyén | (e UL
Y quy CMDC-06 vién <o BTG,
quan tri
IV | Vi tri viéc lam hd tro phuc vu: 03 vi tri
Nhén vién g Hank
1 | Nhéan vién phuc vu VPBDDBQHHDND- (HDLD) chinh, To chirc,
HTPV-01 quan tri
Nhanvien | Fhong Hanh
2 | Nhan vién bao v¢ VPBDBBQHHDND- (HDLD) chinh, T6 chue,
HTPV-02 quan tri
Nhan vien | bhong Lianh
3 | Nhan vién lai xe VPBDBBQHHDND- (HDLD) chinh, To chirc.
HTPV-03 quan tri
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