BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CUC THUE Dde lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 568 /QP-TCT Ha Noi. ngay LS thang 4 ndm 2022
QUYET DINH

Ban hanh Quy trinh Quan ly tem dién tr rueou va tem dién tir thudce 14
san xuit dé tiéu thy trong nudéc

TONG CUC TRUONG TONG CUC THUE

Can cit Luat Quan Iy thué ngav 13 thing 6 nam 2019 va cdc van ban quy
dinh chi tiet, huong ddn thi hanh Ludt Quan Iy thué,

Can cir Nghj dinh s6 123/2020/ND-CP ngay 19 thang 10 ndm 2020 cuia
Chinh phu quy dinh vé hoa don, chirng tie,

Can cir Thong tw 6 23/2021/TT-BTC ngay 30/3/2021 ciia B Tai chinh
hucng dan viéc in, phat hanh, quan Iy va sw dung tem di¢n tw rwegu va tem dién
fu thuoc la;

Can cir Quyét dinh s6 41/2018/QD-TTg ngay 25/9/2018 cua Thu turong
Chinh phu quy dinh chic nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chire cua
Tong cuc Thué thuéce Bé Tai chinh va Quyet dinh s6 15/2021/QD-TTg ngay
30/3/2021 cua Thu tuong Chinh phu suwa doi, b6 sung khoan 1 Diéu 3 Quyét
dinh 56 41/2018/0P-TTg ngay 25/9/2018 cua Thi tuéng Chink phu;

Can cir Quyét dinh sé 1965/QD-BTC ng&y 08/10/2021 cua Bo truong Bo
Tai chinh quy dinh nhiém vu, quvén han va co cdu té chire ciia cdc Vu, Van
phong thuée Tong cuc Thué;

Can cir Quyét dinh sé 21 L/OD-TCT ngay 12/03/2019 cua Téng cuc
trucng Tong cue Thué quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han cua cée Phong
va Van phong thuée Cuc Thué;

Can cir Quyét dinh sé 110/0D-BTC ngay 14/01/2019 cua Bo rm(fng Bé
Tai chinh quy dinh chitc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu 16 chire cua Chi
cuc Thué qudn, huyén, thi xd, thanh phé va Chi cuc Thué khu vuc truc thudc
Cuc Thué tinh, thanh pho

Can cur Quyet dinh s6 245/0D-TCT ngay 25/3/2019 cua Téng cuc truong
Tong cuc Thué vé viée quy dinh chire ndng, nhiém vu ciia cde Doi thuée Chi cuc
Thué:



Can cu Quyét dinh s6 1536/0D-TCT ngay 04/11/2021 cua Tong cuc
trucong Tong cuc Thué vé viéc quy dinh chirc nang, nhiém vu cua cdac Phong
thuée Chi cuc Thué true thude Cuc Thué tinh, thanh p/zo,

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Tai vu Quan tri, Téung cuc Thué.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy trinh Quan ly tem dién tir
rugu va tem dién tir thude 14 san xuat dé tiéu thu trong nudc.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2022.

Piéu 3. Thu truémg cac Cue/Vu va don vi tuong duong thude va truc
thudéc Tong cuc Thué; Cuc truong Cuc Thué cédc tinh, thanh phé truc thudce
Trung wong; Chi cuc truéng Chi cuc Thué khu vuc, quén, huyén, thi x&, thanh
phé chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ g~

Noi nhin: jgr TONG CUC TRUONG
- Nhu Dleu 3;

- Lanh dao Tong cuc Thué;

- Céac Cuc/Vu, don vi thude, truc thudce
Co quan Téng cuc Thué;

- Cuc Thué céc tinh, TP;

- Website Tong cuc Thué;

-Luwu VT, TVQT (AC).:HJ
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BO TAYGHENH-"/, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG U0 THRITEXN Poc ldp - Tw do - Hanh phuc

QUY TRINH
y tem dién tir rirou va tem dién tir thudc ka
san xuat dé tiéu thu trong nuwée

(Kem theo Quyér dinh sé: i 868, /QD-TCT ngay L5 thang . %. nam 2022
cua Tong cuc Thué )

Phén I
QUY DINH CHUNG

I. MUC PICH

- Nang cao chét lugng cdng tac quan ly tem dién tir; y thie chap hanh
chinh sach, phap luat ve thue; timg budc hién dai hod cong tac quan ly tem dién
tir rrgu va tem dién tr thudc la.

- Téng cuong tinh hiéu e, hiéu qua doi vai cong tac quan ly tem dién tur,
2op phan dé cao y thire tur gidc chap hanh phéap luit vé quan ly tem dién tf cua
cac t6 chure, ca nhan khi mua, ban hang hoa; ting cuong cong tac quan ly, giam

sat cua co quan thué cép trén déi véi cap duéi va co quan thué déi véi cdc don
vi, ¢4 nhén lién quan trong viéc in, phat hanh, quan ly, sir dung tem dién tu.

- Quy trinh quan ly tem dién tu ruou va tem dién tu thubc 14 san xut dé
tiéu thu trong nudc ap dung théng nhét trong toan quoc g6p phén cai cach thu
tuc hanh chinh thué, tao thuan lgi cho nguoi ndp thué.

I1. YEU CAU

- Phén dinh r6 trach nhiém quan ly, kiém tra theo ding chirc ning, nhiém
vu clia céc bd phan trong co quan thué d6i vai cong tac quan ly tem dién tir.

- Quy dinh cac budce cong viée cy thé trong Quy trinh quan ly tem dién tu
rugu va tem dién wr thube 14 san xuét dé tiéu thu trong nudc dé cong chuc thué
thuc hién thdng nhat, dung trach nhiém, quyén han.

III. PHAM VI AP DUNG

- Quy trinh nay quy dinh trinh tu, thu tuc thyue hién hoat dong quan ly tem
dién ur rugu va tem dién tr thude 14 san xuat dé tiéu thu trong nudce clia co quan
thué, cong chirc thué cac cép théng nhit trong pham vi toan nganh Thué.

- Céc b phéan thudc co quan thué tham gia thuc hién Quy trinh:
“]. Vu Tai vu Quan tri thudc Téng cuc Thué.

2. Cuc Cong nghé Thong tin thuoc Téng cuc Thué.
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3. Cuc Thué doanh nghiép lom thuoc Téng cuc Thué.
4. Cuc K{ém tra noi bé; Giai quyét khiéu nai té céo va Phong chéng tham
nhiing (Cuc Kiém tra néi bo)

5. Bo phan quan [y an chi: Phong Tai vu - Quan tri - An chi thuée Cuc
Thué déi véi Cuc Thué TP. Ha Néi va Cuc Thué TP. Ho6 Chi Minh; Vin phong

thuge Cuc Thué; Phong/Déi Hanh chinh - Nhdn sy - Tai vu - Quan tri - An chi,
Déi Tong hop thudc Chi cuc Thué.

6. Bo phan Tuyvén truyen - Ho tro; Phong Tuyén truyén - Ho tro nguoi
nop thue thuée Cuc Thué, Phong 10 ong hop - Nghiép vu - Du todan - Tuyén
truyén - Ho tro nguoi nop thué thuge Chi cuc Thué; Déi T uyén truyén - Ho tro
nguoi nop thué, Poéi Tuyén truyen - Hé tro nguoi nop thué - Trude ba - Thu
khdc, Poi Nghiép vu quan 1y thué thuge Chi cuc Thué.

7. B6 phan Thanh tra kiém tra: Phong Thanh tra - Kiém tra thué thudc
Cuc Thué, Chi cuc Thué; Phong/Déi Kiém tra thué thuée Chi cuc Thué.

8. Bo phdn Kiém tra ngi bo: Phong Kiém tra néi bo thudéc Cuc Thué;
Phong/Déi Kiém tra néi bg, Poi Ké khai - K¢ toan thué - Tin hoc - Nghiép vu -

Du todn - Phdp ché, Péi nghiép vu qudn Iy thué, Péi Tong hop thuie Chi cuc
Thué.

9. Bé phdn Quan Iy thué xa, phuong: Doi Quan Iy thué xd, phuong/lién
xd, phwong; D6i Nghiép vu quan Iy thué thuée Chi cuc Thué,

10. Bg phdn Cong nghé thong tin: Phong Cong nghé théng tin thudéce Cuc
Thué; Phong/Déi ké khai - ké todan thué - Tin hoe, Doi nghiép vu quan Iy thué
thudc Chi cue Thué”.

IV. CAC NOI DUNG CUA QUY TRINH

1. Quan ly dang ky sir dung, in, cip, ban tem dién tur.

2. Biéu chinh, diéu chuyén tem dién tit.

3. Hily tem dién tir tai co quan thué.

4. Quan 1y bao cao mat, chay, héng tem dién tir;

5. Quan 1y vi pham vé quan ly tem dién tir va két qua xtr 1.

6. Quan ly tem dién tu trong truong hop sap nhép, chia tach chuyén co
quan thué quan ly.

7. Quan ly Bang tong hop dit liéu tem dién tr ctia td chire, ca nhén giri co
quan thué.

8. Tra thong tin QRCode.

9. Kiém tra tinh hinh s\t dung tem dién tu.



V. GIAI THICH TU NGU'
M6t sb tir ngit trong Quy trinh nay dugc hiéu nhur sau:

1. Tem dién ti bao gom céc loai tem dién tu rugu va tem dién tu thubc 1a
dung dé dan [én cac san pham ruou, san pham thude 14 dugc san xuét dé tidu thu
trong nuoc.

2. Co quan thué cac cép gém: Téng cuc Thué, Cuc Thué, Chi cuc Thué.

3. Bo phén Quan ly 4n chi duoc hiéu 14 don vi thudc co quan thué cé lién
quan dén cong tac quan ly tem dién tu.

4. Kho tem bao gém kho quan Iy theo loai kho (trong hé théng Quan ly
tem dién t(r) va kho quan ly tem dién tir vé mat hién vat.

5. Nguoi sir dung 1a ngudi duge giao nhiém vu lam tung phén viéc trén
Hé thong tem dién tu.

6. Danh muc la bang ké tén cac loai tem dién tu, tén cac to chure, ca nhan
sir dung tem dién tu, tén cac kho ...... , trong do:

6.1. Danh muc tem dién tir la danh muc ¢6 cac chi tiéu: Ky hiéu mau, tén,
don vi tinh, theo d&i ky hiéu, s6 lugng tem/ky hiéu, loai, gia ban theo tiung loai
tem dién tu.

6.2. Danh muc kho tem dién tir 1a danh muc ¢6 cac chi tiéu: M3 kho, tén
kho, tinh chat kho, dia chi kho, tén thu kho.

6.3. Danh muc t6 chirc, ¢4 nhan st dung tem dién t&r do Téng cuc Thue
phat hanh ¢6 céc chi tiéu: Tén t6 chire, ca nhan; mi so thué, dia chi; loai tem.

7. Pon vi xac nhan ngudn goc tem dién tir la Téng cuc Thué.

8. Huy tem di¢n tir 1a c6 tac dong cua con ngudi lam cho tem khong con
nguyén khuén khd, kich thudc, ndi dung theo mau da théng bao phat hanh hogc
khéng thé truy cap va tham chiéu dén théng tin chira trong do.

9. Hé théng quan ly tem dién tr la hé théng quan 1y théng tin tem dién tu
cua Tong cuc Thué bao gom phan mém Ung dung, co so dir liéu va ha tang ky
thuat nhiam dap {ng yéu cau tiép nhan, xir ly, kiém tra, luu triv, khai thac dit liéu
tem dién tor theo quy dinh.

VI. CAC TU NGU VIET TAT
1. MST: M3 s6 thué.

2. QLTDT: Quén ly tem dién tur.
3. TDT: Tem dién tu

4. NSD: Ngudi sur dung.



5. TCCN: T6 chire, ¢4 nhan.
6. TVQT: Tai vu Quan tri.
7. TTHT: Tuyén truyén - Ho trg.
8. HC - NS - TV - QT - AC: Hanh chinh - Nhén su - Tai v - Quéan trj - An chi.
9. TV- QT - AC: Tai vu - Quan trj - An chi.
10. BVSD: Pon vi st dung.
11. TMS: Hé théng Quan ly thué tip trung.
12. CQT: Co quan thué.
Phén IT

NOQI DUNG QUY TRINH
I. QUAN LY PANG KY SU DUNG, IN, CAP, BAN TEM PIEN TU
1. Quan ly danh myc tem dién tir
1.1. Phén cip xay dung danh muc tem dién tir

Vu TVQT tai Téng cuc Thué thuc hién: Can ¢ cac quy dinh hién hanh vé
viéc giao in, phat hanh dé xay dung danh muc céc loai TDT theo quy dinh.

Truomg hop thay déi gia in clia tem cung ky hiéu mau, thuc hién 14p danh
muc TDT méi.

1.2. Hé théng QLTPT

Hé théng QLTDT ty dong cap nhat Danh muc TDT (mau DMO!/TEM)
chi tiét theo loai tem (tem dién tir ruou, tem dién ti thude 1a).

2. Quan ly danh muc kho
2.1. Kho TDT trén Hé théng QLTDT

‘ Vu TVQT thuc hién tao cac danh muc kho trén Hé théng QLTDT bao
gom cac loai kho sau:

- Loai kho chinh: La kho chira cac loai tem coOn gia tri sir dung.

- Loai kho ch& huy: La kho chira céc loai tem khong con gia tri sir dung,
tem bi 101, tem bi &m udt, méi xong, chudt can... khong sir dung duge cho dé huy.

- Loai kho mu: La kho chira céc loai tem dung dé cip mau (mé tai Tong
cuc Thue).

2.2. Kho TDT vé mit hién vat c6 mot kho duy nhét tai co quan thué.
Riéng doi véi Chi cuc Thué khu vire, tiy theo tinh hinh thyc té Lanh dao Chi
cuc Thué khu vuc bo tri dé co thém kho tai B phan mdt cira dia ban khong c6
tru s¢ cua Chi cuc Thué khu vuc, dam bao thuan tién giao dich cho NNT, cai
cach thu tuc hanh chinh thué.

2.3. Quan ly, theo ddi, sir dung kho TDT
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- Tai Tong cuc Thué (Vu TVQT) quan Iy céc loai kho trén hé théng
QLTDT do Téng cuc Thué tao va kho hién vat dé phuc vu cho nhu ciu quan 1y,
sir dung.

- Tai Cuc Thué, Chi cuc Thué:

+ B¢ phan TTHT: quan ly cac loai kho trén H¢ théong QLTDT do Cuc
Thué&, Chi cuc Thué tao.

+ B6 phan quan 1y 4n chi: quan ly kho hién vat.

Can clr cac loai kho néu trén, co quan thué cac cap 6 thé tao nhiéu ma
kho va tén kho tuong Ung voi timg loai kho trén Hé théng QLTDT dé phuc vu
cho nthu cau quan ly, sir dung tai co quan thué.

Hé thong QLTPT hé tro NSD cdp nhdt danh muc kho TBT (mau:
DMO2/TEM).

3. Quan ly danh muc TCCN dang ky si dung tem dién tir

Bo phan TTHT tai Cuc Thué, Chi cuc Thué thue hién:

- Cian cr vao két qua thong bao chip nhan miu 02/TB/TEM giri TCCN
khi tiép nhan Mau 01/TEM ban hanh theo Phu luc 3 Théng wr 23/2021/TT-BTC
ngay 30/03/2021 cua B¢ Tai chinh, hé théng QLTBT tur dong lap mau (mau

DMO3/TEM) dé quan ly danh muc TCCN dang ky sir dung TDT (chi tiét theo
tirng loai tem) do Téng cuc Thué phat hanh.

- Truong hop td chirc dé nghi cap tem mau ma khéng c6 ma s6 thué thi
Téng cuc Thué (Vu TVQT) tao ma nham quéan 1y dwoc t6 chitc sir dung TDT
trong Hé théng QLTPT.

4. Quan ly ding ky sir dung tem dién tir

4.1. Tiép nhan va xir ly théng tin theo Mau sé 01/TEM ban hanh kém theo
Phu luc 3 Thong tur 23/2021/TT-BTC ngay 30/03/2021 cua B6 Tai chinh

Pbi chiéu théng tin dang ky ciia TCCN:

- Cbng théng tin dién tir hd trg CQT tlep nhdn To khai dang ky/thay déi
thong tin st dung TDT cia TCCN theo Mau sé 01/TEM truc tiép trén Céng
théng tin dién tr. Trong vong 15 phuat ké tir khi nhan dwgc Mau s6 01/TEM cua
TCCN, Céng théng tin dién tor ty dong ddi chiéu cac théng tin trén Mau sé
01/TEM cua TCCN c¢6 cac ndi dung nhu sau:

+ Trang thai ma sb thué phai dang hoat déng (trang thai 00, 04).

+ Co quan thué quan ly trén Mau sé 01/TEM khép ding véi co quan quan
ly thué truc tiép trén hé thong diang ky thué cua tmg dung TMS.

+ Chir ky sé ctia NNT theo dung quy dinh cia B Thong tin va Truyén
thong.

+ Cac thong tin dang ky dtng chuén dit liéu TDT.
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+ Noi dung thong tin dang ky day du theo quy dinh tai Mau sb6 01/TEM,
nhu: Boi chleu dang ky méi hodc déing ky thay d6i thong tin; Thoi han duoc
phép san xuat; San lugng dugce phép san xuat; loai TPT diang ky sir dung...

- K& tir khi nhan duoc Miu sé 01/TEM cia TCCN, can cir két qua thuc
hién dbi chiéu néu trén, Cong thong tin dién ta tu déng tao théng bio tiép nhan
thanh cong theo Mau s6: 01-1/TB-TDT (ban hanh kém theo Théng tu 56
19/2021/TT-BTC ngay 18/3/2021 cta B trudng Bo Tai chinh) va gui thdng bao
Mau s6: 01-1/TB-TDT vao thu dién tir cia TCCN.

4.2, X1r ly thong tin dang ky su dung TDT
B6 phan TTHT tai Cuc Thué, Chi cuc Thué thyuc hién:

Trong thoi gian 01 ngay lam viée, ké tir ngay Cdng thong tin dién tir cua
Tdng cuc Thué tiép nhan thanh cong hé so dang ky sir dung TDT cta TCCN:

- Cong chirc duge phéan cong su dung tai khoan dugc phan quyén truy cap
Hé théng QLTDT cua Tdng cuc Thué, tra ciru Mau s6 01/TEM ctia TCCN.

- Cin ctr cac két qua do Hé théng QLTDT tu dong doi chiéu; dir liéu do
TCCN gui t6i va dit liéu cua TCCN do co quan thué dang quan ly, cong chirc
duge phan cong:

+ Ra soat cdc thong tin cua TCCN giri t&i, dam bao khop dung cac dir liéu
do co quan thué dang quan ly.

+ Lap thong bao vé viée chip nhén/khéng chap nhan dang ky ho so sir
dung TPT theo Mu s6 02/TB/TEM (Hé théng QLTPT hb tro lip theo mau).

+ Trinh Phu trach Bé phan xem xét phé duyét Mau s6 02/TB/TEM dang
ky su dung TDT.

+ Phu trach Bd phén trinh Thu truong don vi xem x¢ét phé duyét Mau sd
02/TB/TEM ding ky str dung TDT.

- Trudong hgp Thu truong don vi chip nhan phé duyét va ky so cong chure
duoc giao lam cong tac van thu thuc hién cap s6 van ban va ky sb dich danh
CQT trén théng bao ngay trong ngay Thi trudng don vi ky sb trén théng bao.

Hé théng QLTDT ty dong tao Mau 02/TB/TEM giri TCCN cham nhat 15
phut ke tir thoi diém coéng chirc duge giao 1am cdng tac vin thu cp sO vin ban
va ky sb dich danh CQT.

- Truong hop Thu trudéng don vi khéng chdp nhan phé duyét, ¢o ly do
khong chap nhan thi cong chirc duoc phan cong s& thue hién kiém tra lai thong
tin trinh.

+ Truong hop ly do khong chap nhan do céng chirc duge phéan cong cap
nhat thiéu ndi dung cia TCCN thi ¢éng chirc dugce phén cong cép nhat ding va
trinh lai Thu trudng don vi chap nhan phé duyét va ky so. Hé théng QLTDT tu
déng tao Mau 02/TB/TEM guri TCCN theo quy dinh.
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+ Truong hop ly do khong chip nhén do sai s6t cua TCCN thi cong chuc
dugc phin céng xac nhan chi tlet noi dung va trinh lai Tha truong don vi khéng
chap nhén phé duyét va ky so c¢ong chitc duge giao lam cdng tac van thu thuc
hién cip sb vin ban va ky sd dich danh CQT trén théng bao ngay trong ngay
Thu trudng don vi ky sb trén théng bao.

Hé thong QLTDT wr dong tao Mau 02/TB/TEM giri TCCN (néu rd ndi
dung khong chap thuan) chdm nhat 15 phut ke tir thoi diém céng chire duge giao
lam ¢déng tac van thu cap s van ban va ky sb dich danh CQT.

4.3. Hé théng QLTDT

Pbi voi trudng hop chip nhan, can ¢ vao mau O01/TEM, Hé théng
QLTPT tu déng cap nhit danh muc TCCN sit dung TDT (mau: DMO3/TEM).

5. Quan Iy ké hoach mua/mua bé sung tem dién tir

5.1. Tiép nhan va xir Iy théng tin theo Mau s& 02/TEM ban hanh kém theo
Phu luc 3 Théng tu 23/2021/TT-BTC ngay 30/03/2021 cia B6 Tai chinh

D6i chiéu théng tin ding ky ctia TCCN:

- Céng théng tin dién tir ho ro CQT tiép nhén Ké hoach mua/mua bé
sung TDT ciia TCCN theo Mau sb 02/TEM truc tlep trén Cong théng tin dién
tir. Trong vong 15 phut ké& tir khi nhan duge Mau so 02/TEM cua TCCN, Cong
thong tin dién to tir dong ddi chiéu céc théng tin trén Mau sé 02/TEM cia
TCCN ¢6 cac ndi dung nhr sau:

+ Trang thai ma sb thué phai dang hoat dong (trang thai 00, 04).

+ Co quan thue quan ly trén Mau sb 02/TEM khép dung véi Co quan
quan ly thué truc tiép trén hé théng dang ky thué ciia trng dung TMS.

+ Chir ky sb6 cia NNT theo ding quy dinh ctia B Thong tin va Truyén
thong.

+ Cac théng tin ding ky dung chuan dir liéu TDT.

+ Noéi dung thong tin dang ky day du theo quy dinh tai Mau s6 02/TEM,
nhu: Thai han dugc phép san xuét; San lugng dugce phép san xuét; loai TDT

dang ky sur dung, Dang ky ké hoach mua 14n dau hodc ding ky ké hoach mua bé
sung lan thir:..

- Ké tir khi nhan duge Mau s6 02/TEM ciia TCCN, cén cir két qua d6i
chiéu néu trén, Cong thong tin dién to tu déng tao théng bao tlep nhén thanh
coéng theo Mau so: 01-1/TB-TDT (ban hanh kém theo Théng tu so6 19/2021/TT-
BTC ngay 18/3/2021 cua B truéng Bé Tai chinh) va giri théng bao Mau s6: 01-
1/TB-TDT vao thu dién tir cua TCCN

5.2 Xir ly thong tin ding ky mua/mua bb sung TDT
Bo phan TTHT tai Cuc Thué, Chi cyc Thué thuc hién:
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Trong thoi gian 01 ngay lam viée, ké tir ngay Coéng thong tin dién tu cua
Téng cuc Thué tiép nhan thanh céng ké hoach mua/mua bd sung TDT cla
TCCN:

- Céng chire duoc phan cdng, st dung tai khoan dugc phan quyén truy
cap Hé théng QLTDT cua Tbng cuc Thué, tra ciru Mau s6 02/TEM ciia TCCN.

- Can ¢ cac két qua do Hé théng QLTPT ty dong doi chiéu; dir lidu do
TCCN gtri 161 va dir liéu ciia TCCN do co quan thue dang quan ly, c¢ong chire
dugc phin cong:

+ Ra soat cdc thong tin cua TCCN giri tGi, dam bao khdp ding cac dir liéu
do co quan thué dang quan ly.

+ Lap thong bao vé viée chap nhén/khéng chép nhan ké hoach mua TDT
theo Mau s6 02/TB/TEM (Hé thong QLTDT hd tro 1ap theo miu).

+ Trinh Phu trach Bo phan xem xét phé duyét Mau sb 02/TB/TEM dang
ky mua TDT.

+ Phu trach Bé phén trinh Thu trudng don vi xem xét phé duyét Mau s
02/TB/TEM dang ky mua TDT.

- Trudng hop Thii trudng don vi chép nhan phé duyét va ky s6, Hé thong
QLTDT tu dong tao Mau 02/TB/TEM gui TCCN theo quy dinh.

- Trudong hop Thu truong don vi khong chép nhan phé duyét, co ly do
khong chép nhan thi cong chirc dugc phén cong sé thuc hién kiém tra lai théng
tin trinh.

+ Truong hop ly do khong chép nhin do céng chic duge phan cong cap
nhat thiéu ndi dung cia TCCN thi ¢éng chirc duge phén «cong cgdp nhat dung va
trinh lai Thu trudng don vi chap nhén phé duyét va ky so, cong chirc dugce giao
lam c¢ong tac van thu thuc hign cip s6 van ban va ky sb dich danh CQT trén
thong bao ngay trong ngay Thu trudng don vi ky sb trén théng bao.

Hé théng QLTDT tu dong tao Mau 02/TB/TEM gut TCCN chém nhét 15
phut ke tir thot diém cdng chirc duroc giao lam c¢ong tac vin thu cap sb van ban
va ky sb dich danh CQT.

+ Trudng hop 1y do khéng chap nhan do sai sét cia TCCN thi cong chire
duoc phan cong xac nhan chi tiét ndi dung va trinh lai Thu truéng don vi khong
chép nhan phé duyét va ky so cong chic dugc giao lam cdng tac van thu thuc
hién cAp s6 van ban va ky s6 dich danh CQT trén théng bao ngay trong ngay
Thu truéng don vi ky s6 trén théng bao.

Hé thong QLTDT tu dong tao Mau 02/TB/TEM giti TCCN (néu rd ndi
dung khong chap thuan) cham nhat 15 phat ke tir thoi diém cong chire dwoc giao
lam céng tac van thu cap s6 van ban va ky sé dich danh CQT.

5.3. Téng hop ding ky Mau 02/TEM trén Hé théng QLTDT
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5.3.1. Can cu vao viéc tiép nhan thanh céng Mau 02/TEM, Hé théng
QLTDT tu dong lap MAu: KHO1/TEM, d& quan ly ké hoach nhan tem cua co
quan thué theo ké hoach mua tem ctia TCCN (chi tiét theo tirmg loai tem).

5.3.2. B6 phan TTHT ta1 Cuc Thué/ Chi cuc Thué thuc hién:

- Tiép nhén dang ky ké hoach mua TPT cua cac TCCN cham nhat la ngay
15/05 ctia nam lién trude nam ké hoach theo quy dinh.

- Cong chire duge phén cong, dbi chiéu sé tén dau ky, klem tra gidy phép
san xudt san pham thudc 14, san phdm rugu duge phép san xuét dé xac dinh nhu
cau mua tem ctia TCCN.

_ Lap Té& trinh Lanh dao Bd phén; Lanh dao CQT duyét ké hoach nhan tem.

- Cén cu ndi dung két qua Lanh dao CQT phé duyét gui ké hoach nhan
tem cho co quan thué cép trén.

+ Chi cuc Thué guri vé Cuc Thué cham nhét 1a ngay 20/5 nim lién trude
nim ké hoach theo mau KHOl/TEM.

+ Cuyc Thué guri vé Téng cuc Thué cham nhat 1a ngay 30/5 nam lién trude
nam ké hoach theo mau KHO1/TEM (bao gom nhu ciu sir dung TPT ciia Vin
phong Cuc Thué 14p theo mau KHO1/TEM va tong hop cta cac Chi cuc Thué).

- Trudng hop trong nam co bién dong vé san xuat dan dén tang nhu cau
mua tem dién tir, cling nhu cac té chitc, ca nhéan ¢ Gidy phép san xuét san pham
thude 13, ruou dé tiéu thu trong nudc sau ngay 15 thang 5 thi Chi cyc Thué téng
hop gui vé Cuc Thué trong vong 02 ngay ké tir ngay nhén dugc ké hoach mua
bd sung tem cia TCCN; Cuc Thué téng hop nhu cau mua bo sung tem cua cac
Chi cuc Thué truc thude hodc cia TCCN truc tlep quan ly gui vé Tong cuc Thué
trong vong 02 ngay ké tr ngay nhan duge ké hoach mua bd sung tem cia Chi
cuc Thué/TCCN theo mau KHO4/TEM.

5.3.3. Téng cuc Thué (Vu TVQT):

- Tiép nhan ké hoach nhan TPT cua cic Cuc Thué gui vé (theo mau
KHO1/TEM).

- Heé t}~1c‘mg QLTDT tu dong téng hop K& hoach nhan TPT cia cac Cuc
Thué theo mau KHO1/TEM.

6. Quan Iy ké hoach in tem dién tir ciia Téng cuc Thué
Vu TVQT thuc hién:

- Tham muu vé k¥ thuat: Mau TPT, glay in, kich thude, k¥ thuat in, cac
bién phap chéng gia, kiém tra chat luong san pham di in;

- Tham muu lua chon t6 chirc/doanh nghiép in cac loai TDT theo dung
quy dinh cia phap luat; Dy thao, trinh Lanh dao Tong cuc Thue ky hop dong in
TDT.

- In, phat hanh céc loai TDT theo quy dinh.
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- Tham muu lanh dao Téng cuc thanh ly hop déng in TDT.

- Tham muu lanh dao Téng cuc thanh toan tién in TDT theo théa thuin
trong hop dong.

7. Quan Iy hop dong in tem dién tir

7.1. Hop dong in phai phan anh du cac chi tiéu sau: S, ngay ho‘p ddng;
chi tiét theo ting mau, loai, ky hiéu, sé luong TDT: tir s6, dén s6 va cac chi tiéu
theo doi hop dbng khac.

7.2. Toéng cuc Thué giao Vu TVQT thuc hién:

- Nhép chi tiét sb lidu trong hop dong in TDT vao Hé théng QLTDT: Ky
higéu mau, tén TDT, ky hi€u, s6 luong, tir so, dén sb cua timg loai TPT va cac
chi tiéu theo d6i hop ddng khac.

- Didu chinh hop déng in: tir loai TDT nay sang loai TDT khdc can ¢t nhu
cau str dung ctia TCCN hoic do thay dbi chinh sach. Viéc diéu chinh hop déng
in TDT dam bao theo dung quy dinh cua Luét dau thau.

- Hé théng QLTBT hb tro ghi:
+ S6 Quan 1y hop dong (mau: HDO1/TEM);
+ 86 Quan ly ky hiéu va sé luong TDT di in (mau: HD02/TEM);

+ So theo doi thuc hién hop déng (mau: HDO3/TEM); hd trg NSD theo
dai duoc s6 TPT nha in d3 tra; s6 TDT nha in con phai tra, chi tiét theo timg
loai TDT.

8. Quan ly gia tem dién tir
8.1. Pon gia vén

- Tong gia me cua timg loai TDT la tong gia tri dat in cia ting loai TDT
phai tra theo hgp dong in.

- Don gia von cua timg loai TPT 1a tdng gia von ciia timg loai TPT chia
cho s6 lugng cta tung loai TDT.

Vu TVQT - Téng cuc Thué thuc hién:

Can cr hop dbng in, nhap don gia von cua timg loai TDT vao Hé thdng
QLTDT.

8.2. Gia ban TDT
Vu TVQT - Tong cuc Thué thue hién:

- Trinh Tong cuc xac dinh gia ban TDT do Téng cuc Thué phat hanh dé
ap dung théng nhét tai co quan thué cac cAp.

- Gia ban TPT do Téng cuc Thué duoc xac dinh nhu sau:
+ Gia ban TDT = Gia in + Chi phi phat hanh.
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Trudng hop trong nam gia dat in moét loai TDT thay ddi, hop dong in
TDT mai phai 1ap danh muc TPT méi va ky hiéu TD'T mdéi.

9. Thong bao phat hanh tem dién tir

VuTVQT - Téng cuc Thué thuc hién:

- Nhép hop ddng in TDT vao Hé théng QLTDT.

- Hé théng hd tro 1ap va in Thong bao phat hanh TBT mau 01/TB/TEM
ban hanh kém theo Phu luc 3 Thong tu s6 23/2021/TT-BTC ngay 30/03/2021
cua Bo truéng Bo Tai chinh.

- Trinh Phu trach B§ phin xem xét chdp nhan/khéng chip nhan miu
01/TB/TEM.

- Phuy tréch B phén trinh Thu truéng don vi xem xét chap nhan/khéng
chap nhéan 01/TB/TEM .

- Can cur ket qua phé duyét chap nhin miu 01/TB/TEM, céng chirc dugc
phan cong dua mau 01/TB/TEM lén Cdng théng tin dién tir Téng cuc Thué ngay
trong ngay.

- Cong khai cac thong tin Thong bao phat hanh TDT lén Cbng théng tin
dién tir cia Téng cuc Thué ngay trong ngay.

Bé phan TTHT Cuc Thué, Chi cuc Thué thuc hién:

Thue hién niém yét, cong khai Théng bao phat hanh TDT tai noi ban TDT.

10. Nop thué cho hoat ddng ban tem dién tir

Vu TVQT - Téng cue Thué thuc hién:

Trude ngay 10 cha thang dau quy tlep theo, dbi chiéu sb tién thu duoc tir
viéc ban tem dién tr tir cac Cuc Thue chuyén vé& tai khoan cia Vu TVQT, lap
bang ké thué GTGT, thué TNDN, tién phi phat hanh (néu cé) dé xac dinh s
thué phai ndp, ké khai va nop thué theo quy dinh.

11. Nhap kho tem dién tir

11.1. Nhép tir nha in

Vu TVQT - Tf)ng cuc Thué thuc hién:

- Can ctr phiéu xudt (chi tiét theo timg Cuc Thué) cuaa Cong ty in; Bién ban
kiém tra nghiém thu, ban giao chét luong san pham, céng chirc duge giao nhap
TDT tra clru va xac nhén trén hé thong QLTDT cac ndi dung: chi tiét vé loai, ky

hiéu, sé luong, s6 thur tu, gia von, sd hop dong in, s& hoa don tra hang; Hé thong
QLTDT hd tro 1ap phiéu nhap TOT cua Tong cuc Thué.

- Thu kho thure hién xac nhan phiéu nhdp TDT trén Hé théng QLTDT.

Trudng hop phat hién cac thong tin trén phiéu nhap TDT c¢ sai sot, cong
chire duge giao nhap TDT gui bién ban vé Céng ty in dé thuc hién diéu chinh
theo quy dinh.
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-

- Trinh ngay Lanh dao Vu TVQT phé duyét va ky s6 phiéu nhap TDT.
Hé thong QLTDT hd tro ghi:

- S6 Quén ly nhdp, xuét, ton TPT (mau: ST12/TEM va ST12A/TEM);
- S& theo dai thuc hién hop dong (mau HDO3/TEM);

- Thé kho tuong tng (mau: TKO1/TEM).

11.2. Nhap tir co quan thué cép trén

Bé phin TTHT Cuc Thué, Chi cuc Thué thyc hién:

- Can cur phiéu xudt TDT (mau: CTT24/TEM hoic CTT24A/T EM) cia co
quan thué cép trén, cong chirc duge giao nhap TDT tra ciru trén hé théng va xéac

nhan ndi dung phiéu xuét kho ctia cap trén, Hé théng QLTDT hé tro 1ap phiéu
nhap TPT (mau: CTT23/TEM).

- Can ctr s6 lidu thuc té, thii kho thyc hién xdc nhn phiéu nhap TDT trén
Hé thong QLTDT.

Truong hop thu kho phat hién sai cac thong tin trén phiéu nhap TDT, phai
xdc nhan so liéu khong dung, cong chirc dugc giao nhip TDT guri bién ban vé co
quan thué cip trén dé thuc hién diéu chinh theo quy dinh.

- Trinh ngay Lanh dao phu trach phé duyét va ky s6 phiéu nhap TDT.

Hé théng QLTDT hd trg ghi:

- Ghi S8 Quan ly nhéap, xuit, tdn TPT (mau ST12/TEM va ST12A/TEM).
- Ghi Thé kho tuong tmg (mau: TKO1/TEM).

11.3. Nhap tir co quan thué cap dudi.

Cac truong hop nhép tir co quan thué cap duéi:

+ Nhdp tir co quan thué cap dudi dé tiép tuc sir dung (TDT trong trudng
hop nay phai la loai con gia tri sir dung, khéng bi rach, méi mot).

~ + Nhip tur co quan thué cdp dudi dé huy (déi véi tem nhap tir Chi cuc
Thue vé Cuc Thué).

Vu TVQT tai Téng cuc Thué, Bd phan TTHT tai Cuc Thué thyc hién:

- Can cir phiéu xuat TDT (mau: CTT24/TEM) cua co quan thué cap dudi,
cong chirc duoc giao nhdp TDT tra ctru trén hé thong va xac nhan ndi dung phleu
xudt ciia cip duol trong HE théng QLTDT: Chi tiét vé loai, ky hiéu, s lu'cmg, sO
thir tu, gia vén; TDT con gié tri sit dung nhip kho chinh; TDT khéng con gid tri
su dung, nhap kho cho huy, He théng QLTPT hd trg lap phiéu nhap TDT.

- Thi kho thuc hién x4c nhan Phiéu nhap TDT trén Hé thong QLTDT.
- Trinh ngay L&nh dao phu trach phé duyét va ky s6 phiéu nhap TPT.
Hé théng QLTDT ho tro ghi:
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- Ghi Sé Quan 1y nhép, xuit, ton TPT (mau: STi12/TEM va
STI12A/TEM).

- Ghi Thé kho tuong tng (mau: TKO1/TEM).

12. Xuét kho tem dién tir

12.1. Xuét cho co quan thué cap dudi.

12.1.1. Vu TVQT - Téng cuc Thué thuc hién:

- Cin cir phiéu nhép cia Tong cuc Thué tir Cong ty in (chi tiét theo tung
Cuc Thué), c6ng chire duoce giao xuat TOT tra ciru trén hé théng va xac nhan noi
dung: Chi tiét vé loai, ky hi¢u, s6 luong, s6 thir tu, gia vén, Hé théng QLTDT hd
tro 14p phiéu xuét tem (mau: CTT24/TEM).

- Thu kho thue hién xac nhan Phiéu xuét TDT trén Hé théng QLTDT.

Truong hop thu kho phat hién sb liéu, ky hiéu trén Phiéu xuét sai 1&ch voi
thuc té sb TDT hién co trong kho, thu kho phai thong bao ngay vGi cdng chire
duogc giao xuit TDT de lap phiéu xuit méi thay thé phiéu xudt cii; khéng thue
hién xac nhan phiéu xuét sai trén hé théng QLTDT.

- Trinh ngay Lanh dao phu trach phé duyét va ky sb phiéu xuat TDT.

Hé théng QLTDT ho tro ghi:

- Ghi $é Quan ly nhép, xudt, ton TOT (mau ST12/TEM va ST12A/TEM).

- Ghi Thé kho tuong tng (mau: TKO1/TEM).

12.1.2. B6 phan TTHT Cuc Thué thuc hién:

- Can cir Ké hoach nhén TDT da duge Cuc Thué phé duyét; Glay gioi
thi¢u kém Bang ké cac loai TDT cin linh cua Chi cuc Thué, kiém tra, déi chiéu
Bang ké céc loai TPT can linh cta Chi cuc Thué.

+ Trudong hgp Chi cuc Thué khong 1ap ké hoach nhin TDT dbi voi loai tem
can finh, Cuc Thué khong cap tem cho Chi cuc Thué. Péng thoi dé nghi Chi cuc
Thué 1ap ké hoach nhan tem b sung trén co s ké hoach mua tem ctia TCCN.

+ Truong hop Chi cuc Thue da 1ap ké hoach nhan TPT déi véi loai tem
¢an linh, cong chue duoce giao xuat TDT tra clru trén hé thdng va xac nhan noi
dung: Chi tiet ve loai, ky hiéu, sb lugng, sb thir tur, gia vén, Hé thong QLTHT hd
tro lap phleu xuat TDT (mau: CTT24A/TEM).

- Thi kho thuc hién xéc nhan Phiéu xudt TDT trén Hé théng QLTDT.

Trudng hop thu kho phat hién sb lidu, ky hiéu trén phiéu xuit sai léch véi
thue t€ s6 TDT hién co trong kho, thu kho phai thong bao ngay vai cong chire
duoc giao xuét TPT dé lap phleu xuat méi thay thé cho phiéu xuét cii; khéng
thuc hién xac nhan phiéu xuét sai trén hé théng QLTDT.

- Trinh ngay Lanh dao phu trach phé duyét va ky s6 phiéu xuat TDT.
Hé thong QLTDT hé tro ghi:
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- Ghi S8 Quan ly nhép, xuét, tén TDT (mau ST12/TEM va ST12A/TEM).
- Ghi Thé kho tuong tng (mau: TKO1/TEM).
12.2. Xuét tra co quan thué cap trén.

Céac truong hop xuét tra co quan thué cap trén:

- Xuét tra co quan thué cp trén dé tiép tuc sir dung.

' —‘Xufit tra co quan thué clp trén dé huy (d6i véi xudt tra tem tir Chi cuc
Thué vé Cuc Thué)

Bo6 phan TTHT Cuc Thué, Chi cuc Thué thuc hién:

- Can cur sb litu TPT con tf)n kho trong Hé théng QLTPT, cong chire
dugc giao Xuét TDT lap phiéu xuat DT (mau CTT24A/TEM): Chi tiét ve loai,
ky hiéu, sé luong, s6 thit tu, gia von. Xuat ndp co quan thué cap trén dé tiép tuc
sur dung: chon kho chinh; xuét ndp co quan thué cap trén dé huy: chon kho TDT
cho huy.

- Thti kho thuc hién xac nhén phiéu xuat TDT trén Hé théng QLTDT.

- Trinh ngay Lanh dao phu trach phé duyét va ky sb phiéu xuat TDT,

Hé théng QLTDT hé tro ghi:

- Ghi Sé Quan ly nhap, xuat, tdn TPT (mau ST12/TEM va ST12A/TEM).

- Ghi Thé kho twong Gng (mau: TKO1/TEM).

12.3. Xuét chuyén kho néi b
~12.3.1. Xuat chuyén kho néi bé tir kho chinh sang kho cho huy trén h¢
thong:

Vu TVQT - Téng cuc Thué, B phan TTHT Cuc Thué thue hién:

Céc loai TDT bi mdi mot, 4m mée, chudt cin, hu hong khong tiép tuc su

dung dugc va cac loai tem khong con gia tri sir dung duoc kiém ké chi tiét vé
loai, ky hiéu, sé luong, sb thir tr chuyén sang kho chd huy.

12.3.2. Xuat chuyén kho ndi bé tr kho cua Tru so Chi cuc Thué khu vyc
sang kho cua B phan “mot cira” tai dia ban khong ¢6 tru s cua Chi cuc Thué
khu vuc.

B6 phén TTHT Tru so Chi cuc Thué khu vuc thuc hién:

- Cong chuc dugc giao xuit TDT lap, phiéu xuat TOT (mau
CTT24A/TEM) trong He théng QLTDT: Chi tiét vé loai, ky hiéu, s6 luong, sd
thir tur, gia von dé xuft cac loai tem con gia tri su dungr tir kho cua Tru s¢ Chi
cuc Thué khu vuc sang kho clia B phén “mot cira” tai dia ban khong co6 tru s¢
cua Chi cuc Thué khu vue.

- Thii kho thuc hién xac nhin phiéu xuat TDT trén Hé théng QLTDT.
- Trinh ngay Lanh dao phu trach phé duyét va ky s& phiéu xuat TDT.
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Hé théng QLTDT hé trg ghi:

_ Ghi Sé Quan ly nhap, xuét, ton TDT (miu ST12/TEM va ST12A/TEM).
- Ghi Thé kho tuong tmg (mau: TKO1/TEM).

12.4. Xuat TDT méu:

- TDT do Téng cuc Thué phét hanh, Téng cuc Thué thyc hién cip mau.

- Tem mau nhép vao kho ¢é Ky hiéu mau tuong (mg véi tirng loai tem in,
so thu ty 00000000.

Vu TVQT - Téng cuc Thué thuc hién:

- Can cr van ban dé nghj cap TDT mﬁu cua don vi, coéng chire duge giao
xudt tem trinh lanh dao Téng cuc Thué quyet dinh. Can cur s6 liéu TDT ton kho
trén Hé théng QLTDT, cong chire dugc giao Xuét TDT lap phiéu xuat T
(mau CTT24/TEM): Chi tiét v& loai, ky hiéu, sb luong, sb thtr tu; chon kho céap
mau; in 3 lién.

- Thi kho thuc hién xac nhan phiéu xudt TDT trén Hé théng QLTDT.
- Trinh ngay Lanh dao phu trach phé duyét va ky s6 phiéu xuat TDT.
- Giao TDT méu cho don vi theo dung théng tin tai phiéu xuat.

Truong horp kho TDT mau khéng con hodc theo yéu cdu cla té6 chire,
cOng chirc duoc giao xuat tem lap phiéu xuat trong Hé thong QLTDPT chuyen tir
kho chinh sang kho mau chi tiét vé loai, ky hiéu, s& lugng, s6 thir tu, gid von.

- Tht kho thuc hién xac nhan phiéu xuat TDT trén Hé théng QLTDT.
- Trinh ngay Lanh dao phu trach phé duyét va ky sb phiéu xuat TDT.

- Thuc hién déng dau “Mau” vao s6 TDT cap mau trude khi giao cho
c¢ong chirc duge giao xuat tem.

Hé théng QLTDT ho trg ghi:

+ 86 Quan 1y nhép, xuit, ton TDT (mau ST12/TEM va STI2A/TEM).
+ S Quan ly TDT cdp mau (mau ST14/TEM).

+ Thé kho trong tmg (mau TKO1/TEM).

13.5. Xuit TDT dé huy

Vu TVOQT - Téng cuc Thué, B4 phan TTHT Cuc Thué thuc hién:

- Céng chic duge giao xuat DT lap phiéu xuat DT (mau
CTT24/TEM) trong Hé théng QLTDT: Chi tiét vé loai, ky hiéu, s6 lugng, s6 thir
tu, gid von, chon kho c¢hé huy.

Dbi vai Cuc Thué trude khi lap phiéu xuit tem, phai cin ¢t van ban chap
thuan huy TPT cua co quan thué cép trén.

- Thu kho thuc hién xac nhan phleu xuiat TDT trén Hé thf)ng QLTDT.
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- Trinh ngay Lanh dao phu trach phé duyét va ky sb phiéu xuat TDT,
Hé théng QLTDT ho tro ghi:

+ S Quan ly nhép, xuét, ton TOT (mau: ST12/TEM va STI12A/TEM).
+ Thé kho twong tng (mau TKO1/TEM).

13. Ban tem dién tir tai co' quan thué

- Cuc Thué ban TPT cho céac TCCN thude dién duge mua tem tai Cuc
Thué theo quy dinh.

- Chi cuc Thué ban TPT cho cac TCCN thude dién duge mua tem tai Chi
cuc Thué.

- Hoa don dién t ban TDT do Cuc Thué, Chi cyc Thué phat hanh theo
quy dinh trén H¢ thong QLTDT.

13.1. Quan ly viéc ban TPT tai co quan thué:

13.1.1. Tiép nhén va xu ly théng tin theo Mau sé 03/TEM ban hanh theo
Phu luc 3 Théng tu 23/2021/TT-BTC ngay 30/03/2021 caa B Tai chinh

Cdng thong tin dién tir hé trg CQT tiép nhan don dé nghi mua TDT ciia
TCCN theo Mau so 03/TEM truc tiép trén Cong thong tin dién t. Trong vong
15 phut ké tir khi nhan duge Mau so 03/TEM cua TCCN, Cong théng tin dién tr

tu déng dbi chiéu cac théng tin trén Mau s6 03/TEM ctia TCCN ¢6 céc ndi dung
nhu sau:

+ Trang thai ma sd thué phai dang hoat déng (trang thai 00, 04).

+ Coquan thué quan ly trén Mau 56,03/TEM khop ding véi co quan quan
ly thué truc tiép trén hé thong dang ky thué cua img dung TMS.

+ Cac thong tin dang ky dung chuan dir liéu TDT.

+ Chir k¥ sé ctia NNT theo dtng quy dinh ctia Bd Thong tin va Truyén
théng.

+ Noi dung thong tin dang ky day du theo quy dinh tai Mau sé 03/TEM,
nhu: Tén nguoi duge gidi thiéu deén mua tem. S6 CMT/Can cudc/HO chiéu.
Ngay cip..., noi cap...; Gidy phép san xuat; Tén loai TDT can mua.

- Ké tir khi nhan duoc Mau s 03/TEM cua TCCN, cén cur két qua dbi
chiéu néu trén, Cong thong tin dién tu tu dong tao théng bao tlep nhén thanh
cong theo Mau so: 01-1/TB-TDT (ban hanh kém theo Théong tu so 19/2021/TT-
BTC ngay 18/3/2021 cua B truong B Tai chinh) va guri thong bao Mau sb: 01-
1/TB-TPT vao thu dién tir cua TCCN.

13.1.2. Xi ly théng tin d& nghi mua TDT.
Bé& phan TTHT tai Cuc Thué, Chi cuc Thué thuc hién:

~ Trong thoi gian 01 ngay lam viéc, ké tr ngay Céng théng tin dién tir cia
Tong cuc Thue tieép nhan thanh cong ho so dé nghi mua TDT cua TCCN:
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- Cong chire duge phan cong, su dung tai khoan dugc phan quyén truy
cap Hé théng QLTDT clia Téng cuc Thué, tra ciru Mau s6 03/TEM cua TCCN.

- Can ctr cac két qua do Hé thong QLTDT tu q‘Qng ddi chiéu; dir liéu do
TCCN gui téi va dir liéu cua TCCN do co quan thué dang quan ly, cong chuc
dugc phan cong:

+ Ra soat cac théng tin cha TCCN gl tdi, dam bao khap ding cac dir liéu
do co quan thué dang quan ly.

+ Hé théng QLTDT hd trg NSD dbi chiéu sé luong TPT ciia TCCN dé
nghi mua cé khop dung véi Ké hoach mua/mua b6 sung TPT (Mau 02/TEM)

- Lép thong bao vé viée chap nhan/khong chip nhan dé nghi mua TPT
ctia TCCN theo MAu sé 02/TB/TEM (Hé théng QLTDT hd trg lap theo mau).

- Trinh Phu trach B§ phan xem xét phé duyét MAu sb 02/TB/TEM Pon dé
nghi mua TDT.

- Phu trach B9 phan trinh Thi truéng don vi xem xét phé duyét Mau s6
02/TB/TEM Pon dé€ nghi mua TDT.

- Truomg hop Thu truéng don vi chap nhan phé duyét va ky so cong churc
duoc giao lam céng tac van thu thuc hién cdp s6 van ban va ky sb dich danh
CQT trén thong bao ngay trong ngay Thu trudéng don vi ky sd trén théng bao.

tHé théng QLTDT tu déng tao Mau 02/TB/TEM gui TCCN cham nhat 15
phut ke tr thoi diém cong chire drge giao lam cdng tac vin thu cép sé van ban
va ky s dich danh CQT.

- Truong hop Thu truong don vi khong chap nhéin phé duyet, co ly do
khéng chap nhin thi cong chire duge phén cong sé thuce hién kiém tra lai théng
tin trinh.

+ TrLrO'ng hop 1y do khong chap nhin do céng chite dugc phan coéng cap
nhat thiéu néi dung ctia TCCN thi céng chirc dugc phin cong cap nhdt ding va
trinh lai Thu truéng don vi chdp nhan phé duyét va ky so. Hé thong QLTDT tu
déng tao Mau 02/TB/TEM giri TCCN theo quy dinh.

+ Trudng hop 1y do khéng chép nhin do sai s6t cia TCCN thi cong chirc
dugc phén céng xac nhan chi tlet ndi dung va trinh lai Thu truéng don vi khong
chap nhén phé duyét va ky so, cong chirc dugce giao lam céng tac vin thu thuc
hién cap s6 van ban va ky s6 dich danh CQT trén thong bdo ngay trong ngay
Thu truéng don vi ky sb trén thong bio.

Hé thong QLTDT tu dong tao Mau 02/TB/TEM giti TCCN (néu rd ndi
dung khéng chap thuén) chém nhét 15 phut ke tir thai diém céng chire duge giao
lam cong téc van thu cdp sb van ban va ky s6 dich danh CQT.

13.1.3. Co quan thué ban TBT cho TCCN
B& phén TTHT tai Cuc Thué, Chi cyc Thué thyc hién:
Coéng chirc dugce giao ban TPT thuc hién:
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+ Léap hda don dién tir co6 ma trén Heé théng QLTDT (héa don dién ti
dung de ban tem la hoa don ban hang) phai ghi chi tiét vé loai, ky hiéu, sb
luong, sb thir tu, gia ban theo timg murc gia cua tung loai TPT.

+ Trinh lanh dao phu trach phé duyét va ky s trén héa don dién tir.

+ Coéng chuc dugc giao lam cong tac van thu thue hién ky s dich danh
CQT trén thong bao ngay trong ngay Lanh dao phu trach ky s6 trén hoa don.

+ Thue hién giri héa don dién tir cho TCCN theo quy dinh.

+ Cap nhat théng tin vao He théng QLTDT: Tén, ma sb thué ctia TCCN
san xuat thubc 14, san xuat rugu tiéu thu trong nude; Tén co quan thué ban DT,
tén loai tem, ky hiéu miu sb tem, ky hiéu tem, tir s6, dén so; ngay ban tem, sb
lugng, gia ban.

- Huéng dan TCCN ndp tién mua tem theo quy dinh.

- Thi kho Cuc Thué, Chi cuc Thué thyc hién: vao Hé théng QLTPT tra
curu va xac nhin so luong tem xuat ban phu hop véi thong tin trén héa don do
céng chirc caa B6 phan TTHT lap.

- Giao cho TCCN day dui s6 lugng TDT theo hoa don ban TDT.

- Cudi ngay, lap bang ké giao cho B phan & 4n chi s6 luong tem da ban,
tién ban tem thu duoc trong ngay (bao gém sé tién thu dugc cta B phan “mot
cia” tai dia ban khéng cé tru sé cia Chi cuc Thué khu vuc (Mau 56
BKO6/TEM).

Hé théng QLTDT ho tro ghi:

+ S4 Quan 1y nhép, xuét, tdn TPT (miu: ST12/TEM va ST12A/TEM).
+ 86 Quan ly TPT (mau: STI0/TEM).

+ Thé kho tuong Gng (mau: TKO1/TEM).

14. Quan ly va tra ctru dir liéu.

Khi tem dién tir duge CQT ban cho TCCN san xuat rugu, thude 14 thi dix
li¢u dugc truyén vé Hé théng QLTDT dé theo doi s6 lugng TDT co quan thué
xuat ban trén Hé théng QLTPT. Khi tem duge TCCN xuit cho bd phan san
xuat, thu kho cua TCCN quét md Qrcode gan trén thung tem, Block tem thi di
liéu duoce truyén vé& Hé théng QLTDT. Hé théng QLTDT tur dong cép nhat, kiém
soét, théng bao cho TCCN va co quan quan ly thué tinh trang xuat tem cho bd
phén san xuat, sé luong tem con ton tai kho ctia TCCN,

Céng chic duge giao nhiém vu quan ly TDT thudc B6 phin TTHT Cuc
Thué, Chi cuc Thué truy cap Hé théng QLTDT dé tra ciru dir litu TDT cua
TCCN d xuét kho phuc vu theo déi, quan ly TDT.

15. Thanh, quyét toan tién ban TPT.
15.1. Chi cuc Thué thanh, quyét toan tién ban TPT vé&i Cuc Thué:
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B& phan TTHT Chi cuc Thué thue hién:

- Cham nhéat ngay 05 thang lién ké thuc hién:

+ Phéi hop, dbi chiéu voi B6 phén quén ly 4n chi x4c nhén so tién ban
TOT thu dugc trong ky (bao gdm sb tién ban tem thu dugc cia B phan mot cua
tai dia ban khong c6 tru so cua Chi cuc Thue khu vuc), dé nghi B6 phan quan ly

dn chi chuyén toan b tién ban TDT vé co quan thué cip trén (bao gom tién
TPT thu dugc tai Chi cuc Thué khu vue noi khéng ¢é try s& chinh).

+ Nhan/nhap chtmg tir chuyén tién Chi cuc Thué ban TDT vao Hé théng
QLTDT.

Hé théng QLTDT hé tro ghi:

- Lap, in bdo céo quyét toan tién ban TDT (mau BC20/TEM) trong Hé
théng QLTDT cham nhét la ngay 15 cla thang dau quy lién ké.

- Ghi $6 quan 1y ban tem (mau ST11/TEM).

Bo phéan quan ly 4n chi Chi cuc Thué thuc hién:

- Chuyén tién ban DT vé tai khoan theo doi tién ban tem cua Cuc Thué
cham nhat la ngay 10 thang lién keé.

- Cung cap cho B¢ phan TTHT ban sao ké cac chimg tir chuyén tién ban
TDT ctia Chi cuc Thué vé tai khoan theo dai tién ban TDT cta Cuc Thué.

15.2. Cuc Thué quyét toan tién ban TDT véi Chi cuc Thué:

B6 phan TTHT Cuc Thué thuc hién:

- Tra ctu chimg tir chuyén tién cua Chi cuc Thué trén Hé thong QLTDT.

- Tra ciru Béo céo quyét toan tién ban tem (mau BC20/TEM) cta quy
thanh toan (Ban in cia Chi cuc Thué).

- Xde dinh sb tién ban tem do Chi cuc Thué da ban trong quy trude, sd
tlen ban cac loai tem con ng ky trudc (néu co), sb tién ban TDT da nop ky nay,
s6 tién ban TDT con no cudi ky quyét toan.

- Bo phan TTHT Cuc Thué tra clru bao cao quyét toan tién ban TDT hang
quy véi cac Chi cuc Thué theo lich. Viée quyét toan tién ban TPT gitta Cuc
Thué va cac Chi cuce Thué phai duge lap thanh bién ban (mau BBOl/TEM) Bién
ban quyét toan tién ban TPT gitra Cuc Thué va cac Chi cuc Thué dugc 1ap thanh
02 ban; B6 phan TTHT Cuc Thué luu giit 01 ban; Chi cuc Thué luu giit 01 ban.

- Hé thong QLTPT ho trg ghl,So quan ly tem ban (mau STt I/TEM) hé
trg ngudi su dung 14p Bién ban quyét toan tién ban tem giira Cuc Thué va cac
Chi cuc Thué.

B6 phén quan ly 4n chi Cuc Thué thuc hién:
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Cung cap cho Bo phén TTHT ban sao k& cac chung tu chuyen tién ban
TDT cua cac Chi cuc Thué; dbi chidu va xac nhan s liéu chuyén tién ban tem
trong ky cua cac Chi cuc Thué voi Bé phan TTHT.

15.3. Cuc Thué thanh, quyét toan vdi Tong cuc Thué.
B6 phan TTHT Cuc Thué thyc hién:
- Phéi hop, d6i chiéu véi B6 phan quan ly & &n chi x4c nhan sé tién ban tem

thu duge trong ky vao ngay 05 thang lién ké, d& nghi B6 phan quan ly 4n chi
chuyén toan bd tién ban TDT vé Tdng cuc Thué.

- Nhan/Nhap ching tuo chuyén tién Cuc Thué ban tem vao Hé thong
QLTBT.

- Hang quy ngay 25 cua thang dau quy lién ké hé thong hé tro lap Bao cao
quyét toan tién ban tem (mau BC20/TEM). Hé thdng ho tro xdc nhéan sd tién ban
tem Cuc Thué phdi ndp, so dd ndp va so con phai ndp trong ky, Cuc Thué giri va
truyen Bao cao vé Téng cuc Thué (kém theo ban photocopy cae ching tir
chuyén tién thanh toan).

- Hé théng QLTDT hé tro ghi S6 quan ly TDT ban (mau ST11/TEM).

- Cham nhat la ngay 25/01 cua ndm tlep theo, Hé théng QLTDT hé tro lap
Béo c4o quyét toan tién ban tem theo nam (mau BC20/TEM) vé Tong cuc Thué
(kém theo ban photocopy céc chiing tir chuyén tién thanh toén).

- Thue hién quyét toan tien ban TDT vaéi Toéng cue Thué hang nam theo lich.
BJ phén quan ly 4n chi Cuc Thué thurc hién:

- Hang thang thyc hién chuyen tién ban tem vé tai khoan theo ddi tién ban
TDT cba Téng cuc Thué cham nhét 1a ngay 15 thang lién ké.

- Cung cap cho B phén TTHT ban sao ké cac chimg tu chuyen tién ban
tem cua Cuc Thué vé tai khoan theo dbi tién ban TDT clia Tong cuc Thué.

15.4. Tong cuc Thué quyét toan véi Cuc Thué
Vu TVQT - T(:Sng cuc Thué thuc hién:
- Tra ¢iru chimng tur chuyén tién cua Cuc Thué va Chi Cuc Thué trén Hé
thong QLTDT.

- Déi chiéu Bao cdo quyét toan tién ban tem (mau BC20/TEM) cua quy
thanh toan (Ban in ctia Cuc Thué) véi Bao cdo quyét toan tién ban tem (miu
BC20/TEM) trong Hé théng QLTDT.

Trudong hop sé liéu co sai léch, dé nghi Cuc Thué déi chiéu va diéu chinh
s6 liéu. Trudmg hop can thiét Téng cuc Thué ¢6 cong van moi Cuc Thué vé
thanh quyét toan truc tiép.

- Déi chiéu sé liéu Béo cio quyét toan tién ban tem. Trudng hop sb liéu
c6 sai léch, dé nghi Cuc Thué diéu chinh sb liéu trude khi thanh, quyét toan.
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- Quyét toan sb tién ban tem hang nam véi cac Cuc Thué theo lich.

- Hé théng QLTDT hd trg xac dinh sb tlen ban tem cua Cuc Thué trong
quy, sb tién ban tem con no ky trudce (néu co), sb tién ban tem da ndp ky nay, so
tién ban tem con no cudi ky quyét toan.

- Viéc quyét toan sé tién ban tem gitta Téng cuc Thué va cace Cue Thue
phai dugc ldp thanh Bién ban (mau BBO1/TEM). Bién ban quyét toan s6 tién
ban tem gilra Téng cuc Thué véi Cuc Thué duoc lap thanh 02 ban; Vu Tai vu
Quan trj Téng cuc Thué luu giir 01 ban; Cuc Thué luvu gitr 01 ban.

- Hé théng QLTDT ho trg ghi S6 quan ly TDT ban (mau ST11/TEM); hd
tro nguoi sir dung lap Bién ban quyét toan so tién ban TDT giita Téng cuc Thué
va Cuc Thué.

- Vu TVQT - Tong cue Thué nhan Béo céo quyet toan tién ban tem, thanh
10dn, quyét toan truc tiép tién ban tem ctia Cuc Thué cac tinh, thanh phé.

16. Quan ly kho tem dién tir
16.1. Quan 1y tén kho TDT:
Thu kho Téng cuc Thué, Cuc Thué Chi cuc Thué thuc hién:

- Déi chiéu sb liéu TPT trén phiéu nhap, phiéu xuat, héa don ban tem vai
s0 1iéu nhép kho thuc té.
Cudi mdi thang, Thu kho va céng chire dugce giao nhap/xuat/ban tem phai

thuc hién déi chidu giita s6 sach ké toan véi thé kho va thyc té ton kho theo timg
loai tem.

16.2. Kiém ké kho:
’ Vu TVQT - Téng cuc Thué; Bo phén quan ly an chi Cuc Thué, Chi cuc
Thué thuc hién:
- Lap Quyét dinh kiém ké kho tem trinh lanh dao co quan thué phé duyét.
Thanh phén Ban kiém ké kho TDT gom Lanh dao co quan thué, Lanh dao Bo
phdn TTHT, Lanh dao B phan quan ly an chi; dai dién Cuc Kiém tra ndi b, dai

dién B phan Kiém tra néi bd, cong chirc duge giao nhap/xuat/ban TDT coa Vu
TVQT/B& phan TTHT; Tha kho TBT; cong chirc B¢ phan quan ly & 4n chi.

- Thoi diém kiém ké:
+ Kiém ké dinh ky vao ngay 30 thang 6 va ngay 31 thang 12 hang nim.
~ + Kiém ké dot xuat: Thuc hién khi c6 quyét dinh cia cac co quan cé
tham quyén.
- Trinh tu kiém ké:
+ Khod sb k& toan: S8 Quan 1y nhap, xuat, ton tem (miu ST12/TEM va

ST12A/TEM). Hé théng Quéan 1y TPT hd trg in Bang kiém ké kho tem (mau:
BC25/TEM).
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+ Thuc hién kiém ké chi tiét theo timg logi tem, ky hi¢u tem, sb lugng
tem. Déi chiéu sé lidu theo sb sach va sé lidu theo kiém ké trong Bang kiém ké
kho TDT (mau: BC25/TEM).

+ Thuc hién diéu chil}h sb liéu néuu c¢6 chénh léch sau khi dacd y kién xtr
ly cua lanh dao co quan thué. In bang kiém ké tem (mau: BC25/TEM) sau khi da
diéu chinh.

- Bién ban kiém ké kho, kém theo Bang kiém ké (méu BC25/TEM) duoc
lap du sb fugng dé giao cho cac thanh phan tham gia kiém ké va nhimg ngudi
tham gia kiém ké kho phai ky tén trong tat ca cac ban Bién ban kiém ké kho.

16.3. Xur ly két qua kiém ké kho:

Sau khi kiém ké kho néu phét hi¢n chénh 1éch thira, thiéu TDT thi phéi
hop véi co quan cap trén dé xac dinh nguyén nhan chénh léch va xu ly nhur sau:

- Néu phat hién nguyén nhan do nham 14n trong phiéu nhap, phiéu xudt thi
lap phiéu nhap, phiéu xuat diéu chinh.

- Néu thira khong rd nguyén nhan thi tién hanh hay
- Néu thiéu khéng rd nguyén nhan thi xu ly nhu mat TDT.
17. Két chuyén tén tem dién tir

Vu TVQT - Tong cuc Thué; Bo phan TTHT Cuc Thué, Chi cuc Thué thuc
hién: Két chuyén tén TPT clia co quan thué va NNT dén ky hién tai trén Hé
théng QLTDT vao ngay 01 hang thang.

I1. PIEU CHINH, PIEU CHUYEN TEM
1. Piéu chinh tem dién tir

1.1. Cac trudng hop diéu chinh

- Kiém ké kho phat hién thira/thiéu tem.

- Co quan thué cép trén lap phleu xudt tem cho co quan thué cip dudi, khi
nhap kho TDT tai co quan thué cip dudi, co su sai 1éch ve loai, ky hi¢u hoac sb
lugng so v&i thong tin trén phleu xuat TDT.

1.2. Biéu chinh phiéu nhap/xuat

Cong chuc duge giao Xuét tem cila B phan TTHT Cuc Thué, Chi cuc
Thué thuc hién:

- Lap Bién ban diéu chinh tem theo thyc té sai léch.

- Lap phiéu xuét tem diéu chinh trong Hé thong QLTDT (mau:
CTT24/TEM hoac CTT24A/TEM) Xuét tra co quan thué cép trén sb tem trong
phleu xudt; in phiéu xuat chuyén thu kho.

- Céng chirc duoc giao xudt tem can cir phiéu xuét tem diéu chinh cua co
quan thué cép trén, 1ap phiéu nhéap tem diéu chinh.

Hé théng QLTDT hd tro ghi:
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+ $& Quan 1y nhép, xuét, ton tem (mau ST12/TEM va ST12A/TEM).
+ Thé kho tuong g (mau: TKO1/TEM).

Céng chuc duoge giao xudt TDT cia Vu TVQT Toéng cuc Thué, Bé phén
TTHT Cuc Thué thyc hién:

- Can ¢t Bién ban kiém ké phat hién thira dugc l1anh dao co quan thué
phé duyét.

- Can ¢ Ho6 so diéu chinh cia co quan thué cap dudi (Bién ban diéu
chinh va phiéu xuat diéu chinh); xac dinh s6 TDT sai 1éch lién quan dén cac don
vi dé thuc hién diéu chinh:

+ Lap phleu nhap TDT didu chinh (mau CTT23/TEM) trong He théng
QLTDT: Chi tiét vé loai, ky hiéu, sb luogng, s6 thir ty, gia véon; in phiéu nhap
chuyén thu kho.

+ Lap phiéu xuét tem diéu chinh (mau: CTT24/TEM hoac CTT24A/TEM)
- Hé théng QLTDT hé tro ghi:

+ S6 Quan 1y nhap, xut, ton tem (mau ST12/TEM va ST12A/TEM).

+ 86 Quan ly TDT ban (mau: ST11/TEM).

+ Thé kho tuong tmg (mau: TKO1/TEM).

1.3. Lap hoa don dién tir thay thé hoa don viét sai

Céng chirc duge giao ban tem cua B¢ phan TTHT Cuc Thué, Chi cuc
Thué thuc hién

Trudng hop phat hién sai léch vé loai, ky hiéu hodc sb lugng sau khi ban
cho cac t6 chire, ca nhan thudc dién dugc mua tem:

- Can ¢t bién ban diéu chinh, céng chirc 14p hoa don dién tir ¢6 mi clia co
quan thué thay thé hoa don di lap tuong Uing voi loai, ky hiéu, s6 lugng, gia ban
TPT cho cac t6 chire, ca nhan.

Viée 1ap hoa don dién tir thay thé duoc thuc hién theo quy dinh tai Diém
b2 Khoan 2 Diéu 19 Nghi dinh sb 123/2020/ND-CP ngay 19/10/2020 cua Chinh
phi quy dinh vé hoéa don, chimg tu.

Hé théng QLTHT hé tro ghi:

+ Danh dAu hoa don 14p sai bi thay thé va 1ap hoa don thay thé.

+ Ghi S Quén 1y nhap, xuat, ton tem (mau ST12/TEM va STI2A/TEM).
+ 86 Quan 1y TOT (miu: ST10/TEM)

+ Thé kho tvong tmg (mau TKO1/TEM).

2. Piéu chuyén tem trong co quan thué

2.1. Céc trudmg hop didu chuyén
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- Piéu chuyén TDT tir co quan thué con tdn kho nhiéu sang co quan thué
con ton kho it.

- Piéu chuyén do didu chinh dia ban hanh chinh theo Quyét dinh cua
Chinh phu.

2.2. biéu chuyén TDT gifta cac co quan thué trong ndi tinh, thanh phé
Co quan thué cip dudi bi diéu chuyén thue hién:

- Cong chue duge giao xuat TDT lap phiéu xuat tem nop [én co quan thué
cap trén (miu CTT24A/TEM) trong He thong QLTPT. chon xuét tir kho chinh:
Chi tiét theo loai, ky hiéu, so tuong, gia von.

- Trinh ngay Lanh dao phu trach phé duyét va ky s6 phiéu xuit TDT.
Thu kho Chi cuc Thué thuc hién:

- Thi tuc xuét kho diéu chuyén thuc hién nhu muc 13.1.3

- Hé théng QLTDT hd tro ghi nhu muc 13.1.3

Co quan thué cap trén thyuc hién:

- Can ctr phiéu xuit tem cua Chi cuc Thué diéu chuyen (mau
CTT24A/TEM), cong chire duge giao nhap TDT tra cuu trén hé thong va Xac
nhén ndi dung: Chi tiét theo loai, ky hiéu, sb lugng, gia von, Heé théng QLTDT
hd tro 1ap phiéu nhap THT (mau: CTT23/TEM).

- Céng chuc dugce giao xudt tem lap phleu xuat tem chi tiét theo loai, ky
hiéu, sé luong, gia Von TOT tir kho chinh sé tem lién quan dén viéc diéu chuyén
cho co quan thué cap dudi duoc diéu chuyén.

- Trinh ngay Lanh dao phu trach phé duyét va ky s6 phiéu nhép va phiéu
xuat tem.

Hé théng QLTPT hd trg ghi:

-S4 Quan ly nhap, xuét, tén tem (mau: ST12/TEM va ST12A/TEM).
- Thé kho twong tmg (man: TKO1/TEM).

Co quan thué nhan diéu chuyén thuc hién:

- Can cu phiéu xuat tem diéu chuyen ciia co quan thué cap trén, cong chire
dugc giao nhap TDT tra ciru trén he thong va xac nhén ndi dung: Chi tiét theo
loai, ky hiéu, so lugng, gia vén, Hé théng QLTDT hé tro lap phiéu nhap TDT
(mau: CTT23/TEM).

- Trinh ngay Lanh dao phu trach phé duyét va ky s6 phiéu nhap tem.
Thu kho ctia co quan thué nhan diéu chuyén thyuc hién:

Cén cu phiéu nhép tem, thuc hién nhéap kho tem, trudng hop thu kho phat
hién s6 liéu, ky hiéu trén Phiéu nhép sai léch véi thuc té sé tem hién cé trong
kho, thu kho phai thong bao ngay véi cong chirc duge giao nhip tem dé lap
phiéu nhap méi thay thé cho phiéu da lap.
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Hé théng QLTDT hd tro ghi:

- S Quan ly nhap, xudt, tén tem (mau: ST12/TEM va ST12A/TEM).
- Thé kho tuong Gng (mau: TKO1/TEM).

2.3. Piéu chuyén TDT tir Cuc Thué 1én Téng cuc Thué:

B6 phan TTHT Cuc Thué thue hién:

- Cén cir yéu ciu diéu chuyen TDT cuia Tong cuc Thué, cdng chirc duge
giao xuat TDT lap Phiéu xudt tem ndp lén co_quan thué cap trén (mau
CTT24A/TEM) trong Hé théng QLTDT; chi tiét vé loai, ky hiéu, s6 luong, sb
thir tu, gia von.

- Trinh ngay Lanh dao phu trach phé duyét va ky sb phiéu xuat.

Tha kho Cue Thué thyc hién:

- Can cu phleu xudt dé xudt kho, ‘truong hop tha kho phat hién s6 liéu, ky
hiéu trén Phiéu xuét sai léch véi thuc té sé tem hién ¢6 trong kho, thu kho phai
thong bao ngay voi cong chirc duoc giao xuét tem dé 1ap phiéu xuét mai thay thé
cho phiéu xuét da lap.

Vu TVQT - Tong cuc Thué thue hién:

- Can ctr phiéu xuit tem cGa Cuc Thué (miu CTT24A/TEM) cOng chure
dugc giao nhap tem tra cuu trén hé thong va xac nhan ndi dung: chi tiét vé loai,
ky hiéu, s6 luogng, sb thir tu, gia von, Hé théng QLTDT hé tro lap phiéu nhap
tem (mau: CTT23/TEM).

- Trinh ngay Lanh dao Vu TVQT phé duyét va ky sé phiéu nhap.
Thu kho Téng Cuc Thué thue hién:

- Thu kho can cur phleu nhap dé nhap kho, truong hop thu kho phat hién
s6 liéu, ky hiéu trén Phiéu nhép sai léch véi thuc té s6 tem hién c6 trong kho, thu
kho phai thong bao ngay v6i cong chue duge giao nhap tem dé lap phiéu nhap
mdi thay thé cho phiéu nhap méi.

Hé thong QLTDT hé trg ghi:

- S& theo ddi nhap, xuét, ton tem (maiu ST12/TEM va ST12A/TEM).
- Thé kho turong tmg (mau TKO1/TEM).

1. HUY TEM PIEN TU TAI CO QUAN THUE

1. Thong bao tem dién tit khéng con gia tri sir dung

Can cir cac van ban phap ludt quy dinh vé viéc TDT khdng con gia trj su
dung, co quan thué céc cap thuc hién:

- Tai Téng cuc Thué, Vu TVQT thuc hién:

+ Ra soat cac loai TPT khong con gia tri s dung.
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+ Trinh Lanh dao Téng cuc ban hanh vén ban thdng bao nhimg loai THT
khong con gia tri st dung guri Cuc Thué céc tinh, thanh phé trire thuée Trung wong.

- Tai Cuc Thué, B6 phan TTHT thuc hién:

+ Ra soat cac loai TDT khéng con gia tri sit dung (Toéng cuc Thué ¢6
thong bao khéng con gia tri str dung).

+ Trinh lanh dao Cuc Thué ban hanh vin ban Théng bao nhimg loai tem

dién tuo khong coOn gia tri sir dung kém danh sach day du cac miu tem dién tr
khdng con gia tri st dung g cac Chi cuc Thué.

2. Cac truong hgp tem dién tir dwge huy: TDT con ton trong kho ciia
co quan thue nhung khéng con gia tri su dung do thay ddi chinh sach hodc do hu
héng vi mdi mot, &m wdt, 4m moce. .. khéng tiép tuc sir dung dugc.

3. Phéan cap huy tem dién tir

- Toéng cuc Thué t6 chic viée huy sb TDT khéng con gia tri sit dung con
tdn trong kho ctia Tong cuc Thué.

- Cuc Thué té chire viée huy sé TDT khéng con gia tri sir dung con ton
trong kho cua Cuc Thué (hoy sau khi c¢6 ¥ klen chép thuan bing van ban cla
Téng cuc Thué); TDT do Chi cue Thué nép vé Cuc Thué dé nghj thanh huy theo
quy dinh.

4. Hb so huy tem dién tir

Vu TVQT - Téng cuc Thué thuc hién:

- Cén cir cac loai TDT khéng con gia tri st dung, 1dp Bang ké chi tiét ky
hiéu, sé luong, s thir ty cia timg loai TPT cén huy (mau BK04/TEM).

- Trinh Lénh dao Téng cuc Thué phé duy¢t cac loai TDT khong con gia

tri sir dung va ky Quyét dinh thanh 1ap Ho1 ddng thanh huy TPT. Thanh phin
Hbi dong thanh huy TOT gdm:

+ Lanh dao Vu TVQT, dai dién Cuc Kiém tra néi bo, cépg chirc duoc
giao nhap/xuat/ban TDT, Thu kho TDT va cac don vi lién quan (néu co6).

- Hoi dong thanh huy TDT dbi chiéu giira Bang ké chi tiét vdi thuc té; néu
co sai léch, phai xac dinh nguyén nhén va bdo cdo xin y kién lanh dao Téng cuc
Thué xir Iy trude khi tién hanh huy.

B6 phan TTHT phdi hop véi B6 phéan quan 1y &n chi Cuc Thué thuc hién:

- C6 van ban va Bang ké chi tlet ky hiéu, sb luong, sb thit tu cua timng loai
TDT cén huy béo cdo co quan thué cap trén dang ky huy tai don vi.

Hé théng QLTDT hd tro 1ap Bang ké tem cén huy (mau: BK04/TEM).

- Khi ¢6 van ban chép thuan huy TDT cia co quan thué cép trén; trinh
Lanh dao co quan thue ky Quyét dinh thanh 1ap Héi dong huy TDT. Thanh phéan
Hoéi ddng huy TDT gdém:
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+ Lanh dao co quan thué; Lanh dao Bé phan TTHT, Bé phan quan ly an
chi Cuc Thué, Bé phan Kiém tra ndi bd Cuc Thué; céng chire duge giao
nhap/xuat/ban TDT Bo phan TTHT; Thu kho giao quan ly TDT; cong chirc B
phan quan ly 4n chi Cuc Thué.

+ Tuy theo tinh hinh thuc té, Cuc Thué ¢6 thé moi dai dién co quan Cong
an, co quan Tai chinh cung cip dén ching kién viéc thanh huy TDT.

- Hoi ddng thanh huy TDT déi chiéu gifta Bang ké chi tiét véi thuc té; néu
co sai léch, phai xac dinh nguyén nhan va bao cao xin y kién 1anh dao co quan
thué xir Iy trude khi tién hanh huy.

5. T6 chire huy tem dién tir
Té)ng cuc Thué/Cuc Thué thuc hién:
- Phuong phap huy TDT: Hai déng huy thuc hién huy nhu sau:

+ P4t toan bo sé THT can huy dudi sir giam sat ciia cac thanh vién trong
Hoi dong thanh huy.

- Lap Bién ban thanh huy kem Bang ké chi tiét cac loai tem thuc huy dé
luu trit, gui cho cée co quan c6 dai dién 1a thanh vién tham gia Héi ddng thanh
huy tem.

6. Thong bao két qua hiy tem dién tir
Vu TVQT - Téng cuc Thué; B phan TTHT Cuc Thué thuc hién:

- Nhap cac thong tin cua tem da huy vao Hé théng QLTDT. Hé théng hd
tro 1ap Thong bao két qua huy TDT theo Mau 04/TEM ban hanh theo Phy luc 3
Théng tu 23/2021/TT-BTC ngay 30/03/2021 cua Bo Tai chinh, dam bao dir lidu
TDT dung thuc té co quan thué dang theo dbi.

~ Trinh Phuy trach B phén xem xét chdp nhan/khéng chip nhan Mau 04/TEM.

- Phu t~ra'.ch B¢ phéan trinh Thu truong don vi xem xét chép nhan/khong
chap nhan Mau 04/TEM.

_ Cin ctr két qua phé duyét chap nhan Mau: 04/TEM, céng chitc duoce
phan c¢ong dua Mau: 04/TEM lén Céng théng tin dién to Tong cuc Thué ngay
trong ngay.

Trudng hop khdng chip nhén, cin néu ré ly ro khong chap nhan, cong
chirc duge phan cong hoan thién va trinh lai Phu trach B6 phdn va Thu trudng
don vi theo quy dinh.

- Hé théng QLTPDT hé trg ghi:

+$6 Quan ly TDT (mau ST10/TEM).

+ Téng hop TDT khéng con gia tri sir dung theo mau ST26/TEM.
1V. QUAN LY BAO CAO MAT, CHAY, HONG TEM DIEN TU

1. Quén 1y mat, chay, hong tem dién tir tai co’ quan thué
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1.1. Quan ly TPT bi héng tai kho cua co quan thué:

Tht kho Vu TVQT - Téng cuc Thué; Bo phan quan ly an chi Cuc Thué
thure hién:

- Lap chi tiét tén loai TDT; Ky hiéu mau; Ky hiéu tem; S6 lugng TDT
hong theo Mau sé 04/TEM ban hanh theo Phu luc 3 Théng tu 23/2021/TT-BTC

ngay 30/03/2021 cta B Tai chinh va bao cdo ngay Lanh dao co quan thué xem
xét, quyét dinh.

- Trudng hop Lanh dao co quan thué chap nhin cho huy s6 TDT nay va
Bd phan dugc giao thanh huy da huy TDT theo quy dinh, cham nhat khong qua
05 ngay lam viéc ké tir ngay huy TDT héng, thuc hién nhur Biém 6 Muc III quy
trinh nay

1.2. Quan ly TPT bi mét, chay tai kho cla co quan thué:

Thi kho ctia Vu TVQT - Téng cuc Thué; B phan quan 1y an chi thuc
hién:

- Béo cédo ngay Lianh dao co quan thué xem xét, quyét dinh.

- Cham nhét khéng qua 05 ngay 1am viéc ké tir ngay phat hién viéc mat,
chay TDT:

+ Lip bao cao mét, chay TDT trén Hé théng QLTDT theo Mau sb6
05/TEM ban hanh theo Phu luc 3 Théng tu 23/2021/TT-BTC ngay 30/03/2021
cua B6 Tai chinh.

- Trinh Phu trach B§ phén xem xét chip nhan/khéng chap nhin Mau s
05/TEM.

- Phu trach B6 phén trinh Thu truong don vi xem xét chip nhan/khéng
chap nhin Mau s6 05/TEM.

- Can cir két qua phé duyét chap nhin Mau sbé 05/TEM, céng chite dugc
phén céng giri Mau sé 05/TEM 1én Céng Théong tin dién tir Téng cuc Thué ngay
trong ngay.

Trudmg hop khéng chap nhian, cdn néu rd 1y do khéng chip nhan, cong
chire duge phan ¢ong hoan thién va trinh lai Phu trach B phan va Thu truong
don vi theo quy dinh.

- Trudomg hop co quan thué xac dinh do céng chirc ‘thué lam mat, chay,
hong TDT tai kho thi xitr ly theo quy dinh cua phap ludt vé can b, cong chirc,
vién chire.

- Nhép quyét dinh xr Iy vao Hé théng QLTDT.

- Hé théng QLTPT hd tro ghi:

+ 86 Quan 1y mét, chay, hong TDT va két qua x{r Iy (mau: ST21/TEM).

+ S$6 Quan 1y nhép, xuit, ton TDT (miu ST12/TEM va ST12A/TEM).
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+ Thé kho tuong img (miu TKO1/TEM).

- Truong hop co quan thué da thong bao mét tem theo quy dinh sau do
tim lai dugc tem da mat phai thuc hién huy tem theo quy dinh.

2. Quan Iy mét, chay, héng tem dién tir tai cac To chire, ca nhin
B6 phan TTHT Cuc Thué/Chi cuc Thué thyc hién:

2.1. Tiép nhén va xir ly théng tin theo Miu s6 04/TEM hodc Mau s6
05/TEM ban hanh kém theo Phu luc 3 Thoéng tu 23/2021/TT-BTC ngay
30/03/2021 cua Bo Tai chinh:

P6i chiéu théng tin ding ky cua TCCN

- Cf')ng~ thong tin dién tu hd trg CQT tiép nhan Thong bio két qua huy
TDT theo Mau s6 04/TEM hodc Bao cao mat, chay TDT cua TCCN theo Mau
s0 05/TEM tryc tiép trén Cong théng tin dién ti. Trong vong 15 phut ké tir khi
nhdn dugc Mau so6 04/TEM hoac Mau s6 OS/TEM cia TCCN, Céng thong tin
dién tir tu dong doi chiéu cdc thong tin trén Mau s6 04/TEM hoédc 05/TEM cua
TCCN c¢6 cac ndi dung nhu sau:

+ Trang thai ma sb thué phai dang hoat dong (trang thai 00, 04).

+ Co quan thué quén 1y trén Mau so 04/TEM hodc Mau sé 05/TEM khép
dung voi Co quan quan 1y thué truc tiép trén hé thong dang ky thué cia img
dung TMS.

+ C4c théng tin dang ky dung chuén dir ligu TDT.

+ Chir ky s6 ciia NNT theo diing quy dinh ciia B6 Théng tin va Truyén
thong.

+ Néi dung théng tin dang ky ddy du theo quy dinh tai Mau s6 04/TEM
hodc Mau s6 05/TEM.

- K& tir khi nhan duge Mau s 04/TEM hodc Méu s6 05/TEM cta TCCN,
can cu két qua déi chiéu néu trén, Céng théng tin dién tir tu déng tao théng bao
tlep nhan thanh cong theo Mau sé: 01-1/TB-TDT (ban hanh kém theo Théng tu
s6 19/2021/TT-BTC ngay 18/3/2021 cua B9 trudéng Bo Tai chinh) va gin thong
bao Mau sb: 01-1/TB-TDT vao thu dién tir ciia TCCN.,

2.2. Kiém tra, cap nhat, xir I thong tin Thong bao két qua huy TDT hodc
Bao cdo mat, chay TDT:

B6 phan TTHT tai Cuc Thué, Chi cuc Thué thye hién:

Trong thoi gian 01 ngay lam viéc, ke tir ngay Céng théng tin dién t
Tong cuc Thué tiép nhéan thanh cong hd so mat, chay, hong TDT ctia TCCN:

- Cong chirc duge phén cong, su dung tai khoan dugc phéan quyén truy
cap Hé théng QLTPT, tra ctru Mau s6 04/TEM hodc Mau so 05/TEM cua
TCCN.
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- Can cr cac két qua do Hé théng QLTDT ty dong ddi chiéu; can cir dix
liéu do TCCN giri td1; cén cu dir liéu cioa TCCN do co quan thué dang quan ly,
cong chire dugce phan cong:

+ Ra soat cac thong tin cua TCCN gui t61, dam bao khdp dung cac div liéu
do co quan thué dang quan ly.

+ Lap thong bao vé viée chap nhan/khéng chap nhan Mau sé 04/TEM
hodc Mau s6 05/TEM cua TCCN theo Mau s6 02/TB/TEM (Hé théng QLTDT
hé tro 1ap theo mau).

+ Trinh Phu trach B phén xem xét phé duyét Mau so 02/TB/TEM theo
Mau s6 04/TEM hoic Mau s 05/TEM.

+ Phu trach B~c_“) pl}afm trinh Thu trudng dorn vi xem xét phé duyét Mau s
02/TB/TEM theo Mau $6 04/TEM hoic Mau sé 05/TEM.

- Truong hop Tha truémg don vi chap nhan phé duyét va ky s0, _cong
chire dugce giao lam cdng tac van thu thuc hién cap sé vin ban va ky s dich
danh CQT trén théng bao ngay trong ngay Thu trudng don vi ky sb trén théng
bao.

Hé théng QLTDT tu dong tao Mau 02/TB/TEM giri TCCN chéam nhat 15
phut ke tir thed diém cong chire duge giao lam céng tac van thu cip sb vin ban
va ky sb dich danh CQT.

- Truong hgp Thu truéng don vi khéng chdp nhan phé duyét, ¢ ly do
khong chép nhén, thi céng chirc duge phan cong sé thuc hién kiém tra lai thong
tin dé trinh.

+ Trudng hop ly do khéng chip nhin do cbéng chitc duge phan cong cap
nhét thiéu noi dung cua TCCN thi ¢éng chirc duge phan cong cap nhat dung va
trinh lai Thi truéng don vi chdp nhan phé duyét va ky sé. Hé thong QLTDT tu
dong tao Mau 02/TB/TEM gtri TCCN theo quy dinh.

+ Truong hop ly do khéng chdp nhén do sai sét ciia TCCN thi céng chic
dugc phan cong xac nhéan chi tlét ndi dung va trinh lai Thi truéong don vi khong
chép nhan phé duyét va ky so cong chirc dugce giao lam cdng tac van thu thuc

hién cép s6 van ban va ky s6 dich danh CQT trén théng bdo ngay trong ngay
Thu trudng don vi ky sé trén théng bio.

Hé théng QLTDT tur dong tao Mau 02/TB/TEM gui TCCN (néu rd ndi
dung khéng chip thuén) cham nhat 15 phat ke tir thoi diém cong chire duge giao
lam cong tac van thu cip s6 van ban va ky sé dich danh CQT.

- Hé thong QLTPT h tro ghi:
+ 86 Quan 1y TPT khéng con gia tri sir dung (mau: ST26/TEM).
3. Quén Iy vi pham vé mét, chdy, hong tem dién ti

- Lap Bién ban vi pham hanh chinh trong linh vuc TDT (mau 01/BB ban
hanh kém theo Nghi dinh 125/2020/ND-CP cua Chinh phu ngay 19/10/2020 quy
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dinh xur phat vi pham hanh chinh vé thué, hoéa don hodc cdc vin ban stra doi co
lién quan. (Hé thong ho trg lap Bién ban).

- Trong th&i han 07 ngay ké tir ngay lap Bién ban vi pham hanh chinh
trong linh vue TPT, trinh Lanh dao co quan thué ban hanh Quyét dinh xir phat
vi pham hanh chinh (mau 01/QD ban hanh kém theo Nghl dinh 125/2020/ND-
CP cuia Chinh phu ngay 19/10/2020 quy dinh xu phat vi pham hanh chinh vé
thué, hoa don va cac van ban stra d6i ¢o 1ién quan) theo tham quyén. (Hé théng
ho tro 1ap Quyet dinh)

+ B4 phan Thanh tra kiém tra phat hién mat, chay, hong TDT thi 1ap Bién
ban vi pham hanh chinh va tham muu lanh dao co quan thué ban hanh Quyét dinh
xur phat vi pham hanh chinh theo tham quyén.

+ Cac truong hop mit, chay, hong TPT con lai do Bo phan TTHT lép
Bién ban vi pham hanh chinh va tham muu lanh dao co quan thué ban hanh
Quyeét dinh xir phat vi pham hanh chinh theo tham quyén.

- B6 phan nao ban hanh Quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh vé mat,
chay, hong TDT thi bé phan dé nhap Quyét dinh xir phat vao Hé théng QLTDT.

He théng QLTDT hd tro ghi: S6 Quan ly mét, chay, hong TDT va két qua
xur ly (mau: ST21/TEM).

_ V. QUAN LY VI PHAM VE QUAN LY TEM BIEN TU VA KET
QUA XU LY
B phén Thanh tra - Kjém tra Cuc Thué, Chi cuc Thué hoic B6 phén
TTHT Cuc Thué, Chi cuc Thué thuc hién:

- Can cir Bién ban vi pham hanh chinh (miu 01/BB ban hanh kém theo
Nghi dinh 125/2020/ND-CP cia Chinh phu ngay 19/10/2020 quy dinh xtr phat
vi pham hanh chinh vé thué, hoa don va cac van ban sira d6i co lién quan) trong
07 ngay ké tir ngay 14ap bién ban TCCN vi pham hanh chinh trong linh vure quan
ly TDT, B6 phan Thanh tra - Kiém tra Cuc Thué, Chi cuc Thué hoac Bo phan
TTHT Cuc Thué, Chi cuc Thué tham muu thii truong co quan thué ra Quyét
dinh xtr phat vi pham hanh chinh (mau 01/QP ban hanh kém theo Nghl dinh
125/2020/ND-CP ctia Chinh phu ngay 19/10/2020 quy dinh xir phat vi pham
hanh chinh vé thué, hoa don va c4c van ban sua d6i ¢é lién quan) theo quy dinh.
P61 vai vu viée ¢6 nhiéu tinh tiét phic tap ma khong thude trudng hop giai trinh
hoac dbi voi vu viéc thube trudng hop giai trinh theo quy dinh tai khoan 2 va
khoan 3 Diéu 61 cua Luat X 1y vi pham hanh chinh thi thoi han ra quyét dinh
xtr phat t6i da 13 30 ngay, ké tir ngay lap bién ban (Diéu 66-LXLVPHC).

- B$ phéan nao ban hanh Quyét dinh xur phat vi pham hanh chinh thi bé
phan do nhiap Quyét dinh x1t phat vao Hé théng QLTDT.

Chuong trinh hd tro ghi: $6 quan ly vi pham vé quan ly TDT va két qua
xu ly (mau: ST22/TEM).
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VL QUAN LY TEM PIEN TU TRONG TRUONG HQP SAP NHAP,
CHIA, TACH/CHUYEN CO QUAN THUE QUAN LY

1. Trwong hop do TCCN dé nghi sap nhiap, chia, tach/chuyén co quan

thué quan ly

1.1. Tiép nhan va xu ly théng tin theo Mau sé 06/TEM ban hanh kém theo
Phu luc 3 Thong tu 23/2021/TT-BTC ngay 30/03/2021 cua Bo Tai chinh:

Péi chiéu thong tin ding ky ciia TCCN:

- Cong théng tin dién tir hd trg CQT tiép nhan Dé nghi sap nhap, chia,
tach/chuyen co quan thé quan ty TPT ctia TCCN theo Mau s6 06/TEM tryc tlep
trén Cong théng tin dién tir. Trong vong 15 phit ké tir khi nhan dugc Mau so6

06/TEM cua TCCN, Céng thong tin dién tir tu déng ddi chiéu cac théng tin trén
Mau s6 06/TEM cua TCCN c6 céc ndi dung nhu sau:

+ Trang thai ma s thué phai dang hoat déng (trang thai 00, 04).
~+ Co quan thué quan ly trén Mé”iu’ s6 06/TEM khép véi Co quan quan ly
thué trure tiép trén hé thong dang ky thué cua ing dung TMS.

+ Céac théng tin ding ky dung chuan dir liéu TDT.

+ Chit ky s6 cua NNT theo dung quy dinh cta Bd Théng tin va Truyén
thong.

+ Noi dung théng tin dang ky day di theo quy dinh tai Mau s6 06/TEM,
nhu’: Teén TCCN QUQC sap nhép, chia, tach; Tén CQT chuyén to1; Tén loai TDT
dé nghi diéu chuyén...

- Ké tir khi nhan dugc Méu sé 06/TEM cua TCCN, cén cir két qua doi
chiéu néu trén, Cong thong tin dién tor ty dng tao thong bao tiep nhan thanh
c6ng theo Mau s6: 01-1/TB-TDT (ban hanh kém theo Thong tu 0 19/2021/TT-

BTC ngay 18/3/2021 cia B6 truong Bé Tai chinh) va giri théng bao Mau s6: 01-
1/TB-TPT vao thu dién tir cua TCCN.

1.2. Kiém tra, cdp nhét, xur ly thong tin pé nghi sap nhép, chia,
tach/chuyén co quan thué quan ly TBHT.

B6 phan TTIHT tai Cuc Thué, Chi cuc Thué thuc hién:

Trong thoi gian 01 ngay lam viéc, ké tir ngay Cong thong tin dién tir cua
Tong cuc Thué tiép nhan thanh ¢déng hd so sap nhap, chia, tich/chuyén co quan
thué quan ly TDT cta TCCN:

- Cong chirc dugc phén cong, st dung tai khoan dugc phén quyen truy cap
Hé¢ thong QLTDT, tra ciru Mau sé 06/TEM cia TCCN dé nghi sap nhap, chia,
tach/chuyén co quan thé quéan ly TPT.

- Can ctr cac két qua do Hé thong QLTDT ty dong doi chieu; di liéu do
TCCN guri téi va dir liéu cia TCCN do co quan thué dang quan ly, cdng chirc
dugc phin cong:
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+ Ra soat cac thong tin cua TCCN guri t61, dam bao khap dung cac dir lieu
do co quan thue dang quan ly.

+ Lap théng bao vé viée chép nhén/khong chap nhén dang ky su dung tem
dién tir theo Mau s6 02/TB/TEM (Hé thong QLTDT ho trg 1ap theo mau).

+ Trinh Phu trach B6 phan xem xét phé duyét Mau sbé 02/TB/TEM theo
Mau 06/TEM.

+ Phy trach B¢ phén trinh Thii truéng don vi xem xét phé duyét Mau s6
02/TB/TEM theo Mau 06/TEM.

- Trudong hop Thi truéng don vi chap nhén phé duyét va ky 56, _cong
chirc duge giao lam cong tac van thu thuc hién cdp sb van ban va ky sd dich
danh CQT trén théng bao ngay trong ngay Thu truong don vi ky sb trén théng
bao.

Hé théng QLTDT tu déng tao Mau 02/TB/TEM giti TCCN chém nhat 15
phut ké tir thoi diém cong chuc duge giao lam cong tac vén thu cap sé van ban
va ky s6 dich danh CQT.

- Truong hop Thu truong don vi khong chép nhén phé duyét, c6 ly do khong
chap nhén, c¢ong chirc duge phéan cong sé thure hién kiém tra lai thong tin trinh.

+ Truong hop ly do khéng chip nhan do cong chirc duge phan céng cap
nhét thiéu ndi dung ciia TCCN thi céng chic dugc phan cong cap nhat ding va
trinh lai Thu truong don vi chap nhin phé duyét va ky s6. Hé thong QLTDT tu
dong tao Mau 02/TB/TEM guri TCCN theo quy dinh.

+ Truong hop ly do khéng chép nhan do sai sét cia TCCN, cong chirc
dugc phén cong xac nhén chi tiét néi dung va trinh lai Thu truong don vi khong
chap nhan phé duyét va ky so, céng chuc duge giao lam cong tac van thu thuc
hi¢n cép so vén ban va ky s6 dich danh CQT trén thong bao ngay trong ngay
Thu truong don vi ky s6 trén thong bao.

Hé thong QLTDT wr dong tao Mau 02/TB/TEM giri TCCN (néu rd noi

dung khéng chép thuén) cham nhat 15 phat ke tlr thoi diém cong chire duge giao
lam cdng tac van thu cap sé van ban va ky s6 dich danh CQT.

Déi voi CQT not chuyen dén: Hé théng tu déng chuyén Mau 06/TEM dé
CQT noi chuyén dén dé ti€p tuc theo dbéi, quan ly.

1.3. Hé théng QLTDT ho tro ghi:

- 86 Quan ly nhép, xuét, tdn TDT (miu ST12/TEM).

- 86 quan 1y TDT (mau ST10/TEM).

- Thé kho trong tmg (mau TK/01TEM).

2. Truong hop do co guan thué dé nghi diéu chuyén
2.1. Céc truong hop diéu chuyén:
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- Piéu chuyén TDT cuta cac TCCN tir Chi cuc Thué nay quan ly sang Chi
cuc Thué khac hodc tir Cuc Thué quan 1y chuyén Chi cuc Thué quan ly va nguoc
lai.

- Diéu chuyén do diéu chinh dia ban hanh chinh theo quyét dinh cua
Chinh phu.

2.2. Cac budce thue hién:

Pé dam bao viéc quan ly TCCN sir dung TDT dugc thuén loi va chinh

X4c, Cac co quan thué ¢6 lién quan phdi hop véi cac TCCN str dung TDT thuéce
dién diéu chuyén, thuc hién cac tha tuc theo quy dinh tai V1.1 néu trén.

_ VIL. QUAN LY BANG TONG HQP DU LIEU TEM PIEN TU TO
CHUC, CA NHAN GUT CO QUAN THUE

1. Tiép nhéan va xur ly théng tin theo Mau s6 07/TEM ban hanh kém theo Phy
luc 3 Thong tu 23/2021/TT-BTC ngay 30/03/2021 ciia B Tai chinh:

Péi chiéu théng tin ding ky cia TCCN:

- Céng théng tin dién t&r hod tro cQr tiép nhan Bang tong hop dir licu
TPT giri CQT cia TCCN theo Mau sé 07/TEM tryc tlep trén Cong théng tin
dién tu. Trong vong 15 phit ké tir khi nhan duoc Mau s6 07/TEM cua TCCN,
Céng thdng tin dién tir ty dong ddi chiéu cac thong tin trén Mau sb 07/TEM cua
TCCN c6 cac ndi dung nhu sau:

+ Trang thai mi sb thué phai dang hoat dong (trang thai 00, 04).

+ Co quan thué quan ly trén Bang téng hop dir liéu TOT giri CQT khdp véi
¢o quan quan ly thué tryc tiép trén hé thdng dang ky thué cia img dung TMS.

+ Cac thong tin dang ky ding chuén dir liéu TDT.

+ Chit ky sd cua NNT theo dung quy dinh ctia Bd Thong tin va Truyén
théng.

+ Noi dung théng tin dang ky day du theo quy dinh tai thuc hié, nhur: Tén
loai tem; ky hiéu mau tem; ky hiéu tem; sé luong tem tdn ddu ky, mua trong ky;
sur dung trong ky....

- Ké tir khi',nhéin duogc Mau sé 07/TEM cta TCCN, cin C’ﬁ’ két qua abi
chiéu néu tre"in, Qéng thong tin dién i tu dong tao thong bao tié":p nhan thanh
cong theo Mau so: 01-1/TB-TDT (ban hanh kém theo Thong tu s6 19/2021/TT-
BTC ngay 18/3/2021 cia Bo truong Bo Tai chinh) va giri théng bao Méau so: 01-
1/TB-TDT vao thir dién tir cuia TCCN.

2. Xitr Iy thong tin Bang tong hop dir liéu TDT giri CQT.

B6 phan TTHT tai Cuc Thué, Chi cuc Thué thuc hién:

Trong th&i gian 01 ngay lam viée, ké tir ngay Céng théng tin dién t
Tong cuc Thué tiép nhan thanh cong hé so dir liéu TDT cia TCCN:
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- Cong chire duge phén cong, su dung tai khoan dugc phéan quyen truy
cap Hé théng QLTDT, tra ciru Miu sé 07/TEM cua TCCN Bang téng hop dir
liéu TDT.

- Can ctr cac két qua do Hé théng QLTDT tu déng dbi chiéu, cong chirc
dugc phéan cong;:

+ Lép théng bao vé viée chap nhan/khéng chép nhédn Bang tgi)ng hop dir
liéu TDT theo Mau so 02/TB/TEM (H¢ thong TDT ho tr¢ 1ap theo mau).

+ Trinh Phu trach B6 phan xem xét phé duyét Mau s& 02/TB/TEM theo
Mau 07/TEM.

+ Phu trach B6 phén trinh Tha trudng don vi xem xét phé duyét Mau sb
02/TB/TEM theo Mau 07/TEM.

- Truong hop Thu truong don vi chap nhan phé duyét va ky s, _cong
chirc duoc giao 1am céng tac vin thu thye hién cip sb van ban va ky so dich
danh CQT trén théng bao ngay trong ngay Thi truéng don vi ky sb trén théng
bao.

Hé théng QLTDT tu dong tao Mau 02/TB/TEM gti TCCN cham nhat 15
phut ke tir thoi diém céng chiic duge giao lam cong tac van thur cdp sd vin ban
va ky s6 dich danh CQT.

- Truong hop Thu truong don vi khéng chip nhan phé duyét, co ly do
khéng chip nhén, cong chitc duge phin cong sé thuc hién kiém tra lai théng tin
da trinh.

+ Truong hop 1y do khong chip nhan do céng chitc duoc phan cong cap
nhét thiéu no6i dung ciia TCCN thi cong chirc duge phin coéng cap nhat ding va
trinh lai Tha trudng don vi chdp nhin phé duyét va ky sb. Hé thong QLTDT tu
déng tao Mau 02/TB/TEM giri TCCN theo quy dinh.

+ Trudng hop ly do khdng chip nhan do sai sot cia TCCN thi céng chire
dugc phén cong xac nhan chi tlét ndi dung va trinh lai Tha trudong don vi khéng
chap nhén phe duyét va ky so cong chirc dugce giao lam cong tac van thu thuc
hién cip s van ban va ky s6 dich danh CQT trén théng bao ngay trong ngdy
Thu truong don vi ky sé trén théng bao.

Hé théng QLTBT tr dong tao Miu 02/TB/TEM gtri TCCN (néu rd ndi
dung khéng chép thuén) cham nhat 15 phat ke tir thoi diém cong chire duge giao
lam ¢dng tac van thu cip sé vin ban va ky sb dich danh CQT.

- Ké tir ngay hét han nép Bang tong hop dir liéu TDT (mau: 07/TEM),
cong chire duge phén cong quan ly TDT truy cép Hé théng QLTDT kiém tra va
don déc TCCN nodp Bang tong hop dir lidu TDT cho CQT.

3. Hé théng QLTDT hd tro ghi:
-S6 quan ly TDT (mau ST10/TEM)
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- Bao cao Téng hop tinh hinh sit dung tem dién tir ctia co quan thué cac
cap (Mau BCSA/TEM).

- Bang ké chi tiét trang thai ndép Bang téng hop dir liéu TPT (miu
BKO5/TEM).

VIII. TRA THONG TIN QRCODE

Khi ngudt st dung san pham thude 14, san phdm ruou hoic cic co quan ¢é
Jién quan c6 nhu cdu tra ctu, xac thue cac thong tin cia TPT trén ma QRcode
da dan 1én san phém thude 13, san phf;im ruou thi viée truy cap va tra curu dugce
thue hién trén Cdng théng tin dién tir ciia Téng cuc Thué.

Céng théng tin dién tr cla Téng cuc Thué, tra cac théng tin sau cho nguori
tra ciru: Tén loai tem, ky hi¢u méu s6, ky hiéu tem; Tén, ma s6 thué cia don vi
san xuat san pham thudc 14, san xuét ruou; Tén co quan thué ban tem dién nr,
ngay ban tem dién tir.

IX. KIEM TRA TiNH HINH SU DUNG TEM DPIEN TU

B6 phan TTHT tai Cuc Thué, Chi cuc Thué phdi hop véi B phan Thanh
tra kiém tra cua Cuc Thué, Chi cuc Thué thuc hién thu thap thong tin dé xay
dung ké hoach kiém tra tinh hinh sit dung TDT ciia TCCN (ke hoach kiém tra
tinh hinh sir dung TDT c6 thé két hop duyét cung ké hoach kiém tra hoa don, ké
hoach thanh tra, kiém tra tru s nguot nop thué); trinh thi truéng co quan thué
phé duyét theo quy dinh tai Quyet dinh s6 1403/QB-TCT ngay 28/7/2015 cua
Téng cuc truéng Tong cuc Thué vé viéc ban hanh Quy trinh kiém tra hod don
hoic van ban sua déi, bd sung (néu co).

- In két qua bao cao cua TCCN ¢6 ndi dung, s6 liéu sai léch so voi ndi
dung, so liéu cua co quan thué quan ly; cham ndp bang tong hop dit liéu tem
dién tir ginn co quan thué. ..

- Phaén tich rui ro tu cac sai pham dugc phat hién, trinh lanh dao co quan
thué ké hoach kiém tra chi tiét.
- Céc sai pham ¢6 tinh rii ro cao, trinh 13nh dao cho tién hanh kiém tra dot xuat.
- Can cir hd so kiém tra, tham muru xir Iy cdc hanh vi vi pham vé quan ly,
su dung TDT trén dia ban quan ly.
Phan III
TO CHUC THU'C HIEN

L. VuTVQT - Téng cuc Thué chju trach nhiém hu’ong dan, chi dao, kiém tra
cO' quan thué cac cap thue hién quy trinh nay; phéi hop voi Cuc Cong nghé thong
tin Tong cuc Thué trong viéc hudng dan, hd tro co quan thué céc cap trién khai
Quy trinh quan ly tem dién tr rugu va tem dién to thudc 14 san xuit dé tiéu thu
trong nude trén hé thong may tinh va xir Iy cdc vuéng mic trong qua trinh thuc
hién dap tmg yéu cau quan ly TDT theo huéng dan tai Quy trinh nay.
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2. Giao Cuc truéng Cuc Thué, Chi cuc truong Chi cuc Thué ¢é van ban quy
dinh vé viéc t& chire, b tri, phan cong cong chire thué thye hién day ¢, ding trinh
trr cac bude cong viéc bao gdm cong tic kiém tra, gidm sat cac bo phén trong co
quan thué thuc hién Quy trinh nay.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu cé vudng mic, Cuc Thué céc tinh, thanh
pho truc thugc Trung wong bao cao kip thoi vé Téng cuc Thué dé duoc giai
quyét hodc nghién ciru dé stra d6i, bd sung Quy trinh quan Iy tem dién tir ruou
va tem dién tir thude 14 san xudt dé tiéu thu trong nudc cho phit hop./.



Phu huc 1

CAC MAU BIEU CHUNG TU, SO QUAN LY, BAO CAO TEM PIEN TU
(Ban hanh kém theo Quvét dinh s6568 /OP-TCT ngayL5 thang 4 nam 2022

cua Tong cuc Thué )

STT Tén méiu biéu Ky hiéu
1 | Danh muc tem dién tu. DMO1/TEM
2 | Danh muc kho tem dién tir. DMO2/TEM
3 | Danh muc td chirc, ca nhan sur dung tem dién tu. DMO3/TEM
4 | K& hoach nhan tem dién tir KHO1/TEM
5 | K& hoach nhan tem dién tir b sung KHO04/TEM
6 | Tong hop ké hoach nhan tem dién tir KHO02/TEM
7 | K& hoach in tem dién tur KHO3/TEM
8 | S& Quan 1y hop dong in HDO1/TEM
9 | S6 Quan 1y ky hiéu va s6 lugng tem dién tir d3 in. HD02/TEM
10 | S6 theo di thure hién hop déng. HPO03/TEM
11 | Phiéu nhép tem dién tir. CTT23/TEM
12 | Phiéu xuit tem dién tir (ctia Tong cuc Thué) CTT24/TEM

12a | Phiéu xuit tem dién t CTT24A/TEM
13 | S6 Quan ly tem ST10/TEM
14 So Quan ly nhép, xuat ton tem. STi12/TEM
14a | S6 Quanly nhaép, xuat ton tem. STi2A/TEM
15 So Quan ly tem cAp mau ST14/TEM
16 | S6 Quan ly mét, chay hong tem va két qua xur ly. ST21/TEM
17 | S6 quan ly vi pham vé quan 1y tem va két qua xu ly ST22/TEM
18 | S6 Quan ly tem khong con gia tri sir dung. ST26/TEM
19 | The kho TKO1/TEM
20 | Tong hop bao cao tinh hinh nhéap, XUAt, sir dung, ton tem cua | BC8/TEM
co quan thué
21 | Béocao téng hop st dung tem dién tr cua td chire, cd nhan | BCSA/TEM
22 | Bang Kiém ké kho BC25/TEM
23 | Béo c4o quyét toan tién ban tem BC20/TEM
24 | Bang ké hay tem dién tur BK04/TEM
25 | Tinh trang nép Bdo cao tem. BKOS5/TEM
26 | Bang ké s6 lugng tem dién tir ban ra BKO0O6/TEM
27 | Bién ban Quyét toan tién ban tem dién tir BBO1/TEM




01. Danh muc tem dié¢n tir

Loai tem: do Téng cuc Thué phat hanh

DANH MUC TEM PIEN TU

Mau: DMO1/TEM

- .h ~e A - = -
st | K hidu Tén ciclogi tem | DV tinh | 00 401 | SO/ky | Gidban |\ (00
mau ky hi¢u hiéu (dong)
1 2 3 4 5 6 7 8

He?
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02. Danh muc kho tem dién tit

DANH MUC KHO TEM PIEN TU

Mau; DM02/TEM

Ma kho

Tén kho

Tinh chét kho

Dia chi kho

Tén Thi kho

Ghi chi

3

4

5

6
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03. Danh muc t6 chirc, ca nhin ding ky sir dung tem

Mau: DM03/TEM

DANH MUC TO CHUC, CA NHAN DANG KY SU DUNG TEM BIEN TU

Loai tem
- . ~ A [ r A w A A . kS
STT| Ma don vi Tén to chire, cd nhin Mai so thue Dia chi Tem dién tir | Tem di¢n tir
ruegu thude 14
1 2 3 4 5 6 7




04. K¢ hoach nhin tem dién tir

Mau: KHOL/TEM|

CO QUAN THUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
S6: Pic lap - Tu do - Hanh phiic
KE HOACH NHAN TEM PIEN TU
Ndm .......
Tai co quan Thué
. ) e & Don vi Uée sb L. p A
STT Tén loai tem Ky hi¢u mau tinh Tan ddu ky | lwgng tem (:{l(:l’c sn; St(;,;“z;:lg 32 ::n;;l’lili ;;l:
tai kho CQT | nhén trong : ‘g ¢ PR ,.g .
- nam cuol nam nam sau
nam
1 2 3 4 5 6 7 8=5+6-7 9
1[Tem thude la...  |TTL
2|Tem rugu... TROIT
3| Tem ruou... TRO2T
4|Tem rugu... TROIC
5[Tem rugu... TRO2C
6|Tem ruou... TROIR
...... ngay ...... thang ..... ndm ...
NGUOI LAP BIEU NGUOI DUYET THU TRUONG PON VI

(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi ré ho tén va dong ddwKy dién 1)



05. Ké hoach nhin tem dién tir bd sung Mau: KHO4/TEM

CO QUAN THUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
S6: DPoc lip - Tw do - Hanh phiic

KE HOACH NHAN TEM PIEN TU BO SUNG

Nam .......

Yt en S6 tem da | S6 tem dé nghi 2 % A .
STT | Tén tem Ky l;“‘m Pon vi tinh ([ding k¥ nhin| nhin b sung Tong S? ten,l dé nghi

mau - N nhin nim...

naml.. nam...
1 2 3 4 5 6 7=5+6
...... ngay ...... thang ..... ndm ...

NGUOI LAP NGUOI DUYET THU TRUONG DPON VI
(Ky, ghi ré ho (KY, ghi ré ho tén) (Ky, ghi rd ho tén, déng dawKy dién ti)

He
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06. Tong hop ké hoach tem dién tir

CO QUAN THUE

S6:

Loai Tem di¢n ti:

Poc lap - Tu do - Hanh phic

TONG HOP KE HOACH TEM PIEN TU

Miu: KH02/TEM

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Don vi tinh:
A P £ A A A
A e SO 1 1 tem d
. . | Ky higu - Tén dhu ky tai U'dc s6 lu;g'ng Uée s0 lrgng| So im;mgb S6 woug tem dé
STT| Tén co quan thue x Pon vj tinh tem nhin | tem sir dung |tem tén cudi| nghi nhan nim
maun : kho CQT N o o
trong ndm | trong nim nam sau
1 2 3 4 5 6 7 8=5+6-7 9
1|Viin phong Cyc
TA
7 CC
3|/CCTB
4
Cong:
...... ngay ..... thang ..... ndm ...
NGUOI LAP BIEU NGUOI DUYET THU TRUONG DON VI

(Ky, ghi rd ho tén)

(Ky, ghi rd ho tén)

(Ky, ghi rd ho tén, dong daw/Ky dién i)




07. K¢ hoach in tem dién tir

Mau: KHO3/TEM

gﬂ”/

TONG CUC THUE CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Sé: Poc lip - Tu do - Hanh phiic
KE HOACH IN TEM DIEN TU
Nam .......
S5 Irom Udcsé | Udce sb lugng K& hoach K& hoach in tem
ST | Loai Tem | Ky hiéu | Donvj tem té.n tii lwong nhéip | tem xuit cho S6 lwgng tem [nhén tem ciia| (bao gbm s6 tem Don sid Thanh tién
T | dién to miu tinh kho *" | khotrong | Cuc Thué |ton cudi nim |Cuc Thué in dw phong & {(VND)
nim trong nim nim sau 20%)
1 2 3 4 5 6 7 8=5+6-7 9 10 11 12
...... ngay ...... thang ..... ndm
NGUOI LAP BIEU LANH PAO PHU TRACH

(Ky, ghi ro ho tén)

(Ky, ghi ré ho tén)




08. S6 Quan Iy hop déng in

Mau: HDO1/TEM

CO QUAN THUE
SO QUAN LY HQP PONG IN
Tirngay dénngay thdng nam
Pon vi tinh: tem
1 Sé lll'(_)’llg
A A S0 lwgng < I . Ak 1A .
Hop dong n 1. | Téncac . yen . X X . tem dd |Pon gia[Thanh tien| Thanhly Chénh léch HD/ TLy
Tén nha in . Ky hi¢u | Tirso | Dénso | temin Y .
loai tem theo HP dieu in (VND)
S Ngay chinh S6 | Ngay | SLuwomg Tién
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
Cong XXX XXXX XXXX XXX

Pl
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09. S$6 Quan Iy ky hiéu va s6 lwgng tem di in

Mau: HP02/TEM

CO QUAN THUE
SO QUAN LY KY HIEU VA SO LUQONG TEM PA IN
Tirngdy dénngay  thing ndm
Miu $6 tem:..vnnennene. Tén tem........
A +
STT _ Hopdongin Ky hiéu Tir s6 dén s $6 lugng
So Ngay
1 2 3 4 5 6
Téng cong XXX




10. S5 theo ddi thye hién hop dong Mau: HD03/TEM

CO QUAN THUE
SO THEO DOI THU'C HIEN HOP PONG

Tirngay  dénngay thing nam

A

Hop dong Phiéu nhip tem R Don vi Hop dong Tra hang S$6 hrgng con lai
STT Z e 7 - Tén tem o 7 oA oA X FE—) X O
So Ngay So Ngay tinh S0 lwgng | So tién |So legng| So Tién {So lugng| S6 tién
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
XXX XXX




11. Phiéu nhip

Mau: CTT23/TEM

CO QUAN THUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Ty do - Hanh Phue
...... Ngay..........thdang.......ndm........
Ky hiéu: AA/2022
PHIEU NHAP TEM PIEN TU $6 0000001
Nhéap tem tr: ...
Vé kho:
Theo hod don (Phiéu xuit tem) sb: ............ ngay .../.../....
Ghi chn:
don vi tinh: tem
. Ky higu . Lz P £ .. x| Trigidvén
STT Tén tem miu KY higu Tir so Pén so | So hrgng | Pon gia von (VND)
1 2 3 4 5 6 7 8 9=7x8
Cong XXX XXX
THU KHO CONG CHUC NHAP LANH PAO PHU TRACH

(Ky, ghi rd ho tén)}

(Ky, ghi ré ho tén)

(Ky, ghi ré ho tén)

i



12. Phiéu xuit MAu: CTT24/TEM

CO QUAN THUE CQONG HOA XA HOI CHU NGHITA VIET NAM
Poc lip - Tu do - Hanh phic

PHIEU XUAT TEM PIEN TU
Ky hiéu AA/2021

] S6 0000001
Xuidt cho: ..o..oieaen.
Tir kho:
Ngudi nhan tem dién tir:
Theo gidy gidi thidu: ngay .../..../....
Ghi chu:
don vi tinh: tem
. sr A
S,IT Tén tem |Ky hiéu mAu| Ky higu | Tirsé | Dénsb S6lwong | Dom gis vén Tr("fﬁf;’)“
1 2 3 4 5 6 7 8 9=7x8
Cong xxx XXXX

NGUOINHAN CONG CHUC XUAT DON VI NHAN
PHEU XUAT TEM PIEN TU TEM DPIEN TU
(Ky, ghi ro ho 1én} (Ky, ghi rd ho 1én) (Ky, ghi rd ho tén ) (Ky, ghiré ho tén)

LANH PAO PHU TRACH

2



12a. Phiéu xuit Maiu: CTT24A/TEM

CO QUAN THUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc ldp - Ty do - Hanh phiic

...... Ngay..........thang.......ndm... ......
PHIEU XUAT TEM DPIEN TU
Ky hi¢u AA/2021
) S6 0000001
Xuét cho: vvvevineeenne,
Tir kho:
Ngudi nhén:
Theo gidy gii thidu: ngay .../.../....
Ghi chu:
don vi tinh: tem
ST| Téntem |Ky higu miu| Ky hicu Tu sb Pén sb Sé lwong | Dom gid vén | L1184 von
T y . y . 0 - g g (VND)
1 2 3 4 5 6 7 8 9=T7x8
Cing XXX XXXX
. . CONG CHUC XUAT LANH DAO PHU
NGUOTNHAN TEM PIEN TU TRACH

(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén) (KY, ghi rd ho tén)



13. 86 Quan Iy tem dién tir Mau: ST10/TEM

CO QUAN THUE
SO QUAN LY TEM BIEN TU
Tir ngay..... thang... dén ngay.... thang..... ndm ...
Don vi hodc tén ca nhin s dung: .....coeeeer crrrersassetsrasssetssasasareraase M3 so thué:
Ky hiéu mAu tem: ..evveeeerseeenseraremseense ssesressensse TEM @I worveens verrsersseassaser st rrens ceeresseassisens
Neay ] . S6 sir dung, mét, hiy, diéu chuyén trong ky .
thang Din giai Ky hiéu Td'é'ns;‘é Tén diu ky tsrgn“;‘;fy o e Sb didu P o Sotlg:"g
nim dng o sir dung chuyén SO mat So hiy
1 2 3 4 5 6 7=8+...+11 8 9 10 11 12=5+6-7
Tén diu ky
Mua X X X X
Sir dung tem X X X X X X
Mit tem X X
Huy tem X X
Biéu chuyén tem X X
Cong cudi ky X X X X X X X X




14. S6 Quan ly nhip, xuit, ton tem

CO QUAN THUE
SO QUAN LY NHAP, XUAT, TON TEM
Tir ngay..... thang... dén ngay.... thang..... nam ...
Miu TEM: Tén tem:
Chirng tir
Y L3 en Tir 50.v0eurnee A A . & A . £ N X Ko1 s
< Ngay Dien gidi Ky hi¢u Dhn sb:.. Ton dau ky Nhiép Xuat Bin Mat Huy Ton cudi ky
thang
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 |12=6+7-8-9-10-11
Ton diu ky
Kho Cuc X X X
Tén diu ky & Chi cuc A
Nhap tir nha in X X X
Nhép Chi cuc A ngp Ién X X X
Cép cho Chi cuc B X X X X
Nop [én cdp trén X X X X
Nhip tir CQ thué cip trén X X X X
Béo c40 mit tai kho
Béan tem X X X X
Huy tem tai kho
Cong cudi ky X X X

L




L

14a. & Quan 1§ nhip, xuit, ton tem

Mau: STI2A/TEM]

CO QUAN THUE
SO QUAN LY NHAP, XUAT, TON TEM
Tir ngay..... thang... dén ngay.... thang..... nim ...
Méu TEM: Tén tem:
Chiing tir
Tén ddu ky Nhip Xuiit Tén cubi ky
Nea Dién giai Ky hidu | T&86..eommen Dén sb:.
s Eay
thing Séhrgmg | Domgié | Shlegng | Pougis | Sélwgng | Don gid 86 lrgng Pon gid
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13=7+9-11 14
Ton diu kp
Kho CQT X X X
Nhdp tir nha in X X X
Nhip CQT cdp dudi ndp 1én X X X
Nhap tir CQ thué cﬁp trén X X X
Xuét ¢cho CQT clp dudi X X X X
Xudt cho CQT cfip trén X X X X
Xudt hiy X X X X
Cng cudi ky X X X X X




o/

15. S6 Quan 1y tem cAp miu

CO QUAN THUE

Ky hiéu miu:

SO QUAN LY TEM CAP MAU

Tén tem:

MAu: ST14/TEM

Chirng tir Tem dl‘mgdé cdp mau
5 irsb | S0 Xuit R
$§ | Neay |Kyhieu| L[S0 |S0lwong ; : Ghi chii
dén s nhip |50 lugng Tén to chirc, ¢4 nhdn nhin tem mau
1 2 3 4 5 6 - 3




16. S6 Quan Iy mét, chiy tem dién tir va két qua xir Iy

Mau: ST21/TEM

CO QUAN THUE
SO QUANLY MAT, CHAY TEM PIEN TU VA KET QUA XU LY
T ngay..... thang... dén ngay.... théng..... nam ...
Bio cio mét . . Két qua xir Iy
Ky MST to chire,| Tén td chike,
hiéu . KV |... <.z S6 lugng | cd nhin lam | ¢4 nhén lam .
T . A 1 ir v . Gh h
STT man Ten tem S | Nei higu Tie 50 den 56 mét, chay mit, chay mét, chay Quyet dinh xir Iy $6 | Hinh thire | S6 tién tent
tem ° gay TEM tem legng | xir phat phat
$6 Ngay
1 2 3 4 5 G 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17
S6 vu vi pham ky trude chua xd ly
X X X X X X X
Vi pham trong ky
X X X X X X X X X X X X
Ton cudi ky chua xir 1y
X X X X X X X

H




ot

17. S Quén 1y vi pham v& quén 1y tem va két qua xir ly

CO QUAN THUE

SO QUAN LY VI PHAM VE QUAN LY TEM VA KET QUA XU LY

Mau: ST22/TEM

Tir ngay..... thdng... dén ngay.... théng..... ndm ...
Iy o . A - ooy
ST Bién ban vipham | /6T 6 chirc, ¢ | Tén 16 chitc, cf [Ly do vi ‘ Ket qua xirly Ghi chi
£ . nhéin vi pham nhén vi pham | pham | Quy¢t dinh xir Iy | Hinh thite |_: ..
So Ngay —T - . So tién phat
So Ngay xir phat
1 2 K] 4 5 6 7 8 9 10 1
S6 vu vi pham chura xir ly
|x X X
Vi pham trong ky
X X X X X X X
Tdn cudi ky chua xir ly
X X X
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18. S6 Quin 1y tem khong con gi# tri si dung Mau: ST26/TEM
CO QUAN THUE

SO QUAN LY TEM KHONG CON GIA TRI SU DUNG
Tir ngay..... thang... dén ngdy.... thang..... nim ..

Loai tem:

Théng bio, ba ay tem kho
one ’ao, bao . Ng‘ay em . g Tem khong con gia tri sir dung
cao Té chire, ¢4 Mi sd con gia tri SD
nhin thué
S6 | Ngay Ngiay | Lydo | loaitem | MAusd | Ky hiéu | Tirsé | Dénso | SO lugng
1 2 3 4 5 & 7 8 9 10 11 12




19. Thé kho [ Miu sb: TKO1/TEM

CO QUAN THUE

THE KHO
Tir ngay..... thang... dén ngay.... thang..... nam ...

Loai tem:

Pon vi tinh: tem

Ching tir <
g ) . N Tir s& SO LUQNG
F Ngay DIEN GIAI Ky hiéu i X
So , dén 50 . P 2
thang Nhip Xuit Ton
1 2 3 4 6 7 8 9
Ton din ky XXXXX XXXXX XXXXX
Nhap tir chp trén XNXXX XXXXX XXXXX XXXXX
Nhdp tir nha in XXXXX AXXXX XAXXX XXXXX
Xut tra cip trén XXXXX XXXXX XXX XXXXX
Xut cho cip dudi XXXXX XXXXX XXX XXXXX
Béan cho don vi SD AXXXX XXXXX XXX XXXXX
Cong cudi ky XXXXX XXXXX XXXXX

(Ky, ghi ro ho tén)




20. Bao cio tong hep sir dung tem li M3iu: BC8/TEM |

CO QUAN THU!
So:
TONG HQP BAO CAO TINH HINH NHAP, XUAT, TON TEM CUA CG QUAN THUE
Tir ngay...thang...ndm...dén #gay...thang...ndm...
Pon vi tinh: tem
Ton diu ky Nhip trong ky §6 xvit $4 han S6 mit 86 huy Tén cudi ky
STT Miu | Loai
tem  tem | & |Gedp| ., G |Ocdp| . G |Gedp| ., |- Gedpl| .. |- Ocpl ., |- Gedp| .. O | Gedp | .,
wcho | awst S8 ko | awai | €298 Kno | dwsi | COnE|OKNO| 4 i |CongiOKho ) Cang |OKbo| o o1 COne | epo | awei | 07
~ - T AT | 23508 |, _
1] o2 3 4 | 5 |e=ass| 7 § |o=m8| 10 | 11 13:0 13| 14 'i}f 16 | 17 181_1’,6*' 19 | 20 zi2[1]9 7-10- 11-14-17-24£2+
13-16-0 20
‘HY TRACH TTH'

(Ky ghi rd ho tén)



21.Bo cao tbng hop si dung tem dign tir ciia td chirc, cd nhan

Miu: BCSA/TEM

CO QUAN THUE
BAO CAO TONG HQP SU DUNG TEM PIEN TU CUA TO CHUC CA NHAN
Tir ngay...thang...ndm...dén ngay...thdng...nim...
Daon vi tinh: Tem
. | Sb lwyng tb chire, | S6 hrgng td chire, ci P , £ £
STT Tén tem Ky higu mau ¢4 nhin ding ky | nhan njp bang tong $6 lugng te:n s S‘: Iu‘q’n’g ter:n So llfq‘ng‘tem Tong chng Ghi chii
tem ) dung (s0) mit, chiy (s0) hiy (s0)
sir dyng tem hop

1 2 3 4 5 6 7 8 9=6+7+8 10

Tong cong




22. Bing kiém ké kho

Miu: BC25/TEM

CO QUAN THUE
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poe ldp - Ty do - Hanh Phiic
BANG KIEM KE KHO
...... Ngay ......thdng.....ndm...
DPon vi tinh
S6 liéu theo sb sach S6 liéu theo kiém ké Chénh léch Pon gié
STT a N A X A « Kk ] T . .. K
Tén tem Kyhign | TS0 Denp S0 o ion| TUC | Shiwgng | Thua | Thibw | vén [ CECTOT
s0 lergng Dén so
1 P 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12=5x11
XXXXX
THU KHO CONG CHUC TRUONG BAN KIEM KE
NHAP/XUAT/BAN TEM
PHONG/POI TTHT

(Ky, ghi vd ho tén)

(Ky, ghi ré ho tén)

(Ky, ghi rd ho tén)




o

23. Bio cao quyét toin BC/20

BAO CAO QUYET TOAN TIEN BAN TEM

Mau BC20/TEM

Ton dau ky Phit sinh trong ky Ne ki frde Phan Thanh toin Sé titn ng | S& tdn cudi
i Bin trong ky | S4 tién thanh toin trong ky cubi ky ky
. Nhén §6 huy, So6 chiing
STT| Téntem PVT Ky 6 *" |Ndp ch ; 6 §
hryu IWS" S tidn | trong ‘:‘r’é:l“p mittai | S6 | S6 | 6 | Gia | 86 | i TT |Ngay| Sb | Sé l:“ sé |, S6 1
¢ ong ky kho lwgng | tién |lwgng| ban | tién | ciia timg | TT |lwgng tidn| 0" | tidn T;‘:g tién
loai tem g
14=1 18=1| 19=10 | 20=11+| 21=5+74{22=21
1 2 3 4 5 N 7 8 9 10 1 12 3 2x13 15 16 7 7x13|+12-17) 14-18 | 8-9-12 | x13
Tem rugu AAR2D
1 TROLT tem XXX XX | XXX | X XXXX XXX ] X0k | XXX | XX | XX XXX wo | oo o] oo | oo | oRx | XxX
2 TRO1C " XXX x| oo | oo XXXX x| oo | oo | oo [ xxx XXX xxx | xXxx Jooo| xxx | o | oxxx | xxx
3 TROIR W XXX XXX | Xxxx | xxxx XXXX 00K | ok | oxxx foxxx | xxx XXX ok boaxx x| oxxx [ oxxx | oxoor foxxx
4 TRO2T " XXX XXX | XxXxx [ xxxx XXXX XXX | NXXX | 000 | XXX XXX XXX axx | oxxx oo o | oo | x| oo
5 TRO2C » XXX oo | XXXX | NXxX XXX X | R0 | oo | x| oo XXX X [ o | X oxax | XK | XX | XXX
6 Cing AXXX ] 0000 | X0 b OXXRX XXXX XXXX | XXX | XXX | 2000 | XXXX ook | rx | oxxx | wwxx [ oo
. gAY ... thdng ... ndm ...
NGUOI LAP BIEU PHU TRACH TTHT THU TRUONG CU QUAN THUE
(Ky ghi ré ho tén) (Ky ghi rd ho tén) (Ky, diing dau ghi rd ho tén)




W/

24. Bang ké hiy tem dién tir Mau s6: BK04/TEM

CO QUAN THUE
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Pdc 1dp - Tw do - Hanh phiic

BANG KE HUY TEM DIEN TU

STT |KY hiéu miu Tén tem Dt‘;':h“ Kyhi¢u | Tirsd | Dénsé | S6lwong Ghi chii
1 2 3 4 5 7 8 9

.., AgAY...... thang....ndm... ...
THU TRUGNG DPON VI
(Ky, dong ddu ghi ré ho tén)



25. Tinh trang ndp bao cao tem l Miu: BK05/TEM

CO QUAN THUE

........

TiNH TRANG NQP BAO CAO TEM
Ngay ... thang ..... ndm .....

Negay phii
Tén don vi ndp bio
cdo

- A £ ~
Mai so thué, ma

Nedy ndp | cpichi
don vi

STT bao cao

1 2 3 4 5 6

—

"



M

26. Bing ké s6 hrong tem di¢n t& ban ra

MaAu: BK06/TEM

CO QUAN THUE
BANG KE SO LUQNG TEM PIEN TU BAN RA
Ngay .....thang ... ndm .....
STT 56 hod don Ky higu mju | Y hiuan Tir s Dén sb $6 lwong Pongia | Thanh titn
S0 Ngay chi
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Cong XXX XXX




27. Bién ban Quyét toan tién ban tem dién tir
BB01/TEM

Co quanThué..... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

Sé: /CT....
...... , hgay thang nam

BIEN BAN QUYET TOAN TIEN BAN TEM BIEN TU

_ Daidién co quan Thué:
170ng/ba. ..o ChiIC VU . e,
2/0Ng/bA. ..ot veeevvieeeeeeeee,. ChOC VU

Pai dién Co quan Thué:

Ong/bar....ccooiiiiiiiiiiieieeeieieineeeee. ChUC VUit
Can cir BC20/TEM cia ......... Thué va cac chung tir chuyén tién, hai
bén da tién hanh quyét toan tién bén tem ....... (tr ngay ......... dén ngay........ )
CUE v Thué. ... (c6 bang ké chi tiét kém theo).
1- Sé tién ban tem ky truéc (no dén ngdy ... thang......nam......)
lar.neee d
2- S tién ban tem............... Thué phai thanh toan véi ..... Thué 1a:
........... d.
3- S tién ban tem ...... ....... Thué da tra ....... Thué la: .......... d
4- S6 tién ban tem ....... Thué con ng ........ Thué (no dén ngay .....
thang....nam....... )la: ... d.
BANE Chil...oeooivivocecieieee e
.......... Thué ¢6 trach nhiém thanh todn sb tién con no ....... trong vong

10 ngay ké tir ngay ky bién ban.

PAI DIEN........... THUE CONG CHUC TTHT PHU TRACH TTHT
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi ré ho tén)



Phu luc 11 ]
NOI QUY KHO TEM DIEN TU

(Kem theo Quyét dinh sé 58P /OP-TCT ngay L5 thang 4 ndm 2022
cua Téqn.g cuc Thué)

Pé bio vé an toan kho tem dién tu, kho tem dién tir phai co ndi quy kho
vl cac noi dung nhu sau:

1. Kho TDT phai dugc xdy dung kién ¢d, ¢o cira bing sit, khoa chac
chan, dat noi cao rdo, co6 trang bi dung cu phong chay, chira chay, chong mbi
xong, chudt cin, ¢d du gia ké, buc dé sap xép timg loai TPT theo yéu cau cia
cdng tac quan ly (phai sap xép thir tur timg ky hiéu, tirng loai) dé thuan loi cho
viéc bao quan, theo ddi, cap phat, kiém tra, kiém ké khi can thiét.

2. Ngoai tht kho khong ai dugc tu tién vao kho TDT. Khi thu kho di vang
dai ngay phai ban giao day du TDT ton kho va thé kho cho ngudi thay thé
(ngudi thay thé phai duge thu trudng don vi chi dinh), c6 bién ban giao nhén
gitta d6i bén va c6 thu truong don vi chirng kién, truong hop dac biét thu kho
vang mit c6 ly do mét, hai ngdy ma cac don vi ¢6 nhu ciu nhén TDT thi thu
truong don vi et hai can bd cung phong hodc cung td cong tac cAp phat ho, sau
mdi lan cap phat ho ‘phai niém phong va xem xét lai timg trudng hop néu phat
hién thay sai sét, thiéu hut ... thi giir nguyén hién truong va Kip thoi bao cao Vol
thd truéng su viée cu thé, tim nguyén nhan cho quyét dinh xu ly.

3. Noi tiép nhan TPT hoc cip phat TDT phai bd tri gn sat cira kho dé
thu kho quan sat duge kho trong ltic nhén hodc giao TDT.

4. Khi nhép hosc xuat cac loai TDT, thu kho phai kiém dém timg chung
loai du s luong, dung ky hiéu va déi chiéu vé6i chimg tir nhap, hoic xuat khi sé
liu ghi trén ching tir khdp dung véi hién vat thi tha kho méi ky vao chimg tu
nhép, xuat, ban TDT.

+ Trudmg hop nhdp TDT néu hién vat thiéu, thira so véi chimg tir thi phai
1ap bién ban ¢é chir ky cha 2 bén (bén giao TDT va thu kho).

+ Trudng hop xuit TPT, tha kho phai cin cu vao ching tur xuat ctua Céng
chue duge giao 1ap phleu co chir ky cia nguoi cé tham quyen thi thu kho moi
duoc xuit TDT. Néu sb lugng xuét cho ngudi nhén yéu cau thay d6i, hodc trong
kho khéng con thi nhét thiét phai tra lai phiéu clp phat dé ké toan TDT lép lai
chimng tir moi va thu hdi lai ching tir cil. Nghiém cam thu kho cdp phat TDT
khoéng co chung tir hop phap va sitra chira lai so liéu da ghi trén ching tir hop
phép do ngudi nhén dua.



5. Thu kho phai nam dugc so db sap xep TDT cia ting kho, mdi ngay hai
l4n (vao diu gid 1am viée bubi sang va cuoi gio lam viée budi chiéu) thu kho
phai di xem xét tirng noi dé TPT thué phat hién:

- Hién tuong mat TDT.
- TPT ¢6 bi mbi xéng, chudt cin hodc hu hong.

Trudng hop phat hién ¢6 dau higu bat thuomg, mat TDT tai kho thi giir
nguyén hién truéng va bao cao ngay voi thu truong don vi dé kip thoi lap bién
ban, két luan, xir Iy theo quy dinh.

Trudmg hop do méi xéng, chudt ¢én, am uét do khach quan thi bao céo
thu truong don vi xir 1y theo quy dinh cua co quan.

6. Thé kho TPT phai ghi chep cdp nhat ding quy dinh cua ché do, khi
nhép TPT da ghi vao thé kho méi duge xuit, nghiém cam vira nhép vira xuat.
Cubi thang cong the kho, thu kho phai déi chiéu sé liéu véi ké toan TDT. Néu
thdy s6 liéu khong khép c6 chénh 1éch thira, hoac thiéu thi tim nguyén nhan xur
ly, truong hop gifra thua kho va ké toan TDT khong théng nhat cach xi 1y thi thu
kho bao cdo véi thi trudmg don vi cho ¥ kién quyét dinh.

7. Pinh ky hai ]an kiém ké kho TPT vao ngay 30/6 va 31/12 hang nam
(thu truéng don vi quyét dinh Hoi déng kiém ké kho TPT) sau khi két thic dot
kiém ké phai c6 bién ban va bao cdo theo quy dinh hién hanh.

8. Hang ndm, Tha kho TDT cén cu tinh hinh thuc té chi dong dé xuét véi
Thu truéng don vi hop déng v&i Cong ty thude sat trung thue hién viéc phun
thuéc phong chéng méi, mot, am moc cho kho TDT.

9. Thu kho TDT la nguoi tryc tiép bao quan TDT trong kho nén phai
nghiém chinh chap hanh va nhic nhd nhimg ngudi khac lam day du nhing diéu
quy dinh trong ndi quy nay.

10. Thu truong don vi, cac cdp ¢6 trach nhiém don dbe, kiém tra viéc thue
hién quy dinh vé kho TDT thué va nghién ciru dé xuét bd sung ndi dung khi can
thlet.\é‘



Phu luc 111 ) )
DANH MUC CAN CU PHAP LY
(Kem theo Quyét dinh s6 548 /QP-TCT ngay<§ thing 4 nam 2022

ciia Téng cuc Thué)

. Nghi dinh s6 51/2010/ND-CP ngay 14/5/2010 cua Chinh phu Quy dinh
vé hoa dorn ban hang hoa, cung tmg dich vu; Nghi dinh so 04/2014/ND-CP ngay
17/01/2014 vé stra dbi bd sung mét so Piéu Nghi dinh s6 51/2010/ND-CP ngay
14/5/2010 cia Chinh phua Quy dinh vé ho4 don ban hang hoa, cung {mg dich vuy;

2. Nghi dinh sé 109/2013/ND-CP ngay 24/9/2013 cta Chinh phd quy
dinh xu phat vi pham hanh chinh trong linh vue gia, phi, 1€ phi, hoa don; Nghl
dinh sb 49/2016/ND- CP ngay 27/5/2016 caa Chinh phu sira dbi, b sung mot s
diéu ctia Nghi dinh sé 109/2013/ND-CP ngay 24/9/2013.

3. Nghi dinh s6 120/2016/ND-CP ngay 23/8/2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va thi hanh mét sb diéu cua Luat phi va 1é phi;

4. Nghi dinh sé 105/2017/ND-CP ngay 14/9/2017 cua Chinh pha vé
kinh doanh ruou;

5. Théng tu sb6 39/2014/TT-BTC ngay 31/3/2014 cua B Tai chinh huong
dan thi hanh Nghi dinh 51/2010/ND-CP ngay 14/5/2010 va Nghi dinh s6
04/2014/ND-CP ngay 17/01/2014 cta Chinh pha quy dinh vé hoa don ban hang
hoa, cung tmg dich vu;

6. Thong tu 119/2014/TT-BTC ngay 25/8/2014 cua B Tai chinh sira dbi,
bd sung mét sb6 didu ciia Thong tu 156/2013/TT-BTC ngay 06/11/2013, Thong
tr s6 111/2013/TT-BTC ngay 15/8/2013, Thong tu 219/2013/TT-BTC ngay
31/12/2013, Théng wr s6 08/2013/TT-BTC ngay 10/1/2013, Thong tu
85/2011/TT-BTC ngay 17/6/2011, Théng tu s6 39/2014/TT-BTC ngay
31/3/2014 va Théng tu 56 78/2014/TT BTC ngay 18/6/2014 cua B Tai chinh
dé cai cach hanh chinh, don gian cac thu tuc hanh chinh vé thué;

7. Théng tu 26/2015/TT-BTC ngay 27/2/2015 huéng dan vé thué gia tri
gia tdng va quan ly thué tai Nghi dinh s6 12/2015/ND-CP ngay 12 thang 2 nam
2015 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Luat sura déi, bo sung mot so diéu
cua cdc Ludt vé thué va sira 0‘01 b6 sung mét sb diéu cua cac Nghi dinh vé thué
va sta ddi, bd sung mot sé didu cua Thong tu sd 39/2014/TT-BTC ngay
31/3/2014 cua Bo Tai chinh vé hoa don ban hang hoa, cung tng dich vu;

8. Can ct Théng tu s6 37/2017/TT-BTC ngay 27/4/2017 cia Bo Tai chinh

stra d6i, bd sung Théng tu s6 39/2014/TT-BTC ngay 31/3/2014 cia Bo Tai
chinh, Thong tu s6 26/2015/TT-BTC ngay 27/02/2015 cua Bé Tai chinh;



9. Théng tu $6 32/201 1/TT-BTC ngay 14/3/2011 ciaa B Tai chinh huong
din vé khéi tao, phat hanh va s dung hoa don dién ttr ban hang hoa, cung ung
dich vu;

10. Thoéng tu s& 191/2010/TT-BTC ngay 01/12/2010 cua B Tai chinh
huong dan viéc quan 1y, sit dung hoéa don van tai hanh khach bang xe 0 t6;

11. Thong tu s& 72/2014/TT-BTC ngay 30/5/2014 cua Bd Tai chinh quy
dinh vé hoan thué gia tri gia tang d6i véi hang hod cua nguoi nudce ngoai, nguoi
Viét Nam dinh cu & nude ngoai mang theo khi xuét canh;

12. Théng tur s& 16/2012/TT-BTC ngay 08/02/2012 cua Bo Tai chinh quy
dinh in, phat hanh, quan 1y va sir dung hoa don ban hang Dy trit quoc gia;

13. Thong tu sb 37/2010/TT-BTC ngay 18/3/2010 cua BO Tai chinh
hudéng dan vé viéc phat hanh, st dung, quan ly ching tir khau trir thué thu nhap
ca nhén ty in trén may tinh;

14. Théng tu sb 303/2016 ngay 15/11/2016 cua Bo Tai chinh huong dan
viée in, phat hanh, quan ly va st dung céc loai chimg tir thu tién phi, 1& phi thudc
ngan sach nha nudc;

15. Théng tu sb 153/2013/TT-BTC ngay 31/10/2013 cua Bo Tai chinh
hudng din thu tuc thu ndp tién phat, bién lai thu tién phat va kinh phi tur NSNN
bao dam hoat déng cia cac luc luong xUir phat vi pham hanh chinh; Thong tir so
105/2014/TT-BTC ngay 07/8/2014 cha Bo Tai chinh sira déi, bd sung mét sé
diéu cua Thong tu so 153/2013/TT-BTC ngay 31/10/2013;

16. Can ctr Thong tu sé 15/2020/TT-BTC ngay 23/03/2020 cua B Tai
chinh hudng dan viéc in, phat hanh quan ly va su dung tem déi rugu dé tidu thu
trong nudc va ruou nhap khau;

17. Can ¢ Théng tu sd 215/2013/TT-BTC ngay 31/12/2013 cita B Tai
chinh hudng din vé cudng ché thi hanh Quyét dinh hanh chinh thué; Thong tu
sb 87/2018/TT- BTC ngay 27/9/2018 cua B Tai chinh sira ddi, bd sung mot sb
diéu cia Théng tu s6 215/2013/TT-BTC ngay 31/12/2013;

18. Quyet dinh s6 30/2001/Qb-BTC ngay 13/4/2001 cua B trudng BO
Tai chinh vé viéc ban hanh Ché dé in, phat hanh, quan ly, s dung TDT thué;

19. Quyet dinh sb 211/QD-BTC ngay 17/01/2010 cia Bo Tai chinh vé
vi¢c ban hanh méau tem va Quy dinh in, phat hanh, quan ly, st dung tem thubc 1a
san xuét trong nuéc in ma vach da chiéu; Quyet dinh 6 2979/QD-BTC ngay
07/12/2011 cua Bd Tai chinh v& viéc sira d6i Quyét dinh s6 211/QD-BTC ngay
27/1/2010.

20. Quyét dinh sb 814/QD-BTC ngay 15/4/2010 cia B Tai chinh vé viée
dinh chinh Théng tu sd6 37/2010/TT-BTC ngay 18/3/2010 cua B Tai chinh
hudng dan vé viéc phat hanh, stt dung, quan 1y chimg tir khAu trir thué thu nhap
¢4 nhén ty in trén may tinh.yd





