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Sb: 570 /QB-BVHTTDL Ha Ngi, ngay 11thdng 03nam 2024

QUYET PINH ’
Ban hanh Quy ché Quan ly hoat ddng doi ngoai
cia B0 Van hoa, Thé thao va Du lich

BOQ TRUONG BQ VAN HOA, THE THAO VA DU LICH

Can cit Ludt Piéu wéc quoc té ngay 09 thang 4 nam 2016;

Can cit Ludt Théa thudn quéc té ngay 13 thang 11 nam 2020;

Can cir Nghi dinh 72/2015/ND-CP ngay 07 thang 9 nam 2015 cua Chinh
phu quy dinh vé quan Iy hoat dong thong tin doi ngoai;

Can cir Nghi dinh s6 64/2021/ND-CP ngay 30 ngay 6 nam 2021 cua
Chinh phu quy dinh viéc ky ket va thuc hién thoa thudn quoc té nhan danh Tong
cuc, Cuc thugc bo, co quan ngang bo, co quan chuyén mon thugc Uy ban nhan

dan cap tinh; Uy ban nhdn dan cap huyén; Uy ban nhdn dén cdp xd & khu vue
bién gidi; co quan cdp tinh cia té chire;

Can cir Nghi dinh s 18/2022/ND-CP ngay 18 thang 02 nam 2022 cua
Chinh phu quy dinh vé nghi lé doi ngoai;

Can cir Nghi dinh so6 01/2023/ND-CP ngay 16 thang 01 nam 2023 cua
Chinh phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc ciia BY
Vin hod, Thé thao va Du lich;

Can cu Quyé:t dinh s70”’ 06/2020/0D-TTg ngay 21 thang 02 nam 2020 cua Thu
tuong Chinh phu vé viéc to chirc, quan ly hoi nghi, hoi thao quoc té tai Viét Nam,

Can cir Hudng déan so 05-HD/BDNTW ngay 26 thang 3 nam 2019 cua
Ban Doi ngoai Trung wong vé viéc thuc hi¢n Quy che quan ly thong nhdt cdc
hoat dong doi ngoai ban hanh kem theo Quyét dinh so 272-OD/TW ngay 21
thang 01 nam 2015 cua Bo Chinh tri khoa XI va Ket luan so 33-KL/TW ngay 25
thang 7 nam 2018 cua Bé Chinh tri khoa XII;

Theo dé nghi ciia Cuc trwong Cuc Hop tdc quoc té.

QUYET PINH:
’ Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Quan 1y hoat dong

do1 ngoai cua B Van hoa, Thé thao va Du lich.

_Piéu 2. Quyét dinh nay c6 higu lyc thi hanh ké tr ngdy ky va thay thé
Quyet dinh s6 2222/QD-BVHTTDL ngay 24 thang 6 nam 2016 cua BO trudng
B0O Van hoa, Thé thap va Du lich vé viéc ban hanh Quy ché hoat dong do61 ngoai
cua BO Van hoa, Thé thao va Du lich.
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Piéu 3. Chanh Vin phong Bo, Vu truong Vu T chirc can bd, Vu trudng
Vu Ké hoach, Tai chinh, Cyc truong Cuc Hop tac quéc té, Thu truéng céc co
quan, don vi va can by, cong chirc, vién chuc, nguoi lao dong thuoc Bo Van
hoa, Thé thao va Du lich chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh ne‘ly.%/

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- Thii tuéng Chinh phu (@ bdo cdo);

- Phé Thu tuéng Tran Luu Quang (dé bdo cdo);
- Ph6 Thu twéng Tran Hong Ha (dé bdo cdo);

- Ban Péi ngoai Trung uong;

- Uy ban Déi ngoai cua Qudc hoi;
- Van phong Chu tich nudc;

- Van phong Chinh phu;

- B6 Ngoai giao, Bo Cong an; x . .
- B¢ truéng, cac Thi truéng Bo VHTTDL; Nguyén Van Hung
- Céc co quan, don vi thuéc B VHTTDL;

- Cong Théng tin dién tir B6 VHTTDL;

- Luu: VT, HTQT, NDT.130.
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QUY CHE
Quan Iy hoat dong d6i ngoai ctia B§ Vin héa, Thé thao va Du lich
(Kém theo Quyét dinh s6 570/0P-BVHTTDL ngay 11 thing 03 ndam 2024
cua Bo truong Bo Van hod, T) hé thao va Du lich)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh nguyén tic, ndi dung, thim quyén, thi tuc, trach
nhiém ctia B4 Vian hoa, Thé thao va Du lich (sau day viét tat 1a BO) trong quan
1y va thuc hién cac hoat dong dbi ngoai vé cac linh vuc van hoa, gia dinh, thé
duc, thé thao va du lich.

2. Quy ché nay ap dung ddi véi Bo trudng, cac Tha trudng (sau day viét
tit 1a lanh dao Bo); cac co quan, don vi thudc Bo (sau day viét tit 1a don vi thude
B0); cong chirc, vién chuc, nguoi lao dong cua cac don vi thugc Bo; Chu tich cong
ty, Chi1 tich Hoi dong thanh vién, Thanh vién Hoi dong thanh vién, Tong Giam
ddc, Giam doc, Kiém soat vién cac doanh nghiép 100% Vén nha nudc thudc BJ;
Chu tich, Giam déc, Kiém soat vién Quy HO tro phét trién du lich; Nguoi dai
dién phan vén nha nudc tai cac cong ty co phan.

3. Hoat dong van dong, tiép nhan, quan 1y va st dung vén tai trg nudc
ngoai dugc thuc hién theo Quyét dinh sb 4294/QD-BVHTTDL ngay 29 thang
12 nam 2020 cta B0 truéng Bo Van hoa, Thé thao va Du lich ban hanh Quy ché vén
dong, tiép nhan, quan 1y va st dung von tai tro ciia B Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Piéu 2. Nguyén tic quén 1y va thue hién

1. Tuén thi cha truong, dudng 16i, chinh sach dbi ‘ngoai, hot nhap qudc té
ciia Pang va phap luat ciia Nha nuée, didu udc qudc té ma nudc Cong hoa xa
hdi chu nghia Viét Nam 1a thanh vién, ton trong cam két quoc té va thong 1¢
qubc té, bao dam an ninh quéc gia, bi mat nha nude theo quy dinh cia phap luit.

2. Phyc vu loi ich qudc gia, gop phan nang cao vi thé, uy tin cia Viét Nam
trén trrong quoc té.

3. Bao dam su chi dao théng nhét, toan dién ctua Bo truong BO Van hoa,
Thé thao va Du lich (sau day viét tat 1a B truong) dbi véi cac hoat dong d6i
ngoai, ting cudng phan cip dong thoi dé cao trach nhiém ciia cac Thir trudng,
Thu trudng cac don vi thudc B trong viéc quan ly va thuc hién cac hoat dong
d6i ngoai cua Bo.

4. Thuc hién dung chirc ning, tham quyén, trinh tu, tha tuc; bao dam coéng
khai, minh bach, co6 trong tam, trong diém, hiéu qua, thiét thuc, kha thi; thyuc
hanh tiét kiém, chong lang phi.
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5. Truong hop cac van ban quy pham phap luat va cac quy dinh 1a can ctr ban
hanh Quy ché nay dugc stra doi, bd sung hoac thay thé thi 4p dung theo van ban quy
pham phap ludt va cac quy dinh mai.

Piéu 3. Noi dung hoat dong doi ngoai

1. Xay dung chlen luge, chuong trinh hanh dong, dé an, ké hoach dai han,
trung han va hang nam vé hop tac quoc té trong cac linh vuc thudc pham vi quan
Iy nha nude cua BY, cac ké hoach, dé an phuc vu hoat dong d6i ngoai cua lanh
dao Pang, Nha nudc (khi duoc yéu cau); té chic va quan 1y doan di cong tac
nudc ngoai (sau day viét tat 1a doan ra), don doan nudc ngoai vao Viét Nam (sau
day viét tat la doan vao).

2. bé xuét ky két va thuc hién cac diéu udc quéc té, thoa thuan quéc té;
van ban hop tac quoc té€ cua cac don vi sy nghi¢p cong lap va cac don vi khac
thuoc BO (sau day viét tat 1a van kién hgp tac qudc té); tham gia hodc rat khoi
cac to churc quoc té.

3. T6 chirc hodc tham gia t6 chtrc hoi nghi, hoi thao, tdp huan, hop, cac sy
kién thudc linh vyc thudc pham vi quan ly nha nudc ctia Bo c6 sy tham gia hoac
tai tro ciia nudc ngoai (sau day viét tat 1a hoi nghi, su kién quoc té).

4. Van dong, ky két, diéu phdi, quan 1y, st dung ngudn tai trg cia nudc ngoai.

5. Thong tin d6i ngoai.

6. Tiép khach qudc té va 18 tan d6i ngoai.

7. Nhén, trao ting cac hinh thic khen thudng c6 yéu t6 nudc ngoai.

8. Cac hoat dong hop tac qudc té khac.

Pi¢u 4. Thim quyén ciia B) truéng

1. B truong thong nhat quan 1y hoat dong dbi ngoai ciia B9, quyet dinh
hodc trinh cap c6 thim quyén phé duyét hoat dong ddi ngoai lién quan dén linh
vuc thudc pham vi quan 1y nha nuéc cua B9, cu thé:

a) Quyét dinh hodc trinh cép c¢6 thim quyén phé duyét chién lugc, dé an,
chuong trinh hanh dong, ké hoach dai han, trung han va hang nam vé hop tac
quoc té trong céc linh vuc thudc pham vi quan ly nha nudc cua Bg;

b) Quyét dinh hodc trinh cip c6 thim quyén quyét dinh viéc ky két cac
van kién hgp tac quoc te;

c¢) Phé duyét hoac trinh cap c¢6 tham quyén phé duyét ké hoach trién khai
thuc hién céac van kién hop tac quoc té;

d) Trinh cp c6 tham quyén phé duyét viéc tham gia va rat khoi cac to
chirc quéc té;

d) Quyét dinh cir doan ra, don doan vao theo thim quyén;
e) Quyét dinh cac van dé khac vé dbi ngoai theo quy dinh ctia phap luat.

2. Bg truong uy quyén cho cac Thu truong, Thu truong don vi thude Bo
thue hién mot s6 ndi dung ctia khoan 1 Piéu ndy theo quy dinh tai Quy ché nay.
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Piéu 5. Nhiém vu, quyén han ciia ciac don vi thudc B

1. Cuc Hop tac qudc té chu tri, phdi hop voi cac don vi thudc Bo tham
muu Bo truong:

a) Xay dung chu truong, phuong hudng hop tac voi nude ngoai, cac chién

luge, chuong trinh, dé an, ké hoach dai han, trung han va hang nim vé hop tac
qudc té trong cac linh vuc thudc pham vi quan Iy nha nudc cia Bo;

b) Chuong trinh, n6i dung tham gia cta 1anh dao B9 tai cac hoat dong d6i
ngoai trong va ngoai nudc;

¢) Tham gia cac Uy ban lién Chinh pha, Uy ban Hon hop giita Viét Nam
voi cac quoc gia, cac to chire quoc te;

d) Ky két, dé xuat ky két, thuc hién cac van kién hop tac qudc té trong cac
linh vuc thugc pham vi quan 1y nha nudc cia Bg;

d) Cong tac hoi nhap qubc té, thong tin dbi ngoai, 18 tin d6i ngoai cua Bo.

e) Céc hoat dong dbi ngoai cua cac hi¢p hoi, hoi nghé nghié¢p, lién doan,
quy thudc trach nhiém quén ly ctia B khi can y kién ciia co quan quan 1y nha
nudc chuyén nganh.

2. Vu Ké hoach, Tai chinh chu tri, phéi hop véi cac don vi thude B tham
muu Bo truong:

a) Tham gia cac Uy ban lién Chinh phua, Uy ban Hon hop giita Viét Nam
vé1 nude ngoai, cac dién dan, hoi nghi va hoi dong song phuong va da phuong
vé€ kinh t€, dau tu va thuong mai,

b) Pé xuit ky két, thuc hién diéu udc qudc té vé kinh té, xdy dung ké
hoach vé str dung tai trg, vién tr¢g nudc ngoai, ODA;

) Peé xuét ky két, thuc hién diéu ude quéc té, thoa thuan vé von tai tro nude ngoai.

3. Thu truong cac don vi thudc BO chiu trdch nhiém trudc Bo truong vé
viéc dé xuat, t0 chuc, thyc hién hoat dong dodi ngoai va hgp tdc quoc té trong
pham vi chirc nang, nhiém vu dugc phan cong.

Chuong 11
KE HOACH HANG NAM VE HOAT PONG POI NGOAI

Pi¢u 6. Cin cir xdy dung ké hoach dbi ngoai hang nim

Viéc xay dung ké hoach hoat dong ddi ngoai hang nam cua B cin cir vao
chu truong, duong 161 cia Pang va chinh sach, phap luat cia Nha nudc vé doi
ngoai va nhitng cam két quoc té vé cac linh vuc thudc pham vi quan Iy nha nudc
cua B0; chuong trinh cong tic hang nam cua Chinh phu va chuong trinh, ké
hoach cong tac trong tdm ctia Bo.

Piéu 7. Trinh tw xdy dwng ké hoach ddi ngoai hang nim

1. Trude ngay 01 thang 7 hang nam, cac don vi thudc B can ctr chuc
nang, nhiém vy cong tac va nhu cau vé hoat dong doi ngoai, cod tré’ch nhiém lap
ké hoach theo Mau s6 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Quy ché nay dé xuat
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cac hoat dong dbi ngoai cia nam ké tiép kém theo du toan, ké ca cac hoat dong
doi ngoai nam trong khuoén kho cac chuong trinh do cac bd, nganh khéc 1a co
quan chu quan, hodc phia doi tdic mo1, g Cuc Hop tadc quoc té dé tong hop,
tham muu, bao cao lanh dao BJ.

2. Cuc Hop tac qudc té chii tri tong hop xay dung ké hoach dbi ngoai ciia
B4 va 1ap du toan kinh phi g1 Vu K€ hoach, Tai chinh tong hgp vao ngéan sach
ndm ke tiép gui Bo Tai chinh.

3. Trén co s& ngan sach nha nudc bd tri cho hoat dong ddi ngoai, Cuc
Hop tac quoc té chu tri xay dung ké hoach d61 ngoai nam ké tiép cua B gt Vu
Ké hoach, Tai chinh dé tham dinh vé kinh phi.

4. Trén co s& téng hop ¥ kién tham dinh cua Vu K& hoach, Tai chinh,
chdm nhat ngay 31 thdng 12 hang ndm, Cuc Hop tac quoc té hoan thanh du thao
ké hoach hang nam vé€ hoat dong d61 ngoai cia Bo, bdo cao B truong xem xét,
phé duyét hoac trinh cap c6 tham quyén phé duyét theo quy dinh cua phap luat.

5. Dbi vé6i cac hoat dong ddi ngoai phat sinh ngoai ké hoach da dugc phé
duyét, don vi chu tri thong qua Cuc Hop tac qudc té, 1ay ¥ kién cac don vi lién
quan trinh 1anh dao B phé duyét.

6. Trong trudng hop can thiét, hodc theo yéu ciu cua cip co tham quyén
v€ viéc di€u chinh ké hoach do6i ngoai hang nam, Cuc Hop tac qudc té chu tri,
phoi hop véi cac don vi lién quan tham muu Bo trudng quyét dinh.

Diéu 8. Noi dung ké hoach ddi ngoai hang nim

1. K& hoach hang nim vé hoat dong dbi ngoai cua Bo thudc thim quyén
phé duy¢t cua Thu tudng Chinh phu:

a) Céc doan ra, doan vao do B§ chu tri t6 chtrc hodc doén tiép co su tham
gia cua cap lanh dao B va tuwong duong;

b) Cac hoi nghi, hoi thao qudc té do B chi tri to chirc can xin phép Thu
tuong Chinh phu theo quy dinh;

¢) Cac chuong trinh, dé an, du an hop tac qudc té thudc tham quyén phé
duyét cuia Thu tuéng Chinh phu;

d) K¢ hoach thuc hién cac diéu ude quéc té; thoa thuan quéc té nhan danh
Chinh phu;

d) Cac su kién cap qudc gia co sy tham du cua d6i tic nudc ngoai, cac su
kién quoc té trong cac linh vuc thuoc pham vi quan ly nha nudc cia Bo thude
tham quyén phé duyét ciia Thu tudng Chinh phu;

e) Céc hoat dong dbi ngoai dot xuat theo yéu cau ciia co quan c6 thim quyén.

2. Ké hoach hang nam vé hoat dong d6i ngoai ctia Bo thudc tham quyén
phé duyét cua B0 trudng:

a) Danh sach cac van kién hop tac quc té du kién ky két;
b) Ké hoach thuc hién van kién hop tac quic té;
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¢) Poan ra, doan vao, hdi nghi, hoi thao quéc té thudc tham quyén phé
duyét cua Bo trudng;

d) Cac hoat dong ddi ngoai khac thudc thim quyén quyét dinh ciia Bo trudng.

3. Trén co 8O ké hoach hang nim vé hoat dong dbi ngoai di duogc cap co
thAm quyen phé duyét, don vi duge giao chu tri thyc hién hoat dong dbi ngoai
xdy dung ke hoach, t6 chtrc thuc hién, bao cdo lanh dao Bo thong qua Cuc Hop
tac quoc té.

Chuwong 111
KY KET VA THU'C HIEN VAN KIEN HQP TAC QUOC TE,
THAM GIA VA RUT KHOI CAC TO CHUC QUOC TE

Picu 9. Ky két va thuc hién vin kién hop tic quoc té

1. Quy trinh, tham quyén, ho so ky két va thyc hién dleu uéc qudc té, thoa
thuan quoc té tuan thu _quy dinh tai Luat Piéu udc qubc té, Luat Thoa thuan
qubc t‘e va Nghi dinh sd 64/2021/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2021 cua Chinh
phu vé ky két va thyc hién thoa thuén quéc € nhan danh Tong cuc, Cuc thude
bo, co quan ngang bo; co quan chuyén mon thuge Uy ban nhén dan cép tinh; Uy
ban nhén dan cap huyén; Uy ban nhan dan cap xa ¢ khu vyc bién gidi; co quan
cap tinh cua to6 chirc (Nghi dinh s6 64/2021/ND- CP)

2. Béi véi dleu udc quoc té, thoa thuan qudc té nhan danh Chinh phu ma
B0 1a co quan dé xuat, Cuc Hop tac qudc té chii tri dé xuat Bo treong phan cong
don vi thugc Bo xay dung du thao van ban, gui Cuc Hop tac quoc té liy y kién
phéi hop ctua Vu Phap ché va cac co quan, don vi lién quan, bao cdo Bo trudng
trinh cap c6 thim quyén quyét dinh viéc ky két, sira d6i, bd sung, gia han, chAm
dut hiéu luc, rat khoéi, tam dinh chi thuc hién, td chirc thuc hién theo quy dinh tai
Luat Piéu udc qubc té, Luat Thoa thuan qudc té.

3. Déi voi thoa thuan qubc té nhan danh Bo, Cuc Hop tac qudc té chu tri,
dé xuat Bo truong phan cong don vi thuc Bo xay dung du thao van ban, gui
Cuc Hop tac qubc té lay y kién ph01 hop cia Vu Phap ché va cac co quan, don
vi lién quan, trinh B9 truong quyét dinh viée ky két, sura do6i, bo sung, gia han,
chdm dat hiéu luc, rat khoi, tam dinh chi thuc hién, t6 chtc thuc hién theo quy
dinh tai Luat Thoa thuan qudc té.

4. Ddi véi tho:él thuan quéc té nhan dagh Cuc thudc B9, thuc hién theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 64/2021/ND-CP, cu thé:

’ a) Tr}rdc ‘khi tién hanh ky két théa thuén guép té, co quan pép Cuc thuoc

B¢ lay y kién bang van ban cua Cyc Hop tac quoc t€, Vu Phap ché va cac don vi

lién quan. HO so lay y kién thuc hién theo quy dinh tai Diéu 11 Nghi dinh so
64/2021/ND-CP;

b) Trong trudng hop can thiét, co quan cip Cuc bao cdo lanh dao Bo lay ¥

kién cia cic co quan lién quan theo quy dinh tai Piéu 9 Nghi dinh s
64/2021/ND-CP;
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¢) Sau khi c6 y kién bang van ban ciia co quan, don vi lién quan, co quan
cap Cuc thudc Bo théng qua Cuc Hop tac qudc té trinh Bo truong ban hanh
quyét dinh theo MAu s6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Quy ché nay cho phép
ky két thoa thuan qudc té theo quy dinh tai Pidu 10 va Piéu 12 Nghi dinh sb
64/2021/ND-CP;

d) Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thoa thuan qudc té duge ky két, co
quan c’ﬁp Cuc thudéc B bao cao Bo gru(")’ng vé viéc ky, dong thoi g Cuc Hop
tac quoc t€ ban sao théa thuan quoc te;

d) Viéc sira d6i, bo sung, gia han, cham dat hiéu lyc, rat khoi, tam dinh

chi thuc hién thoa thuan quéc te nhan danh cap Cuc thuc hién theo quy dinh tai
Piéu 13 va biéu 14 Nghi dinh s6 64/2021/ND- CP;

) e) Cp quan cép Cuc thudc Bo th}rc h,ién ché do bao cdo vé tinh hinh ya‘l du
kién ky két,, thuc hién thoa thuidn quoc té theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 16
Nghi dinh s6 64/2021/ND-CP.

5. D61 véi van ban hop tac quoc t€ cua cac don vi su nghi¢p cong lap va
cac don vi khac thuoc Bo:

a) Trude khi ky két, don vi dé xuat ky két giri Cuc Hop tac qudc té ho so
gom: To trinh vé viéc ky két vian ban hop tac qudc té, trong d6 néu rd bdi canh,
muc dich; ndi dung chinh cua vin ban hop tac qudc t&; danh gia sy phu hop voi
quy dinh cta phap luat Viét Nam, tic dong ctia van ban hop tac qubc té dy dinh
ky két; kién nghi ho tén, chirc vu cua nguoi dai dién ky; kién nghi vé viéc dang
tai, bao mat van ban hop tac qudc té; du klen ké hoach trién khai, dy thao vin
ban hop tac quoc té bang tleng Viét va tleng nudc ngoai. Truong hop van ban
hop téac quoc té chi dung tiéng nudc ngoai thi can co ban dich tleng Viét kem
theo. P4i voi dé xuat ky lai van ban hop tac qudc té, don vi dé xuét c6 bao cdo
két qua thuc hién vin ban hop tac qubc té da ky trude do;

b) Cuc Hop tac qudc té chu tri tham dinh, 13y y qun phéi hop cla cac co
quan, don vi lién quan va trinh 1anh dao B@ ban hanh quyét dj’nh theo Mau s6 03
tai Phu luc ban hanh kém theo Quy ché nay cho phep ky ket van ban hop tac
quoc te;

¢) Trong thoi han 15 ngay ké tur ngay van ban hop tac quéc té duoc ky
ket don vi ky két bao cao Bo truong ve viée ky, ddng thoi giri Cuc Hop tac
qudc té ban sao vin ban hop tac quoc té.

6. D6i v4i van kién hop tac qubc té vé kinh té trong linh vuc thudc pham
vi quan 1y nha nuéc cua Bo, Vu Ké hoach, Tai chinh chu tri tham muu Bo
truong theo quy dinh tai Quyet dinh s6 178/Qb- BVHTTDL ngay 15 thang 01
nidm 2016 ban hanh Quy ché hoat dong ctia Ban Hoi nhap kinh t& qudc té cua Bo.

7. B6i véi diéu ude qudc té, thoa thuan qudc té va van ban trao d6i vé von
tai trg nudc ngoai, Vu K& hoach, Tai chinh chu tri tham muu Bo truong theo quy
dinh tai Quy ché van dong, tiép nhan, quan 1y va su dung von tai trg cua Bd Van
hoa, Thé thao va Du lich ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4294/QD-BVHTTDL
ngay 29 thang 12 nam 2020.
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8. Viéc thuc hién cac van kién hop tac quéc té:

a): Déi voi diéu ude quic té, thoa thuan quoc té nhén danh Chinh phu, can
clr yéu cdu va ndi dung cia timg van kién, Cuc Hop tac qudc té dé xuét lanh dao
B6 phén cong don vi thudc Bo xay dung ké hoach trién khai, giri Cuc Hop tac
quoc té chu tri lay ¥ kién cua cac co quan, don vi lién quan va bao cao Lanh dao
B0 trinh cip c6 tham quyén phé duyet thye hién;

b) Ddi vé6i thoa thuan quoc té nhan danh BO, can cu yéu cau va noi dung
cua tung van kién, Cuc Hop tac quoc té€ dé xuat lanh dao Bo phan cong don vi
thuoc B xay dung ké hoach trién khai, g1 Cuc Hop tac quoc té€ chu tri lay y
kién cua cac co quan, don vi lién quan va bao cdo lanh dao Bg phé duyét thuc hién;

c) Ddi véi thoa thuan quéc té nhan danh Cuc thudc B, van ban hop téac
quoc té cua cac don vi su nghiép cong lap va cac don vi khac thudc Bo, sau khi
ky két, don vi ky két chu tri xdy dung, trién khai ké hoach thuc hién van ki¢n
hop tac quoc té va bao cao lanh dao B két qua thuc hién;

d) Cac don vi chiu trach nhiém trudc Bo truong vé viée trién khai ké
hoach thyc hi¢n van kién hop tdc qudc té; bao cdo 1anh dao B két qua thuc
hién. Cuc Hop tac quoc t€ c¢6 trach nhi€ém theo doi, don doc thuc hién.

Piéu 10. Tham gia va rut khéi cac to chirc qudc té

1. Vigc tham gia va rat khoi cac t6 chirc qudc té tuan thu quy dinh tai Luat
biéu udc quoc te, Quyet dinh s6 272-QD/TW ngay 21 thang 01 nam 2015 cua
B¢ Chinh tr1 khoa XI vé€ viéc ban hanh Quy ché quan 1y thong nhat cic hoat
dong do6i ngoai va cac quy dinh lién quan.

2. Cuc Hop tac qubc té chu tri phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan
tham muu B truong vé viéc B, cac don vi va cd nhan thuoc Bo tham gia va rat
khoi cac t6 chure qudc té.

3. Pdi voi cac to chire qudc té ma Bo duge Chinh phu giao lam dai dién
chinh thirc, Cuc Hop tac qudc té chu tri, phdi hop véi cac don vi tham muu Lanh
dao BO phan cong don vi thuoc Bo lam dau moi trién khai hoat dong tai cac to
chtrc nay. Pon vi dau mdi céd trach nhiém xay dung k& hoach, trién khai thuc
hién va bao cao lanh dao B0 két qua thuc hién.

Chuong IV
TO CHUC VA QUAN LY HQI NGHI, HQOI THAO QUOC TE
TAI VIET NAM

Pi¢u 11. Nguyén tic, trinh tw xin phép to chirc va quan ly hdi nghi,
hoi thao quoc tai Viét Nam

1. Viée t chirc va quan ly hoi nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam trong
cac linh vuc thudc pham vi quan ly nha nudc cua Bo thuc hién theo Quyét dinh
s0 06/2020/QD-TTg ngay 21 thang 02 nam 2020 cua Thu tuéng Chinh phu vé
viéc t6 chirc, quan 1y hoi nghi, hdi thao qudc té tai Viét Nam va cac quy dinh
phap luat lién quan.
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2. Cuc Hop tac quéc té 1a don vi dau moi tham muu B9 truong phé duyét,
hodc trinh Thu tuong Chinh phu phé duyét viée t6 chirc hoi nghi, hoi thao qubc
té tai Viét Nam trong céc linh vuc thugc pham vi quan ly nha nudc cia Bo.

3. Pon vi té chtre gui Cuc Hop tac qudc té hd so xin phép té chue hoi
nghi, hoi thao quoc té it nhat 02 thang ddi véi hoi nghi, hoi thao quoc té thudc
thim quyén quyet dinh cua Thu tuong Chinh phu va it nhat 45 ngay dbi voi hoi
nghi, hoi thao quoc té thudc thim quyén quyét dinh ctia Bo truong. Ho so xin
phép bao gom:

a) Cong vin xin phép to chirc;

b) Pé 4n t6 chirc v6i cac thong tin: Bdi canh, 1y do, danh nghia t6 chuc;
muc dich, yéu cau; thoi gian, dia diém (goém ca dia diém tham quan, khao sat);
ndi dung, chuong trinh lam viéc va cac hoat dong bén 1¢; thanh phan tham du
(s0 lugng va co cau thanh phan dai biéu Viét Nam va nude ngoai); thong tin ly
lich trich ngang va trinh d6 chuyén mén cua bao cao vién/dién gia nguoi nudce
ngoai; ké hoach tuyén truyén; nguon kinh phi va hinh t6 churc thuc hién;

¢) Van ban dong y chii truong ddng cai to chirc hoi nghi, hoi thao qudc té
tai Viét Nam (néu c0).

4. Bbi véi hoi nghi, hoi thao qudc té thude tham quyén cho phép cia Tha
tuong Chinh phu, Cuc Hop tac quoc t€ tham muu Bo trudng:

a) Lay y kién bang vin ban ctuia Bo Ngoai giao; Bo Cong an; céc co quan,
dia phuong lién quan trude khi trinh Thu tuéng Chinh phu xem xét, quyét dinh;

b) Tra loi béng vin ban cho don vi t6 chtrc sau khi co y kién cta Thi

tudng Chinh phu, dong thot gui Bo Ngoai giao, B Cong an va cac co quan, dia
phuong c6 lién quan dé phéi hop quan ly

5. Béi v6i hoi nghi, hoi thao qudc té thudc tham quyén cho phép cua Bo
truong, Cuc Hop tac qudc té chu tri:

a) Lay y kién bang vian ban cta cac co quan, don vi, dia phuong c6 lién
quan (néu can);

b) Tham muu Bo trudng ban hanh quyét dinh cho phép t6 chirc hoi nghi,
hdi thdo quoc té.

Piéu 12. Trach nhiém td chirc va quan 1y hdi nghi, hdi thao quoc té

1. Trach nhiém cta don vi to chtrc hoi nghi, hoi thao quéc té:

a) T6 chuc hoi nghi, hoi thao qudc té theo nodi dung da duoc phé duyét;
thuc hién dung cac quy dinh hién hanh;

b) Chiu trach nhiém vé ndi dung céc tai liéu, bao cdo, tham luan, tu liéu,
s0 liéu lién quan phat hanh trudc, trong va sau hoi nghi, hoi thdo quoc té va bao
dam thuc hién quy dinh v€ bao v¢é bi mat nha nudc;

¢) Thong bao cho Cuc Hop tac qudc té dé phdi hop xtr 1y hodc béo cdo
cap c6 thdm quyén xtr 1y kip thoi nhitng dién bién phure tap ndy sinh trong qué
trinh t6 churc hoi nghi, hdi thdo qudc te;
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d) Bao cao B¢ truong hodc tham muu Bo truong bao cao Thu tuong
Chinh phu két qua t6 chirc hoi nghi, hoi thao qudc té trong thoi gian 15 ngay ké
tir khi két thic hoi nghi, hoi thao qudc té, ddng thoi giri Cuc Hop tac qudc té ban
sao bao cao.

2. Cuc Hop tac qudc té c6 trach nhiém:

a) Phdi hop, hudng dan don vi chu tri to chirc hoi nghi, hoi thao tién hanh
thu tuc nhap, xuat canh cho dai biéu nudc ngoai;

b) Phdi hop v6i don vi chu tri giai quyet theo thAm quyén hodc bao cao
Bo truong quyét dinh cac van dé vudng mac phat sinh trong thoi gian to chic
hdi nghi, héi thao;

¢) La dau méi tong hop, gui Bo Ngoai giao bao cao dinh ky vé viée to
chtic hoi nghi, hoi thao qudc té theo quy dinh.

3. Cac don vi khac thudc B0 c6 trach nhiém:

a) Phoi hop, tao diéu kién thuan loi cho viéc to chirc hoi nghi, hoi thao
quoc t€ theo sy phan cong ciia Lanh dao Bo;

b) Tao diéu kién vé thoi gian va b tri cong viéc hop 1y dé can bo, cong
chtrc, vién chue cia don vi tham du hdi nghi, hdi thao qudc té€ day du, ding doi
tuong dugc moi.

Chuwong V
TO CHUC POAN RA, PON POAN VAO
Muc I. TO CHUC POAN RA
Piéu 13. Nguyén tic to chirc doan ra

1. Tt ca cac doan ra phai duoc diang ky trong ké hoach doan ra hang nam
duoc lanh dao B0 phé duy¢t.

2. B6i v6i cac doan ra phat sinh ngoai ké hoach, Cuc Hop tac qudc té chu
tri, lay y kién cac don vi lién quan trinh 1anh dao B xem xét, quyét dinh.

3. Thu trudng cac don vi thudc Bo thuc hién quy dinh di cong tic nudc
ngoai khong qua 2 1an trong mgt nam; khong bo tri 2 1anh dao chu chot ctia mot
don vi cung tham gia mot doan di cong tac nudc ngoai (tru truong hop dac thu
do y€u céu cua cip c6 tham quyén hodc tinh cap thiét cua nhiém vu dugc cip co
tham quyén phé duyét).

Pic¢u 14. P6i twong, ho so, trinh tw, thi tuc cir doan ra

1. Déi twong duge xét duyét ctr ra nudc ngoai cong tac:

a) Can b, cong churc, vién chuc cac don vi thudoc Bo hodc nguodi lao dong
c6 hop dong lao dong ky két véi cac don vi thude Bo theo quy dinh;

b) Hoc sinh, sinh vién céc hoc vién, trudong dai hoc, cao dang va trung cp
thuoc BO;

c¢) Cén b9, cong churc, vién chuc thugc B da nghi ché do nhung do yéu
cau nhiém vu can thiét dugc B trudng cur di nudc ngoai cong tac néu dap ung
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dugc yéu cau vé chuyén mén nghiép vu va du diéu kién stc khoé tham gia
chuyén cong tac;

d) Cac nha hoat dong vén hoa, cac ngh¢ sy, ngh¢ nhan, van dong vién,
huin luyén vién, phong vién cac co quan bao chi truyen thong, nhimng nguoi
hoat dong trong linh vuc van hoéa, gia dinh, thé duc, thé thao va du lich khong
thudc bién ché nha nudc duoc Bo moi tham gia cac doan di cong tic nudc ngoai
phuc vu cac hoat dong trong céac linh vyc van hoéa, gia dinh, thé duc, thé thao va
du lich do B to chitc & nudc ngoai.

2. Hd so dé xuét cir doan ra nude ngoai cong tac: Trong thoi gian it nhat
30 ngay trudc ngdy doan ra du kién khoi hanh (d6i véi doan di cac nude can lam
thi thye) va 20 ngay truée ngdy doan ra dy kién khoi hanh (ddi voi doan di céc
nude khong can lam thi thuc), don vi thuge Bo gui Cuc Hop tac qudc té va Vu
T6 chirc can bo ho so d& xuét cir doan ra nudc ngoai cong tac, gom:

a) Cong van dé nghi cua don vi trong d6 néu rd muyc dich; ndi dung; thoi
gian va dia diém chuyen di; chuong trinh 1am viéc; s nguoi va danh sach doan
(bao gém thong tin vé chic vu, ma ngach, loai cong chure, vién chire di véi
nguoi thude bién ché nha nudc); du toan va ngudn kinh phi;

b) Gidy moi cua ddi tac nude ngoai hodc trong nuéde, hodc dé an, ké hoach
t6 chirc cac hoat dong tai nudc ngoai di duoc cap c6 tham quyén phé duyét;

¢) Péi voi nhitng ngudi khong thude bién ché cia Bo can co cong van cir
ngudi cua don vi quan 1y nhan sy (néu 13 can bd, cong chirc, vién chirc); van ban
dé xuét cua cac hiép hoi, hoi nghé nghiép, quy (néu la thanh vién ciia cac hiép
hoi, hoi nghé nghlep, quy), ban khai Iy lich ca nhan kém theo ban sao mét trong
cac gidy to co gia tri ching minh thong tin vé cu tr theo quy dinh ctia phap luat
hién hanh (d6i véi nhimg nguoi khong phai 14 can b, cong chire, vién chire);

d) Céc tai liéu lién quan khéc theo quy dinh (néu co).

3. Cuc Hop tac qubc té chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan trinh
lanh dao B¢ phé duyét chu truong cir cac doan thudc cap B quan 1y ra nude
ngoai cong tac, trir cac truong hop theo quy dinh tai khoan 5 Diéu nay.

4. Vu To chuc can bo chu tri, phoi hop véi Cuc Hop tac quoc té€ va cac
don vi lién quan trinh 1anh dao B ban hanh Quyét dinh ctr doan ra nudc ngoai
cong tac theo phan cap trén co s¢ van ban cia Cuc Hop tac quoc t€ gui kém theo
ban sao Phicu y kién da dugc Lanh dao B phé duyét chu truong ctr doan ra va
ho so cua don vi thudc B dé xuat cir doan ra.

5. D01 voi nguot di hoe nude ngoai:

a) Nhom doi tugng can bg, cong chure, vién chire thuc hién theo Quy ché
dao tao, boi dudng cong chire, vién chuc ctua Bo;

b) Nhom ddi twong 1a hoc sinh, sinh vién di hoc dai han tai nudc ngoai tir
03 thang lién tuc tr¢ 1€n, Vu Pao tao chu tri, phoi hop véi Cuc Hop tac quoc té
va cac don vi lién quan trinh 1anh dao B xem xét, quyét dinh.
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6. D6i v6i doan lanh dao Bo tham gia cc doan lanh dao cap cao ciia Pang
va Nha nudc, Cuc Hop tac quéc té trinh 1anh dao BO ban hanh quyét dinh cu
doan ra nudc ngoai cong tac sau khi dugc Bo trudng phé duyét chu truong.

7. Truong hop cur can bd, cong chiic, vién chiic ra nudc ngoai tham gia
cac doan dam phan kinh té khong sir dung ngan sach doan ra ciia B9, Vu Ké
hoach, Tai chinh chu tri, ph6i hgp Cuc Hop tac qubc té dé xuat nhan sy, trinh
lanh dao B xem x&t, quyét dinh.

Pi¢u 15. Tham quyén quyét dinh cir doan ra

1. Viéc di cong tac nudc ngoai cia Bo truong thuc hién theo Quy ché 1am viéc
cta Chinh phu.

2. Bo trudong quyét dinh ctr:

a) Cac Thtr truéng;

b) Truong ban, Pho Trudéng ban Ban quan ly Lang Van hoa - Du lich céac
dan toc Vi€t Nam; Cap truong cac don vi thuge Bo; Chu tich hoi dong truong; Chu tich
cong ty, Chu tich Hi dong thanh vién, Tong Giam doc, Giam doc cac doanh nghiép
100% von nha nudc thuoe Bg; Chu tich, Giam doc Quy Ho tro phat trién du lich; Nguoi
dai dién phan von nha nudc tai cac cong ty co phan di cong tac nude ngoai;

c¢) Cong chuec, vién chic va nguoi lao dong di lam chuyén gia hoac cong
tac dai han tai nudc ngoai (co6 thoi gian tir 12 thang trd 1€n); can by, cong chirc,
vién chirc duoc cir di cung doan cap cao cua Pang va Nha nudc.

3. Bo trudng uy quyén:

a) Cac Thtr trudng quyét dinh cir doan ra ddi véi cap pho, ké toan truong,
phu trach ké toan cac don vi thudc B¢; thanh vién Hoi dong thanh vién, kiém
soat vién cac doanh nghiép 100% v6n nha nude thudc B va Quy HO tro phat
trién du lich tir tat ca cac nguon kinh phi; cong chirc, vién chure, nguodi lao dong
cac don vi thuoc Bo (trr Ban quan 1y Lang Van hoa - Du lich céc dan tdc Viét
Nam) di nudc ngoai cong tac c6 sir dung kinh phi tir ngan sach nha nudc;

b) Truéng Ban Hoi nhap kinh té qudc té ctia Bo quyét dinh cir doan ra ddi
v6i thanh vién cdc doan dam phan diéu udc kinh té quéc té, dai dién tham du
cac iy ban hdon hop thuc thi cac diéu wéc kinh té qudc té, cac ty ban hdn hop va
dién dan hop tac vé thuong mai, dau tu;

¢) Truong Ban quan ly Lang Van héa - Du lich cac dan toc Viét Nam
quyét dinh ctr doan ra ddi véi cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong cac don vi
thudc, truc thuoc Ban Quan 1y Lang di nudc ngoai cong tac;

d) Cuc truéng Cuc Thé duc thé thao quyét dinh cir doan ra ddi véi cac van
dong vién, huin luyén vién, trong tai, chuyén gia nudc ngoai va nhiing nguoi
hoat dong trong linh vuc thé duc, thé thao khong thudc bién ché nha nudc di tap
huin, thi ddu hodc tham du cac hoat dong lién quan dén linh vuc thé duc, thé
thao tai nudc ngoai; cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong tir cip trudng phong
hodc twong duong trd xudng ctia cac don vi thudc, truc thudc tham gia cac doan
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thé thao di tap huén, thi ddu va cac hoat dong co6 lién quan tai nudc ngoai theo
ké hoach dugc cap c6 tham quyén phé duyét;

d) Thu truong cac Cuc thudc BO quyét dinh ctr doan ra tir cip trudng
phong hodc twong dwong tré xudng cua cac don vi thude, truc thude di nude
ngoai cong tac khi doan ra c6 s dung kinh phi tr ngan sadch nha nuéc va da
duoc BO phé duyét trong ké hoach ddi ngoai hang nam cua cac Cuc;

e) Thu truong cac Cuc, Van phong B, Thanh tra B9, cac don vi su
nghiép thudéc Bo quyet dinh ctr doan ra d6i véi Truong phong, Ban, Khoa va
trong duong tro xudng di nudc ngoai cong tac bang ngudn kinh phi tai trg toan
b clia cac t6 chirc, ca nhan trong va ngoai nudc;

g) Chu tich Cong ty, Chu tich Ho1 déng thanh vién cta cac doanh nghi¢p
100% von nha nudc thuoc Bo va Quy Ho trg phat trién du lich quyét dinh ctr
doan ra doi voi truong phong, ban va tuong duong tré xuoéng di nudc ngoai cong
tac, hoc tap bang ngudn kinh phi ciia doanh nghi€p tu can doi, bang ngudn kinh
phi tai trg toan bo cta cac to chirc, cd nhan trong va ngoai nudc;

h) Thu trudng cac don vi thuoe B dugc Bo truong uy quyén cir doan ra theo
quy dinh tai diém ¢, d, d, e va g khoan 3 Di€u nay co trach nhiém bao cdo lanh dao
B0 phu trach khi ban hanh quyét dinh ctr doan ra, dong thoi giri Cuc Hop tac
quoc té va Vu To chirc can bd ban sao quyét dinh dé€ phoi hop.

Piéu 16. Trach nhiém to chirc doan ra cip lanh dao B)

1. Cuc Hop tac quéc té co trach nhiém:

a) Tién hanh thu tyc trinh Thil tuéng Chinh phu cho phép Bo truong di
cong tac nudc ngoai,

b) Chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan dé xuat thanh phan doan,
trinh BJ truong xem xét, quyét dinh;

¢) Chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan xay dung ké hoach to churc
doan; chuan bi ndi dung va cac diéu kién can thiét cho doan theo quy dinh;

d) Hoan thanh cac thu tuc vé ho chiéu, thi thuc, 18 tan dbi ngoai, thong
bao cho co quan dai dién cua Viét Nam ¢ nudc lién quan, ddm bdo cho doan 1én
duong va vé nudc dung ké hoach;

d) Chu tri, phdi hop voi cac don vi lién quan hoan thién bao cao két qua
chuyén cong tac trinh cip c6 tham quyén theo quy dinh.

2. Céc don vi lién quan c6 trach nhiém phdi hop cung cap thong tin,
chuan bi ndi dung 1am viéc, ctr nhan sy tham gia doan va thyc hién cic nhiém vu
lién quan khac.

3. Doan ra c6 lanh dao B¢ tham gia: Truong hop Bo truéng hodc Thu
truong tham gia doan Lanh dao cip cao cua Pang va Nha nude hodc doan do bo,
nganh, co quan khac to chtrc, Cuc Hop tic qudc té chu tri, phdi hop véi Van
phong B0, Vu T chitc can bd va cac don vi lién quan chuan bi ndi dung, nhan
su va cac diéu kién can thiét, bao céo 1anh dao BO xem xét, quyét dinh.
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Diéu 17. Poan ra do linh dao cip Vu (hoic twong dwong), linh dao
cap Phong, chuyén vién lam Truéng doan hodc tham gia

1. Bdi vé6i doan ra do 1anh dao cép Vu (hodc tuong duong), l1anh dao cép
Phong, chuyén vién lam Truéng doan hodc tham gia, can ¢t muc dich, yéu cau,
nhiém vu cu thé cua tung doan, Cuc Hop tac quéc té chu tri, phéi hop vo1 Vu Té
chirc can by va cac don vi lién quan thugc B tham muu viéc cu doan, dam bao
trinh d6 chuyén mon, ngoai ngir va kinh nghiém phu hop voi yéu cau cla timg
hoat dong cu thé, trinh 1anh dao B xem xét, quyét dinh.

2. Pon vi dugc phan cong chi tri chuin bi nodi dung, lién hé thong nhat
v6i doi tdc nude ngoai vé chuong trinh 1am viée, thuc hién cac thu tuc thi thyc,
lanh sy, hau can lién quan cho doan, ddm bdo doan Ién dudng va vé nudc ding
ké hoach.

Pic¢u 18. Hop Poan ra
1. B6i voi cac doan ra do Bo truong 1am Trudng doan:

a) Trudce khi doan 1én duong, Cuc Hop tac qudc té chu tri, phdi hop véi
cac don vi lién quan t6 churc hop doan;

b) Cac thong tin co ban can gi6i thiéu trong budi hop doan bao gém: Tinh
hinh hop tac voi dbi tac trong thoi gian qua, dé xuat ndi dung 1am viéc, thong tin
vé& hau can cho doan ra va nhiing van dé can luu y khac.

2. Dbi voi cac doan ra do Thu truong lam Truong doan: Tuy tinh hinh
thyuc té va theo yéu cau cua Truong doan, Cuc Hop tac quoc té chu tri, phdi hop
v6i cac don vi lién quan t6 chiic hop doan. Cac thong tin co ban can gidi thiéu
trong budi hop doan nhu quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.

3. Pdi v6i cac doan ra do lanh dao cip Vu (hodc tuong duong) tré xudng
lam Truong doan: Theo yé€u cau cua Trudng doan, trudc khi 1én duong, don vi
chu tri t6 churc hop doan.

Pic¢u 19. T6 chirc thire hién doan ra

1. Truong doan chiu trach nhiém vé cac hoat dong cua doan tu khi xuét
canh ra nudc ngoai dén khi vé Viét Nam, nghiém chinh chap hanh céc quy dinh
cua Dang, Nha nudc va quy dinh ciua nudc sé tai. Trong truong hop vi ly do
khach quan hodc theo yéu cdu cong viéc ma trudng doan ving mit khi doan &
nudc ngoai, trudng doan can uy quyén cho dai dién thanh vién trong doan thuc
hién trdch nhiém cua trudng doan.

2. Pbi véi cac doan ra sir dung ngan sach nha nude ciia Bé do Cuc Hop
tac qudc t& quan 1y, sau khi c6 quyét dinh cir doan ra, trong thoi han chim nhat
12 03 ngay lam viéc trudc ngdy doan 1én dudng, Cuc Hop tac qubc té co trach
nhiém hoan thanh viéc mua vé may bay, tam ung kinh phi cho doan.

3. Pbi voi cac doan st dung ngudn kinh phi Bo cdp cho cac don vi, hodc
cac nguodn kinh phi khac, sau khi c¢6 quyét dinh cir doan ra, cac don vi chu tri
trién khai thuc hién viéc mua vé may bay, tam tng kinh phi va cac ndi dung lién
quan cho doan.



16

4. Trong trudng hop vi 1y do khach quan hodc theo yéu ciu cong viéc ma
doan khong thé vé nudc dung thoi han, truong doan co trach nhiém lién lac, bao
cao Cuc Hop tac qudc té (dbi voi doan ra thuge tham quyen quyét dinh cua lanh
dao Bo) hoic cép co tham quyén (ddi véi doan ra thudc thim quyen quyet dinh
cua Thu truong cac don vi thude B9). D01 v6i doan ra thudc tham quyén quyét
dinh cua 1anh dao B9, Cuc Hop tac quoc té cht tri, ph6i hop véi Vu T chirc can
b bao cao lanh dao Bo xem xet, quyét dinh. Ddi v6i doan ra thuge thim quyén
quyet dinh cua Thu trudng cac don vi thudc Bo theo ty quyén cua Bo trudng tai
diém c, d, g, e va g khoan 3 Diéu 15 Quy ché nay, Thu trudong cac don vi thudc Bo
xem xét, quyét dinh.

5. Trong thoi han cham nhéat 05 ngay lam viéc sau khi doan vé nudc,
truong doan cé trach nhiém hoan thanh béo céo két qua chuyén di, trinh cép c6
thim quyén; cham nhét 15 ngay lam viéc sau khi doan vé nudc, doan co trach
nhiém hoan thanh viéc thanh quyét toan kinh phi da tam tng.

6. Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir khi doan vé nudc, tuy truong
hop cu thé, truéng doan co trach nhiém chuyén nhitng ho so, tai li¢u chuyén
mon do doi tdc nude ngoai cung cap téi Cuc Hop tac quoc té€ hodc don vi chu tri
doan ra dé khai thac va st dung chung.

7. Truomg hop can thiét, Cuc Hop tac qudc té chi tri, phdi hop véi Vu T
chtic can bg va Van phong Bo bao cao 1anh dao B9 cho phép to6 chirc hop, bao
cao két qua chuyén di.

Muc II. PON POAN VAO

Pi¢u 20. Nguyén tic td chirc don doan nuwéc ngoai vao cong tic

1. Boan nudc ngoai vao lam viéc véi B 1a nhitng doan vao theo 161 moi
cua B9, hoac thoa thuan gitta B§ va doi tdc nudc ngoai, hodc doan do Thu
truong cac don vi duge Bo trudng uy quyén don; cac doan doi tdc nude ngoai,
gom cd cac doan vao theo 161 moi cua lanh dao Pang va Nha nudce hodc theo 161
moi cia B trudng.

2. Tit ca cac doan vao phai duoc dang ky trong ké hoach doan vao hang
nam duogc lanh dao Bo phé duyét.

3. Pbi voi cac doan vao phat sinh ngoai ké hoach, doan vao do 1anh dao
Bd quyét dinh theo yéu cau chinh tri, d6i ngoai, Cuc Hop tac quoc té chu tri,
phoi hop voi Vu Ké hoach, Tai chinh va don vi chu tri don tiép trinh Lanh dao
Bd xem xét, quyét dinh.

Piéu 21. Thii tuc dén doan cép linh dao B) hoic cip twong dwong

1. Ngay sau khi nhan duoc théng bao ¥ kién cta Thi tuéng Chinh phu
cho phép don doan B trudng cac nude hodc cap tuong duong hoac su dong v
cua B trudng vé viéc don doan Thir trudng cac nudc va cap tuong duong, Cuc
Hop tac qudc t€ chu tri, phoi hop véi Van phong B, cac don vi lién quan thude
B¢ xay dung ké hoach chi tiét don doan, trinh B truong xem xét, phé duyét.

2. Cuc Hop tac qudc té:
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a) Phéi hop véi cac don vi lién quan xay dung ndi dung 1am viéc véi doan
theo nhu cau ctia B va dé nghi cua phia nudc ngoai (néu co), phu hop véi tinh
hinh thuc té trong thoi gian don tiép doan;

b) Chu tri td chirc don, tién doan tai ctra khau quéc té, co s& luu tra cla
doan, tru sé co quan Bo va cac dia diém trong chuong trinh lam viéc cua doan;
du tru kinh phi, phuong tién va cac diéu kién can thiét khac theo quy dinh cua
phap luat dé phuc vu viée tiép va lam viéc v6i doan; bd tri phién dich; thap tung
doan di tham va 1am viéc véi cac co quan trung wong, dja phuong theo ké hoach
da duogc phé duyét;

¢) Cuc Hop tac quéc té chiu trach nhiém vé thu tuc nhép canh, xuét canh
cho cac ddi tac nudc ngoai cép Bd moi vao lam viéc theo quy dinh.

3. Van phong Bo chuan bi phong 1am viéc tai B6 va cac diéu kién can
thiét khac theo quy dinh vé 18 tan dbi ngoai don tiép doan. Thu trudng cac don
vi thudc Bo co trach nhiém phdi hop véi Cuc Hop tac qudc té thuc hién ké
hoach don doan da dugc phé duyét.

4. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay két thiic chuong trinh 1am viéc cua
doan, Cuc Hop tac qudc té chu tri, phbi hop voi cac don vi lién quan xay dung
béo céo két qua don doan, trinh cip c6 tham quyén.

5. Trong truong hop Bo truéng (hoac Thir trudng) cac nudce di thap tung
Poan Lianh dao cip cao ctia nudc ngoai téi Viét Nam, hodc khong di theo 10i
moi cua BY truong BO Van hoa, Thé thao va Du lich Viét Nam, hodc dugc co
quan, t6 chuc hitu quan dé nghi lanh dao B t1ep va lam viéc, Cuc Hop tac quic
té tham muu Bo truong ké hoach don tiép va to chire thuc hién sau khi dugc Bo
truong phé duyét.

6. Cac cuoc tiép doan cép lanh dao B§ hodc twrong duong cua cac nudc, cac t6
chtic quoc t€ can duoc tu liéu hoa va trién khai cong tac truyén thong theo quy dinh.

Piéu 22. Thi tuc dén va 1am viéc véi cac doan cap Vu hoic cac doan
chuyén gia nwdc ngoai vao Viét Nam

1. Can ctr vao ké hoach hang nim vé hoat dong ddi ngoai da duoc Bo
truong phé duyét hodc ké hoach dot xuit vé viéec don doan cip Vu hoic doan
chuyén gia nudc ngoai (sau day goi chung 1a doan chuyén gia) vao Viét Nam,
don vi chu tri don doan vao théng qua Cuc Hop tac quoc té bao cao lanh dao Bo
xem xét, quyét dinh.

2. Ho so va thua tuc don doan vao, gom:

a) Pon vi chu tri don doan gui cong van dé nghi néu rd6 muc dich, ndi
dung, chuong trinh lam viéc va thot gian don doan, ngudn kinh phi, danh sach
doan va céc tai li¢u lién quan khéc theo quy dinh;

b) H6 so dé nghi don doan gii Cuc Hop tac qudc té cham nhat 15 ngay
lam viéc trude ngay doan vao Viét Nam dé trinh 1anh dao B quyét dinh.

3. Pon vi chu tri chiu trach nhiém xay dung va thuc hién ké hoach chi tiét don
doan da duoc phé duyét, bao dam cong tac 1€ tan doi ngoai va hiéu qua chuyén tham.
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4. Van phong B c6 trach nhiém bao dam diéu kién co s& vat chat can
thiét theo quy dinh vé don ti€p doan chuyén gia trong truong hop don vi chu tri
dén doan cd nhu cau té chic chuong trinh lam viée tai try sé cua BJ.

5. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay két thuc chuong trinh 1am viéc ciia
doan, don vi chil tri don tiép bao cdo linh dao B bang vin ban vé két qua don
va lam viéc véi doan, ddng thoi sao giri Cuc Hop tac qudc té dé tong hop va
theo doi chung.

6. Trong truong hop co quan, to chuc lién quan dé nghi Bo don va lam
viéc voi doan chuyén gia nudce ngoai, Cuc Hop tac quoc té ph01 hop voi cac don

vi lién quan bao céo lanh dao B xin chi truong; phdi hop to chirc thuc hién sau
khi dugc lanh dao B phé duyét.

7. Dbi v&i nhém ddi tuong 1a hoc sinh, sinh vién dugc tiép nhan vao hoc
tai cac don vi dao tao thudéc B quan 1y, Vu DPao tao chu tri, phéi hop véi Cuc
Hop tac quc té, Vu Ké hoach, Tai chinh va cac don vi lién quan trinh 1anh dao
B0 xem xét, quyét dinh.

8. Cuc truong Cuc Thé duc thé thao quyét dinh dén doan vao dbi véi cac
van dong vién, huan luyén vién, trong tai, chuyén gia, 1anh doi, y béc si, sin soc
vién, can b0, lanh dao doan/do1 thé thao va nhitng nguoi hoat dong trong linh
vuc thé duc thé thao sang Viét Nam tap huén, thi dau, trao doi, hop tac hodc
tham du cac hoat dong lién quan dén linh vuc thé duc, thé thao.

9. Trén co s dé nghi cta cac don vi thugc B9, Cuc truéng Cuc Hop tac
quoc té ky thtra Gy quyén van ban cuia Bd x4ac nhén chuyén gia nudc ngoai vao
Vi¢t Nam tham gia thyc hién cdc chuong trinh, du 4n HO tr¢ phéat trién chinh
thirc (ODA) do B0 1a co quan chu quan theo cac quy dinh lién quan cua phap
ludt vé quan ly va sir dung nguon ho trg phat trién chinh thirc.

Pi¢u 23. Thii tuc nhﬁp canh, xuit canh cia ddi tic nwréc ngoai

1. Cuc Hop tac qudc te chiu trach nhiém vé thu tuc nhip canh, xuit canh
cho cac ddi tac nude ngoai cap Bo moi vao 1am viéc theo quy dinh.

2. Cac don vi chu tri d6n doan chiu trach nhiém vé tha tuc nhap canh,
xuat canh cho doan.

3. Trudng hop can dé nghi lam thu tuc nhép, xuat canh cho dai biéu nudc
ngoai vao Viét Nam, it nhat 15 ngay lam viéc trudc ngay cac doan dy kién nhap canh
Viét Nam, don vi thudc Bo gii Cuc Hop tac qudc té hd so lién quan theo quy dinh.

Chuong VI
CAC HOAT PONG POI NGOAI KHAC

Diéu 24. Quy trinh t6 chitc cac sy kién quoc té trong linh vuwe vin
hoa, gia dinh, thé duc, thé thao va du lich

1. Bbi véi cac su kién qubc té trong linh vuc thude pham vi quan 1y nha
nudc CL’}a Bd do cac don vi quan ly nha nu:('yf: thu(f)c’B(f) chﬁ tri, don vi chu tri xay
dung dé an, chuong trinh hodc ke hoach, lay y kién phoi hop cua Cuc Hop tac
quoc t€ va cac don vi lién quan, trinh l1anh dao Bo quyét dinh.
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2. Béi voi cac sy kién quoc té trong linh vuc thudc pham vi quan 1y nha
nudce cua Bo do cac don vi sy nghié€p cong lap, hodc cac don vi khac thudc Bo
chu tri, don vi chu tri xay dung dé an, chuong trinh hoac ké hoach, thong qua
Cuc Hop tac quéc té trinh 1anh dao Bo quyét dinh.

3. Pon vi chu tri phdi hop véi cac dbi tac trong nudc, ddi tac qubc té va
cac don vi lién quan td churc su kién trong khuon kho dé an, chuong trinh hodc
ké hoach d3 duoc phé duyét; bao cao két qua t6 chirc hoat dong trong thoi han
10 ngay sau khi két thuc sy kién.

Piéu 25. Thong tin d6i ngoai
1. No6i dung thong tin ddi ngoai:

a) Thong tin di ngoai lién quan dén viéc gidi thiéu, quang ba vin hoa, thé
thao va du lich Viét Nam;

b) Thong tin vé Viét Nam thong qua cac hoat dong, su kién quéc té quang
ba van ho4, thé thao va du lich do B t6 chirc hoac tham gia t6 chuc;

¢) Thong tin vé Viét Nam thong qua cc hoat dong ciia trung tdm vin hoé
cua Viét Nam tai nudc ngoai; dai s du lich; cac doan lam phim, doan phong
vién, bao chi qudc té do Bo t6 chirc don va quan 1y vao dua tin vé Viét Nam.

2. Viée cung cap tai liéu va trao d6i thong tin d6i ngoai tuan thu quy dinh
v€ bao v€ bi mat Nha nudc va quy dinh hién hanh cua B vé ché d6 hoat dong
cua Nguodi phat ngon.

3. Cuc Hop tac qubc té 13 ddu mdi diéu phdi, tong hop, phdi hop véi cac
don vi thuc hién cong tac thong tin doi ngoai theo quy dinh.

4. Thu truéng cac don vi chiu trach nhiém phéi hop cung cap thong tin
lién quan, giam sat viéc thuc hién cong tac thong tin d6i ngoai trong don vi minh
va chiu trach nhi€m trudc B trudng ve viéc tuan thua quy dinh vé bao v€ bi mat
Nha nudc.

Diéu‘26. Thu tuc tiép khach qudc té khong thudc truwong hop quy
dinh tai Diéu 21 va Diéu 22 Quy ché nay

1. Viéc tiép khach qudc té tuan thu cac quy dinh cta phap luit hién hanh
va Quy ché nay.

2. Cuc Hop tac qudc té 1a ddu mdi tiép nhan, trinh lanh dao Bo tiép khach
quoc t€ theo dé nghi cua cac co quan, don vi trong va ngoai BJ.

3. Truong hop lanh dao Bo tiép khach qudc té tai tru so Bo, Cuc Hop tac
quoc té co trach nhiém chu tri, phoi hop véi Van phong B0, thong bao dén cac
don vi c6 lién quan t6 chirc buoi ti€p, ddm bao ding quy dinh vé 1€ tan doi ngoai.

4. Thu truéng cac don vi thuoc B§ dugc moi tham du budi tiép khach
qudc té cung 1anh dao Bo co trach nhiém chuan bi cac ndi dung lién quan va
tham dy day du. Trudng hop khong thé tham du budi tiép khach, Thi trudng cac
don vi thugc BJ bdo cdo va cu dai dién du thay sau khi dugc 1anh dao Bo chu tri
buodi tiép dong .
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5. Trong truong hop Thu truong don vi thuoc B dugce lanh dao BS uy
quyén tiép khach qubc té, trude khi dién ra budi tiép, Thu truong don vi chu tri
tiép thong bao Cuc Hop tac qudc té vé ké hoach tiép khach va chu dong trién
khai thyc hién. Thu trudng don vi chu tri tiép bao cao 1anh dao Bo két qua budi tiép.

6. Cac don vi thuoc Bo to chirc tiép khach qudc té khi can thiét. D6i voi
cac van dé hodc dia ban nhay cam, cac don vi thuoc B tham van Cuc Hop tac
qubc té trude khi nhan 10i tiép khach qudc té.

7. Thu truong don vi chu tri truc tiép tiép khach qudc té hoic uy quyen
cho nguoi cé tham quyén, nang lyc phu hop véi nd1 dung, myc dich bu01 tiép
thyc hién viée tiép khach quéc té; chiu trach nhiém vé ndi dung buodi tiép; béo
cao cap co tham quyén két qua budi tiép (néu can thiét).

Picéu 27. Noi dung, hinh thire tiép khach quéc té

1. Bon vi chu tri ti€p chi trao do61 vé nhitng ndi dung thudc chirc nang,
nhiém vu va quyén han cua don vi minh.

2. Pon vi chi tri tiép chuan bi trude ndi dung, du kién tinh hudng xay ra
can xir Iy. Truong hop ndi dung du kién trao d6i mang tinh phiic tap, nhay cam
hodc vuot pham vi thim quyén, don vi chu tri tiép phdi hop v6i Cuc Hop tac
qudc té bao cao lanh dao B xem xét, quyét dinh.

3. Vian phong Bo phdi hop, bd tri le tan phuc vu tiép khach nuéc ngoai
trén co sé dé nghi ciia Cuc Hop tac quoc té.

4. Cong chuc, vién chic ciia BO duoc cir tiép khach quéc té co trach
nhiém ghi chep day du noi dung va bao cao Thu truong don vi quan ly ve két
qua budi t1ep Trong truong hop can thiét, Thu truong don vi ph01 hop vai Cuc
Hop tac qudc té bao cao lanh dao Bo két qua budi tiép dé xin y kién chi dao.

5. Cong chirc, vién chirc cia Bo c6 thé tiép xuc, trao ddi véi khach qubc
té vé ndi dung lién quan dén cong viéc qua di¢n thoai, thu dién tr hodc cac
phuong tién khac, tudn thu quy dinh vé bao vé bi mat Nha nudc, bao cio kip
thoi va day du véi Thu truong don vi. Tuyét doi khong dugce trao doi vé cac nodi
dung ngoai pham vi tham quyén cua minh. Trong trudng hop can thiét, Thu
truong don vi phoi hop véi Cuc Hop tac quoc té bao céo lanh dao Bo két qua
buoi tiép dé xin y kién chi dao.

Diéu 28. Cong tac bién dich, phién dich

1. NOi dung cua cong tac phién dich:

a) Phién dich cho lanh dao B0 tiép va lam vi¢c véi khach nude ngoai,
tham du cac hoat dong doi ngoai, tham du hdi nghi, hoi thao, 1€ ky két van kién
voi doi tdc nudc ngoai va cac doan ra;

b) Phién dich cho cudc tiép va lam viéc véi khach nude ngoai cua cac don
vi thude BO (trir cac cudc 1am viée ¢é lién quan truc ti€p dén hoat dong cua cac
du an, chuong trinh trg giup k¥ thuat).

2. Cong tac bién dich, hi€u dinh tai li€u bao gém:
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a) Cac van ban giii di cho d6i tic nudc ngoai va nhan dugc tir dbi tac
nudc ngoai;

b) Tai li¢u phuc vu l1anh dao Bo lam viéc véi ddi tac nudc ngoai;

c¢) Tai li¢u nghién ctru, tham khéo;

d) Céac tai liéu khac phuc vu cho cong tac ddi ngoai.

3. Trach nhiém cua Cuc Hop tac qudc té:

a) B4 tri phién dich cho lanh dao B0 tiép va lam viéc véi khach nude
ngoai, tham du cac hoat dong doi ngoai, tham du hdi nghi, hoi thao, 1€ ky két
van kién voi doi tac nudc ngoai va cac doan ra cia lanh dao Bg;

b) T6 chirc bién dich cac tai liéu theo su phan cong cua lanh dao Bo;

c) Ho tro phién dich va bién dich tai li¢u can ctr nhu cau, nang luc thuc té
va dé xuat cua cac don vi.

4. Cac don vi thudc Bo co trach nhiém t6 chirc cong tac bién dich, phién
dich d6i voi nhitng cong viée thudc chirc nang, nhi€ém vu cua don vi.

5. Cong tac bién dich, phién dich trong truong hop dac thu: Truong hop
can thi€t hodc do khoi lugng cong viéc vuot qua kha ndng bién dich, phién dich,
don vi dugc phép thué t6 chiic, cd nhan cung cap dich vu. Kinh phi thué dich vu
phién dich, bién dich dugc thuc hién theo ché d6 quy dinh hién hanh.

6. Truong hop diéu dong can b6 phién dich, bién dich phuc vu cho cong
viéc chung cua Bo, Cuc Hop tac qudc té phdi hop voi cac don vi trinh lanh dao
B6 phuong an diéu dong can bo theo nguyén tac:

a) Bdi v6i phién dich phuc vu cac cudc tiép khach cua B, hodc tiép don
doan vao, hodc hoi nghi, hoi thao qudc té, Cuc Hop tac qudc té gui thong bao
dén don vi c6 can b duoc didu dong trude 02 ngay 1am viée ddi véi cac hoat
dong d6i ngoai thuong xuyén; trude 05 ngay lam viée trong truong hop phién
dich cho cac doan vao; trudc 10 ngay lam viée d6i voi hoat dong ddi ngoai 16n
nhu hoi nghi, hoi thao quéc té ciia Bo;

b) Béi voi phién dich cho doan ra do 1anh dao Bo 1am trudng doan, don vi
chu tri pho1 hop vé1 Cuc Hop tac quoc té dé xuat trinh 1anh dao B quyét dinh.

Piéu 29. L& tan ddi ngoai

1. Cong chure, vién chirc va nguoi lao dong ctia Bo khi tham gia hoat dong
doi ngoai tuan thu quy dinh vé 1€ tan doi ngoai cia Nha nudc va Quy ché van
hda cong sd tai cac co quan hanh chinh nha nuéc

2. B6i véi cac budi 1€, cac cude don tiép, hoi dam, chiéu dai chinh thic
cua Bo va Nha nudc hoac cia nudc ngoai to chure, cong chure, vién chirc mac
trang phuc lich su, hodc theo yéu cau trong giay moi.

Piéu 30. Cac quy dinh vé khanh tiét

1. Hoat dong ky niém ngay Qudc khanh cia cac nudc cd quan hé ngoai
giao va c¢6 co quan dai dién tai Ha Noi:
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a) Tuy truong hop cu thé, Cuc Hop tac qudc té trinh Bo trudong tham du
cac hoat dong ky niém Quéc khanh cua cac nude co quan h¢ hop tac dac biét voi
B0 hoic trong truong hop Bo Ngoai giao dé nghi Bo truong 1a khach chinh. Déi
v6i cac hoat dong ky niém ngay Qudc khanh cua cac nude khac, Bo trudong uy
quyén cho Tht trudng phu trach hodc lanh dao Cuc Hop tac qudc té tham du;

b) Cuc Hop tac quoc té giri 13ng hoa hodc ting pham chuc mimg cua Bo
dén dia diém t6 chirc budi 18 ciia Pai st quan nudc do;

¢) Lanh dao, can b cac don vi tham du cac hoat dong ky niém ngay Qudc
khanh hodc tiéc chi€u dai theo gidy moi cuia Pai st quan, trir truong hop dac
biét, Cuc Hop tac quoc té s cd thong bao riéng.

2. Céc hoat dong ky niém khac:

a) Cuc Hop tac qudc té trinh lanh dao Bo quyét dinh vé viéc tham du, cip
tham dy va hinh thic tham du ddi véi cac hoat dong ky niém khac nhu ngay
thiét 1ap quan hé ngoai giao, ngay sinh cua lanh ty hodc lanh dao cac nudc, ky
niém ngdy thanh 1ap cta céac t6 chirc qudc té 1om;

b) Viéc tham du cac hoat dong ky niém, cac su kién c6 lién quan dén cac
dia ban nhay cam, thuc hién theo huéng dan chung cua B Ngoai giao va Ban
Doi ngoai Trung uwong.

3. Ngay Quéc khanh Viét Nam:

a) Vao ngay Quoc khanh Viét Nam, Cuc Hop tac qudc té tiép nhan thiép,
ling hoa hodc ting pham chic mimg cia cac ddi tac nude ngoai guri dén va lap
danh sach bao cao B truong;

b) Truong hop khach nude ngoai dé,nghi gip lanh dao Bo dé chuc ming,
Cuc Hop tac quodc té€ trinh 1anh dao B§ quyét dinh.

4. Tét duong lich va Tét Nguyén dan Viét Nam:

a) Can ctr quan hé hop tac cua Bo, Cuc Hop tac qubc t& phdi hop voi Vin
phong B gui thiép Chiic mimg ndm mai cua lanh dao B dén cac doi tac nudce ngoat;

b) Cuc Hop tac quoc }é tiép nhan thiép, lang hoa va ting pham chiuc mimg
cua cac Pai st quan, cac T6 chic quoc té va khach nude ngoai gri dén B9, bao
cao lanh dao BY. Truong hop khach nudc ngoai dé nghi gip lanh dao B dé
chic mimg nam méi, Cuc Hop tac qudc té trinh lanh dao Bo quyét dinh.

Piéu 31. T6 chirc chiéu dii va ting pham

1. P6i voi cac doan d6i tac nudc ngoai cdp lanh dao B hodc tuong
duong, Cuc Hop tac quoc t€ bao cao lanh dao Bo t6 chirc chiéu dai, cd6 chuong
trinh van hoa - ngh¢ thuat va tang pham.

2. Theo yéu cau cong viéc, don vi chu tri td chirc ¢6 trach nhiém trinh
lanh dao B quyét dinh viée t6 chic tiéc chiéu dai, ting pham cho d6i tac nudc
ngoai trén co s& dinh muec, ché d6 hién hanh, dam bao tiét kiém, trang trong, phu
hop voi truyén théng vian hoa dan toc.
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3. Cuc Hop tac qubc té chu tr, ph01 hop voi cac don vi lién quan trinh
lanh dao B, thuc hién dit hang san xuit cic loai ting pham cia lanh dao Bo
cho cac doan dbi tic nudc ngoai.

4. Hang nam, nhan dip nam moi, Cyc truong Cuc Hop tac quéc té bao cao
B truong phé duyét ké hoach t6 chtrc chiéu dai, c6 chuong trinh van héa-nghé
thuat va tang pham d6i véi dai dién cac Dai sir quan cac nudce, co s6 van hoa
nudc ngodi va cac to chirc qudc té trong linh vic van hoa, gia dinh, thé duc, thé
thao va du lich tai Ha Noi, cac ddi tac lién quan

5. Qua tang, qua bleu cua khach quoc té tang chung cho B9, can dugc gui
cho Cuc Hop tac qudc té tiép nhan, phdi hop v6i Vian phong Bo dé xuat viée str
dung vao cac muc dich chung cua BJ.

Piéu 32. Nhén va ting cac hinh thirc khen thuong cé yéu t nuwée ngoai

1. Viéc nhén va trao ting cac hinh thirc khen thuéng c6 yéu té nudc ngoai
thuc hién theo quy dinh cua Luat Thi dua, Khen thudng, cac van ban huéng dan
thi hanh Luat va cac quy dinh c6 lién quan.

2. Cuc Hop tac qudc té tiép nhan, cho ¥ kién vé dé nghi nhan va ting cac
hinh thirc khen thudng c6 yéu t6 nudc ngoai ciia cac don vi (ngoai trir cac cudc
thi, lién hoan, trién 13m trong linh vyc van hoa, gia dinh, thé duc, thé thao, du
lich va cac giai thuong du lich quéc té), chuyén Vu T6 chic can bo chu tri, trinh
cap c6 tham quyén quyét dinh.

3. Viéc nhan cac hinh thirc khen thudéng do phia nudc ngoai trao tang:

a) Can cur van ban (hodc thong tin) cua phia nudc ngoai dy dinh tang cho
cac don vi, ca nhan thuc B9, trén co s¢ de Xut ctia Cuc Hop tac qudc te va cac
don vi, Vu T chtic can bo chil tri trinh cip c6 tham quyén xem xét, quyét dinh;

b) Truong hop phia nudc ngoai du dinh trao tdng cic hinh thuc khen
thuong cho B9 truong, trén co s dé xuat cua Cuc Hop tac qudc t€, Vu To chirc
can bd phoi hop vdi cac don vi lién quan bdo cdo Bo truong, trinh cap c6 tham
quyén xem xé&t, quyét dinh.

Piéu 33. Vin ban ciia ddi tac nwéc ngoai giri dén B

1. Vin phong B9 tiép nhan cac vin ban cta d6i tic nude ngoai giri dén co
quan B0 va chuyén dén Cuc Hop tac quoc té xu ly; truong hop dac biét, bao cao
lanh dao B d€ phan cong don vi ¢6 lién quan phoi hop xtr 1y.

2. Cac don vi tiép nhan van ban cia doi tac nude ngoai do Van phong B0,
Cuc Hop tac quoc t€ chuyén dén hodc nhan truc ti€p tir doi tac nudc ngoai co
trach nhiém chu tri, phoi hop véi cac don vi lién quan dé xir ly theo chirc nang,
nhiém vu chuyén mén cua don vi.

Pieu 34. Vin ban doi ngoai cia B giri di

1. Cac hinh thirc van ban trao doi chinh thirc cia B voi doi tac nudce
ngoai duogc thé hién dudi dang cong van, cong ham hodc cong thu, trir nhitng
hinh thirc cu thé dugc quy dinh riéng cho mot s6 nghiép vu dac thu.
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2. Vin ban bang tiéng Viét thuc hién theo cac quy dinh vé cong tac van
thu va bao v€ bi mat nha nudc.

3. Quy dinh vé ndi dung, thim quyén ky, ché do luu trit cong ham va cong thur:

a) Cuc Hop tac qudc té chu tri, soan thao cac vin ban dbi ngoai mang
danh nghia B9; 1a dau moi tham dinh van ban d6i ngoai ctia cac don vi thudc Bo
duoc giao chu tri soan thao trudc khi trinh 1anh dao BO;

b) Pon vi chu tri soan thdo chiu trach nhiém vé ndi dung vin ban dbi
ngoai gui di theo chiic ndng, nhiém vu. Néu noi dung van ban dbi ngoai gui di
lién quan dén cac don vi khac, don vi chu tri soan thao c6 trach nhiém léy v kién
cua céac don vi c6 lién quan trude khi guri di;

c) Tham quyén ky tit (d6i v6i cong ham), ky day du (d6i v6i cong thu);
tham quyén ky vian ban ddi ngoai gui di dugc thuc hién tuong tu nhu thim
quyén ky cong vin trong nudc.

Piéu 35. Quan Iy cong ham
1. Cuc Hop tac qudc té 1a ¢du mdi quan 1y cong ham cua Bo.

2. Khi nhan dugc cong ham cua ddi tic nude ngoai, cin cir vao ndi dung,
don vi nhén cong ham tryuc tiép xtr 1y hodc chuyén cho don vi phu trach noi dung
xtr 1y. Trong truong hop ndi dung trong céng ham thudc tham quyén giai quyet
cua lanh dao B9, don vi xur ly céng ham phai lay v kién ctia Cuc Hop tac quéc
té, trinh 1anh dao Bo xem xét, quyét dinh.

3. Cac don vi chitc ning tra 161 cong ham bang hinh thirc cong van hanh
chinh. Trong trudng hop can tra 10i bang hinh thtrc cong ham véi danh nghia
B, cac don vi chuyén ndi dung cho Cuc Hop tac quc té dé lam dau méi tra 101
d6i tac nudc ngoai.

4. Cong ham phai duogc ghi day du ngay, thang, nim, s6 cong ham, chit ky
tit ctia lanh dao Cuc Hop tac qubc té va duoc dong diu treo cua B6 Vin hoa,
Thé thao va Du lich.

Piéu 36. Quan ly, sir dung hd chiéu ngoai giao va hd chiéu cong vu

1. Viéc quan 1y, st dung ho chiéu ngoai giao va ho chiéu cong vu ctia Bo
duoc thyc hién theo quy dinh cta phép luat hién hanh vé xuat canh, nhdp canh
cua cong dan Viét Nam va quy dinh vé quan 1y ho chiéu ngoai giao, h chiéu
cong vu cua can bd, cong churc, vién churc cua B Van hoa, Thé thao va Du lich.

2. Cuc Hop tac qudc té quan 1y ho chiéu ngoai giao cua lanh dao Bo.

3. Thu truong cac don vi thuoc Bo quan 1y ho chiéu cong vu cia cong
chure, vién chirc thudc don vi minh.

4. Trong thoi gian di cong tdc nudc ngoai, can by, codng chirc, vién chirc
c6 trach nhiém sir dung hd chi€u ngoai giao, hd chi€u cong vu dung muc dich,
gilr gin va quan ly ho chiéu theo quy dinh.

5. Quy dinh nay khéng ap dung dbi vai cong chirc, vién chirc ciia B6 duge
ctr hodc biét phai di cong tac theo nhiém ky, theo ché d¢ phu nhan, phu quan tai
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cac co quan dai dién caa Viét Nam & nudc ngoai. Viéc quan 1y ho chiéu cua
cong churc, vién chure trén thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia B§ Ngoai giao
ve€ viéc quan ly ho chi€u ngoai giao, hd chiéu cong vu tai BO Ngoai giao va cac
co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai.

6. Van phong Bo chu tri g1 Cuc Lanh sy, Bo Ngoai giao van ban gioi
thiéu chit ky va chirc danh cua 1anh dao B méi duoc bo nhiém theo quy dinh tai
Thong tu 04/2020/TT-BNG ngay 25 thang 9 nam 2020 cua B truong Bo Ngoai
giao v€ viéc hudng dan viée cap, gia han, huy gia tri sir dung ho chi€u ngoai
giao, hg chiéu cong vu va cap cong ham dé nghi phia nudc ngoai cap thi thuc.

Chuong VII
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 37. Trach nhiém thyc hién
? 1. Cuc Hop tac quéc té co trach nhiém gjﬁp B0 trudng, thep ddi, kiém tra,
tong hop tinh hinh thuc hién quan 1y thong nhat cac hoat dong doi ngoai cua Bo
theo quy dinh ctuia phap luat va Quy ché nay.

2. Thu trudng cac don vi c6 trach nhiém phé bién, quan triét, trién khai
thuc hién Quy ché nay.

Diéu 38. T6 chirc thue hién

Trong qué trinh thuc hién Quy ché nay, néu phat sinh nhing Vén dé méi
hodc chua phu hop, Thu truéng cac don vi c6 bao cao de xuat giri vé Bo (qua
Cuc Hop tac quéc té) dé tong hop, trinh lanh dao B6 quyét dinh./. 696/
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Phu luc

(Kem theo Quy ché Quan Iy hoat dong doi ngoai cua Bo Van hoa,
Thé thao va Du lich ban hanh theo Quyét dinh so 570 /OD-BVHTTDL
ngay 11thang 03 nam 2024 cua B¢ truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich)

Tén Miu Noi dung
Mau s6 01 | Ké hoach ddi ngoai hang ndm cua cac don vi
Mau s6 02 | Quyét dinh vé viéc ky két thoa thuan qudc té nhan danh cip Cuc
thudc Bo
Mau s6 03 | Quyét dinh vé viée ky két vin ban hop tac qudc té cia cac don vi

su nghiép cong lap va cac don vi khac thudc Bo
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Maiu s6 01

BO VAN HOA, THE THAO VADU LICH ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI...(1)ecveneenenn. DPoc lap - Tw do - Hanh phic

S6: Ha Noi, ngay thang nam 20...
Kinh guri: Cuc Hop tac qudc té
...(1)... tran trong giri Cuc Hop tac qubc té ké hoach ddi ngoai

nam...(2)... nhu sau:
1. Ké hoach doan ra nwéc ngoai nam...(2)...

Stt | Tén | Truong | Nuéc | D6i | Noi S6 S6 | Thoi Kinh phi Ghi
doan doan dén tac dung | nguoi | ngay | gian (USD) chu

lam | hoat thuc | Nguodn | Nguon

viéc | dong hién | ngdn | xahdi

sach hoa

(€)] “4) G [ © | D@ | O | dy | ah | d2) jd3)

(Thong tin lién hé: ghi ro ho tén, churc vu, dién thoai, email cua can bo dau moi.... )

Chui thich:

(1). Tén co quan, don vi bao céo;

(2). Nam trién khai ké hoach;

(3). Tén doan: Poan cép nao, doi tugng nao (VD: Poan lanh dao co quan/Poan can bJ...);

(4). Truong doan: chirc vu ciia dong chi Trudng doan;

(5). Nudc di: ghi ddy du tén cac nudc di cong tac theo 19 trinh;

(6). Ddi tac lam viée: Ghi rd nhitng ddi tac 1am viéc chinh;

(7). Noi dung hoat dong: Ghi nhitng ndi dung lam viéc chinh;

(8). S6 ngudi: Ghi rd tong s thanh vién tham gia doan, bao gdm ca trudng doan;

(9). S6 ngay: Tong s6 thoi gian chuyén di, ké ca thoi gian di-vé va qua canh;

(10). Thoi gian thyc hién: Ghi cy thé dén thang hodc Quy;

(11, 12). Kinh phi: Ghi cu thé phia Viét Nam chi bao nhiéu tién, liy tir ngudn nao, kinh phi
Doan ra caa Bo/kinh phi doan ra cta don vi... di tac chi khoan nao (ghi ding cot ndi dung tir
ngan sach nha nudc hay tir ngudn khac, cha y don vi tinh kinh phi doan ra 1a USD);

(13). Ghi cha: Ghi 13 theo chuong trinh/ théa thuan hop tac véi dbi tac nude ngoai da dugce
Bo phé duyét (néu co).

2. Ké hoach doan vao nim...Q2)...

Stt | Tén | Truong | Dén Noi S6 S6 | Thoigian | Kinh phi (USD) | Ghi

doan doan tur dung | nguoi | ngay | thuc hién chu
nudc hoat Ngudén | Nguodn
dong ngan xa hoi
sach hoa

(€) 4) ®) (6) D 1 ® © (10) (an | a2
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Chui thich:
(1). Tén co quan, don vi bao céo;
(2). Nam trién khai ké hoach;
(3). Tén doan: Poan ciia nudc/co quan/ to chirc/ dia phuong nao;
(4). Truong doan: chirc vu cta dong chi Trudng doan;
(5). Pén tir nudc: ghi diy da nudce cir doan vao; trudng hop doan cua to chire qudc té thi ghi
tén nudc dat tru so;
(6). Noi dung hoat dong: Ghi nhitng ndi dung lam viéc chinh;
(7). S6 nguoi: Ghi 16 tong s khach vao Viét Nam, bao gom ca Trudng doan.;
(8). S6 ngay: Ghi tong sb ngay ¢ Viét Nam (khong tinh thoi gian di, vé cua doan vao);
(9). Thoi gian thyc hién: Ghi cu thé dén thang hoac Quy;
(10,11). Kinh phi: Ghi cu thé phia Viét Nam chi bao nhiéu tién, 1y tir ngudn nao, kinh phi
Doan véao ctia Bo/ Kinh phi sy nghiép ctia don vi, phia ddi tac chi khoan nao (ghi dung cot ndi
dung tir ngan sach nha nudc hay tir ngudn khac, chii ¥ don vi tinh kinh phi doan vao 1a
VND).;
(12). Ghi cht: Ghi 15 theo chuong trinh/ thoa thuan hop tac véi dbi tac nudc ngoai di duoc
BO phé duyet (néu co).
3.Ké hoach ky két cac viin ban hop tac quoc té

Stt | Tén véan ban Déi tac Nuécky [ Danh Dy kién | Co quan, don |  Ghi chl
hop tac quoc | nudce ket nghia ky | thoi gian | vi d¢ xuat ky
te ngoai ky
(1) @) 3) “4) ) (6) (7
Chu thich:

(1). Tén day du (bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai) van ban hop tac qudc té dy kién ky két;
(2). Ghi tén cta co quan, don vi phia nudc ngoai s& ky van ban hop tac qudc té;
(3). Tén nudc cua phia ddi tc nude ngoai;
(4). Ghi 16 danh nghla ky thoa thuan qudc té nhan danh Bo/nhan danh cdp Cuc/vian ban hop
tac qudc té cac don vi su nghiép cong lap;
(5). Ghi thoi gian duy kién ky;
(6). Ghi 5 theo chwong trinh/ théa thuan véi phia nuéc ngoai da duge phé duyét (néu co).
4. Ké hoach t6 chirc hdi nghi, hdi thio qubc té

S6 luong dai biéu

oy ..] Chu

(Nguo1 nudc ngoai i
Tae ot Do viBon vi phéi| CEP Dén e Loiom| P10 [

TT| O | ROn RO cho [Nguai o |SREEEN igm | "8 |Ghi cha

nghi, hdi|to chiic hop hép| Viet | & Tu o/ hoi |thuc 14 chirc kinh
thao phep| vie nuée "9 Inghi, | hien phi

Nam |trong | 0 | hai

2o P80 e 01

nuge| = Tlehue | hao

quoc

te

M |1 @ G (GO O[O ]E) |O|A0)f A1) | (12)

Tong so:
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Chu thich:
(1). Tén/Chu1 d& hoi nghi, hoi thao: Néu rd tén hodc chii dé hoi nghi, hoi thao;
(2). bon vi td chirc: Tén co quan, don vi chu tri thuc hién céc tha tuc xin phép to chirc hoi
nghi, hdi thao quéc té;
(3). Pon vi phdi hop: Néu 18 cac co quan, don vi, to chirc Viét Nam va nude ngoai phdi hop
t6 chirc hoi nghi, hoi thao quéc té;
(4). Cép cho phép: Ghi rd cip co thadm quyén cho phép té chirc hoi nghi, hoi thao qudc té theo
Diéu 3 cua Quyét dinh nay;
(5). S6 luong dai biéu ngudi Viét Nam: Ghi rd tong sé khach Viét Nam tham du hoat dong;
(6). Sb lugng dai biéu nudc ngoai ¢ trong nude: Ghi rd tong sd khach nude ngoai dang & Viét
Nam tham dy hdi nghi, hoi thao (nhu: can bd Dai sit quan nudc ngoai tai Viét Nam,
chuyén gia ctia t6 chirc quc té dang lam viéc tai Viét Nam...);
(7). Sé lugng dai biéu nudc ngoai tir nude ngoai vao: Ghi 16 tong s6 khach nudc ngoai lam
thi1 tuc xuat nhap canh vao Viét Nam dé tham dy hoi nghi, hoi thao;
(8). Pén tir nudc/td chire qudc té: Ghi 18 cac nude/ t6 chirc qudc té cir doan vao du hoi nghi,
hoi thao;
(9). N6i dung hdi nghi, hdi thao: Tom tat ngén gon cac ndi dung chinh, linh vyc chu yéu cua
héi nghi, hoi thao;
(10). Thot gian thyc hién: Ghi o tir ngay, thang, ndm dén ngay, thang, ndm nao. Dbi voi dy
kién ké hoach clia nam tiép theo thi ghi cu thé dén thang hodc quy va sb ngay du kién to chuc;
(11). bia diém to chuc: Ghi ro dia phuong dlen ra hoi nghi, hoi thao va cac hoat dong bén 18;
(12). Nguon tong kinh phi: Ghi 13 cac ngudn kinh _phi va tong kinh phi to churc hoi nghi, hoi
thao. DPbi v6i du kién ké hoach nam tiép theo, chi can néu cu thé cac ngudn kinh phi.

Noi nhgn: THU TRUONG PON VI
- Nhu trén; (Ky tén, déng dau)

- Vu K¢ hoach, Tai chinh;
-Luu: VT, ....
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Mau s6 02

BO VAN HOA, THE THAO VADULICH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Sé: /QP-BVHTTDL Ha Néi, ngay ... thang ... nam 20...

QUYET PINH
Ve viéc ky ket théa thuan quoc té nhan danh co quan cap Cuc

BOQ TRUONG BQ VAN HOA, THE THAO VA DU LICH

Can cit Ludt Théa thudn quoc té ngay 13 thang 11 nam 2020;

Can cir Nghi dinh s6 64/2021/ND-CP ngay 30 ngay 6 nam 2021 cua
Chinh phu quy dinh viéc ky két va thuc hién thoa thudn quoc té nhdn danh Tong
cuc, Cuc thugc bo, co quan ngang bo, co quan chuyén mon thugc Uy ban nhan
dan cap tinh; Uy ban nhan ddin cap huyén; Uy ban nhan dan cap xa o khu vuc
bién gioi; co quan cdp tinh cua toé chuc;

Can civ Nghi dinh s6 01/2023/ND-CP ngay 16 z‘hang 01 nam 2023 cua
Chinh phu quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cau té chire ciia BY
Vin héa, Thé thao va du lich,

Can cir Quyét dinh sé wo(1)......./OD-BVHTTDL ngay ... thang ... nam
20... cua B¢ truong Bé Van hoa, Thé thao va Du ]jch vé viéc ban hanh Quy che
Quan ly hoat dong doi ngoai cua Bo Van hoa, Thé thao va Du lich;

Theo dé nghi ciia Cuc truéng Cuc Hop tdc quéc té, Vu truéng Vu Phdp ché
va Cuc truong.....(2).........

QUYET PINH:

Piéu 1. Cho phép Cuc....(2).... ky két ....(3).....v6i....(4)...

- Nguoi dai dién ky két: ....(5).....

- N6i dung dy thao thoa thuan qudc té: Guri kém.

Diéu 2. Cuc ....(2)...co trach nhiém:

1. T6 chire ky két ...(3)...

2. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thoa thuan qudc té duoc ky két, Cuc

.-(2)... bao cao Bo truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich vé viée ky, dong thoi
giri Cuc Hop tac qudc té ban sao thoa thuan qudc té.

3. Pang tai thoa thuan qudc té (trir truong hop thoa thuan qubc té co ndi
dung can bao mat theo quy dinh).

4. Cuc ...(2)... xay dung, trién khai ké hoach thuc hién thoa thuan qubc té
va dinh ky bdo céQ Bgf) truéng BO Van hoa, Thé thao va Du lich két qua thuc
hién thoa thuan quoc té.
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Piéu 3. Chanh V,én ph(‘)ng B9, Vu truong Vu Ké hoach, Tai chinh, Cuc
truong Cuc Hop tac quoc &, Cuc truong ...(2)... va Thu truong cac co quan lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

BO TRUONG

Noi nhdn:
- Nhu Dicu 3;
- BO trudng;

Chu thich:

(1). Ghi ) Quyét dinh ban hanh Quy ché Quan ly hoat dong doi ngoai ciia B§ Vian hoa, Thé
thao va Du lich;

(2). Ghi tén co quan cap Cuc dé xuét ky két thoa thuan quéc té;

(3). Ghi tén théa thudn quéc té;

(4). Ghi tén co quan dbi tac nudc ngoai tham gia ky két.

(5). Ghi tén, hodc cip lanh dao co quan cap Cuc s& ky két thoa thuan qudc té.
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Maiu s6 03

BO VAN HOA, THE THAO VADULICH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Sé: /QP-BVHTTDL Ha Néi, ngay ... thang ... nam 20...

‘ QUYET PINH o
Ve viéc ky két van ban hop tac quoc té

BOQ TRUONG BQ VAN HOA, THE THAO VA DU LICH

Can cit Ludt Théa thudn quoc té ngay 13 thang 11 nam 2020;

Can cir Nghi dinh s6 64/2021/ND-CP ngay 30 ngay 6 nam 2021 cua
Chinh phu quy dinh viéc ky két va thuc hién thoa thudn quoc té nhan danh Tong
cuc, Cuc thugc bo, co quan ngang bo, co quan chuyén mon thugc Uy ban nhan
dan cap tinh; Uy ban nhan ddin cap huyén; Uy ban nhan dan cap xa o khu vuc
bién gioi; co quan cdp tinh cua to chuc,

Can civ Nghi dinh s6 01/2023/ND-CP ngay 16 z‘hang 01 nam 2023 cua

Chinh phu quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cau té chire ciia BY
Van héa, Thé thao va du lich;

Can cir Quyét dinh sé woo(D)....../OD-BVHTTDL ngay ... thang ... nam
20... cua B¢ truong Bé Van hoa, Thé thao va Du !jch vé viéc ban hanh Quy ché
Quan ly hoat dong doi ngoai cua Bo Van hoa, Thé thao va Du lich;

Theo dé nghi ciia Cuc truéng Cuc Hop tdc quéc té, Vu truéng Vu Phdp ché

QUYET PINH:
Piéu 1. Cho phép ...(2).... ky két ....(3)......v6i....(4)...
- Nguoi dai dién ky két: ....(5).....
- N6i dung dy thao vin ban hop tac qubc té: Guri keém.
Piéu 2. ....(2)...co trach nhiém:
1. T6 chire ky két ...(3)...

2. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy van ban hop tac quoc té& dugc ky
két,...(2)... bao cao B truong BO Vin hoa, Thé thao va Du lich vé viéc ky, dong
thot gﬁri Cuc Hop tac qudc té ban sao vin ban hop tac qudc té.

...(2)... chu tri xdy dung, trién khai ké hoach thyc hién vin ban hop tac
quoc te va dinh ky bao cao B truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich két qua
thuc hién van ban hop tac quc té.
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Piéu 3. Chanh VE}n phbng B9, Vu truong Vu Ké hoach, Tai chinh, Cuc
truong Cuc Hop tac quoc t&,...(2)... va Thu truong cac co quan lién quan chiu
trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

BO TRUONG

Noi nhdn:
- Nhu Dicu 3;
- BO trudng;

Chui thich:

(1). Ghi ) Quyét dinh ban hanh Quy ché Quan ly hoat dong doi ngoai ciia B§ Van hoa, Thé
thao va Du lich;

(2). Ghi tén don vi dé xuit ky két vin ban hop tac qudc té;

(3). Ghi tén van ban hop tac qudc té quc té;

(4). Ghi tén don vi d6i tac nudc ngoai tham gia ky két;

(5). Ghi tén, hodc cip lanh dao don vi dé xuat ky két van ban hop tac qudc té.



