SAO Y; Uy ban nhan dan Thanh phd Hd Chi Minh:
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc lap - Tw do - Hanh phuc
Sé: 58A% /QPb-UBND Thanh phé H6 Chi Minh, ngayd0 thdngdlndm 2023
QUYET PINH

Vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh ndi b giira cac co' quan
linh vuc tw phap thugc pham vi chirc ning quan ly ciia S¢ Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH

Céin cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 niam 2015;
Ludt Sira doi bo sung mot s6 diéu cuia Ludt Té chite Chinh phu va Ludt Té chuece
chinh quyén dia phuwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Theo d@é nghi ciia Gidm doc Sé Tw phdp tai To trinh s6 6327/TTr-STP-VP
ngay 10 thang 11 ndm 2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 03 thi tuc hanh chinh néi bo gitra
cac co quan linh vue tu phap thudc pham vi chire nang quan ly cia S& Tu phap.

Danh muc va ndi dung chi tiét ctia thii tuc hanh chinh ndi bd duoc dang tai
trén Cong théng tin dién t& cua Uy ban nhdn din Thanh phd tai dia chi
https://hochiminhcity.gov.vn/ (Thu tuc hanh chinh ndi bg)

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chinh Van phong Uy ban nhin dan Thanh phd, Giém déc
S& Tu phap, Thi trudng cac sd, ban, nganh, Chu tich Uy ban nhén dan quén,
huyén, thanh phd Thi Piic va cac t6 chire, c4 nhn c6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: .. ,//;’{'ﬁf‘ﬁf*CHﬁ TICH

- Nhur Biéu 3;

- VPCP: Cuc KS TTHC;

- TTUB: CT, PCT V& Van Hoan;
- VPUB: CVP, PCVP/VX;

- TT Tin hoc; TT Céng bao;

- Phong Kiém soat TTHC, HCTC;
- Luu: VT, (KSTT/L). v .

Phan Van Mai



ANH CHINH NOI BO GIUA CAC CO QUAN
5l 7 LINH VUC TU PHAP THUOC PHAM VI
_‘\;_:_1,_ *@Hijfp NANG QUAN LY CUA 6 TU PHAP
(Bamar }@ﬂiﬂie;(/Quyet dinh s6 S84%F /OP-UBND ngay 0thangddnim 2023

r/ e S

NG *./‘,/ ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BOQ

STT Tén thi tuc hanh chinh Linh vuec Co quan
thue hién
1 Lap Danh sach Cong tac vién kiém tra, ra Tu phap Sé Tu
soat, hé thong héa van ban trén dia ban phap
Thanh pho
2 Cap nhét van ban quy pham phap luat cta Tu phap So Tu
Thanh phé trén Co s& dit liéu quoc gia vé phap
phap luét
3 Cung Cé{lp‘ van ban d& kiém tra, xir ly theo Tu phap So Tu
thadm quyén phap
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PHAN IL NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH
CHINH NOI BO

1. Tha tuc Lap Danh sach Cong tac vién kiém tra, ra soat, hé théng
héa vin ban trén dia ban Thanh pho

a) Trinh ty thuc hién:

S&, ban, nganh, Uy ban nhan din c4c quén, huyén, thanh phd Tha brrc
1ap danh sach Cong tac vién dap tng cac tiéu chuén theo quy dinh va ¢é nhu cu
lam cong tac vién giri vé S& Tu phép.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc k& tir khi nhan day da hd so hop 1é clia
cac don vi, S& Tu phap xem xét hd so va ban hanh Quyét dinh.

b) Cach thirc thyc hién:

Nop hé so truc tiép qua dudng Vin thu hoic truc tuyén qua Hé théng
quan ly vin ban va ho so cong viéc lién thong.

¢) Thanh phan, s6 lwong hé so:

- Ban sao cic bang cap lién quan dén linh vuc kiém tra, ra soat nhu bang
Pai hoc luat, Pai hoc chuyén nganh.

- Ly lich khoa hoc hodc ban thuyét trinh v& kinh nghiém, ning lyc cia
Coéng tac vién phu hgp véi cong viéc, chuyén d¢€, linh vuc, nganh dugc giao
kiém tra, ra soat hé thong hoa.

- Gidy gidi thiéu hodc x4c nhan ctia Thu trudng don vi noi cong tac xac
nhan vé thoi gian lam céng tac xay dung, kiém tra, ra soat, hé thong hoa van ban
cua cdng tac vién.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thdi han 05 ngay 1am viéc ké tir khi nhén
day @i ho so hop 1€ cua cac don vi.

d) Péi tuong thuc hi,én,thd tuc hanh chinh: S, ban, nganh, ny ban nhan
dan cac quéan, huyén, thanh pho Thu Duc.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S& Tu phap

2) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cta S& Tu phap
h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong.

i) Tén mau dom, méu to khai, mdu quyét dinh: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

Tiéu chuin cdng tac vién kiém tra, ra soat vin ban

- Tét nghiép Pai hoc Luat hodc Pai hoc chuyén nganh phu hgp vai linh
vuc vin ban duge kiém tra, ra soat, hé thdng héa vin ban.

- C6 kinh nghiém lam céng tac x4y dung, kiém tra, ra soat, hé théng hoa
van ban quy pham phap luét.
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- Cong tac vién kiém tra, ra soét, hé thong héa van ban 1a c4 nhan khong
thudc bién ché cta co quan, té chirc chd tri thyc hién cong tac kiém tra, ra soat,
hé théng hoa van ban.

1) Can cik phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luét ngay 22 thang 6 nam 2015.

- Luét stra ddi, b sung mot s6 didu ciia Luit Ban hanh vin ban quy
pham phap luét ngay 18 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cia Chinh
phu quy dinh chi tiét mdt s6 di€u va bién phap thi hanh Luét Ban hanh vén ban
quy pham phap luat.

- Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cta Chinh
phu stra doi, bd sung mét s6 diéu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14
thang 5 ndm 2016 ctia Chinh phtl quy dinh chi tiét mdt s6 di€u va bién phép thi
hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phap luét.

- Quyét dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 15 thang 4 nam 2022 ciia Uy
ban nhén dan Thanh ph6 ban hanh Quy ché vé kiém tra, xir ly, ra soat, hé thong
héa van ban quy pham phap luat, xay dyng Co s¢ dir liu quoc gia vé phép luat

va tb chirc, quan 1y cong tic vién kiém tra, ra soat, hé théng héa vin ban quy
pham phép luét trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh.
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2. Thi tuc Cip nhit vin ban quy pham phap ludt cia Thanh pho
trén Co sé dir liéu quoc gia vé phap luit

a) Trinh tw thuc hién:

- Pbi véi van ban quy pham phap luit do Uy ban nhén din Thanh phé
ban hanh:

+ Trong vong 01 (mot) ngay ké tir ngay ky ban hanh vin ban, Vin phong
Uy ban nhan dan Thanh phé chuyen 01 (mot) ban chinh cing ban tép tin dién tur
(co chir ky dién tu/chir ky s6) d6i vdi van ban quy pham phap luat do Uy ban
nhan dan Thanh phd ban hanh dén S& Tu phap dé kiém tra, bao dam tinh chinh
xé4c, thong nhét trudc khi diang tai 1én Co s& dit liéu qudc gia vé phap luat.
(Khodn 4 Diéu 30 Quy ché ban hanh kem theo Quyez‘ dinh 10/2022/QD-UBND)

+ Nhiing van ban quy pham phap luat sau day phai dugc giri ngay dén
S& Tu phéap trong ngdy céng bd hoic - ky ban hanh: Van ban quy dinh cac bién
phap thi hanh trong tinh trang khén c4p, van ban dugc ban hanh dé kip thoi dép
ng yéu ciu phong, chéng thién tai, dich bénh theo quy dinh cua Luat ban hanh
vén ban quy pham phép ludt; Van ban c6 hiéu luc ké tir ngy cong bd hodc ngay
ky ban hanh. (Khoan 2 Diéu 16 Nghi dinh 52/2015/NP-CP)

- Bbi véi cac van ban quy pham phap luét cua Hoi ddng nhén dan, Uy
ban nhan dan quin, huyén, thanh ph6 Thu Puc ban hanh: Hoi dong nhan
dan, Uy ban nhan dan quén, huyén, thanh phd Thua Puc c6 trach nhiém cung cap
van ban con hiéu luc d& S& Tu phap td chic viéc cap nhat. (Piém b khodn 2
Diéu 30 Quy ché ban hanh kém theo Quyért dinh 10/2022/0P-UBND)

Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc vin ban, S& Tu
phap cdp nhat van ban quy pham phap luit trén Co s& dir liéu quoc gia vé
phép luat.

b) Cach thuc thuc hién:

Nop hd so truc tiép qua duong Van thu hodc truc tuyén qua Hé thdng
quan ly van ban va hd so cong viéc lién thong.

¢) Thanh phan, sé lwong hé so:

01 (mdt) ban chinh cung ban tép tin dién tr (c6 chir ky dién tir/chir ky
s6) vin ban quy pham phap luat.

d) Thoi han giai quyet Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén
duoc van ban (Khodn 1 Diéu 17 Nghi dinh 52/2015/ND-CP)

d Poi twgng thuc hién thu tuc hanh chinh: Van phong Uy ban nhén dén
Thanh phd; Hoi ddng nhén dan, Uy ban nhan dan quan, huyén, thanh phé Thi Birc.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S& Tu phéap

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: van ban quy pham phép luét
ctia Thanh phd dugc cap nhét trén Co s& dit lidu qudc gia vé phép luat.

h) Phi, I¢ phi (néu c¢6): Khong.
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i) Tén mau don, méu to khai, méu quyét dinh: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh:

- Vin ban dugc ding 1én Co so dir li€u qubc gia vé& phap luat phai 1a ban
chinh thire ¢6 chit ky dién ti/chir ky sb ciia co quan ban hanh vin ban hodc clia
S& Tu phap trong truong hop S Tu phép thuc hién sao y vén ban tir ban chinh

do co quan ban hanh vin ban giri dén theo quy dinh tai Nghi dinh s6
30/2020/ND-CP.

. - Vién ban dinh kém phai dugc thuc hién dinh dang theo Danh muc ti€u
chuan k¥ thudt vé ing dung cong nghé théng tin trong co quan nha nudc duge
B¢ Thong tin va Truyen théng ban hanh. Mgt trong cac dinh dang vén ban nay
phai sir dung chir ky dién tir dé xac thuc su toan ven ndi dung cua van ban.

) Cdn cur phdp ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Ban hanh vian ban quy pham phap luét ngay 22 thang 6 nam 2015.

- Luat sira ddi, b sung mot sé diéu cua Luit Ban hanh vin ban quy
pham phép luat ngay 18 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cua Chinh
pht quy dinh chi ti€t mot s6 diéu va bié€n phap thi hanh Luat Ban hanh véan ban
quy pham phap luét.

- Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ctia Chinh
phu sira doi, bd sung mot so diéu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14
thang 5 ndm 2016 cia Chinh phd quy dinh chi tiét mdt s6 diéu va bién phap thi
hanh Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat.
_ - Nghi dinh s 52/2015/NDP-CP ngay 28 thang 5 nim 2015 cia Chinh
phu vé co s& dir liéu quoc gia vé phap luit;
- Quyét dinh sb 10/2022/Qb-UBND ngay 15 thang 4 ndm 2022 cta Uy
ban nhan dan Thanh phé ban hanh Quy ché vé kiém tra, x& ly, ra soat, hé théng
hoéa van ban quy pham phap luét, xay dung Co s¢ dir liéu quoc gia vé phap luat

va td chitc, quan 1y cdng tic vién kiém tra, ra so4t, hé théng héa vin ban quy
pham phap luat trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh.
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3. Thi tuc Cung cap viin bin dé kiém tra, xir Iy theo thAm quyén
a) Trinh tw thuc hién:

Cham nhét 1a 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir ngay ky chimg thuc nghi
quyet dd duoc thong qua ciia Hoi ddng nhan dan, ky ban hanh quyét dinh cia
Uy ban nhén dan, c4c van ban cia Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan
thanh phé Thu Ptc va cac quan, huyén dugc ban hanh guri dén S& Tu phap dé
kiém tra theo thAm quyén.

Trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir khi nhan dugc vin ban, S& Tu
phap kiém tra theo thdm quyén. Truong hop vin ban trai phap luat, S& Tu phap
két luan kiém tra van ban.

b) Cach thiec thuc hién:

Nop hé so truc tiép qua duong Vin thu hoic truc tuyén qua Hé théng
quan ly van ban va ho so cong viéc lién thong.

¢c) Thanh pha“n, s6 luvong hé so:

Ban chinh hodc ban dién tir c6 chit ky dién tir/chit ky sb clia co quan ban
hanh vén ban.

d) Thoi han gidi quyét:

Thoi han cung cép vén ban: Cham nhit 1a 03 (ba) ngéy lam viée, ké tir
ngdy ky chung thuc nghi quyét da dugc théng qua cua Hoi dong nhén dén, ky
ban hanh quyét dinh ciia Uy ban nhén déan.

] Thoi gian S& Tu phap kiém tra van ban: Trong thdi han 10 ngay lam viéc
ké tir khi nhan duoc van ban.

c?) Péi tuong thuc hién thu tuc hc‘z;?h chinh: Van phong H(}_j déng nhan
déan va Uy ban nhéan dan huyén, thanh phé Thu DPuac, Vian phong Uy ban nhan
dan quén.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S& Tu phap

g Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Két luan kiém tra van ban trong
truong hop van ban trai phap luét.

h) Phi, 1é phi (néu c6): Khong.

i) Tén mdu dow, mdu to khai, mau quyét dinh: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Véan ban quy pham phap luét, van ban c6 thé thirc va ndi dung nhu vin
ban quy pham phap luat do Hdi dong nhan dan, Uy ban nhan dan thanh phd Thu
Duc va cac quén, huyén ban hanh. Vén ban ¢6 chtra quy pham phap luét do Hoéi
dong nhén dan, Uy ban nhin dan thanh phé Thu Pic va cac quan, huyén ban
hanh nhung khéng dugc ban hanh duéi hinh thirc vén ban quy pham phap luat.
Van ban cé chira quy pham phap luat do Chu tich Uy ban nhan déan thanh phb
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Tha Puc va cic quan, huyén; vin ban do cac co quan chuyén mén thude Uy ban
nhan dan thanh phé Thu Pic va céac quén, huyén ban hanh.
- Van ban gui dén Sé Tu phap phai 12 ban chinh ho#ic ban dién tir c6 chir

ky dién tir/chit ky s0 cua co quan ban hanh vén ban. Tai phan “Noi nhan” cta
van ban ghi S& Tu phap dé kiém tra vin ban.

) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luét Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay 22 thang 6 nam 2015.

- Ludt sira di, bé sung mot sé didu cua Luit Ban hanh vin ban quy
pham phap luit ngay 18 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cia Chinh
phu quy dinh chi tiét mét s6 di€u va bién phép thi hanh Luat Ban hanh van ban
quy pham phap luit.

- Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh
phu sira dbi, bd sung mot sb didu ctia Nghi dinh sé 34/2016/ND-CP ngay 14
thang 5 nam 2016 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phap thi
hanh Luét Ban hanh van ban quy pham phap luat.

- Quyét dinh sb 10/2022/Qb-UBND ngay 15 thang 4 ndm 2022 cia Uy
ban nhéan dan Thanh ph ban hanh Quy ché vé kiém tra, xir ly, ra soat, hé théng
héa van ban quy pham phap luét, xay dung Co s¢ dir li€u quoc gia vé phap luat
va to chitc, quan 1y cong tac vién kiém tra, ra soat, h¢ théng héa vin ban quy
pham phap luat trén dia ban Thanh pho Hb Chi Minh.



