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PHAN VAN BAN KHAC
VAN BAN HQP NHAT

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

THONG TU
Quy dinh chi tiét va hwéng din thi hanh mot s diéu
ciia Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nim 2008
ctia Chinh phit vé tw van phap luat

Thong tu s6 01/2010/TT-BTP ngay 09 thang 02 nam 2010 cia Bo Tu phap
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot so diéu ctia Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP
ngay 16 thang 7 ndm 2008 cua Chinh phu vé€ tu van phap luét, cé hiéu luc ké tu
ngay 26 thang 3 nim 2010, dugc sira ddi, bd sung boi:

Thong tu s6 19/2011/TT-BTP ngay 31 thang 10 ndm 2011 ctia Bo Tu phép stra doi,
b6 sung mot s6 quy dinh vé thu tuc hanh chinh ctia Thong tu s6 05/2008/TT-BTP
ngay 23 thang 9 nam 2008, Thong tu s6 03/2008/TT-BTP ngay 25 thang 8 nam 2008
va Thong tu s6 01/2010/TT-BTP ngay 09 thang 02 nim 2010 ctia B6 Tu phap, co
hiéu luc ké tir ngay 14 thang 12 nim 2011.

Can cir Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16 thiang 7 ndm 2008 ciia Chinh phii
vé tu van phap ludt;

Can cir Nghi dinh s6 93/2008/ND-CP ngay 22 thang 8 ndam 2008 ciia Chinh phii
quy dinh chiec nang, nhiém vu, quyén han va co cdau to chirc cua Bo Tw phdp;

B6 Tw phdp quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sé diéu ciia Nghi dinh
50 77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nam 2008 cua Chinh phu vé tw van phap ludt
(sau ddy goi tat la Nghi dinh sé 77/2008/NP-CP) nhw sau':

' Thong tu s6 19/2011/TT-BTP stra d6i, bd sung mot s quy dinh vé tha tuc hanh
chinh cta Thong tu s 05/2008/TT-BTP ngay 23 thang 9 nim 2008, Théng tu sb
03/2008/TT-BTP ngay 25 thang 8 nam 2008 va Thong tu s6 01/2010/TT-BTP ngay 09
thang 02 nam 2010 cua Bo Tu phép c6 can ctr ban hanh nhu sau:

“Can cir Nghi dinh sé 93/2008/ND-CP ngay 22 thang 8 nam 2008 cua Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhiém v, quyén han va co cdu té chivc ciia Bé T phdp;

Thiee hién Nghi quyét sé6 52/NO-CP ngay 10 thang 12 nam 2010 ciia Chinh phii vé
don gian héa thu tuc hanh chinh thugc pham vi chicc nang quan Iy cua Bo Tw phap, Bo
Tw phdp sira doi, bo sung mot s6 quy dinh vé thi tuc hanh chinh cua Thong tw s6
05/2008/TT-BTP, Théng twr s6 03/2008/TT-BTP va Théng tw s6 01/2010/TT-BTP nhir sau:”’
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Chuong I
TO CHUC VA HOAT PONG CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT

Piéu 1. Co s dao tao, co sé nghién ciru chuyén nganh luét thanh lap
Trung tim tw van phap luat

Co so dao tao chuyén nganh luat, co s& nghién ctru chuyén nganh luat dugc
thanh 1ap Trung tAm tu vAn phép luat theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP
bao gdm:

1. Co s& dao tao chuyén nganh luat duge thanh 14p hop phap theo quyét dinh
ctia co quan nha nude ¢ tham quyén, co tu cach phap nhan day du, duoc phép dao
tao va cap bang tot nghiép dai hoc luat hodc cip bang tot nghiép trung cap luat.

2. Co s& nghién ctru chuyén nganh luat dugc thanh 1ap hop phap, cé tu cach
phap nhan ddy du, c6 chirc ning, nhiém vu nghién ctru khoa hoc phap 1y.

Piéu 2. Co ciu t6 chirc ciia Trung tim tw van phap luat

1. Co ciu t6 chirc ctia Trung tdm tu van phap luat quy dinh tai khoan 2 Piéu 6
Nghi dinh sé 77/2008/ND-CP gém c6: Giam ddc, tu van vién phap luat hoic luat
su hanh nghé véi tu cach ca nhan lam viéc theo hop dong lao dong (sau day goi tat
1a luat su), ké toan, thu quy. Trung tdm tu van phap luat c6 thé c6 Pho Giam ddc va
nhan vién khac.

2. Giam ddc Trung tam do t6 chirc chii quan Iya chon va bo nhiém trong s céac
tu vin vién phap luat hodc luat su cia Trung tdm. Giam dbc Trung tdm khong
dugc dong thoi kiém nhiém Truéng Chi nhanh.

Giam dbc 1a nguoi dai dién theo phap luat cia Trung tam, chiu trach nhiém
trude to chie chu quan va trude phap ludt vé toan bd hoat dong cua Trung tam.

3. Quyén, nghia vu cta Pho Giam ddc va cac van dé khac lién quan dén to
chtrc, hoat dong ctia Trung tdm tu van phép luét do t6 chirc chu quan quy dinh.

Piéu 3. Hoat dong tu van phap luit

Hoat dong tu van phap luat ciia Trung tim tu van phap luat quy dinh tai khoan 1
Piéu 7 Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP bao gom:

1. Hudng dan, giai dap phap luat;

2. Tu van, cung cap y kién phap 1y;

3. Soan thao don, hop dong, di chiic va cac gidy to khéc;

4. Cung cap van ban phap luat, thong tin phap luat;

5. Pai dién ngoai td tung cho nguoi duoc tu van phap luat dé thuc hién céc
cong viéc ¢o lién quan dén phap luat, trir trudng hop phap ludt co quy dinh khac.
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Piéu 4. Quy ché to chirc, hoat dong ciia Trung tim tw van phap luat

Quy ché t6 chirc, hoat dong cua Trung tam tu van phéap luat do t6 chirc chu
quan ban hanh quy dinh tai diém c khoan 1 Diéu 13 Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP
c6 nhirng nd1 dung chinh sau day:

1. Tén, dia chi tru s¢ chinh ctia Trung tdm tu van phap luat;

2. Pham vi hoat dong;

3. Co cau t6 chiic, quan 1y va diéu hanh hoat dong ctia Trung tAm tur van phap luat;

4, Quyén, nghia vu ctia Giam ddc, Rh(') Giam ddc, tu van vién phap luat, luat
su va nhan vién khac cua Trung tdm tu van phap luat;

5. Ché do trach nhiém boi thuong thiét hai do 10i cia tw van vién phap ludt,
luat su, Gidm doc, Pho giam doc va cac chirc danh khac trong khi thuc hién cong viéc;

6. Ché d6 tai chinh, ké toan caa Trung tam tu van phap luét;

. Biéu thu lao tu van phép luat va phuong thic tinh thu lao theo quy dinh tai
bicu 8 va Biéu 9 Thong tu nay trong truong hop Trung tam thuc hién tu van phap
luat c6 thu thu lao;

8. Quy dinh vé quan 1y va str dung cOng tac vién tu van phap luat;

9. Quy dinh vé truong hop chim dut hoat dong ctia Trung tAm tu van phép luat;

10. Quy dinh vé viéc thanh 14p Chi nhanh cta Trung tim tu vn phap luat (néu co);
1L Thé thire stra doi, bd sung Quy ché td chirc, hoat dong cua Trung tim tu

van phap luat;

12. Hiéu lyc thi hanh.

Piéu 5. Ping ky hoat dong ciia Trung tim tw van phap luét

1. H so ding ky hoat dong quy dinh tai khoan 1 Piéu 13 Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP

do Trung tam tu van phap luat nop tryc tiép tai S& Tu phap, noi du kién dit tru s&
cua Trung tam; $6 luong hd so 14 01 bo.

2. Pon ding ky hoat dong theo Mau TP-TVPL-01 ban hanh kém theo Thong tu nay.

3.2 Ho so cua ngudi duge dé nghi cip Thé tu van vién phap luat gdm céc gidy
to sau day:

a) Gidy dé nghi cap Thé tu van vién phap luat;

b) Ban sao Bang cir nhan luat;

¢) Gidy xac nhdn vé thoi gian cong tac phap luat ciia ngudi duge dé nghi.

? Khoan nay dugc stta d6i theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 3 cia Thong tu sd
19/2011/TT-BTP sira d6i, bd sung mot s6 quy dinh vé thu tuc hanh chinh ctua Thong tu
s6 05/2008/TT-BTP ngay 23 thang 9 nim 2008, Thong tu sé 03/2008/TT-BTP ngay 25
thang 8 nam 2008 va Thong tu s 01/2010/TT-BTP ngay 09 thang 02 nam 2010 cia Bo
Tu phap, c6 hiéu luc ké tir ngay 14 thang 12 nam 2011.
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4. Ho so cua luat su gdbm cac gidy to sau:
a) Ban sao Gidy dang ky hanh nghé ludt su voi tu cach ca nhan theo quy dinh
cua Luat Luat su;
b) Ban sao hop dong lao dong ky két glu’a luat su va Trung tdm, hoac van ban

cam két cua to chirc chii quan vé viée tuyén dung luat su d6 lam viéc tai Trung tim
trong trudng hop chua ky hop dong lao dong.

5. (dwoc bii bé)

6. Gidy dang ky hoat dong ctia Trung tdm tu van phap luat duoc lam thanh 02
ban; mot ban cap cho Trung tdm tu van phép luat, mot ban luu tai S& Tu phap.

Trong thoi han bay ngdy 1am viéc, ké tir ngay cip Gidy ding ky hoat dong cho
Trung tam tu van phap luat, S& Tu phap gui 01 ban sao Gidy dang ky hoat dong
cua Trung tdm cho BO Tu phap.

Diéu 6. Ping ky hoat dong ciia Chi nhanh

1. Tén goi Chi nhanh cta Trung tim tu vin phap luat phai bao gdm cum tur
“Chi nhanh cua Trung tam tu van phap luat”. Trong truong hop Trung tam thanh
1ap tr hai Chi nhanh tr& 1€n thi tén goi cua cac Chi nhanh phai c6 su phﬁn biét véi nhau.

2.2 H6 so dang ky hoat dong Ch1 nhanh cua Trung tam tu van phap luat quy
dinh tai khoan 5 Diéu 14 Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP gém 01 b gidy t& sau day:

a) Pon dang ky hoat dong (MAu TP-TVPL-02 quy dinh tai Théng tu s
01/2010/TT-BTP);

b) Ban sao c6 ching thuc Gidy ding ky hoat dong ctia Trung tim tu van phap
ludt thanh 14p chi nhanh trong truong hop ndp hod so qua h¢ thong buu chinh, hoac
ban sao Giay dang ky hoat dong ctia Trung tdm tu van phap luat thanh 1ap chi
nhanh va xuat trinh ban chinh dé do6i chiéu trong truong hop ndp ho so truc ti€p;

¢) Quyét dinh cta t6 chic cha quan vé viée thanh 1ap Chi nhanh;

d) Ban sao c6 chung thyc Thé luat su cua luat su hoac Thé tu van vién phép luat
cta nguoi du kién lam Trudng chi nhanh trong truong hop ndp hd so qua hé thong
buu chinh, hodc ban sao Thé luat su cua luat su hodc Thé tu van vién phap luat cta

3 Khoan nay dugc bdi bd theo quy dinh tai khoan 2 Didu 3 cia Théng tu sd
19/2011/TT-BTP stra ddi, bo sung mot sé quy dinh vé tha tuc hanh chinh ciia Thong tu
s6 05/2008/TT-BTP ngay 23 thang 9 nim 2008, Thong tu sé 03/2008/TT-BTP ngay 25
thang 8 nim 2008 va Théng tu s 01/2010/TT-BTP ngay 09 thang 02 nim 2010 cta Bo
Tu phap, c6 hiéu luc ké tir ngay 14 thang 12 nam 2011.

* Khoan nay dugc stra dbi theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 3 cia Thong tu sd
19/2011/TT-BTP sira d6i, bd sung mot s6 quy dinh vé thu tuc hanh chinh ctua Thong tu
s6 05/2008/TT-BTP ngay 23 thang 9 nim 2008, Thong tu sé 03/2008/TT-BTP ngay 25
thang 8 nam 2008 va Thong tu s 01/2010/TT-BTP ngay 09 thang 02 nam 2010 cia Bo
Tu phap, c6 hiéu luc ké tir ngay 14 thang 12 nam 2011.
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ngudi du kién lam Trudng chi nhanh trong truong hop ndp hd so qua hé théng buu
chinh va xuat trinh ban chinh dé do6i chiéu trong truong hop ndp ho so truc tiép.

3. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan du hé so hop 1¢, S& Tu phép
noi dat tru s¢ caa Chi nhanh c6 trach nhiém cap Giéy dang ky hoat dong cho Chi nhanh;
trong truong hop tir chdi, phéi thong bao 1y do bang van ban cho ngudi lam don.

Gidy dang ky hoat dong cua Chi nhanh dugc 1am thanh 02 ban; mot ban cip
cho Chi nhanh, mgt ban luu tai S& Tu phép.

Piéu 7. Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ciia Trung tim tw van phap luit,
Chi nhanh

1. Cham nhét 13 muoi ngay lam viéce, ké tir ngay co quyét dinh thay dbi tru so
hodac Giam doc Trung tim, Truéng Chi nhanh, tu van vién phap luat, luat su, thi
Trung tAm tu van phap luat, Chi nhanh phai gui thong bao bang van ban cho S¢ Tu
phap noi dang ky hoat dong vé viéc thay d6i, kém theo ban chinh Gidy ding ky
hoat dong va cac gidy to sau day:

o a) Gidy xac nhan try so méi ciia Trung tam, Chi nhanh trong truong hop thay
doi tru so;

b) Quyf:t dinh Vérviéc ctr Giam ddc Trung tAm, Truéng Chi nhanh trong truong
hop thay do61 Gidm doc Trung tam, Truédng Chi nhanh;

c) 7H6 so dé nghi cap Thé tu van vién phap luat, hd so cia luat su trong truong
hop bd sung tu van vién phap luét, luat su. S6 Tu phap xem xét, cap The tu van
vién phap luat cho ngudi dugc dé nghi.

2. Trong thoi han bay ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18, So Tu
phap thuc hién viéc ghi ndi dung thay d6i néu trén vao Gidy ding ky hoat dong cta

Trung tdm, Chi nhanh va giao lai ban chinh Gidy dang ky hoat dong cho Trung
tam, Chi nhanh sau khi da hoan tat thu tuc.

3. Trong qua trinh hoat dong, néu to chirc chu quan quyét dinh thay doi vé muc
thu thu lao hogc sua d6i, bd sung quy ché to chiic, hoat dong cua Trung tam thi
Trung tdm tu van phap luat c6 trach nhiém gui biéu thu lao, quy ché méi cho S&
Tu phap noi dang ky hoat dong cua Trung tam.

Piéu 8. Thu lao tw van phap lut va ché do tai chinh, ké toan

1. Thu lao thu dugc tur hoat dong tu van phap luat va cac ‘nguén kinh phi hoat
dong cua Trung tdm tu van phap luat quy dinh tai Di€u 9 Nghi dinh s6
77/2008/ND‘—CP duoc st dung dé trang trdi cho hoat dong cuia Trung tam, Chi
nhanh bao gom:

> Khoan nay duogc sira ddi theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 3 cua Thong tu sb
19/2011/TT-BTP sira d6i, bd sung mot s6 quy dinh vé thu tuc hanh chinh ctua Thong tu
s6 05/2008/TT-BTP ngay 23 thang 9 nim 2008, Thong tu sé 03/2008/TT-BTP ngay 25
thang 8 nam 2008 va Thong tu s 01/2010/TT-BTP ngay 09 thang 02 nam 2010 cia Bo
Tu phap, c6 hiéu luc ké tir ngay 14 thang 12 nam 2011.
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a) Chi cho hoat dong thuong xuyén cua Trung tdm va Chi nhanh; trd luong,
phu cap cho Gidm doc, Phé gidm doc, Truong Chi nhanh, tu van vién phap luat,
luat su, cdng tac vién tu van phap luat va cadc nhan vién khac;

b) Mua sam trang thiét bi, duy tri va sira chita thudng xuyén co s vat chat;
van phong pham, sach, bdo, tai li€u nghiép vy, co s& dir liéu va phuong tién can
thiét khac phuc vu hoat dong tu van phép luat;

¢) Céc khoan chi truc tiép cho cac cudc hop, hdi nghi, cong tac tuyén truyén,
tap huan nghiép vu, di cong tac ngoai tru s¢ cua Trung tdm, Chi nhanh;

d) Cac chi phi hop 1y khéac phuc vu cho cong viéc cia Trung tam, Chi nhanh.

2. Vi¢c thu thu lao cua Trung tam tu van phap luat, Chi nhanh phai dugc thuc
hién trén co s¢ hop dong dich vu phap 1y dugce 1ap thanh van ban, trir nhitng viéce
tu van don gidn dugc thuc hién thong qua phiéu yéu cau cua khach hang do Trung
tam, Chi nhanh cung cap mau.

3. Hop dong dich vu phap 1y gdm nhitng ndi dung chinh sau day:

a) Tén, dia chi cua khach hang hoac ngudi dai di¢n cua khach hang;

b) Tén, dia chi, nguoi dai di¢n ctia Trung tam tu van phap luat, Chi nhanh;

¢) Noi dung cong viéc; thoi han thuc hién hop dong;

d) Quyeén, nghia vu cua cic bén;

d) Phuong thirc tinh va mirc thu lao cu thé; cac khoan chi phi (néu co);

e) Trach nhiém do vi pham hop dong;

g) Phuong thirc giai quyét tranh chap.

4. Trung tam tu van phap luat, Chi nhanh thuc hién nghi¢p vu tai chinh, ké
toan theo ché do tai chinh, ké toan cua t6 chirc chti quan; ghi s6 ké toan cac khoan
thu thu lao, cac khodn chi va bdo quan, luu s6 ké toan, ho so ké todn theo quy dinh
cua phap luat vé tai chinh, ké toan va luu trt.

5. Trung tAm tu vAn phép ludt, Chi nhanh thuc hién nghia vu thué theo quy
dinh cua phap luat vé thué.

Piéu 9. Ciin cir va phwong thire tinh thi lao tw vin phap luit

1. Mtec thu thu lao tu van phap luat ddi vai mot vy, viée duoc tinh dva trén cac
can cu sau:

a) Noi dung, tinh chat ctia cong viéc;

b) Thoi gian va cong strc cta ludt su, tu van vién phap luat, cong tac vién tu
van phap luat thuc hi¢n cong viéc;

¢) Kinh nghiém, uy tin cta cac luat su, tu van vién phap luat, cong tac vién tu
van phap luat cia Trung tam.

2. Thu lao duogc tinh theo cac phuong thurc sau:

a) G10 1am viéc cua ludt su, tu van vién phap luat, cong tac vién tu van phap luat;
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b) Vu, viéc véi mue thu lao tron goi;

¢) Hop ddng dai han v6i mirc thu lao ¢6 dinh.

3. Thu lao cta luat su 1am viéc cho Trung tdm tu van phap luat khi tham gia to
tung hinh sy dugc thuc hién theo quy dinh cua Luat Luat su.

Thu lao cua luat su lam viée cho Trung tAm tu van phap luat khi tham gia t6
tung dan su, ha‘lr}h chinh va cac linh vuc khac duoc thuc hién theo thda thuafm gilra
Trung tdm tu van phap luat, Chi nhanh véi khach hang, phu hop véi bi€u thu lao
do t6 chtrc chu quéan quy dinh.

Picu 10. Lap so theo déi cong viéc va luu ho so

1. Trung térp tu van phap luat, Chi nhanh phai thuc hién vi¢c 1ap s6 theo doi
cong viéc, cu thé nhu sau:

a) SO theo ddi dau viée: theo ddi chung cic cong viéc ctia Trung tdm, Chi
nhanh (Phu luc I cua Thong tu nay);

b) S6 theo di thyc hién tu van phap luat mién phi (Phu luc II);

¢) S6 theo ddi vu vige ¢6 thu thu lao: trong truong hop thyuc hién tu van c6 thu
thu lao thong qua hop dong dich vu phap 1y va phi€u yéu cau (Phu luc III).

2. Céc loai s6 quy dinh tai khoan 1 Diéu nay va hd so cong viéc phai dugc luu
gifl tai try s& cua Trung tdm, Chi nhanh.

‘ Viéc ghi chép, ba}o quan, luu gilr cac loai s6 theo ddi, ho so cong vi¢ce, hop
d(}ng lao déng, hop dong cong tac vién dugce thuc hién theo quy dinh ctia phap luét
ve€ luu trit, thong ké, lao dong va cac quy dinh phép luat khac cé lién quan.

Piéu 11. Thii tuc chAm dirt hoat dong cita Trung tAm, Chi nhanh

1. Trong truong hop chdm dit hoat dong ctia Trung tAm tu van phap luat theo
quyét dinh cua t6 chtc chu quan quy dinh tai khoan 2 Piéu 16 Nghi dinh s6
77/2008/ND-CP, thi cham nhat 1a muoi 13m ngay, ké tir ngay cham dut hoat dong,
t6 chirc chti quan phai nop lai Glay dang ky hoat dong cua Trung tdm tu van phap
luat cho S& Tu phap noi cip Gidy dang ky hoat dong.

2. Trong truong hop Chi nhanh cua Trung tam tu van phap luat cham dut hoat
dong theo quy dinh tai diém a, diém c khoan 4 Diéu 16 Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP,
thi Trung tAm tu van phap luat thanh 1ap Chi nhanh phai 1am thi tuc chdm dut hop
ddng lao dong da ky véi luat su va nhan vién cua Chi nhanh, cham dut hop dong
cOng tac vién. Trung tdm c6 trach nhiém thoa thuan voi ca nhan, t6 chirc yéu cau
tu van phdp luat vé viéc xu ly vu viéc ma Chi nhdnh da nhan nhung chua hoan
thanh hoac chuyén giao vu viéc dé Trung tam tiép tuc thuc hién.

Viéc chidm dat hoat dong cua Chi nhanh dugc thyc hién trong thoi han quy
dinh tai khoan 2 va khoan 3 Diéu 16 Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP.

Cham nhét 1a mudi ldm ngdy, ké tir ngdy chidm dut hoat dong cua Chi nhéanh,
Trung tAm tu van phéap luat nop lai Gidy diang ky hoat dong cua Chi nhanh cho S¢
Tu phép noi cap Gidy dang ky hoat dong.
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Piéu 12. Thu hoi Gidy ding ky hoat dong ciia Trung tim tw vin phap luit,
Chi nhanh

1. Trong trudng hop Trung tAm tu van phap luat, Chi nhanh khong du sd luong
ludt su, tu van vién phap luat theo quy dinh cta Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP, thi
trong thoi han sdu muoi ngay, t6 chirc cht quan cé trach nhiém bd sung lut su hodc
tu van vién phap luat dé dam bao du diéu kién. Néu qué thoi han néu trén ma Trung
tAm tu van phap luat, Chi nhanh van khong du sO luong luat su, tu van vién phap luat
theo quy dinh thi Giam d6c S Tu phép noi cap Glay dang ky hoat dong ra quyét dinh
thu hoi Gidy ding ky hoat dong cua Trung tAm tu van phap luét, Chi nhanh.

Quyét dinh thu hdi dugc giri cho Trung tAm tu van phép luat, Chi nhanh, t6 chirc
chu quan, Bo Tu phap va cac co quan quan 1y nha nuée vé lao dong, thué va con dau.

2. Trong cac trudng hop khac quy dinh tai khoan 1 Piéu 17 Nghi dinh s
77/2008/ND-CP hoic truong hop Trung tdm tu van phap luat, Chi nhanh bi xu
phat vi pham hanh chinh v6i hinh thirc xu phat bd sung la tudce quyén st dung
Gidy dang ky hoat dong khong thot han, thi Trung tam tu van phép luat, Chi nhanh
bi thu hoi Gidy ding ky hoat dong.

Cham nhét 1a muoi lam ngay lam viéc, ke tu ngay co quyét dinh xtr phat vi
pham hanh chinh, Giam dbc S¢ Tu phap noi cap Gidy dang ky hoat dong ra quyét
dinh thu hdi Gidy dang ky hoat dong cua Trung tAm tu van phap luat, Chi nhanh.

Quyét dinh thu hoi dugc giri cho Trung tAm tur vin phép luat, Chi nhanh, t6 chirc
chu quan, B Tu phép va cac co quan quan ly nha nudc vé lao dong, thué va con dau.

3. Trung tdm tu van phap luat, Chi nhanh bi thu h6i Gidy dang ky hoat dong
phai thyc hién thu tuc cham dut hoat dong quy dinh tai Piéu 16 Nghi dinh s6
77/2008/ND-CP va Diéu 11 Thong tu nay.

Picu 13. Trach nhiém ciia to6 chirc chii quan vé to chirc, hoat dong ciia
Trung tam tw van phap luit

1. Thanh 1ap va duy tri hoat dong cua Trung tAm tu van phap luét truc thudc t6
chtrc minh theo dung ton chi, muc dich, quy ché cua t6 chure chu quan.

2. Tao diéu kién vé tru s&, nhan sy, kinh phi hoat dong va céc diéu kién can
thiét khac cho hoat dong ctia Trung tam.

3. Quy dinh vé mirc thu lao, nguyén tic thu, chi thu lao trong truong hop
Trung tam tu van phap luat thuc hién tu van phap luét co6 thu thu lao, bdo dam
nguyén tac lay thu bu chi khong nham muc dich 1gi nhuan va phu hop voi diéu
kién hoat dong cua t6 chirc chu quan, tinh hinh thyc t€ ¢ dia phuong.

4. Tao diéu kién cho céc Trung tam tu van phap luat truc thudc co s¢ dao tao,
co sO nghién ctiru chuyén nganh luat trién khai cac hoat dong thuc hanh nghé luat
cho sinh vién va giang vién, ho trg nghién ctru khoa hoc phép 1y.

5. Thuong xuyén kiém tra vé to chirc, hoat dong, ché do tai chinh, viéc thuc
hién thu thu lao ctia Trung tdm tu van phdp ludt, Chi nhanh; phdi hop véi céc co
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quan quan ly nha nudc cod tham quyén trong khi thuc hi¢én nhiém vu kiém tra vé to
chtrc, hoat dong tu van phap luat; xur Iy vi pham trong pham vi tham quyén theo
quy dinh tai Di€u I¢ cua t6 chuc va theo quy dinh cua phép luat.

6. To chirc céc 16p bdi dudng nghiép vu cho tu van vién phap luat, ludt su, cong
tac vién tu van phap luat cia Trung tAm tu van phap luat tryc thudc to chirc minh.

7. Cung ‘cap thong tin vé t6 churc, hoat dong tu Vaq phap luét cua t6 chirc minh
khi c6 y€u cau cua cac co quan quan 1y nha nudc c6 tham quyén

8. Giai quyét khleu nai, té cdo dbi véi Trung tam tu véan phép luat, Chi nhanh
ctia Trung tAm tu van phép luat trong pham vi tham quyén.

9. Thyc hién cac nhiém vu khéc theo Diéu 18, quy ché cua td chitrc chu quan va
theo quy dinh cua phép luat.

. Chuwong II ]
NGUOI THUC HIEN TU VAN PHAP LUAT

Diéu 14. Tw vén vién phap luat

1. Tu van vién phap luat chi dugc lam viéc cho mdt Trung tam tu van phéap
luét hodc mot Chi nhanh. Tu van vién phap luét c6 theé dong thoi kiém nhiém vi tri
cong tac khac cua to chirc chu quan nhung phai bao dam cdng viéc d6 khong anh
huong dén hoat dong tu van phép luat.

2. Thé tu van vién phép ludt dugc cap theo dé nghi cia Trung tAm tu van phap
luét hodc cua Chi nhanh trong tru’O’ng hop Trung tdm, Chi nhanh thyc hién dang ky
hoat dong hodc bd sung tu van vién phap luat.

Piéu 15. Thu hdi Thé tw van vién phap luat

1. Nguoi da duoc cip Theé tu Vé,l’l vién phap luat mé thudc mot trong nhiing
truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 20 Nghl dinh s6 77/2008/ND-CP thi cham
nhat 14 ba muoi ngay, ké tir khi phat hién nguoi do khong con du tiéu chuan cua tu
van vién phap luat, Trung tam tu van phap ludt noi nguoi d6 lam viée phai ¢6 van

ban dé nghi SO Tu phap noi cp Thé tu van vién phap luat tién hanh thu hdi Thé tu
vén vién phép luat.

2. Trong thoi han bay ngay lam viéc, ké tur ngay nhan dugc van ban dé nghi,
Giam ddc S¢ Tu phap ra quyét dinh thu hdi Thé tu van vién phap lut.

Quyét dinh thu hoi Thé tu véan vién phap luat duoc giri cho Trung tim tu van
phap luét, Chi nhanh, t6 chirc chi quan, Bo Tu phap va cac co quan quan ly nha
nuoc vé lao dong, thué.

Piéu 16. Cap lai Thé tw van vién phap luat

. L. Trong truong hop Thé tu Vén vién phap luat bi mat hodc bi hu hong khong
the ti€p tuc s dung dugc, thi tu van vién phap luat ngp cho Trung tam tu van phap
luat hoac Chi nhanh noi1 minh lam viéc 01 bg ho so dé nghi cap lai Thé tu van vién
phép luat, gom co:
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a) Glay dé nghi cdp Theé tu van vién phap luat, trong d6 c6 xac nhan cua Trung
tam tu van phéap luat hodc Chi nhanh vé tinh trang ctia Thé tu van vién phép luat;

b) Hai anh chan dung c& 2cm x 3cm;

¢) Thé tu van vién phéap luét cii (trong trudng hop Thé bi hu hong).

2. Trung tam tu van phép luat, Chi nhanh c6 trach nhiém guri hd so dé nghi cap
lai Thé tu van vién phép luat cho S¢ Tu phap.

Trong tho1 han bay ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1€, S6 Tu
phép c6 trach nhiém cap lai Thé tu vén vién phap luat cho ngudi c6 yéu cau.

Piéu 17. Luit sw 1am viéc cho Trung tidm tw vin phap luit, Chi nhianh

1. Luat su hanh nghé véi tu cach ca nhan 1am viéc cho Trung tAm tu van phap
luat hozc Chi nhanh 13 luat su da dang ky hanh nghé voi tu cach cé nhan theo quy
dinh cua Luat Luat su.

2. Luat su 1am viéc cho Trung tAm tu van phap luat, Chi nhanh theo hop dong
lao dong c6 thoi han hodc khong xéc dinh thoi han duoc ky két gitta Trung tam tu
van phap luat hoic Chi nhanh voi ludt su.

3. Pham vi hanh nghe quyén va nghia vu cua lut su duogc thuc hién theo hop
dong lao dong phu hop véi quy dinh ctia Luat Luat su, Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP
va phap luat vé lao dong.

4. Hoat dong tham gia t6 tung cua luat su lam vigc cho Trung tdm tu vén phép
luat phai tuan theo quy dinh cua phap luat vé t6 tung, Luat Luat su.

Piéu 18. Cong tic vién tw van phap luit

1. Cong dan Viét Nam thuong tru tai Viét Nam c6 nang lyc hanh vi dan sy day
du, co6 pham chat dao dirc tét, khong phal la nguoi dang bi truy ctru trach nhiém
hinh su hodc da bi két an ma chua duoc x6a an tich va thudc mot trong cac trudng
hop sau déy thi duoc 1am cong tac vién tu van phéap luat:

a) Nguoi cod bang ctr nhan lut hodc ngu’(n c6 bang dai hoc khac 1am viéc trong
cac nganh, nghé co lién quan dén quyén va nghia vu ctia cong dan;

b) Nguoi da hoac dang ddm nhi¢ém cac chic danh nhu luat su, cong ching vién,
trong tai vién va cac churc danh tu phép khac;

¢) Nhimg nguoi sau day thuong tra & vung co diéu kién kinh té - x4 hoi dic
bi¢t kho khan, ving dan toc thi€u s6 va mién nui:

- Nguoi c6 bang trung cap luat;

- Nguoi ¢o thoi gian lam cOng tac phap luét tr ba nam tr¢ 1én gom: Can sy
phap 1y 1am viéc trong nganh Tu phap hoac t6 chirc phap ché cta cac co quan, to

chire, don vi lyc lugng vi trang; hoi tham nhan dan; nguoi cong tac trong cac
nganh khac c6 hiéu biét phap luat.

- Thanh vién t6 hoa giai; thanh vién Ban Chu nhiém Cau lac bg tro gitip phap 1y;
gia lang; truong ban, trudng thon, xom, ap, soc, bon; truong cac dong ho; dai dién
t6 chuc chinh tri - x3 hoi, té chuc xi hoi - nghe nghiép & co s 1a nguoi co kién
thirc phéap ludt va c6 uy tin trong cong dong.
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2. Trung tAm tu van phap luat, Chi nhanh cdp Thé cho cong tac vién tu van
phap luat cua Trung tdm, Chi nhdnh theo Mau TP-TVPL-09 ban hanh kém theo
Thong tu nay.

3. Danh sach cOng tac vién tu véan phap luat cua Trung tAm tu van phap luat,
Chi nhanh phai dugc niém yét tai tru s¢ cua Trung tdm, Chi nhanh.

Trung tAm tu van phap luat, Chi nhanh phai thong bao bang van ban cho tb
chtrc chu quan va S6 Tu phap, noi dang ky hoat dong vé danh sach cong tac vién,
cham nhat 1a muoi ngay lam viéc ké tir khi bo sung, rat tén cong tac vién tu van
phap luat khoi danh sach cOng tac vién trong qua trinh hoat dong.

) Chwong III
CHE DO BAO CAO, KIEM TRA

Diéu 19. Ché dj bao cao

1. Dinh ky hang nam, Trung tam tu v‘énophép luat bao cao S& Tu phép, noi
dang ky hoat dong va to chirc chu quan vé t6 churc, hoat dong cua Trung tam va
Chi nhanh tryc thudc. Bao cao ndm dugc gui cham nhat vao ngay 30 thang 9. So
li¢u bao cao duoc tinh tir ngay 01 thang 10 dén ngay 30 thang 9 nam ti€p theo.

Ngoai bao cao dinh ky, trong truong hop dot xuét,, Trung tdm tu van phap luét
bao cao vé to chirc va hoat dong cua Trung tam tu van phap luét, Chi nhanh theo
yéu cau cua S& Tu phap, t6 chure chi quan hodc co quan nha nudc ¢6 tham quyén.

2. binh ky hang nam, S& Tu phap bao cdo Uy ban nhan déan tinh, thanh phd
tryc thudc Trung wong, BO Tu phép vé t6 chuc va hoat dong cta cac Trung tam tu
van phép luat, Chi nhanh cta Trung tam tai dia phuong. Bdo cdo ndm dugc guri
trudce ngay 15 thang 10.

Ngoai bao cao dinh ky, trong truong hop dot xuét, S& Tu phap bao cao vé to
chirc va hoat dong cua cac Trung tdm tu van phap luat, Chi nhanh cua Trung tam
tai dia phuong theo yé€u cau cia Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thudc Trung
uong, Bo Tu phap.

Piéu 20. Kiém tra vé to chirc, hoat ddng tw van phap luit

1. Binh ky hang nam, S¢ Tu phap thuc hi¢n kiém tra vé to chirc va hoat dong
cua Trung tdm tu van phap luat, Chi nhanh cua Trung tam tu véan phap luét tai dia
phuong. S¢ Tu phap co thé tién hanh kiém tra dot xuét theo yéu cau ctia Bo Tu
phap hodc cua Uy ban’nhan dan tinh, thanh pho truc thuoc Trung uwong, noi dat try
s¢ cua Trung tam tu van phép luat, Chi nhanh.

Trong trudng hop can thiét hoic theo dé nghi ctua S¢ Tu phap, B Tu phap tién
hanh kiém tra vé to chirc, hoat dong tu van phap luat; néu phat hién c6 hanh vi vi
pham thi xtr Iy vi pham hanh chinh theo thim quyén.

2. Thoi gian va ndi dung kiém tra dinh ky phai dugc thong bao cho Trung tam
tu van phap luat, Chi nhanh chdm nhat 1a bay ngay trude khi tién hanh kiém tra.
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) Chuong 1V
TO CHUC THUC HIEN®

Piéu 21. Quy dinh chuyén tiép

1. Gidy dang ky hoat dong cua Trung tam tu véan phap luat dugc cap theo quy
dinh ctua Nghi dinh sO 65/2003/ND-CP ngay 11 thang 6 ndm 2003 cua Chinh phu
vé to chire, hoat dong tu van phap luat tiép tuc c6 hiéu luc theo quy dinh ctia Nghi
dinh s 77/2008/ND-CP.

2. Glay chtng nhén tu van vién phap luat dugc cép theo quy dinh cua Nghi
dinh s6 65/2003/ND-CP ngay 11 thang 6 nam 2003 cua Chinh phu vé to chuc, hoat
dong tu van phap luat tiép tuc co hiéu luc theo quy dinh cua Nghi dinh s
77/2008/ND-CP.

3. Trong tru’omg hop nguoi da duge cap Gidy chtng nhan tu van vién phap luat
c6 yéu cau cap doi thanh The tu van vién phap luat thi nguoi do dé nghi cap doi
Glay chu’ng nhan tu van vién phap luét theo Mau TP-TVPL-06 kém theo Thong tu
nay va phai ndp lai Gidy chimg nhan tu van vién phép luat.

S& Tu phép noi dat try s6 cua Trung tdm tu véan phap luat, Chi nhanh ma nguoi
d6 lam viéc thye hién vige cap Thé tu van vién phép luat cho ngudi dé nghi theo
thi tuc quy dinh tai Diéu 16 Thong tu nay.

Piéu 22. Biéu miu kém theo
Ban hanh kém theo Thong tu cac Phu luc va mau gidy to sau day:

1. S6 theo doi dau viéc (Phu luc I); S6 theo dbi thyuc hién tu van phap luat mién phi
(Phu luc II); S6 theo ddi vu viée c6 thu thu lao (Phu luc III).

2. Pon ding ky hoat dong cua Trung tdm tu vAn phap luat (Mau TP-TVPL-01).

3. Pon ding ky hoat dong Chi nhanh cta Trung tim tu van phéap luit (Mau
TP-TVPL-02);

4. Giay dang ky hoat dong cua Trung tAm tu van phap luat (Mau TP-TVPL-03).

5. Gidy dang ky hoat dong Chi nhanh cta Trung tAm tu van phap luat (Mau
TP-TVPL-04).

% Pidu 4 cua Thong tu sb 19/2011/TT-BTP stra ddi, bd sung mét sd quy dinh vé tha
tuc hanh chinh ctua Théng tu s6 05/2008/TT-BTP ngay 23 thang 9 nim 2008, Thong tu
s6 03/2008/TT-BTP ngay 25 thang 8 nim 2008 va Thong tu s6 01/2010/TT-BTP ngay 09
thang 02 nam 2010 cua B Tu phap, c6 hiéu luc ké tir ngay 14 thang 12 nam 2011 quy
dinh nhu sau:

“Piéu 4. Higu lwc thi hanh

Théng tw nay c¢é hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 14 thang 12 nam 2011.

Thii trwéng cde don vi thuéc B, Gidm doc cdc S6 Tw phdp va cdc co quan, t6 chir,
cd nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh T héng tw nay.

Trong qua trinh thuc hién, néu cé vieéng mdc dé nghi cdc co quan, 16 chire, cd nhdn
phan danh kip thoi vé Bé Tuw phép dé nghién ciru gidi quyét./.”
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6. Gidy dé nghi cap Thé tu van vién phap luat (Mau TP-TVPL- 05).

7. Gidy dé nghi cap dbi Gidy chimg nhan tu van vién phap luat (Mau TP-TVPL-06).

8. Thé tu van vién phap luat (Mau TP-TVPL-07).

9. Hop dong cong tac vién (Mau TP-TVPL-08).

10. Thé cong tac vién tu van phap luat (Mau TP-TVPL-09).

11. Thong bao vé viéc dit Chi nhanh ctia Trung tAm tu van phap luat (Mau TP-
TVPL-10).

12. Thong bao thay ddi ndi dung Gidy ding ky hoat dong ctia Trung tim tu
van phap luat (Mau TP-TVPL-11).

13. Thong bao chdm dit hoat dong cia Trung tdm tu vAn phap luat va Chi
nhanh (Mau TP-TVPL-12).

14. B4o cao vé tinh hinh to chirc va hoat dong ctia Trung tam tu van phap luat
va Chi nhanh (Mau TP-TVPL-13).

15. B4o céo ctia S& Tu phéap vé tinh hinh t6 chtic va hoat dong cia cac Trung
tam tu van phép luat tai dia phuong (Mau TP-TVPL-14).

Piéu 23. Hiéu lyc thi hanh

1. Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh sau 45 ngay, ké tir ngay ky ban hanh.

Théng tu nay thay thé Thong tu sb 04/2003/TT-BTP ngay 28 thang 10 nim 2003
cua B§ Tu phdp hudéng dan mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 65/2003/ND-CP
ngay 11 thang 6 ndm 2003 cua Chinh phu v¢ t6 chire, hoat dong tu van phap luét.

2. Cac S¢ Tu phap, t6 chirc chi quan cia Trung tam tu van phap luat, Trung
tam tu van phéap luat, Chi nhanh cia Trung tdm tu van phéap luat va nguoi thuc
hién tu van phap luat chiu trach nhiém thi hanh Thong tu nay.

Trong qua trinh thuc hién néu c6 vudng mic, dé nghi phan anh vé B6 Tu phap
dé hudng dan, giai quyét./.

BO TU PHAP XAC THUC VAN BAN HQP NHAT

S6: 8025/VBHN-BTP
Ha Noi, ngay 10 thang 12 nam 2013
KT. BQ TRUONG
THU TRUONG

Hoang Thé Lién
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1. Trang bia

Phu lucI

TEN TO CHUC CHU QUAN
TEN TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT/CHI NHANH

SO THEO DOI PAU VIEC

Tir ngay...../.../.... dén ngay...../.../....

2. Phan ndi dung

S6 theo doi dau viéc phai c6 cac ndi dung chinh sau day:

Ngay
thang

Ho tén,
dia chi

Noi
dung

yéu

ciu

Loai viéc
(mién
phi/thu
thu lao)

Nguwoi
thuc
hién

Thoi
han/Két
qua thwe

hién

Ky xac
nhan cua
nguwoi thuce
hién
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Phu luc II
1. Trang bia

TEN TO CHUC CHU QUAN
TEN TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT/CHI NHANH

SO THEO DOI THU'C HIEN
TU VAN PHAP LUAT MIEN PHi

Tir ngay...../.../.... dén ngay...../.../....

2. Phan ndi dung

S theo ddi thuc hién tu van phap luat mién phi phai ¢ cac ndi dung chinh sau day:

Ngay Ho tén, Negubi Th(‘)’i’ Ky xac
thang dia chi | Noi dl{ng Linh vuc thue han/Két | nhén caa
nam nl‘lzfln ngu’ff’i yéu cau | phap luit hi én qua thuc | ngwoi thuc
yéu cau | yéu cau : hién hién
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Phu luc 111
1. Trang bia
TEN TO CHUC CHU QUAN
TEN TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT/CHI NHANH
SO THEO DOI VU VIEC CO THU THU LAO
Quyén sb:.......
Tir ngay...../.../.... dén ngay...../.../....
2. Noi dung
S6 theo ddi vu viée c6 thu thu lao phai ¢ cac ndi dung chinh sau day:
Ngay H.(.) ten: SO;\H(_)’p Noi Linh Negubi Th0’1A, .8;0 KAy xaf
it dia chi | dong/ vue han/Két | tién |nhan cua
thang | ° . i dung " thuc °, R t
- nguwoi | Phiéu | . X | phap .r_ |qua thwe| thu | nguwoi
nam | > x | . |yéucau A hi¢n cn en
yéu cau |yeu cau luat hién lao |thwc hi¢n

- Luu y: Cac Sb theo ddi cong vi¢e tai Phuy luc I, II va III cua Thong tu nay déu
phai dugc danh sd trang theo thir tu, ghi rd ngay md s6 va khoa so. Tai trang dau
va trang cudi mdi S6, phai cé chir ky xac nhan cia Giam ddc Trung tdm hoic
Truéng Chi nhanh va chit ky cia nguoi 1ap so.
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MAau TP-TVPL-01

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

_ PON PANG KY HOAT PONG
CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT
Kinh gui: S& Tu phap tinh (thanh pho).........cccvveviiiiiiiiis

61 T TSRS
Dang ky hoat dong cta Trung tam tu van phap luat véi cac ndi dung sau day:
1. Tén day du ctuia Trung tam tu van phap luat (ghi bang chir in hoa):

...............................................................................................................................

TEN VIEE tAE (B CO): vt eeeeeee et eesees e seeseeeeees s e e seesaesesseesesnaend
S O T T o] 0V D Yo 1SRRI
Dién thoaii.......ccoovvii, FaX:. e
EMaAiLie et
3. Giam ddoc Trung tam:

| (O TR 1<) 4 LSRR Nam/Nir..............
Sinh ngay:....../...../.......... Chtrng minh nhan dan s6:.........oooveveeeeeeeeeeennn.
cip ngay....... thang....... nam......... NOT CAP: e
Thé tu van vién phép luat (Chtng chi hanh nghé Iuat su) 80:.......covveveveeereeeeannnn

CAP NGAY .o vveei e,

4. Pham vi hoat dong:

-HO VAN .o, Chucdanh:......ccoooevveeiii
-HO VAN ..o, Chucdanh:......ccoooevveiiii.
-HO VAN ..o, Chucdanh:......ccoooeeeeeiii

Trung tdm tu van phap luat xin cam doan nghiém chinh tuan thu phap luat va
thuc hién day du cac nghia vu cua Trung tdm theo quy dinh ctia phap luat.

Tinh (thanh pho”_'), ngay... thang... nam...
GIAM DOC TRUNG TAM
(Ky, ghi 10 ho tén)
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Mau TP-TVPL-02

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PON PANG KY HOAT PONG
CHI NHANH CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT
Kinh gui: S& Tu phap tinh (thanh pho).........cccvvveiiiiiiiiie,

Chi nhanh ctia Trung tAm tu vAn phap Iuat........ccooeveeeeveeeeeenne. dé nghi ding ky
hoat dong véi cac ndi dung sau day:

1. (ghi tén day du caa Chi nhanh bang chir in hoa):

TN VICL AL (NEU CO) ittt et e e e ae e e e iraee e eareeeenens
Quyét dinh thanh 1ap Chi nhanh so......................... NZAY..coo)ooed v,
truc thudc Trung tdm tu van phap TUAt:........cccoooviiiiiiiee e
Quye¢t dinh thanh 1ap Trung tam so..................... ngay...... .../ ... ClA...cccnnenn..
Giay dang ky hoat dong ctia Trung tam SO:.......ccceevvveeveiierieeenreenne, do S¢ Tu
phap.....ccccveeenenns cap ngay..... .../ e,
DPia chi tru s& clia Trung tAm:......c.eeeeeeiiiee e
Dién thoai........oovviiiiii, Fax:.ooooee e
|25 07§ | R
2. Diachitrusdciia Chinhanh:..........ccccoomiiiiiiiiieeeeeeeee e
Dién thoai........oovviiiiee, Fax:.ooooeeee
|25 0721 | SRR
3. Truéng Chi nhanh:
|5 (O TR 1<)+ LR Nam/Nir................
Sinh ngay:....../....../.......... Chuing minh nhan dan SO:........ccceceeeiciieeeeiiieeens
cap ngay....... [ NOT CAP it e ettt et e ettt e st e e e eae e e e s asaeeesnnaeeeeas
Thé tu van vién phép luat (Chung chi hanh nghé luat su) sO:........ccccvvveeenennnns

CAP NGAY ..o v e,
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4. Pham vi hoat dong:

...............................................................................................................................

-HO VAN .o, Chucdanh:......ccoooevveviiiii
-HO VAN .o, Chucdanh:......ccoooevveviiii
-HO VALEN: ..ot Chircdanh:.....cccovvvvvieiiiiiiiiiiii,

Chi nhanh cta Trung tm tu van phap luat xin cam doan nghiém chinh tuan tha
phap luat va thyuc hién day du cac nghia vu theo quy dinh ctia phap luat.

Tinh (thanh pho), ngay... thang... nam...
TRUONG CHI NHANH
(Ky va ghi 10 ho tén)
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Mau TP-TVPL- 03

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

GIAY PANG KY HOAT PONG
CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT

S02uererererrerene /TP/DKHD-TT
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UBND, TINH, TP............. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Péc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé:....../TP/DKHD-TT

GIAY PANG KY HOAT PONG
CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT

1. Trung tAm tu van phap luat (tén goi day du):

...............................................................................................................................

HO VAN ... Nam/NT: ..o,

Sinh ngay:........... [veeennans [oieereeeireeecieeenenen Dan tOC:...ccvieeiieeiieeiee e

Chtrng minh nhan dan sO:.........oeeveveeeeeeeeeeeeeeeeee. NEAY CAP....cof ... [oveuaans

TIOT CAD . et e et e e eee e e e e eee e r e eeees e enaeean.

Thé tu van vién phap luat (Chémg chi hanh nghé luat su) so:........ ngay
CAp........ . [oveouan.

. A
am v1 hoat ong:
...............................................................................................................................

4. Danh sach tu van vién phap luat, luat su ctia Trung tim:

THE TVVPL, CHUNG CHI
STT HQ VA TEN NAM SINH | HANH NGHE LUAT SU
(SO, ngay cép)
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5. Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ctia Trung tdm tu van phap luat:
NGAY, | XAC NHAN NQI DUNG
STT | THANG, | NOIDUNG THAY POI THAY POI
NAM (Ky tén, déng diu)

Tinh (thanh pho), ngay... thang... nam...
GIAM D()Cl
(Ky tén, dong dau)
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Maiu TP-TVPL-04

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

GIAY PANG KY HOAT PONG
CHI NHANH CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT

L SO /TP/DKHD-CN
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UBND, TINH, TP......... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Péoc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sé:....../TP/DKHP-CN

GIAY PANG KY HOAT PONG
CHI NHANH CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT

1. (Tén goi dy du ctia Trung tAm tu van phap luat thanh l4p Chi nhanh):

3.Piachitrusdcia Chinhanh:.........ccccovvviiiiiiieeeeeeeeee e
Di1En thoai:.....ouviiiiiiiiieeeeeeeeeee e Fax: oo,
EMaili. .ot e et e e e bee e enaeen
4. Trudéng Chi nhénh:
HO VA T8N Nam/Niw:..................
Sinh ngay:........... [oveeennans [oeeeieeeeieeeieeenen, DaAn tOC: . .ccuieeiieeiieeeieeeee e
Chtng minh nhan dan $6:.........cvvveeveueeenne.. ngay cap........ [oveuiins [ovieeeerenn noi
AP ettt
Thé tu vén vién phép ludt (Ching chi hanh nghé ludt su) $8:.....ooceveveueenne
ngay cap........ [veannn. Lttt et e ettt e ettt e e b e et ae e b te e abeeebaeenaaeeeraaeenrees

5. Pham vi hoat dong:

...............................................................................................................................
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6. Danh sach tu van vién phép luat, luat su ciia Chi nhanh:

STT

HQ VA TEN

NAM SINH

THE TVVPL, LUAT SU
(SO, ngay cap)

7. Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ctia Chi nhanh:

STT

NGAY,

NOI DUNG THAY POI

XAC NHAN NOI DUNG
THAY POI
(Ky tén, déng diu)

Tinh (thanh pho), ngay... thang... nam...
GIAM D()C’
(Ky tén, dong dau)
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Maiu TP-TVPL-05

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

’ GIAY PE NGHI
CAP THE TU VAN VIEN PHAP LUAT
Kinh gtri: S& Tu phép tinh (thanh pho)........cccovvevvveeeeeeeeeean,

Trung tAm tu van phap luat (hodc Chi nhanh):

Quyét dinh thanh 1ap Trung tdm (Chi nhanh) sé:................... NEAY.....ecd ...
CUL e eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e e e e e e e e e e e e s s e s aa s s s s aaaaaa e aaaaaeaaaaaaaaaaeaaeeeesareresrerrrarararnrarnnnnnnnnnnnnnnn
Dia chi tru s& clla Trung tAmi.......c.oeeeeeiiiieieie e e
Dién thoai:.......ooovvviiiieiiieeeee, FaX: oo,
230 1 LU SRR PURRRRNt

HO VA TEN...ovvviiieieiiee e JAVF: 5 T8 515 S
Sinh ngay.......... I [ieeereeaannn. tai tinh, thanh pho:..........cccooeeeiiiii
SO Chimg mMinh thil........coooiiiiiiieeee e e e

(ghi chii: néu cé tir 02 nguoi trd 1én thi lap danh sach trich ngang)

Noi 1am viéc (ghi tén Trung tdm tu van phap luat hodc Chi nhénh):

.....................................................................................................................................

Tinh (thanh phd), ngay... thang... nam...
GIAM POC TRUNG TAM
(hoic TRUONG CHI NHANH)
(Ky tén, dong dau)
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Mau TP-TVPL-06

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

S ’ GIAY PE NGHI
CAP POI GIAY CHUNG NHAN TU VAN VIEN PHAP LUAT
Kinh gtri: S& Tu phép tinh (thanh phd)........cccccevieniiennen.
TEN tO1 1ar. e, Nam, NT.eeeeeeeiieieeeeeeeeeeeeeeee,
Sinh ngay......./eccco i, Noi sinh.....cooeeeiieieeiieeciieeee,
S6 Chimg minh nhan dan:.............ccooeveveeennee. NEAY CAP..v.ovveeevreeeeeeeersees
TIOT CAD: et s e ee e
Noi dang kY ho Khau thurdng trl.......v.eeeeeeeeeeeeeeeeee et
Gidy chtng nhan tu van vién phap luit 86:..........ccceeveenn.... NEAY CAP....ovvvreren,
N OT CAP ettt ittt e ettt e e ettt e e ettt e e sttt e e e s stbee e eeteaeeeessaseeeassseeeeasssesessssaeaasssseeeassseeennssns
Lam viéc tai Trung tm tu van phap ludt (Chi nhanh):........co.ooveeveeeeeeeeeeeeenee.

Can ci cac diéu kién, tiéu chuén cta tu van vién phap luat quy dinh tai Nghi
dinh sb 77/2008/ND-CP ngay 16/7/2008 ctia Chinh phu vé tu vin phap luat, ti xin
dé nghi duoc cap d6i Gidy ching nhan tu van vién phap luat thanh Thé tu van vién
phép luét.

T6i xin cam doan thuc hién day du cac quyén va nghia vu cta tu van vién phap
luat theo quy dinh cua phép luat.

Tinh (thanh phé), ngay.... thang.... nam....

X4c nhin ciia Giam déc Trung tim Nguoi dé nghi
hoac Truwdéng Chi nhanh (Ky tén, dong dau)

(Ky, ghi ro ho tén)
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Mau TP-TVPL-07
THE TU VAN VIEN PHAP LUAT

Kich ¢&: chiéu ngang 6¢cm, chiéu dai 9cm gdm 2 mit duoc ghi bang tiéng Viét.
Mit trude: phia bén tréi c6 anh 02cm x 03cm dong dau ndi cua Sé Tu phép; chir
Thé tu van vién phap luat va sb thé in mau do; phia dudi bén phai c6 chir ky cua
Giam dbc So Tu phap va dong dau S¢ Tu phap. Mit sau: co quy dinh vé viée st
dung Thé.

Mit truée Thé tu van vién phap luat:

UBND TiNH, TP.... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic

THE TU VAN VIEN PHAP LUAT
S6:.../TP-TVVPL

............................................................................

ANN 2 X3 e,
Chir ky
clia tu van vién Tinh (thanh phd), ngay........ thang..... nam......
phap luat GIAM POC

(Ky tén, dong dau)
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Mit sau Thé tu van vién phap luat:

QUY PINH SU DUNG THE
1. Beo thé khi lam viéc;
2. Xuét trinh thé khi ¢6 yéu cau ctia ngudi ¢ tham quyén;
3. CAm st dung thé vi muyc dich ca nhan hodc truc loi;
4. Bao quan, giit gin thé can than, khong tay xoa, lam hong; khong cho ngudi
khac muon thé;
5. Mat thé phai bao ngay cho co quan c6 thim quyén.
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Miu TP-TVPL-08
TEN TO CHUC CHU QUAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TRUNG TAM Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
TU VAN PHAP LUAT

Tinh (thanh phd), ngay... thang... nam...
So:..../.TVPL-HDCT

HQP PONG CONG TAC VIEN

Chung t61, mOt ben 12 ONG (DA):.....eeieeiiieeeiiie e e
CRUIC V.t te ettt et st e ettt e e eeees
Dai dién cho Trung tAm:........cccoooiiieiiiiiiie e
DA Chi.cc e —————
VamoOt ben 12 ONg (DA):...cccuvieeiiieiieieee e
Sinh ngay....... thang........ nam........ Chtrng minh thur 80:.........oveveeeeeeeeeeeeenne.
cip ngdy...... thang...... nam......... CO QUAN CAP e,
Churc danh (NGNE NERIEP): ......vveeeeeeeee oot
DA F: ¥ s A 1T
Dia chi thuong trlli......oooeiiieie e et

Thoa thuan ky két hop dong cong tic va cam két thyc hién ding cac diéu
khoan sau day:
Piéu 1. Thoi han va ché dd 1am viéc
1L Ong (ba) 1am viéc theo hop dong cong tac tir ngdy.......... thang...... nam.....
dén ngay....... thang....... nam..........

Piéu 2. Mirc phu cép (thi lao)
Puoc hudng phu cap hoic thu lao:

Dieu 3. Quyén va nghia vu ciia cOng tac vién
3.1. Thuc hién tu van phap luat trong linh vuec:

...............................................................................................................................
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Theo ding thoi han va yéu cau chat luong ma hai bén da thoa thuan.

3.2. Chiju trach nhiém truéc Trung tdm tu van phap luat vé ndi dung tu van
phép luat.

3.3. Tuan thu quy ché dbi véi cgf)ng ta}c vién, Piéu 1¢ cua Trung tAm tu van
phap luat va cac quy dinh phép luat vé tu van phap luat.

3.4. Khong duogc truc tiép thu thu lao, nhan pét ky loi ich vat chit nao nhim
muc dich vu lqi thong qua viéc thuc hién tu van phap luat cua minh hoac cua
Trung tam tu van phdp luat, Chi nhanh noi minh cfng tac.

3.5. Bdi hoan thiét l}ai do 15i cia minh gay ra trong khi thuc hién tu van phap
luat cho Trung tam tu van phap luat, Chi nhanh noi minh lam cong tac vién.

Diéu 4. Quyén va nghia vu ciia Trung tim tw vin phap luit trong viéc sir
dung cOng tac vién

4.1. Phan cong vu viéc tu van phap luat.

4.2. Thanh toan phy cap (thu lao) va cac khoan chi phi hop ly dé thyc hién vu
viéc tu van phap luat theo dung ché d da thoa thuén.

4.3. Boi dudng nghiép vu, k¥ ning tu van phap luat cho cong tac vién.

, 4.4. Cég truong hop cham dat hop ddng cong tac vién va viéc giai quyét tranh
chap hgp dong cong tac.

Piéu 5. Piéu khoan chung

5.1. Nhiing théa thuan khac:

...............................................................................................................................

5.2. Hop ddng cong tac vién c6 hiéu lyc tir ngay......... thang....... nam...... dén
ngay....... thang......nam..........

5.3. Trong qua trinh thuc hién hop déng néu cé nhiing thay d6i, bo sung hosc
de xuat can thdo luan thi hai bén s€ cung ban bac, giai quyeét.

5.4. Hop dong nay duoc lap thanh 2 ban ¢ gia tri nhu nhau, mdi bén giit mot
(01) ban.

CONG TAC VIEN GIAM POC TRUNG TAM
(Ky, ghi 1& ho va tén) (Ky tén, dong dau)
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MAu TP-TVPL- 09
THE CONG TAC VIEN TU VAN PHAP LUAT
Kich ¢&: chiéu ngang 6¢cm, chiéu dai 9cm gdm 2 mit duoc ghi bang tiéng Viét.
Mit trude: phia bén tréi c6 anh 02cm x 03cm dong dau ndi cua S¢ Tu phép; chir
Thé cong tac vién tu van phéap lut va s6 thé in mau do; phia dudi bén phai cé chir
ky ctia Giam d6c Trung tam/Trudong Chi nhanh va dong dau cua Trung tdm/Chi
nhanh. Mit sau: c6 quy dinh quyén va nghia vu ctia tu van vién phap luat.

Mit truéc Thé cong tac vién tu van phap luat:

TEN TO CHUC CHU QUAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM TU VAN Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
PHAP LUAT/CHI NHANH
THE CONG TAC VIEN
S6:.../TP-CTV
HO VA tEN: ..,
Sinh ngay:............ thang............ NAM......c.ecenneeen.
Chtrng minh thu nhan dan s&:.........ccovveueeene...
Anh2x 3 NOTIAM VIEC: .
Co gié tri tor ngay
......... [oveeiiid e, Tinh (thanh pho), ngay........ thang..... nam......
dén ngay GIAM POC
......... T hoic TRUONG CHI NHANH

(Ky tén, dong dau)




50 CONG BAO/S6 991 + 992/Ngay 27-12-2013

Mit sau Thé cong tac vién tu van phap luat:

QUY PINH SU DUNG THE

1. Beo thé khi lam viéc;

2. Xuét trinh thé khi c6 yéu cau ctia ngudi c6 tham quyén;

3. Cam sir dung thé vi muc dich ca nhan hodc tryc loi;

4. Bao quan, gitt gin thé cn than, khong tiy x6a, 1am hong; khong cho ngudi
khac muon thé;

5. Mat thé phai bao ngay cho co quan c6 thAm quyén.
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Maiu TP-TVPL-10

TEN TO CHUC CHUQUAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN TRUNG TAM Péoc lap - Tu do - Hanh phic
TU VAN PHAP LUAT
Tinh (thanh pho), ngay... thang... nam...
THONG BAO
VE VIEC PAT CHI NHANH CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT
Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phd).........
Trung tAm tu vAn phap Lot (t6n 801 AY GU):.....vveeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Giéy dang ky hoat dong Y cép ngay....... thang....... §0F:1 00 TR

..............................................................................................................................

Danh sach tu van vién phép ludt, luat su va nhan vién cta Chi nhanh (ghi rd ho
tén, ndm sinh, s6 Thé tur van vién phap luat, Chung chi hanh nghé luat su, chirc danh):

..............................................................................................................................

..............................................................................................................................

GIAM DOC TRUNG TAM
(Ky tén, dong dau)
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Maiu TP-TVPL-11

TEN TO CHUC CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TRUNG TAM Péoc 1ap - Tu do - Hanh phic
TU VAN PHAP LUAT

Tinh (thanh pho), ngay... thang... nam...

THONG BAO
VE VIEC THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phd)............
Trung tAm tu vAn phap 1ot (t6n go1 AY GU):.....vveeeeeeeeeeeeeeeee e,
Gidy dang ky hoat d0ng 8O:......ceveee..... cip ngdy...... thang...... ndm.................
8D J ;1o o) 5 41 T SRR
bién thoai:.........oovvvvvvennnnnnnnn. Fax: oo, Email:........ooovvviiiiiinnn.

...............................................................................................................................

Trung tam tu van phéap luat xin hoan toan chiu trach nhi¢ém vé néi dung thong
bdo nay va dé nghi S& Tu phap tinh (thanh pho)......... ghi ndi dung thay doéi noi
trén vao Giay dang ky hoat dong ctia Trung tam.

Tai li¢u gui kém:

...............................................................................................................................

GIAM POC TRUNG TAM
(Ky tén, dong dau)
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MAau TP-TVPL-12

TEN TO CHUC CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TRUNG TAM Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
TU VAN PHAP LUAT

Tinh (thanh pho), ngay.... thang... ndm....

THONG BAO
VE VIEC CHAM DUT HOAT PONG CUA TRUNG TAM
TU VAN PHAP LUAT
(HOAC CHI NHANH CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT)

..............................................................................................................................

Cham dat hoat dong cua Trung tdm tu vAn phép ludt (Chi nhanh cta Trung
tam) ké tr ngay....... thang..... nam............ theo Quyét dinh so............... ngay.......
thang....... nam........... cua (tén t6 churc ra Quy€t dinh).........ccoveviiieniiiiiicce e

Trung tam tu van phéap luat cam doan thuc hién dﬁy da nghia vu thué, thanh
toan xong cac khoan ng, giai quyét xong cac hop dong dich vu phéap 1y da ky két
v6i khach hang va cac hop dong da ky két vé6i tu van vién phap luat, nhan vién va
cong tac vién phap ludt ciia Trung tdm tu van phap ludt (Chi nhanh cta Trung tim
tu van phap luat).

GIAM POC TRUNG TAM
(Ky tén, dong dau )
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MAu TP-TVPL-13
TEN TO CHUC CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TRUNG TAM Doc lap - Tu do - Hanh phic
TU VAN PHAP LUAT
S:../BC-TVPL Tinh (thanh pho), ngay... thang... nam...
BAO CAO
Vé to chirc, hoat dong ctia Trung tim tw van phap luat
I NGAY.eeeerreresreresens dén ngay......cceeerennes
Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phd).........
1. V& t6 chirc ciia Trung tam tu van phap luat:
- Ho va t&n Giam dOC TIUNG tAML...........ovveeeeeeeeeeeeeee e
- S6 luong tu van vién phap luat 1am viéc cho Trung tdm tu van phap luét:........
- S6 luong luat su 1am viée cho Trung tAm tur vAn phap Tt .......c.coveveeeeeeeeenne.
2 P Chirc vu| Noi lam viéc
Thetwvan vien | 0o | (ghi 6 13 1am
STT | Ho va tén N.am phi‘lp luat/(};hu’fl g chi Trung |tai Trung tam Gh,l
: sinh | hanh nghe luat sw R : ) chu
(ghi 16 s0, ngay cap) tam hay Chi
TVPL nhanh)
- Nhén vién cta Trung tAm tw VAN Phap TUAL: .......o.oveveeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
< Trinh d9 | Vi tri cong viée| Hop dong lao dong
A Nam A .~ K .
STT| Hovatén sinh chuyén | trong Trung (ghi ro so0, ngay
mon tam TVPL | thang nim ky két)
- S6 lugng cong tac vién tu van phap luat ctia Trung tAm............c.oeeeeeeevereceennnnn.

- S Chi nhanh (ghi 13 tén, dia chi tru s&, Truéng Chi nhanh, tu van vién phap
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2. V& hoat dong ctia Trung tim tu van phap ludt (bao gém ca hoat dong cia

Chi nhanh)

2.1. Hoat dong tu van phap luat

SO lwgng vu viéc

S6 lwgt ngudi duge

Linh vuc khac (ghi cu thé)

x . x hi
Linh vuc phap luat (ghi ro mién tw van (ghi ro mién Sml
phi, thu thu lao) phi, thu thu lao)
Hmnhsg (0
Dan su

Tong so:

.............................................................

...............................................................................................................................

3. Ty danh gia vé két qua hoat dong cua Trung tAm (néu rd thuan loi va kho
khan, thanh cong va han ché, bai hoc kinh nghi¢m néu co):

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

GIAM POC TRUNG TAM

(Ky tén, dong dau)
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Miu TP-TVPL-14
UBND TINH (TP)...... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb:../BC-STP Tinh (thanh phd), ngay... thang... nam...
o BAO CAO ’
Ve to chirc, hoat dfng cua cac Trung tam tu van phap lujt
tlr NGAY.ccerrrerenees dén ngay.......cceuuee.

- Tong sb cong tac vién tu van phap ludt ciia cac Trung tAm tu van phép ludt va
Chi NNANNL......oii et see e e re e e e e v e e e e s abaae e ensseeeennns

2. Vé hoat dong:
2.1. Hoat dong tu van phép luat

S6 lwong vu viée | S$ lwgt nguoi duge
Linh vue phap luit | (ghi ré mién phi, | tw van (ghi ro mién
thu thu lao) phi, thu thu lao)

Linh vuc khéc (ghi cu thé)

Tong so:

- Téng thu cta cac Trung tAm tu van phap luat va Chi nhanh hoat dong tai dia
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2.2. Céc hoat dong khéc:

...............................................................................................................................

phuong:
...............................................................................................................................
...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

4. Panh gia vé tinh hinh thuc hién nhiém vu quan 1y cia S¢ Tu phap (néu rd
thuan 191 va kho khan, thanh cong va han ché, bai hoc kinh nghiém néu co6):

...............................................................................................................................
...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................
...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

GIAM BOC
(Ky tén, dong dau)





